Boletim de Servigo Eletronico em 29/11/2023

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 3910/2023

Estabelece critérios para a distribuigéo e redistribuigdo de processos, e para a realizagdo de reunides, no ambito da Consultoria Juridica junto a Controladoria-Geral da Unio.

O CONSULTOR JURIDICO JUNTO A CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei Complementar n® 73, de 10 de
fevereiro de 1993, o art. 11 do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, os arts. 12 e 14 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, o Decreto n° 11.330, de 1° de janeiro
de 2023, e o Regimento Interno da Consultoria Juridica junto a Controladoria-Geral da Unido,

RESOLVE:

Art. 1° Esta portaria trata da distribuigdo e da redistribui¢do equitativa de processos ou tarefas no ambito da Consultoria Juridica junto a Controladoria-Geral da Unido -
Conjur/CGU.

Paragrafo tnico. A divisdo equitativa pressupde a distribui¢do igualitaria de processos ou tarefas com semelhante grau de dificuldade e, quando ausente esta similitude, a
utilizagdo de critérios compensatorios, que deverdo levar em conta o grau de complexidade envolvido na analise necessaria em cada demanda.

Art. 2° Os processos e consultas encaminhados a Conjur/CGU serdo distribuidos as respectivas areas de acordo com a divisdo de atribui¢des estabelecida no Regimento
Interno da Consultoria.

§1° Em caso de ndo enquadramento em nenhuma das competéncias listadas no Regimento Interno da Consultoria Juridica, a competéncia para distribuicdo cabera ao
Consultor Juridico.

§2° Se a demanda exigir o envolvimento de multiplas coordenagdes, tiver grande impacto ou necessitar de conhecimentos especializados de diversas coordenagdes-gerais, o
Consultor Juridico ou o Coordenador-Geral de Assuntos Estratégicos poderdo determinar que todas as coordenagdes-gerais envolvidas emitam uma manifestagdo conclusiva.

§3° O conflito de atribuigdes entre as coordenagdes sera dirimido pelo Consultor Juridico ou, em sua auséncia, pelo Coordenador-Geral de Assuntos Estratégicos.

Art. 3° Recebida a demanda, o Coordenador-Geral promovera a classificagdo por assunto e dimensionara a relevancia do tema, a complexidade, a repercussdo e a urgéncia,
para posterior distribuicdo aos advogados.

Paragrafo tinico. Os processos serdo distribuidos semanalmente, preferencialmente em dia fixo, apos reunido prévia com os advogados publicos.
Art. 4° A prevencgao exclui a distribuic@o objetiva de processos, sendo que os casos de prevengdo devem ser computados para fins de distribui¢do como um novo processo.

§1° Sera considerado prevento o ultimo advogado publico que tenha atuado nos autos ou previamente participado de reunido sobre o processo ou assessoramento juridico
referente ao caso.

§2° Nao se aplica a prevengdo em caso de afastamento legal do advogado prevento ou de impossibilidade de conclusio da atuag@o no caso de o advogado estar em vias de se
afastar.

§3° A hipétese de nova consulta que diga respeito a questdo diversa daquela em que ja houver manifestagdo de membro da Conjur/CGU acostada aos respectivos autos
administrativos ndo sera considerada prevengao.

§4° Os recursos, revisdes e informagdes judiciais deverdo ser distribuidos ao advogado publico que elaborou o parecer juridico prévio ao julgamento do Ministro da
Controladoria-Geral da Unido, independente de reunido prévia de distribui¢do de processos.

§5° Cabe ao Coordenador-Geral e, na sua auséncia, ao seu Substituto, decidir, na reunido prévia com os demais advogados publicos, sobre a distribui¢do dos recursos,
revisdes e informagdes judiciais relativos a processo cujo parecer juridico tenha sido elaborado por advogado publico que ndo esteja mais em exercicio na Coordenagdo.

Art. 5° Os processos ¢ demandas urgentes serdo distribuidas imediatamente pelo Coordenador-Geral.

Paragrafo tinico. As distribuigdes de processos e demandas urgentes serdo registradas pelo Coordenador-Geral em correspondéncia eletrénica encaminhada aos advogados
membros da coordenagdo, que contera as informagdes e a respectiva pontuagéo conferida a distribuigdo.

Art. 6° Havera a redistribuicdo dos processos nos seguintes casos:
I - por inobservancia das regras de distribuigao;

II - por motivo de impedimento ou suspei¢ao, na forma dos arts. 29 e 30 da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993 e arts. 18 e seguintes da Lei n® 9.784, de 29
de janeiro de 1999;

IIT — em caso de afastamentos, quando ndo for possivel aguardar o retorno do advogado;
IV — quando o advogado for afastado da distribuigao e ndo for possivel manter a sua carga processual atual;

V — desaprovagdo da manifestagdo juridica apresentada e quando houver necessidade de a matéria ser reexaminada por outro advogado, nos termos do art. 9° da Portaria
AGU n° 1399, de 5 de outubro de 2009; e

VI - pela ocorréncia de situagdo excepcional a ser avaliada pelo Consultor Juridico ou Consultor Juridico adjunto.

§1° O advogado devera solicitar a redistribuicdo do processo em até trés dias uteis, sob pena de tornar-se responsavel pelo processo, salvo concordancia do Coordenador-
Geral e do advogado ao qual o processo deveria ter sido redistribuido.

§2° O advogado que receber o processo redistribuido terd o prazo integral para a elaboragdo da sua manifestagdo, exceto em casos urgentes.
§3° A redistribuigdo também podera ocorrer por decisdo do Gabinete da Consultoria Juridica nas seguintes hipoteses:

[ — quando a demanda for urgente, de notoria relevancia ou estratégica;

II — o assunto perpassar mais de uma area de atuagio;

III — o processo tratar de matéria sujeita a especializagdo; e

IV — para fins de equalizar ou otimizar a distribuigdo.

§4° E facultada aos integrantes de cada area a permuta, entre si, dos processos que lhes tenham sido distribuidos, mediante concordancia dos Coordenadores-Gerais das areas
responsaveis.

Art. 7° Para facilitar a realizagdo e o monitoramento da distribui¢do, sera elaborada planilha de distribuigdo dos processos, com atribuicdo de peso para as demandas
recebidas, cujo acesso sera concedido a todos os advogados puiblicos para visualizagdo.

§1° O Coordenador-Geral podera, no retorno dos autos a sua apreciagao, ap6s a atuagdo do advogado, redimensionar o peso do processo e equalizar a distribui¢do.
§2° Os Coordenadores-Gerais podem se incluir na distribuigéo, sendo-lhes facultado avocar ou redistribuir qualquer demanda das suas respectivas areas de atuagéo.
§3° A distribuicdo dos processos, antes e apOs reunido, sera informada por e-mail encaminhado aos advogados publicos da Coordenagao.

Art. 8° As regras de distribuigdo previstas nesta portaria poderdo ser afastadas em casos excepcionais, a exemplo da existéncia de conexdo entre demandas e da experiéncia ou
especializagdo de determinado advogado, ou, ainda, eventualmente, para conferir maior celeridade no exame de multiplas questdes da mesma natureza, observada a
compensagio na distribuigéo.

Art. 9° Os advogados publicos ficardo excluidos da distribuigcdo de processos no periodo pré-férias, nas férias e nos demais afastamentos legais.

§ 1° O prazo de suspenséo de distribui¢do previsto no caput sera de 09 (nove) dias uteis no caso de marcagdo de férias em um unico periodo, a ser registrado pelo Advogado
no Sistema Sapiens, na op¢ao denominada "pré-férias".



§ 2° Na hipotese de marcagao de férias em dois periodos, os prazos de suspensdo de distribui¢do serdo de 04 (quatro) e 05 (cinco) dias uteis.
§ 3° Se as férias forem marcadas em trés periodos, o prazo de suspensdo de distribuigdo sera de 03 (trés) dia Uteis para cada periodo.

§4° Podera haver distribuigdo no periodo pré-férias:

1 - em casos urgentes e excepcionais;

II — na hipotese de retorno de processo com informagdes solicitadas pelo proprio advogado publico;

IIT — se o processo for simples e o0 advogado estiver sem outro processo em sua carga; e

IV —se o periodo de férias for inferior a dez dias uteis.

§ 5° O advogado devera remeter o processo com a respectiva manifestagdo para analise e aprovagdo do Coordenador-Geral com, pelo menos, dois dias tteis de antecedéncia
das férias e este devera remeter o processo ao Consultor Juridico, no minimo, um dia 1til antes do inicio das férias, para que a manifestagdo possa ser analisada e aprovada.

§ 6° Durante o periodo de suspensdo temporaria de distribuicdo que antecede o afastamento previsto no art. 9°, caso o advogado ndo consiga finalizar o processo, devera
comunicar o fato ao seu Coordenador-Geral, sem prejuizo do prazo previsto, para que, se for o caso, o Coordenador-Geral faga a redistribui¢do do processo, sem prejuizo de
compensagio futura.

Art. 10. O Coordenador-Geral avaliara a possibilidade de excluir ou reduzir a distribui¢do para o advogado designado para exercicio de atividades juridicas extraordinarias,
tais como:

1 - a elaboragéo de manuais, cartilhas ou similares;

1T — a elaboragao de pareceres referenciais;

III — a elaborag@o de modelos para atuacdo uniforme;

IV — a realizagdo de cursos ou treinamentos destinados aos 6rgaos assessorados; e

V — a participagdo em comissdo de sindicancia e processo administrativo disciplinar.

Art. 11. Os pedidos de reunido deverdo ser solicitados ao gabinete da Consultoria Juridica, oportunidade em que serdo prestadas as seguintes informagdes:
I — nimero do processo, se houver;

II — assunto e identificagdo da manifestagdo juridica, se houver; e

IIT — questdes de fato e de direito que caracterizam a divida objeto da demanda de reunido.

§1° Em casos onde a reunido trate de diividas sobre um processo ja distribuido ou questdes juridicas relacionadas a manifestagdes nos autos, o advogado responsavel pelo
processo em questdo sera designado para participar da reunido.

§2° O registro de reunido, a ser inserido no sistema SAPIENS, devera ser feito por meio de Termo de Reunido, no qual serdo registrados, se for o caso, as deliberagdes e as
providéncias futuras, com a indicacdo dos prazos e dos responsaveis.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Consultor Juridico.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

": Documento assinado eletronicamente por FERNANDO BARBOSA BASTOS COSTA, Consultor Juridico, em 28/11/2023, as 23:45, conforme horario oficial de Brasilia, com
¥ fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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