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1. INTRODUCAO

Este documento visa detalhar o Processo de Prorrogacao dos Contratos de Prestacdo de Servigos de
Tl no dambito do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU, geridos pela
Diretoria de Tecnologia da Informacao - DTI.

Os servigcos continuados necessitam estar ativos initerruptamente, independentemente de sua
prorrogacao contratual ou de uma nova contratacao de servicos. A prorrogacao do Contrato é o fato
gue permite a continuidade do que foi pactuado em contrato e seu prazo preestabelecido. Os
contratos de prestacdo de servico de forma continua podem ter sua duragdo prorrogada por
sucessivos periodos iguais, com o mesmo contratado e o mesmo objeto, com o objetivo de obter
precos e condi¢des mais vantajosas para a Administracdo, no limite maximo de sessenta meses,
admitindo-se a prorrogacao por mais doze meses, em cardter excepcional.

Os contratos sdo geridos pelas duas Coordenacdes-Gerais vinculadas a DTIl, Coordenacdo-Geral de
Sistemas de Informacdo, CGSIS e a Coordenagdo-Geral de Infraestrutura, CGTEC. A equipe do
Escritério de Contratos de Tl, lotada no Gabinete da DTI, é a responsdavel pelo acompanhamento junto
aos gestores dos contratos vigentes, e pelo Processo de Prorrogacdo Contratual.

O documento esta estruturado nos seguintes tdpicos:

=  QObjetivo do Processo;

=  Escopo;

= Referéncias;

=  Beneficios Esperados;

= Definig¢des;

= Politicas do Processo;

=  Papéis e Responsabilidades;

=  Fluxo e Atividades do Processo.

2. OBJETIVO DO PROCESSO

O Processo de Prorrogacdo de Contratos de Tl no ambito da DTI/CGU tem como objetivo principal:

Mitigar riscos inerentes a gest@o dos contratos, garantindo sua plena execugdo dentro das
normas vigentes e com observéncia aos prazos rigidos inerentes aos ritos contratuais.

3. ESCOPO

Este documento visa explanar o processo de prorrogacao de servicos contratados, ndo abordando
requisitos relativos a sua contratacdo inicial.

4. REFERENCIAS

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido 6
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[1] Instrucdo Normativa MP/SLTI N2 4, de 11 de setembro de 2014, com alterac¢des realizadas pela
Instrucdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de 2015, que dispGe sobre o processo de contratacdo de
Solugdes de Tecnologia da Informagdo pelos érgaos integrantes do Sistema de Administracdo dos
Recursos de Tecnologia da Informacao - SISP do Poder Executivo Federal.

[2] Instrugdo Normativa MP/SG N2 5, de 25 de maio de 2017, dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administracao Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

[3] Instrucdo Normativa MP/SLTI N2 5, de 27 de junho de 2014, dispbe sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos em geral.

5. BENEFICIOS ESPERADOS

Os beneficios esperados com a implementacdo do Processo de Prorrogacdao dos Contratos de Tl no
ambito da DTI/CGU sdo os seguintes:

= Garantia de execuc¢do das atividades necessarias a prorrogacao contratual de acordo com as
normas vigentes;

= Padronizacdo de procedimentos, mitigando riscos de inconformidade e gerando rapidez na
execucdo das atividades;

= Disponibilidade de informacdes tempestivas sobre o processo de prorrogacao contratual, bem
como informacGes sobre o estagio de suas diversas fases;

= Disponibilidade de informacdes sobre os contratos reunidas em apenas um sistema
corporativo, facilitando a gestao.

6. DEFINICOES

Algumas defini¢cdes sdo necessarias para a melhor compreensdo do processo em tela:

= HPSM - HP Service Manager: O Service Manager é a solugdo de gerenciamento de servigos
empresariais da HP. Seus aplicativos integrados foram desenvolvidos para implementacado
pré-configurada, com fluxos de trabalho de praticas recomendadas que ajudam as
organizagdes a fornecer suporte para sua infraestrutura e aumentar a vantagem competitiva
em seus negodcios centrais. O Service Manager permite que as empresas gerenciem suas
operagdes de servico e suporte. Ele fornece as ferramentas e fluxos de trabalho necessarios
para gerenciar ativos corporativos: as pessoas, conhecimento, informagGes, processos,
equipamentos, documentacdo, software e todos os recursos tangiveis coletivamente
conhecidos como infraestrutura. No mdédulo especifico de "Contratos" sdao armazenadas as
informacdes dos contratos sob a gestdo da DTI.

= Contratos "A Serem Prorrogados”, "Prorrogados”, "Em Andamento" ou "Nao Prorrogados":
S3o estagios dos contratos sob a gestdo da DTI. Esta classificacdo auxilia a gestdo da
informagao nas diversas fases de execuc¢do do processo de prorrogagao contratual. Cada
etapa tem um tratamento diferenciado que sera detalhado neste processo.
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7. POLITICAS DO PROCESSO

Politicas sdo intencdes e/ou expectativas gerenciais documentadas formalmente. S3o utilizadas para
direcionar decisGes e para garantir o desenvolvimento e a implementagao consistente de processos,
papéis e atividades.

A seguir sdo documentadas as politicas que orientam a execucdo do Processo de Prorrogacdo de
Contratos no ambito da DTI/CGU:

POLITICA 01: PLANEJAMENTO PARA A GESTAO DOS CONTRATOS COM FOCO NA

PRORROGACAO
Descrigao

Os contratos sdo cadastrados apds sua publicacdo, que deverdo ser informados pela area competente,
CGCON, este cadastramento é realizado numa ferramenta corporativa de Gerenciamento de Servicos
(ITSM), no mdédulo de contratos.

E impreterivel que todos os contratos apds sua publicagdo sejam cadastrados no referido sistema, pois
a manutencdo da base de dados com todas as informacgGes contratuais é primordial para o correto

gerenciamento dos contratos no ambito da DTI.

Segue um demonstrativo da tela do mddulo de contratos apds seu cadastramento (Quadro 1).

Razao

Realizar a organizagdo sistémica dos contratos com informacdes necessarias para a gestdo do processo
de prorrogacdo contratual

Beneficios

= Possibilitar ao Gestor, aos Fiscais, ao Escritério de Contratos de Tl e demais unidades da DTl a
rapidez e precisdo na coleta de informacdes;

= Facilitar a exportacdo das informacées em diferentes formatos digitais para o efetivo
gerenciamento;

=  Manipular as informagGes em uma Unica base de dados corporativa.

Informagdes complementares

Apds identificagdo dos contratos a expirar no ano vigente, deverdo ser incluidos todos os Processos SElI
no filtro, “Acompanhamento Especial” - > (Prorrogacdo 2018) para efetivo controle processual.

Os grupos especificos relativos a este processo dentro do Acompanhamento Especial sdo os seguintes:

a) 2018 - Nao Prorrogados;

b) 2018 - Prorrogagdes em Andamento;
c) 2018 - Prorrogados;

d) Processos Fase Sele¢do Fornecedor;

Segue a tela do SEl com os grupos no Acompanhamento Especial (Quadro 2).

As inclusdes dos processos para acompanhamento deverao respeitar as fases respectivas conforme
descrito no item anterior.

Faz-se necessario detalhar o item d) Processos Fase Selecdo Fornecedor. Neste grupo serdo
acompanhados aqueles processos que estdo em sua fase final de planejamento de contratacéo,
iniciando a fase de contratacdo pela DGI.

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido 8
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O obijetivo é iniciar o processo de designacdo de gestores e fiscais antes mesmo da contratagao,
evitando iniciar esta acdo apenas apds o contrato assinado, fase em que o tempo é reduzido para a
indicacdo e publicacdo de portaria respectiva.

Apds a assinatura do contrato e a publicacdo da portaria, deverdo ser abertos os processos financeiros
e os processos de designacdes de fiscais.

Devera ainda ser migrado para planilha especifica todos os contratos com vencimento de prazo em até
12  meses, planilha “Gestdo de Contratos v.3.xIx”, localizado no  Sharepoint,
“DTIGAB/Documentos/Escritério de Contratos de TI/Prorrogacdo Contratual/Gestdo”.

Os contratos incluidos na planilha de gestdao devem estar com todas as informacdes necessdrias para
sua plena gestao, a seguir a descricdo dos campos que serao preenchidos apds exportacao do HPSM:

a) Campos informativos: ano do contrato, ID do contrato, status do contrato (expirado/corrente),
numero do processo, unidade gestora, nome da empresa, CNPJ da empresa, objeto
contratado, nome curto do objeto, data de assinatura do contrato, data de inicio do
contrato/aditivo, data de vencimento do contrato, se é ou ndo prorrogavel, data maxima de
prorrogacdo, data do término do suporte técnico (se houver), observa¢des do campo de
vigéncia do contrato, valor do contrato/aditivo, forma de pagamento, valor mensal, forma de
contratacdo, observa¢des relativo ao CT, situacdo ("Prorrogado", "Prorrogac¢do em
andamento", "A ser prorrogado", "N&o prorrogavel").

Devera ser iniciado o processo de prorrogacao contratual 150 dias antes de seu vencimento, para que
as etapas subsequentes do processo sejam atendidas prontamente, veremos a seguir que as etapas
envolvem algumas unidades da CGU para o encerramento do ciclo do processo.

Para checagem e ponto de controle de verificacdo, todo primeiro dia do més devera ser levantando via
HPSM, mddulo de “Contratos”, os contratos a vencer com 150 dias, a fim de checar o levantamento
anteriormente realizado.

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido 9
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Quadro 1:

I ~ Detalhes do Contrato

Nimerodo Contrato [ 00372018 ] status 4| vigente [+]
DatadeCriagio  03/04/2018 Reguiacio  TipoING
Data deAssinatura [ 317012018 [ TpogeContrate | Contratos decompra [~]
Data Max de Prorogagio [ 31/01/2018 ) Datadelnicio .+ 31/01/2018 9]
DatadeExpiracio [ 30/04/2019 [e2]
sestordocontato [vronom

GestorSubstituto doContrato " LgonaRo0AM
Fiscal Requsitante  [uizcss CIEI [
[ El|
) - Fiscal | TmorHe0ss
Fiscal Técnico ‘l D [g “ @ I
u ] .
fsal Tecnico Substtito— [icToRom.
Fscalagministretvo [ TRTANAG EIES
= [
[ Ei .
sl aaminsteativo Sussttato [
Tipe Fornecedor | pessoz Juridica I¥] [
Fomecedor (CNP) 4| 57.546.325/0001-08 [5]a
Nome oo Fornecedor | '5aM COMERCIO E SERVI0S EM TELECOMUNICAGDES £ INFORMATICA EIRELI- |

Grupo de Notificacdes  +[oiigegugovr @,

Objeto 4| componentes de infraestrutura de rede de dados, Corddo Gptico MM 50/125
SC-LC (item 5) & Patch-ord CATSe 2,5 metros (item 6)

4

Periodicidade de Pagamento +[ Mensal I~]
Forma de pagaments | Totalpor2a [~]
Edglilidade 4| Bxigivel [¥]
Modalidade da Licitagio «‘ Pragio “‘"
Empenho 2018NEB00040 EIRTE

NUP(SED [ 0O190:100625/2018-18 ] EIE

edital . F[o 3

[(o1ar2017-ceu [EIEY Bl
AtadeRegistiodePrecos [ 00172018~ ol [EIE
Valor Vigente «‘ RS 19.589,80 ‘

1D do Projeto (CA PPM) |
Valorde nvestimento | ]
ValordeCusteio | ]

Observacdes VIGENCIA-0 3 prazo de vigéncia e 15 acontar da datade -

GARANTIA - A CONTRATADA estars obrigada 30 cumpriment do prazo de, no minimo, 12 (doze) meses de garantis, contados a partir do primeiro dia Uil apss o aceite dos masmos, A garantia deverd ser prestada on-site

Aceite

Suporte Técnico

Ativos

Termos Aditivos

Atividades

Anexos - 1 arquivo(s) anexadol(s)

Quadro 2:

E = O @ ) hitpsy/sei.cgugovbr/sei/controlador.php?a

SEI - Acompanhamenta X

%

MINISTERIO DA TRANSPARENGIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
Sell [PEPPA TSR [ ESCRITORIO DE CONTRATOS DETI v
3
AT 4 Acompanhamento Especial
Controle de Processos
Iniciar Processo —
o5,
Retorno Programado 2018 - Nao Prorogados
Pesquisa =
Textos Padrio 2018 - Frorragados
- 2018- Coniratagbes Provenientes de ATAICGU
Modelos Favoritos. Processos Fase Selecio Fomecedor
Blocos de Assinatura Processos de Designagio de Fiscais Lista de. (9 registros):
Blocos de Reunido * Processo 2 Usudrio 2 Data 2 Grupo 2 Observagio Agies
Blocos Intemos O & 00190.114406/2017-35 elainepoliveira | 13/08/2018 10 2013~ Prormogagbes | CT 04112017 - Inteligéncia & @
Processos Sobrestados em andamento
Acompanhamento Especial 0o @& 00150.112942/2017-04 elainepoliveira  26/07/2018 14 2018~ Promogagbes CT 34/2017, NCT INFORMATICA - CT 0512018 & &
em andamento
Marcadores O 00190.106355/2017-78 elainepoliveira | 08/1/2018 11 2013 - Prormogagdes | CT 007/2018-SERPRO 2@
Pontos de Controle em andamento X . .
. O & 00190.104076/2017-70 elainepoliveira  13/08/2018 10- 2018 - ProrrogagBes CT 46/2017- SUPORTE INFORMATICA SOLUGGES LTDA & @
Estatisticas » em andamento
Grupos. > O 00190.001352/2016-11 Juliawmr 15/03/2018 12 2018 - Prorrogacdes | 07/2016 - Serpro - (16/03/2019) [ERE]
em andamento
0o & 00190.024502/2015-21 juliawmr 15/03/2018 12: 2013~ Prormogaches 042/2015 - INTELIGENCIA DE NEGOCIOS - Suporte QiikView & @
em andamento
[m} 00130.006180/2015-38 juliawmr 15/03/2018 12:28:28 | 2018 - Prorrogagdes | 0412016 - Clarily - (29/03/2019) R
em andamento
[} 00190.109088/2016-18 juliawmr 15/03/2018 12:29:22 | 2018 - Prorrogages | 007/2017 - Licenciamento Microsoft - Brasoftware - 22/02/2019 2@
em andamento
O & 00190.001037/2016-31 Juliawmr 15/03/2018 12:25:22 | 2018 - Prorrogagdes | 036/2015 - Fébrica de Software: Polisys Informatica LTDA [RRE]
em andamento
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POLITICA 02: TODO NOVO CONTRATO DEVE SER CADASTRADO NO SISTEMA CORPORATIVO
Descricao

A eficiente gestdo decorrerd de controles adequados e precisos, desta forma, todo novo contrato de
Tl, devera ser informado pela unidade competente pela finalizacdo do processo de assinatura e
publicacdo, CGCON, e que por sua vez realiza a comunicag¢do a DTI, especificamente o Escritdrio de
Contratos de TI.

Ao receber a notificagdo, o cadastramento parcial devera ocorrer em até 2 dias Uteis no HPSM pelo
Escritdrio de Contratos de TI, ficando tdo somente pendente a designacdo do Gestor e dos Fiscais
Técnico, Requisitante e Administrativo, que dependerd da indicacdo do Gestor de Contratos e da
publicacdo pela drea competente, CGCON. Apds a publicacdo da Portaria de Designacdo do Gestor e
dos Fiscais, o cadastramento final deverd ocorrer em até 2 dias Uteis com as informacdes que estavam
ora pendentes.

Razao

Garantir a conformidade, a unicidade e a precisdo das informacgGes sobre os contratos para utilizagao
no ambito da DTI.

Beneficios

= Possibilitar ao Gestor, aos Fiscais, ao Escritdrio de Contratos de Tl e demais unidades da DTl a
rapidez e precisdo na coleta de informacdes;

= Facilitar a exportacdo das informacdes em diferentes formatos digitais para o efetivo
gerenciamento;

=  Manipular as informagdes em uma Unica base de dados corporativa.

Informagdes complementares

As seguintes informacdes sdo primordiais para o cadastramento no HPSM:

= |dentificagdo: niumero do contrato, do processo e informacdo de qual unidade da DTl ird gerir
o contrato, para cadastro posterior das demais informacodes relativas ao contrato;

= Data/hora, tipo de operagio, operador e descri¢do: Registrada automaticamente pelo HPSM,
o tipo de operacdo é o registro da acao do usudrio no sistema, pode ser, inclusdo, alteracao ou
exclusdo. O sistema registra o operador previamente cadastrado. A descricdo é a
demonstracdo da agao que foi efetuada no HPSM, demonstrando o registro anterior e o
processado;

= Relatdrios: o HPSM prevé varidveis formas de geragao de relatdrios, por data, por periodo, por
definicdo de campos, facilitando a producdo de informacgGes gerenciais;

= Vinculagdo de Artefatos: Para finalizacdo do cadastro é necessdria a vinculagdo dos artefatos:
Edital; Ata de Registro de Precos, Empenho, Aceite Provisorio/Definitivo e Fornecedor (CNPJ).

POLITICA 03: TODO CONTRATO DEVE TER SEU CICLO DE VIDA GERENCIADO
Descri¢ao

Os contratos deverdo ser prorrogados, conforme legislacdo vigente, num prazo maximo de 60 meses,
no entanto, a cada prorrogagdo deverd ser observado se ha novos planejamentos em curso com a
possibilidade de novas contratagdes com escopo similares ou que englobardo atuais contratos.

Desta forma, os contratos a serem prorrogados que se enquadram nesta situagao, deverdo ser objeto
de cuidadosa andlise junto ao gestor para que analise o prazo maximo de prorrogac¢do, evitando
inconformidade no caso de dois contratos similares estarem ativos.

Para tanto, além da avaliagdo do Gestor de Contratos, deverd ser avaliada junto a empresa contratada
a possibilidade de prorroga¢do com prazo reduzido. Caso a empresa esteja de acordo, o Oficio de
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solicitacdo de prorrogacao contratual devera conter expressamente o prazo que ambos, contratante e
contratado, desejam prorrogar o contrato vigente.

Esta etapa serd detalhada no processo que sera comentado neste documento.
Razao
Garantir conformidade nos contratos vigentes, considerando o escopo dos novos contratos que estdo
na fase de Planejamento da Contratacdo.
Beneficios
= Evitar replicacdo de escopos similares;
=  Garantir a conformidade nos Termos Aditivos.
Informagdes complementares
Os documentos comentados neste documento deverdo estar apensados no processo SEIl respectivo
(Processo de Contratacdo).

POLITICA 04: PROCESSO NAO PRORROGADO DEVERA SER ENCERRADO FORMALMENTE
Descricao

O contrato prorrogado por meio de Termo Aditivo segue seu ciclo da mesma forma que o contrato
original. O contrato ndo prorrogado, no entanto, deverd seguir ritos especificos, garantindo que nao
havera pendéncias que possam gerar passivos para a administracao.
Razao
Garantir a conformidade nos contratos de TI.
Beneficios
= Revisar os contratos e verificar pendéncias se porventura houver, sanando em curto espaco de
tempo;
= Registrar as ocorréncias identificadas ao longo do contrato, registrando no Processo SEl para
futura consulta.

8. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Um papel é um conjunto de responsabilidades, atividades e autoridades definidas em um processo e
atribuidas a uma pessoa, equipe ou fungdo. A seguir sdo apresentados os papéis envolvidos no
Processo de Prorrogacao de Contratos de Tl:

GESTOR DE CONTRATOS

Perfil
Sao competéncias recomendadas para este perfil:
= Experiéncia em gestdo contratos de Tl, bem como, conhecimento técnico em Tl e de gestdo de
pessoas, atuando no planejamento e na execugdo para o sucesso dos objetivos contidos nos
contratos;
=  Conhecimentos em Gerenciamento de Servigos Terceirizados de Tl;
= Capacidade analitica para tomar decisdes e propor melhorias;
= Conhecimento da legislacdo e normas técnicas que englobam as contratacGes de Servicos
Terceirizados de Tl e Contrata¢des em geral.
Objetivos
Assegurar a execucdo do processo de Prorrogacdo de Contratos de Tl no ambito da Diretoria de
Tecnologia da Informacdo da CGU.
Tarefas/Atividades
Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagcdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usudrio, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
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documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sangdes, extin¢do dos contratos, dentre outros (Art. 40, Inciso |, IN n2 05/2017).

FISCAL TECNICO

Perfil
Sdo competéncias requeridas para este perfil:

=  Conhecimento técnico em Tl e desejavel conhecimento em gestdo de projetos;

= Capacidade de acompanhar a execucao e a conformidade contratual;

= Boa capacidade de comunicacgao;

= (Capacidade de interacdo para solucao de eventuais problemas;

= Conhecedor as melhores praticas e quanto as normas e legislacdes vigentes com relacdo ao

gerenciamento de Servicos Terceirizados de Tl e Contratacdes em geral;

= Possuir dinamismo e organizacdo no acompanhamento da execu¢ao do contrato.
Objetivos
Acompanhar a execug¢do contratual nos moldes contratados.
Tarefas/Atividades
Acompanhar e avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
guantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao dos servicos estdo compativeis com os indicadores
de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo do Publico Usudrio, que é o
acompanhamento da execucao contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo
de aferir os resultados da prestacdo dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados
pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos
qualitativos do objeto (Art. 40, Incisos Il e V, IN n2 05/2017).

FICAL REQUISITANTE

Perfil

Deter o conhecimento técnico da solugao ou do servigo requisitado pela unidade.

Objetivos

Fiscalizar o contrato sob o ponto de vista funcional da Solugdo de Tecnologia da Informagao (Art. 29,
Inciso VIII, IN n2 04/2014).

Tarefas/Atividades

Acompanhar e avaliar a execuc¢do do objeto do ponto de vista funcional, emitindo, quando necessario
pareceres a respeito do desempenho da Solugdo de Tecnologia da Informacao.

FISCAL ADMINISTRATIVO

Perfil
Sao competéncias requeridas para este perfil:

= Conhecer as atividades administrativas que englobam a execugao do contrato;

= Boa capacidade de comunicagdo e organizagao.
Objetivos
Fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos. (Art. 22, Inciso IV-b, IN n2 04/2014).
Tarefas/Atividades
Acompanhar os aspectos administrativos da execuc¢do dos servigos nos contratos com regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento (Art. 40, Inciso Ill, IN n2
05/2017).
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A IN n? 04/2014 menciona a necessidade do Fiscal Técnico ao longo de toda a norma atuando nas
atividades administrativas que englobam os contratos administrativos.

A matriz RACI é um método utilizado para definir os papéis e responsabilidades dos atores envolvidos
em um processo. RACI é um acrénimo em inglés para:

= Responsible (Responsavel):
o Pessoa, funcdo ou unidade organizacional responsdvel pela execucdo de uma
atividade no ambito de um processo.

= Accountable (Responsabilizado):
o Eodono da atividade.
o Deverd fornecer os meios para que a atividade possa ser executada.
o Sera responsabilizado caso a atividade ndo alcance os seus objetivos.
o Cada atividade sé pode possuir um Accountable.

= Consulted (Consultado):
o Pessoas que deverdo ser consultadas durante a execucdo da atividade.
o Asinformagdes levantadas junto a essas pessoas tornam-se entradas para a execu¢do
da atividade.

= Informed (Informado):
o Pessoas que serdo informadas acerca do progresso da execucdo da atividade.

A matriz RACI a seguir documenta a relacdo existente entre as atividades do processo e os papéis
envolvidos na execugdo dessas.

o
6 >
= e =
< = <
o o
= < =
2 o = (%)
S |g| 2| z
S =
a N = a
[ - o <
o — - -
= < < <
(7] O O ()
L 2] 2] 2]
ATIVIDADE o L = -
Manifestacdo do Gestor de Contrato, do
Fiscal Técnico e do Fiscal Requisitante | R/ C C
acerca da prorrogagdo contratual
Manifestacdo da empresa contratada /
A/l

acerca da prorrogagdo contratual

Pesquisa de Pregos para garantir a
vantajosidade do prego contratado com | R
relagdo ao mercado

Manifestacao do Gestor de Contratos, da
Unidade Juridica e da Unidade Gestora de
Contratos da CGU, CGCON (Coordenagao A
de Gestdo de Contratos)
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, Atualizacdo das informagGes no sistema
corporativo (HPSM) e de controle | | |
(Planilha de Gestdo de Contratos)

Responsavel — R; Responsabilizado - A; Consultado — C; Informado — |

9. FLUXO E ATIVIDADES DO PROCESSO

O processo de Prorrogacdo Contratual estd definido em etapas com o objetivo de atender as normas
vigentes, bem como a metodologia adotada pela DTI.

No intuito de acessar o Mapa de Processo atualizado, segue o link para acesso ao arquivo:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:u:/s/ou-se-
dtigab/ETs MbMrav9MtdhiPfQaNdYBEGkwR 0ae2I3Y9TeOMK7iw?e=R8IC30

Ao longo do processo, sera mencionado sobre os diversos modelos existentes para facilitar a gestao
contratual e com o objetivo de padronizar os procedimentos que serdo realizados, tanto pelo Gestor
do Contrato, como pelos demais envolvidos, Fiscais Técnicos e Fiscais Requisitantes.

Considerando as normas vigentes e a metodologia aplicada pela DTI, o Processo de Prorrogacao
Contratual é composto por 05 fases, a saber:

a) Manifestacdo do Gestor de Contratos acerca da prorrogagao contratual;

b) Manifestacdo da empresa contratada acerca da prorrogacdo contratual;

c) Pesquisa de Precos para garantir a vantajosidade do preco contratado com relagdo ao
mercado;

d) Manifestacdo do Gestor de Contratos, da Unidade Juridica e da Unidade Gestora de Contratos
da CGU, CGCON (Coordenacdo de Gestdo de Contratos);

e) Atualizagdo das informacgdes no sistema corporativo (HPSM) e de controle (Planilha de Gestdo
de Contratos).

A seguir sdo detalhadas as fases do Processo de Prorrogacao Contratual:

PROC1 - MANIFESTAGAO DO GESTOR DE CONTRATO ACERCA DA PRORROGAGAO

CONTRATUAL

Objetivo
Manifestar interesse com relagdo a prorrogagao contratual.
Inicio
= Recebimento de mensagem automatica do sistema HPSM via e-mail.
Entradas
= Manifestacdo via Despacho SEl dos Fiscais Técnico e Requisitante sobre a execuc¢do do
contrato.
Saidas
= Manifestacdo via Despacho SEl do Gestor de Contrato acerca da viabilidade de prorrogacdo
contratual.
Descrigao das tarefas e fluxos de informagao
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O HPSM, mddulo de contratos, esta otimizado para encaminhar mensagens de alerta via e-mail com
texto padrdo, Anexo | — Mensagem Automdtica HPSM para o Gestor v.9* ao Gestor de Contratos com
antecedéncias de 150, 120 e 90 dias, com o objetivo de tratar das providéncias cabiveis previstas nas
normas vigentes (IN n2 4 e IN n2 5).

Descricao detalhada da atividade

Os itens que deverdo ser respondidos devem atender os seguintes requisitos normativos do Anexo IX,
Da Vigéncia e da Prorrogacao, da IN n2 5, item 3 e os seguintes subitens:

a) Estar formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

b) Relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacgGes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

c) Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realiza¢do do
Servico;

Com o objetivo de avaliar a qualidade, a quantidade, o tempo e o modo da prestacao dos servicos, se
estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no contrato a ser
prorrogado, bem como se ha inconformidade contratual que implique em penalidade a empresa, o
Fiscal Técnico deverd preencher um Relatério de Execucdao Contratual com as informaces mensais,
conforme modelo definido, Anexo Il - Modelo-Relatdrio de Execugéo Contratual v.1.

Além dos itens abordados, deverd também ser reavaliado o Mapa de Riscos da contratacdo, que deverd
ser revisitado no processo a época da contratacgao.

Caso nao haja o Mapa de Riscos, devera ser produzido um Mapa de Riscos a partir do modelo padrao.
As variaveis a serem incluidas no Mapa de Riscos, serdo definidas conforme a prorrogacdo contratual
em tela, as orientacOes estdo descritas na mensagem destinada ao Gestor de Contratos, Anexo | deste
documento, item 2.4 e seus subitens:

“2.4. Solicitamos ainda, que conforme previsto nas normas vigentes, IN 04/2014, art.
13 e demais artigos e IN 05/2017, art. 25 e demais artigos, a elabora¢do do Mapa de Riscos
considerando o objeto contratual, bem como a escala de probabilidade e impacto que possam
causar durante a execugéio do contrato.

2.4.1.  Portanto, apds manifestagdo de prorrogagdo favordvel pelo Gestor, este receberd do
Escritorio de Contratos de Tl, via despacho no processo, solicitagdo de Mapa de Riscos, que
contemplard os riscos propostos e deverd ser apreciado, complementado e finalizado em
conjunto com a CGCON, com orientagdes especificas que serdio repassadas posteriormente.

2.4.2. Apds mapeados os riscos e concluida a versdo final, o Escritdrio de Contratos de Tl
incluird no SEl o referido arquivo.”

O modelo de Mapa de Riscos, caso ndo tenha sido realizado no ato da contratagdo, estard disponivel
na mesma pasta no Sharepoint, orientada aos Gestores e Fiscais, “Modelo-Riscos Prorrogag¢do
Contratual v.1”

No mesmo modelo de despacho solicitando a elaboracao de Mapa de Riscos, item 2.4.1, a CGCON
apreciard o referido Mapa, complementando e finalizando com relacdo aos pressupostos riscos

1 0s Anexos apresentados ao longo deste processo estdo arquivados na pasta no Sharepoint com livre acesso
aos Gestores, Fiscais e servidores lotados no GABDTI, no seguinte enderec¢o: “DTIGAB/Documentos/Escritério
de Contratos de Tl/Documentos Gestores e Fiscais/Modelos Prorrogagéo-Pareceres dos Fiscais e Gestores-SE|
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pertinentes ao seu processo. Apds finalizacdo do referido Mapa, a CGCON comunicara ao Escritdrio de
Contratos de Tl que disponibilizara a versao final no processo SEI.

O Mapa de Riscos somente sera elaborado pela CGCOM caso o contrato tenha garantia contratual.

Portanto, o preenchimento do documento Mapa de Riscos é elaborado em arquivo que é
disponibilizado na nuvem na pasta especifica de cada contrato a ser prorrogado.

Tendo em vista o prazo estimado para cada etapa do processo, com o objetivo de atingir o tempo
médio das atividades para a prorrogacao contratual, o Gestor de Contratos tem 10 dias Uteis para se
manifestar via processo SEl, para tanto se subsidiara de informagdes que serdo recebidas pelos Fiscais
Técnico e Requisitante.

O Gestor de Contratos solicitard as informacdes aos Fiscais Técnico e Requisitante, para consolidar
posicionamento sobre a prorrogacao contratual, utilizando o modelo padrdao, Anexo lll - Modelo-
Solicita¢do de Manifesta¢do do Gestor ao Fiscal Req.-Téc..

Os Fiscais Técnicos e Requisitantes podem acumular a fun¢do e atuarem tanto como Fiscais Técnicos,
bem como Fiscais Requisitantes. Para tanto, foram criados modelos para ambas as situacdes,
despachos que serdo remetidos via processo em resposta a solicitacdo do Gestor de Contratos:

1. Anexo IV - Modelo-Manifestacdo na Continuidade da Prestagcdo do Servico-Fiscal Requisitante
v.1 — despacho que devera ser realizado em resposta ao Gestor do Contratos pelo Fiscal
Requisitante, caso ndo esteja acumulando a fungdo de Fiscal Técnico;

2. Anexo V - Modelo-Manifestagcdo na Continuidade da Prestag¢do do Servigo-Fiscal Técnico v.2 -
despacho que devera ser realizado em resposta ao Gestor do Contratos pelo Fiscal Técnico,
caso nado esteja acumulando a func¢do de Fiscal Requisitante;

3. Anexo VI - Modelo-Manifestacdo na Continuidade da Presta¢do do Servigo-Fiscal Téc.-Req. v.2
- despacho que devera ser realizado em resposta ao Gestor do Contratos pelo Fiscal Técnico e
Fiscal Requisitante, caso ndo esteja acumulando ambas fungdes.

Apds manifestacdo dos Fiscais via processo SEl, o Gestor de Contratos, de posse das informacGes
recebidas, elaborara sua manifestagdo via Despacho SEI, modelo padrao, Anexo VIl - Modelo-Despacho
- Manifestagcdo do Gestor do Contrato v.2 e disponibilizard sua manifestagdao no processo SEl para
continuidade do fluxo e sequéncia das proximas fases.

Importante ressaltar que, neste despacho, o Gestor de Contratos solicitara ao Escritdrio de Contratos
de Tl alguns requisitos previstos em Instru¢do Normativa, a saber:

a) Solicitar a empresa contratada a manifestagdo favoravel quanto a prorrogacdo do contrato ou
até o término de novo certame licitatdrio para a contratagdo dos servigos; (IN5, ANEXO IX, Item
3, e) [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O CASO].

b) Realizar pesquisa de mercado, a fim de demonstrar que o prego praticado no contrato continua
vantajoso para a Administragdo; (IN5, ANEXO IX, Item 3, d).

c) Elaborar e enviar despacho solicitando a prorrogac¢do do contrato a CGCON para aditamento
do contrato apds apreciacdo do Gestor de Contratos.

No caso de contratos realizados por Inexigibilidade, devera ser utilizado modelo similar que ndo
contempla a etapa de pesquisa de precos, Anexo VII — Modelo para a Coordenagdo enviar a CGCON-
Inexigibilidade v.2.

Esta etapa de Manifestacdo do Gestor de Contratos acerca da prorrogacdo contratual finaliza com o
arquivamento dos despachos de manifestacdo com relagdo a gestdo contratual, como explanado nos
itens anteriores, ressaltando que neste momento os demais despachos, dos Fiscais Técnico e
Requisitante também deverdo estar apensos ao processo via SEl.
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PROC2 - MANIFESTACAO DA EMPRESA CONTRATADA ACERCA DA PRORROGAGAO

CONTRATUAL
Objetivo
Manifestar interesse com relacdo a prorrogacao contratual.
Inicio

Envio de comunicacdo via Oficio pela DTI/CGU solicitando manifestacdo sobre a prorrogacdo
contratual.

Entradas

= Recebimento pela empresa do Oficio da DTI/CGU.

Saidas

= Envio de comunica¢do via Oficio pela empresa para a DTI/CGU se manifestando sobre a
prorrogagao contratual.

Descrigao das tarefas e fluxos de informagao

Apds a manifestacdo do gestor faz-se necessaria a manifestacao formal da empresa contratada, que
terd 5 dias Uteis para se manifestar.

A manifestacdo devera ser encaminhada via representante legal da empresa.

Descricao detalhada da atividade

O Escritério de Contratos encaminha Oficio a empresa, via protocolo, com o objetivo de registrar
formalmente o processo de prorrogacdo contratual, pois trata-se de um ato administrativo.

Os modelos de Oficios estdo descritos nos Anexos VIII - Modelo-Oficio Solicitagdo Prorrogagéo
Empresa-Pregéo e Anexo IX - Modelo-E-mail Envio Oficio Empresa-Prorroga¢éo. Estes modelos
encontram-se arquivados no Sharepoint no endereco: DTIGAB/Documentos/Escritério de Contratos de
TI/Prorrogacdo Contratual/Gestdo\Modelos e Orienta¢cdes\Modelo Oficios Empresa”.

Apds o envio formal via protocolo da CGU, o Escritério de Contratos de Tl, encaminha via escaneada
por e-mail com o objetivo de adiantar o referido processo de prorrogac¢do contratual.

O modelo de e-mail a ser encaminhado estd descrito no Anexo IX - Modelo-E-mail Envio Oficio Empresa-
Prorrogacdo, também arquivado na mesma pasta com os Modelos e Orientagoes.

Ressaltando que apds os 5 dias Uteis, caso a empresa ndo se manifeste, devera ser reiterada a
solicitacdo via e-mail e via telefone.

Estaremos reforcando o ponto da gestdo ao longo de todo esse Processo de Prorrogacdo Contratual,
pois sdo muitas varidveis que podem ocorrem ao longo de todo o periodo, a gestdo nao fara parte do
escopo deste trabalho, no entanto, é fundamental a atuagdo gerencial para o sucesso do Termo
Aditivo assinado dentro do prazo previsto.

Abordando o contetdo do Oficio, ha a necessidade de arguir a empresa sobre o prazo de Prorrogagao
por 12 meses ou até o término de novo certame licitatdrio para contratagao dos servigos, previsto no
item 2 do referido Oficio. A Ultima assertiva somente deverd ser incluida se o Gestor de Contratos
solicitar prorrogacdo por um prazo menor que o previsto contratualmente, conforme trecho do
referido item:

"2. A prorrogacdo dar-se-a pelo periodo de 12 (doze) meses, ou até o termino de novo
certame licitatério para contratagdo dos servicos [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR
O CASO]."
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Aproveitando o contato com a empresa, deverdo também ser solicitados documentos que serdo
necessarios para a assinatura do Termo Aditivo, embora esta gestdo seja da responsabilidade da
CGCON, o Escritdrio de Contratos de Tl, em uma visdo integrada da CGU, solicitara por meio da
comunicagdo oficial o que for pertinente ao processo.

Seguem os documentos solicitados no item 4 do Oficio:

a) Declaragcdo da empresa relativa ao cumprimento do disposto no artigo 72, XXXIll, da
Constituicdo Federal, nos termos do artigo 27, V, da Lei. 8.666/1993;

b) Contrato social atualizado e a documentacédo atualizada do Representante Legal (procuragdo,
se for o caso).

PROCS3 - PESQUISA DE PRECOS PARA GARANTIR A VANTAJOSIDADE DO PRECO

CONTRATADO COM RELAGAO AO MERCADO

Objetivo

Garantir que a prorrogacado contratual seja vantajosa para a administragdo, considerando o preco
contratado com relagdo ao mercado

Inicio

Apds a manifestacao favoravel da empresa quanto a prorrogacao contratual

Entradas

= Enviodo numero do Contrato e do processo SEl para a Divisao de Planejamento da Contratagdo
elaborar o Relatério de Pesquisa de Precos

Saidas

= Relatério de Pesquisa de Precos elaborado conforme previsto em norma vigente (IN MP/SLTI
N2 5, de 27 de junho de 2014, IN MP/SG N2 5, de 25 de maio de 2017)

Descricao das tarefas e fluxos de informacgao

Esta etapa inicia apos finalizada a etapa de dois predecessores: a manifestacdo formal do Gestor de
Contratos e a manifestagdo formal da empresa contratada, com o "de acordo” para o prosseguimento
da prorrogagdo contratual.

Descricao detalhada da atividade

Com os documentos de manifestacdo do Gestor e da empresa, apensos no processo SEl, devera ser
encaminhado a Divisdo de Planejamento e Contratacdes do Gabinete da DTI, e-mail solicitando o
Relatério de Pesquisa de Precos relativa a contratacdo objeto de prorrogacao.

O modelo padrao de e-mail a ser encaminhado aquela Divisdo estd descrito no Anexo X - Modelo E-
mail Solicitagdo Pesquisa de Pregos-Prorroga¢do, arquivado no Sharepoint no endereco:
DTIGAB/Documentos/Escritério de Contratos de TI/Prorrogacdo Contratual/Gestdo\Modelos e
Orientac6es\Modelos - Etapa Pesquisa de Pregos”.

O prazo para o envio do Relatério de Pesquisa de Pregos é de 30 dias corridos.

O Relatério deve atender os seguintes requisitos normativos, considerando a IN 05/2014 da SLTI/MP:
“Art. 2¢°:
A pesquisa de pregos serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros:

(Alterado pela Instru¢do Normativa n2 3, de 20 de abril de 2017):
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I - Painel de Precos, disponivel no enderego eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.qov.br;

Il - contratagdes similares de outros entes publicos, em execugéo ou concluidos nos 180 (cento
e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pre¢os;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias.”

O Anexo Xl - Relatdrio de Pesquisa de Pre¢os contempla um modelo de Relatdrio de Pesquisa de Precos
gue deverd ser apreciado pelo responsavel do Escritério de Contratos de Tl e posteriormente pelo
Gestor de Contratos. Para tanto, o Escritério encaminhard a manifestagdo via despacho para a
apreciacdo do Gestor, que por sua vez encaminhard a CGCON para dar sequéncia a assinatura do Termo
Aditivo.

O Relatério devera conter inicialmente o objeto contratado, bem como, ofs) item(ns), a(s)
descricdo(0es), a(s) unidade(s), a(s) quantidade(s), o(s) valor(es) unitario(s), o(s) valor(es) total(is),
desta forma representado por um quadro resumo.

Devera apresentar o valor total da licitacdo que serd objeto de comparacgdo de precos.

Visando detalhar o Relatdrio de Pesquisa de Pregos, o conteudo é dividido em 4 tdpicos, conforme
definicdo da IN 05/2014 da SLTI/MP:

a) Painel de Precos: disponivel no endereco eletrdnico,
http://paineldeprecos.planejamento.qov.br. Deverdo ser procurados no portal a palavra chave
do objeto contratado, ressaltando que devera ser observado o que esta descrito na norma,
conforme item a seguir;

b) ContratagGes similares de outros entes publicos, em execuc¢do ou concluido nos 180 (cento e
oitenta) dia anteriores a data da pesquisa de precos: esta pesquisa para os servicos e insumos
de Tl sdo bem restritos, devera inclusive ser ampliado a palavra chave do objeto a fim de obter
sucesso na busca. Ao encontrar o objeto similar contratado por outro ente publico, devera ser
apresentado no relatdrio, a tela demonstrativa que foi pesquisada.

c) Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso: pouco usual para as pesquisas para os
servigos ou insumos de Tl, pois as necessidades especificas ndo estdao demonstradas em sitios
eletronicos, devendo neste momento ser justificado no relatério que o objeto em tela ndo é
possivel de ser encontrado.

d) Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se diferenciem em mais
de 180 (cento e oitenta) dias: de forma paralela ao trabalho de pesquisa no Painel de Precos,
devera ser disparado para fornecedores diversos, solicitagdes de propostas a fim de compor
0s pregos comparativos e validar se o preco praticado pelo contrato vigente do fornecedor
contratado esta de acordo com o praticado no mercado e concomitantemente é o menor preco
praticado.
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No Anexo XIl - Modelo - E-mail Pesquisa Junto a Fornecedores v.1, esta descrito o modelo de e-mail a
ser encaminhado aos fornecedores. Nesta solicitacdo deverd conter todas as informacgées que foram
fornecidas no TR da contratacgao inicial.

O Relatério devera apresentar, apds a descricao da metodologia adotada, onde estdo os artefatos de
cada documento elaborado: pesquisa no Painel de Pregos, contratacdes similares com outros entes
publicos, pesquisa publicada em sites de internet e/ou pesquisa com os fornecedores, exemplo
descrito no anexo do tépico do Relatério de Pesquisa, "Documentacdo Comprobatéria", vide Anexo Xl
- Relatdrio de Pesquisa de Precos.

Apds elaborada esta etapa e recebido o Relatério da Divisdo de Planejamento e Contratacdes, o
Escritorio de Contratos de Tl deverd apreciar e repassar para andlise do Gestor de Contratos, que
posteriormente encaminhard o Relatério para a CGCON, via despacho SEl, com todo o conteldo até
aqui elaborado.

Caso seja comprovado por meio do Relatdrio de Pesquisa de Precos, que o preco ndo é vantajoso para
a administracdo comparativamente com o mercado, o Gestor renegociard o preco para dentro dos
padrdes ora pesquisados.

PROC4 - MANIFESTACAO DO GESTOR DE CONTRATOS, DA UNIDADE JURIDICA E DA

UNIDADE GESTORA DE CONTRATOS DA CGU, CGCON (COORDENACAO DE GESTAO DE
CONTRATOS)

Objetivo

Repassar informacgdes técnicas e de mercado para a unidade responsavel pela elaboracdo e assinatura
do Termo Aditivo

Inicio

Encaminhamento de Despacho SEl a CGCON para elaboracgdo e assinatura do Termo Aditivo

Entradas

= Envio de informagGes com 60 dias que antecedem o encerramento do contrato (informagdes
previstas na IN n2 05/2017, Anexo IX item 3 e seus subitens).

Saidas

= Termo Aditivo apreciado pelo Juridico e assinado pela empresa e pela Autoridade
Administrativa da CGU (Ordenador de Despesas).

Descricao das tarefas e fluxos de informacgao

A manifestacdo do Gestor de Contratos, via despacho SEl, visa elencar todos os itens elaborados e
apensos ao processo até esta etapa do processo, por isso a importante leitura do referido anexo, haja
vista que se trata de um resumo de tudo que foi visto neste processo.

O modelo de despacho para envio a CGCON esta descrito no Anexo Xl - Modelo-Despacho para a
Coordenagdo enviar a CGCON v.4.

Descricao detalhada da atividade

Cada artefato que serd encaminhado para apreciacdo da unidade de contratos deve ser apresentado
com base nas normas vigentes, IN n2 04/2014 e IN n2 05/2017, por isso a importancia de ao longo do
despacho realizar referéncias com relagdo a norma, incluindo todos os pontos necessarios para a
prorrogacao do contrato a luz dos normativos vigentes.

Apds a elaboragdo do despacho e apensagdo ao processo SEl, deverd ser elaborado um check list
contemplando todos os itens obrigatérios para a prorrogagao contratual.
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O check list foi construido visando também atender a Lei 8.886/93 e alguns questionamentos da
Consultoria Juridica (CONJUR), o artefato esta descrito no Anexo XIV — Check List DTI - Prorroga¢do
Contratual - Manifestagdo do Gestor.

A CGCON apreciard o processo analisando os itens pertinentes a sua atribuicdo e encaminhara ao
Juridico, conforme o caso.

O processo é encaminhado na primeira prorrogacdo contratual, onde a CONJUR emite um Parecer
Referencial, para as demais prorrogacdes nao é necessario o envio do processo ao Juridico, bastando
tdo somente seguir o Parecer Referencial.

No entanto, na existéncia de duvida juridica, na especificacdo (delimitacdo) clara da duvida existente,
a CGCON pode encaminhar o processo para analise juridica restrita o ponto de duvida suscitado, que
deverd ser claramente delimitado.

Nos contratos que serdo encerrados, devem ser analisadas e fornecidas as seguintes informacodes via
Processo SEl:

= Existéncia de pendéncias relacionadas a penalidades administrativas aplicadas a empresa;

= Existéncia de outras pendéncias (multas, faturas vincendas, faturas vencidas, dentre outras).

As informacdes devem ser prestadas até o més subsequente ao encerramento contratual.
Apds a informagdes serem fornecidas via processo SEl, a unidade competente realizara tanto as baixas

contdbeis, como anulacdo de empenho, conta de contratos, depdsitos e caucdes, se houver, para
posterior arquivamento do processo.

PROCS — ATUALIZAGAO DAS INFORMAGCOES NO SISTEMA CORPORATIVO (HPSM) E DE

CONTROLE (PLANILHA DE GESTAO DE CONTRATOS)
Objetivo

Atualizar em Sistema Corporativo as informagdes do contrato prorrogado.

Inicio

Publicacdo do Extrato do Contrato no DOU.

Entradas

= Informacdo pela CGCON de que o contrato foi prorrogado;
=  Monitoramento da Publicacdo do Extrato no DOU.

Saidas

=  Atualizagdo das informag6es no HPSM, funcionalidade de Contratos.

Descri¢cao das tarefas e fluxos de informagao

A CGCON encaminhard e-mail ao ECTI para dar conhecimento de que o Termo Aditivo foi assinado e
publicado.

O monitoramento também devera ser realizado com o acompanhamento do processo de contrata¢do
no SEl, caso ndo seja recebida a informacgado pela CGCON.

Descrigao detalhada da atividade

Apds as atividades desenvolvidas pela CGCON na ultima etapa de Prorrogacdo Contratual, conforme
descrito no item anterior, a unidade gestora dos contratos, por acordo de servico, comunicara por e-
mail o ECTI sobre o Termo Aditivo assinado e publicado.
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O ECTI ao receber a informagdo ou apds o monitoramento do processo SEl, verificara que o Termo
Aditivo foi assinado e publicado, acessard o HPSM para realizar a atualizagdo com as novas

informacdes:
= Data de inicio;
= Data de Expiragao;
=  Valor Vigente (se houver reajuste);
= QObservacgao;
= Suporte (se houver);
=  Termos Aditivos;
= Anexos.

Apds a inclusdo de dados do Termo Aditivo no HPSM, deverd ser alterado o status do campo
“Prorrogacao em Andamento” para “Prorrogado” na planilha de Gestdo de Contratos.

10. GESTAO DOS CONTRATOS — SUBSIDIO PARA NOVAS
CONTRATACOES

A geracdo de relatério para a gestdo do processo de prorrogacdao é fundamental para obter o
conhecimento necessario a respeito de cada contrato passivel ou ndo de prorrogacao contratual.

Para tanto, anualmente é gerado via HPSM um relatdrio que sera exportado para o Excel com todos
0s campos necessarios , a saber: Ano, Id do Contrato, Status, NUP, CGSIS/CGTEC, Empresa, CNPJ,
Objeto, Nome Curto do Objeto, Data de Assinatura do Contrato, Data Inicio do Contrato/Aditivo, Data
da Expiracdo do Contrato/Aditivo (Histdrico), Data de Vencimento do Contrato, Possiblidade de
Prorrogacdo, Data Maxima de Prorrogacdo, Data Inicio e Data Fim Suporte Técnico, ObservacGes
(campo vigéncia do contrato), Valor Contrato/Aditivo, Forma de Pagamento, Valor Mensal, Forma de
Contratacdo, Observacao Relativa ao CT, Situacdo do Processo ("A ser Prorrogado”, "N3do Prorrogado”,
"Prorrogacdo Em Andamento", "Prorrogado".

Cada fase é acompanhada para se obter o resultado, de prorrogar ou ndo um contrato no tempo
habil.

Segue os principais beneficios de realizar esta atividade:

e Garantir a efetiva gestao contratual no ciclo anual.

e Garantir a conformidade na prorrogacdo dos contratos;

e Avaliar o estoque de contratos que sdo objeto de prorrogacao com o objetivo de fundir ou
racionalizar contratos similares;

e Registrar as diversas ocorréncias das etapas da prorroga¢dao em um sé banco de dados.

O responsavel pelo Escritdrio de Contratos de Tl, de posse da base de dados anual, avaliara junto aos
gestores os contratos que irdo vencer nos 150 dias contados a partir do inicio do ano comercial.

Esta estimativa de 150 dias advém dos cdlculos médios do tempo de duracdo do processo de
prorrogacdo contratual em histdricos anteriores.

Nesta avaliacdo identificam-se alguns pontos de importancia:

= Contratos que ndo sdo passiveis de prorrogacao contratual;
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= Similaridade de escopo com novos projetos de contratacdo, que podem ser aglutinados no
momento de um novo projeto na fase de planejamento da contratacgdo.

Toda avaliagdo considera o que é mais vantajoso para a administragdo, levando em conta o menor
custo.

Como artificio de controle, mensalmente é extraido do HPSM as informacdes dos contratos que irdo
vencer a 150 dias, realizando uma comparacao, haja vista que a insercao de dados no HPSM é
realizada manualmente.

ANEXOS

No intuito de facilitar o acesso aos arquivos, a seguir estardo descritos os links para acesso aos
documentos atualizados.

Ap0s a relagdo dos links que estardo atualizados, serdo demonstrados os diversos anexos no intuito
de clarificar o entendimento do conteudo abordado.

e ANEXO | - Mensagem Automadtica HPSM para o Gestor v.9:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/EUzRdJGgleFImgWyseudmnIBKOMCSIGdoKOwvawCpDG_sA?e=teAZfQ

e ANEXO Il - Modelo-Relatério de Execucdo Contratual v.1:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/EV78YQa9FM1LuotP9wgBBdJABEQIVVKmnsH-O4SSKSIDI6A?e=L5gUKV

e ANEXO IIl - Modelo-Solicitacdo do Gestor de Manifestacdo ao Fiscal Req.-Téc.:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/EQJpoMD210tMqUwO03B5E5bQBeSBjXm Pr33di3b4H9tysQ?e=reVkDr

e ANEXO IV — Modelo-Manifestacdo na Continuidade da Prestacdo do Servico-Fiscal
Requisitante v.1:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/ESWy7GrFUcVFiQOv6hwDeYsBW6gFXdEqgkhlefifQHjk-Ag?e=hvU3Aa

e ANEXO V — Modelo-Manifestacdo na Continuidade da Prestacdo do Servico-Fiscal Técnico
v.2:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/EQ6tvtwacvIHpqi6JHI6WKABMZGKilzZKNtiFIMPGroArOQ?e=pYckA2

e ANEXO VI— Modelo-Manifestacdo na Continuidade da Prestacdo do Servico-Fiscal Téc.-Req.
V.2
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/ESEfaY6soviOgKsIWywIwikBgdmB7f 5fxKvE4mlYgeE6g?e=WHOPOp

e ANEXO VII - Modelo-Despacho - Manifestacdo do Gestor do Contrato v.2:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/ERysE9khILZFrF5dbzQC80MB4V9qK91YoDDE8hRiI_vOBwg?e=r3Qaam

e ANEXO VIII - Modelo-Oficio Solicitacdo Prorrogacdo Empresa-Pregdo:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/EZXNfJgOC05DjZ_5nB6IAd8BYgH95egj4wQRRvYSrq3J2Q?e=ZsTkZ2

e ANEXO IX - Modelo-E-mail Envio Oficio Empresa-Prorrogacdo:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/EToEaoDIUKZDrTYUSSNGVxwBAy _IT5tU_4Eg00wGcbdSXA?e=RTC790
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e ANEXO X - Modelo-E-mail Solicitacdo Pesquisa de Precos-Prorrogacdo:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/EToEaoDIUKZDrTYUSSNGVxwBAy_IT5tU_4Eg00wGcbdSXA?e=RTC790

e ANEXO XI - Relatdrio de Pesquisa de Precos:

Relatdrio Unico futuras alteragdes.

e ANEXO XII - Modelo - E-mail Pesquisa Junto a Fornecedores v.1

e ANEXO XllI - Modelo-Despacho para a Coordenacdo enviar a CGCON v.4:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/ERysE9khILZFrF5dbzQC80MB4V9gK91YoDDE8hRiI_vOBwg?e=r3Qaam

e ANEXO XIV — Check List DTI — Prorrogacao Contratual — Manifestacao do Gestor:
https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/s/ou-se-
dtigab/ERysE9khILZFrF5dbzQC80MB4V9qK91YoDDE8hRi_vOBwg?e=r3Qaam
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ANEXO | - Mensagem Automatica HPSM para o Gestor v.9

Assunto: Encerramento do contrato n2 [CT/ANO]
Prezado Senhor

[NOME DO GESTOR DO CONTRATO]

Gestor do Contrato n2 {SRECORD.contract_id}

1. Analisando o contrato em tela, firmado com a empresa {SRECORD.brief_description}, cujo
objeto é {SRECORD.cgu_objeto}, e que teve inicio em {inicio}, verificamos que o término da vigéncia
se dara em {fim}.

2. Solicitamos que seja colhida manifestacdo do Fiscal Requisitante, quanto a necessidade de
continuidade da prestac¢do do servigo objeto do referido contrato, bem como a justificativa e o motivo
gue a Administracdo mantém interesse na realiza¢do do servico em tela (IN5, ANEXO IX, Item 3a e 3c).

2.1. Solicitamos ainda, a avaliacdo do Fiscal Técnico se a qualidade, quantidade, tempo e modo
da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no referido contrato, bem como se ha inconformidade contratual que implique em
penalidade a empresa (IN5, ANEXO IX, Item 3, b).

211 Informar também, se o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacao, se for o caso.
(IN5, ANEXO IX, Item 3, f).

2.2. As respostas aos questionamentos deverdo ser consolidadas em um Despacho SEI no
processo or¢camentdrio da contratagdo/aquisicdo em comento, indicando a necessidade, ou ndo, da
prorrogacao desse contrato pelo prazo previsto ou até o término de novo certame licitatdrio para a
contratagdo dos servigos, se for o caso.

2.3. Pedimos ainda, que o despacho, disponivel no SEI — Modelo de Despacho - Manifestagdo do
Gestor do Contrato, seja elaborado no prazo maximo de 10 dias Uteis, e que tramite o processo para
a equipe de Escritério de Contratos de Tl para realizagdo dos procedimentos necessarios a
prorrogacdo ou encerramento do contrato.

2.4. Solicitamos ainda, que conforme previsto nas normas vigentes, IN 04/2014, art. 13 e demais
artigos e IN 05/2017, art. 25 e demais artigos, a elaboracido do Mapa de Riscos considerando o objeto
contratual, bem como a escala de probabilidade e impacto que possam causar durante a execugdo do
contrato.

2.4.1. Portanto, apds manifestacdo de prorrogacdo favoravel pelo Gestor, este recebera do
Escritdrio de Contratos de Tl, via despacho no processo, solicitacdo de Mapa de Riscos, este arquivo
contemplara os riscos propostos, que devera ser apreciado, complementado e finalizado em conjunto
com a CGCON, com orientag¢des especificas que serdo repassadas posteriormente.

2.4.2. Apds mapeados os riscos e finalizada a versao final, o Escritdrio de Contratos de Tl incluira
no SEl o referido arquivo.
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3. Caso ja tenha adotado as providéncias acima, favor desconsiderar esta mensagem.
4, Caso ndo seja possivel a prorrogacdo do contrato e seja de interesse a continuidade da
prestacdo do servico, orientamos que seja seguido o processo de uma nova contratagao, IntraCGU ->

Gestdo Administrativa -> Tecnologia da Informacgdo -> Planejamento e Governanca de TI.

4.1 Salientando que neste caso, o processo de nova contratacdo deverad iniciar com pelo menos
8 (oito) meses de antecedéncia, haja vista os prazos que envolvem o certame licitatdrio.

5. Colocamo-nos a disposicdo para dirimir eventuais duvidas.

Obs.: esta é uma mensagem automdtica da ferramenta de gestdo de contratos de TI.
Atenciosamente

Escritério de Contratos de Tl

Diretoria de Tecnologia da Informacdo — DTI

(61) 2020-7246
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ANEXO Il - Modelo-Relatério de Execugao Contratual v.1

RELATORIO DE EXECUGAO DO CONTRATO

Relatério de Execugdo do Contrato

ANEXO IX, IN n¢ 5

DA VIGENCIA E DA PRORROGAGCAO

3. Nas contratagdes de servigos continuados, o contratado néo tem direito subjetivo a prorrogagdo
contratual que objetiva a
obtengdo de pregos e condicoes mais vantajosas para a Administragéo,

podendo ser prorrogados, a cada 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que a
instrugdo processual contemple:

b) relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagoes de que os servigos tenham
sido prestados regularmente e
caso haja alguma inconformidade, informar sobre a aplica¢do de penalidades

N° do Contrato

[N/ANO]

Vigéncia do Contrato:

Inicio: [MM/ANQ] Fim: [MM/ANQO]

Més/Ano  da Os Servigos foram !Existe ) alguma o )
x prestados adequadamente, | inconformidade contratual | N° Processo do SEI na qual houve a avaliagdo do servigo para
g;?,fltizgao o dentro da qualidade | que ; implique em | efetuacdo do pagamento
esperada? penalidade?

Jan/[ANQ] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Fev/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Mar/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Abr/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Mai/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Jun/[ANQ] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Jul/[ANQ] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Ago/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Set/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Out/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Nov/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
Dez/[ANO] Termo circunstanciado de recebimento SEI (XXX)
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[NOME]
[CARGO]
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ANEXO Il - Modelo-Solicitagdo do Gestor de Manifesta¢ao ao Fiscal Req.-Téc.

DESPACHO GESTOR DO CONTRATO

Assunto: Prorrogacdo do contrato n2 [N2/ANO]
Ao

Fiscal Requisitante, e
Fiscal Técnico,

1. Em atendimento a solicitagdo (SEI [N2 DOC]) de continuidade da prestacdo do servigco amparado
pelo contrato em tela, solicito informar o que segue.

1.1. Pelo Fiscal Requisitante, demonstrar sua natureza continuada da prestacdo do servigo (IN5,
ANEXO IX, Item 3, a).

1.1.1 Solicito ainda, informar, motivos e justificativas que mantém interesse na realizacdo dos
servicos. (IN5, ANEXO IX, ltem 3, c).

1.2. Pelo Fiscal Técnico, solicito relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacBes de que os servicos tenham sido prestados regularmente, dentro dos padrbes de
qualidade exigidos, respeitando os requisitos técnicos e condi¢Ges especificadas pela CGU, se for o
caso, bem como se ha inconformidade contratual que implique em penalidade (IN5, ANEXO IX, Item
3, b).

1.2.1. Informar também, se o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo, se for o caso.
(IN5, ANEXO IX, Item 3, f).

2. Para atender ao prazo previsto no processo de Prorroga¢do em curso, solicito o atendimento
destas informagdes por meio de despacho no processo em tela, num prazo de [DD] dias Uteis.

Atenciosamente,
[NOME]

[GESTOR DO CONTRATO]
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ANEXO IV — Modelo-Manifestagdo na Continuidade da Prestacao do Servigo-Fiscal
Requisitante v.1

DESPACHO FISCAL REQUISITANTE

Assunto: Manifestacdo do Fiscal Requisitante na continuidade da prestacao do servico do contrato
n2 [N2/ANO]

Prezado Senhor

[NOME DO GESTOR DO CONTRATO]

Gestor do Contrato n2 [N2/ANO]

1. Em resposta a sua solicitacdo quanto a necessidade da continuidade do servico que vem sendo
prestado por meio do contrato n2 [N2/ANO], firmado com a empresa [NOME DA EMPRESA], e cujo
objeto é [OBJETO DO CT], apresento as informacGes a seguir relacionadas.

2. Com relacdo aos servicos prestados, demonstro a seguir que a forma de prestacdao dos
servigos tem natureza continuada e tem sido executado dentro dos padrdes de qualidade requeridos,
cumprindo as condicOes especificadas pela CGU. (IN5, ANEXO IX, Item 3, a).

2.1. DaForma de Prestacdo dos Servicos de Natureza Continuada:

[DEMONSTRAR QUE A FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS TEM NATUREZA CONTINUADA]

3. Considerando que persiste a existéncia da necessidade dos servicos prestados pela referida
empresa, é conveniente e oportuno renovar o contrato em comento ou até o término de novo
certame licitatério para a contratacdo dos servicos [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O
CASO], devido aos motivos e justificativas descritas a seguir. (IN5, ANEXO IX, Item 3, c).

3.1.  Do(s) Motivo(s):

[DESCREVER O MOTIVO CONCILIANDO AS NECESSIDADES CONTIDAS NO TR]

3.2.  Da(s) Justificativa(s):

[DESCREVER AS JUSTIFICATIVAS CONCILIANDO AS DESCRITAS NO TR, SE FOR O CASO]

4, Posto isso, sugiro o envio destes autos a equipe do Escritério de Contratos de Tl para solicitar
a empresa contratada a manifestacdo favoravel quanto a prorrogacdo do contrato, realizar pesquisa
de mercado, a fim de demonstrar que o preco praticado no contrato continua vantajoso para a
Administracdo, e retornar os autos ao Gestor de Contrato para que realize a andlise e decida quanto
a sua prorrogagao.

[NOME]

[CARGO]
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ANEXO V — Modelo-Manifestagdo na Continuidade da Prestagao do Servigo-Fiscal Técnico
v.2

DESPACHO FISCAL TECNICO

Assunto: Manifestacdo do Fiscal Técnico na continuidade da prestacdo do servico do contrato
n2 [N2/ANO]

Prezado Senhor

[NOME DO GESTOR DO CONTRATO]

Gestor do Contrato n2 [N2/ANO]

1. Em resposta a sua solicitacdo quanto a necessidade da continuidade do servigo que vem sendo
prestado por meio do contrato n? [N2/ANO], firmado com a empresa [NOME DA EMPRESA], e cujo
objeto é [OBJETO DO CT], apresento as informacGes a seguir relacionadas.

2. Com relacdo aos servigos prestados, informo que ele tem sido executado dentro dos padrdes
de qualidade técnicas exigidos, cumprindo as condi¢Oes especificadas pela CGU, bem como ndo ha
inconformidade contratual que implique em penalidade aempresa, conforme demonstrado
no Relatério de Execucdo do Contrato, (SEI [N2 DOC]). [COM RELAGAO A PENALIDADE, AJUSTAR
CONFORME O CASO] (IN5, ANEXO IX, Item 3, b).

2.1 Informo ainda, que o contratado mantém as condicGes iniciais de habilitacdo, conforme
documento (SEI [N2 DOC]). (IN5, ANEXO IX, Item 3, ). [INCLUIR ESTE ITEM, SE FOR O CASO].

3. E o que tenho para relatar.
[NOME]

[CARGO]
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ANEXO VI — Modelo-Manifestag¢do na Continuidade da Prestagdao do Servigo-Fiscal Téc.-
Req. v.2

DESPACHO FISCAL REQUISITANTE/FISCAL TECNICO

Assunto: Manifestacao do Fiscal Requisitante e do Fiscal Técnico na continuidade da prestacao do
servico do contrato n2 [N2/ANO]

Prezado Senhor
[NOME DO GESTOR DO CONTRATO]
Gestor do Contrato n2 [N2/ANO]

1. Em resposta a sua solicitacdo quanto a necessidade da continuidade do servico que vem sendo
prestado por meio do contrato n2 [N2/ANO], firmado com a empresa [NOME DA EMPRESA], e cujo
objeto é [OBJETO DO CT], apresento as informacGes a seguir relacionadas.

2. Acumulando as fungbes de Fiscal Requisitante e Fiscal Técnico, com relagdo aos servicos
prestados, informo que ele tem sido executado dentro dos padrdes de qualidade técnicas e de
requisitos exigidos, cumprindo as condi¢Ges especificadas pela CGU, bem como ndo ha
inconformidade contratual que impligue em penalidade a empresa, conforme demonstrado no
Relatério de Execucdo do Contrato, (SEI [N2 DOC]). [COM RELACAO A PENALIDADE, AJUSTAR
CONFORME O CASO].

2.1 Informo ainda, que o contratado mantém as condig¢Oes iniciais de habilitacdo, conforme
documento (SEI [N2 DOC]). (IN5, ANEXO IX, Item 3, f). [INCLUIR ESTE ITEM, SE FOR O CASO].

3. Considerando que persiste a existéncia da necessidade dos servicos prestados pela referida
empresa, é conveniente e oportuno renovar o contrato em comento ou até o término de novo
certame licitatério para a contratacdo dos servicos [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O
CASO], devido aos motivos e justificativas descritas a seguir. (IN5, ANEXO IX, Item 3, c).

3.1.  Do(s) Motivo(s):

[DESCREVER O MOTIVO CONCILIANDO AS NECESSIDADES CONTIDAS NO TR]

3.2.  Da(s) Justificativa(s):

[DESCREVER AS JUSTIFICATIVAS CONCILIANDO AS DESCRITAS NO TR, SE FOR O CASO]

4, Posto isso, sugiro o envio destes autos a equipe do Escritério de Contratos de Tl para solicitar
a empresa contratada a manifestagao favordvel quanto a prorrogagdo do contrato, realizar pesquisa
de mercado, a fim de demonstrar que o prego praticado no contrato continua vantajoso para a
Administragdo, e retornar os autos ao Gestor de Contrato para que realize a analise e decida quanto
a sua prorrogagao.

[NOME]

[CARGO]
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ANEXO VII - Modelo-Despacho - Manifesta¢ao do Gestor do Contrato v.2

DESPACHO GESTOR DO CONTRATO

Assunto: Prorrogacdo do contrato n2 [N2/ANO]

A
Equipe do Escritério de Contratos de T,

1. Em atendimento a solicitacdo (SEI [N2 DOC]) de continuidade da prestacdao do servico
amparado pelo contrato em tela, informamos o que segue.

1.1. Conforme registrado pelo Fiscal Requisitante (SEI [N2 DOC]), a necessidade desse servico se
mantém e é fundamental para o bom desenvolvimento das atividades do Requisitante, conforme
motivos e justificativas apresentados. (IN5, ANEXO IX, Item 3, c).

1.2. A natureza continuada da prestacdo do servico aqui tratado esta formalmente demonstrada
em diversos documentos juntados ao processo, dentre os quais se destacam o Despacho (SEI [N2
DOC])). (IN5, ANEXO IX, Item 3, a).

1.3. Conforme registrado pelo Fiscal Técnico no processo de fiscalizacdo, o contrato tem sido
executado dentro dos padrdes de qualidade exigidos, respeitando os requisitos técnicos e condicdes
especificadas pela CGU, bem como ndo ha inconformidade contratual que implique em penalidade
(SEI [N2 DOC]). (IN5, ANEXO IX, Item 3, b).

1.3.1 Comprova ainda, que o contratado mantém as condicGes iniciais de habilitacdo, conforme
documento (SEI [N2 DOC]). (IN5, ANEXO IX, Item 3, f) [INCLUIR ESTE ITEM, SE FOR O CASO].

2. Considerando as informacgGes apresentadas pelo Fiscal Requisitante e pelo Fiscal Técnico,
manifesto pela prorrogacdo do contrato em comento ou até o término de novo certame licitatério
para a contratacdo dos servicos [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O CASO] e solicito as
providéncias a seguir.

a. Solicitar a empresa contratada a manifesta¢do favoravel quanto a prorrogag¢do do contrato ou
até o término de novo certame licitatério para a contratacdo dos servicos; (IN5, ANEXO IX,

Item 3, e) [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O CASO].

b. Realizar pesquisa de mercado, a fim de demonstrar que o prego praticado no contrato
continua vantajoso para a Administracdo; (IN5, ANEXO IX, Item 3, d) e

c. Elaborar e enviar despacho solicitando a prorroga¢do do contrato a CGCON para aditamento
do contrato apds minha apreciagdo.

Atenciosamente,

[NOME]

[GESTOR DO CONTRATO]
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ANEXO VIII - Modelo-Oficio Solicitagcdo Prorrogacao Empresa-Pregao

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido
Diretoria de Tecnologia da Informacao

SAS Quadra 1, Bloco "A", Ed. Darcy Ribeiro - 70070-905 - Brasilia, DF
61-20207246 - www.cgu.gov.br

Oficio n® [N2]/Sigla da area que expediu o Oficio/CGU [Item padrdo SEI, ndo incluir]
Brasilia, [DD] de [MM] de [ANO].

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)

[Nome do Executivo que assinou o CT]
[Nome do Orgdo/Empresa]

[Endereco do Orgdo/Empresal]

[CEP — Cidade-Estado]

Assunto: Prorrogacdo do Contrato n2 [CT/ANO].

Senhor(a) [Cargo],

1. Em referéncia ao Contrato CGU n° [N2/ANO], celebrado entre esta CGU e a [NOME DA
EMPRESA], e cujo [Objeto], cujo vencimento esta previsto para [DD/MM/ANO].

2. A prorrogacdo dar-se-a pelo periodo de 12 (doze) meses, ou até o termino de novo certame
licitatério para contratacdo dos servicos [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O
CASO].

3.  Solicito manifesta¢do dessa empresa quanto a prorrogagao contratual, num prazo de 5 dias Uteis
e aproveito para solicitar que esta seja assinada por um representante legal da empresa.

4, Solicito ainda, a adogdo das seguintes providéncias, nos encaminhando:

a. Declaragdo da empresa relativo ao cumprimento do disposto no artigo 72, XXXIIl, da
Constituicdo Federal, nos termos do artigo 27, V, da Lei. 8.666/1993;

b. Contrato social atualizado e a documentagdo atualizada do Representante Legal
(procuragdo, se for o caso).

5. Coloco-me a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,
[Nome do Signatario]

[Cargo do Signatario]
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ANEXO IX - Modelo-E-mail Envio Oficio Empresa-Prorrogac¢ao

Assunto: [CT/ANO] - Manifestacdo de interesse quanto a prorrogacdo do contrato CGU n2 [CT/ANO]

A
[NOME DA EMPRESA]

Senhor(a) [CARGO],
1. Encaminhamos, em anexo, cépia do Oficio n2 [n2 OFICIO], original foi encaminhado nesta
data via protocolo/Correios, solicitando a manifestacdo dessa empresa quanto ao interesse de

prorrogacdo do contrato CGU n2 [CT/ANO].

2. Considerando a proximidade da vigéncia do contrato, solicitamos a gentileza de manifestacao
no prazo de 5 dias uteis, para que seja dado prosseguimento ao processo.

3. Aproveitamos para solicitar que a manifestacdo seja assinada por um representante legal da
empresa.
4, Coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

[NOME]
[CARGO RESPONSAVEL PELO ESCRITORIO DE CONTRATOS DE TI]
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ANEXO X - Modelo-E-mail Solicitacdo Pesquisa de Pre¢os-Prorrogacao

Assunto: [CT/ANO] - Solicitacdo de Pesquisa de Precos - prorrogacdo do contrato CGU n2 [CT/ANO]

Prezado Chefe de Divisdo,

1. Recebemos manifestacdo favoravel quanto a prorrogacao contratual da empresa, [NOME DA
EMPRESA], CT n2 [CT/ANO].

2. Portanto, atualizamos a planilha “Prorrogacdes em Andamento 2018” para providéncias
guanto a elaboragdo do Relatdrio de Pesquisa de Pregos.

3. Conforme definido em fluxo, o prazo para atendimento quanto a producao do Relatério de
Pesquisa de Precos é de 22 dias uteis.

Atenciosamente,

[NOME]
[CARGO RESPONSAVEL PELO ESCRITORIO DE CONTRATOS DE TlI]
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ANEXO XI - Relatdrio de Pesquisa de Pregos

dezembro/2018

Relatério Pesquisa de Precos — 34/2015

Ohjeto: & prestagio de servigos presenciais e nfo presencais de desenvolvimento, manutengdo, sustentagio e
documentagio de sistemas na area de Tecnologia da Informagio — T1, de forma continuada, nas tecnologias
Java dotbet e PHF (item 1), inclundo arealizago de testes automatizados.

Itern Dﬁcrigﬁo Unidede | Quentidade U‘;L?;D Yalar Total
prestacio de servigos presencias e nfo presencias
de desenvolvimento, manutencin, sustentagio e
1 do cumenEaJ;ﬁn de sistemas na area de Tecnologia da P 1500 50774 | RS 761.619,33
Informacin — T1, de formma continuada, nas
tecnologias Java, dotMet e PHP (item 1), incluindo a
realizagio de testes automatizados.
VAIOR TOTAL RS 761.619,33

Orvalor da lidtagio estd estimado em RS RS 761.619,33 (setecentos e sessenta eum mil e seiscentos e dezenove reais

etrinta e trés centavos).

Demanda CEU:

Tecnologias de desenvolvimento: lava, dothet e PHP.

Utilizar a métrica de pontos de fungio [PF) como unidade de desenvol'r.riment o.

Fontes de Dados

Fara a pesguiza de pregos foram utilizados

1.

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

em atendirmento ao artigo 28 da [M 05,2014 daSLTIMPR, alterado pela IN 03/201 7

1.1. Painel de Pregos, disponivel no enderego eletrénico http:

aineldeprecos, planejament oo ow brf

1.2 contratagdes sirmilares de outros entes plblicos, em execugio ou concluidos nos 1201 cento e citenta)

dias anteriores & data da pesquisa ce pregos;

1.3 pesguiza publicada em midia especializada, sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, descde
que tontenha a data e hora de acesso; ou

1.4. pesguisa corn os fornecedores,

em atendimento & Portaria n? 20 de 14 de junho de 20016 daSTIWE:
2.1. considerar as planilhas sobre contratages de solugdes de Ti dispon ivei s no sitio Consulta Licitagies de T

do WCTI, disponivel em httpg e oo ernoeletronico.sov.brfeixos- de-atuacan/coverno/sistema de

administracao-dos-recursos-detecnologia da-informaco sispfncti-nudeo- de contratacoes-de-

fecnologizda-informacac/consult s licit acoes-de-Li.

para ampliagio da busca, foi utilizado, ainda:

3.1. oSitio Compras Governament ais, dispanivel em hitps)/f s comprassovernament ais cov.brf

3.2 oSitio de Dados Abertos de Compras Governamentais, disponivel em hitp://compras. dados. zov. brf,
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Pesquisas

Para 01.1:
O site painel de pregos foi acessado diversas veres entre os dias 17/07/2018 a 15/0%¢ 2018;

Para buscar no site objeto semelhant e ao contratadono contrato 36,2015 da CGLU, foi utilizada apalavra chave
*rontos de fungdc” no filtro “Objeto do Compra®, limitada aos dltimos 130 [cento e oitenta) dias. Em seguida, foram
exduidos do resultado as licitapgBes gue ndo utilizavam a mé&rica Ponto de Fungio — PF como pardmero para
desenvolvimento de software, bem como os processo de compras gue enveolviam apenas o servigo de consultoria
téchica ou treinamento. Dessa forma, conseguimos eleger 7 (sete] processos de compras compativeis conforme
descrito no documento SEl OBSS8566,

Paraol.3:
Pda natureza do servigo, ndo foi feita busca na internet utilizandoferramentas de buscas tipo Google ou Bing.
Parao2.1:

Foi utilizada especificamente a planilha “Fabrica de Software”, disponivd dirgamente pelo enderego
bttps: /S e sovernodigital.o ov.brftransformacac/compras/dooumentos 201 5 07-s ervicos-ti-prece-publico-fabrica-
de-coftware ods:

O arguivo foi acessacdo em 18/09/ 2018,

Em seguida, foram exduidos do resultado as licitagles que ndo utilizavam a métrica Ponto de Fungio — PF
como parametro para desenvolvimento de software, bern como os processo de compras gue envolviam apenas o
servico de consultoria téonica ou treinamento. Dessa forma, conseguimos eleger B (oito) processos de compras,
envolvendo 10 itens distintos, compativeis ao deserito no contrato 36/ 2015 - CGU. Conforme descrito no documento
SEl OBs8573,

Para 03.1:

O sisterna Compras Governamentais, por meio da “Pesquisa Textual - Editais”, disponivel em
http:ffcomprasnet sov.brfacessoaspturl=fConsultalic tacoes/ ConsLicitacao texto,asp, acessado em 13/03/ 2018 e

Apesguisa foi feita no periodo de 01,/01,/2015 a 18/09/ 015,

Apalavra chave utilizada foi: “pontos de fungic”,

Mio foram encontrados resultados de licitagBes distintos dos evidenciados anteriormente nas consultas ao
site paing de pregos e a planilha dogoverno digital,

COMPARACAO DE PRECOS

Modalidade de . Valor unitario do
Compra UASG Nome item Ponto de Fungio
Digoensa 01/2018 | 110235 Secretaria nacional de juventude - FR 7 RS778,00
Digoensa 082018 | 201004 Coordenagin Geral de AquisigliesP 3 R51.1253,91
PE 02/2013 201004 Coordenacio Geral de Aquisiceship 1 R5488,09
PE 0272015 590001 Conselho Nacional do Ministério Pablico 1 R5479,00
PE 0772018 250110 | Coordenagdo Geral de Material e Patrimdnio 1 rRS851,01
PE 17/2018 925041 | Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo | 1 R5267,00
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PE 17/2018 925041 | Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo | 2 R5267,00
PE 172018 925041 | Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo | 3 R5267,00
PE 07/215 204102 CHPQ - Administragdo Geral 1 RS510,00
PE 153/2018 114601 |BGE 1 R5433,29
PE 456,/2017 T0027 Tribunal Regional Eleitoral - TO 1 R5320,00
PE 46,2017 T0027 Tribunal Regional Eleitoral - TO 2 RS320,00
PE 022018 395001 Empresa de Plangjamento e Logistica 2 R5495,51
PE 022018 395001 Ermpresa de Plangjamento e Logistica 1 R5519,58
PE 15/201%8 153978 INEP 1 R5776,49
FE 07,/2018 250110 Ministerio da Satide 1 R&851,01
PE 1610/2017 943001 Governo edado Ceard 3 RS$1.020,00
Valor Unitario Médio RS: R$574,53 |

Assim, tendo como pardmetro ovalor unitaro do ponto de fungio, notase daramente gue ovalor praticado
pela CGU esta abaixo do valor médio praticado no mercado. Portanto, tendo em vista @ vantagem econémica

demonstrada, recomenda-se a promogacdo do contrato 36/2015.

Documentagdo Comprobataria
A documentagio comprobatéria segue com o seguinte conteddo:

* Rdatdrios Painel de Pregos: SEl 0858305

« Rdatdno Planilha Governo Eletrénico: SEI 0883373,

o  [Documentos PE O 2018 - WP, SEl 0838734, 0555742, 055575,

e  [Documentos PE 02 2018 — CNRP: SEI 0838743, 0535793, 0385736
«  Docurmentos PE 17 2018 — SEGPLAN, 0382800, 0353504, 0853506,
+  Documentos PE 07 2018 — CHP Oy 08885820, 0838822, 0585826,

«  Documentos PE 46/ 2017 — TRE: 0883527, 0585531, 05358835,

«  [Docurmentos PE 02 2018 - EPLIMP: 0853340, 053254 3

«  [Docurmentos PE 132018 - |BGE; 0853844, 083547, 053551;

«  [Documentos PEOF 218 — WS OB38E5, 0885853

e [Documentos PE 161042017 — Gov, Ceard: 0833263, 0838554,

[NOME]
[SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO RELATORIO]

Documenta¢ao Comprobatdria

a) Relatorio Painel de Pregos:

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido
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Painel de Compras

MINISTERIO DO
PLANEJAME

NTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO

(index.html)

Relatorio gerado dia 18/9/2018 as 22:08
Quantidade total de registros: 7
Registros apresentados: 1 a7

MEDIA
RS 614,67

MEDIANA
R$ 519,58

Filtros Aplicados
Objeto da Compra
8 of 51182

B0NG 6digo do
da Compra do ltem Material/Servico

Descrigao do item

MANUTENCAO /

INSTALACAO /
00046/2017 00001 Pregdo 22128

SOFTWARE

p://pai j gov.br/relatorio-resumido

DESENVOLVIMENTOACRESCIMOS DE F

MENOR
R$ 320

Ano da Compra
2018

Unidade de  Quantidade Valor
FomecimentoOfertada  Unitério

Descrigdo Complementar Fornecedor Orgao

SUSTENTAGAO SOFTWARE,

CONFORME ESPECIFICAGOES /

CONDIGOES DO TERMO DE

REFERENC IA. SUSTENTAGAO

DE SOFTWARE: DIZ RESPEITO

AS ATIVIDADES NECESSARIAS

PARA MA NTER OS SOFTWARES KRP

FUNCIONANDO A CONTENTO. CONSULTORIA

PEQUENAS EVOLUGOES E s EM JUSTICA
UNIDADE 1500 55000 TECNOLOGIA g ciromar

UNCIONALIDADES SAO OE

ESPERADAS NESTE TIPO DE

SERVICO, MAS NUNCA A PONTO

DO SOFTW ARE SE TORNAR

INCOMPATIVEL COM A VERSAO

INFORMACAO
LTDA

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

dezembro/2018

18/09/2018 22:09

EXPORTAR EM PDF

UASG Data da
Compra
070027 - TRIBUNAL
REGIONAL 30/01/2018
ELEITORAL/TO
Pagina 1de 3
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Painel de Compras

00046/2017 00002 Pregdo 22128

00002/2018 00002 Pregdo 22128

000022018 00001 Pregac 22128

Digpensa
00018/2018 00001 de

Lictago

25852

00007/2018 00001 Pregdo 25917

hittp:/f

ANTERIOR; DEMAIS
INFORMAGOES CONFORME
TERMO DE REFERENCIA

MANUTENCAO /  NOVOS PROJETOS SOFTWARE,
INSTALAGAD / CONFORME ESPECIFIGAGOES /
DESENVOLVIMENTO CONDIGOES DO TERMO DE
SOFTWARE REFER ENCIA.

MANUTENCAO /

INSTALACAD / _
pEsENvOLYIMENTE MIANUTENCAO DE SOFTWARE
SOFTWARE

MANUTENCAQO /

INSTALAGAD / DESENVOLVIMENTO DE
DESENVOLVIMENTO SOF TWARE

SOFTWARE

PRESTACAQ DE SERVICOS
TECNICOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAD,
COMPREENDENDO O DE
SENVOLVIMENTO E
MANUTENGAO DE SISTEMAS DE
INFORMAGAD, DE ACORDO COM
AS ESPECIF ICAGOES, PADROES
TECNICOS DE DESEMPENHO E

DESENVOLVIMENTO QUALIDADE ESTABELECIDOS

DE NOVO PELO INEF, M EDIANTE ORDENS

SOFTWARE - JAVA  DE SERVIGOD DIMENSIONADAS
PELA METRICA DE PONTOS DE
FUNGAD, EM R EGIME DE
FABRICA DE SOFTWARE,
LIMITADA AD QUANTITATIVO
MAXIMO DE 6.859 PONTOS DE
FUNGAO, SEM GARANTIA DE
CONSUMO MINIMO, CONFORME

ESPECIFICAGOES.
DESENVOLVIMENTO
.E.:CE)FNT?’\I'V:HE N DESENVOL\I’_IMENTD E
OUTRAS MAMUTENGAO DE SISTEMAS
LINGUAGENS
io-resumido

UMIDADE

PONTO DE
FUNGAO

PONTO DE
FUNCAD

PONTOS DE

FUNGAD

PONTO DE
FUNGAO

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

1.500

1.124

EAFL

6.859

dezembro/2018

18/09/2018 22:09

KRP
CONSULTORIA
EM - 070027 - TRIBUNAL
;':u oo TECNOLOGI BTCR  AeGioNaL 30012018
% e ELEITORALITO
INFORMACAQ
LTDA
HITSS DO
BRASIL Emiﬂim“m - EMPRESA DE
nangy SEAVIcOs  THC T CPLANEIAMENTOE 08042018
"' TECNOLOGICOS LOGISTICAS.A- EPL
S.A-EPL
LTDA.
HITSS DO
BRASIL Er:ﬁ;?ﬂzimwm‘l - EMPRESA DE
k1958 SERVICOS ELOGIETICA PLANEJAMENTO E 06/04/2018
! TECNOLOGICOS LOGISTICA S.A- EPL
S.A-EPL
LTDA
leasT INSTNACIONAL 153978 -
As DE ESTE MEG/INER/INST NAC.DE
776,49 ;:OF'MAT'CA PESOUISAS  ESTE pRmaR018
EDUCAGIONAIS PESQ EDUGAC.DF
250110 -
CAST -
MINISTERIO DA COORDENAGAD
as1.01 INFORMATICA SAUDE GERAL DE MATERIAL E 18472m8
PATRIMONIO
P4PRO

Pigina 2 de 3

42



Processo de Prorrogacdo de Contratos de Tl

Painel de Compras

SERVICOS DESENVOLVIMENTO DE
AUXILIARESDE  INTEGRAGAO COM 0
TEGNOLOGIA WEBSERVICES EM JAVAOU NeT FUNGAD
INFORMACAD E - CONFORME ESP ECIFICADO NO
COMUNICACAO  EDITAL £ SEUS ANEXOS.

01610/2017 00005 Pregao 27260

http:/jpaineldeprecos.plansjamento.gov.brfrelatorio-resumido

b) Relatdrio Planilha Governo Eletronico:

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

dezembro/2018

18/09/2018 22:09

PROJETOS DE
AS  TecnoLoGiAE ESTADODO  943001-GOVERNODO | o
1.020005e5TAD CEARA ESTADO DO CEARA
EMPRESARIAL
LTDA,
Pdgina 3de 3
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Valar
Modalidade Unidade Unitério
UASG Mome UASG M° Licitagio | Ano Licitagio | Hem Material Servigo
‘Compra
a
Execugho da P can, tendendo ks secesmdides
curia Nas
Duspensa de [ oo, |SECRETARIA NACIONAL DE 1001 - 0aT DESENVOLVIMENTO DE NOVO -
T T PR pano o oo SOFTWARE - JAVA .
Dipens de | o, (MP-CODRDERACAD GERAL DE 008 018 003 DESERVOLVIMENTO DE NOVG (- PONTO DE L.
Licitagise AQUISICOES SOFTWARE - JAVA FUNCAD
MPCODRODENACAD GERAL DE DESENVOLVIMENTD DE KOVO | PONTOS DE
20100 - 1002 2018 101 - 4
O uisacies pano o oo SOFTWARE - JAVA FUNCAD i
a dgil
(PES) da M
CONSELHONACIONAL D3 DESENVOLVIMENTD DE KOVO | PONTO DE
LR 112 2018 0 . 47
OO s sTERIO PUBLICE oo o oo SOFTWARE - JAVA FUNCAD (PF) .
. DESENVOLYIMENTO DE KOV
ssg1 1y [COORDENACAD GERAL DE oono? poogy  |@femmetizades, apoio 4 garas SOPTOARE . CLITNAS M powo pe -
- MATERLAL E PATRIMONIO U [proceso de produgio de sofiw Jep— i - FUNCAD o
LINGUAGENS
e, ma forma de ser
OB A
ks » E NOVIO
SECRETARLA DE ESTADO DE . . | ) FONTO DE .
S25041 (1 o AMENTE E GESTAG BT i ssandy atcsder s secessdules da i |[SOFTWARE - OUTRAS FUR=Ao 26700
sio do Distrito Fedesal, LIng 5
stamses no Edil & seus Asexos
de Preges visando & contratagio de
m ot . manulesgies corretiva ¢ evolativa, | DESENVOLVIMENTO DE NOVO .
Pregio §15041 ;:_l‘flj::‘llll_‘l'::) I'bl_'“:)um' 0001 T 2018 00002 sando alesder i secesadules da 3 SOFTWARE - OUTRAS F:’["‘J:_’.";" 267,00
AR a o dio Distritn Fedesul, LINGUAGENS iy
stasscs no Edial ¢ seus A
DESENVOLYIMENTO DE NOVO
SECRETARIA DE ESTADO DE PONTO DE
525041 2 TS 2018 UTITE SOFTWARE - OUTRAS P 267.00
PLANEJAMENTO E GESTAO FUNCAD
: do Distrito Fedesal, LINGUAGENS
stastes o Edial & seus 2
o R ) DESENVOLVIMENTO DE NOVO | g, g
Fregio TRACAD CENTRAL BT I T SOFTWARE - OUTRAS rovchn 51000
LINGUAGENS o
WARLUTENCAD DE SOFTWARE
NST HRAS GEOGRAFLA E o |obje: B , ! | FONTO DE
PETATESTICN i 3 LTI (CORRETIVA, PREVENTIVA rovchn
I ADAPTATIVAL -

c) Documentos PE: Apresentar os diversos editais dos Pregdes Eletronicos (PE)
encontrados na pesquisa.
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ANEXO XII - Modelo - E-mail Pesquisa Junto a Fornecedores v.1
Prezados (as),
1. O Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CNPJ: 26.664.015/0001-48) em
virtude da necessidade de contratacdo de [tipo de contrata¢do/vigéncia], solicitamos proposta.

2. Solicitamos ainda, o obséquio de realizar estimativa de preco conforme especificacdes contidas
no quadro abaixo, com validade de pelo menos 60 dias, do referido servi¢o nos quantitativos abaixo:

Descrigdo Velocidade Valor mensal Valor total
[XXXXXXXXXXXXKKXXXXX | [XXXXXXXXXXX] RS RS
XXXXXXXXXXXX]
[XXXXXXXXXXX] RS RS
RS RS
RS RS
RS RS

3. Com o intuito de agilizar nossos processos internos, gentileza enviar a proposta com a maior
brevidade possivel.

4. Na hipdtese de existéncia de Ata de Registro de Precos vigente, solicitamos o envio do Edital bem
como da Ata de RP em questdo, em formato digital, avaliando previamente se os prazos de
garantia/entrega/instalacdo e as especificacdes técnicas da CGU s3o integralmente atendidos, bem
como se a quantidade registrada é suficiente para adesao.

5. Acrescentamos que a proposta serd valida somente se assinada por um representante legal da
empresa, podendo o documento ser digitalizado ou assinatura digital.

6. Ademais, durante esse periodo receberemos contribui¢des técnicas acerca deste Termo de
Referéncia, as quais serdo oportunamente apreciadas.

7. Encontro-me a disposi¢do para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,
[NOME]

[CARGO RESPONSAVEL PELO ESCRITORIO DE CONTRATOS DE TI]
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ANEXO XIlIl - Modelo-Despacho para a Coordenagdo enviar a CGCON v.4

DESPACHO ESCRITORIO DE CONTRATOS DE Tl

Processo: [N2 SEI]
Contrato: [N2/ANO]
Assunto: Prorrogacdo Contratual CT [N2/ANO] — [Objeto do Contrato].

Prezado Senhor Coordenador-Geral da [NOME DA UNIDADE DE CONTRATAGOES],

1. Trata-se de providéncias solicitadas no Despacho do Escritério de Contratos de Tl (SEI [N. DOC]),
visando a verificagdo junto a contratada sobre o interesse em prorrogac¢do do contrato n2 [N2/ANO]
e a eventual comprovacdo da vantagem dos precos atualmente contratados.

2. A natureza continuada da prestacdo do servico esta formalmente demonstrada em diversos
documentos juntados ao processo, dentre os quais se destacam o Despacho (SEI [N2 DOC]). (IN5,
ANEXO IX, Item 3, a).

3. Conforme registrado no processo de fiscalizacdo, o contrato tem sido executado dentro dos
padroes de qualidade exigidos, respeitando os requisitos técnicos e condi¢des especificadas pela CGU
(SEI [N2 DOC]). (IN5/2017, ANEXO IX, Item 3, b).

3.1 Com relacdo aos motivos e justificativas de que a CGU mantém interesse na realizacdo do servico,
estdo descritos no mesmo despacho (IN5, ANEXO IX, Item 3, c).

3.2 O contratado mantém as condigGes iniciais de habilitacdo, conforme documento (SEI [N2 DOC]).
(IN5, ANEXO IX, Item 3, f). [INCLUIR ESTE ITEM, SE FOR O CASO].

4, A empresa, em resposta ao Oficio n2 [N2/ANO], (SEI [Ne DOC]), manifestou-se favoravel a
prorrogacdo do contrato pelo periodo de [N2 MESES] meses, ou até o término de novo certame
licitatério para contrata¢do dos servicos [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O CASO] (SEI
[N. DOC]) (IN5, ANEXO IX, Item 3, e).

5.  Foi elaborado Relatério de Pesquisa de Pregos (RP), (SEI [N2 DOC]), onde foi comprovado que o
valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragdo (IN5, ANEXO IX, Item
3,d).

5.1 O referido RP visou demonstrar a pesquisa de precos mediante a utilizagdo dos seguintes
pardmetros (IN5/2014, SLTI/MPOG, Art. 22 e subitens).

5.1.1 Foi realizada pesquisa de precos no Painel de Precgos, disponivel no endereco eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, conforme item [N2 DO ITEM DO RP] (IN5/2014,
SLTI/MPOG, Art. 29, inciso ).

5.1.2. Com relagdo as contrata¢des similares de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos
nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos, estd demonstrado no RP
conforme item [N2 DO ITEM DO RP] (IN5/2014, SLTI/MPOG, Art. 22, inciso Il).
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5.1.3. Considerando a especificidade do objeto, ndo foi realizada a busca utilizando pesquisa
publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, tais como,
Google ou Bing (Microsoft). [INFORMAR SE FOR O CASO] (IN5/2014, SLTI/MPOG, Art. 29, inciso IlI).

5.1.4. Com relagdo a pesquisa com fornecedores, conforme item do RP, [N2 DO ITEM DO RP], foram
anexadas ao processo [QTD. PROPOSTAS] propostas de mercado, a saber: EMPRESA (SEI [N2 DOC]),
EMPRESA (SEI [N. DOC]) e EMPRESA (SEI [N2 DOC]), com o objetivo de demonstrar o prego praticado
nos servicos, (IN5/2014, SLTI/MPOG, Art. 29, inciso IV).

5.1.4.1. Os valores propostos pelas empresas, estdo demonstrados no RP, no Quadro Comparacao de
Precos, item [N2 DO ITEM DO RP], demonstrando vantagem quanto ao preco proposto pela empresa
contratada, desta forma o preco praticado no contrato continua vantajoso para a CGU. (IN5, ANEXO
IX, Item 3, d).

6. A contratada no que se refere a qualificagdo técnica, mantém as condi¢Ges de habilitacdo,
[INCLUIR DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA] (SEI [N2 DOC]) (art. 30 da Lei n2 8.666/1993).

7. Conforme previsto nas normas vigentes, IN 04/2014, art. 13 e IN 05/2017, art. 25, foi
elaborado/atualizado o Mapa de Riscos considerando o objeto contratual, bem como a escala de
probabilidade e impacto que possam causar durante a execucdo do contrato (SEI [N2 DOC]).

8. Diante destas consideracGes, e tendo em vista que persiste a necessidade dos servicos
continuados, mostra-se conveniente e oportuna a prorrogacao do referido contrato pelo periodo de
[N2 MESES] (ESCREVER POR EXTENSO) meses ou até o término de novo certame licitatério para
contratacdo dos servicos [ESTA ULTIMA ASSERTIVA, INFORMAR SE FOR O CASO], uma vez que se
trata de servico essencial as atividades desta CGU, ndo sendo possivel sua interrupcao sem que haja
prejuizo a essa instituicdo. (IN5, ANEXO IX, Item 3, a).

[NOME]
[CARGO DO RESP. EQUIPE DO ESCRITORIO DE CONTRATOS DE TI]

De acordo.
Encaminhe-se a Coordenacdo de Gest3o de Contratos — [NOME DA UNIDADE DE CONTRATAGOES],

para providenciar a prorroga¢ao do contrato.

[NOME]
Coordenador-Geral da [CGTEC/CGSIS]
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ANEXO XIV - Check List DTI — Prorrogagdo Contratual — Manifesta¢cdao do Gestor

dezembro/2018

CHECK LIST DTI - PRORROGAGAO CONTRATUAL — MANIFESTACAO DO GESTOR

Processo: [N2 SEI]

N2 CT: [N2 CT/ANO]

Objeto:[OBJETO]

ANALISE PROCESSUAL

ITEM IN n2 5/2017 e
Orientagdes Diversas

DESCRIGAO DO ITEM

SIM / NAO

DOC. SEI

1. Anexo IX, Item 3.a)
estar formalmente
demonstrado que a
forma de prestagao
dos servicos tem
natureza continuada.

2. Anexo IX, Item 3.b)
relatério que discorra
sobre a execug¢do do
contrato, com
informacgodes de que os
servicos tenham sido
prestados
regularmente.

3. Anexo IX, Item 3.c)
justificativa e motivo,
por escrito, de que a
Administracao

mantém interesse na
realizagdo do servigo.

4. Manifestagdo com
relagdo ao prazo de
prorrogacao.

5. A area gestora
avaliou e documentou

nos autos a
comprovacgao da
manutengao das
condigGes de
habilitagao pela

contratada, no que se
refere a qualificagao
técnica (art. 30 da Lei
nQ 8.666/1993),
quando for o caso?

6. Anexo IX, ltem 3.e)
manifestagao

expressa da
contratada
informando o
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dezembro/2018

interesse na
prorrogacao.

7. Anexo IX, Secao lll,
Art. 25, Planilha Mapa
de Riscos.

8. Anexo IX, Art. 32 e
57, Il, da Lei n@
8666/1993 e Anexo IX,
item 3, “d”, da IN N¢
05/2017, observando-
se os procedimentos
da IN SLTI n2 05, de
27/06/2014, com a
redacaodaINn203, de
24/04/2017, Relatério
de Pesquisa de Precos.

9. Planilha Mapa
Comparativo de
Precos.

10. Anexo IX, Item 3.d)
comprovacao de que
o valor do contrato
permanece
economicamente
vantajoso para a
Administracao.

11. Inexigibilidade- No
caso de prorrogagdo

decorrente de
inexigibilidade de
licitagdo, a
comprovacgao da

vantajosidade
econdmica observou o
procedimento previsto

na Orientagao
Normativa AGU n?9
17/2009? (“E
obrigatdria a

justificativa de prego
na inexigibilidade de
licitagdo, que deverd
ser realizada mediante
a comparagao da
proposta apresentada
com pregos praticados
pela futura contratada
junto a outros 6rgdos
publicos ou pessoas
privadas.”)
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