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TARJAMENTO E SEI PRO

Muitos documentos que possuem informacdes com acesso
restrito sdo produzidos no sistema SEI da CGU e precisam ser
divulgados para acesso do cidadao.

Visando preservar essas informagdes e respeitar a
confidencialidade, recomendamos a utilizacdo do plugin SEl
PRO para realizar, diretamente do sistema SEl, o tarjamento
correto nos documentos.



1.0 que é 0 SEI PRO?

O SEI PRO é uma extensao para o sistema SEI que adiciona
diversas funcdes avancadas na pagina inicial e no editor de
textos, possibilitando, dentre essas funcdes, adicionar marca de
sigilo e tarjas pretas de confidencialidade ao documento a partir
do editor de texto proprio do sistema.

A extensao pode ser instalada e utilizada no navegador Google
Chrome, para saber mais acesse:

https://chrome.google.com/webstore/detail/sei-pro/
pdbbapplhjopafpgidbgceccbbmehcjj

Ou no navegador Morzilla Firefox, para saber mais acesse:

https://addons.mozilla.org/pt-BR/firefox/addon/sei-pro/



https://chrome.google.com/webstore/detail/sei-pro/pdbbapplhjopafpgidbgceccbbmehcjj
https://chrome.google.com/webstore/detail/sei-pro/pdbbapplhjopafpgidbgceccbbmehcjj
https://addons.mozilla.org/pt-BR/firefox/addon/sei-pro/

2. Passo a passo para
tarjamento no sistema SEI

A extensao SEI Pro ndao controla o acesso ou a visualizagao
de partes do texto que sdo mostradas no SEl. Para conseguir
manter a confidencialidade de textos censurados, a alternativa
mais segura € substituir o texto sigiloso por marcas indecifraveis
(tarjas de confidencialidade). O processo de aplicacao de tarjas
de confidencialidade perde totalmente o texto tarjado, por
isso, € recomendado que o usuario crie 2 (duas) versdes do
documento:

* A I?versdo com nivel de acesso restrito (ou sigiloso),
mas com as informacdes integras e marcadas com o
simbolo do (g (cadeado). E possivel adicionar marcas de
sigilo manualmente ou localizando um texto por todo
o documento. Caso deseje, € possivel ainda remover
todas as marcas de sigilo na aba “Remover marcas’

e A 2% versao com nivel de acesso publico, com as
informacdes ja marcadas como sigilosas convertidas
em tarjas pretas de confidencialidade. Apenas esta
versdo deve ser disponibilizada nos demais
ambientes externos da CGU, como Site, Base de
Conhecimento e em respostas da LAI.
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ATENCAO: As informacées tarjadas sao perdidas apés salvar
e abandonar o editor de documentos do SEI. Enquanto aberto
do editor, o botdo “Desfazer” (Control+Z) podera reverter a
aplicacao de tarjas pretas.

COMO TARJAR SEI?

Selecione o texto a ser tarjado e clique em ‘Adicionar/Remover
marca de sigilo do texto’
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Um cadeado aparecera no documento.

Emseguidaclique em ‘Gerenciar marcas de sigilodo documento’:
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Em ‘tarjar marcas’ clique em ‘aplicar’ e depois em ‘ok’ :
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No documento, a informacao sera tarjada impossibilitando o
acesso a informacao restrita:
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