MANUAL- NATUREZAS DE
RESPONSABILIDADES — ATUNATRESP E
CONATRESP

Passo-3-passo SIAFI

Manual passo a passo para os servidores que gerenciam as naturezas de responsabilidades
(ATUNTRESP e CONATRESP), foi criado pela equipe do Gabinete/SFC (dez/2020), em especial,
pelo servidor Diego Assumpc¢ao, com coordenacdo da chefe de gabinete.



Passo-3-passo SIAFI

Atualizacao de Natureza de Responsabilidade

Contextualizagao

As naturezas de responsabilidades sdo representadas por uma codificagdo numérica (trés
caracteres), que representa um conjunto de atividades inerentes aos atos de gestao, as quais se
pode vincular um agente publico formalmente designado para exercer determinada atividade.

A competéncia para atualizar (Incluir, Alterar, Excluir ou Bloquear) naturezas de
responsabilidade é exclusiva da Secretaria Federal de Controle Interno-SFC/ Controladoria-
Geral da Uniao-CGU (UG 370047). Assim, somente os servidores cadastrados na referida UG
tem perfil para modificar as naturezas de responsabilidade.

Destaca-se que o perfil exclusivo esta vinculado a UG 370047 e nao ao perfil dos servidores.
Assim, em qualquer revisdao no quadro de Unidades Gestoras da CGU é necessario atencdo a
essa UG, pois se ela for extinta extingue-se também o atributo de atualizar as naturezas de
responsabilidades.

A CGU pode criar ou modificar qualquer natureza de responsabilidade, por definicdo
do TCU (IN/DN de contas), pela Secretaria Federal de Controle Interno-SFC e por
solicitagdo de gestores, conforme determinadas especificidades.

As atualiza¢Oes sdo efetivadas no SIAFI pelas transacGes ATUNATRESP E CONATRESP



PARTE 1: ACESSO AO SIAFI

1) O servidor devera possuir acesso ao sistema SIAFI:

$55555555SSSS
SSSSSSSSSSSSSSSSSSS
SS5SSSS SSSSSSSSSSSSSSS
58888 SSSSSSSS8SSSSSSSS EEEERES
SSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSSSS
SSS SSSSS55SSSSSSSSSSSS SSS ss
S SSS AAARAAA FFFFFFFFF
S555855555555555555855SSSS58SSS S58S8SSS ARARARARARA FFFFFFFFF
S555585555555555555555555858SSSS 55S8SSSS ARA  ARA  FFF
s SSS AAAAAARAARA  FFFFFF
5555555555 S5SSSSSSSS S§SS £ Sss AARRARARARAR  FFFFFF
SSSS8SSS8SSSSSSSSSS Sssss $S858SSSS ARA ARA  FFF
SSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSS SSSSSSS III AAA ARA  FFF II1
SS555S555SSSSSSSS SSSSSS
S55555555SSSSSSSSSSSS SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAD FINANCEIRA
SSS5855585558585S
$55SSS5SSSSS
CODIGO ..
SENHA ...
NOVA SENHA ...

19/054

=lxih 23000] @ 168

2) Caso nao possua, o Servidor devera solicitar o acesso ao SIAFI via Portal de Servicos de
TI()
a. Importante! Além do acesso ao sistema SIAFI o servidor deve informar a
necessidade de acessar o médulo RESP do Siafi.
3) O Servidor também devera solicitar no Portal de Servigos de Tl () a senha de acesso a
REDE SERPRO.
a. Notar que sdo duas senhas diferentes, REDE SERPRO e SIAFI. A senha da REDE
SERPRO ¢ exigida para acessar o painel no qual o servidor escolhe ou o sistema
SIAFI ou o sistema SIASG (mais detalhes abaixo).
4) IMPORTANTE! O SISTEMA SIAFI SO FUNCIONA CORRETAMENTE NO INTERNET
EXPLORER!
5) E necessaria a instalagio do Java. Caso o usudrio ndo tenha o JAVA instalado, sera
necessario proceder com a sua instalagdo. Para tanto, pesquise no google o seguinte
texto “java download windows” e clique no primeiro resultado.

e.com/search?q-java+dowr Yoq-=ja § i0i39518.64 5 = = PO OB »@ :
@ Live Starlink Sateliit.. @) COVID-19 - Transpa... [ Hydroxychloroqui @ Entrar @ Eletrbnica RPM - A o Albuns de Think D R RAREG Rarbg Index.. X Torrent Search Eng B ERIDFT - Sistema »

Gougle T _" Q = = @

wwwjava.com R > dow .
Fazer Download do Java para Windows® @

Fazer Download do Java para Windo " do Version & Update 271 (tamanho do
arquivo: 1.98 ME

wwwJava.com > pt-BR » down! .
Download Java for Linux@

for Linux. Get the latest version of the Java

java eu ... - Instalar JAVA - Ajuda

www.java.com R wn

Downloads do Java para Todos os Sistemas Operacionais@

Pagina de download manual tware Java. Obtenha a ve

e do Java Runtime Environment (JRE) para Windows, Solaris €

www java.com windows_manual_downl
Como posso baixar e instalar manualmente o Java em meu ...

» Java requer que voce tenha acess

administrador para

Windows no seu

java.com > pt-BR » dowr p>Win10_faq ~



6) Em seguida, vocé serd direcionado para pagina de download. Clique no botdo vermelho
indicado na imagem e inicie o download. Quando concluido, execute o programa de
instalacdo, seguindo as orientacdes dadas pelo préprio programa:

x |+ — =} =2
« C @ jaacom/p ot BR * @B *»@ :
@ Live Starink Satellit.. @) COVID-13-Transpa.. M Hydroxychloroquin.. @ Entrar @ Eletronica RPM - A, ee Albuns de Think De. X Torrent Search Engi.. [B ERIDFT - Sistema d. »

Fazer Download  Ajuda

Fazer Download do Java para Windows

Recomendado Version 8 Update 261 (tamanho do arquivo: 1.99 MB)
Data da release: October 20, 2020

& |mportante Atualizagéo de Licenga do Oracle Java

A Licenca do Oracle Java mudou para as releases com datas a partir de 16
de abril de 2019.

O novo Conirato e Licenca do Technology Network para Oracle Java SE &
substancialmente diferente das ficengas anteriores do Oracle Java. A nova licenga pemite
Geterminados usos, COmo Uso pessoal € para desenvolvimento, sem CUsto - entretanto, outros,
s0s autorizados de acordo com licengas anteriores do Oracke Java talvez n3o estejam mais
disponiveis. Analise s termos com atengao antes de fazer download deste produto  utiliza.

o Uma seg30 de Perguntas Mais Frequentes esta disponivel aqui

Alicenca para uso comercial e o suparte est3o disponiveis com uma Assinalura do Java SE de

baixo custo.

A Oracle também oferece a mais recente release do OpenJDK de acordo com a Licenca GPL
de codigo-fonte aberto em ik java net

‘Concordar e Iniciar
Download Gratuito

Fazendo o download do Java, vocé confirma que leu e aceitou
o5 termos do Contrato de Licenca do Oracle Technology.
Network para o Oracle Java SE

7) Concluida a instalagao, reinicie o navegador INTERNET EXPLORER.
8) Para acessar o Siafi, abra o INTERNET EXPLORER e pesquise (na barra de enderecos) os
termos “HOD SERPRO”

- o x
E1 hod serpro ~ => | Pesquisa. P~
B MSN | H <Esta pagina ndo definiu um titulo> 830160 Shift + Enter
| Rede Receita Federal 0g I
\ ~

Frenciar Histérico

m Netshoes f‘@ Esportes >

Close Ad | X

Adicionar
mercado i} |
livre

ighes o s

Compre agora

oft Edge NOTICIAS ~ ENTRETENIMENTO ~ ESPORTES  VIDEO  ESTHODEVIDA  HOROSCOPO  DINHEI >

CORONAVIRUS BRASILIA /30°C /' Experimente o MSN no Mic

Alemanha: Mercado de Natal
numa usina




9) No resultado da pesquisa escolha a primeira opcdo a ser exibida.

- o
e b https//www.bing.com/search?q=ho pro&form=PRDLR1&src=IE1 EUPP ~ @ & | Pesquisa P~

b hod serpra - Bing X

x

B” MicrosoftBing  hod serpro & a English diegoassu.. R  Rewads § =

TUDO " TRABALHO A IMAGENS viDEoS MAPAS NOTICIAS

349 000 Resultados

Rede Serpro® Pesquisas relacionadas
https://hod.serpro.gov.br ~ siafi hod

Rede Serpro As informacbes contidas nos sistemas informaltizados do SERPRO - Servico Federal de acesso ao hod
Processamento de Dados sdo prolegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem infracdes ou

acesso hod novo
ilicitos que sujeitam o usudrio desle sistema a responsabilizacéo administrativa, penal e civel.

acesso hod 3270
Rede Serpro Siafi hod 3270 download
Rede Serpio As informacdes conlidas nos SIAFI HOD (Rede Serpro) SIAFI Web Tesouro Rty S P
sistemas informalizados do SERPRO - Gerencial Conhega O que & o SIAFI?
serpro hod web
Painel de Controle Gerar Outra Imagem hod serpro 10
Painel de controle - Serpro Cédigo: Senha: Digite os caracteres ao lado:

Caso necessite trocar a senha, clique no

Ver resultados somente de hod serpro gov br

SIASG (HOD - SERPRO) — Portugués (Brasil)®@
https://www.gov. i iasg-hod-serpro ~

SIASG (HOD - SERPRO) O servigo de Emulagao 3270 via Web Browser (HOD) & uma forma simples @
rapida de acesso as aplicacbes 3270 via Intranet ou Internet utilizando um Navegador/Browser (Internet
Explorer, Netscape, Firefox, afc ) com recursos de criptografia forte de 128 bits e controle de acesso
infegrado ao Senha Rede do Serpro.

HOD - HOST on Demand - Serpro®
https://hodc.serpro.gov.br »

Varifique se 0 seu cerfiicado esté carregado pelo browser @ se as cadeias de certficado estao

10) Ao Acessar a pagina do HOD SERPRO, serd exigido os dados de autenticagdo, os quais
sdo:
a. CPF do servidor;
b. Senha (A senha a ser inserida aqui é a senha REDE SERPRO);
c. CAPTCHA de verificacdo (Atengao! O site diferencia maiusculas de minusculas
no cadigo de verificagao).

Q € hitps;//nod.serpro.gov.br/a83016¢cy, ~ @ & | Pesquisa- P~

€ hodserprogovr
x ©

Rede Serpro

) 0 acesso nio-autorizado;

b) 0 acesso no motivado por necessidade de servico;

@)

siste

Proteja
sistema. Ao teclar a opgi0 "Avancar”, abaixo, 0 usud i ima referidas.

Fundaments lega: Constitiglo Federal, C5dgo Pend, Codigo Trbutsio Naondl

ATENGRO: Cllqus aqui para obter 0 Guia de Usuirio do HOD.

Acesso Por Certificado Digital Acesso Por Usudrio e Senha

Se vock 6 possui Certificado Digital clique no cone ababxo.  Preencha os campos.

Informe um Sistema: HOD




11) Apés o login, o site solicitara a abertura do médulo JAVA. Vocé devera abrir o médulo
java, conforme tela abaixo;

€  hitps;//nod serpro.gov.br/a83016cv/hodcivws/nodCvws hitm ~ @ & | Pesquisa_ D~

& Painel de controle

x @

IBM Host On-Demand

Deseja abrir ou salvar hodcivws jnlp (2,64 KB) de hod.serpro.gov.br? Abrir Salvar |v | Cancelar | x ‘

12) Apds abrir o médulo, o computador perguntara se o JAVA Script deve ser executado.
Clique “Executar”.

€  hitps;//nod.serpro.gov.br/a83016cv/hodcivis/nodc vws him ~ @ & | Pesquisa DO~

& Painel de controle

x ©

IBM Host On-Demand

Deseja executar este aplicativo?

(]38 mesrs e s st oo ol s

Uuamwn [Bear]  conels
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13) Nesse momento o JAVA script abrird uma na janela onde a Rede Serpro sera executada
e o servidor podera escolher o sistema SIAFI para acessar.

[

Arquive. Editar Definighes Exibir

B Eas A o

TELA 002
CODIGO 99578239149 BASE: SA003
USUARIO: DIEGO ASSUMPCAO

DATA: 08/12/2020
NETNAME: AWVAIHMJI ULTIMO ACESSO: 09/12/2020 13:34:26 HORA: 13:35:08

- MENU DE SISTEMAS -

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE

PSEUDO DESCRICAO

SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA

SIASG BSBO3 SIST. INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==>

Al PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO T02

22/016

14) Selecione o Sistema SIAFI colocando o cursor branco ao lado do nome Siafi, ou digitando
“Siafi” na linha de comando

o

Defiigies Exibic Comunicagio i

BE BB OE Y &L P

TELA 002
CoDIGO 99578239149 BASE: SA003
USUARIO: DIEGO ASSUMPCAO

DATA: 08/12/2020
NETNAME: AWVAIHMJ ULTIMO ACESSO: 09/12/2020 13:34:26 HORA: 13:35:08

- MENU DE SISTEMAS -

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICARO

SIAFI BSBO3

SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA
SIASG BSBO3

SIST. INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==>

PF3-SAI PF4=LIBERA

PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO T02
22/016

o @ 168
IMPORTANTE! Todos os comandos dentro do sistema SIAFI podem ser feitos

selecionando a opg¢do da lista exibida no centro da tela, ou na linha de
COMANDO na parte inferior.

a.



15) Em seguida, serad exibida a tela de LOGIN do préprio sistema SIAFI,

solicitadas as seguintes informacdes:

na qual serdao

a. CODIGO: inserir o CPF do servidor;

SsbpeBE Yy &
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PF1=AJUDA PF3=SAl

b. Senha: Insira a senha do SIAFI e ndo a senha REDE SERPRO.
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SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA

CODIGO .......
SENHA .. 5
NOVA SENHA ...

£ 19/054

16) Apods digitar o CPF e senha, aperte ENTER. O SIAFI ird solicitar qual sistema deseja
acessar. O sistema, no caso, refere-se a qual exercicio (ano) do siafi vocé deseja acessar.

Digite “siafi2020” e pressione ENTER.
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SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA

CODIGO .......
SENHA .. .
NOVA SENHA ...
SISTEMA .

M 22/063

17) Pronto. Agora vocé estd logado no sistema.

OBSERVACAO: O LOGIN NO SISTEMA SIAFI PERMITE APENAS 5 MINUTOS DE
INTAVIDADE. Apds 5 minutos, o usudrio é enviado a tela de logins do sistema SIAFI.



PARTE 2: OPERANDO O SIAFI E ACESSANDO MODULO DE
RESPONSAVEIS

1) Apds acessar o Siafi2020, sera exibida uma tela com as mensagens SIAFI para leitura.

2)

3)

4)

SIAF12020 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
27/10/2020 14:18

VOCE PODE TER (COMUNICAS) NAO LIDA ADAS PARA SUA UG

N=NARO )

12/043

Marcar a opc¢do “n”, se ndo quiser ler as mensagens, na pergunta “DESEJA VE-LAS
AGORA?”, em seguida aperte ENTER. Marque a op¢do “s” caso queira ler as mensagens
do siafi, e depois aperte ENTER.

a. Parasair da leitura de mensagens aperte F3.
Em seguida, o sistema ird exibir a lista de mdédulos do SIAFI que sdo acessiveis pelo
usudrio.
Caso o médulo RESP ndo apareca entre os modulos exibidos, pressione F8 para avancar

a pagina da lista até que o médulo RESP seja exibido.

SIAF12020 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA
27/10/2020 14:20 USUARIO: DIEGO

ECLE

CONTINUA

17/016

~T7 hodsenrogovbezioo] @ 168



5) Quando o Mdédulo RESP for exibido na listagem, marque com um “X” e em seguida
pressione ENTER. O usuario também pode acessar o mddulo através da linha de
comando, digitando “RESP” e pressionando ENTER.

© Term M; o X

a2 BERE Y & &Y

SIAF12020 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
27/10/2020 14:20 USUARIO: DIEGO

10/016

~T7 hodsenrogovbezioo] @ 168

6) Dentro do mddulo RESP, selecione a opcdo “CADRESP CADASTRO DE RESPONSAVEIS”
marcando a op¢ao com um “X” e pressionando ENTER.
a. Caso queira sair do CADRESP e retornar a lista de modulos, pressione F3.

M,

>

v %
1
r

éntb‘ N

EA

SIAFI2020-RESP (RESPONSAVEIS VINCULADOS A UJ)
09/12/2020 17:44 USUARIO: DIEGO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER

Is




7) Para conhecer todas as Naturezas de Responsabilidade, selecione a operagdo
“CONNATRESP CONSULTA NATUREZA” marcando a op¢do com um “X” e pressionando
ENTER.

a. A operacdo CONNATRESP pode ser acessada através da linha de comando,
digitando “CONNATRESP” e pressionando ENTER.

b. A operacdo CONNATRESP permite ao usudrio acessar a lista de todas as
naturezas de responsabilidades existentes no SIAFI.

SIAF12020-RESP-CADRESP (CADASTRO DE RESPONSAVEIS)
27/10/2020 14:22 USUARIO: DIEGO

8) Caso vocé ja conhega o numero de identificagdo da Natureza de Responsabilidade a ser
atualizada, ou queira inserir uma NOVA Natureza, utilize a fungdo ATUNATRESP
ATUALIZA NATUREZA (IR PARA O PASSO 20)

CONNATRESP

9) A partir da operagdgo CONNATRESP, é possivel listar todas as naturezas de

responsabilidades existentes ou detalhar uma natureza de responsabilidade especifica:
a. Para Listar as naturezas existentes, bastar pressionar ENTER na tela inicial do
CONNATRESP sem preencher nenhum campo.

SIAFI12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATUREZA)
09/12/20 17:52 USUARIO: DIEGO

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SA

v+ a 06/034




i. Emseguida, o SIAFI exibira uma lista com todas as Naturezas existentes.
Para detalhar uma natureza, coloque o marcador branco sobre a
natureza desejada e pressione F2.

SIAF12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATUREZA
27/10/20 14:22

RELACAO DE TODAS AS NATUREZAS DE RESPONSABILIDADE

DIRIG MAX UA( UJ) CONSOLIDADA OU AGREGADA

ORDENADOR DE DESPESAS

ORDENADOR DE DESPESA P/ DELEG. DE COMPETENCIA

RESP PELA CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTARO

ORDENADOR DE DESPESA POR SUBDELEGACAO

RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO

DIRIG. MAXIMO DA UJ QUE APRESENTA AS CONTAS

RESPONSAVEL GESTAO DE VALORES MOBILIARIOS

RESP P/CONTROLE OP CRE, AVAIS, GAR E DIREITOS

RESPONSAVEL PELOS ATOS DE GESTAO ORCAMENTARIA

RESPONSAVEL PELOS ATOS DE GESTAO FINANCEIRA

RESPONSAVEL PELAR ARRECADACAO DE RECEITAS

DIRIGENTE MAXIMO DE BANCO OPERADOR

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAIR PF4=ATUALIZA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

09/003

b. Para detalhar uma natureza especifica, insira o nUmero da natureza no campo
“NATUREZA DE RESPONSABILIDADE” e pressione F2 para detalhar.

SIAF12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATUREZA
09/12/20 18:17 USUARIO: DIEGO

NATUREZA DE RESPONSABILIDADE : 001

TERMO DO TITULO

c. Para retornar a tela de listagens de naturezas ou a tela inicial da operagdo
CONNATRESP pressione F12 para RETORNAR.



10) Apds detalhar uma natureza especifica, a seguinte tela serd exibida, contendo todas as
informacdes referentes a natureza de responsabilidade como TITULO, DESCRICAO,
MOTIVO, etc.

sasdaeE Yy &S

SIAFI12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATUREZA
09/12/20 us

001
DIRIG MAX DA UNID PRESTADORA DE CONTAS-UPC

REFERE-SE A0S RESPONSAVEIS (DIRIGENTE MAXIMO) DAS UNIDADES PRESTADORAS DE CON
TAS-UPC, INCLUINDO, CONFORME O CASO, MINISTRO DE ESTADO OU AUTORIDADE EQUIVA-
LENTE CONFORM DEFINIDO NO INCISO I DO ART. 7% E NO INCISO I DO PARAGRAFD §1%
DO MESMO ARTIGO

MOT IV
INSTRUCAO NORMATIVA TCU NR. 84/2020, ARTIGO 7%, INCISO I E § 1°. E DN
187/2020, ART. 49,

ALTERADO POR: 220.813.561-04 RENILDA UG: 370047 DATA: 20/Nov/2020
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ATUALIZA PF9=UGS PF12=RETORNA

01/001

11) A partir da tela de detalhamento é possivel atualizar os campos de descricdo da
Natureza ou excluir a natureza de responsabilidade, pressionando F4.

a. A EXCLUSAO s6 é possivel se nenhuma UG estiver agente cadastrado. Cada
Natureza de Responsabilidade é utilizada por diversas Unidades da
Administracdo Publica e em uma eventual exclusdo, tais unidades perderiam a
listagem dos agentes arrolados na Natureza excluida.

SIAF12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATURE:
09/12/20 18:23

001
DIRIG MAX DA UNID PRESTADORA DE CONTAS-UPC

RICAI

D 0

REFERE-SE A0S RESPONSAVEIS (DIRIGENTE MAXIMO) DAS UNIDADES PRESTADORAS DE CON
TAS-UPC, INCLUINDO, CONFORME O CASO, MINISTRO DE ESTADO OU AUTORIDADE EQUIVA-
LENTE CONFORM DEFINIDO NO INCISO I DO ART. 7% E NO INCISO I DO PARAGRAFD §1%¢
DO MESMO ARTIGO

MOTIVO
INSTRUCAO NORMATIVA TCU NR. 84/2020, ARTIGO 7%, INCISO I E § 1%. E DN
187/2020, ART. 49,

ALTERADO POR: 220.813.561-04 RENILDA UG: 370047 DATA: 20/Nov/2020
PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=ATUALIZA PF9=UGS PF12=RETORNA

01/001




12) Apds pressionar F4, os campos da Natureza se tornardo verdes, indicando que é possivel
editar os textos.

SIAF12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATUREZA)
2/20 18:26 USUARIO: DIEGO
_ (A-ALTERACAD E-EXCLUSAO)

ABILIDADE 001
DIRIG MAX DA UNID PRESTADORA DE CONTAS-UP

LENTE
Do

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

13) Antes de atualizar os campos da Natureza, é necessario definir a opcao do que sera feito:
Atualizar ou Excluir. Para atualizar, digite “a” no campo opcdo e inicie a edicdo dos
outros campos.

o5 B |

SIAF12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATUREZA)
2/20 18:28 USUAR
0 (A-ALTERACAD E-EXCLUSAD)

ABILIDADE

X DA UNID PRESTADORA DE CONTAS-UPC

NORMATIVA

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA
002) INFORME 'A’ (ALTERACAD) OU 'E’ (EXCLUSAO)
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14) IMPORTANTE! Para correta edicdo dos campos de atualizacdo da Natureza (multipla,
repeticdo de agente, substituto obrigatério, etc.) é necessaria a leitura do ITEM 3 -
DEFINICOES INERENTES AO ROL DE RESPONSAVEIS do MANUAL - CADASTRO
ELETRONICO DO ROL DE RESPONSAVEIS-SIAFI.



15) Apds a conclusdo da edicdo dos campos, pressione ENTER. O SIAFI emitird uma
mensagem na parte inferior solicitando uma confirmacao.

SIAF12020-RESP-CADRESP-CONNATRESP (CONSULTA NATUREZA)
09/12/20 18:28 USUARIO: DIEGO
OPCRO A (A-ALTERACAO E-EXCLUSAO)

NATUREZA DE ABILIDADE
)A UNID PRESTADORA DE CONTAS-UPC

“_n

16) Para confirmar a alteracdo, digite “s” no campo indicado na figura. Caso sejam
necessarias mais alteracgdes, digite a op¢do “a” (A - Alteracdo) e o sistema ira retornar
ao modo de edicdo dos campos da Natureza.

17) Apdos confirmar a atualizacdo, retorne a tela inicial da operacdo CONNATRESP,
pressionando F12, e detalhe novamente a Natureza atualizada (ver passo 9 da PARTE 2)
e verifique se o texto exibido se encontra atualizado.

18) Pronto, a natureza de responsabilidade foi atualizada no SIAFI.

19) IMPORTANTE! Todas as operagdes de atualizagdo de uma Natureza (passos 10-16, Parte
2) podem ser feitas diretamente na operagdo ATUNATRESP ATUALIZA NATUREZA, a qual
iremos detalhar agora.

ATUNATRESP
20) Na tela de selecdo de operacdes, marque um “x” a op¢do ATUNATRESP ATUALIZA

SIAF12020-RESP-CADRESP (CADASTRO DE RESPONSAVEIS)
14/12/2020 15:14 USUARIO: DIEGO

22/011

8 1



21) Dentro da operacdo ATUNATRESP, vocé podera detalhar todas as Naturezas existentes

e atualiza-las, ou inserir uma nova Natureza. Contudo, é importante destacar que nessa

operacgdo € impossivel listar todas as naturezas existentes (como é feito na operagao
CONNATRESP).

22

~

Para atualizar uma Natureza existente, digite seu nimero no campo indicado e
pressione ENTER.

14/12/20 15:19

SIAF12020-RESP-CADRESP-ATUNATRESP (ATUALIZA NATUREZA)

PF1=AJUDA PF3

06/034
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23) Vocé sera levado para a tela de detalhamento da Natureza, ja com os campos abertos
para edicdo (em verde).
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SIAF12020-RESP-CADRESP-ATUNATRESP (ATUALIZA NATUREZA)
14/12/20 15:20 USUARIO: DIEGO
OPCRO - (A-ALTERACAO E-EXCLUSAD)

o001

DIRIG MAX DA UNID PRES JORA DE CONTAS-UPC

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

T B

03/036

24) Nesse momento, vocé pode atualizar a natureza da mesma forma feita anteriormente,
nos passos 12 — 16.



25) Para inserir uma NOVA Natureza de Responsabilidade, vocé deve acessar a operagao
ATUNATRESP (Passo 20) e inserir uma numerac¢do ainda NAO UTILIZADA por outra

Natureza, pressionado, em seguida, a tecla ENTER. No exemplo abaixo, utilizamos o
numero 004:

o T
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SIAFI2020-RESP-CADRESP-ATUNATRESP (ATUALIZA NATUREZA)
14/12/20 15:50 USUARIO: DIEGO

06/034

26) O siafiira exibir uma tela de detalhamento de natureza sem nenhum campo preenchido.
Importante confirmar que o campo OPCAO (parte superior da tela) apresente a
operacdo “l — INCLUSAO”.

a. Insiraaletra “l”

no campo opg¢ao antes de iniciar a edicao dos demais campos

o5 B

IAF12020-RESP-CADRESP-ATUNATRESP (ATUALIZA NATUREZA)
2/20 15:50 USUARIO: DIEGO
P I (I-INCLUSRO)

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
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27) Ap0ds preencher todos os campos com as informag8es da nova natureza (necessaria a 7
leitura do ITEM 3 - DEFINICOES INERENTES AO ROL DE RESPONSAVEIS do MANUAL —
CADASTRO ELETRONICO DO ROL DE RESPONSAVEIS-SIAFI), pressione ENTER.




28) O SIAFI ird confirmar o fim da edicdo exibindo o questionamento “CONFIRMA A
INCLUSAO?”, na parte inferior da tela. Escreva “S” para confirmar (caso ja tenha
concluido) e pressione ENTER.

SIAFI12020-RESP-CADRESP-ATUNATRESP (ATUALIZA NATUREZA)
14/12/20 15:59 USUARIO: DIEGO
P I (I-INCLUSAO)

0

ESPONSABILIDADE

CONFIRMA A INCLUSAO ? (S=SIM N=NAO A=ALTERA

PF1=AJUDA

v+ a
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29) Pronto, uma nova natureza foi inserida no SIAFI.



