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PREFACIO

A partir da publicacdo da Portaria n° 1.196, doidério da Transparéncia,
Fiscalizacdo e Controladoria-Geral da Unido, del@9naio de 2017, foi estabelecida a obri-
gatoriedade de uso do Sistema de Gestdo de Pramddswe Responsabilizacdo de Entes
Privados (CGU-PJ) para gerenciamed&informacdes relativas a responsabilizacdo dsope
as juridicas em decorréncia de prética de atodesis penalidades que implicam restricdo ao
direito de contratar e licitar junto a Administrag@ublica.

Trata-se de um sistema informatizado, desenvolgidbualizado sob a co-
ordenacédo da Controladoria-Geral da Unido (CGU3, ajnisa armazenar e disponibilizar, de
forma rapida e segura, as informacdes sobre oggiraentos instaurados no ambito dos or-
gaos e entidades publicas do Poder Executivo Hedera

Assim, pretende-se com a presente Instrucdo disaiph organizacdo e o
funcionamento de tal sistema no ambito do Comaadéetonautica (COMAER), de forma a
garantir celeridade e transparéncia na gestaospemsabilizacado de entes privados instaura-
dos no ambito do COMAER.






ICA 110-4/2018

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1FINALIDADE

Esta Instrucéo tem por finalidade disciplinar, ntbdo do COMAER, a orga-
nizagao e o funcionamento do Sistema de Gestdoodedmentos de Responsabilizagao de
Entes Privados (CGU-PJ), tendo em vista o dispostBortaria n® 969/GC4, de 29 de junho
de 2018, que dispOe sobre 0 acesso e a utilizag&stema de Gestado de Procedimentos de
Responsabilizacao de Entes Privados no ambito dwa@do da Aeronautica.

1.2 CONCEITUACAO

1.2.1ADMINISTRADOR LOCAL

Servidor ou militar habilitado para conceder acesssuarios cadastradores e
usuarios-consulta no ambito de sua hierarquia égsamo sistema, orientar quanto ao correto
registro das informagdes no Sistema CGU-PJ e nmranito cumprimento das regras e dos
prazos estabelecidos.

1.2.2ADMINISTRADOR MINISTERIAL

Servidor ou militar responsavel pela concessaacdssa ao sistema e pelo ge-
renciamento de usuarios no ambito do 6rgao cadastra

1.2.3CADASTRO DE EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS (CEIS)

Cadastro, publicado no Portal da Transparéncia,cqueolida as penalidades
aplicadas a pessoas fisicas e juridicas que ingstiqestricdes ao direito de licitar e contratar
junto a Administragdo Publica.

1.2.4CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS PUNIDAS (CNEP)

Cadastro, publicado no Portal da Transparéncia,cqueolida as penalidades
aplicadas a pessoas juridicas em decorréncia desato praticado contra a Administracao
Publica.

1.2.5COORDENADOR MINISTERIAL

Servidor ou militar responsavel por coordenar aleémgntacdo e realizar a
gestdo do Sistema CGU-PJ no ambito do érgdo cadastna forma dos art. 3° e 4° da Porta-
ria n® 1.196, de 23 de maio de 2017, do Ministdad ransparéncia e Controladoria-Geral da
Unido.

1.2.6COORDENADOR-ADJUNTO

Servidor ou militar designado para realizar a gestd Sistema CGU-PJ no
ambito da unidade cadastradora.

1.2.7HIERARQUIA DE ACESSO NO SISTEMA

Configuracéo estabelecida junto ao Sistema CGUePhamento da conces-
sdo de acesso ao sistema, especifica para osntifengsuarios, que delimita a abrangéncia
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das acbes de administracdo, cadastramento, consulégyistro por ele realizadas; correspon-
de a estrutura de 6rgaos constante do Sistemafatenatdes Organizacionais do Governo
Federal (SIORG).

N&o diz respeito a Unidade a que pertence o usuadas sim, ao nivel maximo
a que ele podera cadastrar processos no Sistenfarntie que cada usuario ndo acesse as
informacdes relativas a usuarios ou registros ddddies hierarquicamente superiores.

1.2.8INVESTIGACAO PRELIMINAR (IP)

Procedimento investigativo sigiloso instaurado f@rarar responsabilidade de
pessoa juridica por pratica de ato lesivo congdrainistracdo Publica.

1.2.9MATERIAIS DE APOIO

Documentos elaborados e distribuidos pelo Orgadréleque estabelecem o
detalhamento operacional dos procedimentos de #&tragfo e de utilizacdo do Sistema
CGU-PJ.

1.2.100RGAO CADASTRADOR
Ministério da Defesa (MD).
1.2.110RGAO CENTRAL

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geealthido (CGU), responsa-
vel pela implantagcédo, atualizacdo, manutencdo engermento do Sistema CGU-PJ, bem
como pela definicdo de procedimentos para seu dexd.

1.2.12POLITICA DE USO DO SISTEMA CGU-PJ

Documento publicado por cada Orgédo Cadastrad@bestcendo as diretrizes
necessérias a utilizagdo do Sistema CGU-PJ no @it brgdos ou das entidades.

1.2.13PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO (PAR)

Procedimento instaurado para apurar a responsadiglide pessoa juridica por
pratica de ato lesivo contra a Administracédo Pablic

1.2.14SISTEMA DE GESTAO DE PROCEDIMENTOS DE RESPONSABIAZAO DE
ENTES PRIVADOS (CGU-PJ)

Sistema informatizado, administrado pela Contrai@dGeral da Unido
(CGU), d6rgao da Presidéncia da Republica, que arisagistrar e proporcionar a gestao de
informacdes, no ambito dos 6érgéos e entidades derHexecutivo Federal (PEF), acerca da
responsabilizacdo de pessoas juridicas em dec@réagratica de ato lesivo, e das penali-
dades que implicam restricado ao direito de conteteitar junto a Administracdo Publica.

1.2.15TERMO DE USO

Documento publicado pelo Orgdo Central que estabeds principais regras
de uso do Sistema CGU-PJ.
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1.2.16UNIDADE CADASTRADORA

Orgé&o ou entidade pertencente a estrutura regifrdm@omando da Aeronau-
tica responsavel pelo registro de informacdes stefia CGU-PJ.

1.2.17USUARIO-CADASTRADOR

Militar ou servidor publico habilitado a efetuagigtro e a realizar consulta de
informacdes no Sistema CGU-PJ, limitado a sua tyjera de acesso no sistema.

1.2.18USUARIO-CONSULTA

Militar ou servidor publico habilitado temporariante para visualizar as in-
formacOes registradas no Sistema CGU-PJ, limitadoaahierarquia de acesso no sistema,
nao possuindo competéncia para proceder qualgeeagdo nos dados registrados.

1.3AMBITO

A presente Instrucao aplica-se a todas as Orgaiezddilitares do COMAER.
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2 ATRIBUICOES

2.1INDICACAO

Compete ao Chefe do CENCIAR, no ambito do Comaraléderonautica, a
indicacao de militares ou servidores publicos arsedlesignados como Coordenador-Adjunto
e Coordenador-Adjunto Substituto do Sistema CGU-PJ.

2.2 DESIGNACAO DO COORDENADOR-ADJUNTO E DE SEU SUBSTITO

O Coordenador-Adjunto e Coordenador-Adjunto Sulostiserdo designados
por Portaria do Comandante da Aeronautica, querdesex publicada no Boletim do Coman-
do da Aeronautica.

2.2.1FUNCOES ACUMULADAS

O Coordenador-Adjunto ou seu substituto poderaonatar a funcédo de Ad-
ministrador Local.

2.2.2COMPETENCIAS

Compete ao Coordenador-Adjunto do CGU-PJ, no andmtGomando da Ae-
ronautica, sem prejuizo de outras atribuicoes qudham a ser definidas pelo Coordenador
Ministerial:

a)atuar como interlocutor entre a Unidade Cadastea@op Administrador
Ministerial do Sistema CGU-PJ;

b) designar o Administrador Local no ambito da Unid@aelastradora, por in-
termédio de Portaria publicada no Boletim do Comada Aerondutica, podendo, ainda, a-
cumular ambas as funcoes;

c) realizar a gestdo do Sistema CGU-PJ no ambito ddade Cadastradora,
monitorando as habilitacdes de acesso concediaégares e a servidores publicos;

d) orientar os administradores locais e os demaisriasudo sistema quanto ao
cumprimento das normas editadas pelo Orgao Centtat diretrizes do Coordenador Minis-
terial e do Administrador Ministerial do Sistemal@®J; e

e) comunicar ao administrador ministerial do Sisten@J&PJ, por escrito, a-
cerca do afastamento, desligamento, aposentadonaovimentacdo de qualquer militar ou
servidor publico designado como Administrador Lopaka o bloqueio de acesso ao sistema.

2.3ADMINISTRADOR LOCAL

Compete ao Administrador Local:

a) conceder e gerenciar 0 acesso a Usuarios CadasisagldJsuarios-consulta
no ambito da hierarquia de acesso ao sistema,;

b) orientar quanto ao correto registro das informag@esistema,;
C) monitorar o cumprimento das regras e dos prazab&stidos;
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d) realizar levantamento anual dos militares e sere&l@ublicos habilitados
como usuario cadastrador e usuério-consulta, ganifio, dentre outros aspectos, a regulari-
dade e permanéncia da habilitacdo de acesso cdagedi

e) bloguear o acesso de qualquer militar ou servididligo habilitado como
usuario cadastrador e usuario-consulta em casdadw@imento, desligamento, aposentadoria
ou movimentagao.

2.4 USUARIO CADASTRADOR

Compete ao Usuério Cadastrador registrar e consadtmformacdes no CGU-
PJ, limitado a sua hierarquia de acesso.

2.5USUARIO-CONSULTA

Compete ao Usuario-Consulta realizar consultasrdasmacdes no CGU-PJ,
limitado a sua hierarquia de acesso e sem perfill gléerar qualquer registro.
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3 ESTRUTURA DO SISTEMA

3.1COORDENADOR ADJUNTO E SEU SUBSTITUTO

O Coordenador-Adjunto e o Coordenador-Adjunto Stilistséo integrantes
do Centro de Controle Interno da Aeronautica (CENRI

3.2ADMINISTRADOR LOCAL

O Administrador Local sera designado pelo Coordenadljunto dentre os in-
tegrantes do CENCIAR.

3.3USUARIOS

Os usuarios cadastradores e os usuarios-constiia istegrantes da Unidade
cadastradora, na qual foi identificada a possivé&iqa de ato lesivo contra a administragdo
publica por pessoa juridica ou, ainda, na quabficada penalidade que implique restricdo
do direito de contratar e licitar junto a Admingstéo Publica.

3.4PERFIS DOS DESIGNADOS

A designacao para as fungdes de Coordenador-AdjQaordenador-Adjunto
Substituto, Administrador Local, usuéario cadastragdousuario-consulta deve recair sobre
militares e servidores publicos que atuem diretdeneom os procedimentos de apuragdo de
irregularidades, atinentes aos processos de respitnacdo de pessoa juridica, de licitacdes
e de contratos.
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4 ACESSO AO SISTEMA

4.1 REQUISITOS

O CGU-PJ somente podera ser acessado por meidag@@sle trabalho inter-
ligada a rede mundial de computadores (Internet) a utilizagdo ddrowser Internet Ex-
plorer verséo 7, ou posterior, ou blmwser Firefox, versédo 3 ou posterior, e com o aplicativo
Adobe Acrobat Reader instalado. Para o correto funcionamento do CG@-Rdcessario ainda
que o Java script esteja habilitado.

4.2 MODULOS DO SISTEMA

O Sistema CGU-PJ possui dois médulos:
a) Modulo Treinamento (homologagéo); e
b) Modulo Producéo.

4.2.1MODULO DE TREINAMENTO

O madulo treinamento, por possuir uma base de ddeldsste, devera ser uti-
lizado para aprendizado do CGU-PJ, realizacdosiese insercgdes ficticias.

4.2.2MODULO DE PRODUCAO

O mébdulo producdo acessa a base de dados ofici@iGld-PJ, devendo ser
utilizado somente para o gerenciamento das infobeseacerca da responsabilizacdo de pes-
soas juridicas, em decorréncia de prética de aieol@ das penalidades que implicam restri-
cdo ao direito de contratar e licitar junto a Adistiracdo Publica, conforme determinacéo
constante na Portaria CGU n° 1.196/2017, sendbigeogualquer aplicacéo diversa do esta-
belecido nesta Instrucéo.

4.2.3ACESSO

Um mesmo usuario podera ter acesso a ambos os aspdekde que obtenha
autorizacOes especificas.

4.2 4SENHA
A senha para acesso ao CGU-PJ é individual e sfedwnel.
4.2.5MEIO DE ACESSO

O acesso aos modulos de treinamento e de prodoc@&U-PJ sera efetuado
por meio do sitio da CGU, onde também poderdorsmmgrados os manuais do sistema.

4.3PERFIS E HIERARQUIA

O acesso e a utilizagdo do CGU-PJ dar-se-ao par dosi seguintes perfis de
usuario:

a) administrador local,
b) usuério cadastrador; e
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C) usuario-consulta.
4.3.1UNIDADE HIERARQUICA

No momento da concessao de acesso sera estabeleidde hierarquica es-
pecifica para os diferentes usuarios, de formacqde usuario ndo podera realizar acdes de
administracdo, cadastramento ou consulta relaivasuarios ou registros de unidades hierar-
guicamente superiores.

4.3.2PERMISSOES

A unidade hierarquica estabelecida permite consulfmocessos julgados e
com sancao registrada.

4.3.3CONCESSAO DE ACESSO

O acesso ao Sistema CGU-PJ sera concedido a moilitaervidor publico do
efetivo do Comando da Aeronautica, mediante satjéib, sendo vedada a concessdo a pesso-
al terceirizado ou realizando estagio.

4.3.4DESIGNACAO

Para desempenho das atividades de:

a) Coordenador-Adjunto, Administrador Local e seugeesivos substitutos
poderao ser designados oficiais, ou servidoresqus)le

b) Usuario Cadastrador e Usuario Consulta poderaalesignados oficiais,
graduados ou servidores publicos.

4.3.5VEDACAO DE ACESSO

E vedada a concessdo de acesso a servidor our miléan&o tenha sido for-
malmente designado, salvo quando se tratar deiosatastrador e usuario-consulta.

4.4 CONCESSAO DE ACESSO

A concessdao de acesso ao CGU-PJ observara ostesguiocedimentos:

a) quando se tratar de administrador local: ap6s pafdio do ato de designa-
¢cdo, o coordenador adjunto deverd encaminhar tegiim de habilitagdo ao administrador
ministerial, que a providenciara; e

b) quando se tratar de usuario cadastrador e usuamgta: o administrador
local da unidade cadastradora providenciara aitefdib no ambito de sua hierarquia de a-
cesso no sistema, dando ciéncia ao coordenadartadpara controle.

4.4.1VALIDADE DAS SENHAS

As senhas de acesso ao Sistema para os usuar@straddres e usuarios-
consulta serdo fornecidas com data de expirac@mndano, caso a autoridade da Unidade de
origem ndo mencione prazo menor, no Formulariodieitacdo de Senha.
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4.4.2EXCLUSAO AUTOMATICA

Na data limite registrada no sistema, o usuarié secluido automaticamente,
sendo necessario novo recadastramento, medianteuléoio de Solicitacdo de Senha.

4.4 3PERDA DA SENHA

Em caso de perda da senha, o usuario devera etitdRecuperar a senha” na
tela inicial Sistema, no sitio da CGU, e uma meesagera encaminhada para o e-mail cadas-
trado, com orienta¢cGes para geracdo de uma notia.sen

4.5 CONTROLE DE USUARIOS

4.5.1CONTROLE FORMAL

O Coordenador-Adjunto devera formalizar um contoeeusuarios e respecti-
vos perfis de acesso ao Sistema CGU-PJ, e mantarcuivo um registro de cada usuario
habilitado, contendo, no minimo, os dados infornsgolar ocasido da solicitacdo de senha de
acesso ao Sistema, conforme item 5 desta Instrucao.

4.5.2DISPENSA DO EFETIVO OU FUNCAO

As Unidades que efetuam registros no Sistema CGUeRdrao informar ao
CENCIAR sempre que algum usuario cadastrador oaérigsaonsulta deixar de pertencer ao
seu efetivo ou de desempenhar a fungéo atribuidGstema.

4.6 HABILITACAO DE ACESSO

As solicitacfes de acesso ao sistema ao CGU-Raupaarios-consulta e usu-
arios cadastradores, dar-se-ao por meio de preeanto do Formulario de Solicitacdo de
Senha constante no Anexo A, o qual devera conteg@sntes informacdes:

a) nome completo do servidor ou militar;

b) nimero de registro junto ao Cadastro de Pessoaas-(€PF);

c) cargo ou fungéo ocupado;

d) Unidade a que pertence;

e) telefone(s);

f) e-mail institucional (para encaminhamento da seréha)

g) copia da publicacdo em boletim interno da Portdeadesignacéo para a
funcgédo solicitada.
4.6.1AUTORIZACAO PREVIA

A concessao de acesso ao Sistema CGU-PJ e ao mmbdetreinam,ento ne-
cessitara de prévia autorizacdo do Coordenadorstienta CGU-PJ no ambito do Orgéo e da
chefia imediata do servidor solicitante.
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4.6.2AVALIACAO DO PERFIL E DO NIiVEL DE ACESSO

Ao Coordenador-Adjunto cabe avaliar, quando doqeede acesso, o perfil de
usuario e o nivel hierarquico solicitados, sendoféitultada a imposicéo de restricdo de aces-
so ao CGU-PJ.
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5 REGISTROS DE PROCEDIMENTOS, ATOS E INFORMACOES
5.1 REGISTROS OBRIGATORIOS

E obrigatorio o registro no Sistema CGU-PJ dagimégdes relativas a:
a) Processos Administrativos de Responsabilizacao JPAR
b) Investigacdes Preliminares (IP);

c) juizo de admissibilidade que decidir sobre a insigio de PAR ou de In-
vestigacdo Preliminar; e

d) penalidades aplicadas a pessoas fisicas ou jwidieaimpliquem restricao
ao direito de contratar ou licitar com a adminigi@publica, independentemente de seu fun-
damento legal.

5.2DADOS E INFORMACOES

Os registros no Sistema CGU-PJ relativos a IP e i8Rurados no ambito do
Comando da Aeronautica deverao conter, obrigateide) as seguintes informacdes:

a) instauragao;
b) indiciamento, quando for o caso;
¢) encaminhamento do processo para julgamento;
d) julgamento;
e) eventuais anulagoes;
f) eventuais reabilitacdes e registros de pagamemntauitas;
g) eventual interposicao de recurso e respectiva @ecis
h) eventual instauracéo de revisdo do processo ectespdecisao; e
. i) eventual avocacao pelo Ministério da Transparéed@zontroladoria-Geral
a Unido.

5.3RESPONSAVEL PELO REGISTRO

O registro de informacdes relativas as investigagdeliminares e aos PAR no
CGU-PJ, desde os respectivos juizos de admissiididsera efetuado pelo cadastrador do
Sistema na Unidade de origem.

5.4 MANUAIS DE PROCEDIMENTOS

Os manuais que detalham os procedimentos de awsstastro, alteragcdes e
consultas no sistema CGU-PJ encontram-se dispaithis no sitio da CGU, na aba “Trei-
namento” do CGU-PJ.

5.5REGISTRO DOS ATOS PROCESSUAIS

O presidente da comissdo designada para procedstracdo das investiga-
cOes preliminares ou PAR devera manter registroatios tramitacées e resultados dos pro-
cessos, bem como informagdes sobre as penalidpliesdas.
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5.6 REGISTRO INICIAL

O registro inicial do processo no Sistema dever&alicitado pelo presidente
da respectiva comissao ao cadastrador do CGU-Rlhidade de origem, por meio de envio
de Formulario especifico (ANEXO B), contendo, naimio, as seguintes informacgdes, im-
prescindiveis ao correto cadastramento:

a) tipo de processo (investigagao preliminar ou PAR);

b) nimero do processo;

c) fato sob apuragéo;

d) assunto a que se refere;

e) data da suposta irregularidade;

f) data da ciéncia da suposta irregularidade pelo Gdamde da Aeronautica,
g) tipo, nimero e data do documento que originou (iecimento do fato; e
h) agentes investigados.

5.7 DATA DE CIENCIA

Sera considerada como data da ciéncia do supastesato pela autoridade
instauradora a data do juizo de admissibilidadetamte do Parecer da Consultoria Juridica
Adjunta do Comando da Aeronautica (COJAER), corespectiva decisdo do Comandante
da Aeronautica acerca da abertura ou ndo de proeath apuratorio de responsabilidade.

5.8 NAO INCLUSAO DE DADOS

Os registros de IP ndo deverao incluir os agentesstigados, em razao do ca-
rater investigativo do processo.

5.9ALTERACOES OCORRIDAS

No decorrer do processo, cabera ao Presidenterdiss@m encaminhar as in-
formacdes acerca das alteracBes ocorridas, utliizaa dos formulario anexos, a saber:

a) Decisdo/Reconsideracéo/Revisdo do Processo (ANEXO C
b) Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatorio FIA®MEXO D);
c) Encaminhamento para Julgamento (ANEXO E);

d) Julgamento (ANEXO F);

e) Pedido de Reconsideracdo/Revisao (ANEXO G); e

f) Reabilitacdo/Pagamento de Multa (ANEXO H).

5.10FORMA DE COMUNICACAO

No sentido de conferir celeridade e seguranca nm @&® informacgdes, possi-
bilitando o registro tempestivo no Sistema CGUdPgresidente da comissao designada para
proceder a instrucdo de IP ou PAR devera utilizads endereco eletronico funcional, para
comunicacdo com o cadastrador do Sistema, na Unikadrigem.
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5.11REGISTRO DAS PENALIDADES

A Unidade cadastradora, para cumprimento do dispoestart. 23 da Lei n°
12.846, de 2013, que trata da insercdo e atuatizze@lados no Cadastro de Empresas Inido-
neas e Suspensas (CEIS), deverd registrar no 8i€&t-PJ as seguintes informacdes, rela-
tivas as penalidades aplicadas a pessoas fisigasidicas que impliquem restricdo ao direito
de contratar ou licitar com a administracéo publiis termos do disposto no art. 87 e no art.
88 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993:

a) decisao sancionadora; e

b) decisbes de natureza administrativa ou judicial iqugliguem alteracdes
nos efeitos da sanc¢éao aplicada.

5.12UNIDADES CADASTRADORAS

As unidades cadastradoras sdo responsaveis petraegiventuais alteracdes
nas sanc¢des por elas aplicadas e que tenham sidas no CEIS pelo 6rgao Central anteri-
ormente ao implementacao do CGU-PJ.

5.13PRAZOS PARA REGISTRO

O registro de informacgdes no Sistema CGU-PJ desavé&er no prazo maxi-
mo de:

a) cinco dias apos a aplicagdo, quando relativasragsa que impliquem im-
pedimento de licitar ou contratar com a administoggublica;

b) trinta dias, quando relativas a juizo de admisdéule, instauracdo ou en-
caminhamento para julgamento de PAR ou de Invegt@g®Rreliminar; e

c) cinco dias, quando relativas a julgamentos ou sutezisbes que impliqguem
alteracdes nas sancdes aplicadas no ambito de RAR Imvestigacdo Preliminar.

L Ar. 5° da Portaria 1.196, do Ministério da Tramépaia, Fiscalizagdo e Controladoria-Geral
da Uni&o, de 23 de maio de 2017.
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6 DISPOSICOES GERAIS

6.1 CONFIDENCIALIDADE

Os servidores que tenham acesso as informacOesragigis no Sistema, ou
gue delas fagcam uso, deverdo zelar pela sua ihtlegle, disponibilidade e confidencialida-
de, observadas as disposi¢cOes do Decreto n® 1843, de novembro de 2012.

6.2 UTILIZACAO

A utilizacdo do CGU-PJ devera ocorrer em estritgeoléncia ao disposto Por-
taria Normativa n° 48, de 2017, do Ministério ddeBa, nas Portarias n° 1.196, de 2017, e n°
1.389, de 2017, ambas do Ministério da Transpaaén&ontroladoria-Geral da Unido, e nos
materiais de apoio que forem divulgados pelo raéspeMinistério em seu sitio eletrébnico na
internet, sem prejuizo das demais regras operasienarientacdes complementares editadas
pelo érgédo central.

6.3GESTAO

A gestéo e o controle técnico, incluindo os prooesiitos e a estrutura de su-
porte do Sistema CGU -PJ, sdo de competéncia dmdGamoria-Geral da Unido, nos termos
do art. 4° do Decreto n° 5.480, de 30 de junhd0d& 2
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7 DISPOSICOES FINAIS
7.1 VIGENCIA
A presente instrucdo entrara em vigéncia a paetsud publicacéo.

7.2 ATUALIZACAO

A atualizacdo da presente Instrucdo € da respdidsale da Assessoria de
Apoio ao Controle Externo (AACE) em coordenacdo arAssessoria de Metodologia e
Normas (AMNO).

7.3CASOS OMISSOS

Os casos omissos, nao previstos nesta instrug@m sebmetidos ao Coorde-
nador-Adjunto, por intermédio da cadeia de comando.
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Anexo A — Solicitacdo de Senha

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

FORMULARIO PARA CADASTRO DE USUARIO

1- Inclusao
1- Usuéario Cadastrador 2- Alteracéo
2- Usuério -consulta 3- Exclusédo

4- Troca de senha
Identificacdo do usuario

25/35

1- Nome completo 2- CPF
3- Cargo/fungao 4- Telefone
5- Unidade Gestora 6- Caodigo da UG

7- E-mail corporativo

8- Hierarquia no sistema

10- Observacdes

11- Assinatura do Operador (n&o é obrigatoria para excl ~ usdes de usuarios)

O usuério se compromete a fazer bom uso do sistema e a zelar pela sua integ  ridade e confidencialidade.

O mau uso do sistema ou divulgacéo da senha sujeita  r& o usuario as penalidades legais.

Autorizacdo para credenciamento

12- Nome do superior imediato

13- Cargo/fungéo 14- Assinatura do superior imediato

15- Nome do titular da UG/Orgao/Entidade

16- Cargo/fungéo 17- Assinatura do titular UG/Orgéo/Entidade

Para uso do Administrador Local do COMAER

Nome do cadastrador:

Local Data Cadastrador
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Anexo B —Cadastro Inicial de Processo no Sistema CC-PJ

PAR — Administracdo Macional

Investigacao Preliminar

SInA MNAD ME(s):

*Campo descritiva. Mao deve o= restringic & refersncia ao ndmera do proceszo onde =st3o relatados os fatos, mas desorever g

Pagamento de vantagem indevida ou sau oferecimento, direto
ou indireto, a agente pablico nacional ou a terceiro reladonado.

Mao entreza de documentaczao no
prazo, n@d manutencao da proposta
apresentada, recusa injustificada a
celebragao de contrato ou atos
analogos praticados em procedimento
licitatorio realizado pela administragao

publica.
- . . Descumprimento, de modo
Pagangﬂu deuamage!m.nl:lemda nuz_munfereclma_lnm, direto injustificado, de dwsulas em cont
ou indireto, a agente pablico estrangeiro ou a terceiro . -
. celebrado com a administragan

relacionado P

publica.
Financiamento, custeio, patrocinio/ subvencao de ato ilicto Pritica de fraude fiscal,

previsto na Lei Anticorrupgao (Lei n2 12,845,/2013),

Utilizacao dissimulzada de interposta pessoa para a Obtengao de
vantagem indevida junto a administragdo publica nacional,

Comportamento iniddnea,

utilizag@o dissimulada de interposta pessoa para a obtencdo de
vantagem indevida junto 3 administragao publica estrangeira.

Violagao de dispositivos previstos na
Lei de &cesso a Informacao [Lei n2
12.527/11).

Fraude em procedimento licitatono da adminstragan public
niacional.

Fraude em procedimento icitatono da administragao publica
estrangaira.

Fraude em contrato adminstrative celebrado coma
administracio piblica nacional,

Fraude em contrato adminstrative celebrado coma
administracao plblica estrangeira.

Criacao de dmouldades em atividade de INvestigagao ou
fiscalizac@o de drgdos, entidades ou agentes publicos nacionais
U 3 intervencao em sua atuagao.,

Criacao de dificuldades em atividade de investigacao ou
fiscalizag@o de drgdos, entidades ou agentes publicos
estrangeiros ou a intervengao em sua atuagao.
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Continuacdo do AnexcB — Cadastro Inicial de Processo no Sistema CC-PJ

Orgao/Entidade

INSTAURACAD
SOLICITADA PELA CGU

o ato
. {Portaria, . Data de Mumera de Meio de
Finalidade cho ou MMETD Data do Ato Publicacs Dilas Publicacs
outro)
Instauracio
Cargo da Autoridade Responsavel

Telefone para Contato Enderego da Comissao
CPF HOME MATRICULL ATRIELICAD
Presidente
Membro
Membro

Tipo de Pessoa

CPF/CNP)/NOmeno de Registro
para Empresa Estrangeira sam

rome/Razdo sodal Atual

Mome

Atual
{Caso Exista)

Obs.: *0 preenchimento de TODOS os campos do Formulario & obrigatario. Com excecdo dos dados dos
zpentes, quando ndo howver agente 3 cadastrar.
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Anexo C — Incluséo deDecisdo/Reconsideracédo/Revisao do Proce

Faze do Processo — Decisdo/Beconsideracdo [ Revisdo do Processo
Data da Fase® (Data da Deciziio do Pedido)

Observacoes

AGENTES

Sitwacao®

{ ) Absolvido ou Arquivado

() Apenado

() Submetido a outro processo
() Penalidade Prescrita

Se APENADO, informe os Dados da Penalidade
(Caszo tenha zido indeferido o recurso, deve-ze manter a data original da Penalidade. Todos oz
dados abaxo devem seguir oz dados da primeira Decisdo)

Tipo da Sancio™

() Celebragio de acordo de leniBneia — Lei da Empresa Limpa [Lein 12 846/2013, Art 22§
3]

) Descumprimento do Acordo de Leni®ncia — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.346/2013, Art.
22, §4°]

) Diszolucie Compulsdria da PT—Lei da Empresa Li.ﬂ:lpa [Lein 12 84672013, Art 19 Inc. TIT]
) Impedimento — Lei do Pregdo - Lein 1052072002, Art. 7 [Lei n. 10.520:2002, Art 7]

) Impedimento — Lei do RDC [Lein 12.462/2011, Art 4"]

)} Impedimento. Art. 28, Decreto 5430/2003

)} Inidoneidade — Lei da ANTT e ANTAQ [Lein. 10.233/2001, Art 78]

) Inidoneidade — Lei de Acesso a Informagdo [Lei n. 12527/2011, Art 33, Inc. V]

) Inidoneidade — Lei de Licitagbes [Lei n. 8.666/1993, Art 37, Inc. IV

) Ivlulta — Tei da Empreza Limpa [Lein. 12 8462013, Art §, Inc. I]

) Perdimento de Bens — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.846/2013, Art. 19, Inc._ I]

) Prodbigio — Lei Ambiental [Lein 9.605/1995, Art 22, Inc. III]

)} Proibigio — Lei Antitruste [Lein. 12.529/2011, Art 38, Inc. IT]

) Proibigiio — Lei d2a Empresa Limpa [Lein 12.345/2013, Art 19, Inc. IV]

) Proibigio — Lei de Improbidade [Lein 8.429/1992 Art 12]

)} Proibicio — Lei Eleitoral [Lein. 9.504/1997, Art 81, § 3]

) Publicagio Extraordindria — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12 8462013, Art 6, Inc. IT, §57]
) Suspensdo —Lei de Licitagtes [Lein 2.666/1993, Art 37, Inc. III]

) Suspensdo e Impedimento — Lei de Acesso 3 I_ﬂi‘nrmax;ao [1.&1 n 123272011, Art 33, Inc. |
) Suspensaﬂ Interdigdo das Atividades —Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.5346/2013, Art 19,

Numero do Ato

Meio de Publicacio
() DOU () Outro

Data de Publicacio
fFoof
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Continuacdo do Anexo C- Inclusédo de Decisao/Reconsideracdo/Revisdo do Prec

Secdo Pagina

Numero do Processo/Contrato (a ser publicado no Portal da Transparéncia)®

Data de Imicio da Sancio®
i

Data de Término da Sancdo
fFod

Data Transito Julgado da Sancio
i
Valor da Multa

Outras Consequéncias

{ ) Remessa de Informactes ao Ministério Pablico (responsabilidade criminal)

{ ) Remessa de Processo a Procuradoria da Entidade / Consultoria Juridica / Advocacia-Geral da
Unido (ressarcitnento/cobranga da multa)

{ ) Remessa de Proceszo ac CADE

{ ) Remessa de Processo a outro Orgao/Entidade

Cual?

Abrangéncia Definida em Decisdo Judicial

() Todas as Esferas em Todos os Poderes

() Em Todos os Poderes da Esfera do Orgio Sancionador
() NaEsfera e no Poder do Orgdo Sancionador

{ )} No Orgéo Sancionador

Informacdes Adicionais

Documentos a serem anexados:
Parecer COJAER.

Dezpacho COJAEE.

Decizdo
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Anexo D — Inclusaode Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatorio Fial no Sistema
CGU-PJ

Fase do Processo — Indiciamento/Citacao/Defesa Escrita/ Relatorio Final

Data da Fase* (Data Termo de Indiciagio)

Observacies

AGENTES

Situacio®

() Indiciado

{) Néo indiciado

Documentos a serem anexados:

Termo de Indiciamento
*Helatorio Final

Obs.: *Caso nic haja agentes ou nfo ocorra nenhum indiciamento, devem ser cadastrados os
dados relativos ao Felatonio Final.
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Anexo E — Inclusdode Encaminhamento para Julgamento no Sistema CC-PJ

Fase do Processo — Encaminhamento para Julgamento

Data da Fase* (Data Documento que encaminha o processo para julgamento)

Dbszervacies

Autoridade Responsavel Pelo Julzamento
() Autoridade do Orgio/Entidade

() Ministro de Estado

() Presidente da Repiblica

AGENTES

Apresentou Alegacdes Finais? (Se houver mais de um agente, especificar)
() Smm

{) Nao

Documentos a serem anexados:

Documento que encaminha o processo para julgamento
Eelatorio Final

Alegacoes Finais




32/35 ICA 110-4/2018

Anexo F-Inclusac de Julgamento no Sistema CGU-PJ

Fase do Processo —Julgamento

Data da Fase® (Data Decisfic da Autoridade Julgadora)
b

AGENTES

Situaciio® (3e houver mais de um agente especificar)

() Absolvido ou Arquivado

() Submetido a cutro processo

() Penalidade Prescrita

Dados da Penalidade
Tipo da Sancio® (Se houver mais de um agente especificar)

() Celebragio de acordo de leniéneia — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12 2462013, At 32§
3]

{ ) Descumprnmento do Acordo de Leniéncia —Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.346/2013, Art.
22,547

{ ) Dizsolugio Compulsoria da PT—Lei da Empresa Limpa [Lein 12.846/2013, Art 19, Inc.

E

) Impedimento — Lei do Pregio - Lein. 10.520/2002, Art 7 [Lein. 10.520/2002, Art. 7]
) Impedimento — Lei do RDC [Lei n. 12.462/2011, Ast. 47]

) Impedimento. Art. 28, Decreto 5430/2003

) Inidoneidade — Lei da ANTT e ANTAQ [Lei n. 10.233/2001, Art 78]

) Inidoneidade — Lei de Acesso & Informaciio [Lein. 12527/2011, At 33, Inc. V]

) Inidoneidade — Lei de LicitacBes [Lei n. 8.666/1993, Art. 87, Inc. IV]

) Multa — Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.846/2013, Art 6, Inc. I]

) Perdimento de Bens — Lei da Empresa Limpa [Lei o 12.846/2013, Art 19, Inc. I]

) Proibiciio — Lei Ambiental [Lei n. 9.605/1998, Art 22, Inc. III]

) Proibigdio — Lei Antitruste [Lein. 12.529/2011, Art 38, Inc. II]

) Proibigdio — Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.846/2013, Art. 19, Inc. IV]

) Proibigdio — Lei de Improbidade [Lein. 8.429/1992, Art 12]

) Proibicdo — Lei Eleitoral [Lei n. 9.504/1997, Art. 81, § 3°]

) Publicagio Extraordinaria — Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.846/2013, Art 6, Inc. IL, §5°]
) Suspensdo — Lei de Licitacbes [Lei n §.666/1993, Art. 87, Inc. III]

) Suspensdio e Impedimento — Lei de Acesso & Informagio [Lein. 12.527/2011,Art. 33, Inc. ]
() Suspensdo/Interdiglio das Atividades — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.846/2013, Art. 19,
Inc. 1]

Numero do Ato

S S e S, S S S S S, e S S S e

Meio de Publicacio
() DOU () Outro

Data de Publicacio
o

Secdo Pagina
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Numero do Processo/Contrato (a ser publicado no Portal da Transparéncia)®

Data de Imicio da Sancio®
i

Data de Término da San¢io (Quando a Lei exigir)
i

Data Transite Julgado da Sancdo (Decisbes Judiciais Transitado em Julgado)
T

Valor da Multa

Outras Consequéncias

() Eemes:za de Informagdes ao Ministério Pablice (responsabilidade eriminal)

() Bemessa de Processo 3 Procuradoria da Entidade / Consultoria Juridica / Advocacia-Geral da
Unido (ressarcitnento/cobranga da multa)

() Eemessza de Processc ao CADE

() Bemesza de Processo a outro Orglo/Entidade

Crual?

Abrangéncia Definida em Decisdo Judicial

() Todas as Esferas em Todos os Poderes

() Em Todos os Poderes da Esfera do Orgo Sancionador
() NaEsfera e no Poder do Orgdo Sancionador

() No Orgio Sancionador

Informacdes Adicionais

Documentos a serem anexados:
Parecer COJAER

Dezpacho COJAEE.

Decizdo
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Anexo G- Pedido de Reconsideracao / Revisino Sistema CGL-PJ

Fase do Processo —Pedido de Beconsideracio / Revisdo

Diata da Fase* (Data do Pedido)
|
Ohservacies

AGENTES

Situacdo®

() Pedido de Reconsideragio

() Pedido de Revisdo

Possui efeito suspensive da Penalidade? *(Se houver mais de um agente especificar) — e
howver efeito suspensivo a penalidade serd retirada do portal da transparéncia, se ndo houver
continvard publicada

() Sim () Nio

Se sim, informe a Penalidade que Deseja Cancelar:

() Celebragido de acordo de leni@ncia — Lei da Empresa Limpa [Lein 12.846/2013, Art 22§
3D

( ]] Descumprimento do Acordo de Leniéncia — Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.846/2013, Art.
22, §47

() Dissclugdo Compulséria da PT—Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.846/2013, Art. 19, Inc.

Impedimento — Lei do Pregdo - Lein 10.520/2002, Art 7 [Lein 10.520/2002, Art 7]
Impedimento — Lei do RDC [Lein 12.462/2011, Art. 47]

Impedimento. Art. 28, Decreto 5450/2005

Inidoneidade —Lei da ANTT e ANTAQ [Lein. 10.233/2001, Art 78]

Inidoneidade — Lei de Acesso & Informacio [Lein. 12527/2011, At 33, Inc. V]
Inidoneidade — Lei de Licitagdes [Lei n. 8.666/1993, Art. 87, Inc. IV]

Multa — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.846/2013, Art 6, Inc. I]

Perdimentoc de Bens —Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.846/2013, Art. 19, Inc. I]
Proibigio — Lei Ambiental [Lein 9.6035/1998, Art 22 Inc. III]

Proibigio — Lei Antitroste [Lein. 12.529/2011, Art 38, Inc. II]

Proibigio — Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.246/2013, Art. 19, Inc. IV]

Proibigio — Lei de Improbidade [Lein 8.429/1992 Art 12]

Proibigio — Lei Eleitoral [Lei n. 9.504/1997, Art. 81, § 3°]

Publicagdo Extraordindria — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12 846/2013, Art 6, Inc. IT, §3°)
Suspensdo — Lei de Licitagdes [Lei n. 8.666/1993, Art. 87, Inc. IIT]

Suspensdo e Impedimento — Lei de Acesso 3 Informagdo [Lein. 12.527/2011 Art. 33, Inc. ]
SuspensdoInterdicio das Atividades — Lei da Empresa Limpa [Lein 12.846/2013, Art. 19,
-

S S S T S S N S S N S S S S S S S,
e i i it i i i W N W i B P i B o Bt

Documentos a serem anexados:
Pedido de Reconsideragio/Revisio
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Fase do Processo —Eeabilitacio / Pagamento de Multa
Data da Fase*

Observacoes

AGENTES

Situwacdo®

() Reabilitado/Pagamento de Multa

Possui efeito suspensive da Penalidade? #(Se houver mais de um agente especificar)

ze houver efeito suspensivo a penalidade sera retirada do portal da transparéncia se ndo houver
continuard publicada

() Sim () Nio

Se sim, informe a Penalidade que Deseja Cancelar:

{ ) Celebracio de acordo de lemiBncia — Lei da Empresa Limpa [Lein 12 846/2013, Art. 22§
37

{ ) Descumprimento do Acordo de Leniéneia —Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.246/2013, Art.
22,847

{ ) Dissolugio Compulséria da PT—Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.246/2013, Art. 19, Inc.

E

) Impedimento —Lei do Pregdo - Lein. 10.520/2002, Art 7 [Lein 10.320/2002, Art. 7]

) Impedimento —Lei do RDC [Lein 12.462/2011, Art. 47]

) Impedimento. Art. 28, Decreto 5450/2003

) Imdoneidade — Lei da ANTT e ANTAQ [Lein. 10.233/2001, Art 78]

)} Imdoneidade — Lei de Acesso a Informacio [Let n. 12527/2011, Art 33, Inc. V]

) Imdoneidade — Lei de Licitages [Lein. 8.666/1993, Art 87, Inc. IV]

) Multa — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.846/2013, Art 6, Inc. I]

} Perdimento de Bens — Lei da Empresa Limpa [Lein. 12.846/2013, Art. 19, Inc. I]

} Proibigio — Lei Ambiental [Lein. 9.605/1998, Art 22 Inc. I1I]

} Proibigio — Lei Antitruste [Lein. 12.529/2011, Art 38, Inc. II]

} Proibigio — Lei da Empresa Limpa [Lein 12.846/2013, Art. 12, Inc_ IV]

} Proibigio — Lei de Improbidade [Lein. 8.429/1992, Art 12]

)} Proibigdo — Lei Eleitoral [Lein. 9.504/1997, Art 81, § 37]

) Publicacio Extraordindria — Lei da Empresa Limpa [Lei n. 12.846/2013, Art 6, Inc_ IT, §3°
} Suspensdo —Lei de Licitages [Lei n. $.666/1993, Art 87, Inc. III)

1 Suspensdo e Impedimento — Lei de Acesso & Informagdo [Lein. 125272011 Art. 33, Inc. ]
() Suspenzdo/Interdicio das Atividades — Lei da Empresa Limpa [Lein 12 84620135, Art 19,
Inc_ IT]

R e T R e R W . T W T

Documentos a serem anexados:
Documento que comprove reabilitacio/pagamento






