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PASSO A PASSO PARA EXECUTAR PROCEDIMENTOS NO REPOSITÓRIO



1 OBTENHA PERMISSÃO PARA EXECUTAR PROCEDIMENTOS NO REPOSITÓRIO

Para isso, solicite a seu dirigente que encaminhe um e-mail à 
diplad.codin@cgu.gov.br (com o nome completo do usuário, e-mail 

institucional e ramal) autorizando o perfil de administrador.

mailto:diplad.codin@cgu.gov.br


AO OBTER PERMISSÃO, ACESSE O AMBIENTE EXTERNO POR MEIO DO ENDEREÇO HTTPS://REPOSITORIO.CGU.GOV.BR/XMLUI/ E 
CLIQUE NO BOTÃO “ENTRAR” PARA REALIZAR LOGIN2



3 DIGITE SEU ENDEREÇO DE E-MAIL INSTITUCIONAL E A SENHA CADASTRADA; EM SEGUIDA, CLIQUE NO BOTÃO “ENTRAR”



4 PARA CRIAR COLEÇÃO, CLIQUE PRIMEIRO NA COMUNIDADE A QUAL ESSA DEVERÁ FICAR VINCULADA



5 ACESSE AGORA A SUBCOMUNIDADE A QUAL ESSA DEVERÁ FICAR VINCULADA



6 CLIQUE NO BOTÃO “CRIAR COLEÇÃO”



PREENCHA O NOME DA COLEÇÃO E FAÇA UPLOAD DA IMAGEM CONFORME A BASE INTERNA; EM SEGUIDA, CLIQUE NO BOTÃO 
“CRIAR”7



8 NESTA PÁGINA, INICIAM OS PROCEDIMENTOS DE CONFIGURAÇÃO DA COLEÇÃO



9 NO FIM PÁGINA, CLIQUE EM “EDITAR DIRETAMENTE AS POLÍTICAS DE AUTORIZAÇÃO”



CASO TENHA ALGUMA AÇÃO QUE NÃO TERMINE COM “READ”, SELECIONE-A E CLIQUE NO BOTÃO DE “EXCLUSÃO”. MAS 
SE TODAS ESTIVEREM COMO NO EXEMPLO ABAIXO, CLIQUE NO BOTÃO “VOLTAR”10



CLIQUE NO BOTÃO “FONTE DE CONTEÚDO”, MARQUE A OPÇÃO “COLEÇÃO DO HARVEST” E, POR FIM, CLIQUE NO BOTÃO 
“SALVAR”11



12PREENCHA OS CAMPOS, CONFORME ORIENTAÇÕES, E CLIQUE NO BOTÃO “SALVAR” PARA CONCLUIR A CONFIGURAÇÃO

Digite: https://basedeconhecimento.cgu.gov.br/oai/request

Marque esta opção: Specific sets

Digite: col_1_4684 verifique na Base Interna os 4 últimos dígitos referentes

/4684ao handle da coleção https://basedeconhecimento.cgu.gov.br/handle/1

Selecione esta opção: DSpace Intermediate Metadata

ATENÇÃO: UM ERRO SERÁ APONTADO, DURANTE ESSE PROCEDIMENTO,
SE A COLEÇÃO NA BASE INTERNA ESTIVER SEM ITENS PUBLICADOS.
PORTANTO, ASSIM QUE FOR PUBLICADO ALGO NESSA COLEÇÃO, DEVE-
SE REALIZAR A CONFIGURAÇÃO NO REPOSITÓRIO.



APÓS TER CONCLUÍDO O PROCEDIMENTO DE CONFIGURAÇÃO DA COLEÇÃO, CLIQUE NO BOTÃO “IMPORTAR AGORA” PARA31 
IMPORTARNO REPOSITÓRIO OS ITENS DESSA COLEÇÃO DA BASE



ACESSE O REPOSIÓRIO POR MEIO DO ENDEREÇO HTTPS://REPOSITORIO.CGU.GOV.BR/ E CONFIRME SE A IMPORTAÇÃO FOI
REALIZADA E SE ESTÁ COM O MESMO NÚMERO DE ITENS DA BASE14



15 PARA ATUALIZAR UMA COLEÇÃO NO REPOSITÓRIO, CLIQUE EM “EDITAR COLEÇÃO” E DEPOIS EM “FONTE DE CONTEÚDO”



16 PARA CONCLUIR A ATUALIZAÇÃO, CLIQUE NO BOTÃO “REDEFINIR E REIMPORTAR A COLEÇÃO”

ATENÇÃO: PODE ACONTECER DE MESMO DEPOIS DA ATUALIZAÇÃO
AUTOMÁTICA (HARVEST) – QUE É FEITA DIARIAMENTE – ALGUNS
ITENS NÃO SEREM MIGRADOS DA BASE PARA O REPOSITÓRIO.
POR ISSO, É NECESSÁRIO ATUALIZAR A COLEÇÃO MANUALMENTE
POR MEIO DO BOTÃO REDEFINIR, A FIM DE REIMPORTAR OS ITENS
QUE JÁ ESTAVAM LÁ E IMPORTAR OS QUE AINDA NÃO TINHAM
SIDO MIGRADOS.



17ACESSE A PÁGINA DO ITEM NA BASE E CLIQUE NO BOTÃO “EXPORTAR ITEM” PARA FAZER A EXPORTAÇÃO PARA O REPOSITÓRIO

ATENÇÃO: APENAS EM CASO DE URGÊNCIA É RECOMENDADO EXPORTAR UM ITEM PARA O REPOSITÓRIO, LOGO APÓS SUA
PUBLICAÇÃO NA BASE, A FIM DE NÃO FICAR DEPENDENTE DA ATUALIZAÇÃO AUTOMÁTICA (HARVEST) QUE SÓ OCORRE DUAS VEZES
AO DIA.



18 VOLTE PARA A PÁGINA “MEU ESPAÇO”, LOCALIZE A EXPORTAÇÃO EM “RECURSOS EXPORTADOS” E FAÇA DOWNLOAD DO
ARQUIVO



19 VOCÊ TAMBÉM RECEBERÁ O LINK DA EXPORTAÇÃO POR E-MAIL



20 VOLTE AO AMBIENTE EXTERNO POR MEIO DO ENDEREÇO HTTPS://REPOSITORIO.CGU.GOV.BR/XMLUI/, NAVEGUE ATÉ A 
COLEÇÃO NA QUAL O ITEM DEVERÁ FICAR HOSPEDADO E CLIQUE NA OPÇÃO “BATCH IMPORT (ZIP)”



21 SELECIONE NO PRIMEIRO CAMPO O ENDEREÇO DA COLEÇÃO; NO SEGUNDO, CARREGUE O ARQUIVO EXPORTADO E, POR
FIM, CLIQUE NO BOTÃO DE UPLOAD



22 PRONTO! A EXPORTAÇÃO PARA O REPOSITÓRIO FOI CONCLUÍDA COM SUCESSO



23 CONFIRA NO REPOSITÓRIO HTTPS://REPOSITORIO.CGU.GOV.BR/ SE O ITEM FOI IMPORTADO



Sugestões ou dúvidas:
diplad.codin@cgu.gov.br

mailto:diplad.codin@cgu.gov.br

