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» RESPONSABILIDADES DO ADMINISTRADOR

Nao realizar edicoes
equivocadas

Selecionar o
metadado adequado

Atualizar as edicoes

Antes da edicao, ver se o objeto acessado é
mesmo o que precisa ser editado, a fim de nao
editar itens equivocadamente. Caso isso aconteca,
atualize imediatamente as informacodes perdidas.

Se desejar acrescentar um metadado, esteja
atento para selecionar o correto, ja que na lista
tem varias opcoes.

Apos realizar a(s) edicao(des), ndao deixar de clicar
no botao “atualizar”. Caso contrdrio, nada sera
salvo.
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1 OBTENHA PERMISSAO PARA EDITAR OBJETOS JA PUBLICADOS NA BASE DE CONHECIMENTO

Para isso, solicite a seu dirigente que encaminhe um e-mail a

(com o nome completo do usudrio, e-mail
institucional e ramal) autorizando o perfil de administrador.



mailto:diplad.codin@cgu.gov.br
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AO OBTER PERMISSAO PARA EDICAO DE OBJETOS, ACESSE A BASE POR MEIO DO ENDERECO
HTTPS://BASEDECONHECIMENTO.CGU.GOV.BR/OU PELA INTRACGU NA BARRA DE MENUS

?;": c G U SharePoint

I CN ‘ I H'J{:CG L,I Atos Administrativos



https://basedeconhecimento.cgu.gov.br/
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3 CLIQUE EM “MEU ESPACO” NO CANTO SUPERIOR DIREITO

BASE DE
CONHECIMENTO DA CGU NAVEGAR ~ COMUNIDADES E COLECOES ~ LINHA DO TEMPO A . ﬁ

Meu espaco

Buscar no repositorio

Receber atualizagoes
por e-mail

COMUNIDADES DO REPOSITORIO CLIQUE EM UMA COMUNIDADE PARA VER SUAS
Editar perfil

Controladorio-Geral da Unido

APRENDIZAGEM ARTICULACAO NACIONAL E
ORGANIZACIONAL INTERNACIONAL

ATOS ADMINISTRATIVOS
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4 DIGITE O USUARIO E A SENHA DE REDE PARA ACESSAR O OBJETO A SER EDITADO

E BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informacao Legislagao Canais
L ENTRAREM: ~
Buscar na Base n
Entrar na Base de Conhecimento "
Digite abaixo seu login e senha de rede
Login:
Senha:
CONTROLADORIA-GERAL | NAVEGAGAO | MAIS
DAUNIAO Data do documento Comunidades e colecdes
Todos os autores inha do tempo
. Titulo | Pagina de Busca
Assunto ‘
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5 ACESSE O OBJETO A SER EDITADO NAVEGANDO PELAS COMUNIDADES E COLECOES

BASE DE
@ CONHECIMENTO DA CGU NAVEGAR ~ ( COMUNIDADES E COLEGOES ) LINHA DO TEMPO 1 -

BASE DE CONHECIMENTO DA CGU

Meu espaco: Leyliane dos Santos Lucena (2]
COMUNIDADE SUBCOMUNIDADE COLECAO
Contralodorio-Geral da Unido Controkodonio-Geral da Unido

APRESENTACOES
INSTITUCIONAIS
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6 NA PAGINA DA COLECAO, ACESSE O OBJETO A SER EDITADO

Lic dr ACOLS
nar esta colecio para receber notificacies por e-mail de cada item inseridc wss J10  |lwss [30 I RSS |
tems (Ordenado por Data do documento na Descendente ordem) 1 para4de 4
Pré-visualizacao Datado Titulo Autor(es)
documento
A
20-Fev-2019

ﬁ‘ 16-Nov-2018 4

ATENCAO: Antes da edigdo, verifique se o objeto acessado é mesmo o que precisa ser editado, a fim de ndo fazer
edicdes equivocadas.
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7 NA PAGINA DO OBJETO, CLIQUE NO BOTAO “EDITAR”

BASE DE CONHECIMENTO DA CGU / ACGU / INSTITUCIONAL / APRESENTACOES INSTITUCIONAIS

Use este identificador para citar ou linkar para este item: https://basedeconhecimento.cgu.gov.br/handle/1/4685

Titulo: Apresentacao Institucional CGU - 2019

Autor(es). E troladoria-Ge L U
Rosario. Wagner de Campos

Tipo: Apresentacao/Slides

Ferramentas do administrador

Editar
Exportar item
Exportar (migrar) item

Exportar metadados

DICA: Se o botao nao tiver disponivel, use a tecla F5 para atualizar a pagina ou faga login novamente.
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NA PAGINA DE EDICAO, VERIFIQUE, COM ATENGAO, QUAL METADADO DEVE SER EDITADO,
ACRESCENTADO OU EXCLUIDO

Editar item Ajuda

ATENCAQ: Estas mudangas nao sao validados de forma alguma. Vocé é responsavel por inserir os dados no formato correto. 5e voce nao tem certeza sobre
o formato, nao faca alteracdes.

tem interno 1D aZ8acfs7-fabb-4adb-adad-bhbefBis0df1
Ultima mod ficagdo 8-Jul-2019 17.27:49 Maover item
MNas colegles Apresentacoes Institucionais Tarnar item prvado
Fagina do item t Autonzacies dos itens
Curadona
Esquema Elemento .[‘.:!lillilitiil[h]r Valor Idioma

de contributor author ras trol: M 1l da Unia l LBR n

contributor author o : B0 u
ignear de La I
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CASO QUEIRA SO ALTERAR ALGUMA INFORMACAO NAS CAIXAS DE TEXTO, APOS AS EDICOES,
ROLE O CURSOR ATE O FIM DA PAGINA E CLIQUE NO BOTAO “ATUALIZAR” PARA SALVAR OS
AJUSTES REALIZADOS

Cancelar
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10 SE O AJUSTE FOR APENAS UMA EXCLUSAO, CLIQUE NA LIXEIRA ﬂ RELACIONADA AO METADADO

QUE DESEJA EXCLUIR

dc description additionalinformation s e nelEn absalirarine sbh o ., . n }/

de description physical n p

ocation et Eadaral (P + BO n M

dc subject vccgu
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SE DESEJAR INCLUIR METADADO, ROLE O CURSOR ATE A ULTIMA CAIXA DE TEXTO, QUE ESTARA VAZIA, SELECIONE O

1 1 NOME DO METADADO NA LISTA DE OPCOES, PREENCHA A INFORMACAO NECESSARIA NO CAMPO AO LADO E
REGISTRE O CODIGO  pter NO CAMPO IDIOMA. APOS, CLIQUE NO BOTZ + PARA ATIVAR O NOVO
METADADOE, POR FIM, NO BOTAO PARA SALVAR AS INFORMACOES.

Cancelar
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12

ATENCAO PARA OS METADADOS ABAIXO QUE POSSUEM CATEGORIAS DE ASSUNTOS. DEVE-SE REGISTRAR A
INFORMACAO CONFORME ESTA ESTRUTURADA NA LISTA DE OPCOES. PARA I1SSO, ABRA UMA NOVA ABA E SIMULE
UMA SUBMISSAO A FIM DE COPIAR A INFORMACAO DESEJADAE COLAR NA CAIXA DE TEXTO A SER EDITADA

Unidade
Organizacional do
Submetedor *

Assunto VCCGU *

Cateqgorias de assuntos

Permissoes e
restricoes de uso*
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1 PARA CONFERIR OS AJUSTES REALIZADOS, CLIQUE NO LINK DISPONIVEL NO INICIO DA PAGINA DE

EDICAO

Detalhes do item

ltem interno ID: az2éacfo7-fasb-dadb-adas-beeefafo0df
Handle: 1/4685

Ultima modificacdo: 8-Jul-2019 17:27:49

Nas colegbes: Apresentacdes Institucionais

Pagina do item: https://basedeconhecimento.cgu.gov. br/handle/1/4685 Q
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CONFIRA ABAIXO A TRADUCAO DOS METADADOS

dc.contributor.author
dc.title

dc.description.abstract
dc.date.issued
dc.date.started
dc.date.finished
dc.location

dc.source
dc.relation.references
dc.subject.areas
dc.subject.classification
dc.subject.vccgu
dc.subject.keyword
dc.description.additionalinformation
dc.rights.holder

dc.rights.license

Autor(es)
Titulo

Resumo

Data do documento

Data de publicacao

Data de finalizacao

Local de edicao

Fonte de publicacao
Publicagdes relacionadas
Unidade organizacional do submetedor
Classificacao

Assunto vocabulario controlado
Palavras-chave
ObservacgGes/Notas

Detentor de direitos autorais

Permissdes e restricdes de uso



CG U Controladoria-Geral da Unido

Sugestoes ou duvidas:
diplad.codin@cgu.gov.br



mailto:diplad.codin@cgu.gov.br

