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PASSO A PASSO PARA EXPORTAR COLEÇÃO



1 OBTENHA PERMISSÃO PARA EXPORTAR COLEÇÃO NA BASE DE CONHECIMENTO

Para isso, solicite a seu dirigente que encaminhe um e-mail à 
diplad.codin@cgu.gov.br (com o nome completo do usuário, e-mail 

institucional e ramal) autorizando o perfil de administrador.

mailto:diplad.codin@cgu.gov.br


AO OBTER PERMISSÃO PARA EXPORTAR COLEÇÃO, ACESSE A BASE POR MEIO DO ENDEREÇO HTTPS://BASEDECONHECIMENTO.CGU.GOV.BR/ OU
PELAINTRACGUNABARRADEMENUS2



3CLIQUE EM “MEU ESPAÇO” NO CANTO SUPERIOR DIREITO



4 DIGITE O USUÁRIO E A SENHA DE REDE PARA ACESSAR A COLEÇÃO A SER EXPORTADA



5 ACESSE A COLEÇÃO A SER EXPORTADA NAVEGANDO PELAS

COMUNIDADE SUBCOMUNIDADE COLEÇÃO



6NA PÁGINA DA COLEÇÃO, CLIQUE EM “EXPORTAR COLEÇÃO”



7VOLTE PARA A PÁGINA “MEU ESPAÇO”, LOCALIZE A EXPORTAÇÃO EM “RECURSOS EXPORTADOS” E FAÇA DOWNLOAD DO ARQUIVO



8 VOCÊ TAMBÉM RECEBERÁ O LINK DA EXPORTAÇÃO POR E-MAIL



9 VOLTE À PÁGINA DA COLEÇÃO E CLIQUE EM “EDITAR”



10 AO SER DIRECIONADO PARA A PÁGINA DE EDIÇÃO, CLIQUE NO BOTÃO “EXCLUIR ESTA COLEÇÃO” E DEPOIS CLIQUE EM 

“EXCLUIR”



11VOLTE À PÁGINA “MEU ESPAÇO” E CLIQUE EM “ADMINISTRADOR”



12NO MENU CONTEÚDO, CIQUE NA OPÇÃO “IMPORTAÇÃO EM LOTE”



13CLIQUE NO BOTÃO “SELECIONAR ARQUIVO” PARA FAZER O UPLOAD DA EXPORTAÇÃO, DEPOIS SELECIONE A COLEÇÃO PARA
ONDE DESEJA EXPORTAR OS ITENS E, POR FIM, CLIQUE NO BOTÃO “CARREGAR”

ATENÇÃO: CASO A COLEÇÃO QUE RECEBERÁ A EXPORTAÇÃO NÃO EXISTA, SERÁ NECESSÁRIO CRIÁ-LA ANTES DE EXECUTAR 
TAL PROCEDIMENTO.



14 AGUARDE O RECEBIMENTO DO E-MAIL QUE INFORMA A CONCLUSÃO DO PROCEDIMENTO E, EM SEGUIDA, ACESSE A PÁGINA
“MEU ESPAÇO”



NA PÁGINA “MEU ESPAÇO”, ONDE FICAM SUAS “IMPORTAÇÕES EM LOTE”, CONFIRA SE O PROCEDIMENTO FOI CONCLUÍDO51 
COMSUCESSO E SE TODOS OS ITENS QUE ESTAVAM NA COLEÇÃO ANTERIOR FORAM EXPORTADOS PARA A COLEÇÃO ATUAL

COLEÇÃO ANTERIOR



AO EXPANDIR A OPÇÃO “MOSTRAR ITENS”, É POSSÍVEL ACESSAR OS OBJETOS E CONFIRMAR SE FORAM MIGRADOS PARA A61 
COLEÇÃOATUAL



Sugestões ou dúvidas:
diplad.codin@cgu.gov.br

mailto:diplad.codin@cgu.gov.br

