CGU

Controladoria-Geral da Unido
Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
Coordenacdo-Geral de Integra¢do e Desenvolvimento Institucional

ATIVIDADES PASSIVEIS DE EXECUCAO NO PROGRAMA DE GESTAO DE DEMANDAS

(Versdo 4 — Abril/2019)

ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO

Tempo de Tempo de
. . . duragao da duracao da Ganho de
AUREL Faixa atividade atividade no | Produtividade AL G L
presencial PGD

Planejamento: Estudos para A 40:00:00 32:00:00 20% Estudos, Pré-projetos,
elaboracgdo da estratégia das B 20:00:00 16:00:00 20% Levantamentos,
acdes de controle, elaboragdo de I 15:00:00 12:00:00 20% Programas de Trabalho,
Pré-proje:co, levantamento de D 10:00:00 8-00-00 20% Matriz de Planejamento.
informagdes, Programa de
Trabalho, Matriz de E 7:30:00 6:00:00 20%
Planejamento, Estruturagdo dos F 5.00:00 4:00:00 20%
papéis de trabalho
Levantamento, cruzamento e Especial 50:00:00 40:00:00 20% Planilha, relatério.
andlise de bases de dados. A 25:00:00 20:00:00 20%

B 20:00:00 16:00:00 20%

C 15:00:00 12:00:00 20%

D 10:00:00 8:00:00 20%

E 7:30:00 6:00:00 20%

F 5:00:00 4:00:00 20%
Execucdo de agdo de controle: A 47:30:00 38:00:00 20% Matriz, Papéis de
Coleta e analise de dados, B 25:00:00 20:00:00 20% Trabalho, Planilhas.
produgdo/coleta de papéis de C 15:00:00 12:00:00 20%
trabalho, Minuta da Matriz de D 7:30:00 6:00:00 20%
Achados. E 5:00:00 4:00:00 20%

F 2:30:00 2:00:00 20%
Relatoria: Elaboragdo e/ou Especial 25:00:00 20:00:00 20% Solicitagdo de Auditoria,
revisao de Solicitacdo de A 15:00:00 12:00:00 20% Relatério Preliminar.
Auditoria — Achados, elaboragao B 10:00:00 8:00:00 20%
de relatdrio preliminar, incluindo C 5:00:00 4:00:00 20%
analise das respostas as
solicitagGes de auditoria, D 2:30:00 2:00:00 20%
questiondrios e lancamentos nos c 1:00:00 0:45:00 5%
sistemas corporativos. e T °
Relatoria: analise das Especial 25:00:00 20:00:00 20% Achado de controle.
manifesta¢Oes das unidades A 15:00:00 12:00:00 20%
examinadas. B 10:00:00 8:00:00 20%

C 5:00:00 4:00:00 20%

D 2:30:00 2:00:00 20%
Relatoria: elaboragdo da A 7:30:00 6:00:00 20% Peca do relatdrio.
Introdugdo, Highlight, Escopo e B 5:00:00 4:00:00 20%
Conclusao. C 2:30:00 2:00:00 20%

D 1:15:00 1:00:00 20%

E 0:40:00 0:30:00 25%
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Relatoria: Elaboragdo do Especial 75:00:00 60:00:00 20% Relatério.
Relatdrio Final, langamentos nos A 50:00:00 40:00:00 20%
sistemas corporativos. B 40:00:00 32:00:00 20%
C 30:00:00 24:00:00 20%
D 20:00:00 16:00:00 20%
E 10:00:00 8:00:00 20%
F 5:00:00 4:00:00 20%
Revisdo de relatdrio: pela equipe | Especial 40:00:00 32:00:00 20% Relatério.
de auditoria, e/ou pelo A 30:00:00 24:00:00 20%
supervisor, e/ou pelo B 20:00:00 16:00:00 20%
Coordenador da Equipe, e/ou UCI C 10:00:00 8:00:00 20%
demandante. D 5:00:00 4:00:00 20%
E 2:30:00 2:00:00 20%
Revisdo de relatério: ajustes A 7:30:00 6:00:00 20% Achado de controle.
decorrentes de apontamentos do B 5:00:00 4:00:00 20%
revisor (supervisor, Coordenador C 2:30:00 2:00:00 20%
da Equipe ou UCI demandante) D 0:40:00 0:30:00 25%
Preparagao e aprovagao do A 10:00:00 8:00:00 20% Relatério.
relatdrio para publicagdo B 7:30:00 6:00:00 20%
atendendo aos requisitos legais C 5:00:00 4:00:00 20%
de sigilos. ) D 2:30:00 2:00:00 20%
FAIXA G DEVERA SER,PACTUADA E 1:15:00 1:00:00 20%
EM BLOCO DE NO MINIMO 06 F 0:40:00 0:30:00 25%
PRODUTOS (RELATORIOQS). G 0:17:00 0:10:00 25%
Analise da Solicitagdo de Sigilo do A 15:00:00 12:00:00 20% Nota Técnica.
Gestor. B 10:00:00 8:00:00 20%
C 7:30:00 6:00:00 20%
D 5:00:00 4:00:00 20%
E 2:30:00 2:00:00 20%
Monitoramento: analise do Plano A 7:30:00 6:00:00 20% Recomendagdo
de Providéncias Permanente. B 5:00:00 4:00:00 20%
C 2:30:00 2:00:00 20%
D 1:15:00 1:00:00 20%
E 0:40:00 0:30:00 25%
Monitoramento: Revisao da A 5:00:00 4:00:00 20% Recomendagdo
analise do Plano de Providéncias B 2:30:00 2:00:00 20%
Permanente feita pelo supervisor C 1:15:00 1:00:00 20%
D 1:00:00 0:45:00 25%
E 0:30:00 0:15:00 20%
Beneficios Financeiros ou ndo A 10:00:00 8:00:00 20% Formulario
Financeiros: Instrugdo e analise. B 7:30:00 6:00:00 20%
C 5:00:00 4:00:00 20%
D 2:30:00 2:00:00 20%
E 1:15:00 1:00:00 20%
Analise do Plano Anual de A 30:00:00 24:00:00 20% Relatério, Plano
Atividades de Auditoria Interna B 15:00:00 12:00:00 20%
(PAINT) ou Relatério Anual de C 10:00:00 8:00:00 20%
Atividades de Auditoria Interna D 7:30:00 6:00:00 20%
(RAINT) E 5:00:00 4:00:00 20%
F 2:30:00 2:00:00 20%
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50:00:00 40:00:00 20% Nota Técnica, Nota

Elaboragdo de Notas A
Informativas, Técnicas, ou B 30:00:00 24:00:00 20% informativa.
documentos similares. C 20:00:00 16:00:00 20%
D 10:00:00 8:00:00 20%
E 5:00:00 4:00:00 20%
Elaboragdo e revisdo de A 40:00:00 32:00:00 20% Procedimento
procedimentos B 30:00:00 24:00:00 20%
C 20:00:00 16:00:00 20%
D 10:00:00 8:00:00 20%
E 5:00:00 4:00:00 20%
Producdo de conteldo técnico: Especial 80:00:00 64:00:00 20% Relatério, cartilha,
relatdrios, estudos e andlises A 50:00:00 40:00:00 20% formularios, manuais,
técnicas, cartilhas, manuais, B 40:00:00 32:00:00 20% guias, etc.
guias, textos para sites, C 20:00:00 16:00:00 20%
formularios, etc. D 10:00:00 8:00:00 20%
E 5:00:00 4:00:00 20%
Estudos técnicos em temas Especial 50:00:00 40:00:00 20% Nota Técnica decorrente
relacionados as atividades da SFC dos estudos, resumos,
A 20:00:00 16:00:00 20% resenhas, fichamentos,
B 16:00:00 12:00:00 25% apresentagbes em
e e programas como power
C 10:00:00 8:00:00 20% point ou power BI.
D 5:00:00 4:00:00 20%
Elaboragdo de materiais A 30:00:00 24:00:00 20% 1 hora de curso.
académico: conteldos para B 15:00:00 12:00:00 20%
cursos presenciais e/ou EAD, C 10:00:00 8:00:00 20%
incluindo questdes, estudos de D 7:30:00 6:00:00 20%
casos e demais recursos E 3:45:00 3:00:00 20%
pedagdgicos)
Elaboragdo e andlise de A 80:00:00 64:00:00 20% Pega, normativo.
normativos B 50:00:00 40:00:00 20%
C 30:00:00 24:00:00 20%
D 20:00:00 16:00:00 20%
E 10:00:00 8:00:00 20%
Analise e instrugdo de Processos A 15:00:00 12:00:00 20% Processo
de demandas externas e internas B 10:00:00 8:00:00 20%
C 5:00:00 4:00:00 20%
D 2:30:00 2:00:00 20%
E 0:40:00 0:30:00 25%
Resposta a LAl (Produgdo de A 30:00:00 24:00:00 20% Pedido LAI
resposta, analise, revisdo, B 20:00:00 16:00:00 20%
encaminhamento) C 10:00:00 8:00:00 20%
D 5:00:00 4:00:00 20%
E 2:30:00 2:00:00 20%
Anélise de demandas do Banco A 10:00:00 8:00:00 20% Processo
de Denuncias B 7:30:00 6:00:00 20%
C 5:00:00 4:00:00 20%
D 2:30:00 2:00:00 20%
E 1:15:00 1:00:00 20%
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Projeto, Subprojeto

(Tomada de Contas Especial)

Registro e gestdo dos A 7:30:00 6:00:00 20%
projetos/subprojetos no Sistema B 5:00:00 4:00:00 20%
CGUProj C 2:30:00 2:00:00 20%
D 1:15:00 1:00:00 20%
E 0:40:00 0:30:00 25%
Andlise do resultado trimestral A 50:00:00 40:00:00 20% Planilha, nota.
das atividades desenvolvidas por B 30:00:00 24:00:00 20%
meio do CGUProj (Elaboragdo de C 20:00:00 16:00:00 20%
planilha e notas) D 10:00:00 8:00:00 20%
E 5:00:00 4:00:00 20%
Codificagao Especial 300:00:00 240:00:00 20% Painéis, Sistemas.
A 150:00:00 120:00:00 20%
B 100:00:00 80:00:00 20%
C 75:00:00 60:00:00 20%
D 50:00:00 40:00:00 20%
E 25:00:00 20:00:00 20%
Desenvolvimento de solugdes Especial 40:00:00 32:00:00 20% Sistemas, consultas.
tecnoldgicas A 30:00:00 24:00:00 20%
B 20:00:00 16:00:00 20%
C 15:00:00 12:00:00 20%
D 10:00:00 8:00:00 20%
E 5:00:00 4:00:00 20%
Analise de ato admissional Unica 0:40:00 0:30:00 25% Ato, parecer.
Anidlise de concessdo de A 2:00:00 1:30:00 25% Ato, parecer.
aposentaria ou pensdo
(por ato/parecer) B 1:00:00 0:45:00 25%
Anélise de manifestacdo sobre Unica 0:40:00 0:30:00 25% Ocorréncia
trilhas de pessoal
(por ocorréncia)
Anélise de TCE (Tomada de A 6:00:00 4:45:00 20% Processo
Contas Especial) - Processos de
Omiss3o B 4:12:00 3:30:00 17%
Fa?xa A — Processos fl's.icos C 3:00-00 2:30:00 17%
Faixa B — Processos oriundos do
SEI
Faixa C — Processos oriundos do
e-TCE
Andlise de TCE (Tomada de A 12:00:00 9:30:00 20% Processo
Contas Especial) - outras
motivacdes exceto Omiss3o. B 8:24:00 7:00:00 17%
Fa?xa A — Processos fI'S.iCOS C 6-:00:00 5.00:00 17%
Faixa B — Processos oriundos do
SEI
Faixa C — Processos oriundos do
e-TCE
Revisdo de relatério de TCE Unica 01:15:00 01:00:00 20% Processo
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ATIVIDADES DE OPERACOES ESPECIAIS

(para cada uma hora de curso)

Tempo de Tempo de
~ - Percentual
.. . duragao da duragdo da L .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade atividade no ,,
. reducdo
presencial PGD
A 50 h 40 h
~ - _ B 30h 24 h
Producdo de Relatdrios e Notas Técnicas C 20h 16 h 20%
D 10h 8h
A 20 h 16 h
B 15h 12 h
Revisdo de Relatérios e Notas Técnicas C 10h 8h 20%
D 5h 4 h
E 2,5h 2h
~ . A 8h 6h
Elaboragdo de Projeto B ah 3h 25%
- . A 2,5h 2h
Revisdo de Projeto B 125 1h 20%
Geracgdo de Procedimentos e A¢do de Controle Unica 40 min 30 min 25%
OPES- Emissdo  de PCDP/passagem Unica 40 min 30 min 25%
A 2h 1,5h
Elaboragao de documentos e procedimentos para . y
encamirfhar Processo para CRFC)-]. ’ B 1h 20 min 1h 25%
C 40 min 30 min
~ - . . o A 20h 16 h
:E;zt:c;r:;;:)o e Revisdo de Procedimentos e Orientagdes B 10 h 3 h 20%
C 5h 4h
A 50 h 40 h
Producdo de conteldo (estudos, analises, cartilhas, B 30h 24 h
manuais, guias, texto para site, formuldarios, etc.) C 20 h 16 h 20%
(por peca) D 10h 8h
E 5h 4h
Andlise Simples Unica 2,5h 2h 20%
A 40 h 32h
. B 20h 16 h
Analise de Dados c 10h 3 h 20%
D 5h 4h
A 20h 16 h
Detalhamento  de funcionalidades de sistemas sob a B 10h 8h 20%
gestdo da SFCOPE C 5h 4h
D 2,5h 2H
A 20h 16 h
Homologacdo  de sistemas sob a gestdo da SFCOPE g 150hh i : 20%
D 2,5h 2h
Elaboragao de materiais instrucionais (conteudo de cursos
.. . . ~ A 12h 9h
presenciais e/ou EAD, incluindo questdes, estudos de casos
. . B 8h 6h 25%
e demais recursos pedagdgicos) c ah 3h
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ARGUS - Pedido de quebra de sigilo (por investigado) Unica 40 min 30 min
A 20h 16 h
ARGUS -Carregamento de informagGes bancarias B 10h 8h 20%
compartilhadas C 5h 4h ?
D 2,5h 2h
A 40h 32h
ARGUS - Andlise de quebra de sigilo bancario B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 20h 16h
Andlise patrimonial - exame de dossié integrado B 10h 8h 20%
C 5h 4h
Andlise patrimonial - fluxo de caixa (por CPF) Unica 4h 3h 25%
A 20h 16h
Analise patrimonial - elaboracgdo de relatorio B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 50h 40h
. . . ~ . B 30h 24h )
Atividades inerentes a gestao de riscos da SFCOPE C 20h 16h 20%
D 10h 8h
. N . A 50h 40h o
Projetos - capacitagdo continuada SFCOPE B 25h 20h 20%
A 2,5h 2h
ATIVIDADE 01(*) B 1,25h 1h 20%
C 40 min 32 min
A 2h 1,5h
ATIVIDADE 02(*) B 1h 20min 1h 25%
C 40 min 30 min
ATIVIDADE 03(*) Unica 25 min 20 min 20%
A 10h 8h
B 8h 6,4 h
* ’ 0
ATIVIDADE 04(*) c sh ah 20%
D 2,5h 2h
A 2,5h 2h
* ’ 0,
ATIVIDADE 05(%*) B 1,25 h 1h 20%
A 5h 4h
B 2,5h 2h
* ’ 0,
ATIVIDADE 06(*) C 1.25h 1h 20%
D 25 min 20 min
A 2h 1,5h
ATIVIDADE 07(%*) B 1h 20min 1h 25%
C 40 min 30 min
A 2,5h 2h
* ’ 0,
ATIVIDADE 08(*) 5 125h 1h 20%
A 2,5h 2h
ATIVIDADE 09(*) B 1,25 h 1h 20%
C 40 min 32 min
A 5h 4h
ATIVIDADE 10(*) B 2,5h 2h 20%
C 1,25 h 1h

(*) Atividades de carater sigiloso.
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ATIVIDADES DE CORREGEDORIA

Tempo de Tempo de
. . . duragdo da duragdo da Ganho de
Atividade Faixa atividade atividade no Produtividade Produtos esperados
presencial PGD
Analise processual e produgdo da A 100:00:00 80:00:00 20% Nota Técnica / Nota
documentagdo pertinente (em todos B 81:00:00 72:00:00 11% Informativa / Nota de
os eixos de atuagdo correcional) . Instrucdo/ Despacho /
C 72:00:00 64:00:00 11% Relatério / Formulario /
D 63:00:00 56:00:00 11% Oficio / Email/ Planilha /
E 54:00:00 48:00:00 11% Apresentagdo / Extrato /
F 45:00:00 40:00:00 11% Minuta / Requerimento /
Defesa Escrita / Projeto /
G 36:00:00 32:00:00 11% Ordem de Servico
H 27:00:00 24:00:00 11%
I 18:00:00 16:00:00 11%
J 9:00:00 8:00:00 11%
K 5:00:00 4:00:00 20%
L 02:30:00 2:00:00 20%
Atualizagdo de bases de dados e Unica 02:30:00 02:00:00 20% Alimentagdo dos Banco
sistemas informatizados de Dados/Sistemas
(por lote de informagéo) Informatizados
Elaboragdo de Estudo Técnico ou A 100:00:00 80:00:00 20% Relatério / Planilha /
Relatdrio (em todos os eixos de B 63:00:00 56:00:00 11% Nota Técnica / Projeto
atuacdo correcional) Basico / Artigo
C 45:00:00 40:00:00 11%
D 36:00:00 32:00:00 11%
E 18:00:00 16:00:00 11%
F 09:00:00 08:00:00 11%
Estudo Preliminar A 45:00:00 40:00:00 11% Resumo / Apresentagdo
B 36:00:00 32:00:00 11% / E-mail / Reunigo /
— — % Relagdo das fontes
C 27:00:00 24:00:00 11% pesquisadas / Planilha /
D 18:00:00 16:00:00 11% Rol de quesitos ou
E 9:00:00 8:00:00 11% perguntas
Triagem/monitoramento de Unica 02:30:00 02:00:00 20% Demandas
demandas da unidade (por dia) encaminhadas e/ou
respondidas, autuacao
de processos, tramites,
despachos, e-mails.
LAl - Gestdo de solicitagdes, controle Unica 04:30:00 04:00:00 11% E-mail / Planilha de

de prazos, consolidagdo e controle
encaminhamentos (por dia)
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E-mail / Despacho /

Duvidas externas e pedido LAI - A 36:00:00 32:00:00 11%
Elaboragdo de resposta B 27:00:00 24-:00:00 11% Oficio / Memorando/
Nota Técnica / Nota
C 18:00:00 16:00:00 11% Informativa / Planilha /
D 9:00:00 8:00:00 11% Extrato / Resposta a
pedido LAI/Certiddo
E 4:30:00 4:00:00 11%
/Termo
F 2:30:00 2:00:00 20%
Planejamento - Elaboragdo/revisdo de A 27:00:00 24:00:00 11% Nota Técnica / Planilha /
Plano Operacional B 18:00:00 16:00:00 11% Apresentacao
C 9:00:00 8:00:00 11%
Planejamento - Analise/consolidacdo A 27:00:00 24:00:00 11% Relatdrio / Planilha /
de dados dos planos operacionais e B 18:00:00 16:00:00 11% Apresentacao
seus resultados
C 9:00:00 8:00:00 11%
Consulta Histérico Correcional A 9:00:00 8:00:00 11% Nota Técnica / Nota
Informativa / E-mail /
. . . . 0,
B 4:30:00 4:00:00 11% Oficio / Minuta de Aviso
/ Cépia de documento
Denuncia - Tratamento no sistema A 18:00:00 16:00:00 11% Registros no Banco de
Banco de Denuncias B 9:00:00 8:00:00 11% Denuncias
C 4:30:00 4:00:00 11%
D 2:30:00 2:00:00 20%
Supervisdo de Processos Correcionais A 100:00:00 80:00:00 20% Relatério / Despacho / E-
(por meio dos sistemas CGU-PAD e B 81:00:00 72:00:00 1% mail / Planilha / Oficio /
CGU-PJ) Memorando
C 72:00:00 64:00:00 11%
D 63:00:00 56:00:00 11%
E 54:00:00 48:00:00 11%
F 45:00:00 40:00:00 11%
G 36:00:00 32:00:00 11%
H 27:00:00 24:00:00 11%
I 18:00:00 16:00:00 11%
J 9:00:00 8:00:00 11%
K 5:00:00 4:00:00 20%
L 02:30:00 2:00:00 20%
Procedimento Correcional - Unica 02:30:00 02:00:00 20% E-mail / Memorando
Acompanhamento de prazos de
portarias e envio de e-mails (por dia)
Agendamento de videoconferéncia e Unica 02:30:00 02:00:00 20% E-mail / Planilha de
contato com unidades envolvidas (por controle
dia)
Inspe¢do Correcional - Elaboragdo de A 63:00:00 56:00:00 11% Nota Técnica / Planilha /
pega processual B 45:00:00 20-00:00 11% E-mail / Oficio / Relatério
/ Formulario
C 27:00:00 24:00:00 11%
D 18:00:00 16:00:00 11%
A 36:00:00 32:00:00 11%
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Oficio / Planilha /

Visita Técnica - Elaboragdo de peca B 27:00:00 24:00:00 11%
processual C 9:00:00 8:00:00 11% Formulario / Relatdrio
D 5:00:00 4:00:00 20%
Producdo/Revisdo/Atualizagdo de A 100:00:00 80:00:00 20% Formulario / Projeto /
Conteudo - Portais web e publicagdes . Roteiro / Apresentagdo /
institucionais B 45:00:00 40:00:00 11% Manual / Noticia /
C 27:00:00 24:00:00 11% Atualizagdo de portais /
5 09:00:00 08:00:00 1% Video / Podcast / Artigo
s s ° / Apostila / Folder
Elaboragdo de materiais instrucionais A 12:00:00 09:30:00 20% Material produzido
- conteudos de cursos presenciais e .
EAD, incluindo questdes, estudos de B 08:00:00 06:30:00 20%
casos e demais recursos pedagogicos C 04:00:00 03:15:00 20%
(Para cada hora de curso)
Oferta de Cursos - Tutoria de curso Unica 04:30:00 04:00:00 11% Relatério da tutoria do
EAD curso
(por dia/por turma)
Oferta de Cursos - Preparagdo de A 27:00:00 24:00:00 11% Apresentacgdo / Planilha /
aula/palestra presencial B 18:00:00 16:00:00 11% Roteiro / Exercicio /
Apostila
C 09:00:00 08:00:00 11% B
Oferta de Cursos - Gestdo de turma Unica 04:30:00 04:00:00 11% Planilha / E-mail /
(controle de inscri¢des, certificados, Certificado
etc) (por dia/por turma)
Revisdo, Elaboracdo e andlise de A 134:00:00 120:00:00 10% Minuta de normativo /
normativo B 100:00:00 80:00:00 20% Nota Técnica
C 45:00:00 40:00:00 11%
D 26:00:00 24:00:00 11%
E 18:00:00 16:00:00 11%
F 14:00:00 8:00:00 20%
Degravacdo (por hora de gravagao) Unica 09:00:00 08:00:00 11% Transcrigao
Desenvolvimento de sistemas - A 100:00:00 80:00:00 20% E-mail / Alimentagdo das
Homologagéo (por sprint) B 63:00:00 56:00:00 11% historias do TFS /
C 36:00:00 32:00:00 11% Sistema homologado
Painel Gerencial - Criagdo de painel A 36:00:00 32:00:00 11% Painel / Relatério /
gerencial em ambiente BI (Servigo de B 27:00:00 24:00:00 11% Planilha
relatdrios) ou QlikView
C 09:00:00 08:00:00 11%
Painel Gerencial - Manutencéo de A 27:00:00 24:00:00 11% Painel / Relatério /
painel gerencial em ambiente Bl B 14:00:00 12:00:00 11% Planilha
(Servico de relatdrios) ou QlikView
C 04:30:00 04:00:00 11%
Sistemas e Cadastros - Coleta de A 09:00:00 08:00:00 11% Alimentacg&o do CEAF /
informacdes (por dia) B 05:00:00 04:00:00 20% Alimentacdo do
CGUPJ/CGU-PAD
Sistemas e Cadastros - Conferéncia de A 09:00:00 08:00:00 11% Alimentagdo do CEAF /
informacdes e inclusdo em banco de B 04:30:00 04:00:00 11% do CEIS (6rgaos externos
dados (por dia) ao PEF)
A 36:00:00 32:00:00 11%
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Alimentacdo do CEAF /

Sistemas e Cadastros — B 27:00:00 24:00:00 11%
Carga/importacdo de banco de dados C 09:00:00 08:00:00 11% CEIS (6rgdos externos ao
PEF) / Capacitados /
Penalidades de empresas
Tarjamento - Andlise e Tarjamento de A 100:00:00 80:00:00 20% Processo/Documento
Processos/Documentos B 45:00:00 40:00:00 11% tarjado
C 36:00:00 32:00:00 11%
D 18:00:00 16:00:00 11%
E 09:00:00 08:00:00 11%
F 04:30:00 04:00:00 35%
Prospeccdo de informacgGes que A 5:00:00 4:00:00 20% E-mail
noticiem possiveis irregularidades -
para juizo de admissibilidade (por dia) B 02:30:00 2:00:00 20%
Supervisdo Correcional - A 100:00:00 80:00:00 20% Relatdrio / Questionario
levantamento de informagdes, analise B 81:00:00 72:00:00 11%
de dados/documentos, identificagdo
s (o C 72:00:00 64:00:00 11%
de fragilidades e boas praticas
D 63:00:00 56:00:00 11%
E 54:00:00 48:00:00 11%
F 45:00:00 40:00:00 11%
G 36:00:00 32:00:00 11%
H 27:00:00 24:00:00 11%
I 18:00:00 16:00:00 11%
J 9:00:00 8:00:00 11%
K 5:00:00 4:00:00 20%
L 02:30:00 2:00:00 20%
Supervisdo Correcional - proposicao e A 18:00:00 16:00:00 11% Termo de Compromisso
negociacdo de recomendacdes / B 9:00:00 8:00:00 11%
producdo de Termo de Compromisso
C 5:00:00 4:00:00 20%
Supervisdo Correcional - A 100:00:00 80:00:00 20% Relatério
Monitoramento de recomendacgdes B 45:00:00 40:00:00 11%
C 36:00:00 32:00:00 11%
D 18:00:00 16:00:00 11%
E 9:00:00 8:00:00 11%
F 5:00:00 4:00:00 20%
Supervisdo Correcional - articulagdo, A 9:00:00 8:00:00 11% Postagens do Portal das
comunicagdo/disseminagdo de Corregedorias e
. . B 4:30:00 4:00:00 11% ~ .
conhecimento (por dia) producdo de e-mail
circular.
Anilise inicial de demanda A 96:00:00 80:00:00 17% Nota Técnica / Matriz
B 67:00:00 56:00:00 16% Instrutdria ou Plano de
A ~
D 48:00:00 40:00:00 17% puragac
D 38:00:00 32:00:00 16%
E 29:00:00 24:00:00 17%
A 19:00:00 16:00:00 16% Apresentacao
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Exposicdo de Matriz Instrutéria/Plano B 10:00:00 8:00:00 20%
de Apuraggo C 5:00:00 4:00:00 20%
Levantamento, cruzamento e analise A 67:00:00 58:00:00 13% Atualizagdo de Matriz
dados. B 53:00:00 48:00:00 17% Instrutdria / Nota

C 38:00:00 32:00:00 16% Técnica ou Informativa /

Planilha

Elaboragdo de demandas para outras A 48:00:00 40:00:00 17% Nota Técnica ou
areas B 38:00:00 32:00:00 16% Informativa / Matriz

c 29:00:00 24:00:00 17% 'nStr”tOF:':ré i;e'ator'o

D 19:00:00 16:00:00 16%

E 10:00:00 8:00:00 20%
Preparagao de oitivas Unica 10:00:00 8:00:00 20% Questionario
Realizagdo de oitivas A 8:00:00 7:00:00 13% Ata de Reunido

B 4:00:00 3:30:00 13%
Elaboragao de Relatério Final A 180:00:00 160:00:00 11% Relatdrio Final

B 168:00:00 140:00:00 17%

C 144:00:00 120:00:00 17%

D 120:00:00 100:00:00 17%

E 96:00:00 80:00:00 17%

F 67:00:00 56:00:00 16%

G 48:00:00 40:00:00 17%
Elaboragdo de ata de reunido Unica 4:00:00 3:30:00 13% Ata de reunido
Preparagdo de minuta de portaria Unica 2:00:00 1:00:00 50% Minuta de Portaria
Elaboragdo do planejamento do Unica 48:00:00 40:00:00 17% Planejamento da
processo de responsabilizacdo Execucdo
Insercdo e atualizagdo de informagdes A 10:00:00 8:00:00 20% Alimentagdo do Sistema
no Sistema CGU-PJ e CGU-PAD B 5:00:00 4:00:00 20% CGU-PJ e CGU-PAD

C 2:00:00 1:30:00 25%
Extracdo de dados de sistemas e A 19:00:00 16:00:00 16% Planilha / Relatdrio
cadastros. B 10:00:00 8:00:00 20%

C 5:00:00 4:00:00 20%
Elaboragao de notificagGes, Unica 4:00:00 3:30:00 13% Notificagdo Prévia /
intimagoes e citagOes Intimagdo/citagdo
Andlise de outras manifestaces dos A 33:30:00 28:00:00 16% Resposta elaborada
investigados B 24:00:00 20:00:00 17%

C 19:00:00 16:00:00 16%

D 14:30:00 12:00:00 17%

E 9:30:00 8:00:00 16%
Elaboragdo de Termo de Indiciagao A 96:00:00 80:00:00 17% Termo de indiciagdo

B 67:00:00 56:00:00 16%

C 48:00:00 40:00:00 17%

D 38:00:00 32:00:00 16%

E 29:00:00 24:00:00 17%
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29:00:00 24:00:00 17% Ata de deliberagdo /

Analise de incidentes processuais A
B 19:00:00 16:00:00 16% Nota Técnica ou
informativa
C 10:00:00 8:00:00 20%
Elaboragdo de Matriz de apoio ao A 48:00:00 40:00:00 17% Elaboragdo de Matriz de
Julgamento B 38:00:00 32:00:00 16% Apoio ao Julgamento /
Nota Técnica o
c 29:00:00 24:00:00 17% 1ca od
Informativa
D 19:00:00 16:00:00 16%
E 10:00:00 8:00:00 20%
Elaboragdo de parecer de apoio ao A 192:00:00 160:00:00 17% Parecer de apoio ao
julgamento B 144:00:00 120:00:00 17% julgamento:
atendimento as
C 96:00:00 80:00:00 17% formalidades legais no
tocante a instauragado, a
D 67:00:00 56:00:00 16% Condugﬁo e aos atos do
processo adm., bem
. . . . 0,
E 48:00:00 40:00:00 17% como opinar sobre a
F 38:00:00 32:00:00 16% materialidade e autoria,
e, por fim, se concorda
G 28:00:00 24:00:00 14% com o enquadramento
tipico do ato lesivo, com
H 19:00:00 16:00:00 16% as sangdes sugeridas e
. sua gradacdo, incluindo-
! 10:00:00 8:00:00 20% se calculo/dosimetria da
multa.
Manutengdo de repositorio de A 29:00:00 24:00:00 17% Alimentagdo da Base de
entendimentos B 19:00:00 16:00:00 16% conhecimento
C 10:00:00 8:00:00 20%
Andlise de demanda de processo de A 96:00:00 80:00:00 17% Nota Técnica / Matriz
reabilitacdo B 67:00:00 56:00:00 16% Instrutdria de
bilitaga
c 48:00:00 40:00:00 17% reabiiitacao
D 38:00:00 32:00:00 16%
E 29:00:00 24:00:00 17%
F 21:00:00 16:00:00 24%
G 13:00:00 8:00:00 38%
Exposicdo de matriz Instrutdria de A 19:00:00 16:00:00 16% Apresentacao
reabilitacdo B 10:00:00 8:00:00 20%
C 5:00:00 4:00:00 20%
Elaboragdo de Relatdrio Final de A 144:00:00 120:00:00 17% Relatdrio Final
processo de reabilitacéo B 120:00:00 100:00:00 17%
C 96:00:00 80:00:00 17%
D 67:00:00 56:00:00 16%
E 48:00:00 40:00:00 17%
Exposi¢do de Relatério Final, por meio A 19:00:00 16:00:00 16% Apresentacao
da Matriz de Reabilitagéo B 10:00:00 8:00:00 20%
C 5:00:00 4:00:00 20%

Rol de Atividades PGD — Vers3o 4 — Abril/2019 12 /36



CGU

Controladoria-Geral da Unido

Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
Coordenacdo-Geral de Integra¢do e Desenvolvimento Institucional

ATIVIDADES DE TRANSPARENCIA E PREVENCAO DA CORRUPGCAO

Tempo de Tempo de
. . . duragdo da duragdo da Ganho de
Atividade Faixa atividade atividade no Produtividade Produtos esperados
presencial PGD
Execugdo de agles de A 40:00:00 36:00:00 10% Relatério, Nota Técnica,
monitoramento do cumprimento de B 23:25:00 21:00:00 10% formulario de avaliagdo de
obrigagdes de trar?spare.nua, c 1535.00 14:00.00 10% transparenua,.o.u
governo aberto e integridade por Documento Oficial
parte dos 6rgdos/entidades do D 11:07:00 10:00:00 10%
Poder Executivo Federal ou de entes E 07:47:00 7:00:00 10%
federativos
Elaboracdo de relatérios/registros A 80:00:00 68:00:00 15% Relatério ou Documento
de achados do monitoramento do B 47:00:00 40:00:00 15% de Registro de Achados
cumprimento de obrigagdes de
transparéncia, governo aberto e C 23:40:00 20:00:00 15%
integridade por parte dos
6rgaos/entidades do Poder D 15:20:00 13:00:00 15%
Executiyo Federal ou de entes E 10:00:00 8:30:00 15%
federativos
Revisdo de relatérios/registro de A 23:40:00 20:00:00 15% Relatério ou Documento
achados de monitoramento do de Registro de Achados
cumprimento de obrigacdes de B 15:20:00 13:00:00 15% Revisados
transparéncia, governo aberto e
. . C 07:05:00 6:00:00 15%
integridade por parte dos
6rgdos/entidades do Poder D 05:55:00 5:00:00 15%
Executivo Federal ou de entes
federativos
Analise de respostas fornecidas por A 23:25:00 21:00:00 10% Nota Técnica ou
orgdos/entidades do Poder Documento Oficial
Executivo Federal e/ou entes B 15:35:00 14:00:00 10%
federativos relativos aos achados
resultantes do monitoramento do
cumprimento de obrigacdes de c 07:47:00 7:00:00 10%
transparéncia, governo aberto e
integridade por parte dos D 05:35:00 5:00:00 10%
orgdos/entidades do Poder
Executivo Federal ou de entes
federativos
Anidlise dos Planos de Integridade A 23:25:00 21:00:00 10% Relatério, Nota Técnica ou
dos 6rgdos/entidades da B 15:35:00 14:00:00 10% Documento Oficial
Administracdo Direta, Autarquica e C 07:47:00 7:00:00 10%
Fundacional do Poder Executivo D 05:35:00 5:00:00 10%
Federal
Anidlise de contribui¢des da A 23:25:00 21:00:00 10% Documento Oficial com
sociedade sobre projetos, agdes, B 15:35:00 14:00:00 10% Devolutiva
normativos, etc, em matérias afetas C 07:47:00 7:00:00 10%
a STPC D 05:35:00 5:00:00 10%
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Integridade Publica, MBT, etc).

Analise e avaliagdo de trabalhos e A 40:00:00 34:00:00 15% Trabalhos e materiais
materiais submetidos por B 24:00:00 20:24:00 15% avaliados, Documento
participantes de concursos e C 16:00:00 13:36:00 15% Oficial
selegBes promovidas pela STPC D 12:00:00 10:12:00 15%
(ConcNurso de Desenho e Redagdo, £ 10:00:00 8-30:00 15%
selecdo de grupo de trabalho OGP,
etc)
Acompanhamento de agles e A 40:00:00 36:00:00 10% Relatérios, planos de
projetos’ conduzidoszeIa STPC. ou . B 24:00:00 21:36:00 10% divulgagdo e docuNmentos
pelos NucINeos de Agdo d~e Ouvidoria C 12:00:00 10-48:00 10% -de comprovaga? de
e Prevengdo da Corrupgdo (NAOPs) sistemas de gestdo de
D 09:00:00 8:00:00 11% projetos (ex. CGUProj)
Definicdo e documentacdo de A 40:00:00 34:00:00 15% Relatério, Nota Técnica ou
processos e metodologias de B 31:50:00 27:00:00 15% Planos de Agdo
trabalho a serem utilizadas para
s L . C 23:40:00 20:00:00 15%
realizacdo de atividades afetas a
STPC (metodologia de construgdo de D 15:20:00 13:00:00 15%
planos de a¢do de governo aberto, E 11:50:00 10:00:00 15%
metodologia EBT, Planos de
trabalho, criagdo de programas, etc)
Definicdo e andlise de requisitos de A 40:00:00 34:00:00 15% Relatério, Nota Técnica ou
negdcio a serem implementados em B 23:40:00 20:00:00 15% Documento Oficial
sistemas sob a gestdo da STPC C 180000 16:00-00 11%
(Portal, e-SIC, SeCl, MBT, etc) T T °
D 15:20:00 13:00:00 15%
E 11:50:00 10:00:00 15%
F 09:00:00 8:00:00 11%
Desenho da arquitetura de A 40:00:00 34:00:00 15% Relatério, Nota Técnica ou
informacdo (wireframes) de B 23:40:00 20:00:00 15% Documento Oficial
sistemas sob gestdo da STPC (Portal — — S
da Transparéncia, e-SIC, SeCl, MBT, ¢ 15:20:00 13:00:00 15%
etc) D 11:50:00 10:00:00 15%
Homologagdo de funcionalidades de A 40:00:00 34:00:00 15% Relatério, Nota Técnica ou
sistemas sob a gestdo d(a STPC apds B 23:40:00 20:00:00 15% Documento Oficial
desenvolvimento de Tl (Portal da
. . . . 0,
Transparéncia, e-SIC, SeCl, MBT, etc) ¢ 18:00:00 16:00:00 11%
D 15:20:00 13:00:00 15%
E 11:50:00 10:00:00 15%
F 09:00:00 8:00:00 11%
Acompanhamento do recebimento A 40:00:00 34:00:00 15% Relatério, Nota Técnica ou
das bases e homologacdo de cargas B 23:40:00 20:00:00 15% Documento Oficial
para atualizacdo periddica dos
. C 15:20:00 13:00:00 15%
dados publicadas no Portal e
Paginas de Transparéncia . D 11:50:00 10:00:00 15%
Geragdo/Validagdo de dados e A 23:40:00 20:00:00 15% Planilhas de dados,
informacgdes a serem publicados em Documento de
. e B 15:20:00 13:00:00 15% ~
sistemas e painéis sob a homologacdo
responsabilidade da STPC de modo a C 11:50:00 10:00:00 15%
manté-los atualizados (Painel de
Dados Abertos, Painel LAI, Painel de D 10:00:00 8:30:00 15%
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Producdo e consolidagdo de A 100:00:00 80:00:00 20% Relatdrios, planos,
conteudo (relatdrios, planos, B 80:00:00 64:00:00 20% estudos, analises,
estudos, analises, cartilhas, manuais, C 50:00:00 40:00:00 20% cartilhas, manuais, guias,
guias, textos para sites, formuldrios, D 30:00:00 24:00:00 20% textos para sites,
acordos de cooperagdo, termos de E 20:00:00 16:00:00 20% formularios
referéncia e outros similares). F 10:00:00 8:00:00 20%

G 05:00:00 04:00:00 20%
Avaliagdo de programa de A 100:00:00 80:00:00 20% Relatdrio, Nota Técnica
integridade no ambito de B 80:00:00 64:00:00 20%
negociagdo de acordo de leniéncia C 50:00:00 40:00:00 20%
Revisdo de relatério de avaliacdo de A 30:00:00 24:00:00 20% Relatério comentado
programa de integridade B 20:00:00 16:00:00 20%

C 10:00:00 8:00:00 20%
Analise de relatdrio ou de plano de A 50:00:00 40:00:00 20% Relatério, Nota Técnica,
aperfeicoamento de programa de B 30:00:00 24:00:00 20% Oficio
integridade C 20:00:00 16:00:00 20%
Andlise de consultas ou denuncias A 32:00:00 24:00:00 25% Nota Técnica, Oficio,
sobre conflito de interesses, B 20:00:00 16:00:00 20% Minuta de despacho ou
nepotismo e descumprimento de C 10:00:00 8:00:00 20% pedido de informagdes
obrigagGes de transparéncia D 05:00:00 4:00:00 20% adiconais
Analises de avaliagBes e relatérios A 40:00:00 36:00:00 10% Relatério comentado,
de organismos internacionais B 26:45:00 24:00:00 10% Questionario analisado

C 17:45:00 16:00:00 10%

D 08:52:00 8:00:00 10%
Elaboragao de materiais A 18:00:00 16:00:00 11% Textos, conteudo
instrucionais - conteudos de cursos B 11:15:00 9:00:00 20% programatico, exercicios,
presenciais e/ou EAD, incluindo C 09:00:00 8:00:00 11% relatérios, material grafico
questdes, estudos de casos e demais D 07:30:00 6:00:00 20%
recursos pedagoégicos (para cada E 05:00:00 4:00:00 20%
hora de curso) F 03:45:00 3:00:00 20%
Elaboragao de conteldos para A 11:15:00 9:00:00 20% Textos, material grafico,
producdo audiovisual (briefing, infografico, fluxo
roteiros, imagens, fluxos, B 07:30:00 6:00:00 20%
|nfog.raf|cos, e:tc.’) sobre temas i C 03-45:00 3:00:00 20%
relacionados as dreas de atuacdo da
STPC
Producdo e edigdo de material A 11:15:00 9:00:00 20% Video editado
audiovisual sobre temas B 07:30:00 6:00:00 20%
relacionados as areas de atuagdo da C 03:45:00 3:00:00 20%
STPC
Elaboracdo e analise de normativos, A 80:00:00 64:00:00 20% Minuta de normativos,
instrucdes e orientagdes B 50:00:00 40:00:00 20% instrugOes e orientagdes
relacionadas as areas de atuacgdo da C 30:00:00 24:00:00 20%
STPC. D 22:30:00 18:00:00 20%

E 15:00:00 12:00:00 20%
Resposta e consolidagdo a A 20:00:00 15:00:00 25% Resposta Elaborada
demandas externas de cidadaos, B 12:00:00 9:00:00 25%
academia, imprensa e similares. C 10:00:00 7:30:00 25%

D 08:00:00 6:00:00 25%

E 06:00:00 4:30:00 25%
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Resposta Elaborada

Resposta e consolidagdo a A 30:00:00 22:30:00 25%
demandas externas de B 20:00:00 15:00:00 25%
orgdos/entidades do Poder C 12:00:00 9:00:00 25%
Executivo Federal e/ou entes D 10:00:00 7:30:00 25%
federativos e similares E 08:00:00 6-:00-00 25%
Planejamento de eventos realizados A 40:00:00 36:00:00 10% Relatério, Apresentacao,
pela STPC ou pelos Nucleos de B 23:25:00 20:00:00 15% roteiro, metodologia,
Acoes de Ouvidoria e Prevengdo C 18:00:00 16:00:00 11% programacao, Nota
(workshops, cursos, conferéncias, D 15:35:00 14:00:00 10% Técnica ou Documento
palestras, etc) E 11:07:00 10:00:00 10% Oficial

F 09:00:00 8:00:00 11%

G 07:47:00 7:00:00 10%
Gestdo de agdes e projetos Unica 30:00:00 24:00:00 20% Relatdrio, Nota Técnica,
realizados pela STPC: planejamento Documento Oficial
e distribuicdo de demandas,
atendimento a demandas de outras
areas da CGU/drgdos externos,
analise financeira, prestagdo de
informacdes sobre progresso de
atividades realizadas pela equipe
Avaliagdo e consolidagdo de Unica 30:00:00 24:00:00 20% Relatério de gestdo, PCPR,
resultados de projetos e agbes da avaliagdo do PAM,
STPC (relatério de gestdo, PCPR, avaliagdo da Portaria de
avaliagdo do PAM, avaliagdo da Metas
Portaria de Metas, e similares)
Producdo e revisdao de pedidos de A 08:52:00 08:00:00 10% Minuta de Pedido de
cooperagao juridica internacional B 04:26:00 04:00:00 10% Cooperagao
Atividades de assessoria A 40:00:00 36:00:00 10% Discursos, briefings,
internacional tematica ao Ministro B 33:30:00 30:00:00 10% apresentacoes, cartas
(discursos, briefings, apresentacdes,

C 26:50:00 24:00:00 10%
cartas etc).

D 17:45:00 16:00:00 10%

E 08:52:00 8:00:00 10%

F 04:26:00 4:00:00 10%
Producdo e revisdao de documentos A 40:00:00 36:00:00 10% Comentdrios da CGU a
relacionados a participagdo do Brasil B 33:30:00 30:00:00 10% propostas de principios,
nos foros internacionais guias, relatodrios sobre os
anticorrupgdo (comentarios da CGU ¢ 26:50:00 24:00:00 10% temas debatidos nos
a propostas de principios, guias, D 17:45:00 16:00:00 10% foros, discursos,
relatérios sobre os temas debatidos E 08:52:00 8:00:00 10% apresentacgdes
nos) foros, discursos, apresentacdes F 04:26:00 4:00:00 10%
etc
Produgdo e avaliagdo de A 27:00:00 24:00:00 11% Termo de Referéncia,
documentos para contratagdes e/ou B 22:22:22 20:00:00 11% Nota Técnica, Pesquisa de
aquisicoes, ou acordos (Termo de Preco, minuta
Referéncia, Nota Técnica, Pesquisa C 18:00:00 16:00:00 11%
de Prego, minuta etc.) D 13:30:00 12:00:00 11%
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Avaliagdo de Programas de A 40:00:00 32:00:00 20% Relatdrio de Avaliagdo do

Integridade de empresas Pré-Etica
participantes do Pré-Etica e/ou B 20:00:00 16:00:00 20% Relatério de Avaliagdo
revisdo dos relatorios de avaliagdo Parcial do Pré-Etica
C 10:00:00 8:00:00 20% Revisdo do Relatdrio de
Avaliagdo do Pré-Etica
D 5:00:00 4:00:00 20% Relatdrio Simplificado de
Avaliagdo do Pré-Etica
Avaliagdo preliminar de programa A 100:00:00 80:00:00 20% Relatdrio preliminar e, se
de integridade no ambito de Acordo B 80:00:00 64:00:00 20% necessario, pedido de
de Leniéncia ou PAR C 60:00:00 48:00:00 20% informacdo adicional
D 40:00:00 32:00:00 20%
Avaliacdo final de programa de A 50:00:00 40:00:00 20% Nota Técnica
integridade no ambito de Acordo de B 40:00:00 32:00:00 20%
Leniéncia ou PAR C 30:00:00 24:00:00 20%
Analise do Plano de A 80:00:00 64:00:00 20% Nota Técnica e Oficio
Aperfeicoamento e dos Relatérios B 60:00:00 48:00:00 20%
Semestrais no ambito do C 40:00:00 32:00:00 20%
Monitoramento do Acordo de D 20:00:00 16:00:00 20%
Leniéncia E 10:00:00 8:00:00 20%
Produgdo e consolidagdo de A 100:00:00 80:00:00 20% Relatdrios, planos,
conteudo e de materiais B 80:00:00 64:00:00 20% estudos, analises,
institucionais relacionados ao tema conteldo de cursos,
. ) C 60:00:00 48:00:00 20% ~ )
integridade. apresentacoes, cartilhas,
D 40:00:00 32:00:00 20% manuais, guias, textos
E 20:00:00 16:00:00 20% para sites, formularios,
F 10:00:00 8:00:00 20% acordos de cooperagdo,
termos de referéncia e
G >:00:00 4:00:00 20% documentos similares.
Defini¢do de metodologia e A 96:00:00 80:00:00 17% Estudo metodoldgico,
estratégia, validagdo, mapeamento B 64:00:00 56:00:00 13% relatério de validagdo,
e gestdo da informacdo e analise de C 48:00:00 40:00:00 17% mapa de informacgdes e
resultados para producdo e gestao D 30:00:00 24:00:00 20% cruzamentos ou relatdrio
de mapas da prevencdo e exposi¢cdo E 20:00:00 16:00:00 20% de anadlise e
a praticas de corrupgdo e correlatas F 12:00:00 8:00:00 33% acompanhamento
Acompanhamento e proposi¢do de A 96:00:00 80:00:00 17% Estudo e relatdrio de
tendéncias e padrdes internacionais, B 64:00:00 56:00:00 13% acompanhamento e
celebragdo e acompanhamento de proposta e relatério de
. C 48:00:00 40:00:00 17% i
parcerias, acompanhamento de validacao
processos legislativos e D 30:00:00 24:00:00 20%
administrativos e levantamento e E 20:00:00 16:00:00 20%
prototipacdo de inovacdes F 10:00:00 8:00:00 20%
Analise de propostas e contribui¢cdes A 23:25:00 21:00:00 10% Relatdrio de exame de
para inovagdo para prevengdo a B 15:35:00 14:00:00 10% pertinéncia e viabiliade
corrupgao C 10:00:00 8:00:00 20%
D 05:00:00 4:00:00 20%
Andlise e avaliagdo de trabalhos e A 40:00:00 36:00:00 10% Trabalhos e materiais
materiais em eventos de canais de B 24:00:00 20:00:00 17% avaliados, Documento
inovagdo (concursos, datathons, C 16:00:00 12:00:00 25% Oficial
inovathons, etc.) D 10:00:00 8:00:00 20%
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ATIVIDADES DE OUVIDORIA

Tempo de Tempo de
. . . duragao da duragdo da Ganho de
Atividade Faixa atividade atividade no Produtividade Produtos esperados
presencial PGD
Leitura e encaminhamentos diarios A 02:30 02:00 20%
da Caixa de e-mail Institucional
A (alto fluxo = +50 emails/dia) B 1,2 1 17%
B (médio fluxo =20 < x < 50
emails/dia ) .
C (baixo fluxo = até 20 emails/dia) c 0,6 0,5 17%
Pré-triagem de manifestagdes de Unica 1,25 1 20%
ouvidoria
Triagem, registro e elaboragdo de Unica 2 1,60 25%
resposta as denuncias direcionadas
a Controladoria-Geral da Unido
Analise e elaboragdo de respostas Unica 1,25h 1h 20%
as manifestagdes, exceto
denuncias, direcionadas a
Controladoria-Geral da Unido
Revisdo e aprovacdo de denuncias Unica 1h 0,75 25%
Revisdo e aprovacgdo de Unica 0,75 0,5 33%
manifestagOes, exceto denuncias,
direcionadas a Controladoria-Geral
da Unido
Cadastro de pedidos e recursos LAI A 4,5 11%
no SGI (Triagem e-SIC) B 2,5 20%
Planejamento, gestdo e A 50 40 20%
monitoramento de atividades de B 30 24 20%
ouvidoria C 10 8 20%
D 5 4 20%
Elaboragdo/revisdo de relatérios, A 50 40 20%
estudos, pareceres, notas técnicas e B 30 24 20%
manuais no ambito das atividades
. C 10 8 20%
de ouvidoria
D 5 4 20%
Produgdo de respostas A 10 8 20%
(subsidios/minuta) as B 7,5 6 20%
ifestacdes d idori
man.| estacGes de O\U.VI oria e~ c z 2 0%
pedidos de acesso a informacao
direcionadas a CGU D 2,5 2 25%
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PROFOCO - Elaboragdo de materiais A 50 40 20%
instrucionais (conteudos de cursos B 30 24 20%
presenciais e EAD, incluindo C 20 16 20%
questdes, estudos de casos, D 10 8 20%
implementacdo em ambientes E 5 4 20%
virtuais e demais recursos
pedagogicos)
PROMOUYV - Avaliagdo de respostas Unica 10 8 20%
a manifesta¢des de ouvidoria, no
ambito do processo de avaliagdo de
ouvidorias federais
Faixa Unica com 20 manifestagdes
PROMOUV - Elaboragdo de A 50 40 20%
relatdrios sobre o desemepnho das B 30 24 20%
atividades de ouvidorias C 10 3 0%
integrantes do SISOuv. ?
D 5 20%
PROMOUYV - Elaboragdo de A 50 40 20%
atlv@ades de estatisticas . B 30 ) 20%
relacionadas a planos amostrais e
estimativas para.avallagéo de C 10 g 20%
respostas a manifestagdes de
ouvidoria D 5 4 20%
PROMOUV - Elaboragdo de A 50 40 20%
relatério sobre planos amostrais B 30 24 20%
liagdo d t
para.ava |a€ao e respF)s a.s a c 10 3 0%
manifestagGes de Ouvidoria
D 5 4 20%
SISOuv - Consulta a sites A 10 8 20%
institucionais (informagdes/
formato/ apresentacdo/interface)
dos 6rgdos publicos Federais para
ificach . ~
veri |cagag quanto as orleptagoes B s 2 0%
estabelecidas nos normativos
editados pelo érgao central do
SISOuv.
Faixa A (30 sitios eletrénicos)
Faixa B (15 sitios eletronicos)
SISOuv - Revisdo cadastral das A 10 8 20%
Ouvidorias integrantes do SisOuv
Faixa A (30 cadastros)
Faixa B (15 cadastros) B 5 4 20%
Elaboracdo de relatorios, estudos e A 48 40 17%
manuais de ouvidoria B 30 24 20%
C 10 8 20%
D 4 3,5 15%
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Elaboragdo de Projeto Basico OGU A 16 12 25%

Faixa A (projeto com objeto novo)

Faixa B (Projeto recorrente com

atualizagdo de dados e novo plano B 10 3 20%

de trabalho ou projeto semelhante

a projeto ja existente)

Producdo de material audiovisual A 12 8 25%
B 4 3 25%

Pesquisa e Desenvolvimento de A 16 12 25%

conteudo para matéria

FAIXA A - projeto com andlise de

dados — extragdo de B 3 2 33%

dados, edicdo de planilha

FAIXA B - demais

Planejamento, formalizacdo, A 75 60 20%

acompanhamento e/ou avaliagcdo B 50 40 20%

de projetos, atividades e a¢des C 30 24 20%
D 20 16 20%
E 10 8 20%

Proposigao ou Revisdo Normativa A 75 60 20%
B 50 40 20%
C 30 24 20%
D 20 16 20%
E 10 8 20%

Gestdo de Projetos A 75 60 20%

CGUPROJ/Clarity /Teams/Trello B 50 40 20%
C 30 24 20%
D 20 16 20%
E 10 8 20%

Elabora¢do de Termo de Referéncia | UNICA 4 3 33%

OGU e Elaborag¢do de Acordo de

Cooperagao OGU, Elaboragao de

Nota Técnicas sobre Acordo de

Cooperagao

Pareceres e Documentos de Gestdo A 8 6 25%

FAIXA A - quando envolve o

levantamento de grande

q.uantldade dg vanres,. como B 6 45 25%

viagem de muitos servidores para

dezenas localidades)

FAIXA B - Demais

Elaboragdo de documentos de A 7,5 6 20%

comunicagdo externa B 5 4 20%
C 2,5 2 20%

Triagem e distribuigdo didrios de Unica 1,2 1 17%

pedido e/ou recurso LAl

Instrucdo de recursos da LAI - 32 A 8 6 25%

instancia B 5 4 20%
C 2,5 2 20%
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Parecer referente a recursos LAI - A 18 16 11%
32 jnstancia, aprovado pelo B 12 10 17%
Coordenador-Geral C 10 8 20%
Instrugdo e producgdo de parecer Unica 10 8 20%
referente a recurso LAI - 32
Instancia - 5 dias
Arquivamento de processos Unica 0,6 0,5 17%
referentes a pedidos e recursos LAI
Instrucao e producgdo de parecer Unica 17 14 20%
referente a recurso LAl CGU - 22
instancia
Parecer referente a pedidos de Unica 3,5 3 14%
revisdo (e-SIC/e-OUV)
Instrucdo de recurso a CMRI Unica 4 3,5 13%
Realizagdo de diligéncias da CMRI Unica 4 20%
Tutoria (orientacgdo e revisdo de A 10 8 20%
parecer) referente a recursos LAI, B 5 4 20%
por dia C 2,5 2 20%
D 1,2 1 17%
Monitoramento do cumprimento A 4,5 4 11%
de decisdes B 4 3,5 13%
C 2,5 2 20%
D 2 1,5 25%
Elaboragao de resposta conclusiva A 4,5 4 11%
pelas areas demandadas (e-SIC, e- B 2,3 2 13%
OUV ou e-mail) C 1,2 1 17%
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ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Tempo de Tempo de
presencial PGD

Termo de Abertura de Projeto (TAP) A 20:00:00 16:00:00 20% TAP, projeto Clarity
- Elaboragdo B 10:00:00 8:00:00 20% atualizado

C 5:00:00 4:00:00 20%
Termo de Abertura de Projeto (TAP) A 5:00:00 4:00:00 20% TAP, projeto Clarity
- Atualizagdo B 2:30:00 2:00:00 20% atualizado

C 1:15:00 1:00:00 20%
Cronograma de Projeto - A 20:00:00 16:00:00 20% Cronograma atualizado
Elaboraggo B 10:00:00 8:00:00 20%

C 5:00:00 4:00:00 20%
Cronograma de Projeto - A 5:00:00 4:00:00 20% Cronograma atualizado
Atualizacdo B 2:30:00 2:00:00 20%

C 1:15:00 1:00:00 20%
Plano de Projeto - Elaboragdo A 20:00:00 16:00:00 20% Projeto atualizado

B 10:00:00 8:00:00 20%

C 5:00:00 4:00:00 20%
Plano de Projeto - Atualizagao A 10:00:00 8:00:00 20% Projeto atualizado

B 5:00:00 4:00:00 20%

C 2:30:00 2:00:00 20%
Apresentagdes de projeto - A 10:00:00 8:00:00 20% Apresentacdes,
Elaboragdo / Atualizagdo B 5:00:00 4:00:00 20% documentos relacionados

C 2:30:00 2:00:00 20%
Expedientes oficiais - Elaboragdo / A 5:00:00 4:00:00 20% Oficios, despachos, atas,
Atualizagao B 2:30:00 2:00:00 20% memorandos e afins

C 1:15:00 1:00:00 20%
Documento opinativo - Elaboragao A 10:00:00 8:00:00 20% Pareceres, notas técnicas
/ Atualizagdo B 5:00:00 4:00:00 20% e afins

C 2:30:00 2:00:00 20%
Sistema - Atualizacdo A 10:00:00 8:00:00 20% Entrada de dados

B 5:00:00 4:00:00 20% efetuada

C 2:30:00 2:00:00 20%

D 1:15:00 1:00:00 20%
Documentos de benchmarking - A 10:00:00 8:00:00 20% Apresentacgdes, planilhas
Elaboragdo B 5.00:00 4:00:00 20% (de/para), relatérios e

c 2:30:00 2:00:00 20% afins
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1:00:00 0:45:00 25% Objetos inseridos na base

Base de Conhecimento - Submissdo A
de objetos B 0:40:00 0:30:00 25%
C 0:20:00 0:15:00 25%
Base de Conhecimento - A 1:00:00 0:45:00 25% Objetos publicados na
Revisdo/Aprovacdo de objetos B 0:40:00 0:30:00 25% Base
C 0:20:00 0:15:00 25%
Base de Conhecimento - Unica 1:00:00 0:45:00 25% Colegdes atualizadas
Administragao de colegdes
Estudos Técnicos sobre temas A 10:00:00 8:00:00 20% Estudos, relatérios, notas
relacionados aos projetos em B 5.00:00 4:00:00 20% técnicas e afins
desenvolvimento
C 2:30:00 2:00:00 20%
Material para Capacitagdo - A 40:00:00 32:00:00 20% Apresentagdes, manuais,
Elaboracgado B 20:00:00 16:00:00 20% guias, roteiros e afins
C 5:00:00 4:00:00 20%
Manuais e/ou Guias - Elaboracdo A 80:00:00 72:00:00 10% Apresentagdes, manuais,
B 45:00:00 40:00:00 11% guias, roteiros e afins
C 9:00:00 8:00:00 11%
Estudo e Elaboragdo de Relatérios A 40:00:00 32:00:00 20% Relatérios, Notas Técnicas,
Técnicos, Legais e Institucionais. B 30:00:00 24:00:00 20% Planilhas, Apresentagdes
C 20:00:00 16:00:00 20%
D 9:00:00 8:00:00 11%
Atualizagdo e Cadastramento do A 18:00:00 16:00:00 11% Plano Operacional
Plano Operacional B 9:00:00 8:00:00 11% atualizado
C 4:30:00 4:00:00 11%
Responder LAI (Andlise, Elaboragdo A 20:00:00 16:00:00 20% LAl respondida
da Resposta e Encaminhamento) B 9:00:00 8:00:00 11%
C 4:30:00 4:00:00 11%
D 2:15:00 2:00:00 10%
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ATIVIDADES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Tempo de Tempo de
- . duracdo da | duragdoda Ganho de
Atividade Faixa ativ?dade ativ;;dade Produtividade Produtos esperados
presencial no PGD
Elaboragao de documentos A 50h 40h 20% Processos, relatoérios,
B 24h 20h procedimentos, manuais e
C 10h 8h artefatos
Elaboragdo de pegas de comunicagdo A 20h 16h 20% Noticias, apresentagdes,
e divulgagdo B 5h ah alteragdes nz? IrftraCGU e
versGes preliminares de
c 3h 2h email's de divulgacdo.
Revisdo de documentos A 10h 8h 20% Processos, relatorios,
B 5h 4h procedimentos, manuais e
C 2,5h 2h artefatos
Planejamento e acompanhamento de A 20h 16h 20% Planejamento de atividades e
atividades B 10h 8h tarefas, gestdo e controle de
C 5h 4h equipes
Planejamento e acompanhamento de A 50h 40h 20% Elaboragdo de templates de
portfdlios e projetos cronogramas e fases de
B 20h 16h projetos, artefatos de
acompanhamento de
portfdlio de projetos,
¢ 05h 4h atualizagdo de dashboards
Gestdo e fiscalizagdo de contratos A 20h 16h 20% Medigdo, conferéncia,
B 10h sh ateste, notificagao,
c oh ah . desPachos, relatérios e
inser¢dao documentos no SEI.
Configurar perfis e acessos de usuarios A 20 min 15 min 25% Criacdo de perfil,
cadastramento em sistemas,
configuracdo de e-mails,
alterar permissGes de perfil
Estudo, implantagdo, configuragao, A 40h 32h 20% Estudos de solugbes de T,
parametriza¢do e/ou atualiza¢do de B 20h 16h Sistemas
solugBes de Tl c 1oh ah configurados/parametrizados
Resposta a solicitagdes externas (ex: A 10h 8h 20% Respostas da LA,
LAI, pedidos de outros drgaos) B 5Sh 4h Memorandos, Despachos,
c 3h oh Oficios
Criagcdo, manutengdo, priorizagdo do A 40h 32h 20% Backlog de Produtos de
Backlog do Produto/Sprint ou Iteracdo B 20h 16h Sistemas e Sprints Planejadas
C 10h 8h
Testes e Validagdo de itens do Backlog A 40h 32h 20% Testes realizados
da Sprint ou Iteragdo B 20h 16h
C 10h 8h
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50h 40h 20% Modulos de sistemas

Desenvolvimento de Sistemas e A
Aplicativos B 45h 36h desenvolvidos, Aplicativos
C 40h 32h instalados e sistemas
D 35h 28h implantados
E 30h 24h
F 25h 20h
G 20h 16h
H 15h 12h
I 12h30 10h
J 10h 8h
K 7h30 6h
L Sh 4h
Planejamento de projetos/ordem de A 50h 40h 20% Cronograma e produtos de
servigo de desenvolvimento B 20h 16h projetos
terceirizado C 5h 4h
Elaboragdo ou Homologacdo de A 50h 40h 20% Artefatos de projetos
artefatos de projetos/ordem de B 20h 16h homologados
servigo de desenvolvimento C 5h 4h
Desenvolvimento e manutencgdo de A 50h 40h 20% Painéis
painéis B 40h 32h desenvolvidos/atualizados
C 30h 24h
D 20h 16h
E 10h 8h
F 5h 4h
Desenvolvimento e evolugdo de cargas A 40h 32h 20% Cargas de Dados atualizadas
e processos ETL Incluindo projeto DW) B 30h 24h e processo de ETL concluido
C 20h 16h
D 10h 8h
Elaboragdo de scripts de BD A 40h 32h 20% Scripts concluidos
complexos (extragGes de dados, B 30h 24h
insercdes/atualiza¢bes, procedures, C 20h 16h
etc) D 10h 8h
Atividades de contratagdo de Tl A 50h 40h 20% Elaboracdo Termo de
B 40h 32h abertura de projeto, Estudo
técnico preliminar, Nota
¢ 30h 24h Técnica, Pesquisa Mercado,
D 17,5h 16h Termo de Referéncia, revisdao
E 15h 12h de Edital, Pesquisa Preco,
F 10h 8h Criagcdo de Forum, Pesquisa
Painel de Pregos, Despachos
G 7,5h 6h
e Termo de encerrameneto
H 5h 4h de projeto
I 2,5h 2h
Publicagdo de KM - Conhecimento na A 20h 14h 20% Conhecimento construido,
Base do HPSM B 10h 8h revisado e ou publicado na
C 5h 5h ferramenta HPSM
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ATIVIDADES DE PESQUISAS E INFORMAGOES ESTRATEGICAS

Tempo de Tempo de
~ o~ Percentual
.. . duracao da duracdo da . .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade atividade no ~
. redugao
presencial PGD
Exame Sistematico de Declaragdes de Bens e Renda Unica 10h 8h 20%
Indicacdo de Corregedor Unica 5h 4h 20%
A 15h 12h
Revisdo de relatérios e de tarefas B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 40h 32h
Estudos Técnicos B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 15h 12h
Andlise de normativos B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 40h 32h
Elaboragdo de relatdrios B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 50h 40h
Informacdo de Inteligéncia B 25h 20h 20%
C 10h 8h
A 100h 80h
Informacdo Patrimonial B 50h 40h 20%
C 20h 16h
A 50h 40h
Informacdo de Investigacdo Preliminar B 25h 20h 20%
C 10h 8h
Analise semanal dos nomes remetidos pela Casa Civil (SINC) Unica 30h 24h 20%
A 40h 32h
Raspagem de dados (webscraping) B 30h 24h 20%
C 20h 16h
A 40h 32h
Carga de bases de dados B 30h 24h 20%
C 20h 16h
A 20h 16h
Manutencdo de bases de dados B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 20h 16h
Manutencdo de infraestrutura de dados B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 80h 64h
Andlise de dados B 60h 48h 20%
C 40h 32h
Rol de Atividades PGD — Versdo 4 — Abril/2019 26/ 36




CGU

Controladoria-Geral da Unidao
Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
Coordenagdo-Geral de Integragdo e Desenvolvimento Institucional

A 80h 64h
Desenvolvimento de aplicativos B 60h 48h 20%
C 40h 32h
A 40h 32h
Producgdo de relatorios e notas técnicas B 30h 24h 20%
C 20h 16h
A 40h 32h
Desenvolvimento e manutengdo de infraestrutura de Tl B 30h 24h 20%
C Sh 4h
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ATIVIDADES DE GESTAO INTERNA

Tempo de Tempo de
. . . duragdoda | duracdoda Ganho de
Atividade Faixa ativ?dade ativfdade Produtividade Produtos esperados
presencial no PGD

Andlise e producdo de resposta/recurso de A 32:00:00 24:00:00 25% minutas de Despachos e
pedido LAI, manifestacao de ouvidoria B 16:00:00 12:00:00 25% Respostas a pedidos da Lei de

C 8:00:00 6:00:00 25% Acesso a Informagdo
Levantamento e/ou anélise de dados para A 80:00:00 64:00:00 20% Relatdrio integral e/ou
subsidiar o desenvolvimento de estudos B 60:00:00 48:00:00 20% analitico dos dados
técnicos ou producdo de Informacao, C 40:00:00 32:00:00 20% levantados e/ou analisados.
Parecer, Nota Técnica, Despacho, D 20:00:00 16:00:00 20%
documento opinativo, Relatério, contelddos E 15:00:00 12:00:00 20%
instrucionais e outros artefatos técnicos. F 10:00:00 8:00:00 20%

G 5:00:00 4:00:00 20%

H 2:30:00 2:00:00 20%
Estudos técnicos, andlise e resposta a A 75:00:00 60:00:00 20% Informacdes, Notas Técnicas,
demandas (judiciais, processos B 50:00:00 40:00:00 20% Despachos, Pareceres e
administrativos, solicitacdes de auditoria, C 30:00:00 24:00:00 20% Relatorios Técnicos
relatdrios e autorizagdo de servigo) D 20:00:00 16:00:00 20%

E 15:00:00 12:00:00 20%

F 10:00:00 8:00:00 20%

G 8:00:00 6:00:00 25%

H 5:00:00 4:00:00 20%

| 2:30:00 2:00:00 20%
Realizagdo de registros no SIASG, SIAFI e A 12:00:00 9:00:00 25% Registros
SIOP referentes a programacgao B 8:00:00 6:00:00 25%
or¢camentaria, financeira e contabil
(Por registro) C 4:00:00 3:00:00 25%
Anaélise da execucdo de acordos, contratos, A 75:00:00 60:00:00 20% Notas Técnicas, InformacGes,
convénios, termo de execucdo B 50:00:00 40:00:00 20% Pareceres, Relatorios e
descentralizada ou congéneres. C 30:00:00 24:00:00 20% Despachos

D 20:00:00 16:00:00 20%

E 10:00:00 8:00:00 20%
Desenvolvimento de conteudo A 50:00:00 40:00:00 20% Informativos, Tutoriais,
(informativos, tutoriais, estudos, cartilhas, B 30:00:00 24:00:00 20% Cartilhas, Manuais, Guias,
manuais, guias, textos para sites, C 20:00:00 16:00:00 20% Formuldrios, Documentos
formuldrios, documentos preparatorios, D 15:00:00 12:00:00 20% Preparatdrios, Apresentacgoes
insumos para reunides, entre outros) E 10:00:00 8:00:00 20%

F 8:00:00 6:00:00 25%

G 5:00:00 4:00:00 20%

H 2:30:00 2:00:00 20%
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Apostilhas, Relatorios, Guias,

Elaboragdo de materiais instrucionais A 20:00:00 16:00:00 20%
(conteudos de cursos presenciais e/ou EAD, B 15:00:00 12:00:00 20% Cartilhas, Informativos
incluindo questdes, estudos de casos e C 12:00:00 9:00:00 25%
demais recursos pedagégicos) D 10:00:00 8:00:00 20%
(Por hora de curso) E 8:00:00 6:00:00 25%

F 5:00:00 4:00:00 20%

G 4:00:00 3:00:00 25%

H 2:30:00 2:00:00 20%
Producgdo de expedientes oficiais A 5:00:00 4:00:00 20% Oficios, Atas
(Por documento) B 3:00:00 2:24:00 20%

C 1:00:00 0:48:00 20%

D 0:30:00 0:25:00 17%
Producgdo de Informagado, Parecer, Nota A 20:00:00 16:00:00 20% Informagdes, Pareceres,
Técnica, Despacho, documento opinativo e B 10:00:00 8:00:00 20% Notas Técnicas, Despachos,
Relatdrio C 8:00:00 6:00:00 25% Relatdrios
(Por documento finalizado) D 6:00:00 5:00:00 17%

E 5:00:00 4:00:00 20%

F 2:30:00 2:00:00 20%
Elaboracdo e/ou andlise de minutas ou A 75:00:00 60:00:00 20% Editais, Termos de
normativos, editais, termos de referéncia, B 50:00:00 40:00:00 20% Referéncia, Projetos Basicos,
projetos basicos, convénios, portarias, C 30:00:00 24:00:00 20% Convénios, Portarias,
acordos, contratos, termos aditivos, termos D 20:00:00 16:00:00 20% Acordos, Contratos, Termos
de apostilamento, estudo técnico E 10:00:00 8:00:00 20% Aditivos, Estudos Técnicos
preliminar, analise de riscos e consultas = 5:00:00 4:00:00 20% Preliminares, Andlises de

Riscos, Consultas, Termos de
Apostilamento

Planejamento, formalizacdo, A 75:00:00 60:00:00 20% Informacdes, Notas Técnicas,
acompanhamento e/ou avaliagdo de B 50:00:00 40:00:00 20% Despachos, Pareceres e
projetos, atividades e agdes C 30:00:00 24:00:00 20% Relatorios Técnicos

D 20:00:00 16:00:00 20%

E 10:00:00 8:00:00 20%

F 5:00:00 4:00:00 20%
Analise processual de despesas A 20:00:00 16:00:00 20% Informagdes, Notas Técnicas,
re.I,a.cionadas a contratos,. fornecedores, B 10:00:00 3:00:00 0% Despacl?qs, Parecgres e
didrias, passagens e suprimento de fundos Relatérios Técnicos
no dmbito da CGU (Por processo) c 5:00:00 4:00:00 20%
Execugdo financeira do processo de Folha Unica 48:00:00 38:00:00 21% Langamentos, Despachos
de Pagamento de Pessoal da CGU, inclusive
ressarcimento de pessoal requisitado e
cedido
Inclus3o/alteracdo de cadastro de usuarios | Unica 0:37:12 0:30:00 19% Registros
no Sistema Integrado de Planejamento e
Orgamento - SIOP (Por registro)
Andlise dos registros dos atos de gestdo A 4:00:00 3:00:00 25% Informagdes, Notas Técnicas,
orgcamentaria, financeira, patrimonial e B 2:00:00 1:30:00 25% Despachos, Pareceres e
contabil (Por processo) C 1:00:00 0:48:00 20% Relatorios Técnicos
Instrucao de processos para o A 16:00:00 12:00:00 25% Informagdes, Notas Técnicas,
encaminhamento de pagamentos de B 8:00:00 6:00:00 25% Despachos, Pareceres e
faturas de contratos e servigos/aquisigdes Relatérios Técnicos

C 4:00:00 3:00:00 25%

(Medicoes, Relatdrios, Check-Lists, etc)
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Elaboragdo e Anélise de pesquisa de precgos A 20:00:00 16:00:00 20% Avulsos

(Por documento finalizado) B 10:00:00 8:00:00 20%
C 5:00:00 4:00:00 20%
Elaboracio e cadastro de publicidade oficial | Unica 0:25:00 0:20:00 20% Publicagdes

(DOU, Jornal, Sistemas Estruturantes)
(Por avulso publicado)

Registros/Langamentos oficiais - Unica 0:36:00 0:30:00 17% Registros
Comprasnet e SIASG (por registro)

Andlise ou execugdo de etapas/processos A 50:00:00 40:00:00 20% Notas Técnicas, Despachos,
de administracdo, desenvolvimento de B 30:00:00 24:00:00 20% Informagdes e minutas de
pessoal, contratacdo, prorrogacdo de C 20:00:00 16:00:00 20% Decisdes
contratos e aplicagdo de penalidades da Lei D 10:00:00 8:00:00 20%
n2 8.666/93 (e correlatas) E 5:00:00 4:00:00 20%

F 2:30:00 2:00:00 20%
Analise e encaminhamento de A 4:00:00 3:15:00 19% Notas Técnicas, Despachos e
requerimentos B 3:00:00 2:30:00 19% Informacgdes

C 2:00:00 1:30:00 25%

D 1:00:00 0:45:00 25%
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ATIVIDADES DA CONSULTORIA JURIDICA

Tempo de Tempo de

. . . duracdoda | duragdoda Ganho de
Atividade Faixa atividade atividade | Produtividade Produtos esperados
presencial no PGD
Produgdo de relatdrios de Processos A 50:00:00 40:00:00 20% Relatério
sancionatério e de consulta (por
processo) B 25:00:00 20:00:00 20%
C 10:00:00 8:00:00 20%
Triagem de processos (por processo) A 10:00:00 8:00:00 20% Ranking/Tabela
B 5:00:00 4:00:00 20%
C 2:30:00 2:00:00 20%
Pesquisa de jurisprudéncia, doutrina A 10:00:00 8:00:00 20% Coletaneas
e Legislacdo de assuntos de interesse
da CONJUR na Internet (por B 5:00:00 4:00:00 20%
coletanea) C 2:30:00 2:00:00 20%
Consulta de documentos/processos A 7:30:00 6:00:00 20% Documentos/Processos
em banco de dados: B 5:00:00 4:00:00 20%
CONJUR/SAPIENS/INTERNET/SITE DA
JUSTICA (por assunto) C 2:30:00 2:00:00 20%
Produgdo de relatorio de processos A 20:00:00 16:00:00 20% Relatérios
contendo minutas de instrumentos a
serem celebrados pela CGU com a B 12:30:00 10:00:00 20%
Administracdo publica ou iniciativa
. . C 10:00:00 8:00:00 20%
privada, com base em checklist (por
processo)
Acompanhamento judicial de A 0:40:00 0:30:00 25% atualizagdo ndo SEl/planilha
processos de interesse da CONJUR- Excel
CGU/producdo de relatério de B 0:20-00 0:15:00 25%

informacgGes em processos judiciais
(por processo)

Produgdo de checklist, de instrugao A 5:00:00 4:00:00 20% Checklist
processual para manifestacdo da
CONJUR, em processo contendo
minutas de instrumentos a serem
celebrados pela CGU com a
Administrag3o Publica ou com a B 3:45:00 3:00:00 20%
Iniciativa Privada (Contrato, Termo
aditivo, Acordo de Cooperagao
Técnica, Protocolo de IntencGes,
Convénios, Termo de Parcerias,
Termo de Fomento, Memorando de
Entendimentos, etc.), bem como
processo com minutas de atos
normativos (Portarias, Orientacdes e
Instrucées Normativas, Decretos,
projetos de lei, etc) (por processo)

C 2:30:00 2:00:00 20%
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Elaboragdo de documentos (Nota A 1:40:00 1:15:00 25% Nota

Técnica, Informacgdo, Oficio, . Técnica/Informagdo/minuta de

Despacho, email, minuta de decisdo, B 1:00:00 0:45:00 25% portaria/minuta de

minuta de portaria etc.) (por pega) C 0:40:00 0:30:00 25% decisdo/Oficio/Despacho/email

Tratamento de tarefa e/ou de A 1:20:00 1:00:00 25% Autuagdo de processos no

processo recebidos, via SEI/SGI/ SEI/SAPIENS/cadastramento de

SAPIENS (por processo) B 1:00:00 0:45:00 25% informagBes em

planilhas/encaminhamentos,

0:40:00 0:30:00 25% etc

Organizagdo de arquivos antigos da A 12:00:00 9:30:00 21% Arquivo organizado com

pasta de rede (ementario) com 5 10:00:00 3:00:00 0% subpastas

manifestacGes da CONJUR (por ano e R e °

por assunto) C 8:00:00 6:15:00 22%

Estatistica de assuntos mais A 10:00:00 08:00:00 20% Ranking/tabela/grafico

recorrentes no ambito das 5 08.00:00 06.15.00 27%

atribuicdes da CONJUR (por espago T " ?

amostral) C 06:00:00 04:45:00 21%
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ATIVIDADES DE ELABORAGCAO DE ATOS NORMATIVOS

Tempo de Tempo de
- . duragao da | duragdo da Ganho de
Atividade Faixa ativ?dade ativ;;dade Produtividade Produtos esperados
presencial no PGD
Producdo de conteudo (relatdrios, A 50:00:00 40:00:00 20%
estudos, andlises, cartilhas, manuais, B 40:00:00 32:00:00 20% Relatérios/ Cartilhas/ Manuais/
guias, textos para sites, formularios, C 20:00:00 16:00:00 20% Guias/ Textos para Sites/
modelos e etc) D 10:00:00 8:00:00 20% Formuldrios/ Modelos
(por peca) E 5:00:00 4:00:00 20%
A 144:00:00 128:00:00 11%
Elaboragio de normativos B 72:00:00 64:00:00 11% Projetos de Lei/ MinL.Jtas de
(por pega) C 40:00:00 32:00:00 20% Decretos~, de Portar@s ou
D 20:00:00 16:00:00 20% Instru¢des Normativas
E 10:00:00 8:00:00 20%
Atendimento a consulta (informacgdes/e- A 20:00:00 16:00:00 20% Informacbes/E-mails ao
mails ao consulente) B 10:00:00 8:00:00 20%
(por demanda) C 5:00:00 4:00:00 20% consulente
A 40:00:00 32:00:00 20%
Elaboracgdo e revisdo de procedimentos B 20:00:00 16:00:00 20% Fluxos/ Instrucdes
(por procedimento) C 10:00:00 8:00:00 20%
D 5:00:00 4:00:00 20%
Anilise e instrucdo de Processos de A 5:00:00 4:00:00 20% Parecer e despacho
Acordos de Cooperagéo (por processo) B 2:30:00 2:00:00 20%
A 20:00:00 16:00:00 20%
Anadlise e instrugdo de Processos de Atos B 15:00:00 12:00:00 20%
Normativos C 10:00:00 8:00:00 20% Despachos / Minutas / Parecer
(por ato/parecer) D 5:00:00 4:00:00 20%
E 2:30:00 2:00:00 20%
A 40:00:00 32:00:00 20%
Estudos Técnicos/ Estudos Preliminares B 20:00:00 16:00:00 20% Processo/ Documento analisado
C 10:00:00 8:00:00 20%
Submissao, revisdao e publicagdo de
;:Le;;i:r?o.base de conhecimentos” no Unica 5:00:00 4:00:00 20% Submissdo/ Revisdo/ Publicagdo
(4 submissées/ revisdes ou publicagdes)
A 40:00:00 32:00:00 20%
Anilise e resposta de recurso do SECI B 20:00:00 16:00:00 20% Despacho/ Minuta de Decisdo
C 10:00:00 8:00:00 20%
A 45:00:00 40:00:00 11% Nota Técnica / Nota Informativa
/ Despacho /
B 36:00:00 32:00:00 11% Relatdrio / Formulario / Oficio /
. ~ Memorando / Email
iseprosssepoduioss | ¢ | rwmoo | dstowo | i | mnihe/mpresenaol
D 9:00:00 8:00:00 11% Anexo / Extrato /
£ 5:00-00 4:00-00 20% Minuta / Aviso / Requerlmento/
Defesa Escrita /
F 02:30:00 2:00:00 20%

Projeto / Ordem de Servigo
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A 18:00:00 16:00:00 11%
. . . . o)
Revisdo de documento/peca processual g 28888 Zgggg ;é;; Documento/Peca revisado
D 02:30:00 2:00:00 20%
Inclusdo e publicacio periddica de Unica |  5:00:00 4:00:00 20% Publicacio
informagdes na intranet
Definicdo do campo de pesquisa da A 64:00:00 >4:00:00 16% . _
CENOR B 32:00:00 28:00:00 13% Informativo e nota técnica
C 16:00:00 13:00:00 20%
Insercdo de informagdes em
Elaboragdo do questiondrio de pesquisa - s.|stejrr.1a de' pequwsa eletronico,
da CENOR Unica 80:00:00 64:00:00 20% individualizagdo dos grupos de
pesquisa e elaboracdo de
guestionario
Monitoramento das respostas de A 24:00:00 20:00:00 17% Tabela
pesquisas da CENOR B 20:00:00 16:00:00 20%
Extragao e compilagio de dados de Unica | 40:00:00 | 32:00:00 20% Tabela
pesquisas da CENOR
finicio d isitos d ias d A 20:00:00 16:00:00 20%
E;\;g'ﬁao @ requisitos de pesquisas da B 15:00:00 | 12:00:00 20% Nota técnica
C 10:00:00 8:00:00 20%
Efﬁg?cao de Relatorio de pesquisas da | g & | 40.00:00 32:00:00 20% Relatério
Validagdo e andlise dos resultados de A 64:00:00 52:00:00 19% Graficos e tabelas
pesquisas da CENOR B 36:00:00 28:00:00 22%
A 40:00:00 32:00:00 20%
Andlise de Dados da CENOR B 20:00:00 16:00:00 20% Tabelas, graficos ou nota técnica
C 10:00:00 8:00:00 20%
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ATIVIDADES DE COMUNICAGAO SOCIAL

Tempode | Tempo de
= . Percentual
. . . duracdo da | duragao da . .
Atividade Faixa . . - Minimo de
atividade |atividade no ~
. redugao
presencial PGD
A 10h h 209
Criacdo de projeto editorial e grafico de publicagdes (cartilhas, revistas, B 60h ih 12;
leta tc. .
coletaneas etc.) c ah 3h 5%
A 16h 12h 25%
Diagramacdo de publicagGes (cartilhas, revistas, coletaneas etc.) B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
. . ~ - . ) R A 8h 6h 25%
zfc\/l)sao da diagramagdo de publicagdes (cartilhas, revistas, coletaneas B 6h Sh 16%
' C 4h 3h 25%
A 8h 6h 16%
Criagdo de material institucional (folders, cartazes, adesivos etc.) B 4h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
A 16h 12h 25%
Criacdo de identidade visual para eventos institucionais. B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
A 8h 6h 16%
Revisdo de identidade visual para eventos institucionais. B 4h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
Aplicagdo da identidade visual nas pegas dos eventos institucionais (fundo A 10h 8h 20%
de palco, banners, crachd, caneta, bloco de papel, pasta, folder, convite B 6h 5h 16%
etc.). C 4h 3h 25%
. ~ . . e . , A 8h 6h 169
Diagramacdo de boletim, agenda ou jornal institucional (ndo incluida a %
edicdo do texto) B 4h 3h 25%
¢ ' C 2h 1,5h 25%
A 16h 12h 25%
Producdo/edicdo de releases e textos jornalisticos B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
1 12 259
Atendimento de demandas de outras areas da CGU para criagdo de posts A 6h h 5%
e campanhas para as redes sociais B 10h &h 20%
P P C ah 3h 25%
A 16h 12h 25%
Prospec¢do/apuragdo de informagdes para produgdo de pauta B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
A 8h 6h 16%
Atendimento de demandas de imprensa B 4h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
. o . A 16h 12h 25%
:T::I:‘er::;nento de novas agdes (por demanda) da CGU na internet e/ou na B 10h 3h 20%
’ C 4h 3h 25%
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t.ﬂf‘
. ~ e A 8h 6h 16%
Atualizagdo e manutencgdo (por demanda) dos canais institucionais da CGU B ah 3h 259
. . ()
na internet e/ou na intranet. c h 15h 5%
A 24h 20h 16%
Criagdo de projeto visual e layout para site, sistema ou painel B 16h 12h 25%
C 8h 6h 25%
. - e n A 32h 28h 12,5%
Planejamento e criagdo de campanhas institucionais e novas agdes para os
erfis oficiais da CGU nas redes sociais B 24h 20h 16%
P ‘ C 16h 12h 25%
0,
Planejamento e criacdo de conteldos pontuais para os perfis oficiais da A 16h 12h 25%
CGU nas redes sociais B 12h 10h 16%
) C 4h 3h 25%
A 12h 10h 16%
Programacao de conteldo para os perfis oficiais da CGU nas redes sociais. B 8h 6h 25%
C 4h 3h 25%
. L. (. e A 6h 4,5h 25%
Monitoramento e resposta aos comentarios de usuarios dos perfis oficiais
da CGU nas redes sociais B 4h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
0,
Monitoramento, resposta e/ou encaminhamento a OGU das mensagens Q 2: 4éih ;E;’
. . ()
privadas enviadas ao Facebook da CGU c >h 15h 5%
A h 4,5h 259
Curadoria de conteudos externos relacionados as a¢oes da CGU para B 461h :_’;; 2?;
. ~ o . . .. s ~ ()
divulgacdo nas redes sociais oficiais do érgao C >h 15h 25%
. . - . A 6h 4,5h 25%
sI?gtzir:itsoramento e analise das métricas das paginas da CGU nas redes B h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
0,
Atendimento de demandas de outras areas da CGU para criagdo de posts e A 16h 12h 25%
campanhas para as redes sociais B 12h 10h 20%
P P C 4h 3h 25%
A 4h 3h 25%
Edicdo e tratamento de fotos B 2h 1,5h 25%
C 1h 0,75h 25%
A 24h 20h 16%
Producdo e edicdo de videos e vinhetas audiovisuais B 16h 14h 12,5%
C 8h 6h 25%
Elaboragdo de documentos administrativos para aquisi¢do/contratacdo na A 32h 28h 12,5%
drea de comunicagdo (Projeto Basico, Termo de Referéncia, Nota Técnica, B 24h 20h 16%
Anexos, entre outros) C 16h 12h 25%
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