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ATIVIDADES PASSIVEIS DE EXECUGAO NO PROGRAMA DE GESTAO DE DEMANDAS
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- Corregdo da tabela de atividades de Corregedoria

- Corregdo da ordem das faixas das atividades de Planejamento e Desenvolvimento Institucional

ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO

Tempo de Tempo de
~ ~ Percentual
. . . duracao da duragao da . .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade atividade no reducio
presencial PGD §
A 40h 32h
Planejamento (*): Estudos para elaboracdo da estratégia B 16h 12,8h 0%
das acdes de controle C 12h 9,6h ?
(por estudo) (por estudo)
Especial 48h 38,4h
A 24h 19,2h
Execugdo da agdo de controle em etapa que nao dependa B 16h 12,8h
de interlocugdo presencial com a unidade C 8h 6,4h
. L . 20%
auditada/fiscalizada, tais como (*): levantamento de (por (por
dados preliminares e andlise de bases de dados digitais. procedimento / | procedimento/
questdo de questdo de
auditoria) auditoria)
Especial 24h 19,2h
A 12h h
Relatoria (*): elaboragdo de registros decorrentes da B 3h 2'?”]
aplicacdo de procedimentos/questdes de auditoria para !
L. . . . . C 4h 3,2h
compor o relatério preliminar, incluindo analise das (por (por 20%
respostas as solicitagdes de auditoria, langcamento no p p
. ) L procedimento/ | procedimento/
Sistema Ativa e resposta de questiondrios. ~ ~
guestao de questao de
auditoria) auditoria)
Especial 24h 19,2h
Relatoria (*): analise das manifestacGes das unidades A 12h 9,6h
examinadas recebidas em resposta ao relatério B 8h 6,4h 20%
preliminar. C 4h 3,2h
(por achado) (por achado)
A 6h 4,8h
Relatoria (*): elaboragdo dos Parametros de Relatorio B 4h 3,2h 0%
(Introducdo, Escopo e Conclusdo). C 2h 1,6h ?
(por relatério) | (por relatério)
A 40h 32h
, . B 16h 12,8h
Relat d 8- to de agbes d trole. ! 20%
elatoria de pré-projeto de a¢des de controle C 15h 9,6h b
(por pré- projeto) | (por pré- projeto)
Revisdo de relatdrio (*): leitura do relatorio e dos A 16h 12,8h
registros disponiveis nos questiondrios, para conferéncia B 12h 9,6h 20%
da adequacdo do executado com a demanda da Ordem de C 8h 6,4h




Servico e/ou revisdo do relatdrio realizada pelo
Coordenador da Equipe.

(por relatodrio)

(por relatodrio)

Revisdo de relatdrio (*): ajustes realizados em resposta A 6h 4,8h
. . B 4h 3,2h
aos apontamentos do revisor e/ou da Unidade C h 1.6h 20%
Demandante (por achado) (por achado)
A 6h 4,8h
. . A B 3h 2,4h
Monitoramento: andlise do Plano de Providéncias C 1h 0.8h 50%
Permanente.
(por (por
recomendacdo) | recomendacgao)
Producgdo de conteldo (relatérios, estudos, analises, g ig: 36£:,Th
cartilhas, manuais, guias, textos para sites, formuldrios, C 24h 19.2h 20%
etc.)
(por pega) (por pega)
A 80h 64h
~ . . B 50h 40h
Elaboragdo e analise de normativos C 30h 24h 20%
(por pega) (por pega)
A 50h 40h
Atendimento a consultas (elaboracdo NT/Informacdes/e- B 30h 24h 20%
mails o consulente) C 20h 16h
(por demanda) | (por demanda)
A 40h 32h
Elaboracdo e revisdao de procedimentos B 32h 25,6h 20%
C 16h 12,8h
(por procedimento) | (por procedimento)
Elaboracdo e/ou Andlise, em lote, de Beneficios - 2h 1,6h
. . . . Unica (. L. 20%
Financeiros ou ndo Financeiros (por formulario) | (por formulario)
A 12h 9,6h
Elaboragdo de materiais instrucionais (contetudos de B 8h 6,4h
cursos presenciais e/ou EAD, incluindo quest&es, estudos C 4h 3,2h 20%
de casos e demais recursos pedagoégicos) (paracadal (paracadal
hora de curso) | hora decurso)
A 16h 12,8h
Analise e instrugdo de Processos de demandas externas e B 8h 6,4h 0%
internas C 4h 3,2h
(por processo) | (por processo)
Analise de ato admissional Unica 26 min 21 min 20%
(por ato/parecer) | (por ato/parecer)
Analise de concessdo de aposentaria ou pensao Unica 1h36 min 1h16 min 20%
(por ato/parecer) | (por ato/parecer)
Analise de TCE (Tomada de Contas Especial) - Processos
de Omissao A 6h 4,8h
Faixa A — Processos fisicos B 4,2h 3,5h 20%
Faixa B — Processos oriundos do SEI C 3h 2,5h
Faixa C — Processos oriundos do e-TCE
Anadlise de TCE (Tomada de Contas Especial) - outras
motivagOes exceto Omissao. A 12 h 9,6 h
Faixa A — Processos fisicos B 8,4 h 7h 20%
Faixa B — Processos oriundos do SEI C 6h 5h
Faixa C — Processos oriundos do e-TCE
- . ~ . - 30 minutos 24 minutos
Analise de manifestacdo sobre trilhas de pessoal Unica N N 20%
(por ocorréncia)| (por ocorréncia)
~ . Especial 80h 64h o
Estudos para a producdo de contetddo A 40h 39h 20%




B 24h 19,2h
C 16h 12,8h
Especial 100h 80h
A 80h 64h
Desenvolvimento de solucdes tecnoldgicas B 40h 32h 20%
C 24h 19,2h
D 16h 12,8h
Especial 40h 32h
A 24h 19,2h
Estudo sobre drea de conhecimento B 16h 12,8h 20%
C 8h 6,4h
(Por assunto) (Por assunto)
Capacitagao A 19h 16h
.. . N B 14,5h 12h
Estudos Técnicos em temas relacionados as atividades da 20%
SEC C 9,5h 8h
D 5h 4h
Andlise do Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna A 32h 25,6h o
(PAINT) B 24h 19,2h 20%
C 12h 9,6h
Andlise do Relatdrio Anual de Atividades de Auditoria A 40h 32h
Interna (RAINT) B 32h 25,6h 20%
C 24h 19,2h

(*) a atividade é aplicavel a todas as linhas de atuagdo

Obs: Faixa Especial — trabalhos de carater excepcional que ndo podem ser enquadrados nas demais

faixas




ATIVIDADES DE OPERAGOES ESPECIAIS

Tempo de Tempo de
. . Percentual
. . . duracdo da duragdo da . .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade atividade no ~
. reducao
presencial PGD
A 50 h 40 h
~ L. L B 30h 24 h o
Producdo de Relatdrios e Notas Técnicas c 50 h 16 h 20%
D 10 h 8h
A 20 h 16 h
B 15 h 12 h
Revisdo de Relatdrios e Notas Técnicas C 10 h 8 h 20%
D 5h 4 h
E 2,5h 2h
~ . A 8h 6h o
Elaboracdo de Projeto B 4h 3h 25%
- : A 2,5h 2h .
Revisdo de Projeto B 125 1h 20%
Geracdo de Procedimentos e Acdo de Controle Unica 40 min 30 min 25%
OPES- Emissdo de PCDP/passagem Unica 40 min 30 min 25%
o . A 2h 1,5h
o S e a | awaomn | |2
P ' C 40 min 30 min
A 20 h 16 h
Elaboragdo e Revisdo de Procedimentos e Orientagbes 2 150hh i : 20%
(por pega) (por pega)
A 50 h 40 h
B 30 h 24 h
Produgdo de conteldo (estudos, analises, cartilhas, C 20 h 16 h 0%
manuais, guias, texto para site, formularios, etc.) D 10 h 8h °
E 5h 4 h
(por pega) (por pega)
Andlise Simples Unica 2,5h 2h 20%
A 40 h 32h
. B 20 h 16 h o
Analise de Dados C 10h 3h 20%
D 5h 4 h
A 20h 16 h
Detalhamento de funcionalidades de sistemas sob a B 10 h 8h 20%
gestao da SFCOPE C 5h 4h °
D 2,5h 2H
A 20h 16 h
Homologacao de sistemas sob a gestao da SFCOPE 2 150hh i E 20%
D 2,5h 2h
A 12h 9h
Elaboragdo de materiais instrucionais (contetdo de 8Sh 6h
. ) . o B
cursos presenciais e/ou EAD, incluindo questdes, C 4h 3h 25%
estudos de casos e demais recursos pedagdgicos) (para cada (para cada

uma hora de curso)

uma hora de curso




ARGUS - Pedido de quebra de sigilo (por investigado) Unica 40 min 30 min 25%
A 20h 16 h
ARGUS -Carregamento de informacgdes bancarias B 10 h 8h 0%
compartilhadas C 5h 4h °
D 2,5h 2h
A 40h 32h
ARGUS - Andlise de quebra de sigilo bancdrio B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 20h 16h
Analise patrimonial - exame de dossié integrado B 10h 8h 20%
C 5h 4h
Anadlise patrimonial - fluxo de caixa (por CPF) Unica 4h 3h 25%
A 20h 16h
Analise patrimonial - elaboracdo de relatério B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 50h 40h
. . . - . B 30h 24h o
Atividades inerentes a gestdo de riscos da SFCOPE C 20h 16h 20%
D 10h 8h
. N . A 50h 40h 0
Projetos - capacitagao continuada SFCOPE B 25h 20h 20%
A 2,5h 2h
ATIVIDADE 01(*) B 1,25h 1h 20%
C 40 min 32 min
A 2h 1,5h
ATIVIDADE 02(*) B 1h 20min 1h 25%
C 40 min 30 min
ATIVIDADE 03(*) Unica 25 min 20 min 20%
A 10 h 8h
B 8h 6,4 h
* ’ 0,
ATIVIDADE 04(*) c ch h 20%
D 2,5h 2h
A 2,5h 2h
* 4 o,
ATIVIDADE 05(*) 5 125h ih 20%
A 5h 4h
B 2,5h 2h
% ’ 0,
ATIVIDADE 06(*) c 1.25h 1h 20%
D 25 min 20 min
A 2h 1,5h
ATIVIDADE 07(%*) B 1h 20min 1h 25%
C 40 min 30 min
A 2,5h 2h
* ’ 0,
ATIVIDADE 08(*) 5 125 h ih 20%
A 2,5h 2h
ATIVIDADE 09(*) B 1,25 h 1h 20%
C 40 min 32 min
A 5h 4h
ATIVIDADE 10(*) B 2,5h 2h 20%
C 1,25 h 1h

(*) Atividades de carater sigiloso.




ATIVIDADES DE CORREGEDORIA

Tempode | Tempo de
~ ~ Percentual
. . . duragdoda |duragcdoda| ., .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade |atividade no -
. reducdo
presencial PGD
‘s o o A
Analise processual e produgao da documentagao B 259: fg: 10%
. . ~ . 0o
pertinente (em todos os eixos de atuacdo correcional) C 18h 16h
Atualizacdo de bases de dados e sistemas - 2,5h 2h
. . Unica (por lote de | (por lote de 20%
informatizados . ~ . ~
informacgado) | informagao)
A
Elaboracdo de Estudo Técnico ou Relatério (em todos B 134h 120h
. de at ~ . | 89h 80h 10%
os eixos de atuagao correcional) C 45h 40h
Elaboracdo de Ata de Reunido Unica 9h 8h 11%
A 45h 40h
Estudo Preliminar B 27h 24h 10%
¢ 18h 16h
Gestdo de Correio Institucional (gerenciamento de - 2,5h 2h
. .o Unica . . 20%
mensagens, encaminhamento de duvidas e demandas) (por dia) (por dia)
. . - 2,5h 2h
Monitoramento dos processos na carga da unidade Unica . . 20%
(por dia) (por dia)
A 36h 32h
Revisdo de documento / peca processual B 27h 24h 11%
C 9h 8h
LAl - Gestao de solicitacdes, controle de prazos, . 4,5h 4h
. o . Unica . . 11%
consolidacao e encaminhamentos (por dia) (por dia)
A 36h 32h
LAI - Andlise e resposta a pedido de acesso a B 27h 24h
. o 11%
informacao C 9h 8h
(por pedido) | (por pedido)
A 27h 24h
Duvidas externas - Elaboragao de resposta B 14h 12h 11%
C 4,5h 4h
PIane;arnento - Elaboragdo/revisdo de Plano Onica soh a0h 20%
Operacional
PIaneJamento.— An.allse/consolldagao de dados dos Onica 100h 20h 0%
planos operacionais e seus resultados
4,5h 4h
Consulta Histérico Correcional - Consulta a bases de dados Unica (por lote de | (por lote de 11%
consulta) consulta)
. . . A 36h 32h
i(;(:c(r;i::;a é—lelztorlco Correcional - Analise e detalhamento de B 27h 24h 11%
¢ c oh 8h




Denduncia - Tratamento no sistema Banco de Denuncias Unica 18h 16h 11%
Supervisao de Processos Correcionais (por meio dos - o
sistemas CGU-PAD e CGU-PJ) Unica 27h 24h 11%
Especial 178h 160h
: : « A 134h 120h .
Procedimento Correcional - Elaboragao de pega processual B 39h 30h 10%
C 45h 40h
. . - . - Sh 4h
Procedimento Correcional - Elaboragao de Portaria Unica . . 20%
(por dia) (por dia)
Procedimento Correcional - Acompanhamento de prazos de _ 2,5h 2h
) . . Unica . . 20%
portarias e envio de e-mails (por dia) (por dia)
Agendamento de videoconferéncia e contato com unidades _ 2,5h 2h
. Unica . . 20%
envolvidas (por dia) (por dia)
A 63h 56h
Inspecao Correcional - Elaboracdo de peca processual B 45h 40h 11%
C 27h 24h
A 36h 32h
Visita Técnica - Elaboragdo de pega processual B 27h 24h 11%
C 9h 8h
- - s , . A 178h 160h
oo oo Mgtogeconteido Poisuet | o g | | ow
P ¢ C 27h 24h
4,5h 4h
Oferta de Cursos - Tutoria de curso EAD Unica (por dia/por | (por dia/por 11%
turma) turma)
A 27h 24h
Oferta de Cursos - Preparacdo de aula/palestra presencial B 18h 16h 11%
¢ oh 8h
Oferta de Cursos - Gestdo de turma (controle de inscri¢des, Unica ( or4<'j?:/ or | (por :g/ or 11%
certificados, etc) P P P P ?
turma) turma)
Especial 178h 160h
~ . . A 134h 120h o
Elaboragdo e andlise de normativo B 39h 30h 10%
C 45h 40h
9h 8h
Degravacdo Unica (por hora de | (por hora de 11%
gravacao) gravacao)
A 89h 80h
. . ~ B 63h 56h o
Desenvolvimento de sistemas - Homologacao C 36h 32h 10%
(por sprint) | (por sprint)
Painel G ial - Criagdo d inel ial bi A 3 32h
aine .erenC|a - Irhj:u;ao e painel gerencial em ambiente B 27h 24h 11%
Bl (Servigco de relatérios) C oh sh




. . ~ . . A 27h 24h
Painel Gerencial - Manutencdo de painel gerencial em
ambiente Bl (Servigo de relatoérios) B 1ah 12h 11%
¢ C 4,5h 4h
_ _ . . 7h 6h .
Sistemas e Cadastros - Coleta de informacGes Unica (por dia) (por dia) 14%
Sistemas e Cadastros - Conferéncia de informacdes e - 7h 6h
. ~ Unica . . 14%
inclusdo em banco de dados (por dia) (por dia)
i Cad c . 50 de b q A 36h 32h
d|s('§|emas e Cadastros — Carga/importacdo de banco de B 27h 24h 11%
ados C 9h 8h
Sistemas e Cadastros - Extracdo de dados Unica 9h 8h 11%
A 89h 80h
Tarjamento - Analise e Tarjamento de Processos B 45h 40h 10%
C 9h 8h
Tarjamento - Andlise e Tarjamento de Documento / Peca Unica 9h sh 11%

Processual




ATIVIDADES DE TRANSPARENCIA E PREVENCAO DA CORRUPCAO

Tempo de Tempo de
n n Percentual
. . . duracdoda | duragdo da . .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade atividade no ~
. reducao
presencial PGD
Execucdo de agdes de monitoramento do cumprimento de
. N . . A 40h 36h
obrigacdes de transparéncia, governo aberto e integridade
Con . . B 24h 21,6h 10%
por parte dos orgdos/entidades do Poder Executivo Federal
. C 16h 14,4h
ou de entes federativos
Elaboracdo de relatdrios/registros de achados do
monitoramento do cumprimento de obrigacdes de A 80h 68h
transparéncia, governo aberto e integridade por parte dos B 48h 40,8h 15%
orgdos/entidades do Poder Executivo Federal ou de entes C 24h 20,4h
federativos
Revisdo de relatérios/registro de achados de monitoramento
. N o A 24h 20,4h
do cumprimento de obriga¢des de transparéncia, governo
. . . o . B 16h 13,6h 15%
aberto e integridade por parte dos érgdos/entidades do C 3h 6.8h
Poder Executivo Federal ou de entes federativos ’
Analise de respostas fornecidas por érgios/entidades do
Poder Executivo Federal e/ou entes federativos relativos aos
. . A 24h 21,6h
achados resultantes do monitoramento do cumprimento de
L A . . . B 16h 14,4h 10%
obrigacOes de transparéncia, governo aberto e integridade c 3h 7 9h
por parte dos orgdos/entidades do Poder Executivo Federal !
ou de entes federativos
Analise de contribui¢cdes da sociedade sobre projetos, acles, A 24h 21,6h
normativos, etc, em matérias afetas a STPC B 16h 14,4h 10%
T C 8h 7,2h
Analise e avaliagdo de trabalhos e materiais submetidos por
participantes de concursos e seNIegoes pr~omowdas pela STPC Unica 40h 34h 15%
(Concurso de Desenho e Redacgdo, selecdo de grupo de
trabalho OGP, etc)
Acompanhamento de ac¢des e projetos conduzidos pela STPC
ou pelos Nucleos de Acdo de Ouvidoria e Prevencao da Unica 40h 36h 10%
Corrupgdo (NAOPs)
Definicdo e documentacdo de processos e metodologias de
. . . A 40h 34h
trabalho a serem utilizadas para realizacao de atividades
. . i N B 32h 27,2h 15%
afetas a STPC (metodologia de construgdo de planos de acdo
. C 24h 20,4h
de governo aberto, metodologia EBT, etc)
Analise de requisitos de negdcio a serem implementados em | . . o
sistemas sob a gestdo da STPC (Portal, e-SIC, SeCl, etc) Unica 40h 34h 15%
Desenho da arquitetura de informacao (wireframes) de
sistemas sob gestdo da STPC (Portal da Transparéncia, e-SIC, | Unica 40h 34h 15%

SeCl, etc)




Homologacao de funcionalidades de sistemas sob a gestdo da

internacional

STPC apds desenvolvimento de Tl (Portal da Transparéncia, e{ Unica 40h 34h 15%
SIC, SeCl, etc)
Acompanhamento do recebimento das bases e homologacao
de cargas para atualiza¢do periédica dos dados publicadas no| Unica 40h 36h 10%
Portal e Paginas de Transparéncia .
Acompanhamento de dados publicados em sistemas e
painéis sob a responsabilidade da STPC de modo a manté-los | . .
24h 21,6h 109
atualizados (Painel de Dados Abertos, Painel LAI, Painel de Unica /6 0%
Integridade Publica, etc).
Producdo e consolida¢do de conteudo (relatdrios, planos, A 80h 64h
estudos, analises, cartilhas, manuais, guias, textos para sites, B 48h 38,4h 20%
formularios e outros similares). C 24h 19,2h
Analise de consultas ou denuncias sobre conflito de A 32h 24h
interesses, nepotismo, descumprimento de obrigagdes de B 20h 15h 25%
transparéncia C 12h 9h
.Anallses_de a.vallagoes e relatdrios de organismos Unica 48h 36h 25%
internacionais
A 12h 9,6h
Elaboracdo de materiais instrucionais (conteldos de cursos B 8h 6,4h
presenciais e/ou EAD, incluindo questdes, estudos de casos e C 4h 3,2h 20%
demais recursos pedagogicos) (para cada | (para cada hora
hora de curso) de curso)
~ . . . o . o A 80h 64h
Elaboragdo e andlise de normativos, instrugdes e orientagdes
relacionadas as dreas de atuagdo da STPC B >0h 40h 20%
¢ ' C 30h 24h
Resposté e.consolldagac? a'demandas externas de cidaddos, Unica 20h 15h 559
academia, imprensa e similares.
Resposta e consolidacdo a demandas externas de
Orgdos/entidades do Poder Executivo Federal e/ou entes Unica 30h 22,5h 25%
federativos e similares
Planejamento fje feventos realizados pela STPC (workshops, Unica 40h 36h 10%
cursos, conferéncias, palestras, etc)
Gestdo de agOes e projetos realizados pela STPC:
planejamento e distribuicdo de demandas, atendimento a
demandas de outras dreas da CGU/drgdos externos, andlise Unica 40h 30h 25%
financeira, prestacdo de informacdes sobre progresso de
atividades realizadas pela equipe
Avaliacdo e consolidacdo de resultados de projetos e agdes
da STPC (relatério de gestdo, PCPR, avaliacdo do PAM, Unica 40h 30h 25%
avaliacdo da Portaria de Metas, e similares)
Producao e revisdo de pedidos de cooperacdo juridica Unica 40h 30h 559




Producdo e revisdo de documentos resultantes da
participacao do Brasil nos foros internacionais anticorrupgao

. .
(comentdarios da CGU a propostas de principios, guias e Unica 40h 30h 25%
relatdrios sobre os temas debatidos nos foros)

Producdo e avaliacdo de documentos para contrata¢des e/ou A 20h 18h

aquisicoes (Termo de Referéncia, Nota Técnica, Pesquisa de B 16h 21,6h 10%
Preco etc.) C 8h 14,4h




ATIVIDADES DE OUVIDORIA

Tempode | Tempo de
- . Percentual
. . duragdo da |duragaoda|, , .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade atividade o
. redugao
presencial no PGD
Triagem, registro e elaboracdo de resposta as
denuncias direcionadas a Controladoria-Geral da Unica 2h 1,6h 20%
Uniao
Andlise e elaboracdo de respostas as
manifestac¢des, exceto denuncias, direcionadas a Unica 1,25h 1h 20%
Controladoria-Geral da Unido
Revisdo e aprovacdo de denuncias Unica 1h 0,8h 20%
Triagem de pedido e/ou de recurso LAI Unica 0,6h 0,5h 17%
A 8h 6h 25%
Instrucdo de recursos da LAl - 3a instancia B 5h 4h 20%
C 2,5h 2h 20%
A 18h 16h 119
Parecer referente a recursos LAl - 3a instancia, 8 6 %
aprovado pelo Coordenador-Geral B 12h 10h 17%
P P C 10h 8h 20%
A 4h 3,5h 13%
(prov/perda
f
Arquivamento de processos referentes a recursos utura)
LAl - 3a instancia B 0,6h 0,5h 17%
(nc/perda/desp
rov)
Instrucdo e prod.ugao de parecer referente a Unica 10h sh 20%
recurso LAl - 5 dias
Instrugdo e producdo de parecer referente a -
1 1 189
recurso LAl CGU - 2a instancia Unica 7h 4h 8%
Parecer referente a pedidos de revisdo (e-SIC/e- Unica 3.5h 3h 14%
ouVv)
Tutoria (orientagdo g revisdo de parecer) referente Unica 18h 15h 17%
a recursos LAI, por dia
Reclamacgdes Infrutiferas (monitoramento) Unica 3,5h 3h 14%
Elaboracdo de resposta conclusiva pelas areas A 4,5h 4h 11%
demandadas (e-SIC, e-OUV ou e-mail) B 1h 0,9h 10%
Producgdo de resposta de pedido LAI Unica 4,5h 4h 11%
Pléqejamento, ge.stao.e monitoramento de Unica 4,5h 4h 11%
atividades de ouvidoria




A 48h 40h 17%
Elaboracdo de relatdrios, estudos e manuais de B 30h 24h 20%
ouvidoria C 10h 8h 20%
D 4h 3,4h 15%
A 12h 9,6h
Elaboragdo de materiais instrucionais (conteudos B 8h 6,4h
de cursos presenciais e EAD, incluindo questdes, C 4h 3,2h 20%
estudos de casos e demais recursos pedagdgicos) paracadal | paracada 1
hora de curso |hora de curso
Instrucao e produga.ao dfe pjarecer referente a Unica 4h 35h 12,5%
recursos LAl de 12 instancia.
Registros de respostas e decisdes da LAl no e-SIC. Unica 0,5h 0,4h 20%
A
(projeto com objeto 16h 12h 25%
novo)
B
Elaboragdo de Projeto Basico OGU (Projeto rgcorzente
com atualizagdo de
dados e novo plano 10h 8h 20%
de trabalho ou
projeto semelhante a
projeto ja existente)
A
(quando envolve o
levantamento de
gralmde quantldéde de sh 6h 25%
Elaboragdo de Nota Técnica de Aquisicdes OGU valores, como viagem
de muitos servidores
para dezenas
localidades)
B 4h 3h 25%
Elaborac¢do de Termo de Referéncia OGU Unica 3h 2h 33%
A
(quando envolve mais
. . de um plano de 16h 12h 25%
Elaborac¢do de Acordo de Cooperagdo OGU trabalho ou o plano é
muito complexo)
B 6h 4h 20%
A
(projeto com analise
Pesqu?sa e Desenvolvimento de conteudo para de dados — extracio 16h 12h 25%
materia de dados, edi¢do de
planilha)
B 3h 2h 33%
A 12h 8h 25%
Producao de material audiovisual
B 4h 3h 25%




ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Tempo de

Tempo de

- - Percentual
. . . duragcdo da | duragao da . .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade | atividade no ~
. redugao
presencial PGD
A 20 h 16 h
Termo de Abertura de Projeto (TAP) - Elaboracdo B 10 h 8h 20%
C 5h 4h
A 5h 4h
Termo de Abertura de Projeto (TAP) - Atualizagdo B 2,5h 2h 20%
C 1,25 h 1h
A 20 h 16 h
Cronograma de Projeto - Elaboracao B 10 h 8h 20%
C 5h 4h
A 5h 4h
Cronograma de Projeto - Atualizacdo B 2,5h 2h 20%
C 1,25h 1h
A 20 h 16 h
Plano de Projeto - Elaboragdo B 10 h 8h 20%
C 5h 4h
A 10h 8h
Plano de Projeto - Atualizagdo B 5h 4h 20%
C 2,5h 2h
A 10h 8h
Apresentacdes de projeto - Elaboracdo / Atualizacdo B 5h 4h 20%
C 2,5h 2h
A 5h 4h
Expedientes oficiais - Elabora¢do / Atualizacdo B 2,5h 2h 20%
C 1,25 h 1h
A 10 h 8h
Documento opinativo - Elaboragdo / Atualizagdo B 5h 4h 20%
C 2,5h 2h
A 5h 4h
Sistema - Atualizacdo B 2,5h 2 h 20%
C 1,25h 1h
A 10 h 8h
Documentos de benchmarking - Elaboracao B 5h 4h 20%
C 2,5h 2h
Base de Conhecimento - Submissdo de objetos Unica 35 min 30 min 17%
A 1h 50 minutos
Base de Conhecimento - Revisdo/Aprovacao de objetos B 45 minutos 38 minutos 16%
C 30 minutos 25 minutos
Base de Conhecimento - Administracdo de cole¢bes Unica 1h 50 minutos 15%
— . . A 10h 8h
E:,:?;ZE?,ZTJ,E?:E?E temas relacionados aos projetos B s h ah 20%
C 2,5h 2h




A 40 h 32h
Material para Capacitagao - Elaboragao B 20 h 16 h 20%
C 5h 4h
A 80 h 72 h
Manuais e/ou Guias - Elaboragéo B 44 h 40 h 10%
C 9h 8h
Analise de AquisicGes Proprevine e Elaboracdo de Atas -
Comissdo Especial de Licitacao A 19,2h 16h
Faixa A - Demais métodos de aquisicao B 9,6h 8h 0%
Faixa B - Consultoria Individual C 4,8h 4h
Faixa C - Comparacdo de Precos e Contratacdo Direta D 2,4h 2h
Faixa D - Inscrigao Direta
A 38,4h 32h
~ L. " B 28,8h 24h
Estudo e Elaboragdo de Relatdrios Técnicos C 19.2h 16h 20%
D 9,6h 8h
A 19,2h 16h
Atualizacdo e Cadastramento do Plano Operacional B 9,6h 8h 20%
C 4,8h 4h
A 38,4h 32h
~ L. . Y B 28,8h 24h
Elaboragdo de Relatdrios Legais e Institucionais C 19.2h 16h 20%
D 9,6h 8h
A 19,2h 16h
Responder LAl (Andlise, Elaboracdo da Resposta e ’
Enczminhamen(to) ' . ° B 9,6h &h 20%
C 4,8h 4h




ATIVIDADES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Tempo de

Tempo de

. N Percentual
. . . duragcdo da | duragao da . .
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade | atividade no o
. redugao
presencial PGD
A 50h 40h
Elaboracdo de documentos B 24h 20h 20%
C 10h 8h
A 20h 16h
Elaboracdo de pecas de comunicacao e divulgacao B 5h 4h 20%
C 3h 2h
A 10h 8h
Revisdo de documentos B 5h 4h 20%
C 2,5h 2h
A 20h 16h
Planejamento e acompanhamento de atividades B 10h 8h 20%
C 5h 4h
. . A 50h 40h
FP)Irir;:i(a);nento e acompanhamento de portfdlios e B 20h 16h 0%
C 05h 04h
A 20h 16h
Gestdo e fiscalizagdo de contratos B 10h 8h 20%
C 5h 4h
Configurar perfis e acessos de usuarios Unica 20min 15min 25%
Estudo, implantacdo, configuracdo, parametrizacdo e/ou A 40h 32h 0
atualizacdo de solugbes de Tl B 20h 16h 20%
C 10h 8h
o . A 10h 8h
Eiif;sz;;oc;l;utagoes externas (ex: LAI, pedidos de B sh 4h 0%
C 3h 2h
A 40h 32h
Criacdo, manutencdo, priorizacdo do Backlog do
Projuto/Sprint P : ° B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 40h 32h
Testes e Validagdo de itens do Backlog da Sprint B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 5h 4h 20%
B 10h 8h 20%
C 13h 10h 23%
D 15h 12h 20%
E 20h 16h 20%
Codificacdo de mddulos de Sistemas e Aplicativos F 25h 20h 20%
G 30h 24h 20%
H 35h 28h 20%
[ 40h 32h 20%
J 45h 36h 20%
K 50h 40h 20%




Elaboragdo ou Homologacao de artefatos de : 282 111(6):
projetos/ordem de servico de desenvolvimento c 05h 04h
Desenvolvimento e manutengado de painéis Unica 40h 32h 20%
A 40h 32h
Desenvolvimento e evolugdo de cargas e processos ETL B 30h 24h 0%
Incluindo projeto DW) C 20h 16h °
D 10h 8h
A 40h 32h
Elaboracdo de scripts de BD complexos (extracGes de B 30h 24h 20%
dados, inser¢des/atualizacdes, procedures, etc) C 20h 16h °
D 10h 8h
Autuacdo de Processo de Contratacao Unica 20h 18h 10%
A 133h 120h
Elaboracdo de artefato de contratacao de Tl B 89h 80h 10%
C 44h 40h
A 36h 32h
Revisdo de artefato de contratacdo de Tl B 24h 22h 10%
C 12h 11h
A 89h 80h
Atividades de contratacdo de TI B 44h 40h 10%
C 13h 12h




ATIVIDADES DE PESQUISAS E INFORMAGOES ESTRATEGICAS

Tempo de

Tempo de

o - Percentual
. . . duragao da | duragao da . .
Atividade Faixa . . . Minimo de
atividade | atividade no ~
. redugao
presencial PGD
Exame Sistematico de Declara¢Ges de Bens e Renda Unica 10h 8h 20%
Indicagao de Corregedor Unica 5h 4h 20%
A 15h 12h
Revisdo de relatdrios e de tarefas B 10h 8h 20%
C Sh 4h
A 40h 32h
Estudos Técnicos B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 15h 12h
Analise de normativos B 10h 8h 20%
C Sh 4h
A 40h 32h
Elaboragdo de relatdrios B 20h 16h 20%
C 10h 8h
A 50h 40h
Informagdo de Inteligéncia B 25h 20h 20%
C 10h 8h
A 100h 80h
Informacgdo Patrimonial B 50h 40h 20%
C 20h 16h
A 50h 40h
Informagdo de Investigagdo Preliminar B 25h 20h 20%
C 10h 8h
Analise semanal dos nomes remetidos pela Casa Civil (SINC) Unica 30h 24h 20%
A 40h 32h
Raspagem de dados (webscraping) B 30h 24h 20%
C 20h 16h
A 40h 32h
Carga de bases de dados B 30h 24h 20%
C 20h 16h
A 20h 16h
Manutengao de bases de dados B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 20h 16h
Manutencgao de infraestrutura de dados B 10h 8h 20%
C 5h 4h
A 80h 64h
Analise de dados B 60h 48h 20%
C 40h 32h
A 80h 64h
Desenvolvimento de aplicativos B 60h 48h 20%
C 40h 32h




A 40h 32h
Producdo de relatérios e notas técnicas B 30h 24h 20%
C 20h 16h
A 40h 32h
Desenvolvimento e manutencdo de infraestrutura de Tl B 30h 24h 20%
C 5h 4h




ATIVIDADES DE GESTAO INTERNA

Tempode | Tempode |Percentual
. . . duracdo da | duragdo da Minimo
AU EEL Faixa atividade |atividade no de
presencial PGD redugao
. ~ . . N A 32h 24 h
ﬁzsilés:r;produgao de resposta de pedido LAI, manifestacdo de B 16 h 12 h 0%
C 8h 6h
A 75h 60h
Estudos técnicos, analise e resposta a demandas (judiciais, processos B 50h 40h
administrativos, solicitacdes de auditoria, relatdrios e autorizacao de C 30h 24h 20%
Servico) D 20h 16h
E 10h 8h
A 12h 9h
Realizagdo de registros no SIASG, SIAF| e SIOP referentes a B 8h 6h
~ o . L 20%
programacao orcamentaria, financeira e contabil. C 4h 3h
(por registro) | (por registro)
A 75h 60h
Andlise da execucdo de acordos, contratos, convénios, termo de B >0h 40h o
execucao descentralizada ou congéneres. ¢ 30n 24h 20%
D 20h 16h
E 10h 8h
A 50h 40h
Desenvolvimento de conteudo (informativos, tutoriais, estudos, B 30h 24h
cartilhas, manuais, guias, textos para sites, formuldrios, documentos C 20h 16h 20%
preparatdérios, insumos para reunides, entre outros) D 10h 8h
E 5h 4h
A 12h 9h
Elaboracdo de materiais instrucionais (contetdos de cursos B 8h 6h
presenciais e/ou EAD, incluindo questdes, estudos de casos e demais C 4h 3h 20%
recursos pedagogicos) (por horade | (por horade
curso) curso)
A 3h 2,40h
Producgao de expedientes oficiais B 1h, O,Sh 20%
C 30min 25min
(por documento) |(por documento)
A 20h 16h
Producgdo de Informacgdo, Parecer, Nota Técnica ou documento B 10h 8h o
opinativo ¢ 5h 4h 20%
(por documento| (por documento
finalizado) finalizado)
Elaboracdo e/ou andlise de minutas ou normativos, editais, termos g 57;: 3%:
de referéncia, projetos basicos, convénios, portarias, acordos, C 30h 24h 0%
contratos, termos aditivos, estudo técnico preliminar, analise de
riscos e consultas D 20n 16h
E 10h 8h
A 75h 60h
. . - B 50h 40h
Planejamento, formalizagdo, acompanhamento e/ou avalia¢do de
projetos, atividades e a¢Oes ¢ 30h 24h 20%
’ D 20h 16h
E 10h 8h




. . . A 20h 16h
Andlise processual de despesas relacionadas a contratos,
. . a L B 10h 8h
fornecedores, didrias, passagens e suprimento de fundos no ambito 20%
C 5h 4h
da CGU
(por processo)|(por processo)
Execugaq fmarTcelra do processo de Folha de Pagarnento de ?essoal Unica 48h 38h 20%
da CGU, inclusive ressarcimento de pessoal requisitado e cedido
Inclusdo/alteragdo de cadastro de usuarios no Sistema Integrado de - 0,62h 0,5h
. Unica . . 20%
Planejamento e Orcamento - SIOP (por registro) | (por registro)
A 4h 3h
Andlise dos registros dos atos de gestdo orcamentaria, financeira, B 2h 1,5h
. . " 20%
patrimonial e contabil C 1h 0,8h
(por processo)|(por processo)
Instrucdo de processos para o encaminhamento de pagamentos de A 16h 12h
faturas de contratos e servigos/aquisicdes (MedigGes, Relatdrios, B 8h 6h 20%
Check-Lists, etc) C 4h 3h
A 20h 16h
B 10h 8h
Elaboragdo e Andlise de pesquisa de pregos C 5h 4h 20%
(por documento| (por documento
finalizado) finalizado)
~ . - . 0,5 0,3
Elaboracdo e cadastro de publicidade oficial (DOU, Jornal, Sistemas - . .
Estruturantes) Unica (por Aviso (por Aviso 25%
publicado) publicado)
Registros/Lancamentos oficiais - Comprasnet e SIASG Unica 0,6 0,5 20%
A 50h 40h
. o - - B 30h 24h
Andlise ou execucdo de etapas/processos de administracdo e
desenvolvimento de pessoal ¢ 20h 16h 20%
P D 10h 8h
E 5h 4h




ATIVIDADES DE ELABORAGAO DE ATOS NORMATIVOS

Tempo de Tempo de
= . Percentual
Atividade Faixa dur_a?ao cE dEJr.agao CE Minimo de
atividade atividade no s
presencial PGD
A 30h 24h
Producgdo de conteudo (relatdrios, estudos, analises, cartilhas, B 20h 16h
. . ) L 20%
manuais, guias, textos para sites, formularios, modelos e etc) C 5h 4h
(por pega) (por pega)
A 180h 144h
~ . B 72h 64h o
Elaboragdo de normativos C 10h gh 20%
(por pega) (por pega)
A 20h 16h
Atendimento a consulta (Informagdes/e-mails ao consulente) B 5h 4h 20%
(por demanda)|(por demanda)
A 40h 32h
B 20h 16h
Elaboragdo e revisdo de procedimentos C 5h 4h 20%
(por (por
procedimento) | procedimento)
A 5h 4h
Analise e instrucdo de Processos de Acordos de Cooperacgao B 2,5h 2h 20%
(por processo) | (por processo)
A 20h 16h
B 15h 12h
Anadlise e instrugdo de Processos de Atos Normativos C 10h 8h 20%
(por (por
ato/parecer) | ato/parecer)
A 2,5h 2h
Analise simples B (por (por 20%
ato/parecer) | ato/parecer)
A 20h
Estudos Técnicos B 15h 162h12h 20%
C 10h
8h 6h
Submissdo, revisdo e publicacdo de objetos da “base de - (6 submiss&es | (6 submissGes /
. ” A Unica o Ca 25%
conhecimentos” no Repositorio. / revisdes ou revisdes ou
publicacGes) | publicagdes)
. A 40h 32h
Analise e resposta de recurso do SECI B 15h 12h 20%
Publicacdo periddica de informagdes na intranet Unica 5h 4h 20%
A 72h 64h
Definicdo do campo de pesquisa da CENOR B 40h 32h 20%
C 20h 16h
Elaboracdo do questionario de pesquisa da CENOR Unica 104h 88h 15%




. . A 30h 24h 0
Monitoramento das respostas de pesquisas da CENOR B 20h 16h 20%
Extracdo e compilagao de dados de pesquisas da CENOR Unica 40h 32h 20%
A 20h 16h

Definigdo de requisitos de pesquisas da CENOR B 15h 12h 20%
C 10h 8h

Elaboracao de Relatdrio de pesquisas da CENOR Unica 40h 32h 20%

I " . A 72h 64h .

Validacao e andlise dos resultados de pesquisas da CENOR B 40h 39h 20%
A 40h 32h

Andlise de Dados da CENOR B 20h 16h 20%
C 10h 8h




ATIVIDADES DE COMUNICAGCAO SOCIAL

Tempo de | Tempo de
n N Percentual
.. . duracdo da |duragdo da L.
Atividade Faixa . . . . Minimo de
atividade | atividade -
. reducdo
presencial | no PGD
A 10h 8h 20%
Criacdo de projeto editorial e grafico de publicacoes (cartilhas,
revigtas colpetéjneas etc.) ° ° woes B 6h oh 16%
’ C 4h 3h 25%
A 16h 12h 25%
Diagramacao de publicacdes (cartilhas, revistas, coletaneas etc.) B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
A 8h 6h 25%
Revisdo da diagramacao de publicagdes (cartilhas, revistas,
coletaneas etc.g) i i . ( B 6h >h 16%
C 4h 3h 25%
A 8h 6h 16%
Criacdo de material institucional (folders, cartazes, adesivos etc.) B 4h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
A 16h 12h 25%
Criacdo de identidade visual para eventos institucionais. B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
A 8h 6h 16%
Revisdo de identidade visual para eventos institucionais. B 4h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
Aplicacao da identidade visual nas pegas dos eventos institucionais A 10h 8h 20%
(fundo de palco, banners, cracha, caneta, bloco de papel, pasta, B 6h 5h 16%
folder, convite etc.). C 4h 3h 25%
(o)
Diagramacdo de boletim, agenda ou jornal institucional (ndo g i: g: ;g;ﬁ
incluida a edigdo do texto). c >h 1.5h 5%
A 16h 12h 25%
Producdo/edicdo de releases e textos jornalisticos B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
A 16h 12h 25%
Prospecgdo/apuragdo de informagdes para produgdo de pauta B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
A 8h 6h 16%
Atendimento de demandas de imprensa B 4h 3h 25%
C 2h 1,5h 25%
A 16h 12h 25%
Planejamento de novas a¢des (por demanda) da CGU na internet
e/ou :1a intranet. i P ) B 10h 8h 20%
C 4h 3h 25%
Atualizacdo e manutencdo (por demanda) dos canais institucionais g i: g: ;EZZ
da CGU na internet e/ou na intranet. C oh 15h 25%
A 24h 20h 16%
Criagcdo de projeto visual e layout para site, sistema ou painel B 16h 12h 25%
C 8h 6h 25%




. s e N A 32h 28h 12,5%
Planejamento e criagdo de campanhas institucionais e novas a¢des
r rfis oficiais da CGU nas redes sociais B 24h 20h 16%
para os perfis oficiais da . c 16h 12h 259
. - , . . A 16h 12h 25%
Planejamento e criacdo de conteldos pontuais para os perfis
oficiais da CGU nas redes sociais B 12h 10h 16%
) C 4h 3h 25%
o . P A 12h 10h 16%
Pro.gr.amagao de conteldo para os perfis oficiais da CGU nas redes B gh 6h 559
sociais. c 4h 3h 259
. L. L. . A 6h 4,5h 25%
Monitoramento e resposta aos comentarios de usuarios dos perfis B 4h 3h 559
e . . . ()
oficiais da CGU nas redes sociais c >h 15h 5%
A h 4,5h 25%
Monitoramento, resposta e/ou encaminhamento a OGU das B ih éi 25(;
. . (o)
mensagens privadas enviadas ao Facebook da CGU c >h 15h 5%
A h 4,5h 25%
Curadoria de conteudos externos relacionados as acdes da CGU B ZGlh E”j\ 25(;
N ~ o . « o e , ~ 0
para divulgacdo nas redes sociais oficiais do 6rgao C >h 15h 5%
. . s . . A 6h 4,5h 25%
?Agnltoraminto e anadlise das métricas das paginas da CGU nas B 4h 3h 259
edes social C 2h 1,5h 25%
A 4h 3h 25%
Edicdo e tratamento de fotos B 2h 1,5h 25%
C 1h 0,75h 25%
A 24h 20h 16%
Producdo e edicdo de videos e vinhetas audiovisuais B 16h 14h 12,5%
C 8h 6h 25%
Elaboragdo de documentos administrativos para A 32h 28h 12,5%
aquisicdo/contratacdo na area de comunicacgdo (Projeto Basico, B 24h 20h 16%
Termo de Referéncia, Nota Técnica, Anexos, entre outros) C 16h 12h 25%




