CG u Controladoria-Geral da Unido

Bem-vindo(a) aos tutoriais do Sistema Integrado de Registro
CEIS/CNEP (SIRCAD)!

Neste tutorial (n2 4.3), vocé aprendera a usar o SIRCAD para alterar
e consultar sangoes

Se necessario, nao deixe de ver os outros tutoriais:
4.1 Cadastramento de sancao

4.2 Cancelamento de sancao

4.4 Importacao de dados por planilha

4.5 Reativacao de sancao

5.1 Inclusao de legislacao

5.2 Alteracao e revogacao de legislacao

5.3 Consulta e exclusao de legislacao



CG U Controladoria-Geral da Unido

Este é um pedaco da tela de login do SIRCAD.

Sistema Integrado de Registro
do CEIS/CNEP

Governo Federal

Nao se esqueca de
checar se vocé
estd no ambiente
oficial!

Versdo 1.0.1

sexta-feira, 08/05/2015

r==

Portal da Transparéncia - CEIS | Material de Apoio

JA SOU CADASTRADO

Comunicados

Bem-vindo

O ambiente oficial
€ o que alimenta
as penalidades. O

CPF Todos os entes publicos podem solicitar seu O Sistema Integrado de Registro do
I:l pré-cadastro no Sistema pela internet e é CEIS/CNEP foi desenvolvido para publicar. de treinamento é
necessario que possuam certificacio digital (e- no Portal da Transparéncia. os dados do Spia d
: CNPJ). O titular do certificado digital. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e uma copia do
SENHA . , .
~ conforme cadastrado no CNPJ da Receita Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional das oficial. mas ele n3o
recuperar N - - . 7
I:l — Federal. sera cadastrado no Sistema como Empresas Punidas (CNEP | atendendo as .
Admmistrader de sua umidade. determinacdes da Lei 12.846/2013 (Les pu blica as
CODIGO DE VERIFICACAO Este Admimstrador podera conceder acesso a Aunticorrupgio). informagaes

outros servidores para cadastramento das
sangdes no Sistema.

Para informacgdes detalhadas. consulte o
Material de Apoio.

O CEIS tem por objetivo consolidar a relagio
das empresas e pessoas fisicas que sofreram
sancdes que restringiram o direito de participar
de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracio Publica. Ja o CNEP busca
consolidar a relagio de penalidades aplicadas
pela Administracio Publica a pessoas juridicas
com base na Le1 12.846/2013.

O acesso ao Sistema & feito de forma restrita
pelos entes publicos para que seja preservada a
fidedigmidade dos dados registrados.

inseridas. Serve
para voce treinar,
experimentar,
errar e explorar
sem medo de
publicar uma pena
por engano.
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Sistema Integrado de Registro
do CEIS/CNEP

Governo Federal

Portal da Transparéncia - CEIS | Material de Apoio

Versdo 1.0.1

sexta-feira, 08/05/2015

JA SOU CADASTRADO Comunicados

CPF Todos os entes publicos podem solicitar seu
I:l pré-cadastro no Sistema pela internet e é
necessario que possuam certificacio digital (e-
SENHA CNPJ). O titular do certificado digital. .
conforme cadastrado no CNPJ da Receita

recuperar N .-
I:l ~erha Federal. sera cadastrado no Sistema como

Admustrader de sua umdade.

CODIGO DE VERIFICACAO Este A{hmmstrador podera conceder acesso a
| outros servidores para cadastramento das

sangdes no Sistema.

Para informacgdes detalhadas. consulte o
Material de Apoio.

Bem-vindo

O Sistema Integrado de Registro do
CEIS/CNEP foi desenvolvido para publicar.
no Portal da Transparéncia. os dados do
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional das
Empresas Punidas (CNEP . atendendo as
determmacdes da Le1 12.846/2013 (Les
Anticorrupcio).

O CEIS tem por objetivo consolidar a relagio
das empresas e pessoas fisicas que sofreram
sancdes que restringiram o direito de participar
de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracio Publica. Ja o CNEP busca
consolidar a relagio de penalidades aplicadas
pela Administracio Publica a pessoas juridicas
com base na Le1 12.846/2013.

O acesso ao Sistema & feito de forma restrita
pelos entes publicos para que seja preservada a
fidedigmidade dos dados registrados.

Para entrar no
Sistema, utilize
este box. Insira
CPF, senhaeo
cadigo de
verificacao
(“captcha”).
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Governo Federal

Cadastrar Sangdo

Q.
L
.—'('i'\'

Cadastre uma Sancdo para uma
DESS0Aa OU EMpresa

Gerenciar Usuéario

2

N

Consulte & alters informacdes de
usudrios cadastrados

Gerenciar Sangdo

&,
oN
=)

Consulte e altere informagdes de
sancdes cadastradas no sistema

Aprovar Pré-Cadastro

|
@’.

Aprovar/rejeitar pré-cadasiro de

usuarios

Bem vindo ao CEIS

Importar Plani

.

Submeta um arquivo para
cadastro em bloco de sangiies

Alterar Conta

L)

Altere seus dados cadastrais no
sistemna

- SAIR

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislag3o

Gerenciar Legislagdo Cadastrar Usuario

LH—2s

Consulte/Altere as legWgeies Cadastre e altere dados de
utilizadas como fundameMgs usudrio

egais

Gerenciar Sistema

©

Acessar funcionalidades de
gerenciamento do sistema

Depois de colocar
login e senha, vocé
entrara aqui, na
tela inicial do
Sistema.

Caso queira voltar
a esta tela inicial,
basta clicar em
“Inicio”.

Aproveite que esta
barra estd sempre
disponivel
enguanto vocé
estiver dentro do
Sistema!
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Governo Federal

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislag3o

Cadastrar Sangdo
-
o
)

Cadastre uma Sancdo para uma
DESS0Aa OU EMpresa

Gerenciar Usuéario

\
&)

Consulte & alters informacdes de
usudrios cadastrados

Gerenciar Sangdo

&,
oN
=)

Consulte e altere informagdes de
sancdes cadastradas no sistema

N

Bem vindo ao CEIS

Importar Planilha

Gerenciar Legislagdo

Cadastrar Usuario

Aprovar Pré-Cadastro

2

—— 2N

N\

Aprovar/rejeitar pré-cadasiro de

usuarios

®)

Submeta um arquivo para
cadastro em bloco de sangiies

Alterar Conta

Altere seus dados cadastrais no
sistemna

Consulte/Altere as legislagies
utilizadas come fundamentos

egais
Gerenciar Sistema

©

Acessar funcionalidades de
gerenciamento do sistema

®

Cadastre ¢ altere dados de

usuario

Clique aqui para
iniciar a consulta
ou alteracdo da
penalidade.
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Inicio | Cadastrar Sancio | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Gerenciar Sancao

Cligue aqui para consultar as sancdes ja cadastradas.

Cligue aqui para alterar uma sangao.

Clique aqui para cancelar uma sancio.

Clique agui para reativar uma sangdo.

O menu “Gerenciar” abre 4 opgoes.
Neste tutorial, vamos ver 2 delas —

consulta e altera¢do de penalidade. CO n S u Ita
A reativacdo pode ser feita também
no menu “alterar”, entdo, vamos veé-
la dentro da alteragao.

Alteracao e
Clique no botao correspondente para reatlva Cé @)

ir para o tutorial de consulta ou de
alteracao!
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Inicio | Cadastrar Sancio | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Gerenciar Sancao

Cligue aqui para consultar as sancdes ja cadastradas.

Cligue aqui para alterar uma sangao.
Clique aqui para cancelar uma sancio.

Clique agui para reativar uma sangdo.

A consulta de penalidades é
acessada clicando-se em “Gerenciar
Sancao” (onde ja estamos) e, depois,
em “consultar”.
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Tutorial de CONSULTA de penalidade — detalhamento de registro

Inicio | Cadastrar San¢3o | Gerenciar Sancdo | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacdo | Importar Planilha

Gerenciar Sancao

Esconder filtros =
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 0

Poder: | Selecione v
Esfera; |Estadual ¥

A consulta de Mome da Fonte:
penalidades se inicia
nesta tela de
pesquisa.

Orgdo Sancionador:

CPE/CMP] do Sancionadao: | |

Mome do Sancionadao: | |

Como exemplo,
vamos pesquisar Tipo de Sancio: | Selecione
pela penalidade do N° Processo/Contrato: | |

Situacdo: | Selecione v |

l

Consultar || Limpar 8



CG U Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de CONSULTA de penalidade — detalhamento de registro

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancio | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacdo | Importar Planilha

Gerenciar Sancao

Esconder filtros =
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 0

Poder: | Selecione v
Esfera; |Estadual ¥

Existem muitas formas
. MNome da Fonte: | |
de pesquisar, mas, por |

ora, vamos usar so parte Orgdo Sancionador |
do nome do sancionado
— ‘“couves”. CPF/CNP] do Sancionade:

Mome do Sancionado: I|cnuves

Tipo de Sancdo: | Selecione v |

Digitado o M® Processo/Contrato: | |

em “Consultar”

pesquisa. _ :

Situacdo: | Selecione v |

\
Consultar || Limpar 9
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Inicio | Cadastrar San¢do | Gerenciar Sancio | Gerenciar Acordo | Gerenciar

Tutorial de CONSULTA de penalidade — detalhamento de registro

Gerenciar Sancao

Para facilitar, ele também
mostra aqui, na barra cinza, os
filtros que vocé utilizou para a
pesquisa. A barra nos lembra
gue pesquisamos no Poder
Executivo Estadual por todos os

sancionados chamados “couves”
cujas penas foram informadas
pelo Distrito Federal.

4
Exibir filtros ¥
Filtro(s) selecionado(s): ESFERA: Estadual f SANCIONADO: couves
Total de registros: 1
Orgio Tipo da Inicio Término Data
Acbes Sancionado ' \ MN® Processo/Contrato P Cancelada .
Sancionador Sancdo Sancdo Sancdo Registro
P . GOWVERMNOD DO _ _ Suspensdo - Lei N S _ e
A70.676- ose Couves 00190.123456/2015-99 . 02/01/2015(01/01/2017(EmM Vig 26/05/2015
464,070.676-69 | |José das Couve DISTRITO FEDERAL 00190.123456/2015 de LicitacBes 02/01/2015(01/01/2017|Em Vigor 6/05/2015
4

Para abrir o registro
completo da penalidade,
clique aqui no CPF ou CNPJ

do pesquisado

Aqui, o SIRCAD exibe os
resultados da pesquisa.

10
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Tutorial de CONSULTA de penalidade — detalhamento de registro

Inicio | Cadastrar San¢do | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Dados do Usuario da Ultima Alteracio

Consultar Sancao

Mome: |U suario ficticio

CPF: [613.853.848-08

Dados da Fonte de Sancdo

Poder: |Executivo

Esfera: |Estadua|

Mome da Fonte: |DISTRITO FEDERAL

CNPJ: |UU.394.EU1;‘UU[]1—2E1

Dados do Orgdo Sancionador

Este é o primeiro pedago do
detalhamento da penalidade.
Note que todos os campos
estao sombreados em cinza,
indicando que vocé ndo pode
altera-los no momento.

Para altera-los, vocé
precisaria acessar a
penalidade por meio da
opcao Alteragao (também
disponivel neste tutorial).

Poder: |Executivo

]

Esfera: |Estadual

]

Orgdo Sancionador: | GOVERNO DO DISTRIT

0O FEDERAL v

UF: |Distrito Federal

Municipio: | Brasilia

Tipo de Org3o: | Govemno de Estado

Informacdes Adicionais do
Orgdo Sancionador:

Dados da Sancdo

Tipo de Pessoa: Fisica = Juridica
CPE/CNPI: 464 070 67669 |

11
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Tutorial de CONSULTA de penalidade — detalhamento de registro

Dados da Sangdo

Tipo de Pessoa:
CPR/CNP):
Nome/Raz3o Social:
Tipo de Sangio:
Multa:

Fundamento Legal:
N® Processo/Contrato:
Inicio da Sancio:
Término da Sancao:
Data Publicacdo Sancdo:
Data Transito Julgado:
Meio de Publicacio:
Secan:

Pagina:

Observacdes:

Cancelamentos e Reativages /

Fisica Juridica

464.070.676-69

José das Couves

|;€~ue.r:ensh‘-: - Lei de LicitacBes

|Lei n. 8.666/1993, Art. 87, Inc. IIl

|UU 190.123456/2015-39

02/01/2015 | 5]
01/01/2017 | 7]
311122014 | ]

=

it

<-- Selecione —> v

995

Pessoa também sofreu peng

Este é o segundo pedaco do
detalhamento da penalidade.

Aqui o sistema registra um
histdrico (log) especifico dos
cancelamentos e das
reativagoes.

Aqui fica o histdrico (log) geral
de todas as acoes efetuadas
sobre essa penalidade: cadastro
inicial, alteragao, cancelamento,
reativacao, tudo identificado
com o nome do usuario que fez a
respectiva agao.

Registro no Sistema

mmalicagéc

-~

Tipo

Motivo

Observacoes

Cancelamentos/Reativacdes n3 Contrados.

Histérico de Agdes

Data Registro Acdo

Usuério

Informacdes Adicionals

A seguir, vamos mostrar
mais alguns exemplos de
pesquisa de penalidades.

26/05/2015 12:00|Cadastro

Usuario ficticio

Voltar para @ Menu Sancéo || Voltar para a tela de Consulta

12
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Tutorial de CONSULTA de penalidade — detalhamento de registro

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar San¢3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislagdo

Exibir filtros ¥

Filtro(s) selecionado(s): PODER: Executivo / ESFERA: Estadual / FONTE: GOVERMNO DO DISTRITO FEDERAL

Total de registros: 22

Consultar Sancao

. ) ) ) Inicio Término Data
AcBes | CPR/CNPJ Sancionado Orgdo Sancionador Tipo da Sangdo Cancelada .
Sangdo Sancdo Registro
GOVERNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
. . 10872 01/01/1900
Detalhar FEDERAL Licitacies 11/08/20 01/01/190
GOVERNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
a N /1142 01/01/1900
Detalhar FEDERAL Licitagdes ! 1120 ar/otEn
GOVERNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
E . 7/03/2013 0/03/20132
Detalhar FEDERAL Licitagdes 77 ’ 20 ’
GOVERNO DO DISTRITO |Suspensdo - Lei de
Detalhar -z N 08/11/2012|05/11/2013 26/12/2012
FEDERAL LicitacBes -
GOVERNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
Detalhar -z N 15/06/2011 01/01/1900
FEDERAL Licitages ° ;
GOVERNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
Detalhar - N 07/03/2013 20/03/2013
FEDERAL LicitagBes ! .
01.234.567/0001- GOVERNO DO DISTRITO |Multa - Lei
Detalhar| < 20 Empresta de teste Ltda. | *I - - 02/01/2015 26/05/2015
95 FEDERAL Anticorrupgac

e

Se desejar fazer
uma nova
pesquisa, é so
clicar na barra
cinza. Isso vai
reabrir os filtros e
Ihe permitir iniciar
uma nova pesquisa

Estamos de volta na tela inicial da consulta
de sancao, acessada por meio do menu
“Gerenciar Sangao”.

Vamos agora ver uma outra forma de
pesquisar: usando sé trecho de informacao,
em vez de preencher a informagao completa.

13
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Tutorial de CONSULTA de penalidade - Pesquisa por trecho

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancdo | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Consultar Sancao

Esconder filtros #
Filtro(s) selecionado(s): PODER: Executivo / ESFERA: Estadual / FONTE: GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Total de registros: 22

Como exemplo, vamos Esfera:

pesquisar agora Nome da Fonte: (GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL |
penalidades usando Org3o Sancionador: | |
pi\rte c?e CPF.O Slitema coriCNeY: | |

ndo exige que vocé

tenha o CPF ou CNPJ Nome do Sancionado: | |
inteiros para pesquisar — Tipo de Sancdo: | Selecione v

basta um pedaco! N° Processo/Contrato: | |

Inicio da Sangdo: I:I T até I:I BEEx|
Término da Sancao: I:I j até I:I j

Situagdo: | Selecione v |

Consultar || Limpar

Data
Radaictira

Término
Canr3n

Inicio
Canr3n

14

‘ Acbes | CPFCNP) ‘ Sancionado Orgdo Sancionador Tipo da Sancdo Cancelada
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Tutorial de CONSULTA de penalidade - Pesquisa por trecho

Inicio | Cadastrar Sancdo | GerenciarSan¢do | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacio | Importar Planilha

Gerenciar Sancao

Esconder filtros =
Filtro(s) selecionado(s); SANCIONADO: couves
Total de registros: 1

Poder: | Selecione v
Esfera: | Selecione v

Mome da Fonte:

Orgdo Sancionador:

CPF/CNP do Sancionado: [70 |
Mome do Sancionadao:
Tipo de Sancdo: | Selecione v |

M® Processo/Contrato: | |

Término da Sancdo: I:I ] até I:I BEETE
Cancelamento: I:I E até I:I E

Situacdo: | Selecione v |

Consultar || Limpar

Ao entrarmos s6 “70”, o
SIRCAD vai pesquisar por
todos os CNPJs e CPFs que
contenham “70” de qualquer
maneira, ndo sé os que
comegam com “70”.

Também ndo ha numero
minimo de digitos para
pesquisar. Se quiser, vocé
pode até pesquisar por “1”,
obtendo assim todos os
registros cujos CPFs ou CNPJs
contenham “1”.

15
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Tutorial de CONSULTA de penalidade - Pesquisa ampla

Gerenciar Sancao

Esconder filtros =
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 0

Poder: Também é possivel
Esfera: fazer uma pesquisa

Nome da Fonte: | ampla, isto é, por

pesquisar por todas
| as penalidades a que
0 usuario tem
acesso.

Orgdo Sancionador:

CPF/CMNP] do Sancionado: | |

Mome do Sancionado: | |

Tipo de Sancdo: | Selecione v |

Para isso, basta deixar
em branco todos os
Entdo, é so Inicio da Sangor: I:I g ate I:I B campos. Também

marque com “Selecione”

clicar em P i - :
Termino da Sancdo: I:I i at¢ I:I iz todas as caixas que vocé
consultar q
Cancelamento: I:I ] ate I:I B pU(_j,er seIeuoPar.
(Alids, o padrao do

Situacdo: | Selecione v | Sistema é mostrar todos
0s campos em branco.)

M® Processo/Contrato: | |

v

Consultar || Limpar

16
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Tutorial de CONSULTA de penalidade - Pesquisa ampla

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancio | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacio | Importar Planilha

penalidades estaduais. “Esfera estadual”

era o unico filtro que o usudrio ndo tinha
autorizagdo para limpar.

Exibir filtros ¥
Filtro(s) selecionado(s): ESFERA: Estadual
Total de registros: 6886

= , Orgdo Ne Tipo da Inicio Término Data
Acbes Sancionado , Cancelada )
Sancionador Processo/Contrato Sancdo Sancdo Sancdo Registro

o Suspensao -

“f"f'ﬁ”c; o Legislacdo 15/04/2013(14/04/2015Em Viger  |10/05/2013

Estado do Parana Ectadua

Governo do E.u::-,_n:-t“l:u i

Estado do Parana Legislacdo 15/04/201314/04/2015|Em Vigor 10/05/2013
Estadua

Governo do Inidoneidade -

Estado de Minas  |002/2012 egislacdo 12/09/2013 Em Vigor 18/10/2013

Gerais Estadua

Governo do SUEC'EHETMD i

Estado da Bahia 1111110010273 Legislacdo 09/07/2013|29/06/2015(Em Vigor 13/08/2013
Estadua

Governo do Impedimento -

Estado de S3o 3232008 - AP, Lai do Presdo 15/01/7201114/01/2013|Em Vigor 21/09/2012

Paulo -

;J;;"'pe:l'ctlfde 9 01212238813 'L;i'}jél 'F'::f;; " |09/02/2013(08/02/2018Em Vigor  |05/03/2013 .

Governo do o
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Tutorial de CONSULTA de penalidade — Fim!

Isto encerra nosso tutorial
de consulta de
penalidades!

Se precisar, clique num
destes botdes para navegar
para outra parte deste
tutorial, ou visite nossa
pagina na internet para
consultar outros tutoriais.

Consulta

(voltar para o comeco)

Alteracao e
reativacao

18
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Inicio | Cadastrar Sancio | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Gerenciar Sancao

Cligue aqui para consultar as sancdes ja cadastradas.

Cligue aqui para alterar uma sangao.

Clique aqui para cancelar uma sancio.

Clique agui para reativar uma sangdo.

A alteracao de penalidades é
acessada clicando-se em “Gerenciar
Sancao” (onde ja estamos) e, depois,
em “alterar”.

19
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Tutorial de ALTERACAO de penalidade - inicio

Inicio | Cadastrar San¢3o | Gerenciar Sancdo | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacdo | Importar Planilha

Gerenciar Sancao A alteragdo de
penalidades se inicia
nesta tela de
pesquisa.

Esconder filtros =
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 0

Poder: | Selecione v
Por padrao, o Sistema deixa —)IEsfera: Estadual v

todos os campos em branco, Mome da Fonte: | |
exceto pelo da esfera, que é
obrigatoriamente aquela a
qual o usuario pertence

(federal, estadual ou
municipal) Mome do Sancionado: | |

Orgdo Sancionador: | |

F/CMP) do Sancionado: | |

Tipo de Sancio: | Selecione v |

M® ProcessofContrato: | |

Como exemplo, niciodasancio: [ [FRate[  |FH

vamos pesquisar

pela penalidade do Término da Sancdo: I:I 1] até I:I g
sr. José das Couves.
Cancelamento: |:| E até |:| E

Situacdo: | Selecione v |

Consultar || Limpar 20
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Tutorial de ALTERACAO de penalidade - pesquisa

Inicio | Cadastrar Sancdo | GerenciarSan¢do | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacio | Importar Planilha

Gerenciar Sancao

Esconder filtros =
Filtro(s) selecionado(s); Mehum filtro selecionado
Total de registros: 0

FPoder: | Selecione v
Esfera; |Estadual v

Mome da Fonte:

Orgdo Sancionador:

CPF/CMP) do Sancionado: | |

Mome do Sancionadao: |cnuves

—

Tipo de Sancdo: | Selecione v |

M® Processo/Contrato: | |

Inicio da Sancdo: I:I ] ate I:I B
Para rodar a Término da Sancdo: I:I ] até I:I giEsE|

pesquisa, clique

Situacdo: |Selecione v |

Consultar || Limpar

Tal como na consulta, aqui na
alteracao podemos usar so parte
do nome para a pesquisa.

21
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Tutorial de ALTERACAO de penalidade - pesquisa

Inicio | Cadastrar Sangio | Gerenciar Sancdo | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislagdo | Importar Planilha

Aqui ficam os resultados da Gerenciar Sancao
pesquisa. No caso so foi retornado
mesmo um resultado.

Exibir filtros ¥
Filtro{s) selecionado{s): ESRERA: Estadual / SANCIONADO: couves
Total de registros: 1

Orgdo Tipo da Inicio Término Data
Aces Sancionado b . M® Processo/Contrato P Cancelada .
Sancionador Sancdo Sancdo Sancdo Registro
A . GOVERNMNO DO _ _ Suspensac - Lei S N _ e
464.070.676-69 o5& das Couves 00190.123456/2015-95 . 02/01/2015/01/01/2017|Em Vigor 26/05/2015
.67 | DISTRITO FEDERAL e de LicitagBes - - ° -

Clique no CPF (ou CNPJ)
para continuar o processo
de alteragao da penalidade.
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Tutorial de ALTERACAO de penalidade - detalhamento

3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

| Os campos marcados em cinza,

como estes, ndao podem ser - E A um [
o Alterar Sangao steeti pedaco da tela de
. alteragao, que, por ser
muito comprida, ndo cabe
Dados do Usudrio da Ultima Alteracdo toda na tela.
\

Mome: |LI suario ficticio

CPF: [613.853.848-08

Dados da Fonte de Sancdo

Poder: |Executi\fo | Buscar

Esfera: |Estadua| |
Mome da Fonte: |DISTF'.ITG FEDERAL
CMP): |[][].3E!4.E[]1;‘[][][]1-25

Dados do Orgdo Sancionador

Soder: Exscutive 2l Ja os marcados em branco

podem ser alterados.

Esfera: |Estadual v
Orgdo Sancionador: | GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL v |
UF: |Distrito Federal v |
o = Em nosso exemplo, vamos
Municipio: |E-|'a5 lia v |
_ . = alterar apenas a
Tipo de Orgdo: | Govemno de Estado v |

“observacado”, que fica mais
embaixo na tela.

Informacdes Adicionais do
Orgao Sancionador:
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- N
Tutorial de ALTERACAO de penalidade - detalhamento
Informacdes Adicionais do
Orgdo Sancionador:
p Este é o outro pedaco da

tela de alteragao de pena.

Dados da Sangdo

Tipo de Pessoa:  ® Fisica ' Juridica
CPF/CNP): [464.070.676-69

MomelRazao Social: |.Jnsé- das Couves |

Tipo de Sancao: | Suspensido - Lei de Licitagbes v |
Multa: | |

Fundamento Legal: |Lei n. 8.666/1993, Art. 87, Inc. Il
N° Processo/Contrato: |00190.123456/2015-99 |

Inicio da Sancio: ey

Término da Sancdo: [01/01/2017 |3 No exemplo, vamos apagar a
L ) . observacao. Ela ndo é campo
Data Publicacdo Sancao: 311122014 |4 . - ~ ~
) _ obrigatdrio, entdo, nao tem
Data Trénsito julgado: | | problema apagar tudo o que esta
Meio de Publicac3o: |<-—- Selecione —> v escrito nela.
Fagina: (999

Pessoa também sofreu pena de multa.

Dbservacdes:

Cancelamentos e ReativacBes
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CG U Controladoria-Geral da Unido

Dados da Sangdo

Tutorial de ALTERACAO de penalidade — deleg¢do da observagio

Tipo de Pessoa:
CPR/CNP):

Mome/Razdo Social:
Tipo de Sancio:

Multa:

Fundamento Lagal:

MN® Processo/Contrato:
Inicio da Sangao:
Término da Sancdo:
Data Publicagdo Sangao:

Data Transito Julgado:

* Fisica Juridica
|4r34.um.r.—1?rs-r39

|.Jnsé das Couves |

| Suspensdo - Lei de Licitacbes v |
|Lei n. 8.666/1993, Art. 87 Inc. 1l
00190.123456/2015-99 |

. Agora, é so rolar a tela mais um
01/01/2017 |5 &

pouco para baixo para poder

311272014 | acessar o botdo que permite
[ = salvar a(s) alteragdo(des).

Meio de Publicacio: |<— Selecione —> v |
Pagina: (399
Dbservagies:
4
Cancelamentos e Reativagbes
Registro no Sistema Data de Publicacdo ‘ Tipo | Motivo Observacoes

25



CG u Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - conclusdo

JC'\:GU 1

Pagina:

Observagies:

Cancelamentos e Reativagbes

Registro no Sistema Data de Publicacdo Tipo Motivo Observacoes

Cancelamentos/Reativacdes ndo encontrados.

Historico de Agles
Data Registro Acdo Usuario InformagBes Adicionais
26/05/2015 12:00|Cadastro Usuario ficticio

Clique em “salvar alteragdes” para
Salvar alteracties || Voltar para 0 Menu Sancéo || Voltar para a tela de Consulta gravar as alteragdes feitas.

Se quiser, vocé pode fazer todas
as alteragdes que quiser e deixar
para salvar no final. O sistema vai
gravar todas de uma vez!
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Observagdes:

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - conclusdo

Cancelamentos e Reativagbes

Registro no Sistema

Data de Publicacdo

Tipo

Motivo

Observacoes

Cancelamentos/Reativagdes ndo encontrados.

Historico de Ages

Data Registro Acdo

Usuario

Informacgbes Adicionais

26/05/2015 12:00|Cadastro

Usuario ficticio

27/05/2015 13:15|Alteracdo pelo gestor

Usuario ficticio

Woltar para o Menu Sancéo || Voltar para a tela de Consulta

San¢do alterada com sucesso,

Depois que vocé clicou em
“salvar” o SIRCAD mostra esta
mensagem confirmando que a
alteracao da sangao foi efetivada.

Vamos agora ver
como se faz a
reativacao de
uma penalidade.
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CG u Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sancio | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Gerenciar Sancao

Cligue aqui para consultar as sancdes ja cadastradas.

Cligue aqui para alterar uma sangao.

Clique aqui para cancelar uma sancio.

Clique agui para reativar uma sangdo.

A reativacao de penalidades é acessada
clicando-se em “Gerenciar Sancao”
(onde ja estamos) e, depois, em
“alterar”. Pode-se também clicar em
“reativar”, pois o Sistema direcionara
para a mesma tela.
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CG u Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar San¢do | Gerenciar Sancdo | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacio | Importar Planilha

Gerenciar Sancao
Como tudo no Sistema,

o ponto de partida é
uma tela de pesquisa.

Esconder filtros #
Filtro(s) selecionado(s): Mehum filtro selecionado
Total de registros: 0

Poder: | Selecione r
Esfera:

Mome da Fonte:

Orgdo Sancionador:

CPF/CMP] do Sancionadao: | |

Mome do Sancionado: | |

Tipo de Sancdo: | Selecione v |

Para facilitar a pesquisa, use
este filtro de “Situacao” e

niciodasancio: | |ERae[  |EE escolha apenas as

M® Processo/Contrato: | |

o" ” H
Término da Sancdo: I:I ] até I:I gEex| |OC?:|?ZeE:?2?‘)SEI:]IaSSSZSvaI
Cancelamentao: |:| T até |:| = penalidades que podem ser
reativadas.
Situacdo: | Selecione v l¢

Consultar || Limpar 29



CG U Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sancdo | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacio | Importar Planilha

Gerenciar Sancao

Esconder filtros #
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 0

Poder: | Selecione v
ssters:

Mome da Fonte:

Orgdo Sancionadar:

CPE/CMP) do Sancionadao: | |

Mome do Sancionado: | |

Tipo de Sancdo: | Selecione v |

M® Processo/Contrato:; | |

Inicio da Sanc3o: I:I T até I:I gEess|
Término da Sancdo: I:I ] até I:I gEess|
Cancelamento: I:I T até I:I gEess|

. Agora, escolha “Canceladas”
Situacdo: | Selecione v
Selecione e, se for o caso, preencha
Consultar || Limpar | Néo Canceladas outros dados uteis a pesquisa.
| Canceladas |<€ 30




CG u Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancdo | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacdo | Importar Planilha

Esconder filtros =
Filtro(s) selecionado(s): Nehum filtro selecionado
Total de registros: 0

Em nosso exemplo,
vamos pesquisar por
nome e situagao da
empresa. Agora que os
campos estao
preenchidos, é so clicar
em “Consultar”.

\

Consultar

Limpar

Gerenciar Sancao

Esfera: | Estadual v

Mome da Fonte:

Orgdo Sancionador:

CPF/CMP) do Sancionado: | |

Mome do Sancionado: |Iaranja

Tipo de Sangdo: | Selecione v |

M® Processo/Contrato: | |

Situagdo: | Canceladas v |
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CG u Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sancio | Gerenciar Sangio | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacdo | Importar Planilha

Gerenciar Sancao

Exibir filtros ¥
Filtro(s) selecionado(s): ESFERA; Estadual / SANCIONADO: laranja / SITUACAD: Canceladas
Total de registros: 1

Orgio Tipo da Inicio Término Data
Acdes Sancionado ' \ N® Processo/Contrato P Cancelada .
Sancionador Sancdo Sancdo Sancdo Registro
Laranjas e Pizzas |GOVERNO DO nidoneidade - Le
01.234.567/0001-95 : 00190.123456/2015-99 . 01/01/2015 Cancelada 26/05/2015
- 2l |Leda. DISTRITO FEDERAL | “2TIRIETIEE e LicitagBes SR e

Eis os resultados da
pesquisa. Para abrir o
registro e continuar a
reativacao, clique no CNPJ
(ou CPF) do apenado.
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CG U Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sangdo | Gerenciar Sancdo | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislagdo | Importar Planilha

Alterar Sancao

Dados do Usuério da Ultima Alteracdo

_ —— Como vimos antes, esta é
Mome:  [Usuario ficticio | . .
CPF: [613.853.848.08 a primeira parte da tela de
alteracao. Role até o fim 3
Dados da Fonte de Sangdo
da tela para poder ver o
Poder: |Executi\r0 | Buscar botao de reativagéo.

Esfera: |Estadua| |

Nome da Fonte: [DISTRITO FEDERAL |

CNPJ: |00.394.601/0001-26

Dados do Orgdo Sancionador

Poder: |Executivo v |
Esfera: |Estadual v |
Orgéo Sancionador: [GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL r
UF: |Distrito Federal v |
Municipio: |Brasilia v |
Tipo de Orgdo: | Govemo de Estado v |
lfrrrnar B & dicinnaie da M
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CG U Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

999,
Observagdes:
4
Cancelamentos e Reativacbes
Registro no Data de
. . Tipo Motivo Observacoes
Sistema Publicagdo P
Decisdo Reabilitacdo concedida nos autos do processo n® 00190.000000/2015-00 e
26/05/2015 15:26 |01/05/2015 Cancelamento o aorag : ' o -
Administrativa  |publicada no DOU de...
Decisdo .
17/07/2015 15:45 |16/07/2015 Cancelamento . _ Mecessidade de refazer o teste de cancelamento.
Administrativa
Decisdo Pedido de reconsideracdo da empresa deferido. Decisdo publicada no DODF de
2/06/201509:40 110652015 Reativacao - -
. N ! Administrativa 11/06/2015, secao 9, p. 9999,
Historico de Acbes . ~
¢ Agora, clique no botao
/| “reativar sangao”.
Data Registro Acdo U}Aﬂ Informactes Adicionais
26/05/2015 15:20|Cadastro /ﬁSLé-'iD ficticio

26/05/2015 15:26

Cancelamento

/

Usuario ficticio

12/06/2015 0%:40

Reativacido

/

Usuario ficticio

17/07/2015 15:45

Cancelamento

/

Usuario ficticio

Salvar alteragcbes

pd

Reativar Sancao

Woltar para a tela de Gerenciamento
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CG U Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancio | Gerenciar Acordo | Gerenciar Legislacio |

Dados da Sancdo

Reativar Sancao

Eis a tela da reativacgao. Ela traz

Tipo de Pessoa

Juridica

um sumario da penalidade para

CPF/CNP)

01.234.567/0001-95

facilitar uma conferéncia rapida,

Sancionado

Laranjas e Pizzas Ltda.

tirando a necessidade de voltar e

Tipo de Sangao

Inidoneidade - Lei de Licitacfes

checar se a penalidade é aquela

Dados do Cancelamento

mesma.

Motivo

Data Reativacdo

Observacdo

Selecione

Aqui temos as informacdes que precisam ser

=

preenchidas para o cancelamento. Todos os

campos sao obrigatérios. Mostraremos um
exemplo ja preenchido no proximo slide.

| Gravar Reativacdo || Voltar para a tela de Gerenciamento |
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Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancio | Gerenciar Acordo |

Reativar Sancao

Dados da Sancdo

Tipo de Pessoa ridic ~ ~
'j EEHES ° J:'IL' = R Uma observacdo sobre o campo “Observac¢do”: procure
CPF/CIN 01.234.567/0001-95 R . o .
—— e preenché-lo com informacgdes que permitam a outros
Sancionado Laranjas e Pizzas Ltda. L. . . . -
\ — ) - — usuarios rastrear os dados daquilo que levou a reativacao.
Tipo de Sangao Inidoneidade - Lei de Licitagdes
Dados do Cancelamento / N3o se preocupe se o campo nao parecer suficiente para
P conter o texto que se deseja escrever. Como veremos
P adiante, o que for digitado aqui sera registrado de
Motivo | Deciséo Administrativa v, qualquer modo.
Data Reativacdo 15‘[]7-”2[]15 j /
Ohservacdo 01/01/1991, secdo 9, p. 999.||z

Gravar Reativacio |[€voltar paraa-tetate-Gerenciamento—— Preenchidos os campos, € s6 clicar em “Gravar Reativagao”.
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Tutorial de ALTERACAO de penalidade - reativag¢io

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar San¢do | Gerenciar Acordo

Reativar Sancao

Dados da Sancdo

Tipo de Pessoa Juridica

CPFR/CMP) 01.234.567/0001-95
Sancionado Laranjas e Pizzas Ltda.

Tipo de Sancao Inidoneidade - Lei de Licitacdes

Dados do Cancelamento

— — Pronto! Se tudo estiver certo, o SIRCAD
Motivo | Decisdo Administrativa r |
— = apresenta esta mensagem, no canto
Data Reativacao 15/07/2015 . . .
g ) - — / inferior esquerdo, confirmando que a
Obsaryac: Recurso da empresa deferido, conforme decisdo L . ,
Dbservacao publicada no DOU de 01/01/1991, secio 9, p. qg/ reativacao foi concluida com sucesso.

/

| Voltar para a tela de nciamento |

Sancdo reativada com sucesso,

37



CG u Controladoria-Geral da Unido

Tutorial de ALTERACAO de penalidade — Fim!

Isto encerra nosso tutorial
de alteragao e reativagao de
penalidades!

Se precisar, clique num
destes botdes para navegar
para outra parte deste
tutorial, ou visite nossa
pagina na internet para
consultar outros tutoriais.

Alteracao
ConSUIta (voltar ao inicio do

tutorial)
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