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Consultar Processo a Instaurar

Na tela inicial do sistema selecionar a op¢ao Consultar Processo a Instaurar, ou selecionar o

processo na lista a direita.

o Cadastrar PAD

Vocé esta aqui: Inicio

Cadastrar PAD

od

Cadastre um novo PAD - Processo

Administrativos Disciplinar

Consultar PAD

Consultar PAD

od

Gonsuite e altere 0z PADs ja exstentes

Cadastrar Processo a Instaurar

Consultar Processo a Instaurar

Cadastrar Processo a
Instaurar

od

Cadastre um novo Processo a Instaurar

Gerenciar Usuarios

Novidades e Comunicados

|:| Conexdo Hercules-d.CorreicaoProd

Este servidor esta conectado no banco de
dados Hercules-d.CarreicaoProd Este banco foi

restaurado de produca (...)
(07/10/2016)

Alterados Recentemente

' R
Consultar Processo a . Consultar Modelos de
Configurar Conta m
Instaurar Documentos
18/05/2018 00190 001676/2014-34
F 17/05/2018 00190.000084/2014-03
@ @ 15/05/2018 00190 500070/2016-49
19/03/2018 00190.500211/2014-61
Visuslize e ait igurag G 1 2016
Cansalle ¢ aee 03 Prosessos s e o Corsulte Modelos de Documentas dos 16/03/2018 00190 500070/2016-49
L Instaurar j& existentes y Sistemas Correcionais 15/03/2018 00190 500025/2015-11
Relatdrios/Consultas Gerenciar Usuarios
[_] . 28/05/2018 0052303 00000017/2016-97
Na tela segumte, selecione o processo ou pesquise por ele.
B & © @®
Neve Proc Consultar Limpar Voltar
Filtros para a pesquisa ~
QOrigem
Selecione v
Tipo de Documento
Selecione v

Nimero de Documento

Grgo/Entidade(Cadastro)

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas

lIncluir érgAos inferiores

Fato Sob Apuracdo

Processos que ja passaram pela fase

Selecione v

Ml Adicionar

Assuntos ndo informados. |

Assunto

Selecione

Tipo de

Nimero do D O Documento  Data

ade (Cad. o) Local do Fato/Situagdo Origem Decisdo Setorial? Excluir

005230300000017201697 |1 | Delegacia da Receita Federal 10/12/2016 Cidadéo Néo Excluir

do Brasil em Campinas

i¥ | Delegacia da Receita Federal do Brasilem Denlncia
Campinas - Aguardando Andlise

Ao clicar sobre o processo ele se abre e permite a consulta ou edigdo.



Atencgdo: O processo a instaurar somente é localizado pelo nimero do documento exatamente
como cadastrado.

Cadastro de fase — Juizo de Admissibilidade
A tela apresentada apresenta na barra superior, botGes com as a¢Ges possiveis para o processo.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Detalhar Processo a Instaurar

Detalhar Processo a Instaurar

@ @ @ 0, © &

Alterar Nova Fase Anexos Historico de AcBes v

it

(5]

r Exportar

Processo 005230300000017201697 Dados’do Processom instaurar 2

Aguardando Andlise - Delegacia da
Receita Federal do Brasil em Fato Sob Apuragao®

Campinas. (10/122016) ‘Vazamento de informagdes de sigilo bancario.

Na tela de detalhamento do processo, clique na opcdo Nova Fase. Abre-se tela para
preenchimento dos dados da nova fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Detalhar Fase Processo a Instaurar

Fase do Processo - 005230300000017201697

B B ®)

Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar

Processo 005230300000017201697 Dados do Processo a Instaurar 2

Aguardando Analise - Delegacia da
Receita Federal do Brasil em Origem™
Campinas (10/12/2018)

Cidadao v

Tipo de Documento™

Denlincia v

Namero do Documento™ Data do Documento™

s campos da se¢do "Dados da Fase do Processo" s3o obrigatérios. E necessario selecionar o loca
0 d "Dados da Fase do P " brigat E I local
do fato de uma lista ja disponivel, assim como a “Fase”.

Esta lista é alterada a cada nova selecdo, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele
momento do cadastramento, considerando as fases anteriores ja cadastradas.

E necessério cadastrar as fases em sua ordem cronolégica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avancada sem o cadastramento da fase anterior.



Dados da fase do processo 2

Local do Fato™

‘ Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v

Selecione
Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas

Selecione v

Decisdo™

Selecione v

O campo “Decisdao”, que também é uma lista de selecdo, é onde deve ser registrada a decisdo e a
motivagdo para a mesma.

Dados da fase do processo 2

Local do Fato*

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v
Fase (Situacdo)” Data da Situagdo =
Juizo de Admissibilidade v 03/05/2017
 Decisao” )
Selecione v

Selecione

1. Determinacdo de instauracdo

2. Arguivamento por prescricao

3. Arquivamento por auséncia de materialidade ou autoria

4. Arquivamento por inexisténcia de irregularidade

5. Arquivamento por outro motivo

6. Arquivamento por assinatura de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA)
7. Arguivamento por assinatura de Termo de Ajustamento de Conduta (TAC)

B

Se a decisdo for pela instauragao do processo apuratorio é necessario informar o tipo de processo
a ser instaurado, conforme lista de sele¢do, e sera necessario o cadastramento de mais uma fase
“Instauracdo de Procedimento”.



aurar Gerendiar Usudrios

E E @ s da fase do processo &

Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar
al do Fato®
Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas
Fase (Situacdo)* Data da Situagdo *
Juizo de Admissibilidade v 03/05/2017
Decisao®

1. Determinagdo de instauragdo

rTlpcl de Processo*

‘ Selecione

Selecione

Processo Administrativo Disciplinar{Lei 8.112/90)

Sindicancia

Rito Sumario(Lei 8.112/90)

Sindicancia "Servidor Temporario" (artigo 10 Lei 8.745/93)

Sindicancia Patrimonial

Procedimento Administrativo para empregado publico(artigo 3°, Lei 9.962/00)
Procedimento Disciplinar de Empresa PUblica ou Sociedade de Economia Mista

Apuracdc Direta - Pf Empresa Publica e Scciedade Economia Mista
N

Em seguida é necessario atualizar a situacdo dos agentes. Ao clicar no link do CPF, os dados do
agente sdo carregados para edicdo.

A situacdo do agente deve ser alterada. Em seguida clicar em “Alterar agente” e “Gravar



Investigados 2

Dados dos Investigados

Tipo de Pessoa

Pessoa Fisica

CPF®

Nome™

Data de Nascimento Sexo Matricula*
e IMasculino * Feminino -
Vinculo™

Comissionado/Ocupante de fungéo

Servidor Cedido?
Orgdo/Entidade”

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas

Situacdo

Aguardando Analise

Selecione

Aguardando Analise

Absolvido ou Arguivado
Penalidade Prescrita

Submetido a Processo Apuratério

AU AT SITUU STl

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas

Situacdo

Aguardando Analise

Historico de Situacfes

Situagdo Data da
i Situagio
Iguardando Analise 10/12/2016
Cancelar
‘ CPFI/CNPJ Nome/Razio Social Situagao
— ] Aguardando Analise




B B ®)
Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar fos dos Investigados

Tipo e Pess

Selecione v

cPF

- Masculino - Feminino
Vinculo®

Selecione v

§ o ey

Selecione v

O Sistema informa se o cadastramento foi gravado corretamente.

Caso tenha algum problema nos dados inseridos, o Sistema também informard, indicando qual
campo devera ser corrigido e NAO gravara os dados até que a corre¢do seja providenciada.

Fase Juizo de Admissibilidade cadastrada com sucesso.

Cadastro de fase — Processo Instaurado
Quando houver a instauragdo do processo é necessario inserir a fase “Processo instaurado”.



Selecionar “Nova Fase”, o local do fato, e a Fase de uma lista de selecdo:

a
Tipo de Documento™

Denuncia v
NUmero do Documento® Data do Documento™
005230300000017201697 10/12/2016

Dados da fase do processo 2

Local do Fato®

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v

Fase (Situagdo)” Data da Situacdo *

Selecione v

Selecione

l Instauracdo de Procedimento Disciplinar |

Observaces

O numero do procedimento instaurado deve ser o NUP, para os érgdos que o utilizam.

Como a situagdo dos agentes ja foi ajustada no item anterior ndo é necessario modifica-la neste
momento.

Nesta etapa existem duas opgdes “Gravar” e “Gravar e Cadastrar”. A primeira op¢do apenas registra
a fase do Processo a instaurar. A segunda opgdo além de gravar a fase no Processo a instaurar,
também carrega, no modulo de Processo Instaurado, os dados pré-preenchidos no cadastramento
do processo instaurado, que deve ser gravado neste momento. Caso a grava¢ao do processo
instaurado ndo ocorra neste momento para efetuar o seu cadastramento



. = =
Bl B |® = '

Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar ) de Documento™

Jentncia v
Namero do Documento*™ Data do Documento*
005230300000017201697 10/12/2016

Dados da fase do processo 2

Local do Fato*
Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v
Fase (Siluagdo) Data da Situagdo =
Instaurag&o de Procedimento Disciplinar v 04/08/2017

Nimero do Procedimento Instaurado™

005230300000018201670|

Observagdes

Fase Instauragao de Procedimento Disciplinar cadastrada com sucesso. Dados originarios do Processo -«
a Instaurar carregados com sucesso, complemente os campos obrigatorios para efetuar a gravacao do
Processo Instaurado.




