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Tela Consultar Processos
Na tela inicial do sistema, existem duas opc¢ées: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.



Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatorios Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio

[ B Novidades e Comunicados

Cadastrar Processo Consultar Processos Alterar Cadastro

[J] sistema Siscor em
Treinamento
Foi implantado em ambiente de
@ @ @ treinamento o Sistema SISCOR, que
integra as bases de dados do

g caﬁaﬁa “md””;” PAR'T"D,E“E” P Consulte e Altere os pracessos 4 existentes Visualize e altere seus dados cadastrais no CGUPad, CEISe CG(..)
ministratives EE esponsabilizagao de (inclusdo de anexos, portarias, fases, etc) sistema
mpresa L y
Alterados Recentemente
Cadastrar Sancao Ceis Gerenciar Sancao CEIS Gerenciar Usuarios

02/12/2016 00190.015564/2014-61

;@ i@ ,@ 30/11/2016 0052303.00000004/2016-
60

............. Zmmm min R \limsialina Albnen a mdmmben §lniAeian 29/41/2016 0190 NN37AR/IN15-34

Se for selecionada a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na
listagem de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual Pesquisa
de processos.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatérios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos

Consultar Processos

& ©

Novo Voltar

Exibir filtros ¥
Filtro(s) selecionado(s): Orgao de Cadastro: Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil 7° Regiao Fiscal
Total de registros: 1

Nimero Processo  Tipo Processo Orgao/Entidade  Data PublicagioFase do Processo Instrumento/NUmero Excluir
Superintendéncia
Regional da Receita
Federal do Brasil 7#
Regido Fiscal

0730 0 FAR - Administracdo Nacional 10/09/2015 Encaminhado para Julgamento  Portaria/1360

Tela de detalhamento do processo
Essa tela apresenta, na barra de tarefas, botdes com as agdes possiveis para o processo.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatérios

Vocé esta aqui: Inicio » Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagio

Consulta de Processo

GD (@ e:‘ E @ ,@ ; DF

Voltar Alterar Nova Fase Portarias Anexos Historico de Agdes Exportar

Cadastro de nova fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opgao Nova Fase.



Cadastrar Processo Consultar Processos Emi

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizacéo

® @ |@

Woltar Alterar Nova Fase

Consulta de Processo

B & o ¥

Portarias Anexos Historico de AcGes Exportar

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

B ®

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85

PAR - Administracdo Macional

Encaminhado para Julgamento
(16/06/2016)

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final (16/06/2016)

Anulado por Decisio Judicial
(16/05/2016)

Encaminhado para Julgamento
(03/05/2016)

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016)

Instauragao/instrugao (18/08/2015)

Fase do Processo - 10730158974201585

Fase do Processo =

Fase do Processo®

Selecione uma fase v

Data da Fase*

Observagfes

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegao.



Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatérios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

- —
|
E '&x/
Gravar Cancelar
Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2

PAR - Administrag3o Nacional

Fase do Procem

Selecione uma fase

Encaminhado para Julgaghento
(16/06/2016)

Selecione uma fase
Julgado
Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial

Solicitacdo de Avocagdo pela CGU
Sobrestamento Legal

Indiciamento/Citagdo/Defesa
Escrita/Relatdrio Final (1

Anulado por Decisio Judicia
(16/05/2016)

Encaminhado para Julgamento

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronolégica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avangada sem o cadastramento da fase anterior.

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, entdo sdo apresentadas
em todos os cadastramentos de fase.

Cadastraremos o julgamento do processo. Selecionamos a fase Julgado.

Fase do Processo 2

Fase do Processo™

Selecione uma fase v

Selecione uma fase

Julgado
Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Solicitagdo de Avocagdo pela CGU
Sobrestamentao Legal

Preencha os dados relacionados.
No campo Data da Fase, registrar a data da decisdo da autoridade julgadora.

Como a autoridade julgadora é Ministro de Estado, usuarios com perfil hierdrquico “Ministério”
também passam a ter acesso para o cadastramento da fase a partir da fase “Encaminhamento para
Julgamento”.



Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatérios

Vocé estd aqui: Inicio = Consultar Processos = Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

B ®

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2
PAR - Administragdo Nacional Fase do Processo*
Juigado v
Encaminhado para Julgamento
(16/06/20186) Data da Fase™
Indiciamento/Citagao/Defesa 30/06/2016

Escrita/Relatério Final (16/06/2016)

- Autoridade Responsavel pelo Julgamento®
Anulado por Deciséo Judicial

(16/05/2016) Ministro de Estado v
Encaminhado para Julgamento Observagdes
(03/05/2018)
Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2018)
Instauragdo/instrucio (18/08/2015)
A

Agentes 2

Tipe de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagao

Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA Indiciado/Encaminhado Para

Julgamento
P CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - P
Pessoa Juridica 02918919000194 £pp Ndo indiciado

A atualizacdo da fase somente estd completa com a atualizacdo dos agentes

Agentes em situagdo “Ndo-Indiciado” ndo tem sua situagao alterada, pois ja foram absolvidos pela
comissao.

Agentes em situacdo “Indiciado/Encaminhado para Julgamento” devem ter sua situacdo ajustada
conforme a decisdo do julgamento.

Agentes 2
Tipo de Pessoa CPF/CNPJ Nome/Razao Social Situagio
Pessoa Juridica  07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA Indiciado/Encaminhado Fara
Julgamento
- CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - -
Pessoa Juridica  02918919000194 con N0 indiciado
- CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS naciadoEncamnnado cara
Pessoa Juridica 13265385000160
JoasaEEE ARTISTICOS E EVENTOS CULTURAIS LTDA Julgamento
Pessoa Fisica 15083675665 ZILMIO ROCHA Nao indiciado

Clicaremos no primeiro agente.



Agentes 2

Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagao

Indiciado/Encaminhado Para

Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA
Julgamento

Pessoa Juridica 02918919000194 E;I?PINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - N&o indiciado

CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS Indiciado/Encaminhado Para

Pessoa Juridica 13265385000160
R ARTISTICOS E EVENTOS CULTURAIS LTDA Julgamento

Pessoa Fisica 15083675668 ZILMIO ROCHA N&o indiciado

Na tela do agente, selecionar a nova situacdo, conforme a lista de selegéo.

Dados dos Agentes

Tipo de Pessoa

Pessoa Juridica v

CNPJ*

07754975000154

Razao Social Atual*

BIZZ - PUBLICIDADE LTDA

Nome Fantasia Atual

BlZZ PUBLICIDADE E EVENTOS

Nome Informado Pelo Orgéo

BIZZ PUBLICIDADE E EVENTOS

Situacdo™

Indiciado/Encaminhado Para Julgamento v

Selecione

Absolvido ou Arquivado
Apenado

Submetido a outro processo
Penalidade Prescrita

Indiciado/Encaminhado Para Julgamento

Batada |

Situagao
|IndiciadofEn[:aminhad0 Para Julgamento 16/06/2016

|__lindiciadn 1RNAI2N1A

Situagiao

Vamos tratar o caso de aplicacdo de apenacdo. Neste caso a atualizacdo é realizada em 2 etapas,
apds a selegdo da situacdo:

a. Registro da(s) penalidade(s) aplicada(s), com atualizacdo individual de cada penalidade.
b. Atualizacdo do agente apods a inclusao de todas as penalidades.



Estas etapas se repetem até que todos os agentes estejam atualizados. Apds esta etapa é
necessaria a gravacao da fase, quando todas as informacGes estardo efetivamente
registradas e seguem para publicacdo no Portal da Transparéncia.

Situacdo*

‘ Indiciado/Encaminhado Para Julgamento v

Selecione

Absolvido ou Arquivado
Submetido a outro processo

Penalidade Prescrita
Indiciado/Encaminhado Para Julgamento

Selecionando a situacdo Apenado, abrem-se campos para cadastro da penalidade.

Situacdo*®

Apenado v

Dados da Penalidade

Tipo da Sancéo*

Selecione ¥

Leqgislacdo*

Numero do Afo

Meio de Publicacdo

Selecione v

Data de Publicacdo

Secdo Pagina

Descricdo do Meio de Publicacdo*

Namero do Processo/Contrato (a ser publicado no Portal da Transparéncia)*

Em Tipo da Sangdo, selecionar na lista a penalidade aplicada.



Tipo da Sangdo®

‘ Selecione v
Celebracdo de acordo de leniéncia - Lei da Empresa Limpa

Descumprimento do Acordo de Leniéncia - Lei da Empresa Limpa

Dissolugdo compulsoria da PJ - Lei da Empresa Limpa

Impedimento - Lei do Pregdo

Impedimento - Lei do RDC

Impedimento. Art. 28, Decreto 5450/2005

Inidoneidade - Lei da ANTT e ANTAQ

Inidoneidade - Lei de Acesso a Informacdo

Inidoneidade - Lei de Licitagoes

Multa - Lei da Empresa Limpa

Perdimento de bens - Lei da Empresa Limpa

Proibigdo - Lei ambiental

Proibicdo - Lei Antitruste

Proibicao - Lei da Empresa Limpa

Proibicdo - Lei de Improbidade

Proibigao - Lei Eleitoral

Publicacdo Extraordinaria - Lei da Empresa Limpa

Suspensdo - Lei de LicitagBes

Suspensdo e Impedimento - Lei de Acesso a Informagao -

Vamos cadastrar duas penalidades para esse agente: “Proibi¢cdo — Lei da Empresa Limpa” e “Multa
— Lei da Empresa Limpa”.

Tipo da San¢do”

Selecione r

Selecione -
Celebragdo de acordo de leniéncia - Lei da Empresa Limpa

Descumprimento do Acordo de Leniéncia - Lei da Empresa Limpa

Dissolugdo compulsoria da PJ - Lei da Empresa Limpa

Impedimento - Lei do Pregdo

Impedimento - Lei do RDC

Impedimento. Art. 28, Decreto 5450/2005

Inidoneidade - Leida ANTT e ANTAQ

Inidoneidade - Lei de Acesso a Informagao

Inidoneidade - Lei de LicitagGes

Multa - Lei da Empresa Limpa

Perdimento de bens - Lei da Empresa Limpa

Proibigdo - Lei ambiental

Proibigdo - Lei Antitruste

Proibigdo - Lei de Improbidade
Proibicdo - Lei Eleitoral
Publicacdo Extraordinaria - Lei da Empresa Limpa

Suspensdo - Lei de Licitagbes

Suspensdo e Impedimento - Lei de Acesso a Informagao -

A legislagdo correspondente é preenchida pelo sistema.



Situacdo*

Apenado v

Dados da Penalidade

Tipo da Sang&o*

Proibicdo - Lei da Empresa Limpa v

Legislacdao*®

Lein. 12.846/2013, Art. 19, Inc. IV

Preencher o nimero do ato e selecionar o meio de publicagao.

Namero do Afo

1680

Meio de Publicagdo

Selecione v

Selecione

Diario Oficial da Unido

Diario Oficial do Estado
Diario Oficial do Municipio
Diario de Justica

Jornal de Grande Circulagdo
Outro

Preencher a data de publicagdo, se¢do e pagina.

Meio de Publicagdo

Diario Oficial da Unido v

Data de Publicacao

01/07/2016
Secdo Pagina
3 a5

Descricdo do Meio de Publicagac*

A descricdo do meio de publica¢do é obrigatdria apenas quando selecionados os meios de
publicacdo “Outro” ou “Jornal de Grande Circula¢do”. No exemplo, deixaremos em branco por se
tratar de publicagdo em DOU.



Préximos dados:

Namero do Processo/Contrato (a ser publicado no Portal da Transparéncia)’

Data de Inicio da Sangdo* Data de Término da Sangdo

Data Transito Julgado da Sancao

Walor da Multa

Numero do processo ou do contrato. IMPORTANTE: a informacdo desse campo é publicada no Portal
da Transparéncia juntamente com a penalidade aplicada. Pode ser utilizado o nUmero do processo
cadastrado.

Data de inicio da Sancdo: Obrigatdria para todas as sanc¢oes.

Data de Término da Sancdo: Obrigatdria apenas para as penalidades que possuem essa exigéncia
definida em lei.

Por exemplo: a penalidade de “Inidoneidade da Lei de Licitacdes”, na qual a Lei 8666/93 impde a
restricdo de contratar com a administragdo por no minimo 2 anos, e ndo permite a definicdo prévia
do periodo total de punicdo, exigindo avaliacdo da administracdo para reabilitacdo da empresa.
Portanto, neste caso, mesmo que seja preenchida a data final da san¢gdo a mesma permanecera
publicada no Portal até que a administracdo promova a reabilitagdo da empresa por meio de
cancelamento da penalidade no sistema, utilizando-se a motivagdo “Reabilitacdo”. O procedimento
de reabilitacdo é detalhado em manual especifico.

O campo “Data Transito em Julgado da Sangao” deve ser preenchido para decisdes judiciais com
transito em julgado.

O campo “Valor da Multa deve ser preenchido apenas no registro da penalidade de multa.

Outras Consequéncias
Remessa de Informacdes ac Ministério Publico (responsabilidade criminal)

Remessa de Processo a Procuradoria da Entidade / Consultoria Juridica / Advocacia-Geral
da Unido (ressarcimento/cobranca da multa)

Remessa de Processo ao CADE

Remessa de Processo a cutro Orgdo/Entidade

Abrangéncia Definida em Decisdo Judicial

Selecione

O campo “Abrangéncia definida em decisdo judicial” deve ser preenchido apenas SE houver uma
decisdo judicial definindo a abrangéncia da sangdo. Caso contrario deve ser deixado em branco.

10



Podem ser inseridas quantas penalidades quanto necessario para cada agente. Para inserir clicar
no botdo “Incluir Penalidade”.

§ L T B I L S 11 e L 1 T

Selecione v

Informacdes Adicionais

Incluir Penalidade Cancelar edicdo de Penalidade

MNenhuma penalidade cadastrada|

Observacbes

Apds a inclusdo a penalidade passa a ser listada e é possivel incluir outra penalidade para o mesmo
agente.

Incluir Penalidade Cancelar edicdo de Penalidade

Tipo de Sangdo N° Processo/Contrato Data de Inicio D’ata Fle Agoes
Término
Proibicdo - Lei da Empresa Limpa 987456 01/07/2015 01/07/2019 Excluir

Vamos inserir a penalidade de multa . Ndo esquecer de preencher o valor da multa. Ndo é necessario
incluir data final da penalidade neste caso.

11



Situacdo”

Apenado v

Dados da Penalidade

Tipo da Sancdo™

Multa - Leida Empresa Limpa v

Legislagdo™®

Lein. 12.846/2013, Art. 6, Inc. |

Numero do Ato

456

Meio de Publicacdo

Diario Oficial da Unido v

Data de Publicacao

01/07/2016
Secédo Pagina
1 1

Descricdo do Meio de Publicacdo™

MNumero do Processo/Contrato (a ser publicado no Portal da Transparéncia)®

00190003523201341

Data de Inicio da Sangdo” Data de Término da Sancao

01/07/2016

Data Transito Julgado da Sancéo

Valor da Multa

‘ 22000,00|

Outras Consequéncias
[l Remessa de Informacgdes ao Ministéric Plblico (responsabilidade criminal)

Remessa de Processo a Procuradoria da Entidade / Consultoria Juridica / Advocacia-Geral
Il da Unido (ressarcimento/cobranca da multa)

L/ Remessa de Processo ao CADE
[ Remessa de Processo a outro Orgéo/Entidade

Qual?

Abrangéncia Definida em Decisdo Judicial

Selecione v

12



Informacdes Adicionais

ol
Incluir Penalidade Cancelar edicdo de Penalidade
-

Tipo de Sangdo N Processo/Contrato Data de Inicio D'ata Fle Agoes
Término
Proibicéo - Lei da Empresa Limpa 987456 01/07/2015 01/07/2019 Excluir
Apds a inclusdo da penalidade ela aparece listada.
Incluir Penalidade Cancelar edicdo de Penalidade
" .. Datade -
Tipo de Sangdo N° Processo/Contrato Data de Inicio __ Agoes
Término
Proibicdo - Lei da Empresa Limpa 987456 01/07/2015 01/07/2019 Excluir
lMulta - Lei da Empresa Limpa 00190003523201341 01/07/2016 - Excluir

Apds a inclusdo de todas as penalidades do agente é necessdrio “Atualizar Agente”.

Tipo de Sangdo N° Processo/Contrato Data de Inicio D'ata Fle Agoes
Término
Proibicéo - Lel da Empresa Limpa 987456 01/07/2015 01/07/2019 Excluir
Multa - Lei da Empresa Limpa 00190003523201341 01/07/2016 - Excluir
Observacdes
Histérico de Situagdes
Data da
Situac
Lttt Situagdo
Indiciado/Encaminhado Para Julgamento 20/02/2011
Indiciado 20/01/2011
Investigado 20/11/2010
Atualizar Agente Cancelar Atualizacdo de Agente
Tipo de Pessoa CPFI/CNPJ Nome/Razao Social Situagdo
- FRENTESUL PLANEJAMENTO GRAFICO E Indiciado/Encaminhado Para
Pessoa Juridica 07106371000100 EVENTOS LTDA - ME Julgamento

Fessoa Juridica 13265385000160

CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS Indiciado/Encaminhado Para
E EVENTOS CULTURAIS LTDA Julgamento




Apds a atualizacdo a situacdo do agente é alterada na listagem:

Agentes 2

Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagdo

bessoa Juridica 13265385000160 EIE\QESTOOD;ESETSU[%ENESSLPTETCULOS ARTISTICOS IJnuclléc;::l:;ltE;cammhado Para
FPessoa Juridica 07106371000100 EEE:;ESSULI}EKGETNEAMENTO GRAFICOE Apenado

Agora é necessario atualizar a situacdo do outro agente. Para este registraremos a prescricao da
penalidade. Neste caso é necessario apenas mudar a situagdo do agente e atualiza-lo.

Razdo Social Atual*

CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E EVENTOS CULTURAIS LTDA

MNeme Fantasia Atual

CRV PRODUCOES

Nome Informado Pelo Orgéo

Situagdo™

Penalidade Prescrita v

Observactes

Historico de Situactes

Situagdo Data da
Situagio
Indiciado/Encaminhado Para Julgamento 20/02/2011
Indiciado 20/01/2011
Investigado 20/11/2010

Atualzar Agente Cancelar Atualizac3o de Agente

Temos como resultado:
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Agentes 2

Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagdo
bessoa Juridica 07106371000100 FRENTESUL PLANEJAMENTO GRAFICO E EVENTOS Apenado
LTDA - ME
. CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E . )
Pessoa Juridica 13265385000160 EVENTOS CULTURAIS LTDA Penalidade Prescrita

N3o esqueca de GRAVAR as atualiza¢des realizadas.

Gerenciar Usudrios

Emitir Relat6rios

B| ®

Gravar Cancelar 13-41 Fase do Processo 2
PAR - Administragao Nacional Fase do Processo™
Julgado v
Encaminhado para Julgamento
(20/02/2011) Data da Fase*
Indiciamento/CitagdoiDefesa 20/03/2013
Escrita/Relatério Final (20/01/2011)
InstauragdB/instrucio (20/11/2010) Autoridade R avel pelo Jul g
Ministro de Estado v
Observagbes
z
Agentes 2
ITipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social ]
Pessoa Juridica 07106371000100 FRENTESUL PLANEJAMENTO GRAFICO E EVENTOS Apenada
LTDA - ME
. CRV PRODUCQES DE ESPETACULOS ARTISTICOSE . N
Pessoa Juridica 13265385000160 EVENTOS CULTURAIS LTDA Penalidade Prescrita

Caso ndo haja problemas, o sistema apresenta uma mensagem de sucesso. Caso tenha algum erro
ele informa qual para corregao.

Fase Julgado cadastrada com sucesso.

A fase “Julgado” é inserida no menu lateral esquerdo:

15



Processo 00190.003523/2013-41 Fase do Processo =

PAR - Administragdc Macional Fase do Processo*

Julgado
Julgado (20/03/2013)

Encaminhado para Julgamento Data da Fase

(20/02/2011) 20/03/2013

Indiciamento/Citagao/Defesa ) . .
Escrita/Relatério Final (20/01/2011) Autoridade Responsavel pelo Julgamento

Instauragaolinstrugio (20/11/2010) Ministre de Estado

Observagdes

A partir deste momento as sangdes sdo enviadas para o Portal da Transparéncia e serdo publicadas
em até 3 horas. Caso tenha algum problema com a publicacdo favor contatar cgu.pad@cgu.gov.br.
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