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O cadastramento de qualquer fase do processo é realizado por edicdo do mesmo apés consulta

a0 processo.

Tela Consultar Processos
Na tela inicial do sistema, selecione a op¢do “Consultar Processos”, ou busque o processo na lista
de “Alterados Recentemente”.

Emitir Relatorios

Gerenciar Usuarios

Inicio Cadastrar Processo

Vocé esta aqui: Inicio

Cadastrar Processo

o3

Cadastre um novo PAR - Processo
Administrativos de Responsabilizagao de
Empresa

Cadastrar Sancao Ceis

Consultar Processos

’”
Consultar Processos

od

Consulte & Altere os processos |4 existentes

(inclus@o de anexos, portarias, fases, etc)
.,

o

Gerenciar Sancao CEIS

Alterar Cadastro

1.

Visualize & altere seus dados cadastrais no
sistema

Gerenciar Usuarios

Novidades e Comunicados

[J sistema Siscor em
Treinamento

Fol implantado em ambiente de

treinamento o Sistema SISCOR, que

integra as bases de dados do

CGUPad, CEISe CG (...)

Alterados Recentemente

02/12/2016 00190.015564/2014-61

,@ 30/11/2016 0052303.00000004/2016-
60

29/11/2018 NN190 NNATIRZN15-34

Caso utilize a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na listagem
de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual Pesquisa de
processos.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatdrios

Vacé estd aqui: Inicio > Consultar Processos

Consultar Processos

- 3O

X/

Novo Voltar

Exibir filtros ¥
Filtro(s) selecionado(s): Orgio de Cadastro: Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil 7° Regido Fiscal
Total de registros: 1

INGmero Processo Orgiao/Entidade Instrumento/NUmero Excluir
Superintendéncia

Regional da Receita
Federal do Brasil 7¢

Regido Fiscal

Tipo Processo Data PublicagaoFase do Processo

I‘IEITSDW 58974201 5&5|:’AR - Administracdo Nacional

Indiciamento/Citagdo/Defesa

/09, 5
10/09:2013 Escrita/Relatorio Final

Portaria/1360

Tela de detalhamento do processo
Essa tela apresenta, na barra superior, botdes com as agbes possiveis para o processo.
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o Cadastrar Processo Consultar Processos E

ir Relatorios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagéo

Consulta de Processo

® ©® ©

Voltar Alterar Nova Fase

B o 9 ¥

Portarias Anexos Histérico de AcBes Exportar

Processo 10730.158974/2015-85

PAR - Administrago Nacional

Indiciamento/Citag3o/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2018)

Instauragao/lnstrugao (18/08/2015)

Dados Basicos 2

Tipo de Processo*

PAR - Administrac&o Nacional v

Numero do Processo *

10730158974201585

Data de Cadastro

22/12/2016 12:12:54

Cadastro de nova fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opgao Nova Fase.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatorios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagéo

©® @@

Woltar Alterar MNova Fase

Processo 10730.158974/2015-85

PAR - Administracio Nacional
Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016)

Instauragaolinstrugdo (18/08/2015)

Consulta de Processo

B o 9© ¥

Portarias ~ Anexos Historico de Acbes  Exportar

Dados Basicos =2

Tipo de Processo”

PAR - Administracdo Nacional v

Numero do Processo *

10730158974201585

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.
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Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatérios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2
PAR - Administragdo Nacional Fase do Processo”
Selecione uma fase v

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016) Data da Fase"

Instauragao/Instrugdo (18/08/2015)

Observagdes

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegao.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatérios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

B ®

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2

Fase do Processo\

Selecione uma fase

PAR - Administragio Nacional

Indiciamento/Citagdo/Defes.
Escrita/Relatério Final (10/0g/2016)

Selecione uma fase
Encaminhado para Julgamento
Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial

Solicitagdo de Avocacdo pela CGU
Sobrestamento Legal

Instauragdo/instrugao (18/0

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma fase
mais avan¢ada sem o cadastramento da fase anterior.

A fase disponivel para cadastramento é "Encaminhado para julgamento".

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, entao sdo apresentadas
em todos os cadastramentos de fase.
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Fase do Processo 2

Fase do Processo”

Selecione uma fase A

Selecione uma fase

Encaminhado para Julgamento
Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Solicitagdo de Avocacdo pela CGU
Sobrestamento Legal

Selecione a fase e preencha os dados pertinentes.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir RelatGrios

Vocé estd aqui: Inicio = Consultar Processos » Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

B ®

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2
PAR - Administragio Nacional Fase do Processo®
Encaminhado para Julgamento v

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016) Data da Fase”

Instauragdo/instrugao (18/08/2015)

Autoridade Responsavel pelo Julgamento®

Observagbes
£
Agentes 2
Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagdo
Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA Indiciado
Pessoa Juridica 02918919000194 CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - EPP Néo indiciado
Pessoa Juridica 13265385000160 E\Ffl’ﬁFﬁDL{EE‘Ei?EFiﬁETACULOS ARTISTIEOSE | viado

No campo Data da Fase, registrar a data de assinatura do documento que encaminha o processo
para julgamento.

A autoridade responsavel pelo julgamento é selecionada em lista.
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Fase do Processo %

Fase do Processo®

Encaminhado para Julgamento

Data da Fase™

03/05/2016

Autoridade Responsavel pelo Julgamento®

Autoridade do Orgdo/Entidade
Ministro de Estado
Presidente da Republica

Em caso de selecdo de Autoridade do Orgdo/Entidade, é aberto o campo para especificagio do
cargo.

Fase do Processo 2

Fase do Processo™

Encaminhado para Julgamento

Data da Fase*

03/05/2016

Autoridade Responsavel pelo Julgamento*

Autoridade do Orgdo/Entidade v

Cargo da Autoridade Julgadora®

No exemplo, encaminharemos para julgamento pelo Ministro.

Fase do Processo 2

Fase do Processo”

Encaminhado para Julgamento

Data da Fase®

03/05/2016

Autoridade Responsavel pelo Julgamento*®

Autoridade do Orgdo/Entidade

Ministro de Estado
Presidente da Replblica
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Alegacdes finais dos agentes indiciados
Para finalizar o cadastramento da fase, é obrigatdrio informar, para cada agente indiciado, se foram
apresentadas alegagdes finais.

PAR - Administrago Nacional Fase do Processo®
Encaminhado para Julgamento v
Indiciamento/Citagdo/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016) Data da Fase*
Instauragao/instrugio (18/08/2015) 03/05/2016

Autoridade Responsavel pelo Julgamento™

Ministro de Estado v

Observagdes
A
Agentes 2
Tipo de Pesseoa CPFI/CNPJ Nome/Razao Social Situagao
Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA Indiciado
Pessoa Juridica 02918919000194 CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - EPP N&o indiciado
. R CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E

Pessoa Juridica 13265385000160 EVENTOS CULTURAIS LTDA Indiciado

Selecionemos um agente indiciado.

Agentes 2

Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagio

Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA [ Indiciado |}

Pessoa Juridica 02518919000194 CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - EPP N&o indiciado
- I CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E .

Pessoa Juridica 13265385000160 EVENTOS CULTURAIS LTDA Indiciado

Pessoa Fisica 15083675668 ZILMIO ROCHA N&o indiciado
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Dados dos Agentes

Tipo de Pessoa

Pessoa Juridica

CNPJ*

07754975000154

Razdo Social Atual*

BIZZ - PUBLICIDADE LTDA

Nome Fantasia Atual

BIZZ PUBLICIDADE E EVENTOS

Nome Informado Pelo Orgédo

BIZZ PUBLICIDADE E EVENTOS
Situacdo*
Indiciado
Apresentou alegacdes finais?
'sim Nao

Historico de Situacdes

Situacao Data da
¢ Situacao
Indiciado 10/02/2016
Investigado 18/08/2015
Atualizar Agente Cancelar Atualizag3o de Agente
Preencher se houve alegacdes finais e clicar em Atualizar Agente.
Situacdo*
Indiciado v
Apresentou alegagdes finais?
'Ndo
Historico de Situacdes
. Data da
Situagao =
¢ Situagio
Indiciado 10/02/2016
Investigado 18/08/2015
Sy,

‘ Atualizar Agente ] Cancelar Atualizagdo de Agente
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O agente foi para o final da lista e a situacdo teve sua cor alterada para indicar a recente edicdo.

Agentes 2

Tipo de Pessoa CPFI/CNPJ Nome/Razao Social Situagao
FPessoa Juridica 02918919000194 CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - EPP N&o indiciado
- I CRY PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E -
Fessoa Juridica 13265385000160 EVENTOS CULTURAIS LTDA Indiciado
Pessoa Fisica 15083675668 ZILMIO ROCHA N&o indiciado
Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA Indiciado
E assim faremos com o outro agente indiciado.
Agentes 2
Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagao
Pessoa Juridica 02918919000194 CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - EPP N&o indiciado
- — CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E -
Pessoa Juridica 13265385000160 EVENTOS CULTURAIS LTDA Indiciado
Pessoa Fisica 15083675668 ZILMIO ROCHA Ndo indiciado
Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA Indiciado
Preenchemos se houve alegagdes finais e clicamos em Atualizar Agente.
Situacdo*
Indiciado v
Apresentou alegag6es finais?
‘Nao
Historico de Situacdes
Data da
Situagao . .
Situagio
Indiciado 10/02/2016
Investigado 18/08/2015
et "
‘ Atualizar Agente ] Cancelar Atualizac3o de Agente
Atualizagdo realizada.
Agentes 2
Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagao
Pessoa Juridica 02918919000194 CAMPINAS TAYO VIAGENS E TURISMO LTDA - EPP N&o indiciado
Pessoa Fisica 15083675668 ZILMIO ROCHA N&o indiciado
Pessoa Juridica 07754975000154 BIZZ - PUBLICIDADE LTDA Indiciado
Pessoa Juridica 13265385000160 CRV PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E Indiciado

EVENTOS CULTURAIS LTDA
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Atualizar a situa¢ao de todos os agentes do processo.

Ndo se esquega de clicar no botdo "Gravar" para cadastrar a fase do processo.

m 0Cessos Emitir Relatdrios
- Py
[ ]
B|®

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2

PAR - Administragdo Nacional Fase do Processo®
Encaminhado para Julgamento
Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatdrio Final (10/02/2016) Data da Fase*
Instauragio/Instrugio (18/08/2015) 03/05/2016
Autoridade Responsavel pelo Julgamento®

Ministro de Estado

Fase gravada com sucesso. Clicar em OK.

Fase Encaminhado para Julgamento cadastrada com sucesso.

Observe que na coluna a esquerda foi acrescentada a nova fase.

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases
Fase do Processo - 10730158974201585
() (o)

&) (%)

Nova Fase Excluir Fase

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2

PAR - Administragio Nacional Fase do Processo”

Encaminhado para Julgamento

Encaminhado para Julgamento
(03/05/2018) Data da Fase®

Indiciamento/Citagao/Defesa 03/05/2016
Escrita/Relatorio Final (10/02/2016)

. . Autoridade Responsavel pelo Julgamento™
Instauragdol/instrugio (18/08/2015)

Ministro de Estado
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Navegacao pelas fases
Na coluna a esquerda, pode-se navegar pelas fases ja cadastradas.

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

() (3¢)
) | ]
\M) *)
Nova Fase Excluir Fase

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2

PAR - Administrag3o Nacional Fase do Processo®

Encaminhado para Julgamento
Encaminhade para Julgamento

(03/05/2016) Data da Fase*

Indiciamento/Citagdo/Defesa 03/05/2016
Escrita/Relatorio Final (10/02/2016)
Autoridade Responsavel pelo Julgamento®
Instauragaofinstrugio (18/08/2015)
Ministro de Estado

Exclusdo da fase

Na barra superior ficam disponiveis os botdes “Nova Fase” (para cadastrar a préxima fase) e “Excluir

Fase” (caso se queira exclui-la).

O sistema s6 permite a exclusdo da ultima fase cadastrada. Para excluir uma fase intermedidria, é

necessario excluir as mais recentes primeiro.

Vocé estd aqui: Inicio = Consultar Processos = Gerenciar Fases

() ()
( ) | |
L (%)
Nova Fase Excluir Fase

Processo 10730.158974/2015-85

PAR - Administracao Nacional
Encaminhade para Julgamento
(03/05/2016)

Indiciamento/Citagéo/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016)

Instauragao/lnstrugao (18/08/2015)

Fase do Processo - 10730158974201585

Fase do Processo =

Fase do Processo®

Encaminhado para Julgamento

Data da Fase*®

03/05/2016

Autoridade Responsavel pelo Julgamento™

Ministro de Estado

11
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Para retornar a tela de detalhamento do processo, clicar em Consultar Processos, no “Vocé estd
aqui” (breadcumb) ou na barra de menus.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatorios

Vocé esta aqui: Inicio *jConsultar Processos Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

= ~
'(?x' (x/'

Nova Fase Excluir Fase

~

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2

PAR - Administracdo Nacional Fase do Processo®

Encaminhado para Julgamento
Encaminhado para Julgamento

(03/05/2016) Data da Fase”

Indiciamento/Citagao/Defesa 03/05/2016
Escrita/Relatério Final (10/02/2016)

B . Autoridade Responsavel pelo Julgamento™
Instauragaol/lnstrugao (18/08/2015)

Ministro de Estado

Alteracdo de dados de uma fase
Para alterar dados da fase, deve-se exclui-la e cadastra-la novamente.

O botdo Alterar, presente na barra superior da tela de detalhamento do processo, permite alterar
apenas os dados iniciais do processo.

Vocé esta aqui: Inicio » Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagéo

Consulta de Processo

@ |l @ B © O] =

Voltar Alterar Nova Fase Portarias Anexos Histdrico de Agdes Exportar

A

Processo 10730.158974/2015-85 Dados Basicos 2

12



