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Tela Consultar Processos
Na tela inicial do sistema, existem duas opc¢des: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.

Inicio Cadastrar Processo

Consultar Processos

Emitir Relatérios

Gerenciar Usuérios

Vocé estd aqui: Inicio

Cadastrar Processo

od

Cadastre um novo PAR - Processo
Administrativos de Responsabilizagio de
Empresa

Cadastrar Sancao Ceis

Consultar Processos

od

Consulte & Altere s processos J4 existentes
(inclus3o de anexos, portarias, fases, efc)

.,

' ™)

»

Gerenciar Sancao CEIS

od

Alterar Cadastro

2.

Visualize e altere seus 0ados cadastrais no
sistema

Gerenciar Usuarios

2.

Novidades e Comunicados

[J] sistema Siscorem
Treinamento

Foi implantado em ambiente de

treinamento o Sistema SISCOR, que

integra as bases de dados do

CGUPad, CEISe CG (...)

Alterados Recentemente
02/12/2016 00190.015564/2014-61

30/11/2016 0052303.00000004/2016-
60

29/41/2016 0190 NN37AR/IN15-34

Neste caso vamos selecionar o processo da lista de alterados recentemente.

Sistemas Disciplinares

Procedimentos Administrativos Disciplinares e de Responsabilizacéo de Empresas

Inicio Cadastrar Processo

Vocé esta aqui: Inicio

Cadastrar Processo

od

Cadastre um novo PAR - Processo
Administrativos de Responsabilzagio de
Empress

Gerenciar Sancao CEIS

od

Consultar Processos

Emitir Relatérios

Consultar Processos

od

Consulte e Altere os provessos j4 existentes

(inclusdo de anexos, portarias, fases, stc)

Alterar Cadastro

1

Tela de detalhamento do processo
Essa tela apresenta, na barra superior, botdes com as a¢des possiveis para o processo.

Cadastrar Sancao Ceis

od

Cadastrar Sangéo no Ceis

Emitir Relatdrios

Igualdade Racial

Versdo 1.3.0 -

segunda-feira, 20/03/2017
Vocé esta utilizando o sistema [SelV NS
Sua sessdo expira em 29:57 minutos

Novidades e Comunicados

[J Conexdo Hercules-
d.CorreicacProd

Este servidor esta conectade no banco

de dados Hercules-d.CorreicaoProd

Este banco foi restaurado de produca

()

Alterados Recentemente

| 20/03/2017 D0190.005934/2015-32 I

16/03/2017 00190.003736/2015-34




o Cadastrar Processo

Consultar Processos E

Relat:

s

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizacdo

Consulta de Processo

® ® ©

B & © ¥

Voltar Alterar Nova Fase Poriarias Anexos Historico de AcGes Exportar
Processo 00190.005934/2015-32 Dados Basicos 2
PAR - Administragdo Nacional
Tipo de Processo*
Julgado (10/07/2016) PAR - Administragdo Nacional v

Encaminhado para Julgamento
(10/06/2016)

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/05/2016)

Instauragao/Instrugado (10/04/2015)

Consultar Sancdo do GEIS

Cadastro da fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opgao Nova Fase.

o Cadastrar Processo

Consultar Processos

Numero do Processo *

00190005934201532

Data de Cadastro

20/03/2017 14:03:59
Data ou periodo da suposta irregularidade” Data de ciéncia da suposta irregularidade pela autoridade
instauradora®
01/01/2015 a

Visualize € altere seus dados cadastrais no - . ) ’
: Selecionar o tipo de relatério a ser emitido

Emitir Relatérios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagéo

® @\|®

Voltar Alterar

Nova Fase

Processo 00190.005934/2015-32

PAR - Administracdo Nacional

Julgado (10/07/2016)

Encaminhado para Julgamento
(10/06/2016)

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/05/2016)

Instauragao/instrugio (10/04/2015)

Consultar Sancéo do CEIS

Consulta de Processo

B o © ¥

Portarias Anexos Histarico de AcBes Exportar
Dados Basicos 2
Tipo de Processo™
PAR - Administracdo Nacional v

Nimero do Processo *

00190005934201532

Data de Cadastro

20/03/2017 14:03:59
Data ou periodo da suposta irregularidade” Data de ciéncia da suposta irregularidade pela autoridade

instauradora®
01/01/2015 a

Visuslize & altere seus dados cadastrais no - . .
Selecionar o tipo de relatorio a ser emitido

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.



Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatdrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

Fase do Processo - 00190005934201532

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.005934/2015-32 Fase do Processo #
PAR - Administragdo Nacional Fase do Processo®
Selecione uma fase v

Julgado (10/07/2016)

R Data da Fase”
Encaminhado para Julgamento

(10/06/2016)

Indiciamento/Citagdo/Defesa

. Observaces
Escrita/Relatério Final (10/05/2018)

Instauragaol/instrugao (10/04/2015)

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegao.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatorios

Vocé estéd aquiz Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

Fase do Processo - 00190005934201532

B &

Gravar Cancelar

Processo 00190.005934/2015-32 Fase do Processo 2

PAR - Administrac&o Nacional e do Processo* \
Selecione uma fase \ v

Selecione uma fase

Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisao Judicial
Pedido Revisdo

o L Pedido Reconsideragio
Indiciamento/Citagio/Defesa Solicitagéo de Avocagio pela CGU
Escrita/Relatorio Final (10/05/2016) Reabilitagdo/Pagamento de Multa

Julgado (10/07/2016)

Encaminhado para Julgamento
(10/06/2016)

Instauracao/instrugao (10/04/2015)

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma fase
mais avanc¢ada sem o cadastramento da fase anterior.

Cadastraremos uma anulagdo por decisdo judicial para um dos agentes. Selecione a fase Anulado
por Decisdao Administrativa ou Anulado por Decisao Judicial, conforme o caso.



Fase do Processo 2

Fase do Processo”

| Selecione uma fase T |

Selecione uma fase

Julgado

Anulado por Decisdo Administrativa
Solicitacdo de Avocacdo pela CGU
Sobrestamento Legal

Preencha os dados relacionados.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatérios

Vocé estd aqui: Inicio * Consultar Processos > Gerenciar Fases

Fase do Processo - 00190005934201532

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.005934/2015-32 Fase do Processo 2
PAR - Administragdo Nacional Fase do Processo®
Anulado por Decisdo Judicial v

Julgado (10/07/2016)

Data da Fase*
Encaminhado para Julgamento

(10/06/2018) 10/08/2016

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatdrio Final (10/05/2016)

N° Processo Judicial*

Instauragao/Instrugao (10/04/2015)
Juizo®

No campo Data da Fase, registrar a data do ato que decidiu pela anulagdo.

Os campos Juizo, Tipo de Juizo, Tipo de Decisdo, UF, Cidade, Tipo Justica sdo do tipo selecio em
lista. Vejamos:



N® Processo Judicial®

12323-8888-999999

Juizo*

Juostia T eutlarimy ™A
Justica Federal no PB
Justica Federal no PE
Justica Federal no PI
Justica Federal no PR
Justica Federal no RN
Justica Federal no RO
Justica Federal no RR
Justica Federal no RS
Justica Federal no SC
Justica Federal no SE
Justica Federal no SP
Justica Federal no TO
TST

TRT 1% Regido

TRT 2% Regido

TRT 3® Regido

TRT 4° Regido

TRT 5% Regido

TOT £8 Danifn

Juizo*

Justica Federal no RJ A

Tipo de Juizo* Tipo de Decisdo”

Plenario

Secdo

Turma

Camara

Orgéo Especial

v v
Juizo*
Justica Federal no RJ v
Tipo de Juizo* Tipo de Decisdo*
Vara v v

Descrigdo do Juizo
Definitiva




O campo Descri¢do do Juizo é opcional e deve ser usado para detalhar o érgdo judicidrio responsavel
pela decisdo (no exemplo, indicamos qual vara Federal foi responsavel pela anulagdo).

Juizo*

Justica Federal no RJ v
Tipo de Juizo* Tipo de Decisdo*

Vara v Liminar v

Descricdo do Juizo

2% Vara Federal do Rio de Janeiro

Seguimos o preenchimento dos campos de selegdo

Data da Fase”

ACINEMOC

Acre

Alagoas
Amapa
Amazonas
Bahia

Ceara

Distrito Federal
Espirito Santo M
Goias
Maranhao Tipo de Deciséo*
Mato Grosso
Mato Grosso do Sul r Liminar A
Minas Gerais
Para

Paraiba
Parana
Pernambuco
Piaui

—

| v

Data da Fase*®

16/05/2016 PINEETRAL "
PIRAI
N°® Processo Judicial* PORCIUNCULA
PORTO REAL
12323-8888-999999 QUATIS
QUEIMADOS
Juizo*® QUISSAMA
RESENDE
Justica Federal no RJ RIO BONITO
RIO CLARO

RIO DAS FLORES

RIO DAS OSTRAS

vars
SANTA MARIA MADALENA

SANTO ANTONIO DE PADUA

Tipo de Juizo®

Descricdo do Juizo SAD FIDELIS
) ) SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA
2#Vara Federal do Rio de Janeiro SAO GONCALD
SAO JOAD DA BARRA
UF* SAO JOAO DE MERITI -

Rio de Janeiro v v




UF* Cidade”

Rio de Janeiro v RIO DE JANEIRO v

Tipo Justica*

Comum
Federal

Apds preenchimento os campos, selecionar o agente que teve sua situacdo anulada.
Tipo Justica*

Federal

Observagfes
a4 »
Agentes 2
Tipo de Pessoa CPFICNPJ Nome/Razao Social Situagao

- FRENTESUL PLANEJAMENTO GRAFICO E EVENTOS
Fessoa Juridica 07106371000100 ! Apenado

LTDA - ME

- I CRW PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E

Pessoa Juridica 13265385000160 EVENTOS CULTURAIS LTDA Apenado

”

Devemos alterar a situagdo do agente. Selecionamos a situagao “Anulado Judicialmente”.
maLauv Jucial Asaaal

FRENTESUL PLANEJAMENTO GRAFICO E EVENTOS LTDA - ME

Nome Fantasia Atual

FRENTESUL

Nome Informado Pelo Orgéo

Situagdo*

Apenado

Selecione

Anulado Judicialmente
Apenado

Tipo da Sancdo™*



Retirada da publicacdao da penalidade no CEIS e no CNEP
Observe que quando selecionamos a situacao “Anulado Judicialmente”, aparece a pergunta Possui
efeito suspensivo da Penalidade?

Situacao*

Anulado Judicialmente v

Possui efeito suspensivo da Penalidade?

Sim “'N&o

A resposta a essa pergunta tem impacto na publicagdo da penalidade nos cadastros CEIS e CNEP
no Portal da Transparéncia®’. Se marcada a opcdo “Sim”, eventual penalidade referente a esse
agente nesse processo tem sua publicacdo retirada do Portal da Transparéncia.

-/

Caso a selecdo seja pelo “Nao
alteracoes.

, a penalidade continuard publicada no Portal da Transparéncia, sem

Nesse caso, houve efeito suspensivo, portanto, selecionaremos “Sim”.

Situagdo*

Anulado Judicialmente v

0ssui efeito suspensivo da Penalidade?
*5im Nao

Selecione a Penalidade que Deseja Cancelar:

Data de
Tipo de Sangdo N° Processo/Contrato Data de Inicio _. . Situagao
Término
Inid idade - Leid
nidoneicade - Le18€ - 50190005934201532 100712016 - Ativa
Licitagdes

O sistema apresenta uma listagem com as sangOes aplicadas ao agente. Deve-se selecionar as
sang¢des que tiveram seus efeitos suspensos. Apenas as sangdes marcadas serdo retiradas do Portal
da Transparéncia. O procedimento de retirada do Portal pode levar até 3 horas apds a gravagao da
fase.

Possui efeito suspensivo da Penalidade?

*Sim “'Nao

Selecione a Penalidade gue Deseja Cancelar:

Tipo de Sangiao N® Processo/Contrato Data de Inicio Situagiao

Inidoneidade - LeTde ) o0005934001532  10/07/2016

Licitagtes

Agora devemos atualizar o agente:

! http://www.portaltransparencia.gov.br/ , aba SANCOES.



http://www.portaltransparencia.gov.br/

Selecione a Penalidade gque Deseja Cancelar:

- . Data de ] -
_| Tipo de Sangao N° Processo/Contrato Data de Inicio _. Situagao
Término
Inidoneidade - Lei d
@) COneldate -LeICE  00190005934201532  10/07/2016 - Ativa
" Licitagdes
Histérico de Situagdes
- Data da

Situagdo =

5 Situagio
IApenado 10/07/2016
Indiciado/Encaminhado Para Julgamento 10/06/2016
|Indiciad0 10/05/2016
|Inve5tigado 10/04/2015

Atualizar Agente Cancelar Atualizagao de Agente

O agente foi para o final da lista e a situagdo teve a cor alterada para indicar a recente edigao.

Caso algum outro agente tivesse tido sua situagdo anulada na mesma decisdo, selecionariamos esse
agente e repetiriamos os passos descritos para alterar sua situagao.

Caso algum outro agente tenha sua situagao anulada em outra decisdo é necessario cadastrar uma
nova fase de anulagdo para o registro da anulagao.

Agentes 2
Tipo de Pessoa CPF/CNPJ Nome/Razao Social Situagio
- CRY PRODUCOES DE ESPETACULOS ARTISTICOS E
65385 G
Pessoa Juridica 13265385000160 CVENTOS CULTURAIS LTDA Apenado
- FREMNTESUL PLANEJAMENTO GRAFICO E EVENTOS L
Pessoa Juridica 07106371000100 LTDA - ME Anulado Judicialmente

Nao esquecer de clicar em Gravar.

B| ®

Gravar Cancelar

Fase gravada com sucesso. Clicar em OK.

Fase Anulado por Deciséo Judicial cadastrada com sucesso.

(oK |

Observe que na coluna a esquerda foi acrescentada a nova fase.

10



Fase do Processo - 00190005934201532

. .
@-‘ (8/'

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.005934/2015-32 Fase do Processo 2
PAR - Administrag3o Nacional Fase do Processo®
Anulado por Decisdo Judicial v
Anulado por Decis3o Judicial
(10/08/2016) Data da Fase®
Julgado (10/07/2016) 10/08/2016

Encaminhado para Julgamento N® Processo Judicial

(10/06/2016)
10

Indiciamento/Citagdo/Defesa

Escrita/Relatorio Final (10/05/2016) Juizo®

Instauragdo/Iinstrugio (10/04/2015) TRF 2° Regido v

Navegacdo pelas fases
Na coluna a esquerda, pode-se navegar pelas fases ja cadastradas.

Fase do Processo - 00190005934201532

Nova Fase Excluir Fase

7 N
Processo 00190.005934/2015-32 Fase do Processo 2
PAR - Administracdo Nacional Fase do Processo™
Anulado por Deciséo Judicial v
Anulado por Decisdo Judicial
(10/08/2016) Data da Fase”
Julgado (10/07/2016) 10/08/2016

Encaminhado para Julgamento N° Processo Judicial®

(10/06/2016)
10
Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/05/2016) Juizo*
Instauragao/instrugao (10/04/2015) TRF 2% Regido v
. >

Exclusdao da fase
Na barra superior ficam disponiveis os botdes “Nova Fase” (para cadastrar a proxima fase) e “Excluir
Fase” (caso se queira exclui-la, por exemplo, por equivoco no cadastro).

Caso a anulagdo cadastrada tiver acarretado suspensdo da penalidade, a exclusao dessa fase reativa
a penalidade no Portal da Transparéncia (CEIS/CNEP).

O sistema so6 permite a exclusdo da uUltima fase cadastrada. Para excluir uma fase intermediaria, é
necessario excluir as mais recentes primeiro.

11



Fase do Processo - 00190005934201532

) (%)

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.005934/2015-32 Fase do Processo 2
PAR - Administrag3o Nacional Fase do Processo®
Anulado por Decisdo Judicial v
Anulado por Decisdo Judicial
(10/08/2016) Data da Fase®
Julgado (10/07/2016) 10/0B/2016

Encaminhado para Julgamento
(10/06/2016)

N° Processo Judicial®

10
Indiciamento/Citagéo/Defesa

Escrita/Relatério Final (10/05/2016) Juiza®

Instauragdo/instrugio (10/04/2015) TRF 2@ Regido v

Reativacdo da penalidade no CEIS e CNEP
A reativacdo da penalidade no CEIS e no CNEP pode ocorrer em razao de uma das situagdes abaixo:

a. a exclusdo da fase de anulagdo (por equivoco no cadastramento)
b. o recadastramento da fase de julgamento (nos casos em que a anulagcdo da pena é
revogada).

Exclusdo da fase de anulagdo
Quando ha equivoco no cadastramento da fase de anulacdo, clicar no botdo “Excluir Fase”. Essa
operacdo reativa a penalidade no Portal da Transparéncia (CEIS/CNEP).

Alteracdo de dados de uma fase
Para alterar dados da fase, deve-se exclui-la e cadastra-la novamente.

Botdo Alterar
Botdo Alterar, presente na barra superior da tela de detalhamento do processo permite alterar
apenas os dados iniciais do processo.

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagdo

Consulta de Processo

©@l|lo|l @ B © ©H F

Voltar Alterar Nova Fase  Portarias  Anexos Histérico de Acdes  Exportar

Processo 10730.158974/2015-85 Dados Basicos %

12



Vocé esté aqui: Inicio > Consultar Processos > Alteragio do Processo de Responsabilizagia

Alteracdo de Processo

B ®

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85 Dados Basicos 2

PAR - Administragdo Nacional
Tipo de Processo*

Anulado por Decisao Judicial
(16/05/2016)

PAR - Administrag&o Nacional

Nimero do Processo *
Encaminhado para Julgamento
(03/06/2016) 10730158974201585
Indiciamento/Citagio/Defesa Data ou periodo da suposta iregularidade*
Escrita/Relatorio Final (10/02/2016)
15/07/2015 a
Instauragao/lnstrugao (18/08/2015)

Data de ciéncia da suposta irregularidade pela autoridade
instauradora*

03/08/2015

Clicando sobre qualquer fase no painel a esquerda, volta-se a tela Gerenciar Fases.

Vocé estd aqui: Inicio » Consultar Processos > Alteragéo do Processo de Respansabilizagao

Alteracéo de Processo

B ®
Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85 Dados Basicos 2

PAR - Administrag&o Nacional
Tipo de Processo*

Anulado por Decisao Judicial
(16/05/2016)

PAR - Administrac&o Nacional

Numero do Processo *
Encaminhado para Julgamento
(03/05/2016) 10730158974201585
Indiciamento/Citagio/Defesa Data ou periodo da suposta iregularidade™
Escrita/Relatdrio Final (10/02/2016)

15/07/2015 a
Instauragio/instrugiao (18/08/2015)

Data de ciéncia da suposta irregularidade pela autoridade
instauradora®

03/08/2015

13




Na tela Gerenciar Fases, pode-se excluir a ultima fase ou cadastrar uma nova.

io Cadastrar Processo Consultar Processos Emi

Relatorios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar Processos = Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

(o) (%)

Nova Fase Excluir Fase

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2
PAR - Administragio Nacional Fase do Processo®
Anulade por Decisdo Judicial v
Anulado por Decisdo Judicial
(16/05/2016) Data da Fase*
Encaminhado para Julgamento 16/05/2016
(03/05/2016)

N® Processo Judicial®
Indiciamento/Citagio/Defesa

Escrita/Relatério Final (10/02/2016) 12323-8888-999999
Instauragao/Instrugao (18/08/2015) Juizo*
Justica Federal no RJ v

Cadastro de nova fase apds a anulagcao

Para cadastrar nova fase, clicar no botao “Nova Fase”.

io Cadastrar Processo Consultar Processos Emiti

Relatorios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar Processos = Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585

@) %)
&) %)

Nova Fase Excluir Fase

Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2
PAR - Administragio Nacional Fase do Processo®
Anulade por Decisdo Judicial v
Anulado por Decisdo Judicial
(16/05/2016) Data da Fase*
Encaminhado para Julgamento 16/05/2016
(03/05/2016)

N® Processo Judicial®
Indiciamento/Citagio/Defesa

Escrita/Relatério Final (10/02/2016) 12323-8888-999999
Instauragao/Instrugao (18/08/2015) Juizo*
Justica Federal no RJ v

Figura 1

14



Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatorios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagdo

Consulta de Processo

Anulade por Decisao Judicial
(16/05/2016)

Encaminhado para Julgamento
(03/05/2016)

Indiciamento/Citagéo/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016)

Instauragao/instrugdo (18/08/2015)

°o|lB @ © ¥
[ | L
© ©|® 5
Voltar Alterar MNova Fase Portarias Anexos Histdrico de A;ﬁes Exportar

Figura 2
Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Vocé esta aqui: Inicio = Consultar Processos » Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585
Gravar Cancelar
Processo 10730.158974/2015-85 Fase do Processo 2
PAR - Administragdo Nacional Fase do Processo*
Selecione uma fase v

Data da Fase™

Observagdes

Observe que, apds uma anulagao, seja administrativa ou judicial, é possivel recadastrar qualquer
fase pela qual o processo ja tenha passado.

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar Processos > Gerenciar Fases

Gravar Cancelar

Processo 10730.158974/2015-85

PAR - Administrag3o Nacional

Anulado por Decisao Judicial
(16/05/2016)

Encaminhado para Julgamento
(03/05/2016)

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/02/2016)

Instauragao/instrugio (18/08/2015)

Fase do Processo - 10730158974201585

Fase do Processo 2

Fase do Processo™

Selecione uma fase A

Selecione uma fase

Instauracao/Instrugdo

Indiciamento/Citagao/Defesa Escrita/Relatério Final
Encaminhado para Julgamento

Anulado por Decisdo Administrativa

Anulado por Decis&o Judicial

Pedido Revisdo

Pedido Reconsideracio

Solicitagdo de Avocacdo pela CGU

Sobrestamento Legal
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Apds a anulagcdo administrativa ou judicial, o sistema permite que seja selecionada qualquer fase do
processo, de forma que o cadastrador podera inserir dados sobre as fases que foram "refeitas" a
partir do ato de anulagdo, total ou parcial, do processo.

Para republicar penalidades que tenham sido removidas pelo efeito suspensivo devemos
recadastrar a fase de Julgamento, com inclusdo das penalidades aplicadas.
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