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O cadastramento de qualquer fase do processo é realizado por edicio do mesmo apds consulta
a0 processo.

Tela Consultar Processos

Na tela inicial do sistema, existem duas opg¢Ges: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.

Emitir Relatérios Gerenciar Usuarios

Consultar Processos

Inicio Cadastrar Processo

Vocé esta aqui:

Cadastrar Processo Novidades e Comunicados

o3

Cadastre Um nova PAR - Processo

Alterar Cadastro

2.

Consultar Processos
] sistema Siscorem
Treinamento
Foi implantado em ambiente de
@ treinamento o Sistema SISCOR, que
b integra as bases de dados do

Administrativos de Responsabilizagdo de
Empresa

Cadastrar Sancao Ceis

Consulte e Altere os processos j3 existentes
(inclus3o de anexos, portarias, fases, etc)

Gerenciar Sancao CEIS

Visualize e altere seus 0ados cadastrais no
sistema

Gerenciar Usuarios

CGUPad, CEISe CG (..)

Alterados Recentemente

| 23/03/2017 00190.006655/2015-96 I

22/03/2017 00190.004201/2015-81

> = 3

o 2

Cadastrar San¢do no Ceis

17/03/2017 00190.003736/2015-34

Consultar Sangao do CEIS Visualize, altere e cadastre Usuarios

17/03/2017 00190.006719/2015-59

Se for selecionada a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na
listagem de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual Pesquisa
de processos.

Neste caso selecionaremos o processo na listagem de Alterados Recentemente.

Tela de detalhamento do processo
Ao abrir o processo é mostrada a tela de detalhamento do processo, ela apresenta, na barra
superior, botGes com as agbes possiveis para o processo.

Consulta de Processo

(@) () N PDF
\/ &) A
Voltar Alterar MNova Fase Portarias Anexos Historico de Acdes Exportar



Cadastro de nova fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opcao Nova Fase.

Consulta de Processo I
(&) @ () @ O PDF
N\ &) s X
Voltar Alterar Nova Fase Portarias Anexos Histarico de Acdes Exportar

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Fase do Processo - 00190006655201596

= 7
B ®
Gravar Cancelar
Processo 00190.006655/2015-96 Fase do Processo 2
Investigag o Preliminar Fase do Processo”

Selecione uma fase v
Instauragdol/instrugdo (10/08/2015)

Data da Fase*

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selecdo.

Vocé estd aqui:

Fase do Processo - 00190006655201596

O P
B ®
Gravar Cancelar
Processo 00190.006655/2015-96 Fase do Processo %
Investigac &c Preliminar Fase do Processo*

Selecione uma fase A

Instauragaollnstrugdo (10/08/2015) Selecione uma fase

Indiciamento/Citagcdo/Defesa Escrita/Relatario Final
Anulado por Decisdo Administrativa

Anulade por Deciséo Judicial

Solicitacdo de Avocacdo pela CGU
Sobrestamento Legal

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avangada sem o cadastramento da fase anterior.

7

A primeira fase disponivel para cadastramento é "Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatério
Final". Na Investigagdo Preliminar esta fase deve ser cadastrada com os dados do relatério final



Nno processo.

Fase do Processo 2

Fase do Processo*

Selecione uma fase r

Selecione uma fase

Indiciamento/Citac3o/Defesa Escrita/Relatdrio Final

Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Solicitacdo de Avocacdo pela CGU
Sobrestamento Legal

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, entao sdo apresentadas
em todos os cadastramentos de fase.

Selecione a fase e preencha os dados pertinentes.

Fase do Processo - 00190006655201596

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.006655/2015-96 Fase do Processo 2

Investigagdo Preliminar Fase do Processo”

Indiciamento/Citagdo/Defesa Escrita/Relatério Final v
Instauragdol/instrugédo (10/08/2015)

Data da Fase™

10/10/2015

Observacdes

Agentes 2

‘Neﬂhum agente cadastrade.

No campo Data da Fase, registrar a data do Relatério Final.

N3o se esqueca de clicar no botdo "Gravar" para registrar as alteragGes realizadas.

Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatorios Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui:

Fase do Processo - 00190006655201596

B| ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.006655/2015-96 Fase do Processo 2

Investigag 3o Preliminar Fase do Processo®

Selecione uma fase v
Instauragaol/instrugdo (10/08/2015)

Selecione uma fase

Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatério Final

Anulado por Decisao Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Solicitagdo de Avocagio pela CGU
Sobrestamento Legal




Fase gravada com sucesso. Clicar em OK.

Fase Indit:iamentnmital;ﬁnﬂ::-efesa Escrita/Relatério Final cadastrada
com sucesso.

Observe que na coluna a esquerda foi acrescentada a nova fase.
Vocé estd aqui:

Fase do Processo - 00190006655201596

® ®

Nova Fase Excluir Fase
Processo D0190.006655/2015-96 Fase doProcesso 2
Investigagde Preliminar Fase do Processo”
Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatorio Final v
Indiciamento/Citagdo/Defesa
Escrita/Relatério Final (10/10/2015) Data da Fase*
Instauragdolinstrugio (10/08/2015) 10/10/2015

Observacdes

Etapa Alternativa: Exclusdo da fase
Na barra superior ficam disponiveis os botdes “Nova Fase” (para cadastrar a préoxima fase) e “Excluir
Fase” (caso se queira exclui-la, por exemplo, por equivoco no cadastramento).

O sistema s6 permite a exclusdo da ultima fase cadastrada. Para excluir uma fase intermedidria, é
necessario excluir as mais recentes primeiro.

Vocé esta aqui:

Fase do Processo - 00190006655201596

® | ®

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.006655/2015-96 Fase do Processo 2
Investigac&c Preliminar Faze do Processo”
Indiciamento/Citag&o/Defesa Escrita/Relatorio Final A

Indiciamento/Citagdo/Defesa

Escrita/Relatério Final (10/10/2015) Data da Fase*

Instauragéoilnstrugao (10/08/2015) 10/10/2015

Observagoes

Para retornar a tela de detalhamento do processo, clicar em Consultar Processos, no “Vocé esta
aqui” (breadcumb) ou na barra de menus.



Inicio Cadastrar Processo Consultar Processos Emitir Relatorios

Vocé esta aqui: Inicio 5Consultar Processos|r Gerenciar Fases

Fase do Processo - 10730158974201585
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Nova Fase Excluir Fase

Etapa Alternativa: Alteracdo de dados de uma fase
Para alterar dados da fase, deve-se exclui-la e cadastra-la novamente.

O botdo Alterar, presente na barra superior da tela de detalhamento do processo, permite alterar
apenas os dados iniciais do processo.

Vocé esta aqui: Inicio » Consultar Processos > Detalhamento do Processo de Responsabilizagéo

Consulta de Processo

@l @ B @ QD =

Voltar Alterar Nova Fase Portarias Anexos Histdrico de Agdes Exportar

Processo 10730.158974/2015-85 Dados Basicos 2




