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CGU-PAD — Cadastro de Portaria

Alteracao de membro da Comissao
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Introducao
O cadastramento de qualquer portaria publicada apés a Portaria de Instauragdo do processo é feito
através do menu Portarias, localizado na tela Consulta de Processo.

Os dados da Portaria de Instauragdo sdo registrados no cadastro inicial do processo (menu Cadastrar
Processo). Apds, o arquivo da Portaria de Instauracdo pode ser anexado ao sistema via menu Anexos
(ver manual Anexag¢do de Documentos).

O cadastro das demais portarias pode ser realizado em qualquer fase do processo, até mesmo apds
o cadastramento do julgamento.

Neste tutorial, mostraremos o cadastro de uma portaria de alteracdo de membro da comissdo
apuratoria.

Consultar Processos
Na tela inicial, selecionar “Consultar PAD”.
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Pesquisar pelo processo. Em caso de duvida, consulte o manual Pesquisa de processos.

Selecionar o processo pelo nimero.

Consultar PAD

B & © ®

Nove Proc Consuitar Limpar Voltar
Filtros para a pesquisa ~
OrgécﬁEnlida(Le Data
Nimero Processe  Tipo Processo (Cadastro) Publicagao Instrumento/Namero Local do FatofSituagao Setorial? Notificagbes Excluir
00190001676201434 Processo 1r| Delegacia da Receita 0311072015 Portaria/556 1| Servico de Controle Nao # N30 avalisdo
Administrativo Federal do Brasil em Acompanhamento Tributario-
Disciplinar{Lei Campinas Anulade por Decis3o Judicial
8.112/90)




Portarias
Na tela Consulta de Processo, selecionar "Portarias".

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processe a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@ © (Mle © » O @

Alterar MNova Fase | Portanas || Anexos Historico de AcBes Exportar Notificagtes Voltar

Processa 00190.001676/2014-34 Dados Basicos
PAD 8112/20
Tipo de Processo®
Anulado por Decisio Judicial - Processo Administrativo Disciplinar{Lei 8.112/90) ¥
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario Nimere do Processo” Data de Cadastro
(20/06/2016)
DO190001676201434 16/03/2018

Processo Julgado - Servigo de

Controle e Acompanhamento Data de ciéncia da supesta ireoulandade oela autoridade

E apresentada a tela de consulta de portarias. Na tabela, s3o listadas as portarias ja cadastradas no
processo (no caso, temos so a de instauragao), com a data de vencimento calculada pelo sistema
com base no niumero de dias registrado.

N3o é necessario incluir as portarias em ordem cronoldgica, pois o préprio sistema as ordena.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consultar Portarias PAD

Portarias do Processo - 00190001676201434

® B

Voltar Nova Portaria

Data de

Processo 00190.001676/2014-34 Data de Prazo
Tipo do Ato Numero Finalidade Publicagdc  (Dias) || Vencimento | Agoes

PAD 3112/90

Portaria 965 Promogacdo de Prazo 0311272015 &0 010272016 Excluir

Anulado por Decisdo Judicial - Foriia 556 Instauragdo 03/10/2015 60 I 02112/2015 I

Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario

O botdo Voltar retorna a tela de consulta do processo.

Para inserir uma portaria, clicar em Nova Portaria.



Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Us

océ estd aqui: Inicio > Consultar PAD = Consultar Portarias PAD

Portarias do Processo - 00190001676201434

Voltar Nova Portaria

rocesso 00180.001876/2014-34 Data de Prazo Datade

Tipo do Ato Numero Finalidade Publicagéo  (Dias) Vencimento Agles
4D 8112180

Portaria 965 Prorrogacio de Prazo 03/12/2015 60 01/02/2016 Excluir

Anulado por Decisao Judicial - Portaria 556 Instauragéo 03/10/2015 60 02/12/2015

Servigo de Controle e

Abre-se a tela para cadastro de portaria.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Cadastrar Portarias PAD

Portaria do Processo - 00190001676201434

© B

Voltar Gravar Cancelar
Processo 00190.001676/2014-34
PAD 8112/80 Finalidade*
Selecione v

Anulado por Decisdo Judicial -

Servigo de Controle e Tipo do Ate” Nimero®

Acompanhamento Tributario S S =

(20/06/2016) selecions

Selecione a finalidade da portaria.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Cadastrar Portarias PAD

Portaria do Processo - 00190001676201434

® B ®

Voltar Gravar Cancelar

Processo 00190.001676/2014-34 o
FAD 8112/90 Finalidade*
‘ Selecione v
Anulado por Decisdo Judicial -
Servigo de Controle e Prorrogagdo de Prazo
Acompanhamento Tributario Continuidade da Apuracdo/Reconducao
(20/06/2016) Alteraco da Comissdo Apuratoria
Alteracdo da Comissdo Apuratoria/Continuidade da Apuracdo/Reconduco
Processo Julgado - Servigo de Alteracdo da Comissdo Apuratoria/Prorrogacdo de Prazo
Controle e Acompanhamento &0

Tributario (10/03/20161

Portaria de Alteracdao da Comissao Apuratoria
Vamos cadastrar uma portaria de alteragdo dos membros que compdem a Comissao Apuratéria.



Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Cadastrar Portarias PAD

Portaria do Processo - 00190001676201434

©® B ®

Voltar Gravar Cancelar

Processo 00190.001676/2014-34 Porania

PAD 3112/90 Finalidade™
Alteracdo da Comissdo Apuratoria v
Anulado por Decisdo Judicial -
Servigo de Controle e Tipo do Ato” NOmero™
Acompanhamento Tributirio
(20/06/2018) Seleciong s

Processo Julgado - Servigo de EETRLAY Data de Publicagac”

Controle e Acompanhamento
Tributario (10/03/2018)

Abrem-se novos campos para preenchimento, conforme a op¢do selecionada. Quando a portaria
tem finalidade de alteragdao de comissdo, abrem-se os quadros Dados da Comissdo e Dados dos
Membros.

Atencdo: a finalidade “Alteracdo da Comissdao Apuratéria” ndo possui o campo “N2 Dias”, pois ela
nao interfere no prazo da portaria anterior, e portanto, apds o cadastramento nao apresenta data
de vencimento. Caso seja necessario também prorrogar o prazo é necessario utilizar uma finalidade
especifica.

E bnsuitar Processo a Instaurar  Gerenciar Usudrios
—~ = =
® B ®

Moltar Gravar Cancelar

Instauragaolinstrugéo - Servigo de
Controle e Acompanhamento Dados da Comissao
Tributdrio (03/10/2015)

Telefone Contato™

Endereco Comissdo™

E-mail da Comissao™

Observages

4
Dados dos Membros

Todos os campos com "*" sdo obrigatdrios.



Frepsase OUTNEUGIBFGINTE o
PAD 211200 Finalidads*
Alteracdo ds Comisso Apuratdria ¥

Anulado por Decisio Judicial -

Servigo de Confrole e Tipo do Ato* MlOmero*

Acompanhamento Tributario

(20/06/2016) Portaria T 7055

Processa Juigado - Servigo de Dats do Ato Data de Publicacio®

Controle e Acompanhamento P . .

Tributario (10/03/2016) 15012018 161010207

Er inhado para J z Meio de Publicaglo®

Servigo de Controle ¢
Acompanhamento Tributario
(10/02/2016)

Dirio Oficial 4

Cargo da Autoridads”

Indiciamento/Citagio/Defesa Chefe
Escrita/Relatério Final - Servigo de

Controle e Acompanhamento

Tributario (05(12/2015)

Instauragaofinstrugdo - Servigo de
Controle e Acompanhamento Dados da Comizsdo
Tributério (03M0/2015)

Telefone Contato™

55855

Enderego Comissdo®

Dados dos Membros

No cadastro da portaria de alteracdo de comissdo, mesmo que alguns membros permanegam na
Comissdo, todos devem ser reinseridos no sistema.

Preencher o CPF e clicar em Buscar.

Dados dos Membros

CPF=

Mome*

O sistema traz o nome, a data de nascimento e o sexo correspondente.

Dados dos Membros

CPF*

Nome*

[ —

Matricula® Afribuicdo*

Selecione v

ala de Nascimento ﬁ(o ]
03/12/1955 lMasculine » Feminino
Adicionar Membro

‘Nenhum membro cadastrado. |




Preencher a matricula (SIAPE ou a matricula no érgao), selecionar a atribuicdo e clicar em Adicionar
Membro.

Dados dos Membros

CPF*

. Buscar
Nome™
IMatricula® Afribuicdo®

[ ] | Presidente v
Data de Nascimenio Sexo

03/12/1965 Masculing = Feminino

Adicionar Membro

Membro adicionado.

SceLiunie 2
Data de Nascimento Sexo.
Masculino Feminino
Adicionar Membro
lAgoes CPF Nome Matricula Atribuicao
Ecur I BN Fresdente

Para adicionar novo membro, mesmo procedimento. Adicionar o CPF e clicar em Buscar.

Dados dos Membros

CPF*

— Buscar

Nome*

Matricula® Atribuicdo™

Selecione b

Data de Nascimento Sexo
15/10/1955 + Nasculino Feminino

Adicionar Membro

lAgbes CPF Nome Matricula Atribuigdo

Exciu I [ Presidente




O sistema traz o nome. Data de nascimento e sexo correspondente. Preencher a matricula (SIAPE

ou a matricula no 6rgdo), selecionar a atribuicdo e clicar em Adicionar Membro.

Membro adicionado.

Adicionar Membro

|Agbes CPF Nome Matricula Atribuigido
Excluir Presidente
Excuir R T | | Membro

Adicionando o ultimo membro:

Dados dos Membros
CPE>

Name*

Matricula* Atribuicao®

4N | Membro

Data de Nascimento Sexa

22/04/1951 e Masculing

Adicionar Membro

Feminino

lAgGes CPF Nome

Matricula

Atribuigao

Exciur I—

Presidente

=m

Membro

Lista com os novos membros adicionados.

Adicionar Membro

|Agoes CPF Nome

Matricula

Atribuigao

Excluir

Presidente

Excluir [INNEG

Membro

]
=m o 20—

Membro

Clicar em Gravar.

®© |B]| ®

Voltar Gravar Cancelar




O sistema pergunta se deseja anexar algum arquivo. Clicando em Sim, sera aberta nova janela em
pop-up?, com a tela de gerenciamento de anexos. O passo a passo de anexac¢do de documentos é

mostrado no manual Anexag¢do de documentos.

Partaria da Praressn - NN19NNN1A7A201434

Portaria cadastrada com sucesso. | |

Deseja anexar algum arquivo?

(Sera aberta nova janela em pop-up, caso

isso ndo ocorra, verifiqgue as configuracdes
do navegador para permitir a exibigdo de pop-
up)"

alidade

[sim | [Nao |

slteracdo da Comissdo Apuratona

No exemplo, clicaremos em N&o. A anexac¢do de pegas ndo é obrigatdria nesse momento e pode ser

realizada a qualquer tempo.

Portaria gravada. Na tela Consultar Portarias, observe que a portaria foi incluida logo abaixo da
portaria de prorrogacdo do prazo. A portaria instauradora é cadastrada com o registro inicial do

processo e, diferente das demais, ndo pode ser excluida.

Data de Prazo Datade
Tipo do Ato Namero Finalidade Publicagio  (Dias) Vencimento Acgdes
Portaria 556 Instauracao 03/10/2015 60 02/12/2015
Portaria 965 Prorrogacdo de Prazo 03/12/2015 60 01/02/2016 Excluir
E)rtaria 7058 Alteracdo da Comissdo Apuratora 16/01/2016 0 - Excluirj

A Ultima portaria cadastrada é a que aparece como portaria do processo na tela de consulta.

Consultar PAD

B & © ®

Novo Prac Consultar Limpar Voltar

Filtros para a pesquisa

Orgao/Entidade Data
Numerc Processo  Tipo Processo (Cadastro) Publicagdo Instrumento/NUmero Local do Fato/Situagdo
00190001676201424 Processo ir Delegacia da Receita 16/01/2016 ¥ | Servico de Controle e
Administrativo Federal do Brasil em : o Acompanhamento Tributario-
Disciplinar(Lei Campinas Anulade por Decisdo Judicial
6.112/90)

Setorial? Nofificagbes  Excluir

Nao #*N3o avaliadow

1 Caso isso ndo ocorra, verifique as configuracdes do navegador para permitir a exibicdo de pop-up.



