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Consultar Processos

Na tela inicial do sistema, existem duas op¢des: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD

Cadastrar Processo a Instaurar

Consultar Processo a Instaurar

Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio
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Relatérios/Consultas

Gerenciar Usuarios

Se for selecionada a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na

listagem de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual no manual
0- PAD Pesquisa de processos.

Detalhamento do processo
Essa tela apresenta, na barra de tarefas, botées com as agdes possiveis para o processo.



Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Inst

Consultar PAD

Cadastrar PAD

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

Gerenciar Usuarios
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Alterar Nova Fase  Portarias  Anexos Historico de'Acdes  Exportar  Notificagdes Voltar
Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos 2
PAD 8112/90
Tipo de Processo™
Encaminhado para Julgamenta - Processo Administrative Disciplinar{Lei 8.112/90) v
Servico de Controle e
Acompanhamento Tributario Namero do Processo® Data de Cadastro
(10/02/2016) ;
00190001676201434 16/03/2018

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final - Servigo de

Controle @ Acompanhamento Data ou periodo da suposta imegularidade®

Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade
instauradora*

Tributario (05/12/2015) 01/05/2015 a 20/09/2015

Instauragiofinstrucao - Servigo de Proressos Vinciades

Controle e Acompanhamento

Tributario (03/10/2015) Adicionar
1 u doP v
[po190001848201470

Cadastro de nova fase

Na tela de detalhamento do processo, clique na opcdo Nova Fase.

Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar

Cadastrar PAD

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@ B & H ¥
> |
Alterar Portarias ANEX0s Historico de Acdes Exportar Notificagdes

Nova Fase

Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos %

Consultar Processo a Instau

Voltar

PAD 8112/90

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.



Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/30
Local do Fato™

Encaminhado para Julgamento - Servigo de Centrole e Acompanhamento Tributario v

servigo de Controle &
Acompanhamento Tributario
(10/02/2018)

Fase do Processo™ Data da Fase™

Selecione v

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatdrio Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (05/12/2015)

Observagdes

Instauragao/instrugdoe - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015) )

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegao.

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Falo™

Encaminhado para Julgamento - menta Tributario v

Servigo de Controle &
Acompanhamento Tributario
(10/02/2016)

Data da Fase*®

Fase do Processo®

Selecione

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatorio Final - Servico de
Controle e Acompanhamento
Tributaric (05/12/2015)

Instauracioilnstrucio - Servigo de

Selecione
Processo Julgado
Anulade por Decisdo Administrativa
Anulade por Decisdo Judicial
Avotacdo/Requisicdo pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

Controle e Acompanhamento
Tributario (03110/2015)

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma fase
mais avangada sem o cadastramento da fase anterior.

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, entdo sdo apresentadas
em todos os cadastramentos de fase.

Cadastraremos o julgamento do processo. Selecionamos a fase Julgado.



Fase do Processo 2

Local do Fato™

Servico de Controle e Acompanhamento Tributario v

Fase do Processo® Data da Fase®

Selecione A

Selecione

Processo Julgado

Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Avocacao/Requisicdo pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

Preencha os dados relacionados.

No campo Data da Fase, registrar a data da decisdo da autoridade julgadora.

= taurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
B ®
Gravar Cancelar
Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2
PAD 811290
Local do Fato™
Encaminhado para Julgamento - Servigo de Controle e Acompanhamento Tributario v
Servigo de Controle &
Acompanhamento Tributario Fase do Processo” Data da Fase*
(17104/2018)
Processo Julgado v 1010372016

Indiciamento/Citagao/Defesa

Escrita/Relatorio Final - Servigo de Observacoes
Controle e Acompanhamento

Tributario (17/04/2018)

Instauragaollnstrugao - Servico de
Controle e Acompanhamento

Tributario {03/10/2015) e
Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situagdo Local Julgamento
[ e
Julgamento
Mao-Indiciado
——— oo P2 s da Fazenca
Julgamento

A atualizacdo da fase somente estd completa com a atualiza¢do dos agentes.

Agentes em situacdo “Nao-Indiciado” ndo tem sua situagao alterada, pois ja foram absolvidos pela
comissao.



Agentes em situagdo “Indiciado” devem ter sua situagdo ajustada conforme a decisdo do
julgamento.

Agentes =

Dados dos Agentes

[cPF Nome _Situachn, Local Julgamento

.

lgamento

Ministério da Fazenda

MN3o-Indiciado

Encaminhado para | \un.i4ri6 da Fazenda
Julgamento

Clicaremos no primeiro agente.

Agentes 2
Dados dos Agentes
[CPF Nome Situagao Local Julgamento

I, ©2rhad0 P2 o ga Fazenda
Julgamento
Mao-Indiciado
_ Encaminhado para icsario da Fazenda

Julgamento
Na tela do agente, selecionar a nova situagdo, conforme a lista de selecgdo.

Dados dos Agentes

I%

Nome*
Situagdo® B
| Encaminhado para Julgamento i

Selecione

Absolvido ou Arquivado
Apenado

Submetide a outre processo disciplinar
Penalidade prescnta
Encaminhado para Julgamento

Nome Situagao Local Julgamento
Encaminhado para s
I P inster oa Fazenda

Nao-Indiciado

e A o P
Julgamento




Vamos tratar o caso de aplicacdo de apenacdo. Neste caso a atualizacdo é realizada em 2 etapas,
apos a selecdo da situacao:

a. Registro da penalidade aplicada, e;
b. Atualizacdo do agente apds a inclusdo da penalidade.

Situacio®

| Encaminhade para Julgamento v

Selecione
Absolvide ou Arquivado

Submetido a outro processo disciplinar
Penalidade prescrita
Encaminhado para Julgamento

Investioado 16/03/2018 |

Selecionando a situacdo Apenado, abrem-se campos para cadastro da penalidade.

Dados da Penalidade

MNimero do Ato Data de Publicacao

Meiculo de Publicagdo
Selecione v
Penalidade Aplicada™

Selecione v

Enquadramentos Legais da Iregularidade”

Selecione A8 Adicionar

Cutras Conseqiéncias do Processa Disciplinar
'Remessa de InformacZo ac Ministeno Publico (Responsabilidade Criminal)
Remessa de Processo 3 Procuradona da Entidade/Consultoria Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

Instauracio de TCE

Observagdes

Preencher as informacgdes do Numero do ato, Data da Publicacdo e Veiculo de Publicacdo se
disponiveis.

Em Tipo da Sancdo, selecionar na lista a penalidade aplicada.



Penalidade Aplicada™

Seleciona L

Adverténcia

Suspensao

Suspensdo Convertida em Multa
Demiss3o de Cargo Efetivo
Demissdo por Justa Causa
Demiss3o sem Justa Causa
Destituicac de Diretor de Emprasa
Cassac3o de Aposentadoria F
Destituicdo de Cargo em Comissao
Destituicdo de Fungao Comissionada
Clutra

Vamos cadastrar a penalidade de demissao de cargo efetivo para este agente.

Devem ser selecionados os enquadramentos legais da irregularidade, e clicar em adicionar para

gue seja atribuido a penalidade do agente:

Diario Oficial v
Penalidade Aplicada”

Demissdo de Cargo Efetivo v
Enquadramentos Legars da Imegularidade®

Selecione

8§112-116-1 - Nao exercicio das atribuigBes do cargo com zelo e dedicagio
8112-116-1ll - N3o cbhservancia das normas legais e regulamentares
8112-116-1X - Conduta incompativel com a moralidade administrativa
8112117 -

B112-117-1 - Auséncia do servico durante o expediente

8112-117-1l - Retirada de qualguer documente ou objeto da reparticio

8112-117-IV - Oposi¢3o injustificada ao andamento de documento e processo ou execucio de servico
8112-117-V - Promogdo de manifestacio de apreco ou desapreco

8112-117-V1 - Cometimento a pessoa estranha o desempenho de atribuic&o

8112-117-VIl - Coacdo ou aliciamento de subordinados

8112-117-VII - Chefia cénjuge, companheiro ou parente até o segundo grau civil

8112-117-1X - Valimento de cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem

8112-117-X - Participac3c na geréncia ou administracdo de empresa privada ou sociedade civil
8112-117-XI - Atuacio, como procurador ou intermediario, junto a reparticBes publicas
B112-117-Xll - Recebimento propina, comissao, presente ou vantagem

B112-117-X11l - Aceitacio de comiss3o, emprego ou pensdo de estado estrangeiro
8112-117-XIV - Pratica de usura

8112-117-XV - Conduta desidiosa

8112-117-ll - Recusa de fé a documentos piiblicos

Il il o R (W pie) pivayig
[Indiciado 1710412018
[Investigado 16/03/2018

Cancelar Atualizac3o de Agente

[CPF Nome Situagao Local Julgamento



e e g e s

Enquadramentos Legais da Irregularidade”

Selecione \d Adicionar

5112-117-1X - Valimento de carge para lograr proveito pessoal ou de outrem Excluir
15112-117-XIIl - Aceitacio de comissdo, emprego ou pensio de estado estrangeiro Excluir

Outras Conseniiéncias do Processn Niscinlinar

Outras consequéncias do processo disciplinar devem ser marcadas se houver alguma destas ac¢oes.

QOutras Censequéncias do Processo Disciplinar
Remessa de Informagao ac Ministéno Publico (Responsabilidade Criminal)

Remessa de Processo 4 Procuradoria da Entidade/Consultonia Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

Instauracdo de TCE

Cihennianfae

Agora é necessdrio atualizar a situacdo do agente:

taurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios
B ®
N Enquadramentos Legais da Iregularidade”
v i
Gravar Cancelar Selecione v
[112-177-IX - Valimento de cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem Exclurr |

[5112-117-XI] - AceitagZo de comissio, emprego ou pensac de estado estrangesiro Exciuir |

Qutras Conseqiéncias do Processo Disciplinar
IRemessa de Informagdo ao Ministénio Publico (Responsabilidade Criminal)
JRemessa de Processe a Procuradornia da Entidade/Consulteria Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

Instaurag@o de TCE

Observactes
4

Histérico de Situages
Situach Data da

uagao Situago
[Encaminhado para Julgamento 17i04/2018
Indiciado 17104/2018
Investigado 16/03/2018

Atualizar Agente Cancelar AlualizagZo de Agente
ICPF Nome Situacio Local Julsamento |

Perceba que a situacdo do agente na tabela mudou:
Agentes 2
Dados dos Agentes

Local Julgamento
Ministério da Fazenda

ao-Indiciade
Encaminhado para
Julgamento

Ministério da Fazenda




Atencdo: a fase ainda ndo estd gravada! Para isso é necessario atualizar a situacdo do outro agente
que ndo foi indiciado. Para este registraremos a prescri¢cao da penalidade. Aqui é necessario indicar

a penalidade registrada, a que seria aplicada se ndo estivesse prescrita.

Diadios dos Agertes

Dados da Penabdade Prescnta

Penalidade Repstds”

Salacionn L4

Enquadramento Legal da kreqularidace”

Selacians b} Adicsanas

Cutras Corsequéncias da Processo Disciplinar

Neste caso estd prescrita a penalidade de suspensdo. Deve ser registrado
enquadramento legal da irregularidade.

Dados da Penalidade Prescrita

Penalidade Regisirada®
Suspensdo v

Nimero de Dias®

30

Enquadramento Legal da Irregulandade™
Selecione AJ Adicionar

iL[13112—1‘17—)(\." - Conduta desidiosa Exclur |

Qutras Consegténcias do Processo Disciplinar
IRemessa de Informagio ao Ministéria Piblico {Responsabilidade Criminal)
Remessa de Processo & Procuradoria da Entidade/Consultona Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

instaurag3o de TCE

Observagbes
)
Histérice de Situacdes
Isi « Data da
Situagao
[Encaminhado para Julgamento 10/022016

N3o esqueca de atualizar o agente e GRAVAR as atualiza¢Oes realizadas.

inclusive o



Agentes 2

Dados dos Agentes

PF Nome Situagao Local Julgamento
Apenado Ministério da Fazenda
Nao-Indiciado
Penalidade prescrita  Ministéric da Fazenda

I’E@E

Gravar Cancelar

Caso ndo haja problemas, o sistema apresenta uma mensagem de sucesso. Caso tenha algum erro
ele informa qual para corregao.

Fase Julgado cadastrada com sucesso.

oK ]

s

A fase “Julgado” é inserida no menu lateral esquerdo:

Vocé estd aquit Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

@ ®

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2
PAD 8112/50
Local do Fato™
Processo Julgado - Servigo de Servico de Controle e Acompanhamenio Tributario v
Controle e Acompanhamento
Tributario (10/03/2016) 'Fase'do Processo™ Data da Fase”
Encaminhado para Julgamento - Processo Julgado v 10/03/2016
Servigo de Controle e _
Acompanhamento Tributario Ges

(10/02/2016)

Indiciamento/Citacao/Defesa
EscritalRelatorio Final - Servico de
Controle e Acompanhamento
Tributario (05/12/2015)

Instauragaolinstrucao - Servigo de



