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O cadastramento de qualquer fase do processo é realizado por edicio do mesmo apds consulta
ao processo.

Tela Consultar Processos
Na tela inicial do sistema, selecione a op¢ao “Consultar Processos”, ou busque o processo na lista
de “Alterados Recentemente”.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé estd aqui: Inicio
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Caso utilize a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na listagem
de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual Pesquisa de

processos.

Alterados Recentemente

21/03/2018 00190.5000702016-49
19/03/2018 00190.500211/2014-61
16/03/2018 00190.500070/2016-49
[16/03/2018 00190.001676/2014-34 ||
15/03/2018 00190.000084/2014-03
15/03/2018 00190.500025/2015-11

Tela de detalhamento do processo
Essa tela apresenta, na barra superior, botdes com as agdes possiveis para o processo.



Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD
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Anexos

Alterar Nova Fase Portanas
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Histérico de Agbes Exportar

Notificagdes

Voltar

Processo 00190.001676/2014-34

PAD 8112190

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (05/12/2015)

Instauragdo/Instrugio - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015)

Cadastro de nova fase

Dados Bésicos 2

Tipo de Processo*

Processo Administrative Disciplinar(Lel §.112/90)
Nimero do Processo®

00190001676201434

Data ou periode da suposta Imegularidade*

01/05/2015 a

Data de Cadastro
16/03/2018

Data de ciéncia da suposta iregularidade pela autoridade
instauradora*

20/09/2015

Na tela de detalhamento do processo, clique na opg¢ao Nova Fase.

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

® |@

Alterar Poriarnas

Nova Fase

Processo 00190.001676/2014-34

PAD 8112/20

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final - Servico de
Controle e Acompanhamento
Tributario (05/12/2015)

Instauragiofinstrugio - Servigo de

Controle e Acompanhamente
Trikutaria IN2MAMNARY

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.
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Consulta de PAD

@ PDF Q

Historico de Agbes Exportar

Dados Basicos 2

Notificacdes

Voltar

Tipo de Processo’

Processo Administrative Disciplinar(Lei 8.112/90)

Namero do Processo”

00190001676201434

Data ou periodo da suposta imegularidade®

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegdo.

Data de Cadastro

16/03/2018

Data de ciéncia da suposta iregularidade pela autoridade
instauradora®



Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocg esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

B ®

Gravar Cancelar
Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo =2
PAD 8112/90
Local do Fato*®
|ndic\nmgn‘oscig;;‘ac,-‘pefesa Ser\ﬂ;o de Controle Acompanhamentc Tributario

Escrita/Relatério Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento Fase do Processo® Data d&
Tributario (05/12/2015) 3

Selecione v
Instauragaolinstrugio - Servigo de Selecione
Controle e Acompanhamento Encaminhado para Julgamento
Tributario (03/10/2015) Anulado por Decisde Administrativa

Anulado por Decisdo Judicial
Avocacao/Requisicdo pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma fase
mais avanc¢ada sem o cadastramento da fase anterior.

7

A fase disponivel para cadastramento é "Encaminhado para julgamento".

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, entdo sdo apresentadas
em todos os cadastramentos de fase.

Selecione a fase e preencha os dados pertinentes.

I Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios
= x \
\ )
I:l Las)
Gravar Cancelar
4-34 Fase do Processo 2
PAD 8112/90

Local do Fato™

IndiciamentoiCitagio/Defesa Servico de Controle e Acompanhamento Tributario v
Escrita/Relatorio Final - Servigo de

Controle e Acompanhamento Fase do Processo* Data da Fase*

Tributario (05/12/2015)

Encaminhado para Julgamento v 10/02/2016
Instauragéo/instrugdo - Servigo de =
Controle @ Acompanhamento SREE
Tributdrio (03/10/2015)
)
Agentes 2
Dados dos Agentes
ICPF Nome Situagio Local
B R  (nvcstigaco
Investigado
Investigado




No campo Data da Fase, registrar a data de assinatura do documento que encaminha o processo
para julgamento.

E necessario atualizar a situagdo dos agentes para que seja feita a indicacdo da autoridade
responsavel pelo julgamento, e o 6rgdo de julgamento.

Para isso selecionar um agente:

Agentes 2
Dados dos Agentes
lcPF Nome Situagio Local Julgamento
Investigado
I (nvestigado
I ] Investigado

A autoridade responsavel pelo julgamento é selecionada em lista. Ela pode ser indicada
individualmente por agente ou coletivamente.

Agentes A

Dados dos Agentes

CcPF*

Nome*
Situagdo”

Investigado v

Autoridade Responsavel pelo Julgamento*

Autoridade do Orgdo/Entidade
Ministro de Estado
Presidente da Republica

. Aplicar a todos os agentes deste local

Em caso de selecdo de Autoridade do Orgdo/Entidade, é aberto o campo para especificacdo do
cargo, e o 6rgdo de Julgamento deve ser selecionado no botdo “Buscar 6rgdo”.

Autoridade Responsavel pelo Julgamento*

Autoridade do Orgdo/Entidade v

Cargo da Autoridade®

Orgdio de Julgamento

Ministério da Fazenda ¥



Deve-se selecionar inicialmente o Ministério ao qual o érgdo esta vinculado:

Orgéo Topo da Pesquisa: | Ministério da Indistria, Com ¥ | el Eig .

Assessoria Especial do Presidente da Repiibiica
Casa Civil da Presidéncia da Republica
Comisséo. de Reforma Patrimonial .

Companhia de Transportes Integrados Lloyd Brasileiro
Controladoria-Geral da Unido
Coordenacdo-Geral de Pesquisas e Investigagdes
Defensoria Pablica da Unido
Desenvolvimento Agrario
Divisdo de Analise de Processos I
Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Repliblica
Gabinele Pessoal do Presidente da Replblica
Geréncia de Inspecdo e Fiscalizacdo Sanitaria de Alimentos
Grupo Especialista
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo e Comunicacdes
Ministério da Cultura
Ministério da Defesa

Nome do Orgdo:

I in da Fducacdn
Ministério da Fazenda
a, Comércio Exterior e Senvigos

Para buscar a unidade em que o fato correu, na hierarquia do 6rgao, preencher o campo Nome do
Orgdo, com pelo menos parte do nome da unidade, e clicar em Pesquisar Org3o.

Orgdo Topo da Pesquisa: | Minisiério da Fazenda Bl “Seiecionar Topo

Nome do Grgéo: |detegacia da receita federal

Agbes [Cédigo [Orgio
2026 Delegacia da Receita Federal do Brasil de Julgamento em Belo Horizonte

Seleclanar

5985 Delegacia da Receita Federal do Brasil de Julgamenic em Brasllia

Seleclanar

@ 155 Delegacia da Receita Federal do Brasil de Julgamenio em Campinas

Seleclanar

@ bop2 Delegacia da Receita Federal do Brasil de Julgamento em Campo Grande

Seleclanar

@ 15 Delegacia da Receita Federal do Brasil de Julgamento em Curitiba

Seleclanar

123456789 10..

Pesquisar Orgao | Cancelar Pesquisa

Encontrado o 6rgdo, clique em Selecionar.

Se o fato ocorreu na unidade do campo Org3o Topo da Pesquisa, clique em Selecionar Topo.

No exemplo, encaminharemos para julgamento pelo Ministro. Neste caso ndo é necessdrio alterar
0 6rgdo de Julgamento. O 6rgdo pode ser atualizado individualmente para cada agente do processo,



ou simultaneamente para todos. Aplica-se o primeiro caso quando ha mais de um local do fato no
processo e o julgamento ocorre em locais distintos.

Caso a caixa “Aplicar a todos os agentes deste local” estiver marcada, a atualizacdo do primeiro
agente é estendida aos demais.
Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
- 7
B ®

Gravar Cancelar
Nome™

Situagdo*

Investigado

Autoridade Responsavel pelo Julgamento*

Ministro de Estado

Orgéo de Julgamento
Ministério da Fazenda d  Buscar Orgéo
Ministério da Fazend 15 Org

l # Aplcar a todos 0s agentes desie locan

Historico de Situacbes

5 Data da
Situagao S
Indiciado 05/12/2015
Investigado 16/03/2018

I Atualizar Agente | Cancelar Atualiza¢io de Agente
CPF Nome ¢do Local Ju
I nvestigado
Investigado
| Investigado

Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios
(3 ")

=2

Cancefar F
ncetar Local do Fato™

IndiciamentoiCitagao/Defesa Servico de Controle & Acompanhamento Tributario

Escrita/Relatério Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento Fase do Processo”
Tributario (05/12/2015)

Data da Fase*

Encaminhado para Julgamento v 10/02/2016
Instauragaofinstrugao - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributério (03/10/2015)

Obsevagbes

r Agentes 2 \

ados dos Agente

lePe Nome 3 Local

Encaminhado para
Julgamento
Encaminhado para
Julgamento
Encaminhado para
Julgamento

Ministério da Fazenda

Ministério da Fazenda

Ministério da Fazenda

1l
|

Atualizar a situagao de todos os agentes do processo.



N3o se esqueca de clicar no botao "Gravar" para cadastrar a fase do processo.

Fase gravada com sucesso. Clicar em OK.

Fase Encaminhado para Julgamento cadastrada com sucesso,

| 9K |

Observe que na coluna a esquerda foi acrescentada a nova fase.

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

® ®

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Faio™

Encaminhado para Julgamento - Servico de Controle e Acompanhamente Tributério

Servigo de Controle &

Acompanhamento Tributario Fase do Processo” Data da Fase™
(10/02/2016) =
Encaminhado para Julgamento v 10/02/2016
Indiciamento/Citacdo/Defesa _
Escrita/Relatério Final - Servigo de Cbsenvacbes
Controle & Acompanhamento
Tributirio [05/12/2015)
Navegacado pelas fases
Na coluna a esquerda, pode-se navegar pelas fases ja cadastradas.
Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD
Fase do Processo - 00190001676201434
() (3
&) \_x)

MNova Fase EXxcluir Fase
Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2
PAD 8112/90

Local do Fato™

Encaminhado para Julgamento - Servico de Controle e Acompanhamento Tributario v

Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributirio Fase do Processo® Data da Fase*

(10/02/2016) =

Encaminhado para Julgamento v 10/02/2016

Indiciamento/Citag3o/Defesa
Escrita/Relatorio Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (05/12/2015)

Observacoes

Exclusdo da fase

I Dados dos Agentes

Na barra superior ficam disponiveis os botdes “Nova Fase” (para cadastrar a proxima fase) e “Excluir

Fase” (caso se queira exclui-la).



O sistema so6 permite a exclusdo da ultima fase cadastrada. Para excluir uma fase intermediaria, é
necessario excluir as mais recentes primeiro.

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

Lo sy
L) £.J)

Nova Fase Excluir Fase

a

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Fato*

Encaminhado para Julgamento - Servico de Controle & Acompanhamento Tributario v
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario Fase do Processo” Data da Fase*
(10/02/2016) ) ~
Encaminhado para Julgamento v 10i02/2016

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatério Final - Servigo de

Obsevacoes

Para retornar a tela de detalhamento do processo, clicar sobre o nimero do processo.

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

)

Nova Fase Excluir Fase

I Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Fato™

Encaminhado para Julgamento - Senvico de Controle e Acompanhamento Tributério v
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario Fase do Processo” Data da Fase”
(10/02/2016) :
Encaminhado para Julgamento v 10/02/2016

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatorio Final - Servigo de
Cantrals & Acomnanhamentn

Observacbes

Alteracdo de dados de uma fase

Para alterar dados da fase, deve-se exclui-la e cadastra-la novamente.

O botdo Alterar, presente na barra superior da tela de detalhamento do processo, permite alterar
apenas os dados iniciais do processo.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerg

Vocé estéd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD
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Nova Fase Portarias Anexos Historico de Acdes Exportar Notificacdes Voltar




