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Introducao

Tela Inicial

Delegacia da Receita Federal do Brasil em

Sistemas Correcionais—' ...

InformagBes de login, & de qual sistema terga-feira, 13/03/2018

esta sendo utilizado - Vocé esta utilizando o sistema [SEIFVEY

Ministério da Transparéncia e Centroladoria-Geral da Unido
Sua sesso expira em 27:45 minutos
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Ap0ds o login no sistema, na tela inicial, clicar em Cadastrar PAD (no icone ou na barra de menus).

Atentar para o reldgio no canto superior direito. A sessdo expira apés 30 minutos de inatividade.
Agdes como clicar em um menu ou adicionar alguma informagdo reiniciam a contagem.



Ola, Receita Federal do Brasil - Delegacia em Campinas
Unidade: Delegacia da Receita Federal do Brasil em

Sistemas Correcionais

quarta-feira, 14/03/2018

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido 2 . Viocé estd utilizando o sisterna [HENEIE]
Sua sessdo expira em 28:47 minutos

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Pracesso a Instaurar Consultar Processo a Instaurar GeretiCiar Usudrios

VocE esta aqui: 8

Cadastrar Processo a Novidades e Comunicados

Instaurar

. Cadastrar PAD Consultar PAD

Q Conexao Hercules-d.CorreicaoProd

Este servidor esta conectado no banco de
dados Hercules-d CorreicaoProd Este banco foi
restaurado de produca (._.)

+) )
— o‘f (a7/10/2016)

Cadastrs um novo FAD - Processo|
Adminisirafives Disciplinar

Consulie e sliers os PADS 8 existenies.

Cadastre um novo Processo s Instaurar Alte rados Rece ntemente

Consultar Processo a Consultar Modelos de
Configurar Conta
Instaurar Documentos

Na tela seguinte, inicia-se o cadastro, composto por 3 partes:

1. Dados Basicos
2. Comissdo Apuratdria
3. Agentes.

Inicio Cadastrar PAD Consuftar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocd estd aqui: Cadastrar PAD

Cadastrar PAD

Gravar

' Dados Basicos ¥ I
I Comisséo Apuratoria ul

| Agentes ¥ I

Todos os campos com * sdo obrigatdrios.

Abaixo da barra de menus, é mostrado um caminho (breadcrumb) por meio do qual o usuario pode
se localizar e mesmo navegar no sistema. Por exemplo, clicando em inicio, volta-se a tela inicial.



Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaur|

e

- . - ' |
Vocé esta aqui: B adastrar PAD]
Z 3
S,

Cadastrar PAD

Os botdes de acdo no processo ficam disponiveis em uma barra mével, que esta sempre visivel no
alto da pagina. No cadastramento inicial fica disponivel apenas o botdo “Gravar”.

Perfil hierarquico de acesso ao processo
Este processo estd sendo cadastrado por um usuario local, com perfil hierarquico Delegacia da
Receita Federal do Brasil em Campinas.

Usuarios que estejam paralelos ou hierarquicamente abaixo deste perfil ndo tem permissao para
consultar, nem alterar o processo enquanto esteja em andamento.

Usudrios que estejam hierarquicamente acima deste perfil tem permissdo para consultar e alterar
0 processo.

Cadastro dos Dados Basicos

Em Tipo de Processo, é possivel selecionar entre as opgdes a seguir:

1. Processo Administrativo Disciplinar (Lei 8.112/90) — uso por Administragdo direta,
autdrquica e fundacional;

2. Sindicancia - uso por Administra¢do direta, autarquica e fundacional;

Rito Sumario (Lei 8.112/90) - uso por Administragao direta, autarquica e fundacional;

4. Sindicancia "Servidor Temporario" (artigo 10 Lei 8.745/93) - uso por Administra¢do
direta, autarquica e fundacional;

5. Sindicancia Patrimonial - uso por Administra¢ao direta, autarquica e fundacional;

6. Procedimento Administrativo para empregado publico (artigo 39, Lei 9.962/00) - uso
por Administracao direta, autarquica e fundacional;

7. Procedimento Disciplinar de Empresa Publica ou Sociedade de Economia Mista — Uso
por Empresas Publicas e Empresas de Economia Mista;

8. Apuracdo Direta - P/ Empresa Publica e Sociedade Economia Mista — Uso por Empresas
Publicas e Empresas de Economia Mista.
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Dados Basicos 2

Tipo de Processo™

Selecione v

Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)
Sindicancia(Lei 8.112/90)

Rito Sumario(Lei 8.112/90)

Sindicéncia "Servidor Temporario” (artigo 10 Lei 8.745/93)
Sindicancia Patrimonial

Procedimento Administrativo para empregado publice(artigo 3°, Ler 9.962/00)
Procedimento Disciplinar de Empresa Publica ou Scciedade de Economia Mista
Apuragio Direta - P/ Empresa Publica e Sociedade Economia Mista

Numero do processo: Preenchimento sem pontos ou tragos.

O sistema valida a numeracdo do processo de acordo com as regras da Portaria SLTI/MP n° 03, de
16 de maio 2003 (17 digitos), ainda em vigor, e também, com as novas regras definidas pela Portaria
Interministerial MJ/MP n° 2.321, de 30 de dezembro de 2014 e Portaria Interministerial MJ/MP n?2
2.162, de 24 de dezembro de 2015 (21 digitos), que entram em vigor em 1° de janeiro de 2018,

Esta validagcdo nao se aplica a Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, para as quais o
campo é numérico, sem validagdo.

Tipo de Processo®

Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90) r

Nimero do Processo™

Data ou periodo da suposta irregularidade:

A data pode ser digitada ou selecionada no calendario.

Dpdos Bégicas.a

i Margo 2018 o

D S T Q Q s 5
1 2 3/g112/90) ¥
4 a3 (5] 7 8 Q9 10
A A24 A3 14135 I6) X
218 W R R o R L M. S ) I
25 26| 27| 2B 29 20 31k Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade instauradora®
| -

Processos Vinculados

Caso o fato tenha ocorrido em uma data especifica, preencher apenas o primeiro campo de data.

Para a Data de ciéncia da suposta irregularidade pela autoridade instauradora, verificar o contexto
especifico do processo. Por exemplo, a data do protocolo da denuncia no 6rgdo.

! Mais informagdes em http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/comunicacoes-
administrativas/numero-unico-de-protocolo-nup#comunicado




Diaia ou periodo da supestn meguianidade® Uita de cncia da suposta imeguiandade pola aulofidade instaundon”
‘ 1

Processos vinculados:

Campo opcional para o cadastramento de processos que possuam correlagdo com o que esta sendo
cadastrado.

Preencher o nimero do processo (sem pontos e tragos e também de acordo com as regras
pertinentes) e clicar em Adicionar.

Tipo de Processo™

Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/30) A4

Nimero do Processo”

00190001676201434

Data ou periodo da suposta irregularidade” Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade instauradora™
01/05/2015 a 20/08/2015
cessos Vinculados ‘1
ACICIONAaT
|N|]merc do Processo Vinculado GOES
|00190001848201470 Excluir |
3 >

Os numeros adicionados vao sendo acrescentados numa lista.

Pode-se adicionar mais de um numero. Basta ir preenchendo os numeros e clicando em Adicionar.
Aqui deixaremos um sé processo vinculado.

O campo Fato Sob Apuracdo deve ser preenchido com a descri¢cdo detalhada da irregularidade que
estd sendo apurada.

NAO deve ser preenchido com textos genéricos do tipo: "Apurar faltas constantes do processo xxxx".

[Nimero do Processo Vinculado Agbes |
|00190001848201470 Excluir |
Fato Sob Apuragdo *

Indicio de fraudes no edital da licitagio n® 50/2018)

Assunto”

Selecionar o Assunto em uma lista.



Acumulacdo indevida de cargos

Assédio moral

Auséncia de presleza nas atividades ou na prestacdo de informacgBes
Auséncia ou impontualidade ao servigo

Concessao irregular de beneficios. licencas cu autorizacdes

Conflito de interesse entre a fung&o publica e atos da vida privada
Desaparecimento ou perecimento de bens publicos

Descumprimento da Lei de Acesso 3 Informago

Descumprimento de Regime de Dedicac@o Exclusiva

Designacdo de atribuicbes a pessoa estranha a reparticgo
Despropor¢ao entre patriménio e renda

Desrespeito ao sigilo de informages

Erros procedimentais ou descumprimento de normas ocu regulamentos
Falta de urbanidade; conduta escandalosa; incontinéncia pblica; manifestagdo de aprego ou desaprego
Favorecimento proprio ou de terceiros

Irregulandades definidas em normativos ou regulamentos
Irregulandades ou fraudes em convénios cu outros acordos
Nepotismo

Representacdo de interesse particular junto a administracao

| Selecione

O simples clique em uma opgdo da lista inclui o assunto. E possivel selecionar quantos forem

necessarios.

Fato Sob Apuracdo *
Indicio de fraudes no edital da licitacZo n® 50/2018

fAssunto®

Selecione

|[Faverecimento préprio ou de terceiros

Excluir |

AW

Observacbes

O campo ObservacGes é opcional e deve ser utilizado quando houver alguma informacao relevante
referente ao processo, que ndo esteja contemplada nos demais campos.

Um exemplo: quando o fato investigado ocorreu em local que ndo mais existe na tabela porque o
6rgao foi extinto. Informar neste campo o Local do Fato original.

Local do Fato:

Clicar em Buscar Orgdo

Local do Fato

Orgao/Entidade”
Clique no botao "B ao’ para alterar o orgao.
UF= Localidade”
Selecione v Selecione

Adicionar Local

|Eocais Do Fato Nao Informadas |

Abre-se uma caixa de pesquisa.




A selecdo do Local do Fato deve ser feita indicando-se a unidade (no nivel mais detalhado possivel
de hierarquia) onde ocorreu o problema. A hierarquia é idéntica a do SIORG
(https://siorg.planejamento.gov.br/siorg-cidadao-webapp/apresentacao.jsf ).

O 6rgdo topo da pesquisa é idéntico ao perfil de acesso do usudrio. Caso este perfil seja muito
limitado e ndo permita uma selecdo adequada, entre em contato com o Administrador no dmbito
do seu 6rgdo para alteragGes antes de inserir processos, o cadastrador deve ter como perfil
hierarquico a unidade maxima onde pode ter sido o local do fato, a fim de que possa cadastrar
corretamente o procedimento.

Para buscar a unidade em que o fato correu, na hierarquia do érgdo, preencher o campo Nome do
Orgdo, com pelo menos parte do nome da unidade, e clicar em Pesquisar Orgéo.

Orgao Topo da Pesquisa: [Delegacia da Receita Feder, v |

Nome do Orgdo: |sen,-;'§g{

Encontrado o érgao, clique em Selecionar.

Se o fato ocorreu na unidade do campo Org3o Topo da Pesquisa, clique em Selecionar Topo.

Mome do Orgio: !s.ervigo

Orgao
Servico de Controle e Acompanhamento Tributario

Servico de Controle e Cobranca do Credito Tributario

Eeleclanar
| [ Servigo de Fiscalizac3o

114518 Servigo de Interagdo com o Cidadao
827 Servico de Onientacdo e Analise Tnbutana

=
Seleclanar

EIH@W
1 2




Selecionar o Estado (UF) e a cidade (Localidade) onde ocorreu a irregularidade. A listagem
apresentada é do IBGE.

Local do Fato

Orgao/Entidade™

Servico de Controle e Acompanhamento Tributario 1==

F* calidade®
Selecione v

Selecione

Adicionar Local

|Locais De Fato Nao Informados |

Selecdo da UF:

B ;

Gravar

to proprio ou de terceiros Excluir |

“Seleciore 1
Acre
Alagoas
Amapa
Amazonas
Bahia
Ceara
Distnto Federal
Espirite Santo
Goias
Maranhao
Mato Grosse
Mato Grosse do Sul
Para
Paraiba
Parana _
Pernambuco to Trbutario 15
Piaui
Rio de Janeiro - Localidade™

Y

‘ Selecione v Selecione v

Adicionar Local

Selecdo da Localidade:



Local do Fato

Orgéo/Entidade®
fique no bol3o 'Buscar el ara alte BLEcOrgau 3
UF* Localidade”
Sp Paulo v | CAMPINAS v
BRODOSQUI =
BURI
[orgac BURITAMA
BURITIZAL

‘ 1r Servico de Controle e Acompanhamento

Instauracao Solicitada Pela CGU

Comissao Apuratoria 2

CABRALIA PAULISTA
CABREUVA
CACAPAVA
CACHOEIRA PAULISTA
CACONDE
CAFELANDIA

CAIABU

CAIEIRAS

CAIUA

CAJAMAR

Portaria CAJATI
CAJOBI

Finalidade”

Inetanraran

CAJURU
CAMPINA DO MONTE ALEGRE
CAMPINAS

Clicar em “Adicionar Local” para que o local do fato seja inserido no processo.

Local do Fato

Orgéio/Entidade*
lique no bot3o 'Buscar Orgdo’ para al Bt.ﬁcar(']rgén
UF* Localidade™
Selecione Y hd
| )
|Grgao UF Acbes |
| ¥ Servico de Controle e Acompanhamenta Tributaria SP Excluir \

Nesta versdo do Sistema é possivel incluir mais de um local do fato. O primeiro local do fato a
serinserido deve estar sempre dentro da hierarquia do usudrio cadastrador. A partir do segundo
local do fato é possivel selecionar qualquer 6rgdo dentro da hierarquia SIORG. Para maiores
detalhes consultar o arquivo 1.1 CGU-PAD Cadastro de mais de um 6rgao

Atenc¢do: Quando ha mais de um local do fato cadastrado no processo, para cada local do fato
é necessario o cadastramento de ao menos um agente. Ndo é possivel cadastrar processo com

mais de um local do

fato sem agentes.

Permanece a possibilidade de cadastramento de procedimento sem agentes apenas para os
procedimentos que possuem apenas um local do fato cadastrado.

Se a instauracdo foi solicitada pela CGU, marcar a caixa correspondente.

Ao marcar essa caixa, abrem-se os campos abaixo para preenchimento.

10



# Instauraco Solictada Pela CGU
Numero Processo CGU

Tipo de Expediente™

Selecione v

Nimero do Expediente® Data do Expediente™

Cadastro da Comissao Apuratoria

Expandir os campos para preenchimento, clicando nas duas setas:

UF* Localidade®
Distrito Federal % BRASILIA v

[Locais De Fate Nao Informados |

Instaurago Solicitada Pela CGU

Comisséo Apumﬂjri@

Portaria mais recente:

O item Finalidade do ato (Instauragdo) vem previamente selecionado.

Comissdo Apuratdria 2

Finalidade®

Instauragao ¥
Tipo do *Numero:
Selecione v

*Data do Ato: Data de Publicagdo® Nimero de Diag*

Selecionar o Tipo do Ato em uma lista.

Tipo do Ato™

| Selecione v

Selecione

Portaria

Paortaria Conjunta
Ordem de Servico
Despacho

Selecione

Preencher os demais campos, conforme abaixo.

11



Finalidade™

Instauragio v

Tipo do Ato™ *Nimero:

n
m
o

Portaria A
"Data do Ato: Data de Publicagao™ Nimero de Dias™

02110/2015 03/10/2015 60

O meio de publicacdo também é selecionado em uma lista. No exemplo, foi o Didrio Oficial.

Meio de Publicagio™

| Didrio Oficia M

Selecione
Diario Oficial

Boletim de Pesseal ou de Recurses Humanos
Boletim de Servigos Gerais

Boletim Internc

Qutro

O campo Cargo da Autoridade Responsavel é do tipo texto e deve ser preenchido com o CARGO
COMPLETO da autoridade que assina o ato de instauragdo (ver o exemplo).

Cargo da Autoridade™

Superintendente da Receita Federal em S&o paulo

Preencher os Dados da Comissdo, conforme abaixo.

Os dados de contato da comissdo sdo obrigatdrios, com exce¢ao do e-mail. Caso a Comissdo ndo
tenha dados de contato especificos, devem ser inseridos os dados do Presidente.

Dados da Comisséo

Telefone Contata™

1234566

Endereco Comissao™

o

E-mail da Comisszo

Observacbes

Dados dos membros:

Todos os campos com * sdo obrigatdrios.

12



Preencher o CPF e clicar em Buscar.

Dados dos Membros

CPF*

O sistema retorna o nome, sexo e data de nascimento correspondente. Os campos data de
nascimento e sexo sdo editaveis.

Dados das Membros

CPE

L EZd

Matricula® Atribuigio®

Selecione ¥

Data de Nascimento Sexo
- = Masculino Feminino

[Nenhum membro cadasirado. |

No campo matricula, registrar preferencialmente a Matricula Siape. Caso o membro ndo possua,
deve ser utilizada a matricula no Orgio/Entidade.

Selecionar a atribuicdo e clicar em "Adicionar Membro".

Dados dos Membros

CPF*

Atribuicio®
‘ Presidente ) |
Data de Nascimento | e
22/04/1951 Membro |

[Nenhum membro cadastrado |

13



Dados dos Membros

CPE*
Buscar
Nome*
Matricula® Atribuicie®
Selecione v
Data de Mascimenio Sexo
Masculino Feminino
—
¢oes CPF Nome Matricula Atribuicao
o I -
- E—

Quando o membro é adicionado, seus dados passam a ser listados na tabela de controle.

Para adicionar mais membros, seguir os mesmos passos: preencher o CPF, clicar em Buscar,
preencher a matricula, selecionar a atribui¢do e clicar em "Adicionar Membro".

Dados dos Membros
CPF*

Nome*
Matricula® Atribuicio™
Seleciones v
Diata de Nascimento Sexc
Masculing Feminino
Adicionar Membro
igtes CPF Nome Matricula Atribuicao
Exciui- I ] Presidente
[Excluir I — s Membro

Ap6bs o preenchimento dos Dados Bdsicos e da Comissdo Apuratéria, o sistema ja permite a gravacao
do processo. Assim, pode-se clicar em Gravar e continuar o cadastro dos agentes depois.

Aqui vamos clicar em Gravar e prosseguir com o cadastro dos Agentes.

14



eceita.fazenda.govbr
B

Gravar

Dados das Membros

cPF*

Buscar

O sistema informa que o processo esta sem agentes. Clicar em OK.

a0 (@ ceu & SIGEPE [ ANEEL Mail @ BB [ : Bl gicbo @ UOL G Google M GMAIL (M InfoMon
perseu.cgu.local diz

|3, Receita Federal do Brasil - Delegacia em Campinas
Processo sem nenhum agente cadastrado. Deseja continuar a Unidade: Delegacia da Receita Federal do Brasil em

[ ]
sl ste 1 E N c O ESts Campinzs
Versdo 114 0-

Cancelar | quarta-feira, 14/03/2018

Ministério da Transparéncia e Controladoria-C - Vocé esta ulilizando o sistema [SEVZNE]
Sua sess30 expira em minutos

Inicio Cadastrar PAD Consuftar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Cadastrar PAD

Cadastrar PAD

Na tela seguinte, aparece mensagem de sucesso no cadastramento. Clicar em OK.

Processo cadastrado com sucesso.

[ox]

Leia a mensagem! O Sistema informa se o cadastramento foi gravado corretamente.

Caso tenha algum problema nos dados inseridos, o Sistema indicard qual campo devera ser corrigido
e NAO gravara os dados até que a correc3o seja providenciada.

Quando a gravacdo dos dados é feita com sucesso, o sistema ja apresenta a tela de consulta do
processo cadastrado.

15



Sua ses530 expira em 27:03 minutos.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@ @ B e © ¥ 0 ©

Alterar MNovaFase  Portarias  Anexos  Historicode Acbes  Exportar  Nolificacdes Woltar
Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos 2
PAD 8112/80
Tipo de Processo®
Instauragéo/instrugio - Servigo de Processo Administrative Disciplinar{Lei 8.112/90) ¥
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2013) Nimero do Processo’ Data de Cadastro
00190001676201434 16/03/2018
Data de ciéncia da suposta iregulandade pela autoridade
Data ou periodo da suposta imegularidade* instauradora*
01/052015 a 200092015
Processos Vinculados
[Niimero do Processo
|00180001848201470 |

Se precisar sair do sistema e voltar a essa tela depois, basta entrar no processo através do Menu
Consultar PAD.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé estd aqui: Inicio

Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a
Instaurar
(;:f F@D‘ E\
VL

Cadsastra um novo FAD - Processo

& Censulte e sltere o5 PADs j8 existentes
Administrafivos Disciplinar

Cadastre um novo Processo s instaurar

Consultar Processo a " Consultar Modelos de
Confinurar Canta

Caso o processo tenha sido cadastrado recentemente ele estara na lista de processos alterados
recentemente.

restaurado de preduca (...}
(07/10/2018)

N

essc = Insisurar Alterados Recentemente

tos

[(16103/2018 00190.00167612014-34 |

| 15/03/2018 00190 000064/2014-03
D 15/03/2018 00190 5000707201649
b 1510312018 O 1

1510372018 43234424

Dacumentas das
recionais

Clicar no numero do processo.
O sistema apresenta a tela de consulta do processo.

Para prosseguir com o registro dos agentes, clicar em Alterar.
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Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processa a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Viocé estéd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@le B @

Alterar Nova Fase Portarias Anexos Histdrico de Agbes Exportar Notificagdes

Processo 00190.001676/2014-34

PAD 811290

Instauragaoflnstrugéo - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015)

PDF 7oy
10) = Q *®
Woltar
Dados Basicos =
Tipo de Processo”™
Pracesso Administrativo Disciplinar{Lei 8.112/90) b
Nimero do Processo® Data de Cadastro
00190001676201434 16/03/2018

Diata ou periodo da suposta iregulandade™

01/05/2015 a

Cadastrar PAD  © tar PAD  Cadastror Processo s instaurar  Consultar Proce:

Viork esta agui: Inicio » Conaultar FAD

Alteracio do PAD

Dados Basicos =

Tiwo de Processa”

Processo Admmstrativo Discaplinar{

Nimerp da Processa®

Data de ciéncia da suposta imegulandade pela autoridade
instauradora®

20/092015

Dt cu panicda da suposta Imguiandade”

Protessos Vinculados
Nimero do Processo Vinculado Agoas |
COTS0001546207470 i |
FEmmno
UF* Localidade®
Selecione v Selecione v
[Orgao UF  Localidade Acdies |
|1 Servico de Controle & Acompanhamento Tributario SP CAMPINAS Excluir |

| Instauracaoc Solicitada Pela CGU

Comissdo Apuratdria ¥

I Agentes ¥ I




Agentes 2

Dados dos Agentes
EEES

Orgac/Entidade de Lotagao™
Clique ne boldo 'Buscar Orgao’ para alterar o drado Buscar Orgo
Data de Nascimento Sexo Matricula®
Masculino . Femining
Servidor Cedido?
Situagdo

Investigado v

lL|Nenhum agente cadastrado.

Cadastro dos Agentes
Nessa etapa inserimos dados a respeito dos investigados no processo. NAO s3o inseridos dados
referentes a outros participantes, como testemunhas.

O mecanismo de inclusdo é similar ao de membros de comissao.

Preencha o campo “CPF” e clique em “Buscar”. O sistema preenche os dados “Nome”, “Data de
Nascimento” e “Sexo”, sendo os dois Ultimos editaveis.

Agentes 2

Dados dos Agentes

CPF*

— Buscr

Tmf j
Orgao/Entidade de Lotagiio®

Matricula™

Chgue no botdo ‘Buscar Orgo’ para alterar o orgdo

Comissionado/Ocupante de funcéo
Efetivo
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Ha a necessidade de preenchimento dos dados de “Orgdo de lotacdo”, “Matricula”, “Vinculo” e
informar se o servidor é cedido. O vinculo deve ser selecionado em uma lista.

Para selecionar o 6rgdo de lotagdo clicar em “Buscar 6rgdo”.

Dados dos Agentes

CPF*

Orgao/Entidade de Lotagio®

Clique no boto 'Buscar Orgao’ para allerar o Grgéo Buscar Orgdo

Na caixa aberta, podemos localizar o 6rgao dentro da hierarquia do érgdo do usudrio cadastrador,
preencher o campo Nome do Orgédo, com pelo menos parte do nome da unidade, e clicar em
Pesquisar Org3do. Selecione o 6rgdo desejado.

Orgao Topo da Pesquisa: | Delegacia da Receita Feder: ¥ |

Nome da Orgdo: Eservigo

Cadigo Orgéo

5628 Servico de Controle e Acompanhamento Tributario
93100 Servico de Controle e Cobranca do Crédito Tributdrio
5629 Servico de Fiscalizacio

114518 Servico de Interacio com o Cidad3o
5827 Servico de Crientacdo e Andlise Tributaria

Caso o servidor seja cedido é necessario informar o érgdo de origem.

#Servidor Cedido?
Origem do Servidor

Situagio

Clicar em Adicionar Agente.
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Agentes 2

Dados dos Agentes

CPF*

*

Nome

Orgo/Entidade de Lotagao™

Service de Controle e Acompanhamento Tributario i Buscar Orgdo
Data de Nascimento Sexo Matricula®
1 s < Fninne =
Vinculo®

Efetivo & Comissionado/Ccupante de funcio v

Servidor Cedido?
Situacao

Investigado L

» g 'VIH\:UIU

Os agentes adicionados sao exibidos na lista abaixo.

Agentes 2

Dades dos Agentes

CPF*
MNome®
Orgao/Entidade de Lotago”

Cligue no botac 30’ para alierar o drgdo IE Buscar Org3o
Data de Nascimento Sexo Matricula®

Maseculing - 'Feminino

' Servidor Cedida?
Situacio

Investigado v
lAgoes CPF Nome Orgao Situagio

: 1r Servico de Controle e ;

Excir [ A ioaslaienl ibairio itseestigrdo
e ——

Para adicionar mais agentes, repetir os passos: preencher com o CPF, clicar em Buscar, preencher o
restante dos dados e clicar em Adicionar Agente.

- Clicar em Gravar.
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taurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Gravar Cancelar

Comiss3o Apuratoria ¥

Agentes 2

Dados dos Agentes

Buscar

Orgao/Entidade de Lotagdo®

Clians nehotin ‘Ruscar OmAn' ram alterar nodrfn Bicra BT

O Sistema informa se o cadastramento foi gravado corretamente.

Caso exista algum problema nos dados inseridos, o Sistema informara qual campo deverd ser
corrigido e NAO gravara os dados até que a corre¢do seja providenciada.

Clicar em OK.

O sistema apresenta a tela de consulta do processo.

Ve wand dud: Iniek » Conaultar PAD >

Consulta de PAD

@ © B @ © ¥ 0Q @

Adernr MivaFase  Pomanias  Anesos Hislico de Agdes  Eaponar  Moldeaches il
Procesns 00150.0016 162014 34 Dados Basicos =
FADETI280 - )
Tips de Processo®
InstaurngBofinatrugio - Servign de Procsin Advinisteativo DhscighinarLei 8 11290
Controds @ Acompanhamento
Tribwadrio (130E5) Nirmeo do Pracesse” Disda cle Criastio
NBO00TGTEI0TAM 16T
DIS201E " 0I5
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