CGU

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido
Corregedoria-Geral da Unido

Sistemas Disciplinares

CGU-PAD - Cadastro Fase
Avocacao de Processo pela CGU
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Introducao

Neste tutorial vamos orientar o cadastramento da fase de avocagao de processo pela CGU.

Consultar Processos

Na tela inicial do sistema, existem duas opgdes: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.

Cadastrar PAD

od

Cadastre um novo PAD - Processo
Administratives Disciplinar

onsultar Processo a
Instaurar

od

Caonsulte € altere os Procsssos a
Instaurar j& existentes

7
Consultar PAD

od

(Consulte £ alters o3 PADs j3 existentes

Cadastrar Processo a

Instaurar

od

Cadasire um nove Processo a Instaurar

Configurar Conta

2.

“isualize & sltere as configuragdes de
sua conta no sistema

Consultar Modelos de
Documentos

Caonsulte Modelos de Documentos dos
Sistemas Cometionais

Novidades e Comunicados

Q Conexédo Hercules-d.CorreicacProd
Este servidor esta conectado no banco de

dados Hercules-d CorreicacProd Este banco foi

restaurado de produca (...)

(07/10/2016)

'

b

1
Alterados Recentemente

Instaurados

18/06/2018 00190.001676/2014-34
17/05/2018 00190.000084/2014-03
168/06/2018 00190.500070/2016-49
19/03/2018 00190.500211/2014-61
16/03/2018 00190.500070/2016-45

158/03/2018 00190.500025/2015-11

Neste caso vamos selecionar o processo da lista de alterados recentemente.

Cadastrar PAD

od

Cadastre um novo PAD - Processo
Administrativos Disciplinar

ynsultar Processo a
Instaurar

od

Consulte € sltere 03 Processos a
Instaurar j& existentes

Consultar PAD
Consulte & alters oz PADs |3 sxistentss
Configurar Conta

1.

‘isualize & altere as configurag des de
sua conta no sistems

Detalhamento do processo
Essa tela apresenta, na barra superior, botdes com as agdes possiveis para o processo.

Inicio

Cadastrar PAD

Consultar PAD

Cadastrar Processo a Instaurar

Cadastrar Processo a
Instaurar

od

Cadasire um nove Processo s Instaurar

Consultar Modelos de
Documentos

Consults Modelos de Documentos dos
Sisternas Correcionais

Consultar Processo a Instaurar

Novidades e Comunicados

Q Conexdo Hercules-d.CorreicaoProd
Este servidor esta conectado no banco de

dados Hercules-d.CorreicaoProd Este banco foi

restaurado de produca(...)

(07/10/2016})

Alterados Recentemente

Instaurados

@DNZO‘! 8 00120.001676/2014-34
17/06/2018 00190.000084/2014-03
15/05/2018 D0190.500070/2016-49
18/03/2018 00190.500211/2014-61
16/03/2018 00190 500070/2016-49
15/03/2018 00190.500025/2015-11

Gerenciar Usuarios

Vocé estd aqui: Inicio = Consultar PAD = Consulta de PAD
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Alterar
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Cadastro da fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opcdo Nova Fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

ele|lg @ © » O ©

Alterar Nova Fase | Portanas  Anexos Historico de Acdes  Exportar  Notificagdes Voltar

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Relatérios/Consultas

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 21210000005201793

Gravar Cancelar

~

Processo 21210.000005/2017-83 Fast B0 Fiocessd.

PAD emp. Publico (art 3° Lei 9.562/00)
Local do Fato*

Instauragao/instrugdo - Advocacia- Advocacia-Geral da Unido v
Geral da Uniao (27/06/2018)
Fase do Processo” Data da Fase”
Selecione v

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegdo.

B ®

Gravar Cancelar

Processo 21210.000005/2017-92 Fase do Processo 2

PAD emp. Publico (art 3° Lei 9.962/00)
Local do Fato*

Instauragioflnstrugio - Advocacia- Advacacia-Geral da Unido ¥
Geral da Unido (27/06/2018)

Fase do Processo” Data da Fase”

‘ Selecione v ‘

| Selecione |
Anulado por Decisdo Administrativa |
Anulado por Decisdo Judicial
Avocacdo/Requisicao pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

A fase de Avocagdo/Requisi¢do pela CGU somente fica disponivel enquanto o processo ndo tiver
sido julgado.



Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Relatérios/Cansultas
- =
B ®
Gravar Cancelar

~

Processo 21210.000005/2017-93 Fase doPrcessy 2

PAD emp. Puslico {art 3° Lei 8.852/00)
Local do Fato®

Instauragolinstrugio - Advocacia- Advocacia-Geral da Uniao *
Geral da Unido (27/06/2018)
Fase do Processo™ Data da Fase®
Avocacdo/Requisicdo pela CGU v 30/06/2018
Observagies
A
Agentes 2
Dados dos Agenies
cPF Nome Situagio |
| Investigado |

Preencha os dados relacionados.
No campo Data da Fase, registrar a data do encaminhamento do processo para a CGU.

Nesta etapa ndo é necessdrio alterar a situacdo do agente, o sistema cadastrard automaticamente
uma nova situagdo para ele.

Clique em Gravar

I 4 Processo a Instaurar Consultar P

-:":E )

| Cancelar

Processo 00190.000084/2014-03 iFasedoiProcesst

Ao gravar o processo ele é transferido para a CGU, e fica inacessivel para o 6rgao de origem.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Relatérios/Consultas

Vocé estd aqui: Tela de Aviso

Fase Avocagfo/Requisicdo pela CGU cadastrada com sucesso. No entanto, as permissdes de acesso ao processo foram alteradas e vocé ndo pode mais consultar/alterar o processo.

Clique agui para voltar & pagina de consulta de processos

Acesso ao processo pela CGU
O processo passa a ser alterado por um usuario setorial com mesmo perfil hierarquico do 6rgao
topo do processo.

Neste caso o processo tinha sido cadastrado inicialmente por um usudrio AGU Topo nao setorial e
ele esta disponivel na lista de alterados recentemente de um usudario AGU Topo setorial.



Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Relatérios/Consultas Gerenciar Usudrios

'océ esta aqui: Inicio

Cadastrar PAD

od

Cadastrs um novo PAD - Processo
Administratives Disciplinar

Consultar Processo a
Instaurar

od

Cansulte & aliere os Processos a
Instaurar ja existentes

[ R TP SR S PR

Cadasiiar Processs.a Novidades e Comunicados

Consultar PAD
Instaurar

[J] Conexdo Hercules-d.CorreicaoProd
Este servidor esta conectade no banco de
F dadaos Hercules-d.CorreicacProd Este banco foi
@ restaurado de produca (...)
(07/10/2016)

Consulte e sltere os PADs j& existentes

Cadastre um novo Processo a Instaurar Alterados Recentemente

Consultar Modelos de

Configurar Conta

9 Documentos Ikiuracos
23/08/2018 21210.000005/2017-93
M 06/08/2018 09200.000021/2012-95
@ 30/07/2018 00190.002776/2012-16
30/07/2018 00190.002642/2012-03
s o0 3 o Gonsuls Modekos de Documerios dos 3010712018 00190.003179/2013-80
Selnitie DoeRonte 26/07/2018 21210.000005/2017-93

Administragdo do [ A Instaurar |

O cadastramento das novas fases permite o retorno até a fase de instauragao, se necessario.

Inicio Cadastrar PAD

Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

(o)

Alterar Nova Fase

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.002675/2012-45
PAD 811290
Avocagao/Requisigdo pela CGU -

Advocacia-Geral da Uniéo
(156/05/2016)

Instauragdo/instrugdo - Advocacia-

Geral da Unido (15/05/2015)

Consulta de PAD
B © 9 o ®
A
Portanas AnNexos Historico de Acdes Exportar Notificagtes Voltar
Fase do Processo 2
Local do Fato*
Advocacia-Geral da Unifio v
Fase do Processo” Data da Fase™
| selecione v |

Selecione

Instaurag3o/instruc do
Encaminhado para Julgamento
Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdc Judicial
Termo de Ajustamento de Conduta




Exclusdo da fase

Caso a fase de avocacdo tenha sido cadastrada incorretamente, ou o processo tenha sido devolvido
ao 6rgdo basta a exclusdo da fase de avocagdo pela CGU para que o processo volte a ser acessado
pelo érgdo de origem.

Com a fase selecionada (clicando sobre ela), na barra superior ficam disponiveis os botdes “Nova
Fase” (para cadastrar a préxima fase) e “Excluir Fase” (caso se queira exclui-la, por exemplo, por
equivoco no cadastro).

O sistema so permite a exclusdo da ultima fase cadastrada. Para excluir uma fase intermedidria, é

necessario excluir as mais recentes primeiro.

Alteracdo de dados de uma fase
Para alterar dados da fase, deve-se exclui-la e cadastra-la novamente.

Botdo Alterar

Botdo Alterar, presente na barra superior da tela de detalhamento do processo permite alterar

apenas os dados iniciais do processo.

Inicio Cadastrar PAD

Consultar PAD

Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio = Consultar PAD > Consulta de PAD

Processo 00190.000084/2014-03

PAD 8112/00

Reconsideragio/Recurso

Hierarquico - Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario

(15/09/2018)

Processo Julgado - Servico de

Consulta de PAD

@ @ = L

Anexos Historico de AcBes  Exportar  Notificagdes

Dados Basicos 2
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Tipo de Processo®

Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)

Numero do Processo™

00190000084201403

Data de Cadasiro

15/03/2018

Clicando sobre qualquer fase no painel a esquerda, volta-se a tela Gerenciar Fases.



Vo estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.000084/2014-03

PAD 2112/20

Reconsideragdo/Recurso
Hierarquico - Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario
(15/09/2016)

Processo Julgado - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (15/06/2016)

Encaminhado para Julgamento -
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario
(15/04/2016)

Indiciamento/Citagio/Defesa

Fase do Processo - 00120000084201403

Fase do Processo 2

Na tela Gerenciar Fases, pode-se excluir a tultima fase ou cadastrar uma nova.

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

®@ ®

Nova Fase  Excluir Fase

Processo 00190.000084/2014-03

PAD 8112/90

Reconsideragio/Recurso

Hierarquico - Servigo de e

Acompanhamento Tributario
{15/08/20186)

Processo Julgado - Servigo de
C eA
Tributario (15/08/20186)

para ~
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributirio
(15/04/2018)

IndiciamentaiCitanin/Neafasa

Fase do Processo - 00190000084201403

Fase do Processe 2

Servico de Controle e Acompanhamento Tributario




