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Momento do cadastramento da fase Termo de Ajustamento de Conduta
O TAC pode ser assinado em qualqguer momento do processo, inclusive antes da sua instauracdo.
Assim o sistema permite o cadastramento desta fase tanto no médulo de processo a instaurar, como
uma decisdo do Juizo de Admissibilidade, quanto em qualquer fase do processo instaurado.

Cadastro de TCA no Juizo de Admissibilidade do Processo a Instaurar — Consulta
Na tela inicial do sistema selecionar a opg¢ao Consultar Processo a Instaurar, ou selecionar o
processo na lista a direita.
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l:] Conexdo Hercules-d.CorreicacProd
Este servidor esta conectado no banco di

dados Hercules-d.CorreicacProd Este banco fo

restaurado de produca (...)

(07/10/2016)

Alterados Recentemente

Instaurados

25/06/2018 0052303.00000009/2016-22
22/06/2018 00000 .000000/1485-04
22/06/2018 00190 .013685/2005-87
20/06/2018 23546 .000001/2014-04
12/06/2018 00190.500070/2016-49
12/06/2018 00190.500070/2016-49

25/06/2018 00180.000835-2013-01 l

20/06/2018 739

20/06/2018 123456

20/06/2018 00190.003104-2008-41
20/06/2018 00190.003104-2008-41

Ao clicar sobre o processo ele se abre e permite a consulta ou edigado.

Atencdo: O processo a instaurar somente é localizado pelo nimero do documento exatamente

como cadastrado.

Cadastro de fase no Processo a instaurar — Juizo de Admissibilidade
A tela apresentada apresenta na barra superior, botdes com as a¢des possiveis para o processo.



Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
Vocé esta aqui: Detalhar Processo a Instaurar

Detalhar Processo a Instaurar

2 () ) O (e PDF

@ L @ < © =&
Alterar Nova Fase Anexos Histarico de Acdes Voltar Exportar

Processo 005230300000017201687 Drdowdo Processoainstauray &

Aguardando Andlise - Delegacia da
Receita Federal do Brasil em Fato Sob Apuragdo®

Gantgimas= (101212015 Vazamento de informacdes de sigilo bancario.

Na tela de detalhamento do processo, clique na opcdo Nova Fase. Abre-se tela para
preenchimento dos dados da nova fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Voot estd aqui: Detathar Fase Processo a Instaurar

Fase do Processo - 005230300000017201697

B B x

Processo 005230300000017201687 Ondos 9o Frocesso s instaurar 2

Tipo ¢ Documeno”

Nomero do Documento™ C:ata do Documents”

Os campos da secdo "Dados da Fase do Processo" sdo obrigatdrios. E necessario selecionar o local
do fato de uma lista ja disponivel, assim como a “Fase”.

Esta lista é alterada a cada nova selecdo, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele
momento do cadastramento, considerando as fases anteriores ja cadastradas.

E necessério cadastrar as fases em sua ordem cronolégica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avancada sem o cadastramento da fase anterior.

Dados da fase do processo 2

Local do Fato™

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v

Selecione
Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas

Selecione v

Decisgo*
Selecione v

O campo “Decisdao”, que também é uma lista de selecdo, é onde deve ser registrada a decisdo e a
motivagdo para a mesma.



Dados da fase do processo 2

Local do Fato*

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v
Fase (Situacdo)™ Data da Situagdo *
Juizo de Admissibilidade T 03/05/2017
" Decisdo™ N
Selecione 4

Selecione

Determinacdo de instauracao

Arquivamento por prescri¢do

Arquivamento por auséncia de materialidade ou autoria

Arquivamento por inexisténcia de irregulandade

Arquivamento por outro motivo

Arquivamento por assinatura de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA)
. Arguivamento por assinatura de Termo de Ajustamento de Conduta (TAC)

No e L

B

Neste caso selecionamos a decisdo “6. Arquivamento por assinatura de Termo de Ajustamento de
Conduta (TAC).

Atualizamos a situagdo do agente para “Absolvido/Arquivado”.

Nome*
Data de Nascimento Sexo Matricula®
[ ] * Masculino - Feminino .
Vinculo®
Efetiva v
Servidor Cedido?
Orgao/Entidade™

Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas

Situagao

Aguardande Andlise v

I TorTzzuTe |
CPFICNFJ Nome/Razdo Social SiluaE"o
I | [Absowido ouArquwado]

N3o esquega de Gravar. O cadastramento se encerra aqui.



Cadastramento do TAC em processo ja instaurado - Consultar Processos
Na tela inicial do sistema, existem duas opgGes: “Consultar Processos” ou buscar o processo na lista
de “Alterados Recentemente”.

Inicio Cadastrar PAD

Vocg estd aqui: Inicio

Cadastrar PAD
*)

Cadastrs um nove PAD - Processo
Administrativos Disciplinar

Consultar Processo a
Instaurar

Consuie & sitere os Procassos =
nstaursr @ existenies

Relatorios/Consultas

[
E{?\/}

Consuitar PAD

Cadastrar Processo a Instaurar

pr——
Consultar PAD

Consulte & slters os PADS jé existentes

Consultar Modelos de
Documentos

B

Cansuite Modelos de Documentas dos
Sistemas Comecionais

Configurar Conta

2.

\isuslize & shtere as configursgées de
sus conis no sistema

Gerenciar Usuarios

2.

Consultar Processo a Instaurar

\

Gerenciar Usudrios

Novidades e Comunicados

Cadastrar Processo a
Instaurar

3

Cadsstre um nova Procssso s instaursr

D Conexao Hercules-d.CorreicaoProd
Este servidor esta conectado no banco de

dades Hercules-d.CorreicaoProd Este banco foi

restaurado de produca ..)

(07/10/2016)

Alterados Recentemente

21/03/2018 00190 500070/2016-43
19/03/2018 00190.500211/2014-61
16/03/2018 001 0070/2016-49
16i03/2018 f2014-34
15/03/2018 001
L 15i03/2018 00190.500025/2015-11

Se for selecionada a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na
listagem de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual 0- PAD
Pesquisa de processos.

Processo instaurado - Detalhamento do processo
Ao abrir o processo é mostrada a tela de detalhamento do processo, ela apresenta, na barra
superior, botdes com as acdes possiveis para o processo.

Inicio  Cadastrar PAD

Consultar PAD

Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@ @ 1

Alterar Nova Fase Portarias

@) ') o 0 @®

Anexos Histérico de AcBes Exportar NotificacGes Voltar

Processo 00190.001676/2014-34
PAD 8112/80
Instaurag@oflnstrugdo - Servigo de

Controle e Acompanhamento
Tributério (03/10/2015)

Dados Basicos 2

Gerenciar Usudrios

Tipo de Processo”™

Processo Administrativo Disciplinar{Lei 8.112/90)

Numero do Processo™

00190001676201434

Data ou periodo da suposta irequlandade™
01/0572015 a

Processos Vinculados

Data de Cadastro
16/03/2018

Data de tiéncia da suposta iregulandade pela autoridade
instauradora™

2010972015

[Namero do Processo Vinculado

|00190001848201470




Processo instaurado - Cadastro de nova fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opgao Nova Fase.

io Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@l @@ @ 9 ¥ 0O

Alterar Nova Fase Portarias Anexos Histdrico de Acbes Exportar Notificagtes Voltar

—

Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos =
PAD 511280
Tipo de Processo®
Instauragaollnstrucao - Servico de Processo Administrative Disciplinar{Lel 8.112/90) Y
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2013) Numero do Processo” Data de Cadastro
00190001676201434 16/03/2018
Data de ciéncia da suposta iregularidade pela autoridade
Data ou periodo da suposta irregulandade® instauradora®
01/05/2015 a 20/09/2015

Processos Vinculados

[N do Pr
|UU1 90001546201470

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD &112/50
Local do Fate™

Instauracéo/instrugéo - Servigo de Servico de Controle & Acompanhamento Tributaric i
Controle e Acompanhamento
Tributario (03M10/2015) Fase do Processo” Data da Fase”
Selecione v
Observacdes

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegdo.



Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

Gravar Cancelar

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/50

Local do Fato®
Instauragaolinstrucio - Servigo de Servigo de Controle e Acompanhamento Tributario
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015) Fasew;‘._—___\_ Data da Fase”

Indiciamento/Citac&c/Defesa Escrta/Relatorio Final
Anulado por Decisdo Administrativa

Anulado por Decisdo Judicial
Avocac3o/Requisicio pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessério cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avancada sem o cadastramento da fase anterior.

7

Neste caso a fase do processo a ser selecionada é “Termo de Ajustamento de Conduta”.

Processo 0052303.00000009/2016-22 Fase do Processo 2

PAD 3112/90
Local do Faio®

Instauragolinstrugio - Delegacia da Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v
Receita Federal do Brasil em
Campinas (15/08/2015) Fase do Processo™ Data da Fase®

Termo de Ajustamento de Conduta v

Selecions

Indiciamento/Citagdo/Defesa Escrita/Relatorio Final
Anulado por Decis3e Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial

A

Termo de Ajustamento de Conduta

Preencha os dados pertinentes.



B ®

Gravar Cancelar Local do Fato®
mstauragaunnsu ugav - velegacia da Delegacia da Receita Federal do Brasil em Campinas v
Receita Federal do Brasil em
Campinas (15/08/2015) Fase do Processo™ Data da Fase™
Termo de Ajustamento de Cenduta v 05/12/2015

Veiculo de Publicagdo*

Boletim Intemo v

Autoridade Homologadora*
Data de Homologacdo®
Prazo de Cumprimento™

Observagdes

No campo Data da Fase, registrar a data da assinatura do Termo.

Indicar o veiculo de publicacdo, se ndo houver publicacdo selecione o veiculo “Outro” e acrescente
ao complemento “Nao ha”.

Indicar o cargo da Autoridade Homologadora, a data de Homologagao do Termo pela autoridade e
0 prazo maximo para cumprimento do Termo.

Altere a situacdo do agente para “Termo de ajustamento de conduta”, atualize e grave.

Agentes 2

Dados dos Agentes

CPF*

Nome*

Vinculo®

Efetivo b

Situagdo®

‘ Investigado v

| Selecione |

Termo de Ajustamento de Conduta

| Investigado |
[Situacao I




Agentes 2

Dados dos Agentes

|CPF Nome Situagio

| o SO g
Conduta

Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
® o
™ nao ha

VAt Cancetd Autoridade Homologadora*

Chefe da unidade

Data de Homelogagas™

151272015

Praze de Cumprimento®

30/06/2018

Observagfes
Z
Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situacao
5 . Termo de Ajustamento de
552.836:176-10 GABRIEL EDUARDD ABRAAD FABIANG CICERD Conduta . me

O sistema apresenta uma mensagem de sucesso. O cadastramento se encerra aqui.

Fase Termo de Ajustamento de Conduta cadastrada com sucesso.




