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Introducao
Neste tutorial mostraremos como anexar documentos a um processo.

O documento pode ser anexado a qualquer tempo, em processo que esteja em qualquer fase.

Clicar no menu Consultar PAD

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Inicio

Novidades e Comunicados
Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a
Instaurar

IJ Conexdo Hercules-d.CorreicaoProd
Este servidor esta conectado no banco de
F h dados Hercules-d.CorreicaoProd Este banco foi
@ @ restaurado de produca (...)
@ (07/10/2016)

Cadastre um novo PAD - Processe
Ad " Di ) Consulte & altere os PADs j& existentes
ministrativos Disciplinar Cadastre um nove Processo a Instaurar

Alterados Recentemente

Consultar Processo a Consultar Modelos de
Configurar Conta
Instaurar Documentos
15/05/2018 00190 500070/2016-49

® 19/03/2018 00190.500211/2014-61

Visuglize € altere as configuragdes de AAIAAIAALA ONAND CANNTANNAS A0

Instaurados

18/05/2018 00190.001676/2014-34
17/05/2018 00190.000084/2014-03

Pesquisar o processo e clicar sobre seu nimero. Detalhes sobre pesquisa de processos sao descritos
no manual Pesquisa de processos.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerendiar Usudrios

Vocé esta aqui: Consultar PAD

Consultar PAD

B B © ©®

Novo Proc Consultar Limpar Voltar

Orgao/Entidade Data
Namero Processo  Tipo Processo (Cadastro) P do Instr umero Local do Fato/Si a Setorial? Notificagdes Excluir
l DDWeCDDWGTEmMMI Processo 17 | Delegacia da Receita 16/01/2016 Portaria/7058 1f | Servico de Controle e N&o #*N3o avaliadow
Administrativo Federal do Brasil em Acompanhamento Tributario-
Disciplinar(Lei Campinas Anulado por Decisdo Judicial
8.112/90)

E aberta a tela de consulta do processo. Clicar em Anexos.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@ @ B@|le|l © ¥ Q ®

Alterar Nova Fase Portarias Anexos Histdrico de Acdes Exportar Notificacdes Voltar

A

Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos 2

PAD 3112/90
Tipo de Processo®
Anulado por Decisio Judicial - Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)

Servigo de Controle &
Acompanhamento Tributario Numero do Processo™ Data de Cadastro



Abre-se a tela de gerenciamento de anexos.
No caso, vamos anexar a portaria de instauracio?.

H u H ”
Clique em “Incluir Anexos”.
Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Jocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Anexos PAD

Anexos do Processo - 00190001676201434

B ® ®

Gravar Cancelar Voltar

Processo 00190.001676/2014-34 B B ,
Apenas serdo permitidos anexos dos tipos PDF, Word, Excel, OpenOffice e imagens

AD 8112/90 Selecione apenas um arquive por vez, preencha as informagdes abaixo e clique no botdo Gravar

Anulado por Deciséo Judicial -
Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributério
(20/06/2016)

Descricdo do Arquivo*

Processo Julgado - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (10/03/20186)

Tipo de Documento™
Encaminhado para Julgamento -

Servigo de Controle e Selecione

Cliqgue em “Adicionar Arquivo(s)” para localizar, nos diretérios de seu computador, o arquivo a ser
anexado.

Cancelar

Anexos néo cadasirados.

Mome do arguivo Tamanho Status

W - -
O tamanho do anexo ndo pode ultrapassar 20MB (0% ocupado)

Selecione o arquivo a ser anexado e clique em abrir.

™ Computador Fotos confratemizagio CORAS-2008
& system_os () Manuais
2 tatianapy (\phoeni (& Minhas fontes de dados
54 grupos (\\phoenixd i Modelos Personslizados do Office
5 CORPORATIVO (@) Prototipos
3 RESTORE (\phoens i SGI- EXTRAGAO
G SISTEMAS (\phoens i Shared Toad
&L Galaxy 17 Prime Tatisns Penna
teste
S Rede Thunderbird

Updatess
ve
1 02 Agdes disciplinares de outros érgdos,
41 20085
S
9 361, pof

85 00075001.203201.291 - resposta final 20 ci,
@77 00190009583200991 xlsx

Nome: 361,pdf

o lizados -

e J e

! No cadastro das portarias do processo, feito através do menu Portarias, o sistema direciona para a mesma
tela de gerenciamento de anexos no momento de anexar o arquivo.



Arquivo selecionado.
= ) &

Gravar Cancelar Voltar

Processo 00190.001676/2014-34 .
Apenas serdo permitidos anexos dos tipos PDF, Word, Excel, OpenOffice & imagens

PAD 3112/290 Selecione apenas um arguivo por vez, preencha as informacdes abaixo e clique no botdo Gravar da barra superior.

Anulado por Decisio Judicial -
Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributario Tamanho

Nome do Arquivo
(20/06/2016) rq (Kb)
Processo Julgado - Servigo de [361.pdf 217 Excluir
Controle e Acompanhamento Nome do arquivo Tamanho Status

Tributario (10/03/2016) -

Encaminhado para Julgamento -

Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributario

(1010212018} @ Adicionar arquivo(s) ob 0%

O tamanhe do anexo ndo pode ultrapassar 20MB (1% ocupado)
Indiciamento/Citagio/Defesa

e motosZoio waor oo s o

Preencha a Descrigdao do Arquivo. Tipo de Documento: Selecione a que tipo de pega processual o
documento corresponde.

Anul_ndn por Decis3o Judicial -
Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributirio
(20/06/2016) Nome do Argquive

Tamanho

(Kb)

Processo Julgado - Servigo de ST 2y SEEI
Controle e Acompanhamento Nome do arquivo Tamanha Status
Tributario (10/03/2016) -

Encaminhado para Julgamento -

Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributario T .

(10/02/2016) @Adlcmnaramulvn(s) ob 0%

O tamanhe do anexo ndo pode ultrapassar 20MB (1% ocupado)
Indiciamento/Citagio/Defesa

Escrita/Relatério Final - Servico de Descrigdo do Arquivo™

Controle e Acompanhamento ot 261 Inst . @
Tributario (05/12/2015) ortana Ja1 - Instauragao

Instauragdo/instrugio - Servigo de (" Tipo de Documento* ‘

Controle e Acompanhamento

- Portarias v
Tributario (03/10/2015)

Selecione

Portarias

Relatério Final

Parecer

Julgamento

Ates gue alteram o resultade do Processo
Ata Deliberativa

Termo de Indiciamento

“

Podem ser anexadas as seguintes pecas processuais: Portarias, Atas, Relatdrios Finais, Pareceres,
Termos de Indiciamento e Julgamentos. Também podem ser anexados documentos que alterem o
resultado de julgamentos anteriores, tais como anulagdes e decisdes de recurso. Ndo se deve anexar
processos integrais.

No caso, escolhemos o tipo Portarias.

Digite a data do documento e clique em Gravar.



staurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
E .(:x‘\\ @ Apenas serdo permitidos anexos dos tipos PDF, Word, Excel, OpenOffice e imagens
= - ! - )
Selecione apenas um arquive por vez, preencha as informacdes abaixo e cligue no bolde Gravar da barra superior.
Gravar Cancelar Voltar

Anulado por Decisao Judicial -
Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributrio
(20/06/2016) Nome do Arquivo

Tamanho
(Kb)
361.pdf 217 Excluir

Processo Julgado - Servigo de
Controle e Acompanhamento MNome do arguivo Tamanhao Status
Tributério (10/03/2016) -

Encaminhado para Julgamento -

Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributério

(10/02/2016) @ Adicionar arquivo(s) 0b 0%
O tamanho do anexo ndo pade ultrapassar 20MB (1% ocupada)

\nd\ciamemchila;:'éorDefesa

Escrita/Relatério Final - Servigo de Descricdo do Arquivo™

Controle e Acompanhamento

Tributirio (0511212015 Portaria 361 - Instauracdo

Instauragao/Instrugao - Servige de Tipo de Documento®
Controle e Acompanhamento

Portarias v
Tributario (03/10/2015)

Data do Documento™®

15/01/2016 <=

| N&o ha arquivos selecionados

O documento foi gravado no Sistema.

S3o exibidos os documentos incluidos em uma lista.

B ®© ®

Gravar Cancelar Voltar

Processo 00190.001676/2014-34

Apenas serfio permitidos anexos dos tipos PDF, Word, Excel, OpenOffice & imagens

PAD 8112/20 Selecione apenas um arquivo por vez, preencha as informagdes abaixo e clique no botdo Gravar da barra superior.

Anulado por Decisio Judicial -
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributirio
(20/06/2016)

Descrigdo do Arquivo™
Processo Julgado - Servigo de
Controle @ Acompanhamento
Tributério (10/03/2016)

Tipo de Documento™
Encaminhado para Julgamento -

Servigo de Controle e Selecione v
Acompanhamento Tributério
(10/02/2016) Data do Documento™

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (05/12/2015)

scrigdo do Arquive Arquivo Tipo Data do Documento Data Inclusio Agoes

Portaria 361 - Instauracdo 361 pdf Portarias 15/01/2016 18/05/2018 Excluir

Instauragdofinstrugéo - Servigo de

fantrala a Aramnanhamanta

Os arquivos podem ser abertos clicando-se sobre o link azul e ordenados, clicando-se no cabecalho
das colunas.



Ha outros momentos em que o sistema oferece a possibilidade de anexar um documento. Todos
direcionam para essa mesma tela de gerenciamento de anexos, adotando-se procedimento idéntico
ao descrito neste tutorial.

Restricdes

Formato do arquivo
O Sistema aceita a anexagao de arquivos nos formatos Word, Excel, PDF, OpenOffice e imagens.

Tamanho do arquivo
O arquivo ndo pode ser maior que 20 Mb.

Caso isso ocorra, para anexa-lo ao sistema, divida-o em quantas partes forem necessarias.

Particionamento do arquivo

Para saber como dividir um arquivo em partes, consultar o tutorial de como dividir arquivos PDF em
partes dentro do limite permitido(Tutorial PDF SAM — Divisdo de documentos maiores que o limite
permitido).



