CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
BOLETIM INTERNO - EXTRA

Brasilia-DF, 30 de junho de 2015.

- Para conhecimento e devida execugao, publica-se o seguinte:

ASSUNTOS GERAIS E ADMINISTRATIVOS

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

1) SECRETARIA-EXECUTIVA

ATO DO SECRETARIO

PORTARIA N2 1664, DE 29 DE JUNHO DE 2015.

Dispbe sobre a implantacdo do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI no
ambito da Controladoria-Geral da Unido.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DA CONTROLADORIA-
GERAL DA UNIAO, no uso das competéncias delegadas por meio da Portaria n®
1.614, de 23 de junho de 2015, RESOL VE:

Art. 12 Instituir o Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI, criado
e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 4% Regido, como sistema
oficial de informacdes, documentos e processos eletronicos no ambito da
Controladoria-Geral da Unido-CGU.

Art. 22 A implantacdo do SEI-CGU atendera as seguintes diretrizes
e objetivos:

| - aumentar a celeridade na tramitacdo de processos;



Il - aprimorar mecanismos de seguranca dos dados e das
informacoes;

I11 - criar condi¢cGes mais adequadas para a producdo e a utilizagédo
das informacdes;

IV - facilitar o acesso as informacbes e as instancias
administrativas;

V - garantir a participac@o no Processo Eletrénico Nacional — PEN;
VI - aprimorar a gestdo documental e otimizar fluxos de trabalho; e

VIl - reduzir custos operacionais com 0 armazenamento da
documentacao e o uso do papel.

Art. 32 Fica instituido o Comité Gestor de Implantacdo do SEI-
CGU, responsavel pela implantacdo e divulgacdo do SEI-CGU no ambito da CGU.

Art. 42 O Comité Gestor de Implantacdo do SEI-CGU sera
composto por dois representantes, um titular e um suplente, das seguintes areas:

| - Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional;

Il - Diretoria de Gestéo Interna, por meio da Coordenacdo-Geral de
Documentacao e Informacao;

I11 - Diretoria de Sistemas e Informacéo;
IV - Assessoria de Comunicacéo; e
IV - Gabinete do Ministro.

8 19 O Comité Gestor de Implantacdo do SEI-CGU sera presidido
pelo representante da Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional.

8 22 Os membros do Comité Gestor de Implantacéo do SEI-CGU e
0s representantes das Unidades serdo designados por meio de portaria do Secretario-
Executivo.

Art. 52 Compete ao Comité Gestor de Implantacdo do SEI-CGU:

| - coordenar o projeto de implantacdo, com a coleta de
informacdes que irdo subsidiar a parametrizacdo, implantacdo e manutencdo do SEI-
CGU;

Il - informar as Unidades da CGU o momento a partir do qual os
respectivos processos de trabalho seréo efetivamente implantados no SEI-CGU;



[l - elaborar e implementar plano de integracdo do Sistema SGI
com o SEI-CGU;

IV- coordenar procedimentos para a inclusdao e atualizacdo de
informacdes nas tabelas do SEI-CGU;

V - promover acoes de capacitacdo para os servidores;

VI - elaborar e propor a realizagdo de Plano de Comunicacgéo
Interna para implantacdo do Sistema na CGU, visando tanto a divulgacdo quanto a
sensibilizacdo dos servidores para a mudanca;

VIl - zelar pela continua adequacdo do SEI-CGU a legislacdo, as
necessidades da CGU e aos padrdes de uso e evolugdes definidos no ambito do
Processo Eletronico Nacional-PEN;

IX - monitorar e produzir informacdes gerenciais a partir da
utilizacdo do SEI-CGU,

X - elaborar orientagGes sobre a gestdo e funcionamento do SEI-
CGU;

XI - representar a CGU na comunidade de negdcios do SEI-CGU;

XI1I - propor ao Arguivo Nacional e ao Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo revisdes das normas afetas ao processo eletronico;

XII - acompanhar a adequada utilizacdo do SEI-CGU, zelando
pela qualidade dos registros cadastrados; e

XIV - realizar suporte operacional e orientar os servidores da CGU
quanto a utilizacdo do SEI-CGU.

Art. 7° Para fins do disposto nesta Portaria, as Unidades da CGU
deverdo:

| - fornecer ao Comité Gestor de Implantacdo do SEI-CGU todas
as informac0Oes necessarias a implantacdo do SEI-CGU,;

Il - facilitar e incentivar a participacdo de seus servidores no
processo de capacitacdo para utilizagdo do SEI-CGU;

I11 - preencher as tabelas para inser¢do no SEI-CGU ; e

IV - indicar um representante titular e um suplente de cada
Unidade para acompanhar o processo de implanta¢do do SEI-CGU.

Art. 8° A implantacdo do SEI-CGU sera gradativa e escalonada,
conforme Plano de Implantacdo do Sistema.

8 1° Até a fase final de implantacdo do SEI-CGU, o atual sistema
da CGU, Sistema de Gestéo de Informagdes — SGI, permanecera ativo.



8 2° Ap0s conclusdo do processo de implantacdo do SEI-CGU, o
SGI permanecerd disponivel apenas para consulta, sendo vedado o seu uso para
registro de novos documentos no Mdédulo Protocolo.

Art. 9° Compete a Diretoria de Gestdo Interna a edicdo de ato
normativo sobre o funcionamento e a utilizacéo do SEI-CGU.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor de
Implantacdo do SEI-CGU.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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