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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 2486, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2017

Define as fun¢des do Gestor Operacional do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI no Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU

e da outras providéncias.

O SECRETARIO EXECUTIVO DO MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E
CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, Substituto, no uso das competéncias atribuidas pela
Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017,

RESOLVE:

Art. 12 O Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU contard com
Gestor Operacional do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ao qual compete:

I — zelar pela continua adequacao do SEI-CGU a legislagao, as necessidades da CGU e aos
padrdes de uso e evolugdes definidos no ambito do Processo Eletronico Nacional — PEN;

II — monitorar e produzir informagdes gerenciais a partir da utilizagdo do SEI-CGU;
[T — elaborar orientagdes sobre a gestdo e funcionamento do SEI-CGU;
IV — representar a CGU na comunidade de negdcios do SEI;

V — acompanhar a adequada utilizagdo do SEI-CGU, zelando pela qualidade dos registros
cadastrados;

VI — promover agdes de capacitacao para os servidores;

VII — realizar suporte operacional e orientar os servidores da CGU quanto a utilizagdo do
SEI; e,

VIII — verificar, continuamente, os registros de processos no SEI-CGU e as acdes realizadas
pelos usuarios, diligenciando as unidades quando necessario.

Paragrafo tnico. A Coordenacdo de Gestdo Documental — CGDOC exercera as fungdes de
Gestor Operacional do SEI-CGU e sera auxiliada no exercicio das atribui¢des que lhe foram conferidas
neste dispositivo pela Diretoria de Tecnologia da Informagao — DTI , responsavel pela manutengdo técnica
do sistema.

Art. 22 Compete ao Diretor de Gestdo Interna definir regras e aprovar critérios, conceitos e
procedimentos de protocolizagdo e organizagao de processos e documentos no SEI-CGU.

Art. 32 Fica revogada a Portaria n? 1.664, de 29 de junho de 2015.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

eil Documento assinado eletronicamente por JOSE MARCELO CASTRO DE CARVALHO, Secretario-
- - 'l'ﬁ] Executivo, Substituto, em 22/11/2017, as 18:14, conforme horério oficial de Brasilia, com

assinaiura

eletrénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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