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Boletim de Servico Eletronico em
20/11/2018

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 3113/2018

O MINISTRO DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E
CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no exercicio das atribuicdes que lhe conferem o art. 87
da Constitui¢do Federal e o art. 6° do Decreto n° 1.590, de 10 de agosto de 1995, e considerando o
disposto nos arts. 44, 116, inciso X, e 117, incisos I e I, da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Base de Conhecimento no ambito do Ministério da Transparéncia e
Controladoria-Geral da Unido (CGU) e estabelecer as competéncias e responsabilidades a ela inerentes,
nos termos desta Portaria.

Capitulo I

Da Base de Conhecimento

Art. 2° Trata-se, a Base de Conhecimento, de Repositdrio Institucional que consiste em
um sistema desenvolvido para organizar, armazenar, gerenciar, preservar, recuperar e disseminar
documentos em formato digital, produzidos e/ou utilizados no ambito das atividades do 6rgao.

Art. 3° A Base de Conhecimento tem os seguintes objetivos especificos:

I - ter os conhecimentos produzidos pelas unidades finalisticas e de apoio da CGU
organizados de forma estruturada, a partir de uma arquitetura informacional que propicie o facil acesso
e o armazenamento adequado de seu acervo documental, técnico, cientifico e intelectual;

IT - adotar padrdes internacionais para a disponibilizacdo, mediante a representacdo
descritiva e temdtica da informacdo, propiciando o armazenamento da produgdo técnica e cientifica
para compartilhamento em rede e posterior utilizagdo, disseminacdo e renovacdo dos conhecimentos
nela publicados;

III - garantir o armazenamento estdvel e ndo replicado dos conhecimentos, com foco na
preservacao dos arquivos e na reducao de retrabalho entre as diversas areas da CGU;

IV - disponibilizar ao 6rgdo um sistema capaz de oferecer diferentes papéis e fluxos de
trabalho, no que diz respeito a organizacdo e disponibilizacdo dos conhecimentos produzidos ou
utilizados pelas suas diversas dreas;
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V - franquear, por meio de licencas de uso abrangidas pela Lei de Direitos Autorais (Lei
n° 9.610/98), o acesso aos conhecimentos produzidos pelo érgdo, assim como viabilizar a integragdo da
Base de Conhecimento com os outros Repositérios Institucionais, permitindo sua adequada utilizagdo
pelos publicos interno e externo;

VI - aumentar a visibilidade e o acesso a pesquisa técnica e cientifica das unidades da
CGU, em acesso aberto, em conformidade com a Lei n°® 12.527/2011;

VII - preservar a memoria institucional da CGU.

Art. 4° A Base de Conhecimento estd composta por 12 Comunidades que contém
documentos de cardter técnico, cientifico e intelectual, provenientes das atividades desempenhadas
pelo corpo técnico e administrativo do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido
(CGU) e demais 6rgaos parceiros, a saber:

I - CGU: retne a legislagdao de criagdo e posteriores atualizacdes do 6rgdo, a estrutura
regimental, o organograma e as competéncias das dreas finalisticas e de apoio;

IT - Aprendizagem Organizacional: retine os documentos relativos a cursos oferecidos
pelas unidades da CGU e de suas parcerias, assim como material elaborado, tais como: programas de
cursos, formuldrios, normas e procedimentos, metodologias, orientacdes para conteudistas, tutores e
coordenadores, manuais do aluno, modelos de avaliacdes, editais de sele¢do de instrutores e tutores,
além de outros que auxiliem a gestdo de cursos presenciais e virtuais;

IIT - Articulagdo Nacional e Internacional: retine Convengdes, Acordos, Convénios,
Memorandos de Entendimento, Protocolos de Intengdes, Termos de Compromisso, Contratos de
Empréstimo com Organismos do Exterior e Termos de Execucdo Descentralizada das principais
organizagdes nacionais € internacionais que possuem relacionamento com a CGU;

IV - Atos Administrativos: retine os atos de gestdo administrativa em apoio as atividades
finalisticas da CGU, tais como: Avisos, Boletins Internos, envolvendo gestdo de pessoas, terceirizados
e logistica, Comunicados, Informes, Contratos, Editais, Licitagdes, Orientacdes e Portarias
Administrativas;

V - Atos Normativos: retine o acervo legal emitido e/ou utilizado pela CGU no
desempenho de suas atividades, tais como Cdédigos, Decretos, Decisdes Judicias, Enunciados,
Instru¢cdes Normativas, Jurisprudéncia, Leis, Normas, Notas técnicas, Orientacdes e Portarias
Normativas, Pareceres Juridicos e Sumulas. Além desses, sdo publicados nesta Comunidade os
Ementdrios de gestdo publica, os quais contém as publicagdes de Didrios Oficiais e outras fontes de
informacao relevantes para a Administracdo Publica;

VI - Entendimentos da CGU e Orgdos Externos: retine entendimentos acerca de assuntos
finalisticos e administrativos dos 6rgdos de gestdo publica, assim como interpretagdes sobre temas de
gestdo publica, promocgao da ética, controle social, integridade publica e privada, transparéncia publica
(ativa e passiva);

VII - Eventos: retine o acervo de apresentacdes disseminadas em eventos nacionais e
internacionais, com a participacdo do Ministro e/ou Dirigentes das areas da CGU e seus convidados.
Nessa comunidade constam, ainda, os materiais que visam a dissemina¢do de conhecimento interno,
nas colecdes de Encontro de Dirigentes, Ciclo de Palestras e do Programa de Desenvolvimento de
Lideres da CGU;

VIII - Governanca: retne as principais acdes de governanga realizadas por Comités,
Comissoes e Conselhos, criados no ambito da CGU ou em virtude de sua participagdo como membro,
envolvendo assuntos sobre a gestdo dos projetos, planejamento estratégico e relatorios de resultados de
desempenho das dreas finalisticas, assim como gestdo dos programas de apoio administrativo, tais
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como Gestao de Conhecimento, Programa de Gestao de Demandas e Gestdo de Riscos e Integridade;

IX - Manuais: retine o acervo de manuais, coletaneas, cartilhas, guias rapidos e passo-
a-passo elaborados pelas areas da CGU, contendo orientacdes sobre assuntos de auditoria/fiscalizacdo
publica, correi¢do, ouvidoria, transparéncia publica, gestao interna, planejamento e desenvolvimento
institucional e tecnologia da informagao;

X - Melhores Priticas da CGU e dos Orgdos Externos: retine o acervo de estudos de
casos institucionais ou desenvolvidos por servidores e colaboradores da CGU, assim como boas
praticas adotadas pelos 6rgaos federais, com foco na administracdo publica. Os casos sdo de acesso
gratuito e pretendem estimular o uso de técnicas inovadoras, cobrindo temas como ética, politicas
publicas, diversidade, gestdo de programas e projetos e outras temadticas relacionadas a administragao
publica.

XI - Produgdo Académica: retine os trabalhos académicos elaborados por servidores da
CGU, em cursos de pds-graduacdo lato e stricto sensu, tais como artigos técnicos, dissertacdes,
monografias e teses, que envolvem assuntos relacionados a auditoria/fiscalizacdo, correicdo, ouvidoria,
gestdo administrativa, governanga e transparéncia da gestao publica; e

XII - Publicacdes: retne artigos cientificos e técnicos publicados na Revista da CGU,
bem como pesquisas publicadas em eventos e/ou revistas cientificas, periddicos, impressos ou
eletronicos, envolvendo temas de interesse da CGU e de instituicdes parceiras voltadas para a
divulgacdo e debate de temas relacionados ao Estado, as politicas publicas e a gestdo governamental.

Parédgrafo Unico. Nas Comunidades elencadas, foram criadas colecdes destinadas a
disseminagdo de conhecimento inicialmente para o publico interno da CGU, com o objetivo de auxiliar
no desempenho das atividades e uniformidade dos procedimentos a serem adotados. Contudo, algumas
destas cole¢des poderdo ser disponibilizadas ao publico externo e 6rgdos da administracdo publica
federal, com vistas a permitir a publicacdo de documentos e promover a politica de dados abertos,
atendendo ao disposto na Lei n® 12.527/2011 e no Decreto n°® 8.777/2016.

Capitulo II

Das Competéncias e Responsabilidades

Art. 5° Constituem atores envolvidos na criacdo, manuten¢do e aperfeicoamento da Base
de Conhecimento:

I - submetedores (depositantes): Coordenacdes-Gerais e Assessorias do Orgio Central e
Unidades Regionais da CGU, responsaveis pelo depdsito de objetos digitais no repositério, por meio
do formuldrio adotado para as comunidades/cole¢des sob a sua responsabilidade;

II - revisores/aprovadores: Coordenacdes-Gerais e Assessorias do Orgdo Central e das
Unidades Regionais da CGU, responsdveis pela revisdo e aprovacdo do contetido submetido pelos
depositantes, indicando que o documento poderd ser publicado no repositério, sem problemas com
relacdo aos direitos autorais e permissoes de uso;

IIT - administradores: servidores/colaboradores formalmente designados para atuarem
como responsaveis pela gestdo e manutencdo da Base de Conhecimento. Apenas os servidores com
esse perfil poderdo editar os itens apds a sua publicacdo na Base de Conhecimento;

IV - gestores: unidade(s) responsdvel(is) pela melhoria e evolucdo da Base de
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Conhecimento. Somente fara parte do fluxo de depdsito caso haja necessidade de avaliar a pertinéncia
do conteido de um determinado item. Atualmente a Coordenacdo-Geral de Integracdo e
Desenvolvimento Institucional (Codin), da Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
(Diplad), desempenha esse papel, com auxilio da Coordenacdo-Geral de Sistemas de Informacao
(CGSIS), da Diretoria de Tecnologia da Informacao (DTI).

Art. 6° A Coordenacio-Geral de Integracio e Desenvolvimento Institucional (Codin),
vinculada a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (Diplad) da CGU, compete:

I - planejar, definir e coordenar as atividades relacionadas a arquitetura da informagao,
padrdo de metadados, fluxo geral de submissao e aprovacdo de documentos a serem publicados na
Base de Conhecimento;

IT - propor parcerias e projetos interorganizacionais para atender as necessidades
relacionadas a interoperabilidade da Base de Conhecimento com outros sistemas da CGU;

IIT - decidir sobre a atualizacdo das ferramentas de automagdo adotadas, em comum
acordo com a Coordenacdo-Geral de Sistemas de Informacdo (CGSIS), da Diretoria de Tecnologia da
Informacgdo (DTI) da CGU, sempre que considerado relevante para o bom funcionamento da Base de
Conhecimento;

IV - promover, por meio de parceria interinstitucional, eventos de capacitacdo para o
desenvolvimento de competéncias necessdrias a manutencdo, administracdo e alimentacdo da Base de
Conhecimento;

V - monitorar e avaliar, por meio de indicadores de execugdo, a inser¢do dos
documentos e divulgar, por meio de relatdrios, as estatisticas mensais da Base de Conhecimento;

VI - propor e coordenar agdes para ampla divulgacdo e disseminacdo da Base de
Conhecimento, com o apoio da Assessoria de Comunicagao (Ascom) da CGU;

VII - preparar e encaminhar material que subsidie as atividades e reunides do Comité
Gerencial (CG) da CGU, responsavel pela Base de Conhecimento; e

VIII - propor estratégias para a prospec¢do de novos documentos a serem disseminados
por meio da Base de Conhecimento.

Art. 7° A Coordenacgao-Geral de Sistemas de Informacao (CGSIS), vinculada a Diretoria
de Tecnologia da Informacao (DTI) da CGU, compete:

I - disponibilizar, manter e atualizar a infraestrutura computacional e a seguranca
necessdria ao funcionamento e a ampliacao da Base de Conhecimento, de acordo com a estratégia de
Gestido do Conhecimento da CGU e os critérios, as prioridades e os recursos estabelecidos pelo Plano
Diretor de Tecnologia da Informac¢do (PDTT) do 6rgao;

IT - manter links persistentes (URI) para documentos depositados na Base de
Conhecimento; e

IIT - participar e coordenar a capacitacdo dos servidores da CGSIS com vistas a
assegurar o cumprimento das competéncias atribuidas a Coordenacao por esta Portaria.

Art. 8° As Coordenacdes-Gerais e Assessorias da CGU compete:

I - indicar os submetedores e aprovadores de cada Coordenacao-Geral ou Assessoria,
que serdo os responsdveis por prover a Base de Conhecimento;
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IT - participar de eventos de capacitacdo para o desenvolvimento de competéncias
necessdrias a manutencao, administracao e alimentagao da Base de Conhecimento;

IIT - incluir, na Base de Conhecimento, os documentos que possam ser disseminados
ampla e irrestritamente;

IV - preencher o formulédrio de submissdo dos documentos, fazendo a descricdo fisica e
tematica de acordo com as regras de preenchimento dos metadados constantes do Manual de
Submissao, disponibilizado no repositdrio institucional;

V - revisar/aprovar os documentos sob sua responsabilidade direta, zelando pelo
adequado preenchimento dos metadados, conforme orientacdes constantes dos guias rdapidos e passo-
a-passo disponibilizados na Base de Conhecimento;

VI - autorizar a disseminacao e validar o acesso aberto dos ativos digitais produzidos ou
armazenados nas respectivas Coordenacdes-Gerais ou nas Assessorias; e

VII - pactuar metas (didrias, mensais e anuais) de inser¢do de documentos, juntamente
com as suas Diretorias e com a Codin/Diplad.

Capitulo III

Do Comité Gestor da Base de Conhecimento da CGU

Art. 9° Serd formado Comité Gerencial que atuard como Gestor da Base de
Conhecimento, tendo como principal atribuicdo gerenciar, debater e definir questdes relacionadas ao
seu desenvolvimento e gestao.

Art. 10 O Comité Gerencial terd um representante titular e um suplente, de nivel
gerencial, de cada uma das dreas finalisticas e administrativas da CGU.

§ 1° O Comité Gerencial serd coordenado pela Secretaria-Executiva da CGU e se
reunird, por convocacgao, para discutir questoes afetas a Base de Conhecimento e, extraordinariamente,
para resolver eventuais conflitos de dep6sito e publicacdo dos documentos.

§ 2° Os indicados para o Comité Gerencial serdo definidos em ata do Comité de
Governanga e Gestao Estratégica (CGGE) da CGU.

Art. 11 Compete ao Comité Gerencial da Base de Conhecimento:
I - definir a politica de acesso e questdes de direitos autorais da Base de Conhecimento;

IT - dirimir eventuais conflitos de depdsito e publicagdo dos documentos na Base de
Conhecimento;

III - monitorar e propor aperfeicoamentos da Base de Conhecimento;

IV - avaliar os resultados alcancados com a Base de Conhecimento (efetividade), com
indicadores que mensurem o grau de maturidade da CGU na gestdo de conhecimento, por meio de um
espacgo de disseminagdo do conteido produzido e armazenado pela CGU e suas parcerias; e
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V - debater possibilidades, prospectar parcerias, buscar solu¢des inovadoras e arranjos
inter, intra e extragovernamentais para ampliar o alcance da Base de Conhecimento, tornando-o um
servigo e produto de informacao referéncia na Administra¢do Publica Federal.

Capitulo IV

Disposicoes Finais

Art. 12 Os casos omissos serdo decididos pelo Comité Gerencial da Base de

Conhecimento e pela Codin/Diplad.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Documento assinado eletronicamente por WAGNER DE CAMPOS ROSARIO, Ministro de Estado
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, em 19/11/2018, as 20:30, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de

2015.
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