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Boletim de Servigo Eletronico em 29/04/2022

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE ABRIL DE 2022

Dispde sobre a organizacgao interna da Controladoria Regional da Unido no Estado do Pernambuco.

O SUPERINTENDENTE DA CONTROLADORIA REGIONAL DA UNIAO NO ESTADO DE
PERNAMBUCO, no exercicio das atribuigdes previstas no inciso I do art. 123 e no art. 128 do Anexo I
da Portaria n°® 3.553, de 12 de novembro de 2019, com fundamento no inciso II do art. 5° € no inciso IX do
art. 7° da Portaria n® 1.973, de 31 de agosto de 2021, e com base no processo n° 00215.100053/2022-28,

RESOLVE:

Ambito de aplicacio

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde sobre a organizagdo interna da Controladoria Regional da Unido
no Estado do Pernambuco - CGU-R/PE, as competéncias ¢ atribui¢des de todas as suas areas e unidades e
os procedimentos, processos e rotinas relacionados as atividades desempenhadas no ambito da Regional.

Nucleos da CGU-R/PE

Art. 2° A CGU-R/PE ¢ composta pela seguinte estrutura:

I - Nucleo de Apoio Administrativo - NAD;

II - Nucleo de Ag¢oes de Controle 1 - NAC-1;

III - Nucleo de Ac¢des de Controle 2 - NAC-2;

IV - Nucleo de A¢oes de Controle 3 - NAC-3;

V - Nucleo de A¢des Especiais - NAE;

VI - Nucleo de A¢des de Ouvidoria e Prevengao - NAOP; e
VII - Nucleo de Ag¢oes de Correicao - NACOR.

Competéncias do Nucleo de Apoio Administrativo
Art. 3° Ao Nucleo de Apoio Administrativo - NAD compete:
I - prestar assisténcia direta ao Superintendente da CGU-R/PE no exercicio de suas atribuicdes;

IT - assistir ao Superintendente da CGU-R/PE quanto & coordenagdo de estudos e a elaboragdo de atos
normativos diretamente relacionados a Regional;

IIT - prover o Superintendente da CGU-R/PE com as informagdes necessarias a tomada de decisdes,
auxiliando na coordenacdo das tarefas a cargo da Regional;

IV - apoiar os projetos desenvolvidos pelos Nucleos que compdem a CGU-R/PE;
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V - coordenar e acompanhar o atendimento de demandas recebidas pela CGU-R/PE de 6rgdos e entidades
da administracdo publica federal, estadual e municipal, assim como de cidaddos, destinadas
especificamente ao NAD/PE;

VI - proceder a articulacdo com as areas da CGU-R/PE para a captacao e a produgdo de conteudo a ser
divulgado e publicado na Intranet;

VII - oferecer apoio administrativo e logistico aos demais Nucleos que compdem a estrutura da CGU-
R/PE, viabilizando a realiza¢do de suas atividades;

VIII - acompanhar e supervisionar a execugao or¢amentaria e financeira no ambito da CGU-R/PE;

IX - efetuar, em sistemas proprios, as operagdes contabeis dos atos e fatos da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, em conformidade com orientacdes da Coordenagdo-Geral de Orcamento,
Financas e Contabilidade - CGCOF da Diretoria de Gestao Interna - DGI da Controladoria-Geral da Unido
- CGU;

X - realizar, com a frequéncia definida pela DGI, o inventario, desfazimento, fiscalizagdo, manutenc¢do e
controle de bens sob o dominio da CGU-R/PE;

XI - realizar, com a frequéncia definida pela CGCOF, o registro de conformidade no SIAFI;

XII - preparar, conforme orientacdes da Coordenagao-Geral de Gestdo de Pessoas - COGEP da DGI e com
o auxilio dos Nucleos que compdem a CGU-R/PE, o Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP,
ajustando-o sempre que necessario;

XIII - fornecer as unidades da CGU em Brasilia informa¢des administrativas sob a sua responsabilidade
referentes a esta CGU-R/PE;

XIV - gerenciar as unidades do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI relacionadas ao Gabinete da
CGU-R/PE, ao APOIO/PE e ao ARQ/PE;

XV - gerenciar as caixas de e-mail relacionadas ao Gabinete da CGU-R/PE e ao NAD/PE;

XVI - orientar os servidores da CGU-R/PE sobre o correto preenchimento do sistema de Sistema e-Aud,
ou outro que vier a substitui-lo, quanto a frequéncia, auséncia, e demais afastamentos, conforme
orientacdes da DGI.

XVII - alimentar o Sistema e-Aud, ou outro que vier a substitui-lo, com as informagdes relacionadas ao
planejamento e a execugdo das atividades desenvolvidas pelo Gabinete da CGU-R/PE e pelo NAD/PE;

XVIII - orientar os servidores da CGU-R/PE quantos aos procedimentos relacionados aos afastamentos
por motivo de saude, pericia médica, licencas e demais afastamentos previstos em lei, observando as
diretrizes ¢ orientagdes da CGU; e

XIX - apoiar os demais Nucleos da CGU-R/PE em assuntos relacionados a sua competéncia.

Competéncias dos Nucleos de Acdes de Controle
Art. 4° Aos Nucleos de Agoes de Controle - NAC compete:

I - apoiar a Secretaria Federal de Controle Interno - SFC em agdes de controle, dentro da capacidade
operacional da Regional e conforme as tratativas com o Superintendente;

II - apoiar o Superintendente da CGU-R/PE em assuntos relacionados as a¢des de controle finalizadas ou
em desenvolvimento na respectiva unidade;

III - elaborar, no ambito da CGU-R/PE, o planejamento operacional sob sua competéncia, em alinhamento
com o cronograma estabelecido pela SFC e com o planejamento estratégico da CGU;

IV - submeter a avaliacdo do Superintendente da CGU-R/PE o planejamento previsto no inciso III;

V - realizar a anélise de atos de pessoal, conforme previsto no planejamento operacional previsto no inciso
II1;

VI - executar e monitorar as agdes de controle e demais atividades planejadas para o exercicio, ajustando-
as ou cancelando-as quando necessario;
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VII - inserir no Sistema e-Aud, ou em outro que vier a substitui-lo, as informagdes relacionadas ao
planejamento, a execugdo e a0 monitoramento das acdes de controle de sua competéncia;

VIII - analisar e apurar as demandas apresentadas por 6rgaos federais, estaduais e municipais, assim como
por cidadaos, apos aprovacao pelo Superintendente, em assuntos relacionados as suas atribuigdes;

IX - identificar e relacionar as necessidades de capacitacao de sua equipe, submetendo a demanda ao
Superintendente da CGU-R/PE; e

X - apoiar os demais Nucleos da CGU-R/PE em assuntos relacionados a sua competéncia.

Competéncias do Nucleo de Acdes Especiais
Art. 5° Ao Nucleo de Ac¢des Especiais - NAE compete:

I - apoiar a Secretaria de Combate a Corrupgao - SCC em assuntos relacionados a acordos de leniéncia,
inteligéncia e operacdes especiais no ambito da CGU-R/PE;

IT - integrar as comissdes de acordos de leniéncia designadas e coordenadas pela SCC;

IIT - executar agdes de controle de natureza investigativa e de operagdes especiais no ambito da CGU-
R/PE, sob a supervisao da SCC;

IV - apoiar o Superintendente em assuntos afetos ao NAE;
V - prospectar trabalhos de natureza investigativa e de operagdes especiais no ambito da CGU-R/PE;

VI - atender as demandas apresentadas por 6rgaos federais, estaduais e municipais sempre que solicitado
pelo Superintendente ou pelo NAD da CGU-R/PE em assuntos relacionados as suas atribuigdes;

VII - inserir no Sistema e-Aud, ou em outro que vier a substitui-lo, as informagdes relacionadas ao
planejamento, a execugdo e a0 monitoramento das a¢des de competéncia da unidade;

VIII - efetuar registros nos sistemas de inteligéncia utilizados pela CGU, conforme orientacdo da SCC;

IX - identificar e relacionar as necessidades de capacitacdo de sua equipe, submetendo a demanda ao
Superintendente da CGU-R/PE; e

X - apoiar os demais Nucleos da CGU-R/PE em assuntos relacionados a sua competéncia.

Competéncias do Nucleo de A¢des de Ouvidoria e Prevencio
Art. 6° Ao Nucleo de Agdes de Ouvidoria e Prevencao - NAOP compete:
I - apoiar o Superintendente da CGU-R/PE em assuntos relacionados as a¢des de sua competéncia;

IT - executar, sob a coordenacao da Secretaria de Transparéncia e Preven¢do da Corrupcao - STPC, planos,
programas e projetos voltados a prevengdo da corrup¢do e a promogdo e ao fortalecimento da
transparéncia, do acesso a informacao, da abertura de dados, da conduta ética, do controle social, dos
principios de governo aberto na administra¢do publica federal e da integridade e da conduta ética no setor
privado e na sua relagdo com o setor publico;

IIT - executar, sob a coordenagdo da Ouvidoria-Geral da Unido - OGU, planos, programas e projetos
voltados a promogao das ouvidorias publicas, em especial daquelas integrantes do Sistema de Ouvidorias
do Poder Executivo federal - Sis-Ouv e da Rede Nacional de Ouvidorias;

IV - prestar orientacdo ao publico interessado quanto as formas de registrar denuncias, reclamagdes,
solicitacdes, elogios, sugestdes, pedidos de acesso a informacgao e pedidos de simplificacdo no ambito da
CGU-R/PE;

V - realizar, sob demanda da OGU, a analise de pedidos de recursos de acesso a informag¢do no ambito da
terceira instancia recursal;

VI - divulgar, no ambito do Estado de Pernambuco, a Plataforma Integrada de Ouvidoria e Acesso a
Informacao - Fala.BR, ou outra que vier a substitui-la;

VII - monitorar e avaliar, sob demanda da OGU, a atuagdo das ouvidorias federais, integrantes do Sis-Ouv,
no tratamento das manifestagoes recebidas;
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VIII - promover, sob a coordenagdo da OGU, formas de participacdo popular no acompanhamento e na
fiscalizacdo da prestacdao dos servigos publicos;

IX - divulgar aos 6rgdos e as entidades estaduais e municipais as agdes de capacitacdo promovidas pela
STPC e OGU;

X - inserir no Sistema e-Aud, ou em outro que vier a substitui-lo, as informagdes relacionadas ao
planejamento, a execu¢do e a0 monitoramento das a¢des de competéncia da unidade;

XI - atender as demandas relativas a transparéncia publica, a integridade e a prevencdo da corrupgao, e
demandas relativas as atividades de ouvidoria apresentadas por orgados federais, estaduais € municipais
sempre que solicitado pelo Superintendente ou pelo NAD da CGU-R/PE;

XII - identificar e relacionar as necessidades de capacitacdo de sua equipe, submetendo a demanda ao
Superintendente da CGU-R/PE; e

XIII - apoiar os demais Nucleos da CGU-R/PE em assuntos relacionados a sua competéncia.

Paragrafo tnico. Cabe ao Superintendente da CGU-R/PE definir prioridades, mecanismos e instrumentos
para a efetiva consecucao das competéncias estabelecidas nos incisos II e II1.

Competéncias do Nucleo de A¢des de Correicao
Art. 7° Ao Nucleo de Acdes de Correicdo - NACOR compete:

I - apoiar a Corregedoria Geral da Unido - CRG em suas agdes finalisticas sempre que demandado e
conforme as tratativas com o Superintendente;

II - estabelecer parcerias com os 0rgaos e entidades estaduais e municipais € com as unidades dos 6rgaos e
entidades federais localizados em Pernambuco, visando ao desenvolvimento das agdes de correigdo, sob
orientagdo da CRG e da propria CGU-R/PE;

IIT - propor a realizagdo de acdes de capacitacdo e eventos regionais em assuntos de sua competéncia, em
articulagdo com a CRG e com a propria CGU-R/PE;

IV - oferecer suporte a realizagdo de eventos promovidos ou apoiados pela CRG no Estado de
Pernambuco;

V - prover informagdes atualizadas, de forma regular e periddica, ao Superintendente da CGU-R e a CRG
sobre as atividades desenvolvidas pelo NACOR;

VI - inserir no Sistema e-Aud, ou em outro que vier a substitui-lo, as informagdes relacionadas ao
planejamento, a execugdo e ao monitoramento das a¢des de competéncia da unidade;

VII - atender as demandas apresentadas por o6rgdos federais, estaduais ¢ municipais sempre que solicitado
pelo Superintendente ou pelo NAD da CGU-R/PE em assuntos relacionados as suas atribuigdes;

VIII - identificar e relacionar as necessidades de capacitacao de sua equipe, submetendo a demanda ao
Superintendente da CGU-R/PE; e

XIX - apoiar os demais Nucleos da CGU-R/PE em assuntos relacionados a sua competéncia.

Titulares e substitutos dos Nucleos da CGU-R/PE

Art. 8° As atividades de chefia dos Nucleos indicados no art. 2° desta Instru¢do Normativa serdao
realizadas por seus titulares e, nas suas auséncias legais, por seus substitutos designados pelo
Superintendente da CGU-R/PE.

Art. 9° Aos titulares dos Nucleos compete:

I - distribuir e supervisionar as atividades técnicas desenvolvidas em sua area de atuacdo, observando-se
os prazos estabelecidos para a realizacao dos trabalhos, o Plano Operacional da CGU-R/PE, bem como as
orientagdes das areas competentes da CGU, quando cabivel;

IT - zelar pela qualidade dos trabalhos realizados, garantindo que as conclusdes estejam devidamente
sustentadas em papéis de trabalhos e evidéncias adequadas e suficientes;
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IIT - encaminhar e-mails, solicitagdes e comunicados oriundos do Sistema e-Aud, ou de outro que venha a
substitui-lo, objetivando obter informagdes, esclarecimentos ou manifestacdes sobre as questdes
registradas nos relatorios e outros documentos produzidos em decorréncia de execucdo de agdo realizada,
observadas as competéncias previstas em dispositivos legais emitidos pela CGU;

IV - gerenciar os planos de trabalho dos participantes em Programa de Gestdo de Demanda - PGD da sua
respectiva Unidade e avaliar os respectivos produtos entregues, observadas as disposi¢cdes previstas nos
atos normativos editados pela CGU sobre a matéria; e

V - aplicar, sob orientagdo da DGI, a legislagdo de pessoal aos servidores subordinados dos respectivos
Nucleos, em especial, com relacdo a:

a) homologacdo dos registros de frequéncia;

b) aprovacao e homologagdao de férias, bem como o encaminhamento ao Superintendente acerca das
solicitacdes de cancelamento, alteragdes e interrupcdes de férias que nao puderem ser feitas
tempestivamente via sistema, devidamente justificadas, indicando qual a necessidade do servigo; e

¢) coordenar os afastamentos por ocasido das férias e recessos, atentando para continuidade da realizacao
das atividades planejadas.

Disposicoes finais

Art. 10. As omissodes e as duvidas surgidas por ocasido da aplicagdo desta Instrucdo Normativa serdo
solucionadas pelo Superintendente da CGU-R/PE.

Art. 11. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor no dia 1° de junho de 2022.

JOSE WILLIAM GOMES DA SILVA

_ Documento assinado eletronicamente por JOSE WILLIAM GOMES DA SILVA, Superintendente da

|CG "| Controladoria Regional da Unido no Estado de Pernambuco, em 29/04/2022, as 12:12, conforme

horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro
= de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o

codigo verificador 2353965 e o codigo CRC 16892AA3

Referéncia: Processo n? 00215.100053/2022-28 SEI n2 2353965
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