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Noções do Sistema E-Aud  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toda unidade na CGU possui um plano operacional (PO) aonde são registrados os 

projetos e as atividades que são executadas, ou seja, todo o trabalho da unidade 

que será executado no período de um ano. A gestão desses planos está no sistema 

E-Aud.  

 

No E-Aud pode-se entender de forma genérica projeto ou atividade continuada 

como plano de trabalho. Da mesma forma, o PO da unidade é também registrado 

num plano de trabalho, mas que abrigará todas as atividades continuadas e 

projetos que forem sendo criados e executados pela unidade.   

 

Os projetos e as atividades devem também estar vinculadas a um programa 

previamente já cadastrado no E-Aud. Cada programa possui um gerente de 

programa, assim como todo projeto e toda atividade possui um gerente do plano 

de trabalho, a quem cabe iniciar a execução. 

  

O gerenciamento de processos e riscos é um projeto, no contexto do E-Aud, pois 

será um esforço temporário. Nesse sentido, foi criado o plano de trabalho 

“Projeto-Gerenciar processos e riscos” no referido sistema. 

Para cadastrar esse tipo de projeto no PO da sua unidade, propomos a seguir um passo a 

passo em 4 fases: 

a) Crie uma nova tarefa do tipo Projeto; 

b) Habilite as subtarefas do projeto definindo o gerente e colocando o plano de 

trabalho em execução; 

c) Vincule o Projeto ao programa da CGU que se relaciona às atividades que serão 

executadas; 

d) Vincule a nova tarefa ao ID do PO da unidade. 

 

Por fim, em uma quinta e última fase, como parte da execução do gerenciamento de 

processos e riscos, constam orientações sobre como incluir o Plano de Gerenciamento do 

Processo – PGP, gerado no SGP-Sistema de Gerenciamento de Processos, no projeto 

incluído no PO da unidade que gerencia o processo.   
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Fase 1 Criar Plano de Trabalho (ou tarefa) no E-Aud 
 

 

1) Acesse o sistema E-Aud no endereço https://eaud.cgu.gov.br  

 

2) Para criar um novo projeto tem-se dois caminhos possíveis, Nova Tarefa ou 

Planejamento: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://eaud.cgu.gov.br/
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1. Escolha o caminho Nova tarefa. Comece digitando no campo Tipo de Tarefa 

“gerenciar” e escolha “Plano de Trabalho > Projeto-Gerenciar Processos e 

Riscos” 

 

2. Ou então, pule, para selecionar:  

no campo Assunto: “Plano de Trabalho”   

no campo Atividade: “Projeto-Gerenciar Processos e Riscos” 
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3. Campo Supervisores 

 

 

4. Seção Principal 

 

No campo Supervisores 

insira o responsável pelo 

processo e o líder de 

processo 

Em “Título” preencha “Gerenciar o 

processo e os riscos do processo 

<<nome do processo na cadeia de 

valor/ou especificar os 

subprocessos>>” 

Em “Unidades Envolvidas no Plano de 

Trabalho” insira: 

1)CODIN/DIPLAD 

 

 2)NGRI/GM 

 

 3) a unidade do Responsável pelo Processo    

 

Em “Descrição” digite ou copie e cole: “Realizar o gerenciamento do 

processo <<nome do processo ou dos subprocessos>> e dos riscos 

referentes, em cooperação com a CODIN/DIPLAD e o NGRI”    
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5. Seção Resultados 

 

 

Em “Objetivo Estratégico” selecione “Gestão Estratégica | Modernizar a 

gestão estratégica por meio do fomento às melhores práticas de 

Governança, Segurança e interlocução institucional”      

 

Em “Indicador” selecione “Índice 

Geral de Governança”      

 

Em “Objetivo do Plano de Trabalho”, 

insira “Realizar o gerenciamento do 

processo e dos riscos do processo 

<<nome do processo na cadeia de 

valor>>” ou dos subprocessos definidos  

no escopo   do PGP 

 

     A ser definido pela unidade 

Deixar campo “links” em branco 

Deixar campo “Processo SEI” em branco 

Deixar campo “Anexos do Plano de Trabalho” em branco 
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Em “Cadeia de Valor” 

selecione: “M.G 1.2 Gerenciar 

processos de negócio”  

Com o botão CTRL pressionado 

escolha também “M.G 1.7 

Gerenciar riscos corporativos”     

 

Em “Iniciativas Estratégicas (2020-2023)” selecione: 

• 10.2 - Integrar a gestão de riscos à cultura, aos processos e à tomada de 
decisão como forma de agregar valor à organização e de se antecipar a 
mudanças. 

• 10.3 - Elevar o nível de maturidade em integridade e gestão de riscos na CGU. 
• 10.6 - Estruturar e internalizar a gestão de projetos e processos. 

Para selecionar mais de um objetivo estratégico mantenha a tecla CTRL pressionada 
durante a seleção 
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Em “Entregas e resultados Esperados”, insira ou copie e cole:   

1) Manual do processo <<nome do processo na cadeia de valor>> (ou do subprocesso); 

2) Os riscos do processo; 

3) Indicadores de desempenho para o processo; 

4) Plano de ação com melhorias e medidas de tratamento de risco para o processo.   

obs: O escopo pode ser reduzido para determinadas etapas do processo apenas, nesse 

sentido checar o arquivo em anexo à subtarefa “planejar” para maiores informações. 
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6. Seção Dados Gerenciais 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pule “Papéis e Responsabilidades” e clique em salvar      
 
 

  
Pronto! Temos a ID do plano de trabalho a inserir no PO da unidade. 
No entanto, devemos, agora, autorizar o Projeto e iniciar a execução.  
 
Prossiga para a fase 2. 

 

 

 

 

Em Duração: Coloque 5 meses Fica a critério da unidade 

definir o H/H Total 

Em Previsão de Início: 

Coloque a data da primeira 

reunião do GGP (apresentação 

do SGP ao GGP) 

Em Previsão de Fim: Coloque a 

data fim estimada da etapa 

“Gerenciar desempenho” 

conforme aba planejar do SGP  

Em TAGS: Coloque “Gestão de 

Processos e Riscos” 

Em Total de Recursos 

Financeiros: deixe 0,00   
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Fase 2 Autorizar e iniciar execução 
 

Deve-se agora autorizar o plano de trabalho, definindo o Gerente do Plano de Trabalho.  

Além disso, para que as subtarefas do gerenciamento de processos e riscos sejam 

automaticamente geradas deve-se deixar o status “Em execução”. 

Repare que o plano de trabalho está “Em Edição” e ao se concluir a Autorização o mesmo estará 

com o status “Autorizado”.  

 

 

 

 

 

 

1.Clique na estrela para favoritar a 

tarefa e facilitar a sua localização 

2.Copie a ID do Plano de Trabalho 

gerado  

3.Clique em “Possíveis interações” 
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Na tela Autorizar: 

 

 

 

 

 

 

4.Clique em “Autorizar” 

Não precisa inserir “Anexos de Interação” 

O campo “Comentários” pode ser deixado em branco 
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Em seguida, na seção DADOS GERENCIAIS, no fim da tela:  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

5. O GGP deve definir quem será o gerente do 

plano de trabalho no sistema E-Aud   

7. Clique em 

Salvar 

6. Em Equipe, coloque os integrantes do GGP 

(confira na aba Planejar Gerenciamento do SGP) 
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Agora, ao se concluir a Autorização, repare que a tarefa ficou no status “Autorizada”. 

A tarefa deve estar no estágio “Em execução” para que as subtarefas do gerenciamento de 

processos e riscos sejam criadas automaticamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atenção: O gerente do Plano de Trabalho é quem deve “Iniciar Execução” 

8.Clique em “Possíveis 

interações” 

9.Clique em “Iniciar Execução” 
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Na tela seguinte, role até o final e clique em salvar      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.Clique em “Salvar” 
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Repare, agora, que as etapas do Processo Gerenciar Processos e Riscos foram criadas 

automaticamente na aba Subtarefas e a tarefa encontra-se “Em execução”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pronto! Agora, devemos vincular o projeto ao Programa de Gestão de Processos e ao Programa 

de Gestão de Riscos, para, então, finalmente vincular a tarefa ao PO da unidade que tem o 

Responsável pelo Processo. 

 

 
 

 

 

 

 

11. Copie a ID da tarefa 
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Fase 3 Vincular Plano de Trabalho aos programas Gestão de 

Processos e Gestão de Riscos  
 

Para vincular o projeto de trabalho a um programa é necessário ao menos autorizar o projeto, 

caso contrário, a opção para vinculação ao programa não é ativada e não aparece. Isso já foi 

feito no passo 2.  

O projeto será vinculado tanto ao programa de gestão de processos (#803089) quanto ao 

programa de gestão de riscos (#807139).  

As vinculações aos programas não podem ser realizadas conjuntamente, de uma só vez. 

Primeiro deve-se vincular a um programa e depois repetir os mesmos passos para o outro 

programa.    

Acesse novamente o projeto criado a ser vinculado ao Programa de Gestão de Processos:   

 

1.Clique em 

possíveis 

interações 



 

16 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.Clique em 

“Solicitar 

vinculação a 

programa” 

3.Em “Programa/Plano 

Interno” digite:  803089 e 

selecione o resultado ou 

digite “gestão de 

processos” 

4.No campo “Texto” insira: “Solicito vinculação ao Programa de Gestão de 

Processos, considerando que o projeto faz parte dessa iniciativa institucional.”  

Não inserir anexos  

5.Clique em Salvar 
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ATENÇÃO: Deve-se ainda enviar uma solicitação ao gerente do 

programa para que ele aprove a solicitação de vinculação ao 

programa, então, na tela seguinte:  

 

  

 

 

 

Solicito vinculação ao programa de gestão de processos 

6.Clique em “Solicitar 

vinculação a programa” 

Solicito vinculação ao programa de gestão de processos ao Programa de Gestão de Processos, considerando que o projeto faz parte dessa iniciativa 

institucional 

7.Clique em 

Salvar 
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Pronto, vinculamos o Plano de Trabalho/projeto ao Programa de Gestão de Processos e 

enviamos a solicitação ao Gerente do programa para que ele aprove a vinculação ao programa. 

 

 

 

ATENÇÃO: É preciso repetir os passos da fase 3 para 

também vincular o plano de trabalho ao programa de 

Gestão de Riscos! 

A ID do programa de Gestão de Riscos é #807139.  
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Fase 4 Vincular Plano de Trabalho ao Plano Operacional (PO) da 

unidade 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Acesse “Minhas tarefas” no 

menu inicial do E-Aud 
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Busque na lista a ID que corresponde ao PO da unidade do Responsável pelo Processo 

 

 

  

 

 

2. Clique na ID do PO da 

unidade do Responsável pelo 

Processo 

3. Clique em “Editar Planos de 

Trabalho” 
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Role até o fim da página e acesse o campo “Informe um Plano de Trabalho” 

 

 

  

  

 

4. Cole ou digite em “Informe um Plano de Trabalho” a 

ID da tarefa ou utilize a busca avançada na lupa 

5. Basta clicar em cima do resultado trazido pelo E-Aud 

em azul e a tarefa está incluída no PO 
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Fase 5 Inserir PGP na subtarefa Planejar no E-Aud 
 

No sistema E-AUD: 

1. “Copie” (CTRL+C) ou anote o ID do plano de trabalho do projeto gerenciar processo e riscos 

que se incluiu no plano operacional da unidade. (não feche o E-Aud); 

 

No sistema SGP -Sistema de Gerenciamento de Processos e Riscos: 

2. Acesse a aba “Planejar Gerenciamento” digite ou “cole” (CTRL+V)   o ID do plano de trabalho 

no local especificado: 

Aba “Planejar” 

 

3. Avance para a aba “PGP”; 

4. Confira os campos do PGP e veja se está tudo preenchido corretamente;  

5. Em caso positivo, clique na opção “GERAR PGP”, gere um arquivo do Plano de 

Gerenciamento de Processos (PGP) e salve em PDF.  
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Aba “PGP” 

   

         Obs: Pode ser necessário realizar ajustes na configuração das margens de impressão.  

 

Retorne ao Sistema E-Aud: 

6. Acesse a tarefa do projeto de gerenciamento de processos e riscos por meio da ID do 

projeto-gerenciar processos e riscos; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Clique em Subtarefas 
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8. Clique na ID 

correspondente à subtarefa 

Planejar Gerenciamento 

9. Clique em 

“Possíveis 

Interações” 
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Obs: Caso opte por “Iniciar Execução”, deixe o campo “Comentários” em branco. Os demais 

campos se repetem. 

 

 

 

 

 

 

10. Clique em 

“Editar” ou “Iniciar 

Execução” 

11. Em Descrição coloque: “Definir o escopo do trabalho de 

gerenciamento de processo e riscos do processo << nome do 

processo na cadeia de valor da CGU>>, estipulando um 

cronograma para execução do projeto.”   

12. Faça o upload 

do PDF do PGP em 

“Anexos”  
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13.Em Tags: 

coloque “Gestão 

de processos e 

riscos” 

14.Em Executores: 

coloque os 

integrantes do 

GGP 

15.Em previsão de início e 

previsão de fim coloque as datas 

correspondentes apenas à etapa 

Planejar Gerenciamento, 

conforme definido no PGP.  

Deixar em branco 

Deixar seção “Documentos SEI” em branco 

Deixar seção Links em branco 
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É critério da unidade preencher ou não a seção Gestão da Demanda 

 

 

 

 

 

 

 

Dúvidas ou maiores esclarecimentos entre em contato com o Escritório de Processos da CGU 

diplad.codin@cgu.gov.br 

16.Clique em 

Salvar! 

mailto:diplad.codin@cgu.gov.br

