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Noc¢des do Sistema E-Aud

Toda unidade na CGU possui um plano operacional (PO) aonde sdo registrados os
projetos e as atividades que s3ao executadas, ou seja, todo o trabalho da unidade
que serd executado no periodo de um ano. A gestao desses planos esta no sistema
E-Aud.

No E-Aud pode-se entender de forma genérica projeto ou atividade continuada
como plano de trabalho. Da mesma forma, o PO da unidade é também registrado
num plano de trabalho, mas que abrigara todas as atividades continuadas e
projetos que forem sendo criados e executados pela unidade.

Os projetos e as atividades devem também estar vinculadas a um programa
previamente ja cadastrado no E-Aud. Cada programa possui um gerente de
programa, assim como todo projeto e toda atividade possui um gerente do plano
de trabalho, a quem cabe iniciar a execugao.

O gerenciamento de processos e riscos € um projeto, no contexto do E-Aud, pois
sera um esforco temporario. Nesse sentido, foi criado o plano de trabalho
“Projeto-Gerenciar processos e riscos” no referido sistema.

Para cadastrar esse tipo de projeto no PO da sua unidade, propomos a seguir um passo a
passo em 4 fases:

a) Crie uma nova tarefa do tipo Projeto;

b) Habilite as subtarefas do projeto definindo o gerente e colocando o plano de
trabalho em execucgao;

¢) Vincule o Projeto ao programa da CGU que se relaciona as atividades que serao
executadas;

d) Vincule a nova tarefa ao ID do PO da unidade.

Por fim, em uma quinta e ultima fase, como parte da execu¢dao do gerenciamento de
processos e riscos, constam orientagoes sobre como incluir o Plano de Gerenciamento do
Processo — PGP, gerado no SGP-Sistema de Gerenciamento de Processos, no projeto
incluido no PO da unidade que gerencia o processo.




Fase 1 Criar Plano de Trabalho (ou tarefa) no E-Aud

1) Acesse o sistema E-Aud no enderego https://eaud.cgu.gov.br

2) Para criar um novo projeto tem-se dois caminhos possiveis, Nova Tarefa ou
Planejamento:

= —=> (] 1y & | httpsyreaud.cgu.gowv.br/auth
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https://eaud.cgu.gov.br/

1. Escolha o caminho Nova tarefa. Comece digitando no campo Tipo de Tarefa
“gerenciar” e escolha “Plano de Trabalho > Projeto-Gerenciar Processos e
Riscos”

I}|https;.r’feaud.cgu.gov.brfauthﬁarefa,fnova 1 = 7 »

Cadastro de Tarefa

Tipo de Tarefa

Comece a digitar o tipo de tarefa que deseja criar:

gerenciar |

‘Plano de Trabalho > Gerenciar Processos Correcionais |

Plano de Trabalho = Projeto - Gerendar Processos e Riscos

Assunto Atividade

— Selecione -

B  savAR

2. Ou entdo, pule, para selecionar:
no campo Assunto: “Plano de Trabalho”
no campo Atividade: “Projeto-Gerenciar Processos e Riscos”

Cadastro de Tarefa

Tipo de Tarefa

Comece a digitar o tipo de tarefa que deseja criar:

Ou escolha abaixo:

Assunto Atividade

Plano de Trabalho —Selecione—

Auditoria - Avaliagdo/Apuracdo - 2020
Fiscalizagdo de Entes Federativos - 2020
Gerenciar Processos Correcionais
Projeto - Gerenciar Processos e Riscos
Projeto Geral - 2020




3. Campo Supervisores

Comece adigitar o tipo de tarefa que deseja criar:

Plano de Trabalho > Projeto - Gerendar Processos e Riscos X

Ou escolha abaixo:

Assunto Atividade

Flano de Trabalho e * Projeto - Gerenciar Processos e Riscos

Supervisores

Flga Pedreira Mendes (CODIN/DIPLAD/SE/CGU) x Q
Gustavo Rezende Soares (CODIN/DIPLAD/SE/CGU) X : e e po Supervisores
Maria Eduarda Pacheco da Silva Olcha (CODIN/DIPLAD/SE/CGU) X

insira o responsavel pelo

processo e o lider de

processo

4. Secdo Principal

Em “Titulo” preencha “Gerenciar o

ttps://eaud.cgu.gov.br/auth/tarefa/nova

processo e 0s riscos do processo * 9w L »
<<nome do processo na cadeia de 2
Principal valor/ou especificar os
Titulo

subprocessos>>"

Gerenciar o processo e 05 riscos do processo << nome do processo na cadeia de valor da CGU=>

Unidades Envolvidas no Plano de Trabalho

Em “Unidades Envolvidas no Plano de
Trabalho” insira:

1)CODIN/DIPLAD

CODIN/DIPLAD/SE/CGU - Coordenacao-Geral de Integracao e Desenvolvimento Institudonal (37nnan*

Descricdo

2)NGRI/GM

Realizar o gerenciamento do processo e dos riscos em cooperagdo com a CODIN/DIPLAD e 0 NGR‘

3) a unidade do Responsavel pelo Processo

Anexos do Plano de Trabalho

Nenhum arquivo adicionado

Em “Descrigao” digite ou copie e cole: “Realizar o gerenciamento do

processo <<nome do processo ou dos subprocessos>> e dos riscos
& NOVO(S) ARQUIVO(S) - ”
referentes, em cooperagdo com a CODIN/DIPLAD e o NGRI

Méximo 50MB.




Anexos do Plano de Trabalho
Nenhum arquivo adicionado
e S YEaie) Deixar campo “Anexos do Plano de Trabalho” em branco
Maximo 50MB.
Links
Descrigdo - Acdo
Deixar campo “links” em branco
Processo SEI
Protocolo Deixar campo “Processo SEI” em branco Descrigdo Agbes
MNenhum processo adicionado.
+ INCLUIR PROCESSO DO SEI
5. Secao Resultados
Em “Objetivo do Plano de Trabalho”,
Resultados insira “Realizar o gerenciamento do
Objetivo do Plano de Trabalho processo e dos riscos do processo
Realizar o gerenciamento do processo e dos riscos do processo <<nome do processo na cadeia de valor>> <<nome do processo na cadeia de

valor>>" ou dos subprocessos definidos
Resultados Esperados

no escopo do PGP

Objetivo Estratégico Indicador

Gestdo Estratégica | Modernizar a gestio estratégica por meio do forg
as melhores praticas de Governanga, Seguranga e Interlocug,
Institucional

indice Geral de Governanga - CGU

Pesquise pelo Objetivo Estratégico para incluir um

Em “Objetivo Estratégico” selecione “Gestdo Estratégica | Modernizar a
gestdo estratégica por meio do fomento as melhores praticas de
Governanca, Seguranca e interlocucdo institucional”

MG 1.3 - Modelar a arquitetura organizacional
MG 1.4 - Administrar proposi¢des normativas

Em “Indicador” selecione “indice
Geral de Governanga” 7

Iniciativas Estratégicas (2020-2023)

10.4 - Aperfeigoar os canais e contelido da comunicagdo organizacional interna e externa.
10.5 - Aperfeigoar, integrar e internalizar os mecanismos de planejamento, monitoramento e avaliagio

@ processos.

10.6 - Estruturar e internalizar a gesto de projetos




Em “Cadeia de Valor”

selecione: “M.G 1.2 Gerenciar
Cadeiade Valor processos de negdcio”

Mo L1 - FIanejar a gestao ao aesenvoIvimento & novagao Instucional Com o botdo CTRL pressionado
, , . escolha também “M.G 1.7
WG 1.10'GefenC|3r3qualldadEdOS processos COTPOI'EtIVOS Gerenciar riscos corporativos”

MG 13- Modelar a arquitetura organizacional

G 1.4-Adminsrar proposices nomativas

—

104 Apereioar s canais e conteldo da comunicacdo rganizacional nerma e eterma,

10,5 Apefeicoar integtarenternalizar oS mecanismos de planejamento, monitoramento e avaiagdo insttucional,

10,8 struturar intemalizar a gestéo de projetos e processos

107 Nualifira irinarin da 111 na alahararia da atae narmatiune ralarinnadae A ena ramnatineia ham rama anarfairnar a intarlaririn da Arain innta an nadar laniel

Em “Iniciativas Estratégicas (2020-2023)” selecione:

10.2 - Integrar a gestao de riscos a cultura, aos processos e a tomada de
decisao como forma de agregar valor a organizacao e de se antecipar a
mudangas.

10.3 - Elevar o nivel de maturidade em integridade e gestao de riscos na CGU.
10.6 - Estruturar e internalizar a gestao de projetos e processos.

Para selecionar mais de um objetivo estratégico mantenha a tecla CTRL pressionada
durante a selegao




MF1 A - Monitarar a nrnmnran da nartirinaran snrial em nafe<a Aa snriedans e dn Fetadn

Iniciativas Estratégicas (2020-2023)
10.1 - APEITeL,/ESenV. a1Uacao pautana em Valores, princip. ericos & paoroes organizac. ¢/ 10¢0 na sUp. 0as ativia. ae Prev., Qeteccao, femealacao  sancao ae pratic inaevenal

10.10- Estruturar e internalizar a gestdo da seguranca corporativa e da informacdo.

10.11- Aprimorar e internalizar a gestao do conhecimento,
10.2- Integrar a gestio de riscos  cultura, aos processos e a tomada de decis3o como forma de agregar valor  organizacdo e de se antecipar a mudanas.

10.3- Elevar o nivel de maturidade em integridade e gesto de riscos na CGU.

Entregas e Resultados Esperados

1) Manual do processo <<nome do processo na cadeia de valor>;

2) Os riscos do processo;

) Indicadores de desempenho para o processo;

) Plano de acéo com melhorias e medidas de tratamento de risco para o processo.

ONS: () £SCON0 NQMA SArrAf idn nara determinadas etanas do processo anenas. checar o arauive em anexo an nlano de trahalho nara maiores informa .h.

Descricdo dos Resultados do
Plano de Trabalho

Em “Entregas e resultados Esperados”, insira ou copie e cole:

1) Manual do processo <<nome do processo na cadeia de valor>> (ou do subprocesso);

2) Os riscos do processo;
3) Indicadores de desempenho para o processo;
4) Plano de acdo com melhorias e medidas de tratamento de risco para o processo.

obs: O escopo pode ser reduzido para determinadas etapas do processo apenas, nesse
sentido checar o arquivo em anexo a subtarefa “planejar” para maiores informacodes.




6. Se¢ao Dados Gerenciais

Em Duragao: Coloque 5 meses Fica a critério da unidade

definir o H/H Total Em Total de Recursos

.. Financeiros: deixe 0,00
Dados Gerenciais

Total de Recursos Financeiros

3 0 0,00 Brasflia/DF (Municipio) X Q

Tags Previsdo de Inicio Previsdo de Fim

28/04/2020 17/09/2020

Em Previs3o de Inicio: Em Previsao de Fim: Coloque a

Em TAGS: Coloque “Gestdo de

. ” data fim estimada da etapa
Processos e Riscos

Coloque a data da primeira
“Gerenciar desempenho”

reunido do GGP (apresentacdo
do SGP ao GGP)

conforme aba planejar do SGP

Pule “Papéis e Responsabilidades” e clique em salvar B SsALWVAR

Pronto! Temos a ID do plano de trabalho a inserir no PO da unidade.
No entanto, devemos, agora, autorizar o Projeto e iniciar a execugao.

Prossiga para a fase 2.




Fase 2 Autorizar e iniciar execu¢ao

Deve-se agora autorizar o plano de trabalho, definindo o Gerente do Plano de Trabalho.

Além disso, para que as subtarefas do gerenciamento de processos e riscos sejam
automaticamente geradas deve-se deixar o status “Em execugao”.

Repare que o plano de trabalho estd “Em Edigdo” e ao se concluir a Autorizacdo o mesmo estard
com o status “Autorizado”.

1.Clique na estrela para favoritar a 2.Copie a ID do Plano de Trabalho
tarefa e facilitar a sua localizagao - gerado m | %

ﬁ Q P ano de Trabalho E

BB Principal = Subtarefas ¥=Gantt EPros Bl Comunicagbes X Documentos

Supervisores:

+ Elga Pedreira Mendes (CODIN/DIPLAD/SE/CGU)

Principal

Titulo:

Gerenciar

Unidades Envolvidas no Plano de Trabalho:
+ CODIN/DIPLAD/SE/CGU

Descrigio: 3.Cliqgue em “Possiveis interagdes”

gerenciar

Anexos do Plano de Trabalha:

N3o informado

Links:

hlSainfarmaada



Tedas as interagBes possiveis

1 ] ‘R %) ) +

Autorizar Definir Registrar Novo Novo Item de
Unidades e Comentirios Subprojeto Trabalho
Equipe

$ N

Nova Cancelar
Solicitagdo de
Orcamento

FECHAR

4.Clique em “Autorizar”

Na tela Autorizar:

afy Autorizar - essa Interagdo serd realizada na(s) Tarefa(s):

Autorizar Projeto

Comentérios

PODE DEIXAR EM BRANCO
O campo “Comentdrios” pode ser deixado em branco

Anexos da Interagdo

Nenhum arquive adicionado

= 3 8 R XN
e mm— Nao precisa inserir “Anexos de Interagao

Méximo S0MB.
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Em seguida, na se¢ao DADOS GERENCIAIS, no fim da tela:

hittpsy//eaud.cqu.gov.br/authytarefa/ad2714/registrar-interacao/953 Y ok Low

103 - Elevar o nivel de maturidade em integridade e gestio de riscos na CGU.

Entregas e Resultados Esperados

tuso de melhor
¥
Dados Gerenciais 5. O GGP deve definir quem sera o gerente do
Durago (Meses) plano de trabalho no sistema E-Aud Localidade
5 b 4 Brasilia/DF (Municipio) Q
- ¥
Tags Gerente do Plano de Trabalho
Gustavo Rezende Soares
(CODIN/DIPLAD/SE/CGU)
Equipe Previsao de Inicio Previsdo de Fim

Elga Pedreira Mendes (CODIN/DIPLAD/SE/CGU) x Q 28/04/2020 b 4 17/03/2020 %

Gustavo Rezende Soares (CODIN/DIPLAD/SE/CGU) x

7. Cligue em
Salvar

6. Em Equipe, coloque os integrantes do GGP
L SVATGTEN [ SALVAR

(confira na aba Planejar Gerenciamento do SGP)

11



Agora, ao se concluir a Autorizagdo, repare que a tarefa ficou no status “Autorizada”.

A tarefa deve estar no estagio “Em execug¢do” para que as subtarefas do gerenciamento de
processos e riscos sejam criadas automaticamente.

w o PlanodeTrabalho | %* | 8] @

BB Principal = Subtarefas B Comunicagges & Documentos

Supervisores:

» Elga Pedreira Mendes (CODIN/DIPLAD/SE/CGU)

Principal

Titulo:

Gerenciar

Unidades Envolvidas no Plano de Trabalho: 8C||q ue em “Possiveis

+ CODIN/DIPLAD/SE/CGU : ~
[DIPLADISES interagdes”

Descrigdo:

gerenciar

Anexos do Plano de Trabalho:

Atencdo: O gerente do Plano de Trabalho é quem deve “Iniciar Execu¢dao”

Todas as interagdes possiveis

2

Iniciar Novo Item de
Execu¢ao Subprojeto Trabalho

Nova Solicitar 9.Clique em “Iniciar Execugao”
Solicitacdo de Vinculagdo a
Orcamento Programa

X  FECHAR




Na tela seguinte, role até o final e clique em salvar

B SsAWVAR

l!-”eauﬂ.cgu.gov.ﬂr’au!H,tare'a’E!! ’ wreg\s!var—m!eracao:ggs

Dados Gerenciais

Gestio de Processos % Elga Pedreira Mendes (CODIN/DIPLAD/SE/CGU) X
gestdo de riscos x

Tarefas Automaticas

Sera criada automaticamente uma tarefa da atividade "Item de Trabalho."
Serd criada automaticamente uma tarefa da atividade "Item de Trabalho."
Serd criada automaticamente uma tarefa da atividade "Item de Trabalho."
Sera criada automaticamente uma tarefa da atividade "Item de Trabalho."

Serd criada automaticamente uma tarefa da atividade "Item de Trabalho."

Duragio (Meses) H/H Total Total de Recursos Financeiros Localidade
5 * 241 * 0,00 * Brasilia/DF (Muni Q
Tags Equipe

Gustavo Rezende Soares (CODIN/DIPLAD/SE/CGU) x Q

10.Clique em “Salvar”

X CANCELAR [ BRSNS

13



Repare, agora, que as etapas do Processo Gerenciar Processos e Riscos foram criadas
automaticamente na aba Subtarefas e a tarefa encontra-se “Em execucao”.

tps://eaud.cqu.gov.br/auth/tarefa/a42714 W = LB

= 11. Copie a ID da tarefa a ‘14

%0 PaodeTabato | ¥ | 8] 8

BB Principal = Subtarefas 7= Gantt Bros B ComunicacBes & Documentos
O ID Assunto Atividade Titulo Situagdo Pendéncias
0O ﬂ? Execugdo de Projetos [tem de Trabalho Planejar Gerenciamento W
O ﬁ [tem de Trabalho Conhecer Processo
O ﬁ Execugio de Projetos [tem de Trabalho Analisar Processo e Gerenciar Riscos m
O ﬂ? Execugo de Projetos [tem de Trabalho Transformar Processo m
O ﬁ Execugio de Projetos [tem de Trabalho Gerenciar Desempenho

PAGINA1DE1 15 resultados por i v
£ ACDESEMLOTE

Pronto! Agora, devemos vincular o projeto ao Programa de Gestdo de Processos e ao Programa
de Gestdo de Riscos, para, entdo, finalmente vincular a tarefa ao PO da unidade que tem o
Responsavel pelo Processo.

14



Fase 3 Vincular Plano de Trabalho aos programas Gestao de
Processos e Gestao de Riscos

Para vincular o projeto de trabalho a um programa é necessario ao menos autorizar o projeto,
caso contrdrio, a opcdo para vinculacdo ao programa nado é ativada e ndo aparece. Isso ja foi
feito no passo 2.

O projeto serd vinculado tanto ao programa de gestdo de processos (#803089) quanto ao
programa de gestdo de riscos (#807139).

As vincula¢des aos programas nao podem ser realizadas conjuntamente, de uma sé vez.
Primeiro deve-se vincular a um programa e depois repetir os mesmos passos para o outro
programa.

Acesse novamente o projeto criado a ser vinculado ao Programa de Gestdo de Processos:

(i oo | Pnaermiio) 5 | 818

B3 principal ¥= Subtarefas I=Gantt BPos B comunicagBes & Documentos

Supervisores:
+ Elga Pedreira Mendes (CODIN/DIPLAD/SE/CGU)
+ Maria Eduarda Pacheco da Silva Olcha (CODIN/DIPLAD/SE/CGU)
« Gustavo Rezende Soares {CODIN/DIPLAD/SE/CGU}

Principal

1.Clique em
possiveis
interacoes

Titulo:

Gerenciar o processo e os riscos do processo << nome do processo na cadeia de valor da CGU=>

Unidades Envolvidas no Plane de Trabalho:
+ CODIN/DIPLAD/SE/CGU

Ver interagd

Descrigdo:

Realizar o gerenciamento do processo e dos riscos em cooperagio com a CODIN/DIPLA ver todas interagoes possivels

Anexos do Plana de Trabalho:

N3oinformado

15



Todas as interages possiveis

282 a« v —_—

aEs
Definir Registrar Enviar projeto Concluir Novo
Unidades & Comentirios ao Gerente

Equipe

$ i O

Navo ltem de Nova Solicitar Suspender Cancelar
Trabalho Solicitagio de Vinculagioa
Orcamerito Programa

Subprojeto

2.Clique em

xX FECHAR
“Solicitar

vinculagao a

programa”

Solicitar Vinculacdo a Programa - Fsgalnte

3.Em “Programa/Plano
Interno” digite: 803089 e
selecione o resultado ou
Solicitaio digite “gestdo de
Programa/Plano Interno processos"

803089|

@
#803089 - [DIPLAD] Gestdo de Processos

TEALY

4.No campo “Texto” insira: “Solicito vinculacdo ao Programa de Gestao de
Processos, considerando que o projeto faz parte dessa iniciativa institucional.”

Anexos da tarefa

Nenhum arquivo adicionado

& NOVO(S) ARQUIVO(S)

Méximo 1024M8.

N3o inserir anexos

E ATV [ SALVAR

5.Clique em Salvar

16




ATENCAO: Deve-se ainda enviar uma solicitagio ao gerente do
programa para que ele aprove a solicitagdo de vinculagao ao
programa, entdo, na tela seguinte:

(oo o [ | v+ | 8]

B8 Principal #=Subtarefas

Vinculagdo a Programa

Principal
Titulo:
Gerenciar o processo € os riscos do processo << nome do processo na cadeia de valor da CGU==

Programa/Planc Interno:

[DIPLAD] Gestzo de Processos 6C||q ue em ”Solicitar

vincula¢ao a programa”

Descrigdo:z
Solicito vinculagdo ao programa de gest&do de processos

Anexos:

N3o informado

24

= q &

f" Solicitar - Essa Interagdo sera realizada na(s) Tarefa(s):

Vinculagdo a Programa

Principal
Programa/Plane Interno

#803089 - [DIPLAD] Gestio de Processos X %k
Descrigdo

Solicito vinculagdo ao programa de gestdo de processos ao Programa de Gestdo de Processos, considerando que o projeto faz parte dessa iniciativa
institucional %k

Anexos

7.Cliqgue em
Salvar

Nenhum arquivo adicionado

& NOVO(S) ARQUIVO(S)

Maximo S0MB.

L IENATd= R O SALVAR

17



Pronto, vinculamos o Plano de Trabalho/projeto ao Programa de Gestdo de Processos e
enviamos a solicitagdo ao Gerente do programa para que ele aprove a vinculagdo ao programa.

 EmBecugio Joutos | v | B ] 8

B8 Principal 7= Subtarefas

Vinculagéo a Programa

Principal

Titulo:

Gerenciar o processo e os riscos do processo << nome do processo na cadeia de valor da CGU>>

Programa/Plano Interno: Gerente do Programa:
[DIPLAD) Gestio de Processos « Gustavo Rezende Soares (CODIN/DIPLAD/SE/CGU)
Descrigdo:

Gestdo do Processo Gerenciar Auditorias

Anexos:

Nioinformado

O -

ATENCAO: E preciso repetir os passos da fase 3 para
também vincular o plano de trabalho ao programa de
Gestao de Riscos!

A ID do programa de Gestao de Riscos é #807139.

18



Fase 4 Vincular Plano de Trabalho ao Plano Operacional (PO) da

unidade

1. Acesse “Minhas tarefas” no
menu inicial do E-Aud

E'AUd Pasa

Ola Elga Pedreira Mendes
(CODIN/DIPLAD/SE/CGU)

* B2 s

Mova Tarefa

Pesquisa de Anexos

Planejamento -

Execucdo~

Cadastros =

Administracdo -

19



Busque na lista a ID que corresponde ao PO da unidade do Responsavel pelo Processo

2. Clique na ID do PO da

Gerenciar o processo e os riscos do processo

O * Lotz dirlzisezzgs{;we' B << nome do processo na cadeia de valor da zif;]:f;m E:;g:::sdreira
CGU==

o fr T P peid 2 7 e

0w ;l;oommonal_ Plano Operacional CGUBA- 2020 g;fg:;::zo z‘;:::f: Machado de

H % ;ﬁoogemo"al_ Plano Operacional CODIN/CGU - 2020 ﬁfjffm E:f:::mim

0% Item de Trabalho Gerenciar Desempenho :z::::j;m E:;g:;::reira

” 05/05/2020 Elga Pedreira
842652 _Exea Em Edicio Item de Trabalho Transformar Processo
ﬁ - 18:35:42 Mendes
05/05/2020 Elga Pedrei
Fvarurain de Prnietne Fm Fdir&in Bicrnc f f & reira
e-AUd Pasa Q ‘24

Ol Elga Pedreira Mendes
(com:unlpmn;‘sﬂccu) dt B AR E

B principal = Subtarefas

Dados do Plano Operacional

Titulo:

Menu

Plano Operacional CODIN/CGU - 2020

+ NovaTarefa Pactuagdo do Plano Operacional: 3 Cllque €em “Editar Planos de

Exercicio de 2020 [ Data de Inicio: 01/01/2020 | Data de Fim: 31/12/2020] Tra ba | ho"

Pesquisa de Anexos

Planejamento

Projetos
Execucdow

Planos de Trabalho do Plano Operacional

Cadastros =

s 0w ) el _
Administracgo ~ ' . ‘ D [S po n IVEL Editar Planos de Trabalho
Alocado: 0,00

https://eaud.cqu.gov.br/auth/tarefa/803330/ registrar-interacao/635 FETHE] 1inha Aa Raca Einaneairs
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Role até o fim da pdgina e acesse o campo “Informe um Plano de Trabalho”

projeto)

Plano de A¢3o - Gerenciar

CGU Atividade - Capacitag

4. Cole ou digite em “Informe um Plano de Trabalho” a

feaud.cgu.gev.br/auth/tarefa/805330/registrar-interacao/635 ¥ = 1 =
u oo SIaaLdo [LE- L L AOCduw HJA TOLd| Iraudinrg UTLAITIENToS Timpacur
Integragdo da Base de Conhecimento daCGU com  Em
K i ~ 72 72 12.931,92 0,00 0,00
a Central de Contelido da ENAP Execugdo
Renovagio: Sistema de Planejamento e e
Gerenciamento de Projetos (Continuagdo do - . 515 64 92.499,15  150.000,00 0,00
Execugdo

ID da tarefa ou utilize a busca avancada na lupa

Informe um Plano de Trabalho

https://eaud.cgu.gov.br/auth/tarefa/805330/registrar-i

#842714 - Gerenciar

H/H Total
do Plano
de
Titulo Situagio Trabalho
Integragdo da Base de Conhecimento da CGU com  Em -
a Central de Contelido da ENAP Execucdo
Renovagdo: Sistema de Planejamento e N
! Em
Gerenciamentoe de Projetos (Continuagdo do - . 515
Execugdo

projeto)

Plano de Agdo - Gerenciar Riscos Corporativos

CGU Atividade - Capacitagdo Simplificada

Alocado

H/H

72

Custo do
H/H Total

12.931,92

35.922,00

w o= Lo

Recursos
Financeiros

(RS) do

Plano de Total de

Trabalho  Or¢amentos Impacto

0,00 0,00
150.000,00 0,00

5. Basta clicar em cima do resultado trazido pelo E-Au
em azul e a tarefa esta incluida no PO
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Fase 5 Inserir PGP na subtarefa Planejar no E-Aud

No sistema E-AUD:

1. “Copie” (CTRL+C) ou anote o ID do plano de trabalho do projeto gerenciar processo e riscos
que se incluiu no plano operacional da unidade. (nao feche o E-Aud);

No sistema SGP -Sistema de Gerenciamento de Processos e Riscos:

2. Acesse a aba “Planejar Gerenciamento” digite ou “cole” (CTRL+V) o ID do plano de trabalho
no local especificado:

Aba “Planejar”

ontroladoria-Geral da Unido SGP-Sistema

3.
4.
5.
6.
4. Ndo escopo
1. Procedimentos internos adotados por cada drgdo e entidade do Poder Executivo federal no dmbito das competéncias atribuidas pela Portaria Inter
2. Procedimentos internos adotados no dmbito da Secretaria-Executiva da CGU para anélise dos recursos interpostos contra decisdes do Diretor de Pr
3. Aspectos materiais da legislagdo de conflito de interesses.
4.
Cronograma geral B
Etapa Cronograma proposto (dias dteis) Data de inicio
Planejar gerenciamento ] 29/04/20
Conhecer processo 9 13/05/20
Analisar processo e riscos 35 27/05/20
Transformar processo 27 16/07/20
Gerenciar desemgenho g& 25/08/20
ID do Projeto no PO #833759
|
» MENU PRINCIDA LPLANEJAR CERENCIAMENTO pep | o CONLECER DROCECSD oo o

3. Avance para a aba “PGP”;
4. Confira os campos do PGP e veja se esta tudo preenchido corretamente;

5. Em caso positivo, clique na opcdo “GERAR PGP”, gere um arquivo do Plano de
Gerenciamento de Processos (PGP) e salve em PDF.
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Aba “PGP”

CG U Controladoria-Geral da Unifio

4,
Cronograma geral = Crono?l
B 8 (devera ser cadastra
Etapa Cronograma proposto (dias Gteis) Data de inicio

Planejar gerenciamento 8 29,/04/20
Conhecer processo ] 13,/05/20
Analisar processo 35 27/05/20
Transformar processo 27 16/07/20
Gerenciar desempenho 16 25/08/20

GERAR PGP

Obs: Pode ser necessario realizar ajustes na configuragdao das margens de impressao.

Retorne ao Sistema E-Aud:

6. Acesse a tarefa do projeto de gerenciamento de processos e riscos por meio da ID do
projeto-gerenciar processos e riscos;

& |h‘ttps:,-’{eaud.cgu.gov.br[authftarefa,f842?14 s | 3= 7 =

) @AY isni e becusio | Planadetrabatho | 5= [ [ & ]

BB Principal #= Subtarefa = Gantt Bros B comunicagBes & Documentos

Supervisores:

+ Elga Pedreira Mendes (CODIN/DIPLAD/SE/CGU}

7. Clique em Subtarefas

Principal

Titulo:

Gerenciar

Unidades Envolvidas no Plano de Trabalho:

+ CODIN/DIPLAD/SE/CGU

Descricdo:

gerenciar

Anexos de Plano de Trabalho:

N3oinformado .::
Linbes

Fa/242714#tabTarefas




1oAY eszrie

BB principal

#=Subtarefas

1 Execugio || Planode Trabalho

8. Clique na ID
correspondente a subtarefa
Planejar Gerenciamento

B Comunicagbes & Documentos

Situagdo Pendéncias

| Clique para ver os detalhes

Item de Trabalho Planejar Gerenciamento

O OO O O
bR R s S X A ¢

PAGINA1DE 1

Execugio de Projetos

Execugio de Projetos

Execugio de Projetos

Conhecer Processo

Item de Trabalho
Item de Trabalho Analisar Processo e Gerenciar Riscos
Item de Trabalho Transformar Processo

Item de Trabalho Gerenciar Desempenho

15 resultados por pag

= AGOESEMLOTE

4 | https://eaud.cgu.gov.br/auth/tarefa/842733

Principal

Titulo:

Planejar Gerenciamento

Descrigdo:

Anexos:

Documento SEI:

B Principal

Descrigio

[ mcicio | cugiodoron ] % ] 8 8 |

7= Subtarefas

9. Clique em
“Possiveis

Interacdes”
Links:

Nenhum documento adicienado.
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& | httpsy//eaud.cgu.gov.br/auth/tarefa/842733# 1}( {5 7

Todas as interacdes possiveis

> + NV

Iniciar Novo Item de Cancelar Excluir Tarefa
Execucio Trabalho

10. Clique em
“Editar” ou “Iniciar

X FECHAR

Execucao”

Obs: Caso opte por “Iniciar Execugdo”, deixe o campo “Comentarios” em branco. Os demais
campos se repetem.

Eﬂ' Editar - Fssa Interacéo serd realizada na(s) Tarefa(s): [k

11. Em Descrigao coloque: “Definir o escopo do trabalho de

gerenciamento de processo e riscos do processo << nome do
principal processo na cadeia de valor da CGU>>, estipulando um
o cronograma para execugao do projeto.”

Planejar Gerenciamento

Descricio

Definir o escopo do trabalho de gerenciamento de processo e riscos do processo << nome do processo na cadeia de valor da csu»l estipulando um cronograma para
execugdio do projeto.

12. Faga o upload
Anexos dO PDF dO PGP em
Menhum arquivo adicionado ”AneXOS”

& NOVO(S) ARQUIVO(S)
Maximo S0MB.
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Links

Descrigdo Link Acdo

Deixar segao Links em branco

+ ADICIONAR LINK

Documento SEI

Descri¢do Acbes

Deixar secdo “Documentos SEI” em branco

+  INCLUIR DO SEI

13.Em Tags:

coloque “Gestdo

de processos e
Dados Gerenciais riscos”

Tags Praczsso de Trabelho

Becutarfes) Previs3a de Inicia PrevisZa d Fim
Higa Pedreira Mendes (CODIN/DIPLADSE( TG % & % ) s

14.Em Executores:
15.Em previsao de inicio e

coloque os
integrantes do
GGP

previsao de fim coloque as datas
correspondentes apenas a etapa
Planejar Gerenciamento,
conforme definido no PGP.
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E critério da unidade preencher ou n3o a se¢do Gestdo da Demanda

Gestdo da Demanda

Data da Entrega

PGD
mm/dd/aaaa

Repactuagdo

X CANCELAR % IRt

16.Clique em

Salvar!

Duvidas ou maiores esclarecimentos entre em contato com o Escritorio de Processos da CGU

diplad.codin@cgu.gov.br
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