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ATIVIDADES PASSIVEIS DE EXECUCAO NO PROGRAMA DE GESTAO DE DEMANDAS (PGD)
Versdo 5.10 - setembro/2020

ATIVIDADES DA CONSULTORIA JURIDICA

Tempo de Tempo de
duragaoda | duragdo da
Atividade Produtos Esperados Ganl'.no.de Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Acompanhamento judicial de Atualizagdo no 25% A 0,67 0,5
processos de interesse da SEl/planilha excel
CONJUR-CGU/producéo de
relatério de |r'1fo.m.1&?goes em B 0,33 0,25
processos judiciais (por
processo)
Consulta de Documentos/Proces 20% A 7,5 6
documentos/processos em sos
banco de dados: B 5
CONJUR/SAPIENS/INTERNET/
SITE DA JUSTICA (por 2,5 2
assunto)
Elaboragdo de documentos Nota 25% A 1,67 1,25
(Nota Técnica, Informacdo, | Técnica/Informacdo
Oficio, Despacho, email, /minuta de 1 0.75
minuta de decisdo, minuta | portaria/minuta de ’
de portaria etc.) (por peca) | decisdo/Oficio/Desp c 0,67 0,5
acho/email
Elaborac¢do de documentos Oficio/ Oficio- 20% A 7,5 6
de comunicagdo externa circular/Nota B 5 4
informativa c 25 5
Estatistica de assuntos mais | Ranking/tabela/grafi 20% A 10 8
recorrentes no ambito das co B 6,25
atribuicées da CONJUR (por
C 4,75
espaco amostral)
Organizagao de arquivos Arquivo organizado 20% A 12 9,5
antigos da pasta de rede com subpastas
(ementario) com B 10 3
manifestacdes da CONJUR
(por ano e por assunto) c 8 6,25
Pesquisa de jurisprudéncia, Coletaneas 20% A 10
doutrina e Legislacdo de B 5
assuntos de interesse da
C 2,5

CONJUR na Internet (por
coletanea)
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8 Producgao de checklist, de Check list 20% A 5 4
instrucao processual para
manifestacao da CONJUR,

em processo contendo
minutas de instrumentos a
serem celebrados pela CGU
com a Administracgado Publica

ou com a Iniciativa Privada .), B 3,75

bem como processo com C 2,5 2
minutas de atos normativos
(por processo)

9 Produgdo de relatdrio de Relatdrios 20% A 20 16
processos contendo minutas
de instrumentos a serem
celebrados pela CGU com a
Administracdo publica ou

iniciativa privada, com base B 12,5 10
em checklist (por processo) C 10 8
10 | Produgdo de relatérios de Relatdrio 20% A 50 40
Processos sancionatério e de B 25 20
It
consulta (por processo) c 10 3
11 | Tratamento de tarefa e/ou Autuacdo de 25% A 1,33 1,25
de processo recebidos, via processos no
SEI/SGI/ SAPIENS (por SEI/SAPIENS/cadastr B 1 075
processo) amento de ’
informacdes em c 0,67 0,5
planilhas/encaminh
amentos, etc.
12 | Triagem de processos (por Ranking/Tabela 20% A 10
processo) B 5
2,5
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ATIVIDADES DE ACORDOS DE LENIENCIA
Tempo de Tempo de
y Ganhode | | duraséoda | duracdo da
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Andlises e atividades 20% A 20 16
relacionadas aos trabalhos B 10 8
de monitoramento de
in . C 5
acordos de leniéncia
2 Andlises e atividades 20% A 40 32
relacionadas aos trabalhos B 20 16
d jacdo d dos d
e negouaga'oA e'acor os de c 10 3
leniéncia
3 | Elaboragdo de propostas de 20% A 20 16
normativos B 10
C 5
4 | Elaboracdo de Relatério Final 20% A 40 32
de Comissdo B 20 16
C 10 8
5 instrugdo de processos 20% A 40 32
B 20 16
C 10 8
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ATIVIDADES DE APOIO AO COMBATE A CORRUPCAO

Tempo de Tempo de
. . Ganho de . dur.af;ﬁo da dur:af;ﬁo da
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Analise, instrucao, Resposta, e-mail, 20% A 50 40
elaboracdo e consolidagdo | planilha de controle,
de resposta de demandas tarefa no Planner, B 20 32
internas e externas encaminhamento
direcionadas a SCC, e registro| de processo SEl, c 30 24
de documentos e atividades | despacho, oficio, D 20 16
nas diversas ferramentas de | documento inserido E 10
tecnologia da informacao na base de F 5
disponiveis na CGU - SElI, e- conhecimento,
Aud, IARA, Acesso, Siapenet, | andamento/respost G 2,5 2
base de conhecimento, entre a no IARA,
outros solicitacao
feita/concluida no
Acesso, registro no
E-Aud.
Atividades administrativas - Resposta, e-mail, 20% A 5 4
e-mail, gestdo documentos, |planilha de controle,
gestdo de agendas e salas de | tarefa no Planner,
reunido, alimentacdo de encaminhamento
B 2,5 2
controles de demanas e de processo SEl,
processos, atendimento despacho, oficio, C 1,25
telefonico, entre outros ligacdo
realizada/atendida
Atividades necessarias a Estudo técnico 20% A 50 40
contratacao de produtos e preliminar, nota B 40 32
servicos de Tl técnica, pesquisa de C 30 >4
mercado, termo de
referéncia, revisdo D 20 16
de edital, pesquisa E 10
de preco, F 5
informacao,
G 2,5

despacho, parecer,
relatério técnico, e-
mail, planilha de
controle, tarefa no
Planner,
encaminhamento
de processo SEI

Atividades passiveis de execu¢do no PGD - setembro/2020




cGU

Controladoria-Geral da Uniao
Secretaria-Executiva
Coordenacgdo-Geral de Projetos

Atividades relacionadas a Levantamento de 20% A 50 40
gestdo e a participagdo em dados e B 40 32
colegiados internos e informacgdes, envio
externos - comissdo, comité, | e resposta a e-mails, ¢ 30 24
nucleo, conselho, grupo de minuta de D 20 16
trabalho etc. normativo, E 10
participagao em F 5
reunides, parecer,
apresentacao, G 2,5
relatério
Atividades relacionadas aos | E-mail, planilha de 20% A 20 16
trabalhos de acordos de controle, tarefa no B 10
leniéncia Planner,
. C 5
encaminhamento
de processo SEl, D 2,5
despacho, oficio,
registro E-Aud,
analise de processo
e de documento
Atividades relacionadas aos | E-mail, planilha de 20% A 20 16
trabalhos de operagées controle, tarefa no B 10
especiais Planner,
. C 5
encaminhamento
de processo SEl, D 2,5 2
despacho, oficio,
registro E-Aud,
analise de processo
e de documento
Desenvolvimento de Informativo, 20% A 50 40
conteudo - informativos, tutorial, cartilha, B 40 32
tutoriais, estudos, cartilhas, manual, guia,
manuais, guias, textos para formulario, ¢ 30 24
sites, formularios, documento D 20 16
documentos preparatérios, preparatério, E 10
insumos para reunides etc. apresentacao, F 5
(por pega) relatério G 25
Elaboragdo, revisdo e analise Documento 20% A 50 40
de documentos - nota elaborado, revisado B 40 32
técnica, notca. informativa, ou analisado c 30 >4
parecer, oficio, despacho,
email, minuta de deciséo, D 20 16
minuta de normativo, minuta E 10 8
de acordo de cooperacao, F 5 4
documento opinativo,
L. G 2,5 2
relatério etc. (por peca)
H 1,25 1
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encaminhamento
de processo SEI

9 Gestdo administrativa de Cotagao de preco, 20% A 10 8
viagens - cotacdo de precos informacao,
de passagens, tratativas despacho, parecer,
junto a agéncia de viagem, | relatério técnico, e-
emissdo de diarias e mail, planilha de
passagens, registro no controle, tarefa no
sistema SCDP, Planner,
acompanhamento de PCDP, encaminhamento
aprovacdo de PCDP, de processo SEl, 5 4
prestacdo de contas de passagem emitida, 2,5
PCDP, aprovacdo de didria paga, registro
~ . D 1,25
prestacdo de contas, no sistema SCDP
solicitagdo e
acompanhamento de
reembolsos e devolugdes,
entre outros
Gestdo de férias (por E-mail, planilha de 20% Unica 2,5 2
10 semana) controle
Gestdo do Correio 20% Unica 2,5 2
Institucional (gerenciamento
de mensagens,
encaminhamento de duvidas
11 e demandas) a€“ por dia.
LAl - gestdo das solicitagdes - | Resposta, e-mail, 20% Unica 2,5 2
encaminhamentos, planilha de controle,
consolidacdo e controle de tarefa no Planner,
prazos (por dia) encaminhamento
de processo SElI,
12 despacho, oficio
13 Participagao em reunides Reunido realizada 20% A 3,75 3
B 2,5 2
C 1,25 1
14 | Planejamento e organizagao Relatério, 20% A 50 40
de eventos apresentacao, B 40 32
roteiro, . c 30 >4
metodologia,
programagao, e- D 20 16
mail, planilha de E 10 8
controle, tarefa no F 5
Planner,
G 2,5
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15 | Planejamento, elaboragdo e | Apostila, relatério, 20% A 20 16
revisao de materiais cartilha, guia,
instrucionais - conteido de | manual, orientacéo,
cursos presenciais ou EAD, procedimento, B 10 3
incluindo questdes, estudos formulario,
de casos e demais recursos informativo C >
pedagdgicos (por hora de 2,5
curso)
16 | Planejamento, formalizagao, | Informagdo, nota 20% A 50 40
acompanhamento, avaliacdo | técnica, despacho, B 40 32
e consolidacdo de resultados | parecer, relatério
. o (o . C 30 24
de projetos, atividades e técnico, e-mail,
acoes - relatdrio de gestdo, |planilha de controle, D 20 16
PCPR, FEF, plano operacional | tarefa no Planner, E 10
etc. encaminhamento F 5
de processo SEI
G 2,5
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ATIVIDADES DE ASSESSORIA ESPECIAL PARA ASSUNTOS INTERNACIONAIS

Tempo de Tempo de
. . Ganho de . dur.af;ﬁo da dur:af;ﬁo da
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Atuacdo do Brasil como Resposta a 20% A 30 24
avaliado ou avaliador nos questionario
foros internacionais avaliativo; analise 20 16
de questionario
avaliativo; 10 8
organizacao de
visita in loco ao pais;
comentarios aos
projetos de
relatério
2 Desenvolvimento e Painéis ou sistemas 20% A 30 24
manutencdo de painéis ou | desenvolvidos/atual B 20 16
sistemas izados
C 10
D 5
3 Planejamento de missGes Briefings, discursos 20% A 30 24
internacionais e demais e apresentagles B 20 16
atividades de assessoria ao para o ministro
. C 10
Ministro
D 5
4 Produgdo e revisdo de Comentdrios da 20% A 30 24
documentos resultantes da | CGU e compilacao
participacdo do Brasil nos | dos comentdérios do B 20 16
foros internacionais Brasil a propostas
anticorrupgao de principios, guias c 10 8
e relatdrios sobre os
temas debatidos
nos foros
5 Produgdo e revisdo de Pedidos de 20% A 30 24
pedidos de cooperacao cooperacao B 20 16
juridica internacional - GM | formulados/revisad
. C 10
os/ traduzidos
D 5
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ATIVIDADES DE COMUNICAGAO SOCIAL
Tempo de Tempo de
. . Ganho de . dur.af;ao da dur:af;ao da
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Aplicagdo da identidade 16% A 10 8
visual nas pecas dos eventos
institucionais (fundo de B 6 5
palco, banners, cracha,
caneta, bloco de papel, c 3
pasta, folder, convite etc).
2 | Atendimento de demandas 16% A 8
de imprensa. B
C 1,5
3 | Atendimento de demandas 17% A 16 12
de outras areas da CGU para B 12 10
jacdo d t
criagdo de posts e c 2 3
campanhas para as redes
sociais
4 Atualizagdo e manutengao 16% A 6
(por demanda) dos canais B
institucionais da CGU na
. . C 1,5
internet e/ou na intranet.
5 | Criagao de identidade visual 20% A 16 12
para eventos institucionais. B 10 )
C 3
6 Criacdo de material 16% A 6
institucional (folders, B 3
t , adesi tc).
cartazes, adesivos etc) c 15
7 | Criagdo de projeto editorial e 16% A 10 8
grafico de publicacbes B
(cartilhas, revistas,
A C 3
coletaneas etc).
8 Criacdo de projeto visual e 16% A 24 20
layout para site, sistema ou B 16 12
ainel
P C 6
9 Curadoria de conteudos 25% A 4,5
externos relacionados as
acGes da CGU para B 4 3
divulgacdo nas redes sociais
oficiais do 6rgao. c L5
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10 Diagramacao de boletim, 16% A 6
agenda ou jornal B 3
institucional (ndo incluida a
edicdo do texto). ¢ L5
11 | Diagramacao de publicagdes 20% A 16 12
(cartilhas, revistas, B 10 8
coletaneas etc). c
12 Edicdo e tratamento de 25% A 3
fotos. B 2 1,5
C 1 0,75
13 | Elaboragdo de documentos 12% A 32 28
administrativos para
aquisicdo/contratacdo na
area de comunicagdo
(Projeto Basico, Termo de
Referéncia, Nota Técnica, B 24 20
Anexos, entre outros). C 16 12
14 | Monitoramento e andlise das 25% A 6 4,5
métricas das paginas da CGU B 4 3
nas redes sociais.
C 2 1,5
15 | Monitoramento e resposta 25% A 6 4,5
aos comentadrios de usuarios B 4 3
dos perfis of|C|a|s.d<.'=1 CGU nas c 5 15
redes sociais.
16 Monitoramento, resposta 25% A 6 4,5
e/ou encaminhamento a B 3
OQU das me.nsagens c 5 15
privadas enviadas ao
Facebook da CGU.
17 Planejamento de novas 20% A 16 12
acGes (por demanda) da CGU B 10
na internet e/ou na intranet
C 4
18 | Planejamento e criacdo de 12% A 32 28
campanhas institucionais e B 24 20
novas agdes para os perfis
oficiais da CGU nas redes ¢ 16 12
sociais.
19 | Planejamento e criacdo de 16% A 16 12
conteudos pontuais para os B 12 10
perfis oficiais da CGU nas 2 3
redes sociais.
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20 Planilha mensal com 20% A 10 8
métricas das redes e
producao de documento B
com os principais nimeros
das redes sociais da CGU no ¢
periodo
21 Produgdo de conteldo 20% A 16 12
institucional (briefings, B 10
roteiros, balancos de acdes
C 4
etc.).
22 | Produgdo e edigdo de videos 12% A 24 20
e vinhetas audiovisuais. B 16 14
C 8 6
23 | Produgdo/edicdo de releases 20% A 16 12
e textos jornalisticos. B 10 8
C 4
24 | Programacgao de contetdo 16% A 12 10
para os perfis oficiais da CGU B
nas redes sociais.
C 3
25 Prospeccdo/apuragdo de 20% A 16 12
informagdes para producado B 10 8
d ta.
e pauta c 2 3
26 | Revisao da diagramagado de 16% A 8 6
publicacGes (cartilhas, B 6 5
revistas, coletaneas etc).
C 4 3
27 | Revisdo de identidade visual 16% A 8 6
para eventos institucionais. B 4 3
C 2 1,5
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ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO
Tempo de Tempo de
duragdo da | duragdo da
Atividade Produtos Esperados Ganljo.de Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Andlise da Solicitagdo de Nota Técnica 20% A 15 12
Sigilo do Gestor B 10 8
C 7,5 6
D 5 4
E 2,5 2
2 Analise de ato admissional Ato, parecer. 20% A- 0,7 0,5
Analis
e
padra
o
B- 2 1,5
Analis
e de
ato
de
admis
sao
de
maior
compl
exida
de
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3 Analise de concessdo de Ato, parecer.
aposentadoria ou pensao

20%

A_
Analis
e de
justifi
cativa

do
gestor
apoés
retorn
ode
diligé
ncia/
Meno

r
comp
exida
de

B_
Analis
e de
ato
novo/
Mais
dados
para
analis

e

1,5

C-
Analis
e de
ato

de
maior
comp
exida

de

D -
Portar
ia
CGuU
948-
Emiss
ao
direta
de
parec
erem
ato
sem
pendé

0,75

0,5
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ncia
no e-
Pesso
al
4 Analise de demandas do Processo 20% A 10 8
Banco de Denuncias B 7,5 6
C 5 4
D 2,5 2
E 1,25 1
Analise de manifestacdo Ocorréncia 20% Unica 0,7 0,5
5 sobre trilhas de pessoal
6 | Analise de TCE (Tomada de Processo 20% A 20 16
Contas Especial) B 10 8
C 6,25
D 3,133 2,5
7 Analise do Plano Anual de Relatério, Plano 20% A 30 24
Atividades de Auditoria B 15 12
Interna (PAINT) ou Relatdrio c 10
Anual de Atividades de
Auditoria Interna (RAINT) D 7,5
E 5
F 2,5
8 Analise do resultado Planilha, nota. 20% A 50 40
trimestral das atividades B 30 24
desenvolvidas por meio do
CGUProj (Elaboragdo de c 20 16
planilha e notas) D 10
E 5
9 Analise e instrugdo de Processo 20% A 15 12
Processos de demandas B 10
externas e internas
C 5
D 2,5 2
E 0,7 0,5
10 Beneficios Financeiros ou Formulario 20% A 10 8
nao Financeiros: Instrugao e B 7,5 6
(i
analise c c 2
D 2,5 2
E 1,25 1
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11 Codificagao Painéis, Sistemas. 20% A 150 120
B 100 80
C 75 60
D 50 40
E 25 20
Especi 300 240
al
12 Desenvolvimento de Sistemas, consultas. 20% A 30 24
solugGes tecnoldgicas. B 20 16
C 15 12
D 10
E 5
Especi 40 32
al
13 Elaboragdo de Notas Nota Técnica, Nota 20% A 50 40
Informativas, Técnicas, ou informativa. B 30 24
d tos simil
ocumentos similares c 20 16
D 10 8
E 5
14 Elaboragdo e andlise de Peca, normativo. 20% A 80 64
normativos - SFC B 50 40
C 30 24
D 20 16
E 10 8
15 Elaboragdo e revisdao de Procedimento 20% A 40 32
procedimentos B 30 24
C 20 16
D 10 8
E 5
16 | Estudos Técnicos em temas Nota Técnica 20% A 20 16
relacionados as atividades da decorrente dos B 16 12
SFC. tudos, )
estudos, resumos c 10
resenhas,
fichamentos, D 5
apresentacdes em Especi 50 40
programas como al
power point ou
power Bl.
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17 Execugdo de acdo de Matriz, Papéis de 20% A 47,5 38
controle: Coleta e andlise de | Trabalho, Planilhas. B 25 20
dad duca leta d
a (,)'S, produgdo/co e‘a e c 15 12
papéis de trabalho, Minuta
da Matriz de Achados D 7,5
E 5
F 2,5 2
18 | Levantamento, cruzamento e | Planilha, relatério. 20% A 25 20
andlise de bases de dados B 20 16
C 15 12
D 10
E 7,5
Especi 50 40
al
F 5 4
19 | Monitoramento: analise do Recomendacao. 20% A 7,5 6
Plano de Providéncias B 5 4
P t
ermanente c 25 5
D 1,25 1
E 0,7 0,5
20 | Monitoramento: Revisdo da Recomendacao. 20% A 5 4
ar.wélise.do Plano de B 25 2
Prov!denuas Perma.nente c 125 1
feita pelo supervisor
D 1 0,75
E 0,67 0,5
21 | Planejamento: Estudos para Estudos, Pré- 20% A 40 32
elaboracgdo da estratégia das projetos,
acOes de controle, Levantamentos, B 20 16
elaboracdo de pré-projeto, Programas de
levantamento de Trabalho, Matriz de c 15 12
informacdes, Programa de Planejamento. D 10
Trabalho, Matriz de E 7,5
Planejamento, Estruturacdo
f F 5
dos papéis de trabalho
22 | Preparagdo e aprovagdo do Relatério. 20% A 10 8
relatério para puinc.a.(;éo B 7,5 6
atendendp aos .re.qU|5|tos c c 2
legais de sigilos
D 2,5 2
E 1,25 1
F 0,7 0,5
G 1,7 1
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23 Producdo de contetdo Relatério, cartilha, 20% A 50 40
técnico: relatorios, estudos e formularios, B 40 32
analises técnicas, cartilhas, | manuais, guias, etc.
. . C 20 16
manuais, guias, textos para
sites, formularios, etc. D 10
E 5
Especi 80 64
al
24 Registro e gestao dos Projeto, Subprojeto 20% A 7,5 6
projetos/subprojetos no B 5 4
Sist CGUProj
istema roj c 25 5
D 1,25 1
E 0,7 0,5
25 Relatoria: analise das Achado de controle. 20% A 15 12
manifesta¢des das unidades B 10
examinadas
C 5
D 2,5 2
Especi 25 20
al
26 Relatoria: elaboragdo da Peca do relatério. 20% A 7,5 6
Introducao, Highlight, Escopo B 5 4
Conclusa
e Conclusdo c 25 5
D 1,25 1
E 0,75 0,5
27 Relatoria: Elaboragao do Relatério. 20% A 50 40
Relatério Final, Iangamgntos B 40 32
nos sistemas corporativos c 30 >4
D 20 16
E 10 8
Especi 75 60
al
F 5 4
28 | Relatoria: Elaboracdo e/ou Solicitacdo de 20% A 50 40
revisdo de Solicitagdo de Auditoria, Relatério B 40 32
Auditoria a€“ Achados, Preliminar.
udi or|aNa cha lo§ reliminar c 30 >4
elaboracdo de relatério
preliminar, incluindo analise D 20 16
das respostas as solicitagdes E 10 8
de auditoria, questionarios e Especi 75 60
lancamentos nos sistemas al
corporativos F 5 4
G 2,5
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29 | Resposta a LAl (Produgdo de Pedido LAl 20% A 30 24
resposta, analise, revisdo, B 20 16
inh t
encaminhamento) c 10 3
D 5 4
E 2,5 2
Revisdo de relatdrio de TCE Processo 20% Unica 2,4 2
30 | (Tomada de Contas Especial)
31 | Revisdo de relatério: ajustes | Achado de controle. 20% A 7,5
decorrentes de B 5
apontamentos do revisor c > c 5
(supervisor, Coordenador da !
Equipe ou UCI demandante) D 0,7 0,5
32 Revisdo de relatdrio: pela Relatério 20% A 30 24
equipe de auditoria, e/ou B 20 16
pelo supervisor, e/ou pelo c 10
Coordenador da Equipe,
e/ou UCl demandante D 5
E 2,5 2
Especi 40 32
al
33 | SFC - Elaboragao de materiais | 1 hora de curso. 20% A 30 24
académicos: conteldos para B 15 12
cursos presenciais e/ou EAD,
. . o C 10
incluindo questdes, estudos
de casos e demais recursos D 7,5
pedagdgicos) E 3,75
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ATIVIDADES DE CORREGEDORIA

Tempo de Tempo de
duragaoda | duragdo da
Atividade Produtos Esperados Ganl'.no.de Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Agendamento de E-mail / Planilha de 20% Unica 2,5 2
videoconferéncia e contato controle
com unidades envolvidas
1 (por dia).
2 Andlise de demanda de Nota Técnica / 16% A 96 80
processo de reabilitacdo Matriz Instrutoria B 67 56
d bilitaca
e reabilitacdo c 48 20
D 38 32
E 29 24
F 21 16
G 13 8
3 Analise de incidentes Ata de deliberagdo / 16% A 29 24
processuais Nota Técnica ou B 19 16
inf i
informativa c 10 3
4 Andlise de outras Resposta elaborada 16% A 33,5 28
manifesta¢des dos B 24 20
i tigad
investigados c 19 16
D 14,5 12
E 9,5 8
5 Analise inicial de demanda Nota Técnica / 16% A 96 80
Matriz Instrutoria B 67 c6
ou PIanoNde c 28 20
Apuragao
D 38 32
E 29 24

Atividades passiveis de execu¢do no PGD - setembro/2020




cGU

Controladoria-Geral da Uniao
Secretaria-Executiva
Coordenacgdo-Geral de Projetos

6 Analise processual e Nota Técnica / Nota 10% A 100 80
producdo da documentacdo | Informativa / Nota B 81 72
pertinente (em todos os de Instrucdo/
. ~ . C 72 64
eixos de atuacdo correcional) Despacho /
Relatério / D 63 56
Formuldrio / Oficio / E 54 48
Email/ Planilha / F 45 20
Apresentacdo /
Extrato / Minuta / G 36 32
Requerimento / H 27 24
Defesa Escrita / | 18 16
Projeto / Ordem de [ 3
Servigo
K 4
L 2,5 2
Atualizacdo de bases de Alimentagdo dos 20% Unica 2,5 2
dados e sistemas Banco de
informatizados (por lote de Dados/Sistemas
7 informacéo). Informatizados
8 Consulta Historico Nota Técnica / Nota 11% A 9 8
Correcional Informativa / E-mail
/ Oficio / Minuta de B 45 4
Aviso / Cépia de
documento
9 CRG - Levantamento, 13% A 67 58
cruzamento e andlise dados B cg 48
C 38 32
Degravacgao (por hora de Transcri¢ao 11% Unica 9 8
10 gravacao).
11 Denuncia - Tratamento no Registros no Banco 11% A 18 16
sistema Banco de Denuncias. de Denuncias B 9
C 4,5
D 2,5
12 Desenvolvimento de E-mail / 10% A 100 80
sistemas (Homologacdo) - Alimentacdo das B 63 56
por sprint. hlstor!as do TFS/ c 36 32
Sistema
homologado
13 | Duvidas externas e pedido | E-mail / Despacho / 11% A 36 32
LAl - Elaboragdo de resposta Of}'cio / Memoran/do B 27 24
Nota Técnica
Nota Informativa / ¢ 18 16
Planilha / Extrato / D 9
Resposta a pedido E 4,5
LAl/Certid3o F 2,5 2
/Termo
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Elaboracdo de Ata de Ata de reunidao 11% Unica 4 3,5
14 Reuniao.
15 Elaboragdo de demandas Nota Técnica ou 16% A 48 40
para outras areas Informativa / Matriz B 38 32
Instrutori
nstrutdria / c 29 24
Relatdrio parcial
D 19 16
E 10 8
16 Elaboragdo de Estudo Relatério / Planilha / 10% A 100 80
Técnico ou Relatério (em Nota Técnica / B 63 56
todos os eixo.s de atuacdo Projeto !Sésico/ c 45 20
correcional). Artigo
D 36 32
E 18 16
F 9
17 Elaboragdo de materiais Material produzido 25% A 12
instrucionais (conteudos de
cursos presenciais e/ou EAD,
incluindo questdes, estudos B 3
de casos e demais recursos
pedagdgicos) (por hora de C
curso) 3 faixas
18 Elaboracdo de Matriz de Elaboragdo de 16% A 48 40
apoio ao Julgamento Matriz de Apoio ao B 38 32
Jul to/ Not
ulgamento / Nota C 29 24
Técnica ou
Informativa D 19 16
E 10 8
Elaboracdo de notificacdes, | Notificacdo Prévia / 13% Unica 4 3,5
19 intimagdes e citagbes Intimacgdo/citacdo
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20 Elaboragdo de parecer de Parecer de apoio ao 14% A 192 160
apoio ao julgamento julgamento:
atendimento as B 144 120
formalidades legais
no tocante a ¢ % 80
instaurac3o, a D 67 56
condugdo e aos atos E 48 40
do processo ac.jm., F 33 32
bem como opinar
sobre a G 28 24
materialidade e H 19 16
autoria, e, por fim, | 10 )
se concorda com o
enquadramento
tipico do ato lesivo,
com as sangoes
sugeridas e sua
gradacao,
incluindose
calculo/dosimetria
da multa
21 | Elaboragdo de Relatério Final Relatério Final 16% A 180 160
B 168 140
C 144 120
D 120 100
E 96 80
F 67 56
G 48 40
22 | Elaboragdo de Relatério Final Relatorio Final 16% A 144 120
de processo de reabilitacdo B 120 100
C 96 80
D 67 56
E 48 40
23 Elaboracdo de Termo de Termo de indiciacdo 17% A 96 80
Indiciacdo B 67 c6
C 48 40
D 38 32
E 29 24
Elaboracdo do planejamento | Planejamento da 17% Unica 48 40
do processo de Execucdo
24 responsabilizacdo
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curso EAD) - por dia/por
35 turma.

do curso

25 Estudo Preliminar Resumo / 10% A 45 40
Apresentacdo / E- B 36 32
mail / Reunido /
Relacao das fontes c 27 24
pesquisadas / D 18 16
Planilha / Rol de E 9 8
quesitos ou
perguntas
26 Exposicdao de matriz Apresentacgao 16% A 19 16
Instrutdria de reabilitacdo B 10
C 5
27 Exposicdao de Matriz Apresentagao 16% A 19 16
Instrutoria/Plano de B 10
A ~
puracdo c c
28 | Exposicdo de Relatério Final, Apresentagao 16% A 19 16
por meio da Matriz de B 10 8
Reabilitaga
eabilitagdo c c 2
29 Insergdo e atualizacdo de Alimentagdo do 20% A 10 8
informacgdes no Sistema Sistema CGU-PJ e B 4
CGU-PJ e CGU-PAD CGU-PAD
C 1,5
30 Inspecdo Correcional Nota Técnica / 11% A 63 56
(Elaboracdo de peca Planilha / E-mail / B 45 40
l). Oficio / Relatéri
processual) icio/ Re :f\ 'OrIO/ c 57 Y
Formulario
D 18 16
LAI - Gestdo de solicitagdes, | E-mail / Planilha de 11% Unica 4,5 4
controle de prazos, controle
consolidacdo e
31 | encaminhamentos (por dia).
32 | Manutengdo de repositério Alimentacgdo da 16% A 29 24
de entendimentos Base de B 19 16
heci t
conhecimento c 10
Oferta de Cursos - Gestdo de | Planilha / E-mail / 11% Unica 4,5
turma (controle de Certificado
inscricBes, certificados etc) -
33 por dia/por turma.
34 | Oferta de Cursos (Preparagao Apresentacdo / 11% A 27 24
de aula/palestra presencial). | Planilha / Roteiro / B 18 16
Exercicio / Apostila
/ Ap C 5
Oferta de Cursos (Tutoria de | Relatério da tutoria 11% Unica 4,5
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36 | Painel Gerencial - Criacdo de | Painel / Relatério / 11% A 36 32
painel gerencial em Planilha B 27 24
ambiente BI (Servico de c 9 3
relatérios) ou QlikView
37 Painel Gerencial - Painel / Relatério / 11% A 27 24
Manutencao de painel Planilha B 14 12
gerencial em ambiente Bl
. . C 4,5 4
(Servico de relatdrios) ou
QlikView
38 Planejamento - Relatério / Planilha / 11% A 27 24
Andlise/consolidacdo de Apresentacao 18 16
dados dos planos
operacionais e seus 9 8
resultados.
39 Planejamento - Nota Técnica / 20% A 27 24
Elaboracdo/revisdo de Plano Planilha / B 18 16
Operacional. Apresentacdo c 9 3
Preparacao de minuta de Minuta de Portaria 50% Unica
40 portaria
41 Preparagdo de oitivas Questionario 20% Unica 10
Procedimento Correcional - E-mail / 20% Unica 2,5
Acompanhamento de prazos Memorando
de portarias e envio de e-
42 mails (por dia).
43 | Producdo/Revisdo/Atualizacd | Formulério / Projeto 11% A 100 80
o de Conteldo (Portais web, / Roteiro / B 45 40
cursos e publicacdes Apresentacdo / c 27 24
institucionais). Manual / Noticia /
Atualizacao de D 9 8
portais / Video /
Podcast / Artigo /
Apostila / Folder
44 | Prospeccdo de informacgdes E-mail 20% A 5 4
gue noticiem possiveis
irregularidades para juizo de B 25 2
admissibilidade (por dia)
45 Realizagdo de oitivas Ata de Reunido 13% A 8 7
B 4 3,5
46 | Revisdo, Elaboragdo e analise Minuta de 11% A 134 120
de normativo normativo / Nota B 100 80
Técnica C 5 20
D 26 24
E 18 16
F 14 8
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47 | Sistemas e Cadastros - Coleta Alimentagao do 11% A 9 8
de informacdes (por dia). CEAF / Alimentacdo B 4
do CGUPJ/CGU-PAD
48 Sistemas e Cadastros - Alimentagao do 11% A 9 8
Conferéncia de informacgdes CEAF / do CEIS
e inclusdao em banco de (6rgdos externos ao B 45 4
dados (por dia). PEF) ’
49 Sistemas e Cadastros - Planilha / Relatdrio 11% A 19 16
Extracdo de dados B 10
C 5
50 Sistemas e Cadastros Alimentagao do 11% A 36 32
(Carga/importacdo de banco | CEAF / CEIS (6rgdos B 27 24
de dados). externos ao PEF) / c 9 3
Capacitados /
Penalidades de
empresas
51 Supervisao Correcional - Postagens do Portal 11% A 9 8
articulacao, das Corregedorias e
comunicac¢do/disseminacdo | producdo de e-mail B 45 4
de conhecimento (por dia) circular ’
52 Supervisao Correcional - Relatério / 11% A 100 80
levantamento de Questionario B 81 72
informacdes, analise de
dados/documentos, ¢ 72 64
identificacdo de fragilidades D 63 56
e boas praticas E 54 48
F 45 40
G 36 32
H 27 24
I 18 16
J 9
K
L 2,5 2
53 Supervisao Correcional - Relatério 11% A 100 80
Monitoramento de B 45 40
dacs
recomendacgdes c 36 32
D 18 16
E 9
F
54 Supervisao Correcional - Termo de 11% A 18 16
proposi¢ao e negociagao de Compromisso B 9
recomendaces / producdo
. C
de Termo de Compromisso
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55 Supervisao de Processos Relatério / 11% A 100 80
Correcionais (por meio dos | Despacho / Email / B 81 72
ist CGU-PAD e CGU- Planilha / Ofici
sistemas e anilha / Oficio / c = ”
PJ). Memorando
D 63 56
E 54 48
F 45 40
G 36 32
H 27 24
I 18 16
J 9
K
L 2,5 2
56 Tarjamento - Analise e Processo/Document 10% A 100 80
Tarjamento de o tarjado B 45 40
P D t
rocessos/Documentos c 36 32
D 18 16
E 9
F 4,5
Triagem/monitoramento/ate Demandas 20% Unica 2,5 2
ndimento de demandas da | encaminhadas e/ou
unidade respondidas,
autuacado de
processos, tarefas
via Sistema lara,
tramites,
57 despachos, e-mails.
58 | Visita Técnica (Elaboracdo de | Oficio / Planilha / 11% A 36 32
peca processual). Formulario / B 27 24
Relatdrio
C 8
D
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ATIVIDADES DE ELABORAGAO DE ATOS NORMATIVOS
Tempo de Tempo de
duragdo da | duragdo da
h
Atividade Produtos Esperados Gan .o.de Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Analise de Dados da CENOR. | Tabelas, graficos ou 20% A 40 32
nota técnica B 20 16
C 10
Andlise e instrucdo de Parecer e despacho 20% A 5
Processos de Acordos de B 25
Cooperagdo (por processo).
Andlise e instrucdo de Despachos / 20% A 20 16
Processos de Atos Minutas / Parecer B 15 12
N ti
ormativos (por c 10
ato/parecer).
D 5
E 2,5
Andlise e resposta de recurso | Despacho/ Minuta 20% A 40 32
do SECI. de Decisao B 20 16
C 10 8
Analise processual e Nota Técnica / Nota 11% A 45 40
producdo da documentagdo Informativa / B 36 32
ti t D h
pertinente espa,c'o/ c 18 16
Relatério /
Formulario / Oficio / D 9
Memorando / Email E
/ Planilha / F 25
Apresentacdo / ’
Anexo / Extrato /
Minuta / Aviso /
Requerimento /
Defesa Escrita /
Projeto / Ordem de
Servigo
Atendimento a consulta 20% A 20 16
(Informacgdes/e-mails ao B 10
consulente) - por demanda. C 5
Definicdo de requisitos de Nota técnica 20% A 20 16
pesquisas da CENOR. B 15 12
C 10 8
Defini¢ao do campo de Informativo e nota 13% A 64 54
pesquisa da CENOR. técnica B 32 28
C 16 13
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CENOR.

9 Elaboragdo de normativos Projetos de Lei/ 11% A 144 128
(por peca). Minutas de B 72 64
DecretF)s, de C 20 32
Portarias ou
Instrugdes D 20 16
Normativas E 10 8
Elaboragdo de Relatdrio de 20% Unica 40 32
10 pesquisas da CENOR.
Elaboracdo do questionario Insergdo de 20% Unica 80 64
de pesquisa da CENOR. informacgdes em
sistema de pesquisa
eletronico,
individualiza¢do dos
grupos de pesquisa
e elaboragdo de
11 questionario
12 Elaboragdo e revisdo de Fluxos/ Instrugbes 20% A 40 32
procedimentos (por B 20 16
procedimento) Cenor c 10
D 5
13 Estudos Técnicos Relatério sobre o 20% A 50 40
estudo efetuado B 40 32
C 20 16
Extracdo e compilacdo de Tabela 20% Unica 40 32
dados de pesquisas da
14 CENOR.
15 Monitoramento das Tabela 17% A 24 20
respostas de pesquisas da B 20 16
CENOR.
16 Producgado de conteldo Relatérios/ 20% A 50 40
(relatdrios, estudos, anélises, | Cartilhas/ Manuais/ B 40 32
cartilhas, manuais, guias, Guias/ Textos para
. . L C 20 16
textos para sites, Sites/ Formularios/
formularios, modelos etc) - Modelos D 10
por pega.- CENOR E 5
Publicagdo periddica de Publicagao 20% Unica 5
17 informagdes na intranet
Submissao, revisdo e Submissdo/ 20% Unica 5 4
publicacdo de objetos da Revisdo/ Publicacdo
a€cebase de
conhecimentosa€ no
Repositdrio. (4 submissdes/
18 revisoes ou publica¢des)
19 Validagdo e andlise dos Graficos e tabelas 19% A 64 52
resultados de pesquisas da B 36 28
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ATIVIDADES DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS
Tempo de Tempo de
y Ganhode | | duraséoda | duracdo da
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Apresentagdes de projeto - Apresentagoes, 20% A 10 8
Elaboracdo / Atualizacdo. documentos B 5 4
lacionad
relacionados c 25 5
2 Cronograma de Projeto - Cronograma 20% A 5 4
Atualizagao. atualizado B 25 2
C 1,25 1
3 Cronograma de Projeto - Cronograma 20% A 20 16
Elaboracao. atualizado B 10 8
C 5 4
4 Plano de Projeto - Projeto atualizado 20% A 10 8
Atualizagao. B 5 4
C 2,5 2
5 Plano de Projeto - Projeto atualizado 20% A 20 16
Elaboracao. B 10 8
C 5 4
6 Sistema - Atualizagado. Entrada de dados 20% A 10 8
efetuada B 5 4
C 2,5 2
D 1,25 1
7 Termo de Abertura de TAP, projeto Clarity 20% A 5 4
Projeto (TAP) - Atualizaco. atualizado B 25 2
C 1,25 1
8 Termo de Abertura de TAP, projeto Clarity 20% A 20 16
Projeto (TAP) - Elaboracao. atualizado B 10 8
C 5
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ATIVIDADES DE GESTAO INTERNA

Tempo de Tempo de
y Ganhode | | durasdods | duragdo ds
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Analise da execugdo de Informagdes, Notas 20% A 100 80
acordos, contratos, Técnicas, B 75 60
convénios, termo de Despachos,
~ ) C 50 40
execucdo descentralizada ou Pareceres e
congéneres. Relatérios Técnicos. D 30 24
E 20 16
F 10 8
Analise dos registros dos atos | Informacdes, Notas 20% A
de gestdo orcamentaria, Técnicas, B 2 1,5
financeira, patrimonial e Despachos,
s C 1 0,75
contabil (por processo). Pareceres e
Relatérios Técnicos
Analise e encaminhamento Notas Técnicas, 19% A 4 3,25
de requerimentos Despachos e B 3 2,5
Informacgdes C > 15
D 1 0,75
Analise e producdo de 20% A 32 24
resposta de pedido LAl, B 16 12
manifesta¢do de ouvidoria c 3 .
Analise ou execugdo de Notas Técnicas, 20% A 50 40
etapas/processos de Despachos, B 30 24
administracado e Informacdes e
. . o C 20 16
desenvolvimento de pessoal, | minutas de DecisGes
contratagao, prorrogagao de D 10
contratos e aplicagdo de E 5
penalidades da Lei n? F 2,5
8.666/93 (e correlatas)
Analise processual de Informagdes, Notas 20% A 20 16
despesas relacionadas a Técnicas,
contratos, fornecedores, Despachos, 10
didrias, passagens e Pareceres e
suprimento de fundos no Relatdrios Técnicos >
ambito da CGU (por
processo)
Atividade exclusiva de Despachos, emails 10% Unica 8,8 8

assessoria e apoio (gabinetes
e Unidades Regionais)

encaminhados,
Notas Técnicas,
Pareceres,
Informagdes
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riscos e consultas

Preliminares,
Andlises de Riscos,
Consultas, Termos
de Apostilamento

8 Desenvolvimento de Informativo, 20% A 50 40
conteudo - informativos, tutorial, cartilha, B 40 32
tutoriais, estudos, cartilhas, manual, guia,
. . . C 30 24
manuais, guias, textos para formulario,
sites, formularios, documento D 20 16
documentos preparatérios, preparatério, E 10
insumos para reunides etc. apresentacao, F 5
or peca relatorio
(por pega) S 25
Digitalizagdo de documentos 10% Unica 0,55 0,5

9 (a cada 60 folhas)

10 Elaboragdo de materiais Apostilhas, 20% A 20 16
instrucionais - conteidos de | Relatodrios, Guias, B 15 12
cursos presenciais e/ou EAD, Cartilhas,

. . N . C 12 9
incluindo questdes, estudos Informativos
de casos e demais recursos D 10 8
pedagdgicos (para cada hora E 6
de curso) 8 faixas F 4
G 4 3
H 2,5 2
11 Elaboracdo e Analise de Avulsos 20% A 20 16
pesquisa de precos (por B 10 8
documento finalizado).
zado) C 5 4
Elaboragdo e cadastro de Publica¢Ges 40% Unica 0,37 0,25
publicidade oficial (DOU,
Jornal, Sistemas
Estruturantes) - por aviso
12 publicado.
13 | Elaboragdo e/ou anélise de Editais, Termos de 20% A 75 60
minutas ou normativos, Referéncia, Projetos
editais, termos de referéncia, | Basicos, Convénios, B 50 20
projetos bdsicos, convénios, | Portarias, Acordos,
portarias, acordos, contratos, | Contratos, Termos c 30 24
termos aditivos, estudo Aditivos, Estudos D 20 16
técnico preliminar, analise de Técnicos E 10 8
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14 | Estudos técnicos, analise e | Informagdes, Notas 20% A 75 60
resposta a demandas Técnicas, B 50 40
(judiciais, processos Despachos,
. . e C 30 24
administrativos, solicitagdes Pareceres e
de auditoria, relatérios e Relatdérios Técnicos D 20 16
autorizagdo de servico). E 15 12
F 10
G 8
H
I 2,5 2
Execucao financeira do Langcamentos, 20% Unica 48 38
processo de Folha de Despachos
Pagamento de Pessoal da
CGU, inclusive ressarcimento
de pessoal requisitado e
15 cedido.
Gestdo de férias (por dia) Registros no SIAPE, 20% Unica 2,5 2
16 e-mails e portarias.
Gestdo do Correio 20% Unica 2,5 2
Institucional (gerenciamento
de mensagens,
encaminhamento de duvidas
17 e demandas) 4€“ por dia.
Inclusdo/alteragdo de Registros 20% Unica 0,63 0,5
cadastro de usuarios no
Sistema Integrado de
Planejamento e Orgamento -
18 SIOP (por registro).
19 | Instrugdo de processos para | Informagdes, Notas 20% A 16 12
o0 encaminhamento de Técnicas,
pagamentos de faturas de Despachos,
contratos e Pareceres e
) - . L B 6
servicos/aquisicdes Relatérios Técnicos
(Medigbes, Relatdrios, C
Check-Lists etc).
20 | Levantamento e/ou andlise Relatério integral 20% A 80 64
de dados para subsidiar o e/ou analitico dos B 60 48
desenvolvimento de estudos | dados levantados
. ~ . C 40 32
técnicos ou producao de e/ou analisados.
Informacao, Parecer, Nota D 20 16
Técnica, Despacho, E 15 12
documento opinativo, F 10
Relatdrio, conteudos
instrucionais e outros G >
artefatos técnicos. H 2,5 2
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21 | Planejamento, formalizagdo, | Proposta / Estudo / 20% A 50 40
acompanhamento e/ou Pré-Projeto / B 20 16
avaliacao de projetos, Projeto /
. n ~ C 15 12
atividades e a¢bes Informacdo / Nota
Técnica / Despachos D 10 8
E 5 4
F 2,5 2
22 Produgdo de expedientes Oficios, Atas 20% A 5 4
oficiais (por documento) B 3 2,5
C 0,75
D 0,5 0,5
23 Producgado de Informacao, Informacgdes, 17% A 20 16
Parecer, Nota Técnica, Pareceres, Notas B 10 )
Despacho, documento Técnicas,
R - C 6
opinativo e Relatoério Despachos,
Relatérios D 5
E 4
24 | Realizagdo de registros no Registros 25% A 12 9
SIASG, SIAFI e SIOP
referentes a programacao B 6
orcamentdria, financeira e
contabil (por registro) c
Registros/Langamentos Registros 17% Unica 0,6 0,5
oficiais - Comprasnet e
25 SIASG.
Triagem/monitoramento/ate Demandas 20% Unica 2,5 2
ndimento de demandas da | encaminhadas e/ou
unidade respondidas,
autuacdo de
processos, tarefas
via Sistema lara,
tramites,
26 despachos, e-mails.
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ATIVIDADES DE OPERAGOES ESPECIAIS

Tempo de Tempo de
duragdo da | duragdo da
h
Atividade Produtos Esperados Gan .o.de Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 ATIVIDADE 1 (Atividade de Atividade 1 20% A 80 64
carater sigiloso). B 50 40
C 30 24
D 20 16
E 10 8
F 5 4
G 2,5 2
H 1,25 1
ATIVIDADE 10 (Atividade de Atividade 10 25% Unica 4 3
2 carater sigiloso).
3 | ATIVIDADE 11 (Atividade de Atividade 11 20% A 5 4
carater sigiloso). B 25
C 1,25 1
D 0,67 0,5
4 | ATIVIDADE 12 (Atividade de Atividade 12 20% A 10
carater sigiloso). B 5
C 2,5
D 1,25 1
5 ATIVIDADE 2 (Atividade de Atividade 2 25% A 30 24
carater sigiloso). B 25 20
C 20 16
D 16 12
E 10 8
F 5 4
G 2,5 2
H 1,25 1
6 | ATIVIDADE 3 (Atividade de Atividade 3 20% A 10 8
carater sigiloso). B 5 4
C 2,5 2
D 1,25 1
7 | ATIVIDADE 4 (Atividade de Atividade 4 20% A 40 32
carater sigiloso). B 20 16
C 15 12
D 10
E 5
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ATIVIDADE 5 (Atividade de Atividade 5 25% Unica 0,67 0,5
8 carater sigiloso).
9 ATIVIDADE 6 (Atividade de Atividade 6 25% A 0,43 0,33
carater sigiloso). B 0,22 0,16
ATIVIDADE 7 (Atividade de Atividade 7 25% Unica 0,67 0,5
10 carater sigiloso).
11 | ATIVIDADE 8 (Atividade de Atividade 8 20% A 20 16
carater sigiloso). B 10
C 5
D 2,5 2
12 | ATIVIDADE 9 (Atividade de Atividade 9 20% A 20 16
carater sigiloso). B 10 8
C 5
13 Detalhamento de Caso de uso/ 20% A 20 16
funcionalidades e/ou Histéria / B 10
Homologacao de sistemas Homologacao de c c
sob a gestdo da DOP maddulo e iteragdo /
Informac&o / D 2,5
Planilha / E-mail
14 Elaboragdo de materiais Apostila / Relatérios 20% A 15 12
instrucionais (conteltdos de / Apresentacdo /
cursos presenciais e/ou EAD, Slide / Guia / 10
incluindo questdes, estudos Cartilha /
de casos e demais recursos Informativo ¢ >
pedagdgicos) (por hora de 2,5 2
curso) 4 faixas
15 Elaboracao e revisao de Procedimento / 20% A 80 64
conteudo (estudos, Orientacdo / B 50 40
procedimentos, orientacdes, | Relatério / Cartilha /
. . . L C 30 24
analises, cartilhas, manuais, Formulario /
guias, texto para site, Manual / Guia D 20 16
formularios, etc.) (por peca) E 10
F 5
G 2,5 2
16 | Planejamento, formalizagdo, | Proposta / Estudo / 20% A 50 40
acompanhamento e/ou Pré-Projeto / B 20 16
avaliacao de projetos, Projeto /
. n - C 15 12
atividades e a¢bes Informacdo / Nota
Técnica / Despachos D 10
E 5
F 2,5 2
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ATIVIDADES DE OUVIDORIA

tipo "capa" que
contenha diversas
informacgdes, mas
gue nao tenha
subpaginas./ Pagina
simples, no tipo
"capa", "pagina" ou
"noticia" na
plataforma plone.

Tempo de Tempo de
y Ganhode | | durasdods | duragdo ds
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Analise e elaboragdo de Manifestacao, 20% A 2,5 2
respostas as manifestacoes, exceto denuncia, B 1,25 1
exc'eto‘denunufas, anallsadfa e C 0,63 05
direcionadas a respondida
Controladoria-Geral da conclusivamente D 0,32 0,25
Unido.
Arquivamento de processos | Despacho final de 17% Unica 0,6 0,5
referentes a pedidos e arquivamento de
recursos LAl processo referente
a pedido de acesso
a informacéao
dirigidoa CGUou a
recurso em sede de
32 instancia apos a
certificacdo do
cumprimento de
todas as fases do
2 fluxo processual.
3 | Criacdo de arte para inclusao Arte de maior 25% A 5 4
em canais institucionais complexidade, com
diversas
!nformagoes/Arte 5 25 5
simples, como capa
para noticias e
outros conteudos.
4 Criacdo de sitio eletrénico Pagina que 20% A 10 8
contenha diversas
subpaginas,
composta na
plataforma como
"capa"/ Pagina do
B 8
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Distribui¢ao diaria de pedido Distribuigdo dos 25% Unica 0,67 0,5
e/ou recurso LAl processos para os
analistas
componentes da
equipe
considerando a
avaliacao das cargas
pactuadas para PGD
OUu para exercicio na
Sede/Regionais.
Elaboracdo de documentos Oficio/ Oficio- 20% A 7,5 6
de comunicagdo externa circular/Nota B 5
informativa c 25
Elaboracdo de Projeto Basico 20% Projet 16 12
OGU. 0 com
objet
o
novo
Projet 8 6
o
recorr
ente
ou
simila
ra
projet
oja
existe
nte
Elaboragcdo de Termo de Termo de 20% A 10 8
Referéncia OGU e Elaboracdo Referéncia ou
de Acordo de Cooperacao Acordo de
OGU, Elaboracgao de Nota Cooperagao com
Técnicas sobre Acordo de objeto novo /
Cooperagao Termo de
Referéncia ou B 4 3
Acordo de
Cooperagao
recorrente com
atualizacdo de
dados e novo plano
de trabalho ou
projeto semelhante
a projeto ja
existente
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9 Elaboracgdo/revisdo de 20% A 50 40
relatérios de monitoramento B 30 24
sobre as atividades de
ouvidoria desempenhadas c 10
por unidades integrantes do D >
SisOuv E 2,5
10 Elaborac¢do/revisdo de 20% A 50 40
relatdrios, estudos, B 30 24
pareceres, notas técnicas e
. N C 10
manuais no ambito das
atividades de ouvidoria, D 5
inclusive estatisticos E 2,5
11 Gestdo de Projetos 20% A 75 60
CGUPROJ/Clarity B 50 40
/Teams/Trello c 30 >4
D 20 16
E 10 8
Instrucdo de recurso a CMRI | Ficha de instrugdo 13% Unica 4 3,5
para compor a
Pauta da Reunido da
12 CMRI.
13 |Instrugdo de recursos da LAI - 20% A 6
32 instancia. B 4
C 2,5 2
Instrugdo e produgdo de Parecer referente 20% Unica 8 6
parecer referente a recurso a0s recursos
LAl - 3a instancia - 5 dias. formulados a CGU
em processos
dotados dos pré-
requisitos
necessarios a
andlise e
julgamento no
prazo legal de 5
14 dias.
Instrugdo e produgdo de Parecer referente 18% Unica 12 10
parecer referente a recurso | aos recursos contra
LAl CGU - 22 instancia. decisdes
denegatorias
proferidas pela CGU
na qualidade de
Orgdo detentor de
informacgdes
15 publicas.
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de casos, questoes,
implementacao em
ambientes virtuais e
demais recursos
pedagdgicos

Instrugdo e produgao de Parecer referente 20% Unica 5 4
parecer referente a recursos | aos recursos contra
LAl CGU - 12 instancia decisGes
denegatorias
proferidas pela CGU
na qualidade de
orgdo detentor de
informacgdes
16 publicas.
17 Monitoramento do 11% A 4,5 4
cumprimento de decisdes B 4 3,5
C 2,5 2
D 2 1,5
Parecer referente a pedidos | Despacho referente 20% Unica 1,25 1
de revisdo (e-SIC/e-OUV). ao pedido de
revisdo do
encaminhamento
do e-SIC parao e-
18 Ouv.
19 | Parecer referente a recursos 11% A 18 16
LAl - 32 instancia, aprovado B 12 10
pelo Coordenador-Geral. c 10 3
20 | Pesquisa e Desenvolvimento 25% A 16 12
de conteldo para matéria. B 3
C 2 1,5
21 | Planejamento, formalizagdo, | Proposta / Estudo / 20% A 50 40
acompanhamento e/ou Pré-Projeto / B 20 16
avaliacao de projetos, Projeto /
- ~ ~ C 15 12
atividades e a¢bes Informacdo / Nota
Técnica / Despachos D 10 8
E 5
F 2,5
22 | Planejamento/Elaboragdo/re | Relatérios/Estudos/ 20% A 50 40
visdo de materiais Manuais para
instrucionais para cursos elaboracdo da B 30 24
presenciais e EAD no ambito estratégia de
do PROFOCO atuagao nos cursos ¢ 20 16
de capacitacdo de D 10
ouvidoria, estudos E 5
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23 Produgdo de material Produtos de 20% A 10 8
audiovisual e comunicacdo | comunicagao (filme, B 7,5 6
sobre temas relacionados a videos, textos,

S o . . - C 4 3
ouvidoria (briefing, roteiros, material grafico,
imagens, fluxos, infograficos, fluxo, briefing, D 3 2,5
etc.) roteiros, imagens,
fluxos, infograficos,
etc)
24 Produgdo de respostas Resposta final ou 20% A 10 8
(subsidios/minuta) as minuta de resposta B 7,5 6
demandas de ouvidoria e a demanda de
. . S C 5 4
pedidos de acesso a ouvidoria
informacdo direcionadas a D 2,5 2
CGU (e-SIC, e-Ouv, e-mail) e 1,33 1
25 Proposicao ou Revisao 20% A 75 60
Normativa B 50 40
C 30 24
D 20 16
E 10
Realizacdo de diligéncias da Realizacdo de 20% Unica 5
CMRI consultas em
transparéncia ativa
e/ou envio de
mensagem aos
orgdos
demandados,
monitoramento,
andlise dos
esclarecimentos
prestados e registro
da diligéncia na
26 ficha do recurso.
Revisdao cadastral e consulta 20% Unica 0,42 0,33
aos sites institucionais das
ouvidorias dos érgados
publicos Federais para
verificacdo quanto as
orientag¢des estabelecidas
nos normativos editados
27 | pelo 6rgdo central do SISOuv.
Revisdo de respostas dos Aprovacgdo das 17% Unica 0,5 0,42

interlocutores da LAI respostas LAl para
registro no sistema

e-sic ou despacho

de devolugdo da

resposta ao

Interlocutor para

28 devidas corregoes.
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29

Revisdo e aprovacdo de
denuncias

Denuncias revisadas

e aprovadas (10
Denunicas = 8h)

25%

30

Revisdo e aprovacdo de

manifestacdes, exceto
denuncias, direcionadas a
Controladoria-Geral da Unidao

Manifestacao,
exceto denuncia,
revisada

21%

31

Triagem diaria de pedido
e/ou de recurso LAl

SIC: Andlise e
tramitagdo do
pedido de acesso a
informacado para o
interlocutor da LAI.
Recursos da LAI:
preenchimento de
campos na Planilha
de Triagem apds
avaliacao preliminar
do processo
recebido,
levantamento casos
de precedentes,
sugestdo de
encaminhamento e
de atribuicdo de
grau de
complexidade

25%

32

Triagem, registro e
elaboracgdo de resposta as
denuncias direcionadas a

Controladoria-Geral da Unido

Uma denlncia
analisada
preliminarmente (5
denuncias = 8h)

20%

33

Tutoria (orientacdo e revisao
de parecer) referente a
recursos LAI, por dia.

Orientacdo de
equipe e revisao de
despachos e
pareceres referente
a pedidos e recursos
LAI, bem como de
outros produtos da

Coordenacao.

20%

Unica 1 0,8
Unica 0,53 0,5
Unica 0,67 0,5
Unica 2 1,6
A 10 8

B 5 4

C 2,5 2

D 1,2 1
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ATIVIDADES DE PESQUISAS E INFORMAGOES ESTRATEGICAS

Tempo de Tempo de
y Ganhode | | durasdods | duragdo ds
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Analise de Dados Nota de anadlise 20% A 40 32
B 20 16
C 10
D 5
2 Andlise de normativos. Relatdério com 20% A 15 12
analise do B 10
normativo
C 5
3 Carga de bases de dados. Carga concluida 20% A 40 32
B 30 24
C 20 16
4 Desenvolvimento de Aplicativo 20% A 80 64
aplicativos. desenvolvido B 60 48
C 40 32
5 Desenvolvimento e Demanda de 20% A 40 32
manutencao de manutengao B 30 24
infraestrutura de TI. luid
infraestrutura de concluida c c 2
6 | Documentacdo de bases de | Documentacdo de 20% A 100 80
dados do CGUDATA uma base de dados
constante do
CGUDATA,
incluindo, por
exemplo, descricao 50 40
da base, diagramas, 30 24
lista dos campos,
descricao dos
campos,
relacionamentos,
exemplo de
conteudo, exemplo
de script.
7 Elaboragdo de relatdrios. 20% A 40 32
20 16
10 8
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8 Estudos Técnicos Relatério sobre o 20% A 50 40
estudo efetuado B 40 32
C 20 16
Exame Sistematico de Relatdrio de Exame 20% Unica 10 8
Declaragdes de Bens e Renda Sistemdtico de
Declaragdes de Bens
9 e Renda
Indicagao de Corregedor. Informacgdo de 20% Unica 5 4
Investigagao
10 preliminar
11 | Informagdo de Inteligéncia. Relatdrio de 20% A 50 40
Inteligéncia B 25 20
C 10 8
12 | Informacdo de Investigacdo Relatdrio de 20% A 50 40
Preliminar. Investigagao B 25 20
Preliminar c 10 3
13 Informacgdo Patrimonial. Analise Patrimonial 20% A 100 80
B 50 40
C 20 16
14 Levantamento de Textos concluidos e 20% A 50 40
informacgdes sobre os nomes | inseridos no SINC B 30 24
remetidos pela Casa Civil
(SINC) e consolidacdo dos ¢ 20 16
textos
15 Manutengdo de bases de Demanda de 20% A 20 16
dados. manutencado B 8
luid
concluida c
16 Manutengdo de Demanda de 20% A 20 16
infraestrutura de dados. manutencao B 6
luid
concluida c
17 Producgdo de Relatdrios e Relatério e/ou nota 20% A 50 40
Notas Técnicas concluida B 30 24
C 20 16
D 10 8
18 Raspagem de dados ferramenta 20% A 40 32
(webscraping). concluida B 30 24
C 20 16
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ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Tempo de Tempo de
y Ganhode | | durasdods | duragdo ds
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Atualizacao e Cadastramento | Plano Operacional 20% A 19,2 16
do Plano Operacional atualizado B 96 8
C 4,8 4
Base de Conhecimento - Colegdes 20% A 12 8
Administracdo de coleg¢des e atualizadas B 5 4
subcomunidades c 133 1
Base de Conhecimento - Relatodrio e 20% A 10 8
Andlise de desempenho e Informativo
elaboracdo de informativos concluido para B 5 4
divulgacdo /
Boletins elaborados
Base de Conhecimento - Objetos 25% A 1 0,75
Submissdo/Revisdo/Aprovag | inseridos/publicado B 067 05
do de objetos s na base
) c 0,33 0,25
Desenvolvimento e Painéis 20% A 50 40
manutencdo de painéis. desenvolvidos/atual B 40 32
izados c 30 >4
D 20 16
E 10 8
F 5 4
Documento opinativo - Pareceres, notas 20% A 10 8
Elaboracdo / Atualizacdo. técnicas e afins B 5 4
C 2,5 2
Documentos de Apresentagoes, 20% A 10 8
benchmarking - Elaboracdo. | planilhas (de/para), B 5 4
latéri fi
relatdrios e afins c 25 5
Estudo e Elaboragdo de Relatdrios, Notas 20% A 40 32
Relatdrios Técnicos, Legais e | Técnicas, Planilhas, B 30 24
Institucionais Apresentagles c 20 16
D 10 8
E 5 4
Estudos Técnicos sobre Estudos, relatérios, 20% A 10 8
temas relacionados aos notas técnicas e B 5 4
projetos em afins C 25 2

desenvolvimento.
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10 Expedientes oficiais - Oficios, despachos, 20% A 5 4
Elaboracdo / Atualizacdo. | atas, memorandos e B 25
fi

atins C 1,25 1
11 Manuais e/ou Guias - Manuais, guias, 11% A 80 72
Elaboracao. roteiros e afins B 45 40
C 9 8
12 | Material para Capacitagdo e Apresentagoes, 20% A 40 32
Sensibilizacdo - Elaboracdo. | apostilas, manuais, B 20 16

. toi
guias, rc? eiros e c 10 3

afins
D 4
13 Responder LAl (Analise, LAl respondida 11% B 9 8
Elaboragdo da Resposta e C 4,5 4
Encaminhamento). 5 225 5
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ATIVIDADES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

Tempo de Tempo de
y Ganhode | | durasdods | duragdo ds
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 | Atividades de contratagao de | Elaboragdao Termo 20% A 50 40
TI. de abertura de B 40 32
projeto, Estudo C 30 24
técnico preliminar,
Nota Técnica, D 17,5 16
Pesquisa Mercado, E 15 12
Termo de F 10 3
Referéncia, revisdo
de Edital, Pesquisa G 7,5 6
Preco, Criagdo de H 5 4
Foérum, Pesquisa | 2,5 2
Painel de Precos,
Despachos e Termo
de encerrameneto
de projeto
Configurar perfis e acessos Criacdo de perfil, 25% Unica 0,33 0,25
de usuarios. cadastramento em
sistemas,
configuracdo de e-
mails, alterar
2 permissdes de perfil
3 Criacdo, manutencao, Backlog de Produtos 20% A 40 32
priorizacdo do Backlog do de Sistemas e B 20 16
Produto/Sprint ou Iteragdo | Sprints Planejadas
C 10 8
4 Desenvolvimento de Moédulos de 20% A 50 40
Sistemas e Aplicativos sistemas B 45 36
deser?volyldos, C 20 32
Aplicativos
instalados e D 35 28
sistemas E 30 24
implantados F 25 20
G 20 16
H 15 12
I 12,5 10
J 10
K 7,5
L 5
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5 | Desenvolvimento e evolugao Cargas de Dados 20% A 40 32
de cargas e processos ETL atualizadas e B 30 24
Incluindo projeto DW). processo de ETL
concluido ¢ 20 16
D 10 8
6 Desenvolvimento e Painéis 20% A 50 40
manutencdo de painéis. desenvolvidos/atual B 40 32
izad

12ados C 30 24
D 20 16

E 10

F 5
7 Elaboragdo de documentos Processos, 20% A 50 40
relatorios, B 30 24

procedimentos,
manuais e artefatos ¢ 24 20
D 20 16
E 10 8
8 Elaboragdo de pecgas de Noticias, 20% A 20 16
comunicacdo e divulgagao. apresentagoes, B 10 8
alteragOes na
IntraCGU e versGes ¢ 75 6
preliminares de D > 4
email's de E 3 2
divulgacao.
9 | Elaboragdo de scripts de BD | Scripts concluidos 20% A 40 32
complexos (extra¢des de B 30 24
dados,

inser¢Bes/atualizacbes, ¢ 20 16
procedures etc). D 10 8
10 | Elaborag¢do ou Homologacgao | Estudos de solugdes 20% A 50 40
de artefatos de de TI, Sistemas B 20 16

projetos/ordem de servico | configurados/param c 10

de desenvolvimento. etrizados

D 5
11 Estudo, implantagao, 20% A 50 40
configuragéo,/ B 40 32

parametrizacao e/ou

atualizacdo de solugbes de c 30 24
TI. D 20 16

E 10

F 5
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12 | Gerenciamento de servigos Analises, 20% A 60 48
de Tl mapeamento, B 40 32
|mplgmentzigao, C 30 >4
configuracoes,
testes e reunides D 20 16
online E 15 12
F 7,5 6
G 3
13 Gestao e fiscalizagdo de Medigado, 20% A 20 16
contratos. conferéncia, ateste, B 10
notificacao, c c
despachos,
relatérios e insercao
documentos no SEI.
14 Planejamento de Cronograma e 20% A 50 40
projetos/ordem de servico produtos de B 20 16
de desenvolvimento projetos
. C 5 4
terceirizado
15 Planejamento e Planejamento de 20% A 20 16
acompanhamento de atividades e tarefas, B 10
atividades. gestdo e controle de
equipes ¢ >
16 Planejamento e Elaboragdo de 20% A 50 40
acompanhamento de templates de
portfélios e projetos. cronogramas e fases B 30 24
de projetos;
artefatos de ¢ 20 16
acompanhamento D 10
de portfélio de E 5
projetos; e
atualizacdo de
dashboards,
cronogramas de
projetos e planos de
atividades.
17 Publicagdo de KM - Conhecimento 20% A-20 20 14
Conhecimento na Base do | construido, revisado KM
HPSM e ou publicado na B-10 10 8
ferramenta HPSM KM
C-5 6 5
KM
18 Resposta a solicitagGes Respostas da LA, 20% A 10
externas (ex: LAl, pedidos de Memorandos,
outros 6rgaos). Despachos, Oficios 5
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19 Revisdo de documentos. Processos, 20% A 10 8
relatorios, B 5 4
rocedimentos
proce ’ c 2,5 2
manuais e artefatos
20 | Testes e Validagao de itens Testes realizados 20% A 40 32
do Backlog da Sprint ou B 20 16
Iteragcao
¢ C 10 8
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ATIVIDADES DE TRANSPARENCIA E PREVENCAO DA CORRUPGAO

Tempo de Tempo de
duragdo da | duragdo da
Atividade Produtos Esperados Prc?::t[;\c:i:: de Faixa atividade atividade
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Acompanhamento de agGes | Relatdrios, planos 10% A 40 36
e projetos conduzidos pela de divulgacao e B 24 21,5
STPC ou pelos Nucleos de documentos de
Acao de Ouvidoria e comprovacao de c 12 10,5
Prevencao da Corrupcao sistemas de gestao D 9 8
(NAOPs). de projetos (ex.
CGUProj)
Acompanhamento do Relatdrio, Nota 15% A 40 34
recebimento das bases e Técnica ou
homologacao de cargas para | Documento Oficial B 23,67 20
atualizac¢do periddica dos
dados publicadas no Portal e ¢ 15,33 13
Paginas de Transparéncia. D 11,83 10
Acompanhamento e "Estudo e relatério 13% A 96 80
proposicdo de tendéncias e de
padrées internacionais, acompanhamento e B 64 56
celebragdo e proposta e relatério
acompanhamento de de valida¢ao" ¢ 48 40
parcerias, acompanhamento D 30 24
de processos legislativos e E 20 16
administrativos e F 10 3
levantamento e prototipagdo
de inovagdes
Analise de consultas ou Nota Técnica, Oficio, 20% A 32 24
denuncias sobre conflito de | Minuta de despacho B 20 16
interesses, nepotismo, ou pedido de
. . ~ C 10
descumprimento de informacdes
obrigacdes de transparéncia. adiconais D >
Analise de contribuicdes da | Documento Oficial 10% A 23,42 21
sociedade sobre projetos, com Devolutiva B 15,58 14
agdes, normativos, etc, em
matérias afetas a STPC. c 7,78 /
D 5,58
Analise de propostas e 10% A 23,5 21
contribuicbes pa‘ra inovagao B 15,5 14
para prevengao a corrupgao c 10 3
D 5
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7 Analise de relatério ou de Relatério, Nota 20% A 50 40
plano de aperfeicoamento Técnica, Oficio B 30 24
de programa de integridade C 50 16
8 Anidlise de respostas Nota Técnica ou 10% A 23,42 21
fornecidas por Documento Oficial
orgdos/entidades do Poder
Executivo Federal e/ou entes
federativos relativos aos
achados resultantes do
monitoramento do
cumprimento de obrigacdes 15,58 14
de transparéncia, governo 7,78
aberto e mttigrldad(f_- por D 5,58
parte dos érgdos/entidades
do Poder Executivo Federal
ou de entes federativos.

9 Analise do Plano de Nota Técnica e 20% A 80 64
Aperfeicoamento e dos Oficio B 60 48
Relatérios Semestrais no

ambito do Monitoramento ¢ 40 32

do Acordo de Leniéncia D 20 16

E 10 8

10 Analise dos Planos de Relatdrio, Nota 10% A 23,42 21

Integridade dos Técnica ou B 15,58 14

orgdos/entidades da Documento Oficial c _— -
Administracdo Direta, !

Autarquica e Fundacional do D 5,58 5

Poder Executivo Federal

11 Andlise e avaliagdo de Trabalhos e 10% A 40 36

trabalhos e materiais em materiais avaliados, B 24 20
.evento~s de canais de Documento Oficial c 16 12
inovacdo (concursos,

datathons, inovathons, etc.) D 10 8
12 Andlise e avaliacdo de Trabalhos e 15% A 40 34
trabalhos e materiais materiais avaliados,
submetidos por participantes | Documento Oficial B 24 20
de concursos e selegdes
promovidas pela STPC ¢ 16 13,5
(Concurso de Desenho e D 12 10
Redagado, sele¢do de grupo E 10 8,5
de trabalho OGP etc).

13 Andlise, inser¢do, revisao, Comunidades e 13% A 34,5 30

tradugdo e atualiza¢do do colegGes e objetos
acervo, comunidades, da ba§e de B 20,75 18

colegGes e objetos da base conhecimento
de conhecimento para area 13,75 12
de prevencdo da corrupc¢do 7 6
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14 | Analise, insercdo, revisdo, Conteldo de 13% A 46 40
traducdo e atualizacdo do pagina, mecanismo
conteudo, arquitetura, de portal e busca 345 30
atributos graficos,
mecanismos e leiaute de 27,5 24
portais de servicos de 13,75 12
prevencao da corrupgao
15 Anilise, insercdo, revisdo, Classificacoes, 13% A 34,5 30
traducao, atualizacao de termos, definicdes,
categorias, definicdes, thesaurus 275 24
relacionamentos, referéncias
e termos relacionados as ¢ 13,75 12
taxonomias e glossario da 7 6
prevencgao da corrupgao
16 | Andlise, priorizagdo e revisdo | Documento, estudo, 10% A 23,75 21
de propostas e contribuicbes | relatdrio, andlise e B 15,82 14
para inov:cn;éo para acompanhamento c 9
prevencdo a corrupgao
D 4,5
17 Analises de avaliagGes e Relatério 10% A 40 36
relatérios de organismos comentado, B 26,75 24
internacionais. Questionario
. C 17,75 16
analisado
D 8,87 8
18 Atividades de assessoria Discursos, briefings, 10% A 40 36
internacional tematica ao apresentagoes, B 33,5 30
Ministro (dlssursos, briefings, cartas c 57 >4
apresentacgdes, cartas etc).
D 17,75 16
E 8,87
F 4,43
19 | Avaliagdo de programa de Relatdrio, Nota 20% A 100 80
integridade no ambito de Técnica B 80 64
negoaagao.fje gcordo de c =0 20
leniéncia
20 | Avaliagdo de Programas de Relatdrio de 20% A 40 32
Integridade de empresas Avaliacdo do Pro-
participantes do Pré-Etica Etica/Relatério de B 20 16
e/ou revisdo dos relatérios | Avaliagdo Parcial do
de avaliacdo Pré-Etica/Revisdo c 10
do Relatdrio de 5
Avaliacdo do Pro-
Etica/Relatdrio
Simplificado de
Avaliacdo do Pro-
Etica
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criagcdo de programas, etc)

Avaliagdo e consolidagdo de | Relatério de gestdo, 20% Unica 30 24
resultados de projetos e PCPR, avaliacao do
acOes da STPC (relatdrio de | PAM, avaliacdo da
gestdo, PCPR, avaliagdo do Portaria de Metas
PAM, avaliagao da Portaria
21 de Metas e similares).
22 Avaliagao e Edigdo da 20% A 50 40
Submissado: desk review, B 30 24
gestdo do peer review,
decisao editorial e gestao de ¢ 20 16
provas e concordancia D 10 8
direitos autorais
23 | Avaliagdo final de programa Nota Técnica 20% A 50 40
de integridade no ambito de B 40 32
Acordo de Leniéncia ou PAR
C 30 24
24 Avaliagdo preliminar de Relatdrio preliminar 20% A 100 80
pro%rama de integridade no e, se necessario, B 80 64
ambltlcz de. Acordo de .pedldo df: c 50 28
Leniéncia ou PAR informacao
adicional D 40 32
25 | Definicdo de metodologia e Estudo 13% A 96 80
estratégia, validacgao, metodoldgico, B 64 56
mapeamento e gestdo da relatério de
. ~ s o C 48 40
informacdo e andlise de validacdo, mapa de
resultados para produgao e informacdes e D 30 24
gestdo de mapas da cruzamentos ou E 20 16
prevencao e exposicao a relatdrio de analise F 12 3
praticas de corrupgado e e acompanhamento
correlatas
26 Definicdo e analise de Relatdrio, Nota 15% A 40 34
requisitos de negdcio a Técnica ou B 23,67 20
se.rem |mpIementad?s em Documento Oficial c 15,33 13
sistemas sob a gestdo da
STPC (Portal, e-SIC, SeCl, D 11,83 10
MBT, etc)
27 | Definicdo e documentacgado Relatdrio, Nota 11% A 40 34
de processos e metodologias | Técnica ou Planos
de trabalho a serem de Agdo
utilizadas para realizacdo de
atividades afetas a STPC
(metodologia de construgao B 31,5 27
de planos de acdo de C 23,67 20
governo aberto, metodologia D 15,33 13
EBT, Planos de trabalho, E 1183 10
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28 | Desenho da arquitetura de Relatdrio, Nota 15% A 40 34
informacdo (wireframes) de Técnica ou B 23,67 20
sistemas sob gestdo da STPC | Documento Oficial
(Portal da Transparéncia, e- c 15,33 13

SIC, SeCl, MBT, etc) D 11,83 10
29 Elaboragdo de conteldos Textos, material 20% A 11,25 9
para producdo audiovisual | grafico, infografico,
(briefing, roteiros, imagens, fluxo
fluxos, infograficos, etc.) 5 oy
sobre temas relacionados as !
areas de atuagdo da STPC C 3,75 3

30 Elaboragdo de materiais Textos, conteudo 11% A 18 16
instrucionais - contetdos de programatico, B 11,25 9
cursos presenciais e/ou EAD, exercicios,
incluindo questdes, estudos | relatdrios, material ¢ ? 8
de casos e demais recursos grafico D 7,5 6
pedagdgicos (para cada hora E 5 4

de curso) 6 faixas F 3,75 3
31 Elaboragdo de propostas, | Documento, estudo, 13% A 92 80
revisdo e analise de relatério , mapa,
documentos de negdcio, andlise e
termos de projeto, acompanhamento. B 645 6
referenciais tedricos e !
metodoldgicos, modelos de C 46 40
gestdo para design, D 27,5 24
implementacao, E 18,5 16
monitoramento e avaliacao
de politicas, programas ou F 9,25 8
servigos relacionados a drea
de prevencgdo da corrupgao
32 Elaboragdo de Relatério ou 15% A 80 68
relatdrios/registros de Documento de
achados do monitoramento | Registro de Achados
do cumprimento de
obrigacdes de transparéncia, B 47 40
governo aberto e integridade C 23,67 20
por parte dos D 15,33 13
orgdos/entidades do Poder E 10 8,5
Executivo Federal ou de
entes federativos.
33 Elaboragdo e anadlise de Minuta de 20% A 80 64
normativos, instrugdes e normativos, B 50 40
orientagoes relacionadas as instrucoes e c 30 >4
areas de atuacdo da STPC. orientacdes
D 22,5 18
E 15 12
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34 Execugdo de agdes de Relatdrio, Nota 10% A 40 36
monitoramento do Técnica, formulario

cumprimentcz de‘- obrigacdes de avali?géfJ de B 23,42 21

de transparéncia, governo transparéncia, ou
aberto e integridade por Documento Oficial ¢ 15,58 14
parte dos érgdos/entidades D 11,12 10
do Poder Executivo Federal E 7,78 7

ou de entes federativos.
35 | Geragdo/Validagdo de dados | Planilhas de dados, 11% A 23,67 20
e informacdes a serem Documento de
publicados em sistemas e homologacao
painéis sob a
responsabilidade da STPC de
modo a manté-los B 15,33 13
atualizados (Painel de Dados 11,83 10
Abertos, Painel LAI, Painel de 10 8,5
Integridade Publica, MBT,
etc).

36 | Geréncia da Edigdo: gestdo | Parecer de avaliagdo 0% A 100 80
do planejamento editorial, registrado no OJS B 50 40
segoes.e d(255|es esp.ec~|a|s e c 30 >4

publicacdo das edi¢Ges
D 20 16
E 10 8
37 | Geréncia da Revista: gestdo 20% A 100 80
das politicas editorais, B 50 40
diretrizes de submissao,
estrutura editorial (editores, c 30 24
conselheiros e revisores) e D 20 16
bases e repositérios E 10 8
Gestdo de agles e projetos Relatdrio, Nota 20% Unica 30 24
realizados pela STPC: Técnica, Documento
planejamento e distribuicao Oficial
de demandas, atendimento a
demandas de outras areas da
CGU/ébrgaos externos,
andlise financeira, prestacdo
de informacdes sobre
progresso de atividades

38 realizadas pela equipe.

39 Homologacao de Relatdrio, Nota 15% A 40 34
funcionalidades de sistemas Técnica ou B 23,67 20
sob a gestdo da STPC apds Documento Oficial

. C 18 16
desenvolvimento de Tl

(Portal da Transparéncia, e- D 15,33 13

SIC, SeCl, MBT, etc E 11,83 10

F 9 8
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40 Levantamento, Documento, estudo, 15% A 93,5 80
acompanhamento e relatério , mapa, B 65,5 c6
identificacdo de tendéncias e andlise e
padrdes relacionados a acompanhamento. c 46,75 40
politicas de prevencao da D 28 24
corrupgdo no cenario E 18,75 16
nacional e internacional F 9,5 8
41 Planejamento de eventos Relatdrio, 10% A 40 36
realizados pela STPC ou pelos Apresentacao, B 23,42 20
Nucleos de A¢des de roteiro, C 18 16
Ouvidoria e Prevencao metodologia,
(workshops, cursos, programacao, Nota D 15,58 14
conferéncias, palestras, etc) Técnica ou E 11,12 10
Documento Oficial F 9
G 7,78
42 | Planejamento, preparagdo e | Documento, estudo, 15% A 46,75 40
consolidacdo de resultados | relatdrio, andlise e
de palestras, debates, acompanhamento
concursos, seminarios e
’ . B 35 30
outros eventos relacionados
a alavancagem do 28 24
conhecimento e promocao 34,5 30
da inovagao na prevencdo da
corrupgao
43 Produgdo e avaliagdo de Termo de 11% A 27 24
documentos para Referéncia, Nota B 22,37 20
contratagdes e/ou Técnica, Pesquisa de
- ) C 18 16
aquisicdes, ou acordos Preco, minuta
(Termo de Referéncia, Nota D 13,5 12
Técnica, Pesquisa de Preco,
minuta etc.)
44 | Producdo e consolidagdo de | Relatdrios, planos, 20% A 100 80
conteudo (relatérios, planos, | estudos, andlises, B 80 64
estudos, analises, cartilhas, | cartilhas, manuais,
. . . C 50 40
manuais, guias, textos para guias, textos para
sites, formularios e outros sites, formularios D 30 24
similares). E 20 16
F 10
G 5
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45 | Produgdo e consolidagdo de | Relatérios, planos, 20% A 100 80
conteudo e de materiais estudos, analises, B 30 64
institucionais relacionados | conteldo de cursos,
. . o C 60 48
ao tema integridade. apresentacoes,
cartilhas, manuais, D 40 32
guias, textos para E 20 16
sites, formularios, F 10
acordos de
~ G 5
cooperacdo, termos
de referéncia e
documentos
similares.
46 Produgao e edigao de Video editado 20% A 11,25
material audiovisual sobre B 7,5
temas relacionados as areas
de atuacdo da STPC ¢ 3,75
47 Produgdo e revisdo de Comentdrios da 10% A 40 36
documentos relacionados a | CGU a propostas de
part|C|pa‘gao do B'ra5|l' nos prln?|FJ|os, guias, B 33,5 30
foros internacionais relatdrios sobre os
anticorrupg¢do (comentarios temas debatidos ¢ 27 24
da CGU a propostas de nos foros, discursos, D 17,75 16
principios, guias, relatérios apresentagdes E 8,87 8
sobre os tema§ debatidos F 4,43
nos foros, discursos,
apresentacgdes etc)
48 Producao e revisdo de Minuta de Pedido 10% A 8,87 8
pedidos de cooperagdo de Cooperagao B 4,43
juridica internacional.
49 Realizagdo de Avaliagao: 20% A 30 24
avaliacao de artigo, resenha, B 20 16
traduca latério d
ra u?ao ourela OI‘IO. e c 10 3
pesquisa em peer review
50 | Resposta e consolidagdoa | Resposta Elaborada 25% A 20 15
demandas externas de B 12 9
idada demi
.CI adaos, aCfa fem|a, c 10 75
imprensa e similares.
D 6
E 4,5
51 | Resposta e consolidagdoa | Resposta Elaborada 25% A 30 22,5
demandas externas de B 20 15
orgdos/entidades do Poder
. C 12 9
Executivo Federal e/ou entes
federativos e similares. D 10 7,5
E 8 6
52 Revisdo de relatdrio de Relatério 20% A 30 24
avaliacdo de programa de comentado B 20 16
integridad
integridade c 10 3
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53 Revisao de Relatério ou 15% A 23,67 20
relatdrios/registro de Documento de
achados de monitoramento | Registro de Achados
do cumprimento de Revisados

obrigacOes de transparéncia,

governo aberto e integridade B 15,33 13
por parte dos C 7,08 6
orgdos/entidades do Poder D 5,92

Executivo Federal ou de
entes federativos.
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ATIVIDADES DO NUCLEO DE GESTAO DE RISCOS E INTEGRIDADE
Tempo de Tempo de
duragaoda | duragcdoda
Atividade Produtos Esperados Ganl'.no.de Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
Elaboragdo, revisdo e 20% A 20 16
insergdo de questionarios de
avaliacdo, pesquisas de B 10
satisfacdo, quizes e similares
em sistema eletronico c >
Elaboragdo, revisdo e analise Documento 20% A 80 64
de documentos té:c.nicos, elaborado,.revisado B 50 40
nE)r_matlvos, poI|t|ca§, ou analisado c 30 >4
relatérios, estudos, cartilhas,
apostilas, manuais, guias, D 20 16
boletins de monitoramento, E 10
normativos F 5
Extracdo, compilacdo de Dados extraidos e 20% A 50 40
dados de pesquisas, compilados; B 30 24
validacdo e andlise dos resultados validados
~ . C 20 16
resultados, e elaboragdo de e analisados; e
graficos e tabelas graficos e tabelas D 10
criadas E 5
Inclusao, atualizacdo e Publicacdo na 20% Unica 5
publicacdo periddica de Intranet
informacgdes na intranet
Materiais para capacitacao, Apresentacao, 20% A 40 32
eventos, benchmarkings - estudo de caso, B 20 16
Elab 3 id d t
aboracdo Vi egs/ ocumentos c 10 3
e afins elaborados
D 5
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PGD-Projetos

Tempo de Tempo de
duragdo da | duragdo da
. . Ganho de . . . .
Atividade Produtos Esperados . . Faixa atividade atividade
Produtividade .
presencial em PGD
(em horas) | (em horas)
1 Atividades de projetos 0% Diaria 8 8
Horari 1 1
a
Sema 40 40
nal
Turno 4 4
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