Senhor(a) [Cargo do dirigente máximo da Unidade Auditada],

Em decorrência dos trabalhos de auditoria em curso nesta Unidade, foram identificadas as seguintes situações que, em virtude de falha formal [ou sua materialidade/gravidade/relevância], requerem medidas de saneamento imediatas, conforme disposto a seguir:

1. Achado (descrição sumária):

- Fato:

- Recomendação:

2. Achado (descrição sumária):

- Fato:

- Recomendação:

A equipe de auditoria permanece à disposição para prestar quaisquer esclarecimentos que se façam necessários.

Atenciosamente,
NOME DO SIGNATÁRIO

Coordenador da Equipe de Auditoria, Supervisor ou Gerente de Trabalho (se falha formal) ou Gerente do Trabalho (se ação saneadora imediata)
