Senhor(a) [Cargo do dirigente máximo da Unidade Auditada],

Em decorrência dos trabalhos de auditoria em curso nessa Unidade, e considerando o disposto no artigo 26 da Lei 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, solicitamos a apresentação das seguintes informações:

1. Apresentar as seguintes informações da unidade:

a) Estrutura organizacional
b) Regimento interno
c) Demonstrativo de execução orçamentária do exercício XXXX

2. Descrever quais os procedimentos de controle utilizados no processo [detalhar processo]

3. Disponibilizar documentação original dos seguintes processos:

a) Processo nº XXXX/AAAA

b) Processo nº YYYY/AAAA

Em caso de indisponibilidade de alguma das informações solicitadas, orientamos que as devidas justificativas sejam encaminhadas à equipe de auditoria dentro do prazo estabelecido para o atendimento à presente Solicitação de Auditoria.

A equipe de auditoria permanece disponível para prestar quaisquer esclarecimentos necessários em relação aos itens solicitados.

Atenciosamente,
NOME DO SIGNATÁRIO

Coordenador da Equipe de Auditoria, Supervisor ou Gerente do Trabalho
