CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
BOLETIM INTERNO N°3

Brasilia-DF, 21 de janeiro de 2005
- Para conhecimento e devida execucdo, publica-se o seguinte:

ASSUNTOS GERAIS E ADMINISTRATIVOS

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

1) SUBCONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

ATOS DO SUBCONTROLADOR

3 O SUBCONTROLADOR-GERAL DA CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO, no uso das competéncias que lhe foram delegadas assinou o seguinte:

ORDEM DE SERVICO

N° 10 de 19 de janeiro de 2005

Art. 1° Instituir o Sistema de Gestdo de Informacgdes da Controladoria-Geral da Unido
(SGI-CGU) como o sistema integrado de informacgdes de todas as dreas de atuagdo e
atividades que constituem a missao institucional da CGU

Art. 2° O SGI-CGU serd composto pelos seguintes moddulos, a serem implantados
gradativamente, iniciando-se pelo CGU-Prod, nos termos estabelecidos por esta Ordem de
Servigo:

I. CGU-Prod - Sistema de Controle de Processos ¢ Documentos: médulo contemplando
todas as funcionalidades de registro e controle de processos € documentos recebidos e
expedidos pela CGU, como cadastramento, classificagdo, autuagdo, tramitagao,
arquivamento, controle de prazos e pesquisa, em substituicdo aos trés sistemas existentes:
CGU Processos, Lotus Notes e Comprot.

II. Demandas Externas: médulo gerencial referente aos documentos/processos de dentdncia
e representacao.

III. Controle Interno: mddulo gerencial referente as atividades da Secretaria Federal de
Controle Interno.

IV. Correicdo: modulo gerencial referente as atividades das Corregedorias.

V. Juridico: médulo de apoio as atividades da Assessoria Juridica da CGU.

V1. Ouvidoria: médulo de apoio as atividades da Ouvidoria-Geral da Unido.

VII. Administrativo: médulo de apoio as atividades da Diretoria de Gestao Interna e
Diretoria de Sistemas e Informacao.

VIIL Inteligéncia: mdédulo que permite a recuperacdo de informagdes nao estruturadas, para
apoio a decisdo pelas dreas dirigentes da CGU.



Paragrafo tinico O Sistema permitird o Acompanhamento de Resultados das atividades da
CGU, de forma integrada entre todos os moddulos, além da previsdo de integracdo dos
modulos do SGI-CGU ao sistema CGU-Ativa.

Secao |
Da Implantagdao do Médulo CGU-Prod e Desativacio dos Sistemas Existentes
Art. 3° O Sistema de Controle de Processos e Documentos (CGU-Prod) serd implantado
inicialmente na Controladoria-Geral da Unido, em Brasilia, em substitui¢do aos Sistemas de
registro e controle de documentos e processos recebidos e expedidos (CGU-Processos,
Comprot e Lotus Notes), devendo entrar em operacdo em 14 de fevereiro de 2005.
Pardgrafo Unico A partir da implantacio do CGU-Prod, o sistema Comprot somente estard
disponivel aos usudrios para consulta, e os sistemas CGU-Processos e Lotus Notes serdao
desativados.
Art. 4° No prazo de 120 dias a contar da assinatura desta Ordem de Servico, o CGU-Prod
serd implantado nas Unidades Regionais da Controladoria-Geral da Unido.
Parigrafo Unico Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, serd elaborado, pela
Area de Melhoria de Processos em conjunto com a Diretoria de Gestdo Interna e com a
Diretoria de Sistemas e Informagdes, Plano de Implantacdo para as Unidades Regionais, a
partir de mapeamento do processo de registro e controle de documentos/processos, volume
de trabalho e disponibilidade de recursos humanos naquelas unidades.

Secao 11
Da Migracao das Bases dos Sistemas CGU-Prod e Lotus Notes para o CGU-Prod
Art. 5° Nos dias 12 e 13 de fevereiro a Diretoria de Sistemas e Informacgdes processard a
migracdo dos registros dos sistemas CGU-Processos e Lotus Notes para o sistema CGU-
Prod, de modo a que, no dia 14 de fevereiro de 2005, o sistema esteja em condi¢des de
operagdo.
Art. 6° A migracdo referida no artigo anterior serd processada segundo as convengdes e
critérios estabelecidos nas tabelas denominadas Conversdao de Procedéncias, Conversdo de
Tipo de Documento, Conversao de Assunto de Atividade-fim e Conversdao de Unidades,
devidamente aprovadas pelos representantes das Areas Responsdveis pelo processo de
migracdo (Gabinete da Subcontroladoria-Geral da Unido, Secretaria Federal de Controle
Interno, Diretoria de Gestdo Interna, Diretoria de Instrucdo, Diretoria de Sistemas e
Informacdo e Area de Melhoria de Processos).
Art. 7° Os processos e documentos migrados deverdo ser revisados e adequados as novas
classificacdes pelas dreas que os det€ém em carga, nos prazos a seguir, contados a partir da
data de assinatura desta Ordem de Servico:
I - Cento e vinte dias - para as unidades que estiverem com carga superior a 1000
documentos/processos
IT - Noventa dias - para as unidades que estiverem com carga superior a 500 e inferior ou
igual a 1000 processos/documentos;
IIT - Sessenta dias - para as unidades que estiverem com carga superior a 100 e inferior ou
igual a 500 processos/documentos; e
IV - Trinta dias - para as unidades que estiverem com carga até 99 processos/documentos.
Parigrafo Unico. Os processos/documentos arquivados ndo estio sujeitos aos prazos
estabelecidos neste artigo.
Art. 8° Somente serd permitido o tramite de documento/processo migrado apds a
confirmacao, pelo usudrio, no CGU-Prod, de que o mesmo se encontra adequado as novas
classificacoes.



Art. 9° Para auxiliar o processo de migracdo de dados, a DSI disponibilizara através do
CGU-Prod:
I - Relatério de processos/documentos migrados e com carga para cada unidade;
IT - Pesquisa textual em todos os campos;
III - Transacgao especifica para atualizacdo dos dados migrados;
IV - Relatério dos documentos/processos com e sem confirmagio de adequacgao.

Secao 111

Do Tratamento dos registros do Comprot

Art. 10 Em virtude da inviabilidade operacional de migracdo, para o CGU-Prod, dos
documentos/processos registrados no Comprot, esta nao serd realizada, ficando este
disponivel aos usudrios somente para consulta.
Art. 11 Os documentos/processos registrados no Comprot e ndo registrados no CGU-Prod
deverdo, previamente ao tramite, pela unidade detentora da carga, ser encaminhados a
CGSS para cadastramento no CGU-Prod.

Secdo IV

Do Treinamento

Art. 12 Serdo realizados pela Diretoria de Sistemas e Informagdes e pela Diretoria de
Gestdo Interna apresentacdes e treinamentos operacionais sobre o CGU-Prod para os
dirigentes e servidores da Controladoria-Geral da Unido em Brasilia, antes da data prevista
para implantacdo do sistema.
Parigrafo Unico O publico-alvo das apresentacdes de que trata o caput deste artigo sdo
todos os servidores da Controladoria-Geral da Unido, e os treinamentos serdo ministrados
aos servidores indicados pelos dirigentes das dreas, que terdo a incumbéncia de disseminar
o conhecimento para os demais servidores.
Art. 13 Deverd ser realizado, também, pela Diretoria de Gestdo Interna, treinamento
conceitual dirigido aos servidores indicados pelos dirigentes das dreas, que abordara os
procedimentos gerais de registro, controle e acompanhamento de documentos/processos
utilizados pela Administracao Pablica Federal.
Art. 14 O disposto nos artigos 13 e 14 deverd constar do Plano de Implantacdo Para as
Unidades Regionais de que trata o pardgrafo tnico do artigo 4°.

Secdo IV

Das Disposicoes Gerais

Art. 15 A Area de Melhoria de Processos da Subcontroladoria-Geral da Unido ficard
responsavel pela manutencdo das tabelas do CGU-Prod, contemplando a identificagdo das
necessidades de mudanca, a partir da demanda das &4reas responsdveis, a respectiva
alteracdo nos seus conteidos e encaminhamento a DSI para a devida incorporagdo no
sistema.
Art. 16 Fica instituido o Grupo Gestor do Médulo CGU-PROD com 1 (um) representante
de cada uma das seguintes dreas: Gabinete/Subcontrolador, Secretaria Federal de Controle
Interno, Diretoria de Instrugdo, Diretoria de Gestao Interna, Corregedorias — a ser indicado
em conjunto pela CORAS, COREC e CORIN, Melhoria de Processos e Diretoria de
Sistema e Informacdes.
Art. 17 Os casos omissos e as situacOes ndo previstas nesta Ordem de Servigo serdo
resolvidos pelo Grupo Gestor do médulo CGU-PROD.
Art. 18 Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.



2) DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

ATOS DO DIRETOR

. O DIRETOR DE GESTAO INTERNA DA CONTROLADORIA-GERAL
DA UNIAO, no uso das competéncias que lhe foram delegadas assinou o seguinte:

PORTARIAS

N° 10 de 17 de janeiro de 2005

Art. 1° Designar o servidor J OAO CRISOSTOMO DE MEDEIROS, CPF n.° 153.657.351-
53, para exercer a fungdo de substituto do representante da Controladoria-Geral da Uniao
na execugao, acompanhamento e fiscalizacdo do CONTRATO n.° 03/2003, firmado com a
empresa WILL TOUR AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA, em seus
afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua assinatura, ficando alterada a
Portaria n.° 83, de 13 de agosto de 2004.

N° 11 de 17 de janeiro de 2005

Art. 1° Designar, como Pregoeiros da Controladoria-Geral da Unido, os servidores:
GILNARA PINTO PEREIRA, Assessora Técnica, STAPE n° 237689, CPF n° 184.148.001-
06;

ELIANA LUCIA DA SILVA SANTOS, Analista de Financas e Controle, SIAPE n°
6093020, CPF n° 145.463.701-30;

EDVON PIRES NOGUEIRA, Técnico de Finangas e Controle, SIAPE n° 92753, CPF n°
248.488.321-87;

MARCOS MENDONCA DA SILVA, Técnico de Financas e Controle, SIAPE n.°
1281090, CPF n° 670.029.941-15; ¢

ANASTACIO RODRIGUES AGUIAR, Técnico de Finangas e Controle, SIAPE n°
7092538, CPF n°® 112.779.121-49.

Art. 2° Designar os servidores: GILNARA PINTO PEREIRA, Assessora Técnica, SIAPE
n° 237689, CPF n° 184.148.001-06; ELIANA LUCIA DA SILVA SANTOS, Analista de
Financas e Controle, SIAPE n° 6093020, CPF n° 145.463.701-30; EDVON PIRES
NOGUEIRA, Técnico de Financas e Controle, SIAPE n°® 92753, CPF n° 248.488.321-87;
MARCOS MENDONCA DA SILVA, Técnico de Financas e Controle, SIAPE n.° 1281090
e CPF n° 670.029.941-15; ¢ ANASTACIO RODRIGUES AGUIAR, Técnico de Financas
e Controle, SIAPE n°® 7092538 e CPF n° 112.779.121-49 para comporem equipe de apoio
aos pregoes realizados na Controladoria-Geral da Unido.

Art. 3° Ficam revogadas as Portarias CGU n° 8, de 26 de setembro de 2003 e 38, de 12 de
abril de 2004.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

N° 12 de 18 de janeiro de 2005

Art. 1° Designar os servidores GILNARA PINTO PEREIRA, Assessora Técnica, STAPE n°
237689, CPF n° 184.148.001-06; ELIANA LUCIA DA SILVA SANTOS, Analista de
Finangas e Controle, SIAPE n°® 6093020, CPF n° 145.463.701-30; EDVON PIRES
NOGUEIRA, Técnico de Financas e Controle, SIAPE n°® 92753, CPF n° 248.488.321-87;
MARCOS MENDONCA DA SILVA, Técnico de Finangas e Controle, SIAPE n.°



1281090, CPF n° 670.029.941-15; ¢ ANASTACIO RODRIGUES AGUIAR, Técnico de
Financas e Controle, SIAPE n° 7092538, CPF n°® 112.779.121-49, para, sob a presidéncia
do primeiro, comporem Comissdao Permanente de Licitacdo, incumbida de proceder aos
trabalhos de processamento e julgamento de licitagdes no ambito da Controladoria-Geral da
Unido.

Art. 2° Designar a servidora ELIANA LUCIA DA SILVA SANTOS para substituir a
Presidente em seus impedimentos legais.

Art. 3° Fica revogada a Portaria CGU n° 38, de 12 de abril de 2004.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

N° 14 de 20 de janeiro de 2005

Art. 1° Designar os servidores MARTA MARIA VIEIRA GRAMOSA, Técnico de
Financas e Controle, SIAPE n° 011806-1; JOSE MARQUES DE BRITO, Técnico de
Financas e Controle, SIAPE n°® 609258-7; ¢ LAURIMAR BASTOS RAMOS ROCHA,
Agente de Portaria STAPE n° 1175432, para, sob a presidéncia da primeira, constituirem
comissdo com a incumbéncia de proceder ao inventdrio fisico-financeiro dos bens moéveis
de uso da Controladoria-Geral da Unidao no Estado do Piaui, na forma da IN/SEDAP n°
205, de 08 de abril de 1988 e da IN/STN n° 08, de 21 de dezembro de 1990.

Art. 2° Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para conclusao dos trabalhos.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

N° 15 de 20 de janeiro de 2005

Art. 1° Designar os servidores LEYLANE MARIA DA SILVA, Analista de Finangas e
Controle, SIAPE n° 128041-9: STANLEY SA DE CARVALHO, Técnico de Financas e
Controle, SIAPE n° 109996-5; e VICENTE FRANCISCO DE FIGUEIREDO, Técnico de
Financas e Controle, SIAPE n° 609277-6, para, sob a presidéncia da primeira, constituirem
comissdo com a incumbéncia de proceder ao inventdrio fisico-financeiro dos bens méveis
de uso da Controladoria-Geral da Uniao no Estado do Maranhio, na forma da IN/SEDAP
n° 205, de 08 de abril de 1988 e da IN/STN n° 08, de 21 de dezembro de 1990.

Art. 2° Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para conclusao dos trabalhos.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

N° 16 de 20 de janeiro de 2005

Art. 1° Designar as servidoras: VERUSKA CAMPOS, CPF sob o n.° 477.726.111-53 e sua
substituta. MARCIA DA ROSA PEREIRA, CPF sob o n.° 680.577.920-00, como
Representantes da Controladoria-Geral da Unido-CGU, na execu¢do, acompanhamento e
fiscalizacdo do CONTRATO n.° 67/2002, firmado com a empresa, SAS INSTITUTE
BRASIL LTDA, cujo objeto é a prestacao de servigo de licenca de uso, niao exclusivo e
intransferivel, dentro do territério brasileiro, de programa aplicativo estatistico
descriminado no ANEXO II do Contrato, para uso da Secretaria Federal de Controle da
CGU-PR.

Art. 2° Sao competéncias dos Representantes da Controladoria-Geral da Unido, dentre as
previstas na legislacdo mencionada:

I - Manter cépias do instrumento contratual e de seus aditivos, se for o caso, juntamente
com outros documentos que possam dirimir ddvidas acerca das obrigacdes contratuais,
devidamente anexados ao Processo de Fiscalizacdo da Execu¢ao do Contrato;

II - Controlar a vigéncia;



IIT - Conferir os dados das notas fiscais / faturas compatibilizando-0os com os servicos
prestados, antes de atestd-las e encaminhd-las para pagamento;

IV - Anotar no Processo de Fiscalizacdo da Execucdo do Contrato todas as ocorréncias, de
qualquer natureza, verificadas durante a execucdo do Contrato, notificando a Contratada e
determinando o que for necessdrio para regularizi-las;

V - Acompanhar e controlar a execu¢ao dos servigos, recusando os servigos prestados em
desconformidade com o contratado;

VI - Exigir da Contratada o fiel e total cumprimento do Contrato;

VII - Manter permanente vigilancia sobre as obrigacdes da Contratada previstas no
Contrato, bem como as demais disposicoes da Lei n.° 8.666/1993, que disciplina a matéria;
VIII - Encaminhar a Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos proposta de aplicacido de
penalidades a Contratada ou mesmo rescisdo do Contrato, quando os servigos estiverem
sendo prestadas de forma irregular, em desacordo com as determinacdes administrativas e,
ainda, quando constatada a paralisacdo da prestagdo dos servigos ou cometimento de faltas
que ensejarem a ado¢do dessas medidas;

IX - Notificar, por escrito, a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execugao
dos servigos;

X - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada; e

XI - Exercer as demais atividades necessdrias ao fiel cumprimento do Contrato, tanto por
parte da Controladoria-Geral da Unido quanto da Contratada.

Art. 3° Os Representantes respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio
irregular das atribui¢des do encargo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

SIMEI SUSA SPADA
Coordenadora Geral de Recursos Humanos

De acordo. Autorizo a publicagao.
Em 21 de janeiro de 2005.

ANTONIO FERNANDO DECNOP MARTINS
Diretor de Gestdo Interna






