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Art. 22 Delegar ao Secretario-Executivo e aos Chefes de Gabinete do Ministro e
do Secretdrio-Executivo competéncia para autorizar as despesas com didrias e passagens
referentes a:

| - deslocamentos de pessoas por prazo superior a cinco dias continuos;

Il - mais de trinta didrias intercaladas por pessoa no ano;

IIl - deslocamentos de mais de cinco pessoas para o0 mesmo evento;

IV - pagamentos de diarias nos finais de semana;

V - deslocamentos com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data da
partida;

VI - deslocamentos para o exterior, com 0Onus; e

VIl - deslocamentos do Ministro.

Art. 32 Delegar aos titulares dos drgdos especificos singulares da CGU abaixo
indicados e aos seus respectivos adjuntos competéncia para autorizar as despesas com
didrias e passagens referentes aos incisos | a V do art. 29, para as seguintes atividades,
ainda que executadas no ambito das Unidades Regionais:

| - na Secretaria Federal de Controle Interno, aquelas referentes:

a) a atividade de auditoria sobre a gestdo dos recursos publicos federais,
fiscalizagdo e avaliagdo da execugdo dos programas de governo com recursos oriundos dos
orcamentos da Unido;

b) a capacitagdo e ao acompanhamento dos dérgdos integrantes do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Federal; e

c) a agbes de capacitagdo e treinamento aprovados no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas da CGU.

Il - na Ouvidoria-Geral da Unido, aquelas referentes:

a) a capacitagdo e ao acompanhamento do Sistema de Ouvidorias do Poder
Executivo Federal; e

b) a a¢les de capacitagio e treinamento aprovados no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas da CGU.

Ill - na Corregedoria-Geral da Unido, aquelas referentes:

a) a atividade de apuragdo direta disciplinar e de responsabilizagdo de
empresas;

b) a capacitagdo, treinamento e acompanhamento do Sistema de Correigdo do
Poder Executivo Federal - SISCOR; e

c) a agles de capacitagdio e treinamento aprovados no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas da CGU.

IV - na Secretaria de Transparéncia e Prevencdo da Corrupgdo, aquelas
referentes:

a) a capacitagdo e ao acompanhamento dos programas de integridade do Poder
Executivo Federal; e

b) a agdes de capacitagdo e treinamento aprovados no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas da CGU.

V - na Secretaria de Combate a Corrupgdo, aquelas referentes:

a) a participagdo em comissdes de negociagdo de acordos de leniéncia;

b) a execugdo de operagdes especiais e a outros deslocamentos que exijam a
manutencdo de sigilo;

c) a agbes de capacitagdio e treinamento aprovados no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas da CGU; e

d) a atividade de fiscalizagdo dos entes federativos no tocante a execucgdo dos
programas de governo com recursos oriundos dos orgamentos da Unido.

Paragrafo Unico. As autorizagGes de que trata o caput deverdo ser previamente
comunicadas ao Secretario-Executivo quando houver a necessidade de aquisicdo de
passagem aérea com prazo inferior a quinze dias da data da partida.

Art. 42 E vedada a subdelegagdo das competéncias de que tratam os artigos 22
e 39, conforme disposto no paragrafo Unico do art. 82 do Decreto n? 10.193, de 2019.

Art. 52 Para fins de operacionalizar as competéncias de que tratam os incisos |
a V do art. 29, devera ser utilizado o perfil "Autoridade Superior" no Sistema de Concessdo
de Diarias e Passagens - SCDP.

Art. 62 Compete ao Chefe de Gabinete do Ministro da CGU autorizar a
concessdo de didrias e passagens ao Secretario-Executivo.

Art. 72 O Secretario-Executivo editard os atos necessarios a execugdo do
disposto nesta Portaria.

Art. 82 Ficam convalidados os atos praticados no uso das atribuigbes acima
elencadas até a data de entrada em vigor desta Portaria.

Art. 92 Fica revogada a Portaria n2 3.425, de 17 de dezembro de 2018.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor em 12 de dezembro de 2020.

WAGNER DE CAMPOS ROSARIO

PORTARIA N¢ 2.645, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2020

Dispde sobre os protocolos de retorno seguro as
atividades presenciais a serem adotados no ambito
da Controladoria-Geral da Unido, em virtude do
estado de emergéncia de saude publica causado pela
pandemia de COVID-19.

O MINISTRO DE ESTADO DA CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das
atribuicdes que lhe conferem os incisos | e Il do pardgrafo Unico do artigo 87 da
Constituicdo, bem como o art. 62 do Decreto n2 1.590, de 10 de agosto de 1995, e tendo em
vista o disposto na Lei n2 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, na Portaria MS n2 1.565, de 18
de junho de 2020, na Instrugdo Normativa SGDP n? 109, de 29 de outubro de 2020, na
Portaria Conjunta ME/SEPRT n2 20, de 18 de junho de 2020, e no Comunicado n2
01/2020/ME, de 22 de junho de 2020, resolve:

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 12 Estabelecer os protocolos a serem adotados para o retorno seguro ao
trabalho presencial no ambito da Controladoria-Geral da Unido - CGU, tendo em vista as
recomendacgdes relacionadas a salde publica expedidas pelo Ministério da Saude, pelo
Ministério da Economia, pela Organizagdo Internacional do Trabalho e pela Organizacdo
Mundial da Salde quanto ao estado de emergéncia de saude publica causado pela
pandemia de COVID-19.

Pardgrafo unico. Os trabalhos da CGU deverdo ser realizados por meio do
Programa de Gestdao de Demandas - PGD enquanto perdurar a Emergéncia em Salde
Publica de Importancia Nacional decorrente da COVID-19, declarada pelo Ministério da
Saude, ainda que executados nas dependéncias e nos ambientes fisicos das unidades da
CGU, com excegdo:

| - dos servidores dispensados do controle de frequéncia, nos termos do § 72 do
art. 62 do Decreto n? 1.590, de 10 de agosto de 1995;

Il - dos servidores ou empregados publicos que desempenham regularmente
atividades de motorista nas unidades da CGU; e

Il - dos profissionais de saide em exercicio no Servico Médico da CGU.

Orientagdes gerais

Art. 22 Para organizar e garantir o retorno seguro ao trabalho presencial, a CGU
balizar-se-a nas seguintes orientagdes gerais como forma de minimizar a possibilidade de
contagio entre as pessoas:

| - observancia dos atos normativos dos 6rgdos centrais, especialmente os
expedidos pelo 6rgdo central do Sistema de Pessoal Civil - SIPEC do Poder Executivo Federal,
que orientam quanto a adogdo de medidas de protecdo para o enfrentamento da pandemia
e, no que couber, pelos organismos internacionais indicados no art. 19;

Il - estabelecimento de procedimentos relacionados ao nimero recomendavel
de servidores, colaboradores e visitantes no local de trabalho;

Il - observancia das normas gerais e regionais que tratam das medidas
restritivas ao trafego e circulagdo de pessoas;

IV - escalonamento ou retorno gradual dos servidores e estagiarios da CGU,
considerando os dados epidemioldgicos da COVID-19 e orientagdes dos 6rgdos de saude publica;

V - implementagdo de medidas preventivas a transmissdo da COVID-19;

VI - adequagdo dos ambientes de trabalho para garantir o distanciamento social
e a ventilagdo natural; e

VII - manutengdo de canal de comunicagdo continuo visando a disseminagdo de
informagdes das novas medidas e orientagdes de convivéncia no trabalho.

Medidas preliminares para o retorno seguro ao trabalho presencial

Art. 32 Com objetivo de minimizar os riscos de contaminagdo no ambiente de
trabalho, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias pelas unidades competentes,
preferencialmente antes do retorno ao trabalho presencial:

| - avaliagdo do layout das salas pelas unidades responsaveis e adogdo das
medidas preventivas, a fim de se garantir o distanciamento fisico minimo de 1,5 m (um
metro e meio) entre os trabalhadores durante toda a jornada de trabalho;

Il - levantamento do quantitativo de servidores que voltardo a trabalhar
presencialmente e de quantos continuardo trabalhando remotamente;

Il - readequagdo, se for o caso, do posicionamento do mobilidrio, intercalando as
estagdes de trabalho que serdo usadas para o trabalho presencial, buscando, sempre que possivel,
minimizar os custos de readequagdo dos espagos, e garantir a separagdo fisica recomendada;

IV - definicdo e instalagdo de sinalizagdo da capacidade maxima permitida de
pessoas em cada unidade de trabalho e suas diferentes areas, tais como gabinetes, salas de
espera, halls, salas de reunides, auditorio, elevadores, banheiros, vestidrios e outros espagos
comuns, para garantir o distanciamento fisico minimo necessdrio a prevengdo de
contaminagdo pela COVID-19;

V - verificagdo de todas as esquadrias, a fim de possibilitar a utilizagdo
preferencialmente de ventilagdo natural nos ambientes de trabalho, sem prejuizo da limpeza
quinzenal dos filtros de aparelhos de ar-condicionado e splitters, como medida de prevencgao;

VI - instalagdo de pias, quando possivel, e tapetes sanitizantes nas entradas
principais dos prédios da CGU;

VII - disponibilizacdo de alcool em gel 70% em todas as areas de circulagdo nas
unidades da CGU;

VIII - reforgo das medidas de limpeza e desinfecgdo de superficies e areas; e

IX - divulgacdo de informagdes que ajudem no enfrentamento a COVID-19.

§ 12 Nas unidades da CGU que ndo utilizam prédios préprios, as medidas
protetivas, em especial as externas ao ambiente de trabalho da CGU, ficardo a cargo do
orgdo, entidade ou empresa responsavel pela administragdo do imdvel.

§ 22 Nas unidades da CGU que utilizam sistema de ar condicionado central, é
recomendavel o seu desligamento, com o consenso de todas as areas atendidas no local,
privilegiando-se a ventilagdo natural.

Ingresso e permanéncia nas unidades da CGU

Art. 42 O ingresso e a permanéncia nas dependéncias e nos ambientes fisicos das
unidades da CGU ficardo condicionados ao rigido cumprimento das medidas de seguranga e
prevengdo ao contagio da COVID-19 detalhadas nesta Portaria, além das seguintes regras:

| - é obrigatéria a afericdo de temperatura de todas as pessoas antes de
entrarem nas instalagbes fisicas da CGU, sendo vedado o ingresso de pessoa com
temperatura corporal acima de 37,6° C (trinta e sete graus Celsius e seis décimos), devendo-
se observar o seguinte:

a) casos suspeitos de contaminagdo por COVID-19 deverdo seguir as orientagGes
dispostas no Anexo Unico a esta Portaria; e

b) caso seja verificado estado febril, a pessoa sera orientada a buscar
atendimento médico em postos de salude ou hospitais de sua escolha ou a buscar
orientagdes nos canais oficiais disponibilizados pelo Ministério da Saude (pelo telefone 136
ou no site "coronavirus.saude.gov.br/") ou, ainda, nos canais de comunicacdo das
secretarias estaduais, distritais e municipais de saude;

Il - ndo serd permitida a entrada de servidores, colaboradores, visitantes e
fornecedores que ndo passarem pelas etapas de higienizagdo recomendadas e
disponibilizadas nas unidades da CGU;

Il - ndo serd permitida a entrada de entregadores nos prédios da CGU, devendo
os destinatdrios das encomendas serem avisados por telefone para recebé-las na portaria;
e

IV - sera obrigatéria a utilizagdo adequada de madscaras para ingresso e
permanéncia nas dependéncias das unidades da CGU.

Art. 52 Durante o periodo de permanéncia no 6rgdo, todos deverdo, além do
previsto no inciso IV do art. 42, seguir as seguintes medidas preventivas:

| - higienizar as maos antes e depois do manuseio de materiais e equipamentos
de uso coletivo;

Il - cobrir o nariz e boca com os bragos ao tossir ou espirrar;

IIl - ndo compartilhar objetos de uso pessoal;

IV - evitar tocar em portas e corrimaos, dando preferéncia ao uso das escadas
para acesso aos andares;

V - usar o elevador somente quando necessdrio, devendo ser observadas as
seguintes regras quanto ao numero maximo de ocupantes simultaneos:

a) no caso do Edificio Sede, até trés pessoas;

b) no caso das Unidades Regionais que possuam sede propria, o nimero maximo
de ocupantes deverd ser dimensionado em func¢do das caracteristicas dos elevadores; e

¢) no caso das Unidades Regionais situadas em instalagdes cuja administragdo do
imdvel esteja a cargo de outro o6rgdo, entidade ou empresa, o nimero maximo de
ocupantes que for estabelecido por esses;

VI - higienizar as maos antes e depois de apertar os botdes do elevador;

VIl - evitar aglomeragdo nas dependéncias das copas e banheiros;

VIIl - manter o distanciamento fisico minimo de 1,5 m (um metro e meio)
durante a utilizacdo dos ambientes e equipamentos coletivos;

IX - lavar as m3os antes e depois de se alimentar; e

X - acessar as copas somente por necessidade especifica, sob o controle da
copeira, de forma individual e pelo tempo minimamente necessario.

§ 19 Lixeiras com tampa serdo disponibilizadas na entrada de cada andar para
descarte exclusivo de mascaras e luvas.

§ 292 As mascaras e as luvas poderdo ser descartadas em lixeira comum desde
que acondicionadas em embalagens fechadas de plastico ou papel, para evitar a
contaminagdo dos outros residuos.

§ 32 Caso os boxes dos banheiros estejam ocupados, as pessoas devem aguardar
do lado de fora do local, mantendo o distanciamento recomendado.

Afastamento preventivo

Art. 62 Os servidores, empregados publicos e estagiarios que estiverem
desempenhando suas atividades de forma presencial deverdo executar imediatamente suas
atividades de forma remota por 14 (quatorze) dias consecutivos, nas seguintes situagdes:

| - casos confirmados de COVID-19, sintomaticos ou assintomaticos, que nao
estejam afastados por atestado médico;

Il - casos suspeitos de COVID-19; ou

Il - contactantes de casos confirmados de COVID-19.

§ 12 Aqueles servidores, empregados publicos e estagidrios afastados na
hipdtese do inciso Il poderdo retornar as suas atividades presenciais antes do periodo
previsto no caput quando o exame laboratorial descartar a contaminagdo por COVID-19, de
acordo com as orientagdes do Ministério da Saude.

§ 29 O periodo de afastamento dos contactantes com casos confirmados de
COVID-19 deverd ser contado a partir do dia de contato com o doente, levando-se em
consideragdo o primeiro dia de sintoma deste.

§ 32 Os contactantes que residam com pessoas que tenham caso confirmado de
COVID-19 devem ser afastados de suas atividades presenciais pelo prazo indicado no caput,
devendo ser apresentado documento comprobatério.

Retorno escalonado dos servidores ao ambiente de trabalho presencial

Art. 72 Quando do retorno ao trabalho presencial, os gestores das unidades da
CGU deverdo adotar a jornada escalonada de trabalho de servidores, empregados publicos
e estagiarios publicos, visando a redugdo do nimero de pessoas presentes ao mesmo tempo
num mesmo local, de modo que seja possivel manter as equipes em regimes diferenciados
de trabalho, sem prejuizo das atividades desenvolvidas nas unidades.

Paragrafo Unico. O retorno ao trabalho presencial de que trata o caput ndo
dispensa a execugdo das atividades em regime de PGD.

Atendimento ao publico

Art. 82 Nas unidades da CGU em que haja atendimento ao publico, deverdo ser
adotadas as seguintes medidas:

| - instalagdo de barreiras fisicas nas mesas e nos balces de recepgao;
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Il - sinalizagdo no chdo para demarcagdo e organizagdo de filas, utilizagdo de
barreiras fisicas, cones e fitas de isolamento, objetivando a manutengdo do distanciamento
fisico minimo de 1,5 m (um metro e meio);

Il - disponibilizagdo de alcool em gel 70% para os usuarios nesses locais;

IV - controle de acesso, com registro de nome e telefone do usudrio externo que
adentrar a CGU, bem como registro do local para onde essa pessoa ira se deslocar, a fim de
possibilitar o seu rastreamento, caso necessario; e

V - o usuario externo deverd ser atendido preferencialmente na recepgao,
devendo o eventual e indispensavel acesso interno as dependéncias da CGU ser precedido
de expressa autorizagdo da drea que recebera o visitante.

Eventos e reunides presenciais

Art. 92 As reuniGes serdo realizadas, preferencialmente, por videoconferéncia ou
videochamada.

Pardgrafo Unico. Em casos estritamente necessarios e enquanto perdurar a
Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional decorrente da COVID-19, declarada
pelo Ministério da Saude, os eventos e reunides presenciais devem ser previamente
autorizados pelo gestor da unidade ou pelos Superintendentes das Unidades Regionais,
conforme o caso.

Art. 10. As seguintes medidas devem ser obrigatoriamente observadas quando
da realizagdo de eventos e reuniGes presenciais:

| - registro do nome e telefone dos participantes, para rastreamento caso haja
alguma suspeita de contaminacgao;

Il - disponibilizagdo de alcool em gel 70% para todos os participantes;

Il - distanciamento fisico minimo de 1,5 m (um metro e meio), mantendo-se as
cadeiras separadas;

IV - sempre que possivel, o local da reunido devera utilizar a ventilagdo natural,
mantendo-se janelas e portas abertas, a fim de garantir a circulagdo natural do ar; e

V - o responsavel pelo agendamento da reunido deverd providenciar a abertura
de chamado para limpeza e higienizagdo da sala, antes e ao final de cada reunido.

Viagens a servigo

Art. 11. A chefia imediata devera avaliar criteriosamente a necessidade de
realizagdo de viagens a servico, nacionais e internacionais, enquanto perdurar a Emergéncia
em Saude Publica de Importancia Nacional decorrente da COVID-19, declarada pelo
Ministério da Saude, devendo ser priorizada a realizagdo de reunies por videoconferéncia
ou videochamada, por meio dos sistemas eletronicos disponiveis na CGU.

§ 12 O servidor que apresentar sintomas associados a COVID-19 ao retornar de
viagem a servico ou particular deverd executar suas atividades em trabalho remoto até o
142 (décimo quarto) dia contado da data do retorno.

§ 22 Nas viagens a servico, os veiculos deverdo estar higienizados, evitando-se a
lotagdo mdaxima e observando-se as orientagdes de uso de mascara e ventilagdo natural.

Funcionamento de restaurantes ou lanchonetes

Art. 12. O funcionamento de restaurantes ou lanchonetes instalados nas
unidades da CGU seguird as regras estabelecidas pela legislagdo local, bem como as
seguintes regras, quando autorizada a sua reabertura:

| - temporariamente, o restaurante ou lanchonete deverdo disponibilizar apenas
opgoes de cardapio com refeigdes prontas, considerando que os servigos de preparagdo de
refeicdes deverdo se restringir as opgdes embaladas;

Il - a entrega das refeigbes aos clientes deverd ser previamente agendada, de
modo a evitar concentragdo de pessoas no local, e sera realizada em balcdo por um
funcionario do restaurante ou lanchonete, devidamente equipado com equipamento de
protegdo individual - EPI a ser fornecido pela empresa;

Ill - o posicionamento de mesas e cadeiras devera respeitar o distanciamento
fisico minimo de 1,5 m (um metro e meio) ou aquele estabelecido pela legislagdo local;

IV - a capacidade maxima de pessoas no restaurante ou lanchonete devera
atender ao distanciamento fisico minimo estabelecido pela legislagdo local; e

V - o chdo do local deverd ser sinalizado com fita adesiva, indicando a distancia
minima entre as pessoas que estiverem nas filas de entrega de refei¢Ges, de entrada do
estabelecimento e de pagamento, as quais deverdo ser organizadas, se possivel, em sistema
de mao Unica para os usuarios.

Espagos de uso coletivo

Art. 13. Enquanto perdurar a Emergéncia em Saude Publica de Importédncia
Nacional decorrente da COVID-19, declarada pelo Ministério da Saude, os espagos de uso
coletivo das unidades da CGU, tais como gabinetes, salas de espera, halls, salas de reunides,
auditério, elevadores, banheiros, vestidrios e outros semelhantes, deverdo ser utilizados
respeitando-se o distanciamento fisico entre os presentes e as medidas protetivas de
higienizagdo individuais e coletivas, com o estabelecimento de quantidade maxima de
pessoas circulando simultaneamente nos ambientes, bem como o posicionamento ideal do
mobilidrio instalado nesses ambientes.

Paragrafo Unico. Deverdo ser afixados cartazes em locais de facil visualizagdo,
contendo a informagdo da quantidade maxima de pessoas permitida por vez nos espagos de
uso coletivo.

Art. 14. A utilizagdo de auditério de qualquer unidade da CGU devera observar
0s seguintes requisitos:

| - a autorizagdo para utilizagdo do auditério serd concedida, excepcionalmente,
pela Secretaria-Executiva ou pelo Superintendente da Unidade Regional, mediante prévia
justificativa encaminhada pela area demandante, que devera informar a essencialidade do
evento a ser realizado presencialmente e a quantidade estimada de participantes;

Il - os assentos do auditério deverdo estar dispostos de modo que seja
respeitado o distanciamento fisico minimo de 1,5 m (um metro e meio), com adequagdo do
posicionamento das cadeiras e prévia sinalizagdo no chdo com fitas adesivas, a fim de se
garantir o distanciamento recomendado, e, no caso de auditério com assentos fixos,
deverdo ser sinalizados aqueles que ndo poderdo ser ocupados de forma a respeitar o
distanciamento acima;

Il - o responsavel pelo agendamento do evento podera solicitar, quando
necessario, o servigo de copeiragem, que somente incluird café e agua;

IV - ndo serd permitido o servico de coffee break em eventos no auditério
enquanto perdurar a Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional decorrente da
COVID-19, declarada pelo Ministério da Saude; e

V - antes e ao final de cada evento, o responsavel pelo seu agendamento deverd
providenciar a abertura de chamado para limpeza e higienizagdo do auditério.

§ 12 Os participantes deverdao levar seus proprios copos e xicaras para uso
pessoal.

§ 22 Na Sede da CGU, a solicitagdo para utilizagdo do auditério devera ser
realizada de forma eletronica no Portal de Servigos.

§ 32 As Unidades Regionais que utilizem auditério que estdo sob a administragdo
de outros érgdos, entidades ou empresas deverdao observar as orientagdes emitidas por
estas.

Traslado por meio das vans

Art. 15. A utilizagdo das vans para deslocamento dos servidores e colaboradores
deverd seguir as regras de distanciamento fisico entre os usudrios.

§ 12 A higieniza¢do do espacgo interno dos veiculos deve ser realizada pelo
menos trés vezes ao dia.

§ 22 A empresa responsavel pelo transporte devera estabelecer o nimero
maximo de passageiros por viagem, devendo tal informacdo ser afixada nos pontos de
embarque e desembarque dos passageiros, bem como no interior dos veiculos.

Necessidade de comunicagdo prévia de retorno as atividades presenciais a DGI

Art. 16. Para fins de organizagdo logistica, as unidades da CGU que desejarem
implementar o retorno gradual as atividades presenciais de suas equipes deverdo informar
a DGI, por meio do enderego de correio eletronico "cgu.dgi@cgu.gov.br", com cdpia a
Secretaria-Executiva, para ciéncia, com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia da data
prevista para o retorno, mencionando a quantidade de servidores, empregados publicos,
estagiarios ou terceirizados que retornardo, assim como as salas e 0s espagos que serdo
utilizados.

Canal de comunicagdo

Art. 17. Todas as informag0es relacionadas ao objeto desta Portaria estardo disponiveis
na Intranet da CGU, na secdo denominada "Coronavirus: orientagdes de prevencdo e medidas
administrativas adotadas pela CGU", que reunira as orientagdes e medidas adotadas internamente
pela CGU, bem como os comunicados e os atos normativos da Unido sobre o tema.
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Art. 18. As principais medidas e informagdes produzidas pelo governo federal
para o enfrentamento da COVID-19 no Brasil estardo disponiveis para consulta na se¢do
"Coronavirus: Agdes do Governo Federal na luta contra a pandemia", na pagina da CGU na
internet.

Art. 19. O canal Unico para dirimir davidas sobre o objeto desta Portaria e as
medidas adotadas pela CGU para o enfrentamento da COVID-19 é o enderego de correio
eletronico "cgu.dgi@cgu.gov.br".

Disposi¢Ges finais

Art. 20. Os procedimentos relativos aos casos suspeitos e confirmados, a pericia,
a devolucdo de equipamentos e ao trabalho de campo estdo disciplinados no Anexo Unico
a esta Portaria, devendo ser adotados em todas as unidades da CGU.

Art. 21. Esta Portaria vigorara enquanto perdurar a Emergéncia em Saude
Publica de Importancia Nacional decorrente da COVID-19, declarada pelo Ministério da
Saude.

Paragrafo Unico. Ficam excepcionalmente suspensos, durante o periodo em que
vigorar desta Portaria, o § 22 do art. 59, o art. 72 e o art. 82 da Portaria n2 747, de 16 de
margo de 2018, e o art. 15 da Portaria n? 2.246, de 5 de julho de 2019.

Art. 22. Os casos omissos serdao apreciados pelo Secretdrio-Executivo.

Art. 23. Fica revogada a Portaria CGU n2 711, de 16 de margo de 2020.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor em 13 de novembro de 2020.

WAGNER DE CAMPOS ROSARIO
ANEXO UNICO

1 PROCEDIMENTOS PARA CASOS SUSPEITOS E CONFIRMADOS:

1.1 Caso o servidor, empregado publico ou estagiario em trabalho presencial
apresente alguns dos sintomas relacionados a COVID-19, tais como febre ou sensagao febril,
acompanhada, cumulativamente ou ndo, de tosse, dor de garganta, coriza ou dificuldade
respiratoria, devera comunicar a sua chefia, preencher autodeclaracio e afastar-se
imediatamente de seu ambiente de trabalho, permanecendo em trabalho remoto, em
conformidade com o disposto no art. 62 dessa Portaria.

1.2 O retorno desses trabalhadores ao trabalho presencial serd definido nos
seguintes prazos:

Disponibilidade de teste | Retorno ao trabalho

Teste disponivel (RT-PCR | Resultado negativo: retornar ao trabalho presencial, desde que
ou soroldgico) sem sinais ou sintomas de sindrome gripal.

Resultado positivo: devera cumprir, no minimo, 14 dias de
isolamento domiciliar, a contar do inicio dos sintomas.

Teste indisponivel Retorno apods cumprir o minimo de 14 dias de isolamento
domiciliar, a contar do inicio dos sintomas ou apds avaliagdo
clinica com atestado do médico assistente, liberando o retorno

ao trabalho presencial.

1.3 Os procedimentos para apresentacdao de atestados e pericia médica estdo
disponiveis na pagina da COGEP na Intranet da CGU:

https://cgugovbr.sharepoint.com/:w:/r/sites/intracgu-gestao-de-
pessoas/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B7D952904-6FEC-425D-A747-
540EFE3F8198%7D&file=Homologa%C3%A7%C3%A30%20de%20atestados.docx&action=
default&mobileredirect=true

2 DEVOLUCAO DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E MOBILIARIO DA CGU

2.1 Os servidores que retirarem equipamentos eletronicos ou mobiliario da CGU
para trabalho remoto, em virtude da situacdo da pandemia, devem observar os seguintes
procedimentos para devolugado:

2.1.1 Em até 7 (sete) dias antes do retorno ao trabalho presencial, o servidor
devera reabrir o processo no SEI e confeccionar despacho a Coordenagdo-Geral de Logistica
e Patrimonio - CGLPE/DGI informando a data da devolugdo dos bens;

2.1.2 A CGLPE/DGI adotara as medidas relativas ao patriménio;

2.1.3 Nos casos de equipamentos eletronicos, a CGLPE/DGI encaminhara o
processo a Diretoria de Tecnologia da Informagdo - DTI;

2.1.4 Nos casos de mobilidrio, o processo sera encaminhando a Coordenacgdo de
Almoxarifado, Servigos Gerais e Patrimonio - COASP/CGLPE/DG;

2.1.5 A equipe de suporte técnico da DTl fard contato com o servidor para
agendar a entrega dos equipamentos eletronicos;

2.1.6 A equipe de patriménio da CGLPE/DGI fara contato com o servidor para
agendar a entrega do mobilidrio;

2.1.7 Apds a devolugdo, as equipes de suporte técnico e patrimdnio avaliardo os
equipamentos e/ou mobilidrio e confeccionardo o termo de devolucdo, o qual sera inserido
no processo SEl. Ndo havendo avarias ou quaisquer outros problemas com o equipamento
e/ou mobilidrio, os bens retornardo ao posto do servidor para uso; e

2.1.8 Caso seja verificada qualquer avaria no bem, essa informagdo serd incluida
no termo de devolugdo e serdo seguidos os procedimentos constantes no termo de
entrega.

3 PROCEDIMENTOS PARA O TRABALHO DE CAMPO

3.1 Considerando o periodo de trabalho de campo, ha necessidade de observar
as orientagOes relativas aos seguintes pontos: utilizagdo de veiculos oficiais, ocupagdo de
espaco fisico na unidade auditada e equipamentos de protegdo individual necessarios.

3.1.1 Utilizagdo de veiculos oficiais:

3.1.1.1 Antes mesmo do deslocamento e apds cada utilizagdo serd necessario
realizar a descontaminagdo do veiculo.

3.1.1.2 O motorista da equipe ficarda responsavel pela descontaminagdo do
veiculo.

3.1.1.3 O deslocamento devera ser feito integralmente com o uso de mascaras.
Devem ser aplicadas as regras de higiene (por exemplo: lavar as mdos e usar alcool gel) e de
distanciamento social (por exemplo: ndo apertar maos, abragar e manter distancia entre as
pessoas). O deslocamento se dara com os vidros do veiculo abertos e com o sistema de ar
condicionado desligado.

3.1.1.4 Nao serd permitida a acomodagdo de malas e caixas contendo papéis de
trabalho ou equipamentos junto com os passageiros. Todo material utilizado e/ou
arrecadado durante o periodo de trabalho de campo devera ser transportado no bagageiro
ou no porta-malas do veiculo.

3.2 Recomendagdes quanto ao local de trabalho:

3.2.1 Importante que seja disponibilizado pela unidade auditada um local
adequado a realizagdo dos trabalhos: amplo (no minimo para o dobro de pessoas) e arejado.
Durante a realizagdo dos trabalhos as janelas deverdo permanecer abertas, sem o uso do
sistema de ar condicionado.

3.2.2 Ao longo dos trabalhos, os servidores deverdo utilizar obrigatoriamente
mascaras e devem seguir as regras de higiene e distanciamento (por exemplo: buscar a
maior distancia possivel entre os servidores, considerando o minimo de 1,5 metros; lavar as
maos; usar alcool gel; ndo apertar maos ou abragar).

3.3 Manuseio de documentos e papéis de trabalho:

3.3.1 Deverdo ser tomadas todas as precaugdes necessarias durante o manuseio
de documentos fornecidos pelas unidades auditadas, em especial:

3.3.1.1 Manusear papéis somente com uso de mascaras e luvas;

3.3.1.2 Evitar tocar na mascara, no rosto, olhos, nariz e boca durante todo o
periodo;

3.3.1.3 Todos os documentos que forem compor papéis de trabalho devem ser
digitalizados em campo. Somente transportar nos veiculos oficiais ou trazer para a Unidade
Regional da CGU materiais estritamente necessarios e, se possivel, previamente
desinfectados com solugdo descontaminante; e

3.3.1.4 Transportar documentos, equipamentos, mochilas e malas somente no
porta-malas do veiculo oficial.
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