CGU

Controladoria-Geral da Unido

Secretaria-Executiva
Escritdrio de Projetos

ATIVIDADES PASSIVEIS DE EXECUGAO NO PROGRAMA DE GESTAO DE DEMANDAS (PGD)

Versdo 5.8 - agosto/2020

ATIVIDADES DA CONSULTORIA JURIDICA

Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duragao
. . Ganho de . . . da
Atividade Produtos Esperados Produtividade Faixa a::;::l::::l atividade
P no PGD
3L (em
h
CIER, horas)
Acompanhamento judicial de A 0,67 0,5
processos de interesse da CONJUR- - .
CGU/producdo de relatdrio de Atualizacgo no SEl/planilha 25%
. o s excel B 0,33 0,25
informagdes em processos judiciais
(por processo)
A 7,5 6
Consulta de documentos/processos B s 4
em banco de dados: Documentos/Processos 20%
CONJUR/SAPIENS/INTERNET/SITE DA °
JUSTICA (por assunto) C 25 2
Elaboragdo de documentos (Nota Nota A 1,67 1,25
Técnica, Informagéo, Oficio, Despacho, | Técnica/Informagdo/minuta de 559 B 1 0,75
email, minuta de decisdo, minuta de portaria/minuta de ?
portaria etc.) (por peca) decisdo/Oficio/Despacho/email ¢ 0,67 0,5
. A 7,5 6
Elaboragao.de olocumentos de Documento 0% B S a
comunicagdo externa
C 2,5 2
Estatistica de assuntos mais A 10 8
recorrentes no ambito das atribuicGes Ranking/tabela/grafico 20% B 8 6,25
da CONJUR (por espago amostral) C 6 4,75
Organizac¢do de arquivos antigos da A 12 9,5
pasta de rede (ementario) com Arquivo organizado com 0% B 10 8
manifestacdes da CONJUR (por ano e subpastas
por assunto) c 8 6,25
Pesquisa de jurisprudéncia, doutrina e A 10 8
Legislacdo de assuntos de interesse da Coletaneas 20% B 5 4
CONJUR na Internet (por coletanea) C 2,5 2
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Produgdo de checklist, de instrucado A > 4
processual para manifesta¢do da B 3,75 3
CONJUR, em processo contendo
minutas de instrumentos a serem

8 celebrados pela CGU com a Check list 20%
Administracdo Publica ou com a C 2,5 2
Iniciativa Privada .), bem como
processo com minutas de atos
normativos (por processo)
. o A 20 16
Produgao d.e relatorlc? de processos B 125 10
contendo minutas de instrumentos a
9 serern.celebNrado’s pela CG.U.C.OHT @ Relatdrios 20%

Administra¢do publica ou iniciativa

privada, com base em checklist (por ¢ 10 8

processo)

Produgdo de relatdrios de Processos A 50 40

10 sancionatdrio e de consulta (por Relatdrio 20% B 25 20

processo) C 10 8
Autuacdo de processos no A 1,33 1,25
Tratamento de tarefa e/ou de SEI/SAPIENS/cadastramento de B 1 0,75

11 processo recebidos, via SEI/SGI/ informacdes em 25%
SAPIENS (por processo) planilhas/encaminhamentos, C 0,67 0,5
etc.

A 10 8

12| Triagem de processos (por processo) Ranking/Tabela 20% B 5 4

C 2,5 2

Atividades passiveis de execucdo no PGD - agosto/2020




CGU

Controladoria-Geral da Unido

Secretaria-Executiva
Escritdrio de Projetos

ATIVIDADES DE ACORDOS DE LENIENCIA

Tempo de Tempo
~ de

duragao ~

da duragao
Atividade Produtos Esperados SELLTCE Faixa | atividade S

P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em

horas) o
Analises e atividades relacionadas aos A 20 16
trabalhos de monitoramento de 20% B 10 8
acordos de leniéncia C 5 4
Anélises e atividades relacionadas aos A 40 32
trabalhos de negociagao de acordos 20% B 20 16
de leniéncia C 10 8
. A 20 16
Elaboragdo de propostas de 50% B 10 3

normativos
C 5 4
. L A 40 32
Elaboracao de Rgla:cono Final de 0% B 20 16
Comissao

C 10 8
A 40 32
Instrucdo de processos 20% B 20 16
C 10 8
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ATIVIDADES DE ASSESSORIA ESPECIAL PARA ASSUNTOS INTERNACIONAIS

Tempo de Tempo
= de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em
h
CIER, horas)
Resposta a questionario A 30 24
avaliativo; andlise de B 20 16
Atuacdo do Brasil como avaliado ou questionario avaliativo; 0%
avaliador nos foros internacionais organizacao de visita in loco ao ’
pais; comentarios aos projetos c 10 8
de relatdrio
A 30 24
Desenvolvimento e manutencdo de Painéis ou sistemas 0% B 20 16
painéis ou sistemas desenvolvidos/atualizados ’ C 10 8
D 5 4
A 30 24
Planejamento de missdes - .
B 20 16
internacionais e demais atividades de Brlemegs, d|scursos.e_ 20%
. . apresentagdes para o ministro C 10 8
assessoria ao Ministro
D 5 4
Comentarios da CGU e A 30 24
~ - ilagdo d tari
Producao e revisdo de documentos comp! aga.o 0 comentarios B 20 16
. . do Brasil a propostas de
resultantes da participacao do Brasil o . L. 20%
nos foros internacionais anticorrupg¢ao principios, guias e relatorios C 10 8
sobre os temas debatidos nos
foros
A 30 24
~ - . Pedidos de cooperagao
Producdo e revisdo de pedidos de . B 20 16
A i formulados/revisados/ 20%
cooperagdo juridica internacional - GM . C 10 8
traduzidos 5 - 2
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ATIVIDADES DE COMUNICAGAO SOCIAL

Tempo de Tempo
= de
duragao ~
da duracao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em
h
CIER, horas)
Aplicacdo da identidade visual nas A 10 8
pecas dos eventos institucionais B 6 5
1 (fundo de palco, banners, cracha, 16%
caneta, bloco de papel, pasta, folder, C 4 3
convite etc).
) A 8 6
) Atendlmer}to de demandas de 16% B 4 3
imprensa.
C 2 1,5
Atendimento de demandas de outras A 16 12
3 | areas da CGU para criagdo de posts e 17% B 12 10
campanhas para as redes sociais C 4 3
Atualizagdo e manutencgao (por A 8 6
4 | demanda) dos canais institucionais da 16% B 4 3
CGU na internet e/ou na intranet. C 2 1,5
o . . . A 16 12
5 Criacdo de |de'nt|c!ade. wsgal para 0% B 10 3
eventos institucionais.
C 4 3
- e A 8 6
6 Criacdo de material II’lSiEItUCIOFIa| 16% B 4 3
(folders, cartazes, adesivos etc).
C 2 1,5
Criac3o de projeto editorial e gréfico A 10 8
7 de publicagdes (cartilhas, revistas, 16% B 6 5
coletaneas etc). C 4 3
oL ) ) A 24 20
3 Criacdo d.e prc?jeto visual e.Iayout para 16% B 16 12
site, sistema ou painel
C 8 6
Curadoria de contetdos externos A 6 4,5
9 relacionados as a¢des da CGU para 259% B 4 3
divulgacao nas redes sociais oficiais do
orgao. c 2 1,5
Diagramac3o de boletim, agenda ou A 8 6
10| jornalinstitucional (ndo incluida a 16% B 4 3
edicdo do texto). C 2 1,5
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. N . . A 16 12
1 Dlagramag.ao de publicagoes (cartilhas, 50% B 10 3
revistas, coletaneas etc).
C 4 3
A 4 3
12 Edicdo e tratamento de fotos. 25% B 1,5
C 1 0,75
Elaboragdo de documentos A 32 28
administrativos para B 24 20
13 aqU|5|.<;ao{contra.tagao,n{:\ area de 12%
comunicacao (Projeto Basico, Termo
de Referéncia, Nota Técnica, Anexos, c 16 12
entre outros).
. - - A 6 4,5
14 Monltf)rfamento e anadlise das metr@as 259% B 4 3
das paginas da CGU nas redes sociais.
C 2 1,5
Monitoramento e resposta aos A 6 4,5
15| comentarios de usuarios dos perfis 25% B 4 3
oficiais da CGU nas redes sociais. C 2 1,5
Monitoramento, resposta e/ou A 6 4,5
16 encammhamento a OGtU das 559 B 4 3
mensagens privadas enviadas ao
Facebook da CGU. ¢ 2 1,5
Planejamento de novas acdes (por A 16 12
17 | demanda) da CGU na internet e/ou na 20% B 10 8
intranet C 4 3
Planejamento e criagao de campanhas A 32 28
18 |nst|tu.(:|on.a|_s fe novas a¢oes para os 12% B 24 20
perfis oficiais da CGU nas redes
sociais. ¢ 16 12
Planejamento e criacdo de contetidos A 16 12
19 | pontuais para os perfis oficiais da CGU 16% B 12 10
nas redes sociais. C 4 3
Planilha mensal com métricas das A 10 8
20 redes e producdo de documento com 0% B 8 6
os principais nUmeros das redes
sociais da CGU no periodo c 4 3
Producdo de conteldo institucional A 16 12
21| (briefings, roteiros, balangos de agGes 20% B 10 8
etc.). C 4 3
. . i A 24 20
29 Prodlfgao e edlgap d.e V|c.jeos e 12% B 16 14
vinhetas audiovisuais.
C 8 6
. o A 16 12
53 Produgao/eo!lgao c!e ‘releases e textos 20% B 10 3
jornalisticos.
C 4 3
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Programac3o de contetido para os A 12 10
24 perfis oficiais da CGU nas redes 16% B 8 6
sociais. C 4 3
. N ) . A 16 12
2 MossEsiolamaciode rlormases 00 o 10 | s
' C 4 3
Revisdo da diagramacdo de A 8 6
26 publicagées (cartilhas, revistas, 16% B 6 5
coletaneas etc). C 4 3
e . A 8 6
7 Revisao de |de'nt|(%adej VISl:Ia| para 16% B 2 3
eventos institucionais.
C 2 1,5
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ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO

Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em
horas) o
A 15 12
o o . B 10 8
Anidlise da Soléc:;i:;)a;o de Sigilo do Nota Técnica 0% C 75 6
D 5 4
E 2,5 2
Andlise de ato admissional Ato, parecer. 20% Unica 0,7 0,5
) . A 1 0,75
Andlise de cgncessao dNe Ato, parecer. 20% B 5 15
aposentadoria ou pensdo
C 8 6
A 10 8
. B 7,5 6
Andlise de dema,nd;?s do Banco de Processo 0% C s a
Denuncias
D 2,5 2
E 1,25 1
Analise de madn;fsztsasgztl) sobre trilhas Ocorréncia 0% Unica 0,7 0,5
A 20 16
Ali B 10 8
Andlise de TCE (Tomada de Contas Processo 0%
Especial) C 6,25 5
D 3,133 2,5
A 30 24
Andlise do Plano Anual de Atividades B 15 12
de Auditoria Interna (PAINT) ou - o C 10 8
Relatdrio Anual de Atividades de Relatrio, Plano 20% D 7,5 6
Auditoria Interna (RAINT) E 5 4
F 2,5 2
A 50 40
Analise do resultado trimestral das B 30 24
atmdades: desenvol\ildas por melo do Planilha, nota. 20% C 20 16
CGUProj (Elaboragdo de planilha e
notas) D 10 8
E 5 4
A 15 12
. . o B 10 8
Analise e instrucdo de Prpcessos de Processo 0% C s a
demandas externas e internas
D 2,5 2
E 0,7 0,5

Atividades passiveis de execucdo no PGD - agosto/2020




CGU

Controladoria-Geral da Unido

Secretaria-Executiva
Escritdrio de Projetos

A 10 8
o ) . B 7,5 6
10 I‘3enef|rj|os Fmance|~ros ou r'le?o Formuldrio 20% C 5 4
Financeiros: Instrucao e analise
D 2,5 2
E 1,25 1
A 150 120
B 100 80
C 75 60
11 Codificacdo Painéis, Sistemas. 20% D 50 40
E 25 20
Espec| 309 240
ial
A 30 24
B 20 16
C 15 12
Desenvolvimento de solucdes .
12 L, . Sistemas, consultas. 20% D 10 8
tecnolégicas.
E 5 4
Espec | 4o 32
ial
A 50 40
) L B 30 24
13 Ellab(.)ragao de Notas InforrT1a'F|vas, Not_a Tecnlcz?, Nota 0% C 20 16
Técnicas, ou documentos similares informativa.
D 10 8
E 5 4
A 80 64
B 50 40
Elaboragdo e analise de normativos - .
14 SEC Peca, normativo. 20% C 30 24
D 20 16
E 10 8
A 40 32
. B 30 24
15 Elaboracdo e revisdo de Procedimento 20% C 20 16
procedimentos
D 10 8
E 5 4
Nota Técnica decorrente A 20 16
dos estudos, resumos, B 16 12
16 Estudos Técnicos em temas resenhas, fichamentos, 20% C 10 8
relacionados as atividades da SFC. apresentacdes em ’ D 5 4
programas como power Espec
point ou power BI. ial 50 40
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A
Execugdo de agdo de controle: Coleta B
17| ¢© analise de dados, producdo/coleta Matriz, Papéis de Trabalho, 0% C
de papéis de trabalho, Minuta da Planilhas. ’ D
Matriz de Achados E 5 4
F 2,5 2
A 25 20
B 20 16
C 15 12
18 Levantamento, cruzamento e andlise Planilha, relatério. 20% D 10 8
de bases de dados E 7,5 6
Espec| g5 40
ial
F 5 4
A 7,5 6
. . B 5 4
19 Monltorar‘neﬂnto'. analise do Plano de Recomendacio. 20% C 25 >
Providéncias Permanente
D 1,25 1
E 0,7 0,5
A 5 4
Monitoramento: Revis3o da analise do B 2,5 2
20| Plano de Providéncias Permanente Recomendacao. 20% C 1,25 1
feita pelo supervisor D 1 0,75
E 0,67 0,5
Planejamento: Estudos para A 40 32
elaboragdo da estraNtegla dals ago.es de Estudos, Pré-projetos, B 20 16
controle, elaboracdo de pré-projeto, C 15 12
. . Levantamentos, Programas de
21 levantamento de informacgdes, ; 20%
. Trabalho, Matriz de D 10 8
Programa de Trabalho, Matriz de .
. ~ Planejamento. E 7,5 6
Planejamento, Estruturacdo dos
papéis de trabalho F 5 4
A 10 8
B 7,5 6
Preparacdo e aprovacdo do relatério C 5 4
22 para publicagdo atendendo aos Relatorio. 20% D 2,5 2
requisitos legais de sigilos E 1,25 1
F 0,7 0,5
G 1,7 1
A 50 40
B 40 32
Producédo de conteudo técnico: C 20 16
relatodrios, estudos e analises técnicas, | Relatorio, cartilha, formularios,
23 . . . . . 20% D 10 8
cartilhas, manuais, guias, textos para manuais, guias, etc.
sites, formularios, etc. E > 4
Espec | gp 64
ial
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A 7,5 6
Registro e gest3o dos B 5 4
24 projetos/subprojetos no Sistema Projeto, Subprojeto 20% C 2,5 2
CGUProj / eAud D 1,25 1
E 0,7 0,5
A 15 12
B 10 8
55 Relatoria: ar}allse das ma'nlfestagoes Achado de controle. 20% C 5 4
das unidades examinadas D 2,5 2
Espec| o5 20
ial
A 7,5 6
] . N B 5 4
26| Relatoria: elaboragdo da Introdugdo, Peca do relatorio. 20% C 2,5 2
Highlight, Escopo e Conclusdo
D 1,25 1
E 0,75 0,5
A 50 40
B 40 32
C 30 24
Relatoria: Elaboracdo do Relatdrio b 50 16
27 Final, lancamentos nos sistemas Relatorio. 20%
corporativos E 10 8
Espec| 45 60
ial
F 5 4
A 50 40
Relatoria: Elaborac&o e/ou revisdo de B 40 32
Solicitacdo de Auditoria 4€“ Achados, C 30 24
3 ori imi D 20 16
e.Iabo.ragao d? .relatorlo prehmmiar, Solicitacdo de Auditoria,
28 incluindo analise das respostas as y . . 20% E 10 8
o o Relatdrio Preliminar.
solicitagdes de auditoria, Espec
P 75 60
questionarios e langamentos nos ial
sistemas corporativos F 5 4
G 2,5 2
A 30 24
. B 20 16
59 Resp,o.sta a LAIN(Produgaq de resposta, Pedido LA 0% C 10 3
analise, revisdo, encaminhamento)
D 5 4
E 2,5 2
30 Revisdo de relatério de TFE (Tomada Processo 0% Unica 24 »
de Contas Especial)
Revis3o de relatdrio: ajustes A 7,5 6
B 5 4
31 de_correntes d.e apontamentos do Achado de controle. 0%
revisor (supervisor, Coordenador da C 2,5 2
Equipe ou UCl demandante) D 0,7 0,5
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A 30 24
o . ] B 20 16
Revisao de relatdrio: pela equipe de
auditoria, e/ou pelo supervisor, e/ou ¢ 10 8
7 7’ 7 . 0,
32 pelo Coordenador da Equipe, e/ou UCI Relatorio 20% D > 4
demandante E 2,5 2
Espec| 4o 32
ial
SFC - Elaboragdo de materiais A 30 24
académicos: contetdos para cursos B 15 12
33 presenciais e/ou EAD, incluindo 1 hora de curso. 20% C 10 8
questdes, estudos de casos e demais D 7,5 6
recursos pedagogicos) E 3,75 3
Triagem, registro e elaboracdo de
34| resposta as denuncias direcionadas a 20% Unica 2 1,6

Controladoria-Geral da Unido
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ATIVIDADES DE CORREGEDORIA

Tempo de Tempo
duragao de ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados SELLTCE Faixa | atividade S
Produtividade - atividade
no PGD
(em (em
horas) o
Agendamento de videoconferéncia e . .
contato com unidades envolvidas (por E-mail / Planilha de 20% Unica 2,5 2
dia). controle
A 96 80
B 67 56
. Nota Técnica / Matriz C 48 40
Analise de demanda de processo de Instrutéria de 16% D 38 32
reabilitagdo e
reabilitacdo E 29 24
F 21 16
G 13 8
Ata de deliberag3o / A 29 24
Analise de incidentes processuais Nota Técnica ou 16% B 19 16
informativa C 10 8
A 33,5 28
Andlise de o.utras manifestagﬁes dos Resposta elaborada 16% E i; ig
investigados
D 14,5 12
E 9,5 8
A 96 80
Nota Técnica / Matriz B 67 56
Analise inicial de demanda Instrutdria ou Plano de 16% C 48 40
Apuragado D 38 32
E 29 24
A 100 80
B 81 72
Nota Técnica / Nota C 72 64
Informativa / Nota de D 63 56
Instrucdo/ Despacho / E 54 48
Analise processual e producdo da Relatdrio / Formulario / F 45 40
documentacdo pertinente (em todos Oficio / Email/ Planilha / 10%
os eixos de atuagdo correcional) Apresentacdo / Extrato / G 36 32
Minuta / Requerimento / H 27 24
Defesa Escrita / Projeto / | 18 16
Ordem de Servico J 9 8
K 5 4
L 2,5 2
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Atualizacdo de bases de dados e

Alimentagdo dos Banco

7 | sistemas informatizados (por lote de de Dados/Sistemas 20% Unica 2,5 2
informacao). Informatizados
Nota Técnica / Nota A 9 8
8 Consulta Historico Correcional Informativa / E-mail / 11%
Oficio / Minuta de Aviso ’ B 4,5 4
/ Cépia de documento
Atualizagao de Matriz A 67 58
CRG - Levantamento, cruzamento e Instrutdria / Nota B 58 48
9 (s _ . 13%
andlise dados Técnica ou Informativa /
Planilha c 38 32
10| Degravacdo (por hora de gravacdo). Transcrigao 11% Unica 9 8
A 18 16
Denuncia - Tratamento no sistema Registros no Banco de B 9 8
11 . . 11%
Banco de Denduncias. Denuncias C 4,5 4
D 2,5 2
Desenvolvimento de sistemas E-mail / Alimentacdo das A 100 80
12 (Homologacao) - por sprint historias do TFS / 10% B 63 56
ga¢ por sprint. Sistema homologado C 36 32
E-mail / Despacho / A 36 32
Oficio / Memorando / B 27 24
Duvidas externas e pedido LAI - Nota Te.zcnlca / N.ota c 18 16
13 N Informativa / Planilha / 11%
Elaboracdo de resposta D 9 8
Extrato / Resposta a : a5 2
pedido LAl/Certiddo !
/Termo F 2,5
14 Elaboracdo de Ata de Reunido. Ata de reunido 11% Unica 4 3,5
A 48 40
Nota Técnica ou B 38 32
15 Elaboragdo de d(,emandas para outras Informla'.clva / Matlrl.z 16% C 29 2
areas Instrutdria / Relatério
parcial D 19 16
E 10 8
A 100 80
B 63 56
Elaboracdo de Estudo Técnico ou Relatdrio / Planilha / C 45 40
16 Relatério (em todos os eixos de Nota Técnica / Projeto 10%
~ . . . . D 36 32
atuacédo correcional). Basico / Artigo
E 18 16
F 9 8
Elaboragdo de materiais instrucionais A 12 9
(conteudos de cursos presenciais e/ou B 8 6
17| EAD, incluindo questdes, estudos de Material produzido 25%
casos e demais recursos pedagoégicos) C 4 3

(por hora de curso) 3 faixas
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Elaboracdo de Matriz de g :: :g
18 Elaboracao de Matriz de apoio ao Apoio ao J'ulg.amento/ 16% C 29 24
Julgamento Nota Técnica ou
Informativa D 19 16
E 10 8
19 Elaboragdo de noFificzj\gﬁes, intimacgdes Not.ificagNéo P.réviNa/ 13% Unica 4 35
e citagBes Intimagdo/citagdo
Parecer de apoio ao A 192 160
julgamento: B 144 120
atendimento as C 96 80
formalidades legais no D 67 56
tocante a instauragao, a
conducdo e aos atos do E 48 40
processo adm., bem F 38 32
20 Elaboracao de parecer de apoio ao como opinar sobre a 14% G 28 24
julgamento materialidade e autoria, H 19 16
e, por fim, se concorda
com o enquadramento
tipico do ato lesivo, com
as sangdes sugeridas e I 10 8
sua gradacdo, incluindose
calculo/dosimetria da
multa
A 180 160
B 168 140
C 144 120
21 Elaboracdo de Relatdrio Final Relatorio Final 16% D 120 100
E 96 80
F 67 56
G 48 40
A 144 120
25|  Flaboracdo de Relatorio Final de Relatério Final 16% E 19260 18000
processo de reabilitacao
D 67 56
E 48 40
A 96 80
B 67 56
23| Elaboracdo de Termo de Indiciacdo Termo de indiciagdo 17% C 48 40
D 38 32
E 29 24
24 Elaborac¢do do planejamento do Planejamento da 17% Unica 48 40

processo de responsabilizacdo

Execucgdo
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Resumo / Apresentagdo A 45 40
/ E-mail / Reunido / B 36 32
25 Estudo Preliminar Rela.\gao das font.es 10% c 27 24
pesquisadas / Planilha / D 18 16
Rol de quesitos ou
perguntas E 9 8
o . . A 19 16
26 Exposicdo de m:?\’Frlz Iantrutorla de Apresentacio 16% B 10 3
reabilitacao
C 5 4
. . L. A 19 16
57 Exposicdao de Matriz InsNtrutor|a/PIano Apresentaiio 16% B 10 3
de Apuragdo
C 5 4
A 19 16
)8 Exposicdo de Relatdrio Final, por meio Abresentacio 16% B 10 3
da Matriz de Reabilitacao P ¢ ?
C 5 4
A 10 8
59 Insergdo e atualiza¢do de informagdes Alimentacdo do Sistema 0% B 5 a
no Sistema CGU-PJ e CGU-PAD CGU-PJ e CGU-PAD °
C 2 1,5
A 63 56
n . - Nota Técnica / Planilha /
B 45 40
30 Inspegao Correcional (Elaboragdo de E-mail / Oficio / Relatério 11%
peca processual). - C 27 24
/ Formuldrio
D 18 16
LAl - Gestao de solicitacdes, controle . .
31 de prazos, consolidagao e E-mallé:tlrac:!ha de 11% Unica 4,5 4
encaminhamentos (por dia).
. ) . A 29 24
37 Manutengao dt.a repositério de AI|mentaga9 da Base de 16% B 19 16
entendimentos conhecimento
C 10 8
Oferta de Cursos - Gestao de turma Planilha / E-mail /
33| (controle de inscricGes, certificados e 11% Unica 4,5 4
. Certificado
etc) - por dia/por turma.
~ Apresentacdo / Planilha / A 27 24
34| Ofertade Cursos (Preparacdo de Roteiro / Exercicio / 11% B 18 16
aula/palestra presencial). .
Apostila C 9 8
35 Oferta de Cursos. (Tutoria de curso Relatério da tutoria do 11% Unica 45 a
EAD) - por dia/por turma. curso
i ial - Criac3 i A 36 32
PalneI‘GerenuaI .Crlagao de pfalnel Painel / Relatério /
36| gerencial em ambiente Bl (Servigo de . 11% B 27 24
L - Planilha
relatdrios) ou QlikView C 9 8
Painel Gerencial - Manutengdo de Painel / Relatério / A 27 24
37 painel gerencial em ambiente BI . 11% B 14 12
. L - Planilha
(Servigo de relatérios) ou QlikView C 4,5 4
Planejamento - Analise/consolidacio . ) A 27 24
38| de dados dos planos operacionais e Relatdrio / PIaanlha / 11% B 18 16
Apresentagao
seus resultados. C 9 8
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. . o L. . A 27 24
39 Planejamento - EIabora.gao/rewsao de Nota Técnica / Plf\nllha/ 0% B 18 16
Plano Operacional. Apresentacao c 5 2
40 Preparacdo de minuta de portaria Minuta de Portaria 50% Unica 2 1
41 Preparacao de oitivas Questionario 20% Unica 10 8
Procedimento Correcional -
42 Acompanhamento de prazos de E-mail / Memorando 20% Unica 2,5 2
portarias e envio de e-mails (por dia).
Formulario / Projeto / A 100 80
Producdo/Revisdo/Atualizacdo de Rots/;;c:]ﬁaﬁ;r;rﬁsoi?;zgio/ B 45 40
43 Conteudo (Portais web, cursos e . . 11% C 27 24
ublicagGes institucionais) Atualizaggo de portais /
P ¢ ’ Video / Podcast / Artigo D 9 8
/ Apostila / Folder
Prospeccgdo de informacgdes que A 5 4
44 noticiem possiveis irregularidades E-mail 20% B st )
para juizo de admissibilidade (por dia) !
. - i A 8 7
45 Realizacdo de oitivas Ata de Reunido 13%
B 4 3,5
A 134 120
B 100 80
Revisdo, Elaboragdo e analise de Minuta de normativo / C 45 40
46 . L 11%
normativo Nota Técnica D 26 24
E 18 16
F 14 8
Sistemas e Cadastros - Coleta de AI|me'nta<;ao dNO CEAF / A 9 8
47 informacdes (por dia) Alimentagao do 11% B 5 4
coes P ' CGUPJ/CGU-PAD
Sistemas e Cadastros - Conferéncia de Alimentacdo do CEAF / A 9 8
48 | informacdes e inclusdao em banco de do CEIS (6rgdos externos 11%
: B 4,5 4
dados (por dia). ao PEF)
. . A 19 16
49 Sistemas e Cadastros - Extracdo de Planilha / Relatério 11% B 10 3
dados c : 4
Sistemas e Cadastros C'?Elllsn}?ﬁrr‘tg((;)zoei:ef::s':a/o A 36 32
50 (Carga/importacdo de banco de g . 11% B 27 24
dados) PEF) / Capacitados /
' Penalidades de empresas ¢ 9 8
- . . u Postagens do Portal das A 9 8
Supervisdo Correcional - articulagao, .
N . Corregedorias e
51 comunicacdo/disseminacdo de ~ . 11%
producdo de e-mail B 4,5 4

conhecimento (por dia)

circular
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A 100 80
B 81 72
C 72 64
D 63 56
Supervis3o Correcional - levantamento E >4 48
de informagdes, andlise de - L F 45 40
>2 dados/documenios, identificacdo de Relatdrio / Questiondrio 11% G 36 32
fragilidades e boas praticas H 27 24
| 18 16
J 9 8
K 5 4
L 2,5 2
A 100 80
B 45 40
53 .Superviséo Correcional - i Relatério 11% C 36 32
Monitoramento de recomendacdes D 18 16
E 9 8
F 5 4
Supervisdo Correcional - proposicdo e A 18 16
54 negociacdo de recomendacdes / Termo de Compromisso 11% B 9 8
producdo de Termo de Compromisso C 5 4
A 100 80
B 81 72
C 72 64
D 63 56
Supervisdo de Processos Correcionais | Relatério / Despacho / Email / E Z: :z
55| (por meio dos sistemas CGU-PAD e Planilha / Oficio / 11%
CGU-P)J). Memorando G 36 32
H 27 24
I 18 16
J 9 8
K 5 4
L 2,5 2
A 100 80
B 45 40
56 Tarjamento - Analise e Tarjamento de Processo/Documento 10% C 36 32
Processos/Documentos tarjado D 18 16
E 9 8
F 4,5 4
Demandas
Triagem/monitoramento/atendimento encami.nhadas e/og -
57 respondidas, autuagdo 20% Unica 2,5 2

de demandas da unidade (por dia)

de processos, tramites,
despachos, e-mails.
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58

Visita Técnica (Elaboracdo de peca
processual).

Oficio / Planilha /
Formulario / Relatério

11%

A 36 32
B 27 24
C 9 8
D 5 4
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ATIVIDADES DE ELABORAGAO DE ATOS NORMATIVOS

Tempo de Tempo

duragao de ~

da duragao
Atividade Produtos Esperados SELLTCE Faixa | atividade S

Produtividade - atividade
no PGD
(em (em

horas) o
- Tabelas, graficos ou nota A 40 32
Analise de Dados da CENOR. técnica 20% B 20 16
C 10 8
Analise e instrucdo de Processos de A 5 4

Acordos de Cooperacgao (por Parecer e despacho 20%
processo). B 2, 2
A 20 16
B 15 12
Andlise & |nst.ru<;ao de Processos de Despachos / Minutas / Parecer 20% C 10 8
Atos Normativos (por ato/parecer).
D 5 4
E 2,5 2
A 40 32
Andlise e resposta de recurso do SECI. | Despacho/ Minuta de Decisdo 20% B 20 16
C 10 8
Nota Técnica / Nota A 45 40
Informativa B 36 32
/ Despacho / C 18 16
Relatério / For;nulério / Oficio D 9 3
Analise processual e producdo da Memorando / Email 11% E > 4
documentacdo pertinente / Planilha / Apresentacdo /
Anexo / Extrato /
Minuta / Aviso; Requerimento F 25 2
Defesa Escrita /
Projeto / Ordem de Servico
Atendimento a consulta InformagBes/E-mails a0 A 20 16
(Informagdes/e-mails ao consulente) - 20% B 10 8
consulente

por demanda. C 5 4
Definicdo de requisitos de pesquisas .. A 20 16
da CENOR. Nota técnica 20% B 15 12
C 10 8
A 64 54
Definicdo do Cg;\fg)Rée pesquisa da Informativo e nota técnica 13% B 32 28
C 16 13
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A 144 128
Projetos de Lei/ Minutas de B 72 64
9 | Elaboracdo de normativos (por peca). Decretos, de Portarias ou 11% C 40 32
Instrugdes Normativas D 20 16
E 10 8
10| Flaboragdo dz:i'é‘lt\l‘g:’ de pesquisas Relatério 20% Unica| 40 32
Insercdo de informacdes em
sistema de pesquisa eletronico
Elaboragdo do questionario de , 0 -
11 pesquisa da CENOR. individualizacdo dos grupos de 20% Unica 80 64
pesquisa e elaboracao de
guestionario
A 40 32
Elaboracdo e revisao de B 20 16
12| procedimentos (por procedimento) Fluxos/ Instrugées 20%
Cenor ¢ 10 8
D 5 4
A 50 40
.. Processo/ Documento
13 Estudos Técnicos . 20% B 40 32
analisado
C 20 16
Extracao e compilagao de dados de o "
14 pesquisas da CENOR. Tabela 20% Unica 40 32
Monitoramento das respostas de 0 A 24 20
15 pesquisas da CENOR. Tabela 17% B 20 16
A 50 40
i e el (0% oo G s s |0 |
16 : ! L Lo Guias/ Textos para Sites/ 20% C 20 16
guias, textos para sites, formularios, Formuldrios/ Modelos
modelos etc) - por peca.- CENOR D 10 8
E 5 4
17 Publicacdo perlgdlca de informacdes Publicacio 0% Unica 5 a
na intranet
Submissao, revisao e publicacdo de
18 objetos da F)aIS(_a de conhec.:lr’rlentos Submlssaf)/ Riewsao/ 0% Unica 5 a
no Repositdrio. (4 submissdes/ Publicacdo
revisoes ou publica¢des)
Validagdo e analise dos resultados de - o A 64 52
19 pesquisas da CENOR. Graéficos e tabelas 19% 5 36 28
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ATIVIDADES DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS

Tempo de Te:;po
duragao ~
Atividade Produtos Esperados Ganl'.lo.de Faixa da Gl
Produtividade - da
atividade | . .
resencial atividade
P no PGD
A 10 8
ApresentacOes de projeto - Elaboracao Apresentacoes,
. . 20% B 5 4
/ Atualizacdo. documentos relacionados
C 2,5 2
A 5 4
Cronograma de Projeto - Atualizagao. Cronograma atualizado 20% B 2,5 2
C 1,25 1
A 20 16
Cronograma de Projeto - Elaboracao. Cronograma atualizado 20% B 10 8
C 5 4
A 10 8
Plano de Projeto - Atualizagao. Projeto atualizado 20% B 5 4
C 2,5 2
A 20 16
Plano de Projeto - Elaboracao. Projeto atualizado 20% B 10 8
C 5 4
A 10 8
B 5 4
Sistema - Atualizagao. Entrada de dados 20%
efetuada C 2,5 2
D 1,25 1
. . . A 5 4
Termo de Abertur? deNPrOJeto (TAP) - TAP, prOJe.tO Clarity 50% B 25 >
Atualizagao. atualizado
C 1,25 1
) . . A 20 16
Termo de Abertura deN Projeto (TAP) - TAP, prOJgto Clarity 20% B 10 3
Elaboracao. atualizado c : 4
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ATIVIDADES DE GESTAO INTERNA

Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duracao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em
h
CIER, horas)
A 100 80
Analise da execugdo de acordos, " . B 75 60
N Informacgdes, Notas Técnicas,
contratos, convénios, termo de C 50 40
~ . Despachos, Pareceres e 20%
execugdo descentralizada ou . L. D 30 24
A Relatérios Técnicos.
congéneres. E 20 16
F 10 8
Anilise dos registros dos atos de Informacdes, Notas Técnicas, A 4 3
gestdo orcamentaria, financeira, Despachos, Pareceres e 20% B 2 1,5
patrimonial e contabil (por processo). Relatdrios Técnicos C 1 0,75
A 4 3,25
Analise e encaminhamento de Notas Técnicas, Despachos e 19% B 3 2,5
requerimentos Informacgdes ° C 2 1,5
D 1 0,75
) . A 32 24
Ar.1al|se e prod.ugao dNe resposta? de. 0% B 16 12
pedido LAI, manifesta¢do de ouvidoria
C 8 6
Analise ou execugdo de A 50 40
ini 5 B 30 24
etapas/proces.sos de administracdo e Notas Técnicas, Despachos,
desenvolvimento de pessoal, N ) C 20 16
~ ~ Informagdes e minutas de 20%
contratagao, prorrogacao de contratos . D 10 8
. . . Decisdes
e aplicagdo de penalidades da Lei n? E 5 4
8.666/93 (e correlatas) F 25 2
Analise processual de despesas Informacdes, Notas Técnicas, A 20 16
relacionadas a contratos, B 10 8
fornecedores, diarias, passagens e Despachos, Pareceres e 20%
suprimento de fundos no ambito da C 5 4
CGU (por processo) Relatérios Técnicos
Atividade exclusiva de assessoria e Despachos, emails
apoio (gabinetes e Unidades encaminhados, Notas Técnicas, 10% Unica 8,8 8

Regionais)

Pareceres, Informacgoes
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A 50 40
Desenvolvimento de contetdo B 30 24
(informativos, tutoriais, estudos, Informativos, Tutoriais, C 20 16
3 cartilhas, manuais, guias, textos para Cartilhas, Manuais, Guias, 0% D 15 12
sites, formularios, documentos Formularios, Documentos ’ E 10 8
preparatérios, insumos para reunides, | Preparatoérios, Apresentacoes F 8 6
entre outros). G 5 4
H 2,5 2
9 Digitalizacdo de documentos (a cada 10% Unica 0,55 0,5
60 folhas)
A 20 16
B 15 12
Elaborac¢do de materiais instrucionais - C 12 9
conteldos de cursos presenciais e/ou . , . .
D 10 8
10| EAD, incluindo questdes, estudos de Apostllhas, Relatorlos,. Guias, 20%
. L. Cartilhas, Informativos E 8 6
casos e demais recursos pedagogicos
(para cada hora de curso) 8 faixas F 5 4
G 4 3
H 2,5 2
Elab do e Andlise d isad A 20 16
1 aboracdo e Andlise de p'esq.wsa e Avulsos 0% B 10 3
precos (por documento finalizado).
C 5 4
Elaboracao e cadastro de publicidade
12 oficial (DOU, Jornal, Sistemas Publicac¢des 40% Unica 0,37 0,25
Estruturantes) - por aviso publicado.
~ - . Editais, Termos de A 75 60
Elaboracdo e/ou analise de minutas ou . ) . .
. . Referéncia, Projetos Basicos, B 50 40
normativos, editais, termos de N .
a . . . Convénios, Portarias, C 30 24
referéncia, projetos bdasicos,
a . Acordos, Contratos, Termos
13 convénios, portarias, acordos, . .. 20% D 20 16
L Aditivos, Estudos Técnicos
contratos, termos aditivos, estudo . -
técnico preliminar, andlise de riscos e Preliminares, Analises de
P ’ Riscos, Consultas, Termos de E 10 8
consultas ,
Apostilamento
A 75 60
B 50 40
Estudos técnicos, analise e resposta a C 30 24
demandas (judiciais, processos Informagdes, Notas Técnicas, D 20 16
14 administrativos, solicitagcdes de Despachos, Pareceres e 20% E 15 12
auditoria, relatérios e autorizacao de Relatdrios Técnicos F 10 8
servigo). G 8 6
H 5 4
I 2,5 2
Execucgdo financeira do processo de
FolhadeP todeP | d -
15 o'ha _e ag.amen © e. es50al da Langamentos, Despachos 20% Unica 48 38
CGU, inclusive ressarcimento de
pessoal requisitado e cedido.
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Registros no SIAPE, e-mails e

16 Gestdo de férias (por dia) portarias, 20% Unica 2,5 2
Gestdo do Correio Institucional
17 (gerenc.iamento de mer]sz?\gens, 50% Unica 25 ’
encaminhamento de dividas e
demandas) a€“ por dia.
Inclusdo/alteracdo de cadastro de
18 usqérios no Sistema Integrado de Registros 0% Unica 0,63 0,5
Planejamento e Orgamento - SIOP (por
registro).
Instrugdo de processos para o A 16 12
encaminhamento de pagamentos de | Informagdes, Notas Técnicas, B 8 6
19 faturas de contratos e Despachos, Pareceres e 20%
servicos/aquisicbes (Medicdes, Relatérios Técnicos C 4 3
Relatédrios, Check-Lists etc).
A 80 64
Levantamento e/ou andlise de dados B 60 48
para subsidiar o desenvolvimento de C 40 32
estudos técnicos ou produgdo de Relatdrio integral e/ou D 20 16
20| Informacéo, Parecer, Nota Técnica, analitico dos dados 20%
Despacho, documento opinativo, levantados e/ou analisados. E 15 12
Relatdrio, conteudos instrucionais e F 10 8
outros artefatos técnicos. G > 4
H 2,5 2
A 50 40
Planejamento, formalizacgao, Informacgdes, Notas Técnicas, 2 iCS) ig
21| acompanhamento e/ou avalia¢do de Despachos, Pareceres e 20% 5 0 3
projetos, atividades e a¢oes Relatdrios Técnicos . c 2
F 2,5 2
A 5 4
29 Producdo de expedientes oficiais (por Oficios, Atas 0% B 3 2,5
documento) C 1 0,75
D 0,5 0,5
A 20 16
Produgado de Informacgdo, Parecer, Informacdes, Pareceres, B 10 8
23| Nota Técnica, Despacho, documento Notas Técnicas, Despachos, 17% C 8 6
opinativo e Relatdrio Relatorios D 6 5
E 5 4
Realizacdo de registros no SIASG, SIAFI A 12 9
24 e SIOP refe.renjces a p.rogramagzj\ol Registros 25% B 8 6
orgamentdria, financeira e contdbil
(por registro) ¢ & 3
25 Registros/Lancamentos oficiais - Registros 17% Unica 0,6 0,5

Comprasnet e SIASG.
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26

Triagem/monitoramento/atendimento
de demandas da unidade

Demandas encaminhadas e/ou
respondidas,
autuacao de processos, tarefas
via Sistema lara, tramites,
despachos, e-mails.

20%

Unica

2,5
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ATIVIDADES DE OPERACOES ESPECIAIS

Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
SR (em
h
CIER, horas)
A 80 64
B 50 40
C 30 24
ivi : D 20 16
ATIVIDADE 1 (.AFlwdade de carater Atividade 1 0%
sigiloso). E 10 8
F 5 4
G 2,5 2
H 1,25 1
ATIVIDADE l(l‘i(;;c;\g:;\de de carater Atividade 10 25% Unica 4 3
A 5 4
ivi : B 2,5 2
ATIVIDADE 11 .(A't|V|dade de carater Atividade 11 0%
sigiloso). C 1,25 1
D 0,67 0,5
A 10 8
ivi : B 5 4
ATIVIDADE 12 .(A't|V|dade de carater Atividade 12 0%
sigiloso). C 2,5 2
D 1,25 1
A 30 24
B 25 20
C 20 16
ivi : D 16 12
ATIVIDADE 2 (.AFlwdade de carater Atividade 2 259%
sigiloso). E 10 8
F 5 4
G 2,5 2
H 1,25 1
A 10 8
ivi : B 5 4
ATIVIDADE 3 (.AFlwdade de carater Atividade 3 0%
sigiloso). C 2,5 2
D 1,25 1
A 40 32
o , B 20 16
ATIVIDADE 4 (.AFlwdade de carater Atividade 4 0% C 15 12
sigiloso).
D 10 8
E 5 4
ATIVIDADE 5 (Atividade de carater Atividade 5 5% Unica 0,67 0,5

sigiloso).
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ivi : A 0,43 0,33
9 ATIVIDADE 6 (.AFlwdade de carater Atividade 6 259%
sigiloso). B 0,22 0,16
10| ATIVIDADE 7S(i/;|'(‘)’:i"’;de de carater Atividade 7 25% Unica| 0,67 0,5
A 20 16
ivi 3 B 10 8
1 ATIVIDADE 8 (.A"c|V|dade de carater Atividade 8 0%
sigiloso). C 5 4
D 2,5 2
o . A 20 16
12 ATIVIDADE 9 (.A"c|V|dade de carater Atividade 9 0% B 10 3
sigiloso).
C 5 4
istori A 20 16
Detalhamento de funcionalidades Caso de uio/ HISt?”a /
~ . Homologacdao de mdédulo e B 10 8
13| e/ou Homologacdo de sistemas sob a . ~ ~ 20%
- iteracdo / Informacéo / C 5 4
gestdao da DOP . .
Planilha / E-mail D 2,5 2
Elaboracdao de materiais instrucionais A 15 12
(conteldos de cursos presenciais e/ou Apostila / Relatorios / B 10 8
14| EAD, incluindo questdes, estudos de | Apresentacdo / Slide / Guia / 20% C 5 4
casos e demais recursos pedagoégicos) Cartilha / Informativo
(por hora de curso) 4 faixas D 2,5 2
A 80 64
Elaboracdo e revisdo de contetdo B 50 40
(estudos, procedimentos, orienta¢des, | Procedimento / Orientagdo / C 30 24
15 analises, cartilhas, manuais, guias, Relatdrio / Cartilha / 20% D 20 16
texto para site, formularios, etc.) (por Formulario / Manual / Guia E 10 8
pega) F 5 4
G 2,5 2
A 50 40
B 20 16
Planejamento, formalizacao, Proposta / Estudo / Pré-Projeto C 15 12
16| acompanhamento e/ou avaliagdo de | /Projeto/Informac&o / Nota 20% 5 0 3
projetos, atividades e a¢bes Técnica / Despachos : c 2
F 2,5 2
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ATIVIDADES DE OUVIDORIA

Tempo
Tempo de P
~ de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
B Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em
horas) el
horas)
Anilise e elaboracdo de respostas as . . A 2,5 2
. ~ . Manifestagdo, exceto
manifestacdes, exceto denuncias, . . B 1,25 1
L \ . denuncia, analisada e 20%
direcionadas a Controladoria-Geral da . . C 0,63 0,5
o respondida conclusivamente
Unido. D 0,32 0,25
Despacho final de
arquivamento de processo
referente a pedido de acesso a
Arquwamentp de processos referentes | informacao dirigido a CGU ou a 17% Unica 0,6 0,5
a pedidos e recursos LAI recurso em sede de 3¢
instancia apos a certificagdo do
cumprimento de todas as fases
do fluxo processual.
Arte de maior complexidade, A 5 a
Cria¢do de arte para inclusdo em com diversas informagdes. 559
« . . . . 0
canais institucionais Arte simples, como capa para B 25 2
noticias e outros contetdos. ’
Pagina que contenha diversas
subpaginas, composta na A 10 8
plataforma como "capa”
Pagina do tipo "capa" que
- A tenha di
Criagdo de sitio eletronico . con e~n a diversas o 20% B 8 6
informagdes, mas que ndo
tenha subpaginas.
Pagina simples, no tipo "capa",
"pdagina" ou "noticia" na C 4 3
plataforma plone.
Distribuicdo dos processos
para os analistas componentes
Distribuicdo didria de pedido e/ou d{:\ e(N:|U|pe considerando a 259% Unica 0,67 0,5
recurso LAI avaliacao das cargas pactuadas
para PGD ou para exercicio na
Sede/Regionais.
A 7,5 6
Elaboracdo de documentos de Oficio/ Oficio-circular/Nota 0% B 5 a
comunicagado externa informativa ’ c S 2
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Projet
o com
Projeto com objeto novo 20% objet 16 12
o
novo
Projet
o
7 Elaboragdo de Projeto Basico OGU. . recorr
Projeto recorrente com ente
atualiza¢do de dados e novo ou
plano de trabalho ou projeto 20% simila 8 6
semelhante a projeto ja ra
existente projet
0ja
existe
nte
Termo de Referéncia ou
Acordo de Cooperagao com A 10 8
objeto novo
Elaboragdo de Termo de Referéncia Termo de Referéncia ou
3 OGU e Elaboragao de Acordo de Acordo de Cooperacao 20%
Cooperagao OGU, Elaboragao de Nota | recorrente com atualizagdo de
Técnicas sobre Acordo de Cooperagdo dados e novo plano de B 4 3
trabalho ou projeto
semelhante a projeto ja
existente
Elaboracgdo/revisdo de relatdrios de g 28 :2
9 monltor.amejnto sobre as atividades de relatorios 0% C 10 3
ouvidoria desempenhadas por
unidades integrantes do SisOuv D 5 4
E 2,5 2
Elaboracdo/revisdo de relatérios, : 28 :2
10 estudqs, parAeceres, notas.t.ecnlcas e relatorlos,,es'Fudos, parecgres, 0% C 10 3
manuais no ambito das atividades de notas técnicas e manuais
ouvidoria, inclusive estatisticos D > 4
E 2,5 2
A 75 60
1 Gestdo de Projetos CGUPROJ/Clarity 0% E 23 :2
/Teams/Trello
D 20 16
E 10 8
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12

Instrucdo de recurso a CMRI

Ficha de instrucdo para compor
a Pauta da Reunido da CMRI.

13%

3,5

13

Alta complexidade. Analise de
processos quanto aos
requisitos de admissibilidade e
ao mérito /Envio de
solicitagdes de esclarecimentos
aos orgaos e entidades e
analise das resposta
oferecidas.

Instrucao de recursos da LAI - 32
instancia.

Média complexidade. Andlise
de processos quanto aos
requisitos de admissibilidade e
ao mérito /Envio de
solicitacdes de esclarecimentos
aos 6rgaos e entidades e
anadlise das resposta
oferecidas.

Baixa complexidade. Andlise de
processos quanto aos
requisitos de admissibilidade e
ao mérito /Envio de
solicitacdes de esclarecimentos
aos orgaos e entidades e
analise das resposta
oferecidas.

20%

2,5

14

Instrucdo e producdo de parecer
referente a recurso LAl - 3a instancia -
5 dias.

Parecer referente aos recursos
formulados a CGU em
processos dotados dos pré-
requisitos necessarios a andlise
e julgamento no prazo legal de
5 dias.

20%

Unica

15

Instrucdo e producdo de parecer
referente a recurso LAl CGU - 22
instancia.

Parecer referente aos recursos
contra decisdes denegatodrias
proferidas pela CGU na
qualidade de 6rgdo detentor
de informacdes publicas.

18%

Unica

12

10

16

Instrucdo e producao de parecer
referente a recursos LAl CGU - 12
instancia

Parecer referente aos recursos
contra decisdes denegatorias
proferidas pela CGU na
qualidade de 6rgdo detentor
de informacdes publicas.

20%

Unica
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17

Monitoramento do cumprimento de
decisdes

Providos CGU. Despacho
referente ao monitoramento
do cumprimento da decisdo no
ambito de recursos providos
ou parcialmente providos pela
CGU com ou sem denuncia
oferecida pelo cidadao.

Providos CMRI. Despacho
referente ao monitoramento
do cumprimento da decisdo no
ambito de recursos providos
ou parcialmente providos pela
CMRI com ou sem denuncia
oferecida pelo cidadao.

Perda do Objeto: Despacho
referente ao monitoramento
do cumprimento da promessa

de entrega futura de
informacdes (perda do objeto)
ou avaliacdo de manifestacao
do cidadao referente a
decisdes de perda do objeto
proferidas pela CGU.

Acolhimentos: Despacho
referente ao monitoramento
do cumprimento de decisdes
de acolhimento de recursos

pertinentes a reclamacgdes
infrutiferas.

11%

3,5

2,5

1,5

18

Parecer referente a pedidos de revisao
(e-SIC/e-0OUV).

Despacho referente ao pedido
de revisdo do
encaminhamento do e-SIC para
o e-OUV.

20%

Unica

1,25

19

Parecer referente a recursos LAl - 32
instancia, aprovado pelo
Coordenador-Geral.

11%

18

16

ve)

12

10

10

20

Pesquisa e Desenvolvimento de
conteldo para matéria.

Desenvolvimento de contetdo
com andlise de dados —
extracao de
dados, edicdo de planilha.
Producdo de matéria de alta
complexidade

Producdo de matéria de média
complexidade

Producdo de matéria de baixa
complexidade

25%

16

12

1,5
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A 50 40
B 20 16
Planejamento, formalizacgao, C 15 12
21| acompanhamento e/ou avaliagdo de 20%
projetos, atividades e a¢bes D 10 8
E 5 4
F 2,5 2
Relatdrios/Estudos/Manuais A 50 40
para elaboragdo da estratégia B 30 24
Planejamento/Elaboragdo/revisdo de de atuacgdo nos cursos de C 20 16
29 materlals.erstruaonals Apara. cursos capacitacdo de ouwdor~|a, 50% D 10 3
presenciais e EAD no ambito do estudos de casos, questdes,
PROFOCO implementacdo em ambientes
virtuais e demais recursos E > 4
pedagdgicos
Produgdo de material audiovisual e Produtos de comunicacdo A 10 8
comunicacdo sobre temas (filme, videos, textos, material B 7,5 6
23 relacionados a ouvidoria (briefing, grafico, fluxo, briefing, roteiros, 20% C 4 3
roteiros, imagens, fluxos, infograficos, | imagens, fluxos, infograficos,
etc.) etc) D 3 2,5
Produgado de respostas A 10 8
(subsidios/minuta) as demandas de Resposta final ou minuta de B 7,5 6
24 ouvidoria e pedidos de acesso a resposta a demanda de 20% C 5 4
informacao direcionadas a CGU (e-SIC, ouvidoria D 2,5 2
e-Ouv, e-mail) e 1,33 1
A 75 60
B 50 40
25 Proposi¢ao ou Revisao Normativa 20% C 30 24
D 20 16
E 10 8
Realizacdo de consultas em
transparéncia ativa e/ou envio
de mensagem aos 6rgdos
26 Realizacdo de diligéncias da CMRI demandados, monitoramento, 20% Unica 5 4
andlise dos esclarecimentos
prestados e registro da
diligéncia na ficha do recurso.
Revisdo cadastral e consulta aos sites
institucionais das ouvidorias dos . . A
drgdos publicos Federais para Revises de sitios eIet'ro~n|cos "
27 e . . o ou Cadastros (24 revisdes = 20% Unica 0,42 0,33
verificagdo quanto as orientagdes
. . . 8h)
estabelecidas nos normativos editados
pelo 6rgdo central do SISOuv.
Aprovacao das respostas LAI
Revisio de respostas dos para registro no sistema e-sic )
28 ou despacho de devolugdo da 17% Unica 0,5 0,42

interlocutores da LAl

resposta ao Interlocutor para
devidas corregdes.
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Denuncias revisadas e

29 Revisdo e aprovagao de denuncias aprovadas (10 Deninicas = 8h) 25% Unica 1 0,8
Revisdo e aprovacao de
30 .ma'nifestagtj)es, exceto dgndncias, Maniflest.agéo, t.exceto 519% Unica 0,53 0,5
direcionadas a Controladoria-Geral da denuncia, revisada
Unido
SIC: Andlise e tramitac¢do do
pedido de acesso a informacgao
para o interlocutor da LAI.
Recursos da LAI:
preenchimento de campos na
. o . Planilha de Triagem apds
31 Triagem diaria de pLeslldo e/ou de avaliagdo preliminar do 25% Unica 0,67 0,5
recurso tAL processo recebido,
levantamento casos de
precedentes, sugestao de
encaminhamento e de
atribuicdo de grau de
complexidade
Triagem, registro e elaboracdo de Uma denuncia analisada
32| resposta as denuncias direcionadas a | preliminarmente (5 dendncias 20% Unica 2 1,6
Controladoria-Geral da Unido = 8h)
Orientacdo de equipe e revisao A 10 8
Tutoria (orientagdo e revisdo de de despachos e pareceres B 5 4
33| parecer) referente a recursos LAI, por | referente a pedidos e recursos 20% C 2,5 2
dia. LAI, bem como de outros
D 1,2 1

produtos da Coordenacao.
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ATIVIDADES DE PESQUISAS E INFORMAGOES ESTRATEGICAS

Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em
h
CIER, horas)
A 40 32
B 20 16
1 Andlise de Dados Nota de analise 20%
C 10 8
D 5 4
A 15 12
2 Andlise de normativos. Relatorio com .anallse do 20% B 10 8
normativo
C 5 4
A 40 32
3 Carga de bases de dados. Carga concluida 20% B 30 24
C 20 16
A 80 64
4 Desenvolvimento de aplicativos. Aplicativo desenvolvido 20% B 60 48
C 40 32
) . . A 40 32
5 DesenV(?IV|mento e manutencgao de Demanda de m'anutengao 20% B 30 2
infraestrutura de TI. concluida
C 5 4
Documentagdo de uma base de A 100 80
dados constante do CGUDATA, B 50 40
incluindo, por exemplo,
6 Documentacdo de bases de dados do | descricdo da base, diagramas, 0%
CGUDATA lista dos campos, descri¢cao dos ?
campos, relacionamentos, ¢ 30 24
exemplo de conteldo,
exemplo de script.
A 40 32
7 Elaboragdo de relatdrios. Relatério elaborado 20% B 20 16
C 10 8
) A 50 40
8 Estudos Técnicos Relatorio sobre o estudo 20% B 40 32
efetuado
C 20 16
Exame Sistematico de Declaragdes de Relatorio de Exame Sistematico
9 Bens e Renda ¢ de Declaragdes de Bens e 20% Unica 10 8
Renda
Informacgdo de
10 Indicacdo de Corregedor. Investigacdo 20% Unica 5 4

preliminar
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A 50 40
11 Informacgdo de Inteligéncia. Relatério de Inteligéncia 20% B 25 20
C 10 8
. o . o A 50 40
12 Informacao (‘je‘lnvestlgagao Relatério dF‘_' Ir‘\vestlgagao 20% B -5 20
Preliminar. Preliminar
C 10 8
A 100 80
13 Informacao Patrimonial. Analise Patrimonial 20% B 50 40
C 20 16
Levantamento de informacdes sobre Textos concluidos e inseridos A 50 40
14| os nomes remetidos pela Casa Civil o SINC 20% B 30 24
(SINC) e consolidagdo dos textos C 20 16
A 20 16
~ Demanda de manutengado
15 Manutencgado de bases de dados. , 20% B 8 6
concluida
C 4 3
. . . A 20 16
16 Manutencao de infraestrutura de Demanda de m'anutengao 0% B 3 6
dados. concluida
C 4 3
A 50 40
3 iri B 30 24
17 Produgdo de Belfa\torlos e Notas Relatdrio e/ou nota concluida 20%
Técnicas C 20 16
D 10 8
A 40 32
18| Raspagem de dados (webscraping). ferramenta concluida 20% B 30 24
C 20 16
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ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em
h
CIER, horas)
L A 19,2 16
1 Atualizacao e Cadast.ramento do Plano Plano Operacional atualizado 20% B 9,6 8
Operacional
C 4,8 4
Base de Conhecimento - A 12 8
2 Administracdo de colegbes e Colecgdes atualizadas 20% B 5 4
subcomunidades C 1,33 1
Base de Conhecimento - Analise de Relatério e Informativo A 10 8
3 desempenho e elaboracdo de concluido para divulgagdo / 20% B 5 4
informativos Boletins elaborados
Base de Conhecimento - . . . A 1 0,75
4 Submissdo/Revisdo/Aprovacdo de Objetos msr:earlS::épubllcados 25% B 0,67 0,5
objetos C 0,33 0,25
A 50 40
B 40 32
. - Painéis
Desenvolvimento e manutencao de C 30 24
5 L. ¢ desenvolvidos/atualizados 20%
painéis. D 20 16
E 10 8
F 5 4
o . o A 10 8
6 Documento oplnaTtlvo: Elaboracdo / Pareceres, nqtas técnicas e 20% B s a
Atualizacao. afins
C 2,5 2
, N _ A 10 8
7 Documentos de be?chmarkmg - Apresentagoes}, rl)lanllhgs 20% B 5 a
Elaboragdo. (de/para), relatdrios e afins
C 2,5 2
A 40 32
B 30 24
3 Estlud(.J e EIaborfagao de.ReI_ator{os Relat9r|os, Notas Tecn|~cas, 20% C 20 16
Técnicos, Legais e Institucionais Planilhas, Apresentagdes 5 0 3
E 5 4
Estudos Técnicos sobre temas L A 10 8
. . Estudos, relatdrios, notas
9 relacionados aos projetos em - . 20% B 5 4
. técnicas e afins
desenvolvimento. C 2,5 2
. —_ « . A > 4
10 Expedientes oflc'|a|s - Elaboracdo / Oficios, despachos, fatas, 0% B 25 >
Atualizacao. memorandos e afins
C 1,25 1
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A 80 72

11 Manuais e/ou Guias - Elaboragéo. Manuais, guias, roteiros e afins 11% B 45 40
C 9 8

A 40 32

12 Material para Capacitacdo e Apresentacdes, apostilas, 0% B 20 16
Sensibilizacdo - Elaboracao. manuais, guias, roteiros e afins C 10 8

D 5 4

. . B 9 8

13 Responder LAl (Anallsg, Elaboracao da LAI respondida 11% C 45 a
Resposta e Encaminhamento). 5 5 55 2
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ATIVIDADES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Tempo de Tempo
duragao de ~
da duracao
Atividade Produtos Esperados SELLTCE Faixa | atividade S
Produtividade - atividade
no PGD
(em (em
horas) o
Elaboracdo Termo de abertura A 50 40
de projeto, Estudo técnico B 40 32
preliminar, Nota Técnica, C 30 24
Pesquisa Mercado, Termo de D 17,5 16
Referéncia, revisdo de Edital, £ 15 12
Pesquisa Preco, Criacdo de
1 Atividades de contratacdo de TI. Férum, Pesquisa Painel de 20% F 10 8
Precos, Despachos e Termo de G 7,5 6
encerrameneto de projeto H 5 4
I 2,5 2
Criacdo de perfil,
) Configurar per,fi§ e acessos de cadast.ramen:co em sistemas, 559 Unica 0,33 0,25
usudrios. configuracdo de e-mails,
alterar permissées de perfil
3 Criagdo, manutencao, priorizagéo d? . Backlog de f’rodutos <‘je 0% : gg :2
Backlog do Produto/Sprint ou lteracdo | Sistemas e Sprints Planejadas c 0 3
A 50 40
B 45 36
C 40 32
D 35 28
Médulos de sistemas E 30 24
4 Desenvolvimento de Sistemas e desenvolvidos, Aplicativos 0% F 25 20
Aplicativos instalados e sistemas G 20 16
implantados H 15 12
| 12,5 10
J 10 8
K 7,5 6
L 5 4
A 40 32
Desenvolvimento e evol.ugao de F:argas Cargas de Dados atualizadas e B 30 24
5 e processos ETL Incluindo projeto , 20%
DW). processo de ETL concluido C 20 16
D 10 8
| 6 | 20% A 50 40
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B 40 32
C 30 24
Desenvolvimento e manutengdo de Paineis D 20 16
painéis. desenvolvidos/atualizados
E 10 8
F 5 4
A 50 40
Processos, relatdrios, B 30 24
7 Elaboragdo de documentos procedimentos, manuais e 20% C 24 20
artefatos D 20 16
E 10 8
A 20 16
Noticias, apresentagdes, B 10 8
~ N alteragdes na IntraCGU e C 75 6
Elaboragdo de pegas de comunicagao o L . ’

8 . ~ versdes preliminares de email's 20%

e divulgacdo. . . D 5 4
de divulgacgao.

E 3 2
Elaboragdo de scripts de BD A 40 32
s B 30 24

9| comFN)Iexos (ex.trag~oes de dados, Scripts concluidos 20%
inser¢bes/atualizacbes, procedures C 20 16
etc). D 10 8
A 50 40
Elaboragdo ou Hpmologagao de Artefatos de projetos B 20 16

10 artefatos de projetos/ordem de 20%
. . homologados C 10 8

servico de desenvolvimento.
D 5 4
A 50 40
B 40 32
Estudo, implantacao, configuracao, Estudos de solugdes de TI, C 30 24
11| parametrizacdo e/ou atualizacdo de Sistemas 20% b 20 16
solugdes de TI. configurados/parametrizados
E 10 8
F 5 4
A 60 48
B 40 32
Analises, mapeamento, C 30 24
12 Gerenciamento de servigos de Tl implementagao, configuragoes, 20% D 20 16
testes e reunides online. E 15 12
F 7,5 6
G 3 2
Medicdo, conferéncia, ateste, A 20 16
13| Gestdo e fiscalizagdo de contratos. notlflce}g‘ao, dfespactlos, 20% B 10 8
relatdrios e insergao
documentos no SEI. ¢ > 4
Planejamento de projetos/ordem de Cronoerama e brodutos de A 50 40
14 servico de desenvolvimento g . P 20% B 20 16
. projetos

terceirizado C 5 4
15 20% A 20 16
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. Planejamento de atividades e B 10 8
Planejamento e acompanhamento de ~
L tarefas, gestdo e controle de
atividades. . C 5 4
equipes
Elaboragdo de templates de A 50 40
cronogramas e fases de B 30 24
projetos; artefatos de C 20 16
16 PIaneJamentole. acompa.nhamento de acompa.nhamento d(.e poNrtfoho 50% D 10 3
portfdlios e projetos. de projetos; e atualizacdo de
dashboards, cronogramas de
projetos e planos de E > 4
atividades.
AK";O 20 14
Publicacdo de KM - Conhecimento na Cor‘1heC|mento con‘strwdo, B-10
17 revisado e ou publicado na 20% 10 8
Base do HPSM KM
ferramenta HPSM C.s
KM 6 5
Resposta a solicitagGes externas (ex: Respostas da LAI, A 10 8
18 P . ¢ - ' Memorandos, Despachos, 20% B 5 4
LAI, pedidos de outros 6rgaos). L.
Oficios C 3 2
Processos, relatdrios, A 10 8
19 Revisdo de documentos. procedimentos, manuais e 20% B 5 4
artefatos C 2,5 2
S ) A 40 32
20 Testes e Valldaf;ao de |tensijo Backlog Testes realizados 0% B 20 16
da Sprint ou Iteragdo c T 2

ATIVIDADES DE TRANSPARENCIA E PREVENGAO DA CORRUPGCAO
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Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duragao
. . Ganho de . . . da
Atividade Produtos Esperados Produtividade Faixa a::;::l::::l atividade
s no PGD
(em T
horas) )
~ . Relatdrios, planos de A 40 36
Acompanhamento de agGes e projetos . N
. divulgacdo e documentos de B 24 21,5
conduzidos pela STPC ou pelos comprovagao de sistemas de 10% ;
Nucleos de Agdo de Ouvidoria e gsstéo fje projetos (ex ? c 12 10,5
Prevencdo da Corrupcdo (NAOPs). CGUProj) D 9 8
Acompanhamento do recebimento A 40 34
e oD e | el o Tanou |, | 0| BT | 0
P . saop L Documento Oficial ? c 15,33 13
publicadas no Portal e Paginas de
Transparéncia. D 11,83 10
A 96 80
Acompanhamento e proposi¢do de B 64 56
tendéncias e padrdes internacionais, L.
o Estudo e relatério de C 48 40
celebragdo e acompanhamento de 2companhamento e
parcerias, acompanhamento de P - 13% D 30 24
L proposta e relatério de E 20 16
processos legislativos e s
L . validagao
administrativos e levantamento e
prototipacdo de inovagdes F 10 8
4l INCi A 32 24
Analise de con'sultas'ou dendncias Nota Técnica, Oficio, Minuta de
sobre conflito de interesses, . B 20 16
. ) despacho ou pedido de 20%
nepotismo, descumprimento de . o . . C 10 8
- a informacgdes adiconais
obrigagGes de transparéncia. D 5 4
A 23,42 21
Analise d(.a contrleun;oes da so‘uedade Documento Oficial com B 15,58 14
sobre projetos, acdes, normativos, etc, . 10%
- R Devolutiva C 7,78 7
em matérias afetas a STPC.
D 5,58 5
A 23,5 21
Andlise de propostas e contribuicGes B 155 14
para inovagao para prevengao a 10% C 1(') 3
corrupgao
D 5 4
Andlise de relatério ou de plano de A 50 40
aperfeicoamento de programa de Relatério, Nota Técnica, Oficio 20% B 30 24
integridade C 20 16
10% A 23,42 21
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Analise de respostas fornecidas por
orgaos/entidades do Poder Executivo
Federal e/ou entes federativos
relativos aos achados resultantes do
monitoramento do cumprimento de

Nota Técnica ou
Documento Oficial

obrigacdes de transparéncia, governo D 5,58 5
aberto e integridade por parte dos
orgaos/entidades do Poder Executivo
Federal ou de entes federativos.
A 80 64
Analise do Plano de Aperfeicoamento B 60 48
g€ dos ReIa'Forlos Semestrais no ambito Nota Técnica e Oficio 0% C 20 32
do Monitoramento do Acordo de
Leniéncia D 20 16
E 10 8
Andlise dos Planos de Integridade dos A 23,42 21
10 orgdos/entidades da Administracdo Relatério, Nota Técnica ou 10% B 15,58 14
Direta, Autdrquica e Fundacional do Documento Oficial ’ C 7,78 7
Poder Executivo Federal D 5,58 5
Analise e avaliagdo de trabalhos e . A 40 36
. . Trabalhos e materiais
materiais em eventos de canais de . B 24 20
11 . N avaliados, Documento 10%
inovacdo (concursos, datathons, Oficial C 16 12
inovathons, etc.) D 10 8
Analise e avaliagdo de trabalhos e A 40 34
materiais submetidos por B 24 20
12 participantes de concursos e sele¢des Trabalhos e materiais 15% C 16 13,5
promovidas pela STPC (Concurso de avaliados, Documento Oficial D 12 10
Desenho e Redacdo, selecdao de grupo
de trabalho OGP etc). E 10 8,5
Andlise, insergdo, revisdo, tradugdo e A 34,5 30
atualizagdo do acervo, comunidades, Comunidades e colecbes e B 20,75 18
13 colecGes e objetos da base de objetos da base de 13% C 13,75 12
conhecimento para area de prevencao conhecimento
da corrupgao D 7 6
Anédlise, inserc¢ao, revisdo, traducdo e A 46 40
atualiza¢do do conteudo, arquitetura, . - B 34,5 30
. . . Conteldo de pagina,
14 atributos graficos, mecanismos e . 13% C 27,5 24
. . . mecanismo de portal e busca
leiaute de portais de servicos de
prevencado da corrupgao D 13,75 12
Anilise, insercdo, revisao, tradugao, A 34,5 30
atualizacdo de categorias, defini¢des, Classificacies. termos B 27,5 24
15 | relacionamentos, referéncias e termos e coes, ! 13% C 13,75 12
. . . . defini¢des, thesaurus
relacionados as taxonomias e glossario
da prevencao da corrupgao D 7 6
A 23,75 21
Andlise, priorizagdo € revisao de Documento, estudo, relatdrio, B 15,82 14
16 propostas e contribuicdes para - 10%
. N . s N andlise e acompanhamento C 9 8
inovagdo para prevenc¢do a corrupgao 5 ac 2
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A 40 36
17 Analises de avaliagGes e relatdrios de Relatério comentado, 10% B 26,75 24
organismos internacionais. Questionario analisado ° C 17,75 16
D 8,87 8
A 40 36
Atividades d o ol B 33,5 30
tividades de assessoria internaciona
i iefi C 27 24
18 tematica ao Ministro (discursos, D|scursos,Nbr|ef|ngs, 10%
. . apresentacgoes, cartas D 17,75 16
briefings, apresentagdes, cartas etc).
E 8,87 8
F 4,43 4
Avaliacdo de programa de integridade A 100 80
19 | no ambito de negociagcdo de acordo de Relatdrio, Nota Técnica 20% B 80 64
leniéncia C 50 40
Relatério de /:\\{allagao do Pré- A 40 32
Etica
Avaliacdo de Programas de Relatdrio de A\I/a!iégéo Parcial B 20 16
Integridade de empresas participantes do Pro-Etica
20 L -~ -~ -~ 20%
do Pro-Etica e/ou revisdo dos Revisdo do Relatério de
L. . - L s C 10 8
relatérios de avaliagdo Avaliacdo do Prod-Etica
Relatério Simplificado de
. L s D 5 4
Avaliacdo do Prod-Etica
Avaliacdo e consolidacdo de
resultados de projetos e acdes da Relatério de gestdo, PCPR,
21 STPC (relatério de gestao, PCPR, avaliagdo do PAM, avaliagao da 20% Unica 30 24
avaliacao do PAM, avalia¢do da Portaria de Metas
Portaria de Metas e similares).
Avaliac3o final de programa de A 50 40
22| integridade no dmbito de Acordo de Nota Técnica 20% B 40 32
Leniéncia ou PAR C 30 24
; A 100 80
Avaliacdo preliminar de programa de Relatério preliminar e, se B 30 64
23| integridade no dmbito de Acordo de necessario, pedido de 20%
A . ~ . C 60 48
Leniéncia ou PAR informacao adicional
D 40 32
Definicdo de metodologia e estratégia, Estudo metodoldgico, A %6 80
validagcdo, mapeamento e gestdo da relatério de validagdo, B 64 56
)4 informacéo e andlise de resultados mapa de informacdes e 13% C 48 40
para produgdo e gestdao de mapas da cruzamentos ou relatério ° D 30 24
prevengdo e exposi¢ao a praticas de de andlise e E 20 16
corrupgdo e correlatas acompanhamento F 12 8
Definicdo e analise de requisitos de A 40 34
55 negdcio a serem implementados em Relatdrio, Nota Técnica ou 15% B 23,67 20
sistemas sob a gestdo da STPC (Portal, Documento Oficial ’ C 15,33 13
e-SIC, SeCl, MBT, etc) D 11,83 10

Atividades passiveis de execucdo no PGD - agosto/2020




CGU

Controladoria-Geral da Unido

Secretaria-Executiva
Escritdrio de Projetos

Definicdo e documentacgdo de A 40 34
processos e metodologias de trabalho B 31,5 27
a serem utilizadas para realizagdo de C 23,67 20
atividades afetas a STPC (metodologia Relatdrio, Nota Técnica ou D 15.33 13
26 N N - 11% ’
de construcdo de planos de acdo de Planos de Acao
governo aberto, metodologia EBT,
Planos de trabalho, criacdo de E 11,83 10
programas, etc)
Desenho da arquitetura de informagdo A 40 34
57 (wireframes) de sistemas sob gestdo Relatoério, Nota Técnica ou 15% B 23,67 20
da STPC (Portal da Transparéncia, e- Documento Oficial ’ C 15,33 13
SIC, SeCl, MBT, etc) D 11,83 10
Elaboragdo de conteldos para A 11,25 9
Produ.gao audiovisual (.brleflrjg., Textos, material grafico, B 73 6
28 | roteiros, imagens, fluxos, infograficos, . i 20%
. R infografico, fluxo
etc.) sobre temas relacionados as C 3,75 3
areas de atuagdo da STPC
A 18 16
Elaboracdao de materiais instrucionais - B 11.25 9
conteudos de cursos presenciais e/ou Textos, contetudo C é 3
29| EAD, incluindo questdes, estudos de programatico, exercicios, 11% b oy 6
casos e demais recursos pedagodgicos relatérios, material grafico !
(para cada hora de curso) 6 faixas E 5 4
F 3,75 3
Elaboracdo de propostas, revisio e A 92 80
andlise de documentos de negdcio, B 64,5 56
termos de projeto, referenciais C 46 40
tedricos e metodoldgicos, modelos de | Documento, estudo, relatério, D 27,5 24
30| gestdo para design, implementacao, mapa, andlise e 13% E 185 16
monitoramento e avaliagdo de acompanhamento. -
politicas, programas ou servicos
relacionados a area de prevencdo da F 9,25 8
corrupgao
Elaboracdo de relatdrios/registros de A 80 68
achados do monitoramento do B 47 40
cumprimento de obrigacdes de . C 23,67 20
N Relatério ou Documento de
31 transparéncia, governo aberto e . 15% D 15,33 13
. . Registro de Achados
integridade por parte dos
érgdos/entidades do Poder Executivo E 10 8,5
Federal ou de entes federativos.
A 80 64
Elaboragdo e andlise de normativos, Minuta de normativos B 50 40
32| instrucdes e orientacgdes relacionadas . ~ . - 20% C 30 24
o - instrugdes e orientagdes
as areas de atuacdo da STPC. D 22,5 18
E 15 12
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Execuc¢do de a¢gdes de monitoramento A 40 36
do cumprimento de obrigacdes de Relatdrio, Nota Técnica, B 23,42 21
33 trar.mspare.nua, governo aberto e formuIaAHo_de avalia¢do de 10% C 15,58 14
integridade por parte dos transparéncia, ou Documento D 11,12 10
orgaos/entidades do Poder Executivo Oficial
Federal ou de entes federativos. E 7,78 7
Geracgdo/Validacdo de dados e A 23,67 20
informacgdes a serem publicados em B 15,33 13
sistemas e painéis sob a .
34| responsabilidade da STPC de modo a Planilhas de dados, Do~cumento 11% < 11,83 10
manté-los atualizados (Painel de de homologagdo
Dados Abertos, Painel LAI, Painel de D 10 8,5
Integridade Publica, MBT, etc).
Gestdo de agdes e projetos realizados
pela STPC: planejamento e
distribuicdo de demandas,
atendimento a demandas de outras Relatdrio, Nota Técnica, -
35 areas da CGU/drgdos externos, analise Documento Oficial 20% Unica 30 24
financeira, prestacao de informacdes
sobre progresso de atividades
realizadas pela equipe.
A 40 34
Homologacgao de funcionalidades de B 23,67 20
36 sistemas sob a gestdo da STPC apds Relatdrio, Nota Técnica ou 15% C 18 16
desenvolvimento de Tl (Portal da Documento Oficial D 15,33 13
Transparéncia, e-SIC, SeCl, MBT, etc E 11,83 10
F 9 8
A 93,5 80
Levantamento, acompanhamento e B 65,5 56
identificacdo de tendéncias e padrdes | Documento, estudo, relatdrio, C 16.75 40
37| relacionados a politicas de prevengao mapa, analise e 15% ’
da corrupgdo no cendrio nacional e acompanhamento. D 28 24
internacional E 18,75 16
F 9,5 8
A 40 36
Planejamento de eventos realizados Relatdrio, Apresentacgao, E 231':2 ig
38 pela STPC 9u pelos NucNIeos de AcOes rote|r0~, metodoltl)gla?, 10% 5 15,58 14
de Ouvidoria e Prevencao (workshops, | programacdo, Nota Técnica ou
cursos, conferéncias, palestras, etc) Documento Oficial E 11é12 180
G 7,78 7
Planejamento, preparagao e A 46,75 40
consolidagdo de resultados de B 35 30
pales'tra,\s', debates, concursos, Documento, estudo, relatério, C 28 24
39 seminarios e outros eventos 0 15%
relacionados a alavancagem do analise e acompanhamento
D 34,5 30

conhecimento e promocao da
inovacao na prevencao da corrupgao
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Produgdo e avaliagdo de documentos A 27 24
para contratagdes e/ou aquisi¢des, ou Termo de Referéncia, Nota B 22,37 20
40| acordos (Termo de Referéncia, Nota Técnica, Pesquisa de Preco, 11% C 18 16
Técnica, Pesquisa de Preco, minuta minuta
etc.) D 13,5 12
A 100 80
Producgdo e consolida¢do de conteldo Relatdrios, planos, estudos, 2 ig 23
a1 (reIaTtorlos, pIanc?s, es'Fudos, analises, anall‘ses, cartilhas, ma‘nuals, 0% D 30 2
cartilhas, manuais, guias, textos para guias, textos para sites,
sites, formuldrios e outros similares). formularios E 20 16
F 10 8
G 5 4
Relatérios, planos, estudos, A 100 80
analises, conteudo de cursos, B 80 64
apresentacodes, cartilhas, C 60 48
Producdo e consolidagdo de conteldo manuais, guias, textos para D 20 32
42 e de materiais institucionais sites, formuldrios, acordos de 20% £ 20 16
relacionados ao tema integridade. cooperacao, termos de
referéncia e F 10 8
documentos similares. © > 4
Produgdo e edi¢do de material A 11,25 9
43| audiovisual sobre temas relacionados Video editado 20% B 7,5 6
as areas de atuagdo da STPC C 3,75 3
Producdo e revisdao de documentos A 40 36
relacionados a participacéo do Brasil Comentarios da CGU a B 33,5 30
nos foros internacionais anticorrupc3o | propostas de principios, guias, C 27 24
44| (comentarios da CGU a propostas de relatérios sobre os temas 10% D 17,75 16
principios, guias, relatorios sobre os | debatidos nos foros, discursos, E 8,87 8
temas debatidos nos foros, discursos, apresentacoes
apresentacdes etc) F 4,43 4
45 Producdo e revisdo de pedidos de Minuta de Pedido de 10% A 8,87 8
cooperacdo juridica internacional. Cooperagao B 4,43 4
A 20 15
Resposta e consolidacdo a demandas B 12 9
46 externas de cidadaos, academia, Resposta Elaborada 25% C 10 7,5
imprensa e similares. D 8 6
E 6 4,5
Resposta e consolidacdo a demandas : 28 212;5
47 externas de.érgéos/entidades do Resposta Elaborada 25% C 12 9
Poder Executivo Federal e/ou entes
federativos e similares. D 10 7,5
E 8 6
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. . oL A 30 24
4g| Revisdo de relatorio de avaliagdo de Relatorio comentado 20% B 20 16
programa de integridade
C 10 8
Revisdo de relatérios/registro de A 23,67 20
achados de monitoramento do B 15,33 13
cumprmlen'.co de obrigacdes de Relatério ou Documento de C 7,08 6
49 transparéncia, governo aberto e . . 15%
. . Registro de Achados Revisados
integridade por parte dos
D 5,92 5

orgaos/entidades do Poder Executivo
Federal ou de entes federativos.
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ATIVIDADES DO NUCLEO DE GESTAO DE RISCOS E INTEGRIDADE

Tempo de Tempo
~ de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em (em
horas
) horas)
o . o Informacdes inseridas em A 20 16
Elaboracao, revisao e insercao de . o .
L o . sistema eletronico de pesquisa, B 10 8
questionarios de avaliagdo, pesquisas |~ . . s
. ~ . . individualizagao dos grupos de 20%
de satisfacdo, quizes e similares em . N
) - pesquisa e questionario e C 5 4
sistema eletrénico .
quizes elaborados
A 80 64
Elaboracdo, revisdo e analise de B 50 40
df)F:umentosltgcnlcos, normatl\{os, Documento elaborado, C 30 24
politicas, relatdrios, estudos, cartilhas, ) . 20%
. . . . revisado ou analisado D 20 16
apostilas, manuais, guias, boletins de
monitoramento, normativos E 10 8
F 5 4
A 50 40
Extracdo, compilacdo de dados de Dados extraidos e compilados; B 30 24
pesquisas, valldagaoNe anallsie fjos resultados \{a.lldados e 20% C 20 16
resultados, e elaboracdo de gréficos e | analisados; e graficos e tabelas
tabelas criadas D 10 8
E 5 4
In‘c'lu:sao, at'uallzagaoNe publ'lcagao Publicagdo na Intranet 20% Unica 5 4
periddica de informacdes na intranet
A 40 32
- o A tagdo, estudo d X
Materiais para capacitagao, eventos, pfesen a¢ao, estudo de c.aso B 20 16
. N videos/documentos e afins 20%
benchmarkings - Elaboragao C 10 8
elaborados 5 - 2
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ATIVIDADES DE APOIO AO COMBATE A CORRUPGAO

Tempo
Tempo de P
~ de
duragao ~
da duragao
Atividade Produtos Esperados Ganho de Faixa | atividade da
P Produtividade resencial atividade
P no PGD
(em
(em
horas)
horas)
o - R ta, e-mail, planilha d
Anilise, instrucdo, elaboragdo e €sposta, e-matl, planiina e A 50 40
. controle, tarefa no Planner, B 40 32
consolida¢do de resposta de demandas .
. L N encaminhamento de processo SEl,
internas e externas direcionadas a SCC, e . C 30 24
. L. despacho, oficio, documento
registro de documentos e atividades nas . . D 20 16
- ! inserido na base de 20%
diversas ferramentas de tecnologia da .
. o 1 ;. conhecimento, E 10 8
informacao disponiveis na CGU - SE|, e- andamento/resposta no IARA
Aud, IARA, Acesso, Siapenet, base de e . P , ’ F 5 4
conhecimento. entre outros solicitacdo feita/concluida no
! Acesso, registro no E-Aud. G 2,5 2
Atividades administrativas - e-mail, gestdo | Resposta, e-mail, planilha de A 5 a4
documentos, gestdo de agendas e salas de | controle, tarefa no Planner, B 25 2
reuniao, alimentacdo de controles de encaminhamento de processo SEl, 20%
demanas e processos, atendimento despacho, oficio, ligacdo C 1,25 1
telefénico, entre outros realizada/atendida
Estudo técnico preliminar, nota A 50 40
técnica, pesquisa de mercado, B 40 32
termo de referéncia, revisdo de C 30 24
Atividad tratagdod dital, isad 2
ividades nece§sarlas a contratacdo de ? ita pequwsa e prego 20% b 20 16
produtos e servigos de Tl informacgdo, despacho, parecer,
relatério técnico, e-mail, planilha E 10 8
de controle, tarefa no Planner, F 5
encaminhamento de processo SE| G 2,5 2
A 50 40
. . R ~ R Levantamento de dados e B 40 32
Atividades relacionadas a gestdo e a . o . C 30 24
articipacdo em colegiados internos e informacGes, envio e resposta a e-
P pag - g A mails, minuta de normativo, 20% D 20 16
externos - comissdo, comité, nucleo, Articipacio em reunides
conselho, grupo de trabalho etc. P pac o L E 10 8
parecer, apresentacédo, relatorio r 5
G 2,5 2
E-mail, planilha de controle, tarefa A 20 16
Atividades relacionadas aos trabalhos de no Planner, encamlnhamer)t'o de B 10 8
A processo SEl, despacho, oficio, 20%
acordos de leniéncia . . C 5
registro E-Aud, andlise de
processo e de documento D 2,5
E-mail, planilha de controle, tarefa A 20 16
Pl inh tod
Atividades relacionadas aos trabalhos de no rlanner, encamin amer,1 .O € B 10 8
operacdes especiais processo SEl, despacho, oficio, 20% P z
perag P registro E-Aud, andlise de
processo e de documento D 2,5 2
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A 50 40
Desenvolvimento de conteudo - . . . B 40 32
. . . . Informativo, tutorial, cartilha, fo 30 24
informativos, tutoriais, estudos, cartilhas, manual euia. formulirio
7 | manuais, guias, textos para sites, » BUI3, L 20% D 20 16
L. L. documento preparatorio,
formuldrios, documentos preparatdérios, x . E 10 8
. e apresentacao, relatério
insumos para reunides etc. (por peca) r 5
G 2,5 2
A 50 40
Elaboragdo, revisdo e analise de B 40 32
documentos - nota técnica, nota C 30 24
|nfor.mat.|va, parecer,-oflao, .despacho, Documento elaborado, revisado D 20 16
8 | email, minuta de decisdo, minuta de ou analisado 20%
normativo, minuta de acordo de E 10 8
cooperacdo, documento opinativo, F 5 4
relatério etc. (por peca) G 2,5 2
H 1,25 1
Gestdo administrativa de viagens - cotagdo A 10 8
de pregos de passagens, tratativas junto a | Cotagdo de preco, informacao, B 5 a
agéncia de viagem, emissdo de diarias e despacho, parecer, relatoério p 25 2
passagens, registro no sistema SCDP, técnico, e-mail, planilha de 4
9 | acompanhamento de PCDP, aprovag¢do de | controle, tarefa no Planner, 20%
PCDP, prestacao de contas de PCDP, encaminhamento de processo SEl,
aprovacdo de prestac¢do de contas, passagem emitida, didria paga, D 1,75 1
solicitagdo e acompanhamento de registro no sistema SCDP
reembolsos e devolugdes, entre outros
10 | Gestdo de férias (por semana) E-mail, planilha de controle 20% Unica 2,5 2
Gestdo do Correio Institucional - Resposta, e-mail, planilha de
erenciamento de mensagens, controle, tarefa no Planner, A
11 |Berend Sag ; 20% Unica | 2,5 2
encaminhamento de duvidas e demandas | encaminhamento de processo SEI,
(por dia) despacho, oficio
A 30 24
N e . Resposta, e-mail, planilha de
LAl - atendimento as solicitagOes - analise, confrole tarefal ng Plalnner B 20 16
12 | elaboragdo de resposta, revisao, L ’ 20% C 10 8
. ) encaminhamento de processo SEl,
encaminhamento (por solicitacdo) . D 5
despacho, oficio
E 2,5 2
o e Resposta, e-mail, planilha de
LAI - gestdo das solicitagGes - confrole tarefaI ng Plalnner
13 | encaminhamentos, consolidagdo e . ! 20% Unica 2,5 2
. encaminhamento de processo SEl,
controle de prazos (por dia) .
despacho, oficio
3,75 3
14 | Participagdo em reuniGes Reunido realizada 20% B 2,5 2
1,25
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A 50 40
Relatério, apresentacgao, roteiro, B 40 32
metodologia, programacao, e- c 30 24
15 | Planejamento e organiza¢do de eventos mail, planilha de controle, tarefa 20% D 20 16
no Planner, encaminhamento de E 10 8
processo SEl F 5
G 2,5 2
A 50 40
Planejamento, formalizacdo, Informacdo, nota técnica, B 40 32
acompanhamento, avaliacdo e despacho, parecer, relatério C 30 24
16 | consolidagdo de resultados de projetos, técnico, e-mail, planilha de 20% D 20 16
atividades e agdes - relatorio de gestdo, controle, tarefa no Planner, E 10 8
PCPR, FEF, plano operacional etc. encaminhamento de processo SEI r 5
G 2,5 2
Planejamento, elaboragdo e revisdo de . L. . . A 20 16
L . . , Apostila, relatério, cartilha, guia,
materiais instrucionais - conteudo de manual. orientacio B 10 8
17 | cursos presenciais ou EAD, incluindo N 630, L. 20% fo 5
o . procedimento, formulario,
questdes, estudos de casos e demais informativo
recursos pedagdgicos (por hora de curso) D 2,5 2
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