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1. Estrutura

O CGU Projetos é organizado de acordo com a estrutura organizacional da Controladoria Geral da
Unido, onde, CGU é o projeto maior e cada Secretaria é um subprojeto e assim sucessivamente

(diretorias e coordenacgdes).
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& Novo projeto | Ver todas as tarefas | Tempo gasto geral | Atividades gerais

Tags

Dentro do “Projeto SFC”, temos das Diretorias, o SFCGAB, o Projeto de Fiscalizagdo de Entes
Federativos e o Plano Operacional (estes dois ultimos estdo |4 pois sdo projetos transversais).



CGU » SFC

Visdo geral Atividade Tarefas Novatarefa Gantt Noticias Documentos Wiki Foruns Arquivos

Visao geral

Projetos da Secretaria Federal de Controle Interno

» &fbprojetos: DAE, DC, DE, DG, DI, DS, DSII, Fiscalizagdo em Entes Federa acional, S

« Objetivo(S) Comaeyrots=objetve-t=mdmpliacaanronriacio dos resuliados-des-trabatresdaCBU PElS partes
interessadas, inclusive por entes federativos

« Iniciativa(s): Iniciativa 5.1 - Melhorar a estratégia e os canais de comunicacdo com vistas ao reconhecimento e
promocdo das atividades da CGU

« Area(s) Envolvida(s): SFCGAB

« Status do Projeto: Planejado

tivos, Planc acional, SFCGAB

| Tarefas

Abertas Fechadas Total
[SFC] Demanda 0 0
[SFC] Linha de Base 35 1 36
[SFC] Execucdo 139 10 149

Ao clicar em uma das diretorias, temos as Coordenacdes. E importante que o usudrio verifique, na
barra do canto superior esquerdo, o “subprojeto” que esta aberto.

"8 CGU»srca DC

@ Membros

Gerenie 0 projeto: Akex

Tarefas

Abertas Fechadas Total



2. Conceitos

2.1. Projetos

A definicdo classica de projeto determina que se trata de um esforco temporario
empreendido para criar um produto, servigo ou resultado exclusivo. Devido a estrutura
implementada no CGU Proj, hd um projeto denominado CGU e subprojetos (Secretarias,
Diretorias e Coordenacdes).

2.2. Subprojetos

Por definicdo, subprojeto é a parte menor de um projeto criada quando ha a necessidade
da subdivisdao do esfor¢o planejado em componentes mais facilmente gerencidveis. No
CGUProj, por ocasido da estrutura do sistema, trabalhamos com subprojetos, ja que estes
sdo vinculados as respectivas unidades que, em ultima instancia, estdo vinculadas ao
projeto CGU.

Cada agao de controle, por exemplo, podera ser subprojeto dentro da coordenacdo ou até
da divisdo que a executa.

2.3. Tarefa

Um subprojeto é composto de tarefas que, organizadas e sequenciadas, formam o
cronograma do projeto. A seguir, é possivel visualizar as tarefas de um projeto por meio
do Grafico Gantt?.

2.4. Subtarefa

Quando necessario, é possivel o detalhamento das tarefas em subtarefas. Tal
detalhamento pode ser importante para maior um controle de prazos das atividades. O
conceito é o mesmo das tarefas; a diferenca é que as subtarefas estdo associadas a uma
tarefa denominada “Tarefa Pai”:

1 Uma das formas de controlar um projeto é por meio de um Gréfico de Gantt, um painel visual simplificado que mostra as tarefas a serem
desempenhadas, quando elas se iniciam, a duragdo de cada uma e como elas estdo interligadas, facilitando o entendimento de toda a equipe sobre
suas responsabilidades. No CGU Projetos, ao acessar o Projeto, esse painel pode ser visualizado clicando em “Gantt” na barra superior.
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2.5. Tipos de Tarefas

O tipo de tarefa, além de qualificar a tarefa para uma analise gerencial, auxilia na
especificacdo de suas atividades, pois, de acordo com o tipo do projeto, direcionara as
atividades-padrdo e os processos relacionados. As tarefas (e subtarefas) sempre sdo
associadas a um tipo. Os tipos de tarefas a serem utilizados pela SFC sdo:

2.5.1. Tipo “[SFC] Linha de Base”- Tarefa que representa o planejamento original do projeto.

2.5.2. Tipo “[SFC] Execucdo” - Tarefas que representam o cronograma detalhado do projeto.
Para projetos de auditoria, recomenda-se a utilizacdo de, no minimo, uma tarefa de
execugao para as seguintes etapas:

e Planejamento;
e Resultado das Andlises e Matriz de Achados;



e Relatdrio Preliminar;
e Busca Conjunta;

e Relatdrio Definitivo;
e Relatério Publicado.

2.5.3. Tipo “[SFC] Demanda” - Tarefa a ser utilizada pelos demandantes (SFC, Diretores e
Coordenadores) para registrar novos trabalhos e atribui-los a um responsavel.

2.6. Campos Personalizados

Foram criados diversos campos personalizados no CGU Projetos de acordo com as
necessidades identificadas na SFC. Ao longo deste manual veremos como preenché-los.

2.7. Perfis

A SFC utiliza dois perfis para elabora e controlar seus projetos, sdo eles:

2.7.1. Gerente de Projeto — O perfil de gerente de projetos realiza as mesmas operagdes que
o supervisor e, além disso, permite a criacdo de subprojetos. A tela a seguir mostra as
permissdes do gerente de projetos.

2.7.2. Membro de Projeto — A equipe do projeto deve receber o perfil de membro. Com este
perfil, a equipe podera executar as fungdes basicas nos projetos, adicionar documentos
e editar tarefas. Segue quadro com as permissdes para este perfil.

Nota: Cabe ressaltar que os perfis sdo atribuidos projeto a projeto. Sendo assim, um
usuario pode ser gerente em um projeto e membro em outro.

2.8. Processos

2.8.1. Criacao de Projetos a partir do PO - As tarefas pactuadas no PO devem gerar
projetos. Isto é, via de regra, para cada tarefa aprovada no Plano Operacional deve ser
criado um projeto contendo as atividades necessarias a entrega pactuada.
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FIGURA 1 - CRIACAO DE PROJETOS A PARTIR DO PLANO OPERACIONAL

2.8.2. Criagao de Demandas (trabalhos ndo previstos no PO) - Este processo foi

estabelecido para que Secretdrio Federal de Controle (e/ou quem por ele for
delegado), Diretores e Coordenadores Gerais possam registrar demandas no sistema
atribuindo o responsdvel por garantir que a mesma seja realizada.

Nestes casos, o demandante registrarda a demanda no CGU Projetos. O responsavel
cuja tarefa fora atribuida devera verificar se é necessdrio criar um projeto especifico
para atender tal necessidade ou se a demanda pode ser executada em um projeto
existente.

Caso seja necessario um novo projeto, o responsavel deverd cria-lo no sistema da tal
como é feito para os projetos oriundos do PO.

Se a demanda for atendida dentro de um projeto ja existente, o responsavel deverd
verificar o impacto nos prazos acarretados pela inclusdao da nova tarefa e atualizar, se
necessario, a tarefa de linha de base do projeto.
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FIGURA 2 - CRIACAO DE PROJETOS A PARTIR DE DEMANDAS



2.9. Fluxo das Tarefas

O fluxo que as tarefas seguirdo — isto é, as “situagbes” que elas podem assumir —sdo
determinadas a partir de 03 (trés) fatores. A situacdo da tarefa demonstra a fase em que a tarefa
se encontra e estd diretamente relacionada ao processo de execugao do projeto.

Estabelecido um fluxo para cada um dos tipos de tarefas, esse é associado a determinado perfil.
Assim, um Gerente de Projetos, por exemplo, tera permissao para executar o fluxo da tarefa que
estd associado ao seu perfil.

As situacbes que as tarefas podem assumir estdo dispostas no quadro a seguir:

Tipo de Tarefa Situagdes Possiveis

e Novo (a);

e Planejada;

e Em andamento;
e Suspenso (a);

e Cancelado (a);
e Concluida.

[SFC] Linha de Base

Novo (a);

Em andamento;

Em revisdo — Divisao;

Revisada — Diviséo;

Em revisdo — Coordenacao;
Revisada — Coordenacdo;

Em revisdo — Coordenacgdo-Geral;
Revisada — Coordenacéo-Geral;
Em reviséo — Diretoria;
Revisada — Diretoria;
Pendéncias Externas;
Suspenso (a);

Cancelado (a);

Concluido (a).

[SFC] Execugdo e [SFC] Demanda



3. Manual de Uso

3.1. Acesso a Ferramenta

O usudrio deve acessar o link: https://projetos.cgu.gov.br/ e clicar em “Entrar” no canto superior
direito da tela:

CGU - PROJETOS susca: [

Pagina inicial

Bem-Vindo ao Redmine da CGU # Ultimas noticias

Redmine € um software livre, gerenciador de projetos baseados na web € ferramenta de gerenciamento de bugs. Ele SR LTI c"da feramenia
contém calendario e graficos de Gantt para ajudar na representacéo visual dos projetos e seus deadlines (prazos de Dispenibilizada a versde para uso na GGU
entrega) Adicionado por Administrador do Sistema 12 dias atras
Ele pode também trabalhar com milltiplos projetos
Ver todas as noficias
Para mais informacbes acesse a pagina oficial da ferramenta: 3 hitps://www.redmine.org/projects/redmine/wiki

Em seguida, deve-se digitar “usudrio” e “senha” (os mesmos utilizados na rede corporativa).

3.2.Barra de Ferramentas do CGU Projetos

3.2.1. Pagina Inicial

Ao entrar no sistema, o usudrio é redirecionado para a pagina inicial do CGU Projetos. Ela exibe
uma mensagem de boas-vindas e pode exibir links importantes, como por exemplo, o link para o
painel de monitoramento do Plano Operacional.

\

& CGUPROJ

Pagina inicial

Bem-Vindo a Plataforma de Projetos do Ministério da Uttimas noticias
Transparéncia, Fiscalizacao e Controle! !

nduzidos pelo Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo e Controle em suas

0 menu acima para efetuar o login e ter acesso aos projetos de sua area de lotagdo. Adicionado por Jef aproximada

3.2.2. Minha Pagina


https://projetos.cgu.gov.br/

Por meio do menu localizado na parte superior esquerda da tela, é possivel acessar a pagina do
usudrio, denominada “Minha Pagina ”, local em que o mesmo poderad visualizar a lista das tarefas
gue foram criadas pelo usudrio e aquelas que estdo atribuidas a ele (tarefas pelas quais o usudario
é responsavel).

. . Tarefas atribuidas ao usuério Tarefas criadas pelo usuario
Minha pagina / /

# Projeto Tipo Titulo # Projeto Tipo Titulo

Execugdo

A pagina do usudrio pode ser personalizada, exibindo apenas os blocos de informacdo que o
usudrio deseja visualizar. Para personalizar a “Minha Pagina” o usudrio deve clicar no link
“Personalizar esta pdgina”. Em seguida, deve-se selecionar qual “Bloco de Pagina” serd adicionado
a “Minha Pagina "e, por fim, clicar em “Adicionar”.

O CGU Projetos permite adicionar os seguintes blocos a pagina do usuario:

e Tarefas Observadas;
e Ultimas noticias;

e Calendario;

e Documentos;

e Tempo Gasto;

e Projetos Favoritos.

N

Quando todos os blocos desejados forem adicionados a “Minha Pagina”, o usudrio deve clicar em
“Voltar ” para concluir a personaliza¢do da pagina.

Para excluir qualquer um dos blocos, deve-se clicar no icone “Excluir”, exibido no lado superior
direito do bloco.

3.3. Organizacao de Projetos e Subprojetos

Conforme mencionado no tépico 1 deste documento, o CGU Projetos é organizado considerando a
estrutura organizacional da CGU.

Caso seja necessaria a criacdo de um novo subprojeto, este deve ser criado na “Estrutura
Organizacional”, como um subprojeto da unidade responsavel por sua execucgao.



Cada unidade tem autonomia para organizar sua arvore de projetos da maneira que melhor Ihe
convém, podendo optar por uma organizacdo por linha de atuacdo ou unidade gestora, por
exemplo.

3.4. Criacao de Subprojetos

Para criar um novo subprojeto o Gerente de Projetos (lembre-se que o perfil de “membro” nao
permite a criagdo de subprojetos) da drea deve acessar o projeto da sua respectiva unidade a
partir da lista de projetos. E possivel ainda utilizar o campo de busca conforme indicado. Neste
caso, vamos utilizar a CGPRI — Coordenacgao Geral de Prospec¢ao e Inovagao.

5*% cou- proseToS

Projetos (<« /

» Opgles

Nome Descrigio Crisdoem Publico Situagio  Tags

SEC

Mtps:// projetos.cgu.govbe/projects/deope . ©

Ao clicar na coordenacado, serd exibida a tela de “Visdo Geral” e, no canto superior direito, a opcao
para criacdo de um novo subprojeto.



Acessando como:

CGU » src » oc » CGPRI

Visao geral

Visao geral v

Projeto da Coordenagao-Geral de Prospec3o e Inovagdo & Membros

+ Subprojetos: € Y tinua tuais, A anhament Seral ot
Gerente de projeto: Fat 3 Va elos, Gustavo De Queirc v 2 Escorcio de F
N ' riao

gyl i 3 SR iR as ks Membro de projeto: A ) fe S¢ André de Alcanta
S0 en nsic edatella, Vera Alice Frag
bietivo 13 - Garantir que 0 proc

lidade, com uso intensivo de t

tos sejam

r a integracdo
dos, O
nstrumentos de
Vo 5 - Ampliar a

alhos da CGU pelas
rutura de trabalho em r

e, por proj

s institucionais interessados e sociedade, Iniciativa
1- Melhorar a estratégia e 0s canais de comunicagac
da CGU

Tarefas

Abertas Fechadas Total

Apds clicar em “Novo subprojeto”, serd aberta a seguinte tela de criacdo. Nela devem ser
inseridas as informacGes bdsicas do projeto que estd sendo criado como o nome e uma breve
descricao do projeto. Verifique a tela e as instrucdes a seguir:



Acessando como

Novo projeto

Nome *

Descricdo g 7

i
e
[

HI H2 3

11
11
sl

E opre g =

©

Identificador*

Pagina do projeto

Publico

Sub-projeto de » CGPRI
Herdar membros
B Objetivo(s) Objetivo 5 - Ampliar a apropriacdo dos resultados dos trabalhos da CGU pelas partes  *
EstmtéQICO(S) * linteressadas, inclusive por entes federativos
Objetivo 6 - Produzir informacdes estratégicas para subsidiar as tomadas de decisdes
do Presidente da Republica
Objetivo 7 - Aperfeigoar a intensificar a atuagdo nas empresas estatais
Objetivo 8 - Promover a célere e efetiva responsabilizacdo de entes privados e de
servidores publicos
Objetivo 9 - Ampliar a aperfeicoar a transparéncia na gestdo publica e as formas de
interlocucdo com o cidaddo
Objetivo 10 - Disseminar as doutrinas de governanca, controle, integridade e gestdo
de riscos e fortalecer as respectivas instancias na Administracdo Publica
Objetivo 11 - Fortalecer a parceria com os atores que promovam a defesa do
patrimdnio publico, a melhoria da gestdo e o enfrentamento da corrupcdo
Objetivo 12 - Desenvolver mecanismos inovadores para a melhoria da gestdo publica
- Aa csuslidado dao ancto o do onfroantamanto da carcunc 3o
Iniciativa(s) * Iniciativa 5.1 - Melhorar a estratégia e os canais de comunicacdo com vistas ao
reconhecimento e promog¢do das atividades da CGU
Iniciativa 5.2 - Sistematizar os processos de interlocucdo com as organizacdées da
sociedade civil, organismos internacionais, empresas e/ou associacdes privadas, midia
governos subnacionais e demais 6rgdos do governo federal
Iniciativa 5.3 - Aprimorar o processo de contabilizacdo dos beneficios gerados pelos
trabalhos da CGU
Iniciativa 5.4 - Realizar e incrementar os processos de avaliacdo do governo, com foco
do cidaddo, na qualidade e tempestividade dos produtos e busca pela aproximacdo com o
gestor, em todos os niveis da federacao
Iniciativa 6.1 - Instituir um processo de trabalho que objetive a geracdao de um conjunto
de informacdes sintéticas e estratégicas que serdo repassadas ao Presidente da
Republica
Iniciativa 6.2 - Atuar na manutencdo da estabilidade politica ética (governabilidade sem

H Atividade de Controle | | AaC -
Acao de Controle Pontual
AEPG
ARG
Aud. Integridade de Estatais
Auditoria de Pessoal
Auditoria Especial
Auditoria Interna
Auditoria por Area de Gestado



C | @ Seguro | https://projetos.cgu.gov.br/projects/new?parent_id=dcope N B

Area(s) Envolvida(s) * | - ASCOM =
0 CGAGR
) CGATI
) CGCI
) CGDES
[J CGEDUB
[J CGENE
() CGEOB
@ CGESC
@ CGESUP
@ CGETEC
) CGFAZ
[ CGFIN
[J CGIMA

L LOOLT.
Divisao Responsavel | (| SFC/DS/GAB &
) SFC/DS/CGCIT/GAB
(1) SFC/DSICGCIT/NAC1
[1) SFC/DSICGCIT/NAC2
[Z) SFC/DSI/CGCIT/NAC3
[ SFC/DS/CGEDUB/GAB
() SFC/DSICGEDUB/NAC1
(1) SFC/DS/CGEDUB/NAC2
[ SFC/DS/CGEDUB/NAC3
[[) SFC/DS/CGEDUS/GAB
() SFC/DS/ICGEDUS/NAC1
() SFC/DS/CGEDUS/NAC2
(@) SFC/DS/CGEDUS/NAC3
() SFC/DS/ICGSAU/GAB
L QEOINQICOCALLNMACA
Unidade(s) Gestora(s) |} CD/SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL A
) MAPA/CAIXA ECONOMICA FEDERAL/MA
E () MAPA/CIA DE ENTREPOSTOS E ARMAZENS GER.DE S.PAULO
MAPA/COMISSAO EXEC.DO PLANO DA LAV.CACAUEIRA/DF
{©) MAPA/COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO
) MAPA/CONAB - SEDE SUREG SAO PAULO
() MAPA/CONAB SEDE SUREG ALAGOAS
) MAPA/CONAB SEDE SUREG AMAPA
) MAPA/CONAB SEDE SUREG AMAZONAS
[} MAPA/CONAB SEDE SUREG BAHIA
[£) MAPA/CONAB SEDE SUREG CEARA
{7} MAPA/CONAB SEDE SUREG ES
) MAPA/CONAB SEDE SUREG GOIAS
) MAPA/CONAB SEDE SUREG MATO GROSSO

MADAICOMAQ CENE CLINES MATOODOCOO. NO. QLI

atus do Projeto  pianegjado v
agS .+ adeionar ta

OrientacOes para preenchimento dos campos:

1. “Publico”: Manter o campo desmarcado.

2. “Sub-projeto de”: Indica o “projeto pai” do projeto que esta sendo criado. Este campo ja
vem preenchido. Verifique apenas se esta correto.



3. “Herdar Membros”: Marcando esta op¢do, o novo subprojeto ja é criado com os membros
do projeto “Pai”. Recomenda-se a utilizagcdo desta funcionalidade para evitar retrabalho
(cadastro de membros projeto a projeto).

4. “Objetivo (s) Estratégico (s) ”: Campo obrigatério onde deve ser marcado o objetivo
estratégico associado ao projeto. Pode ser selecionado mais de um objetivo estratégico.

5. “Iniciativa (s) ”: Idem item 4.
6. “Atividade de Controle”: Indicar a atividade de controle associada ao projeto. Caso o
projeto ndo se enquadre em nenhuma das atividades de controle listadas, deve-se

selecionar a opcdo “Outros Projetos”.

7. “Area (s) Envolvida (s)”: Indicar as dreas envolvidas no projeto. Este campo é obrigatério
onde deverad ser indicado, no minimo, a prépria unidade executora do projeto.

8. “Divisao Responsavel”: Informar a divisao responsavel pelo projeto.
9. “Unidade (s) Gestora (s)”: Informar a unidade gestora auditada.
10. “Status do Projeto”: Informar a etapa em que o projeto se encontra.

11. “Tags”: E possivel criar “tags” para agrupar determinados projetos por assunto, por
exemplo. Sugere-se que tal recurso nao seja utilizado.

Ainda na criacdo do subprojeto, existe a possibilidade de indicar os médulos (que irdo aparecer na
barra de tarefas do projeto), bem como os tipos de tarefas e os campos personalizados que serdao
utilizados no projeto e em suas tarefas. Os atributos necessarios para os projetos da SFC estado
marcados por padrao. Sugere-se que tais informacdes ndao sejam alteradas.




Sugere-se que as informacdes dos campos da tela a seguir ndo sejam alteradas.

mModulos

» Gerenciamento de Tarefas [ Gerenciamento de tempo
[ Moticias ] Documentos

| Arguivos ] Wik

[ Repositorio | Foruns

» Calendario Gantt

Favorite projects [ Monitoramento & Controle por Projeto

Tipos de tarefas

| [SFC] Demanda
| [SFC] Execucdo

[SFC] Linha de Base
Erro f Defeito

] Ordem de Servico (DSI) [ Tarefa
] Suporte [ Funcionalidade
1 Planejamento [ Execucdo

Encaminhamentos

Acao de Controle
Demanda SESOL
Exclusdo de Projeto

Prop. de Projeto
Proposicao de Projeto
Pacto de teletrabalho
Cronograma Previsto - DS

nMonitoramento

| Termo de Abertura
Definicdo de Escopo
Iniciacdo

Exclusdo de Produto
Prop. de Produto
Proposicdo de Subprojeto
Execucdo - DS

| Teste Atribul Grupo

00000000 DOOORN®
00000000 ODO

Campos personalizados

< Ac3o(bes) de Controle(s) - OS
+ Etapa da Auditoria
~ Equipe

Unidade(s) Gestora(s)
N° do Processo

Monitorado pelo SFC?
Proposta (Definicdo de Escopo)
cod. UJ

Programa

Contrato

Partes Interessadas
Premissas
Frop &
Diretrizes Tematicas - 2016
Processo
[ s
Codigo da Executora
Area da CGU

Estimativa de esforgo (T1)
Meta do 1° Tri

Meta do 2° Tri

Trimestre

Meta do projeto
Subunidade Regional
Justificativa para Exclus3o
Envolvido concorda?

| Executora

| Data de Evento da Selecdo
| Descricdo do Projeto
RestricGes

| Riscos Identificados

| Envolvido(s)

Unidade Gestora

| Atfividade de Controle

| Pactuacdo

Equipe SIINF (T1)

Riscos de TI

Pontuacdo do item

Meta do 3° Tri

Meta do 4° Tri

Meta alcancada
Subunidade Coordenacdo

| Justificativa do Envolvido

| Demandante

Iniciativa Relacionada

| Temas do Plano Tatico

M= do Tema ndo Prioritario
Meta do Subprojeto

Produto do Subprojeto PCPR
Produto do Subprojeto ARG
Descricdo do Projeto

Escopo do Projeto

Més de Conclusdo

NMome da Unidade

Descricdo da Atividade
Execucdo so no Setor 17

M® da Acdo de Governo

Serv. Capacitados (Internos)
Serv. Capacitados (Externos)

Criar Criar e continuar

Produto do Projeto

Produto do Subprojeto AEPG
Produto do Subprojeto AAG
ARG sera consolidado?
Tema do CARPACITA
Competéncias Requeridas
Codigo da Unidade
Justificativa da Discordancia
Produto da Atividade
Detalhamento Cutros Produtos
N® do RAvV

TCE Analisadas

Carga Horaria




Em seguida, clicar em “Criar” para o projeto seja gerado.

Ao clicar em “Criar”, é exibida a tela de configuracdes do projeto. Nesta, utilizando o menu, pode-
se alterar todas as informacgdes do projeto e completd-las se for o caso. Dentre outras coisas, o
gerente do projeto pode associar novos membros ao projeto e anexar arquivos.

Para associar um novo membro ao projeto, clique em membros (1) no menu e em novo membro

(2);

sontrole  Configuragdes

Configuracoes
1
Informagées Modulos Membros Versoes Categorias das tarefas  Wiki  Repositorios Foruns  Atividades (registro de horas)
© Novo membro2

informagao disp

O CGU Projetos exibira entdo, a lista de todos os usudrios cadastrados no sistema. Utilize o campo
de busca (1) para fazer o filtro e defina o papel (perfil) (2) que o membro terd neste projeto,
conforme exibido na tela a seguir.

Novo membro

Pesquisar por USUArios ou grupos:
1 fabiola

[¥] Fabio Lacerda Alves

Papéis ¢
2 [g] Gerente de projeto [ Gestor de negécio Apoio técnico Fabrica de software [7] Observador [ Colaborador
[0 Desenvolvedor de sistemas  [[] Coordenador de equipe 7] Membro de projeto [0 Coordenacdo [0 Regional [ Supervisor

Clicando “Adicionar” o novo membro passa a fazer parte do projeto com o perfil indicado. Os
unicos perfis que sdo utilizados no ambito da SFC s3o: Gerente de Projeto e Membro do Projeto.



Retornando ao projeto da coordenacao, é possivel verificar que o novo projeto criado aparece na
relacdo de projetos na tela “Visao Geral”.

CGU » sFc » oc » CGPRI

Visdo geral Atividade Tarefas Gantt Calendario Noticias Documentos Wiki Arquivos Monito

Visao geral

SFC

e Subprojetos

3.4.1. Pesquisar Projetos
No exemplo mostrado na tela a seguir, o servidor da CGCULT visualiza todos os subprojetos das

linhas de atuacdo nos quais sua Unidade esta envolvida e o subprojeto especifico da sua Unidade.

CGU - PROJETOS ELlsta:_ Ir para

Ver todas as tarefas | Tempo gasto geral | Atividades gerais E

Projetos

AAC - 2015 - FCP
Auditoria Anual de Contas
Fundagéo Cultural Palmares (FCP)
Data limite (TCU):15/08/2016

AAC - 2015 - Ibram
Auditoria Anual de Contas
Instituto Brasileiro de Museus (Ibram)
Data limite (TCU):15/08/2016

AAC - 2015 - SE/MinC
Auditoria Anual de Contas
Secretaria Executiva do Ministério da Cultura (SE/MinC), considerando as informacfes sobre a gestdo das demais unidades da estrutura do Ministério
Data limite (TCU):15/08/2016

CGCULT
O objetivo do frabalho € certificar a adequac&o dos desbloqueios dos empenhos de restos a pagar ndo processados dos 0rgdos e entidades do Poder Executivo Federal, inscritos
até o exercicio de 2014, nos termos do Decreto n°. 8.407/215 e alteragfes

O trabalho sera desenvolvido no periodo de 13/01/2016 a 26/02/2016, J& incluido o prazo final do relatério final cuja previséo de entrega € o dia 26/02/2016...

Verificagdo de reembolso de cessdo de pessoal na Funarte
Apos a analise de ocorréncias da Trilha de Auditoria de Pessoal n.° 29 {langamento de remuneraco extra-SIAPE) na FUNARTE, o Nicleo de Pessoal - NPES da CGU/RJ solicitou o
ARG para verificar se realmente existe rofina de reembolso, pelo cessionario ao cedente, da remuneracao paga na origem. Tendo em vista que a Funarte possui varios servidores
cedidos, ha indicios da existéncia de grande guantidade de recursos financeiros pagos pela UNIAO sem serem reembolsados pelo outros entes da federagdo....

CGURJ
Apos a analise de ocorréncias da Trilha de Auditoria de Pessoal n.® 29 (lancamento de remuneragao extra-SIAPE) na FUNARTE, o Nicleo de Pessoal - NPES da CGU/RJ solicitou
0 ARG para verificar se realmente existe rotina de reembolso, pelo cessionério ao cedente, da remuneracéo paga na origem. Tendo em vista gue a Funarte possui varios
servidores cedidos, ha indicios da existéncia de grande quantidade de recursos financeiros pagos pela UNIAO sem serem reembolsados pelo outros entes da federac&o

.~

CGCULT
Avaliacdo do convénio 682801 entre o Ministério da Cultura e o Municipio de Goidnia, no valor de R$ 7.000.000.00, para requalificacdio da Praca Pedro Ludovico Teixeira - Praca

Para visualizar as atividades do projeto, assim como registrar ou acompanhar suas tarefas, é
necessdrio indicar o projeto que se deseja acessar.

Formas de acessar um projeto:



(1) Selecionando o projeto no campo “ Ir Para o projeto... ”;

(2) Utilizando o campo de “Busca”;

(3) Clicando na “tag” (caso seja utilizada) correspondente ao projeto (neste caso, o CGU
Projetos trard todos os projetos associados a referida “tag”).

(4) Clicando no nome do projeto, contido na lista de projetos que é exibida na pagina
“Projetos”.

\d/
8% ccu - proseTos

Projetos

Nome Oescrgdo Criado em Pubiico Stuaclo Tags



3.5. Barra de Ferramentas dos Projetos
Ap0ds acessar determinado projeto, o usuario tera acesso a barra de ferramentas do projeto.

3.5.1. Visdo Geral de um Projeto
Essa aba fornece uma visdo geral sobre o projeto, informando o resumo das tarefas que estdo em

andamento e quem sao os seus membros.

Acessando como: fabic

CGU » ... » CGPRI » CGUPROJ » CRIAGAQ DE LINHA DE BASE DE UTILIZAGAO DO CGUPROJ

Visdo geral Atividade

O Movo subprojeto & Fechar

Visao geral

Este projeto tem como escopo a definigio de conceitos, marcos, -
produ’iog e fluxos de traba\h’; para utiléagﬁn do CGUProj Ol

Gerente de projete: Fabio Silva Vascencelos, Gustave De Queircz
Chaves, Priscila Escorcie de Franca, Roberta Nogueira Rechia
Reodrigo Neiva Pedatella

« Objetivo(s) Estratégico(s): Objetivo 19 - Prover solugBes
tecnologicas integradas, seguras, responsivas, inteligentes e
articuladas com as dreas de negdcio

« Iniciativa(s) Iniciativa 19.5 - Criar, manter, integrar e aperfeicoar
os sistemas informatizados e as solugbes de Tl da CGU

« Atividade de Controle: Outros Projetos

= Area(s) Envelvida(s): CGAGR, CGCOM, CGDES, CGEDUB,
CGEDUS, CGSAU, CGSEG

« Status do Projete: Planejado

do, Priscila Escorcio de Rodrigo Meiva Pe
aes Conceicao, Vera Alice Fragoso Dos Santos,

Tarefas

Godoy g
Abertas Fechadas Total
1 0 1
[SFC] Linha de 1 0 1
Base
[SFC] 6 0 6
Execucdo

Ver todas as tarefas | Calendério | Gantt

3.5.2. Atividades
Apresenta um breve resumo das a¢des realizadas no projeto nos ultimos 30 dias:

Atividade

3.5.3. Tarefas



O usuario pode listar as tarefas do projeto por meio da aba “Tarefas”. Nela, também é possivel
efetuar uma busca por determinada tarefa e ainda é possivel utilizar filtros para refinar o
mecanismo de busca:

CGU> ...

Tarefas

« Filtros

» Opgdes
o Aplicar @ Limpar [ Salvar

#v Tarefa pai
63126
63125
63124
63123
63016 [SFC] Execugio
63015
63014
63013

[SFC] Execugdo #63014

(1-8/8

» CGPRI » CGUPROJ » CRIACAO DE LINHA DE BASE DE UTILIZACAO DO CGUPROJ

todos

Ir para o projeto.

Tarefas

Nova Wiki

Foruns  Arquivos

Adicionar filro

Projeto Tipo Titulo Situagéio Atribuido para Inicio  Data prevista % Terminado
CriagZo de Linha de Base de Utilizagao do CGUProj [SFC] Demanda ~ Teste V1 - yyyy Novo(a) 151022017
Criagdo de Linha de Base de Utilizagio do CGUProj ~ [SFC] Execugdo  Teste V1 - zzz Em andamento Fabio Alves 15022017 3110312017
Criagéo de Linha de Base de Utilizagio do CGUProj ~ [SFC] Execugdio  Teste V1 - XXX Em andamento Fabio Alves 15/022017 2310212017
Criag3o de Linha de Base de Utilizagio do CGUProj [SFC] Execuggo  Teste Vi Novo(a) Fabio Alves 1/ 23/02/2017
de Linha de Base de Utiliz: do CGUProj [SFC] Execugdo Atividade 2 Novo(a) Fabio Silva Vasconcelos
Criago de Linha de Base de Utilizagao do CGUProj [SFC] Exetugio  Atividade1 Novo(a)
CriagZo de Linha de Base de Utilizagao do CGUProj [SFC] Execugdo  Criagdo delihadeBase de Utilzaggo do CGUProj Novo(a) Fabio Alves
CriagZo de Linha de Base de Utilizagio do CGUProj | [SFC] Linha de Base | Criago delihadeBase de Utilizagdo do CGUPIoj Novo(a) Fabio Alves

Exportar para §) Atom | CSV/ | PT

3.5.4. Nova Tarefa

Cligue em “Nova Tarefa” na barra de ferramentas do projeto.

AAC » AAC - 2015 - FCP

Visdo geral ALl

Visao geral

ia Anual de Contas

Tarefas

Abertas

Acessando como:

Nova tarefa

Cligue em nova tarefa on

& Membros

Supervisor

Fechadas Total

Escolha o tipo de tarefa que deseja criar e preencha os demais campos. Os campos apresentados
na tela dependerdo do tipo de tarefa escolhido, pois hd campos especificos para cada um dos tipos

de tarefa.



Nova tarefa

Notas:

o

O campo “Monitorado pelo SFC” somente estara disponivel para ser marcado pelo préprio
Secretario ou pelos diretores.

E possivel também associar “observadores” & tarefa. Essa opcdo permite que os
observadores sejam informados, via e-mail (depende de configuracdo), sobre toda e
qualquer alteragdo realizada na tarefa. Sugere-se que este recurso seja utilizado para
manter os diretores e coordenadores gerais sobre o andamento das tarefas quando
pertinente, pois este campo possibilita a realizacdo de consultas rapidas.

No campo “Equipe” sdo listados todos os membros do projeto. Cada tarefa deve ser
associada a um ou mais membros listados no referido campo.

Na utilizacdo do campo “Atribuido para”, sugere-se que seja indicado o responsavel
primario pela execucdo da tarefa (este campo ndo é multivalorado).

No campo “Ac¢do (Oes) de controle (s) devem informadas os numeros das OSs que se
referem a tarefa criada. No caso de mais de uma OS, os niUmeros deverdo ser separados
por ponto e virgula (;).

Quando o usudrio informa os dados da tarefa e clica no botdo criar, a tarefa é registrada no
sistema e o usuario é redirecionado para a pagina da tarefa.



3.5.5. Gantt
Em seguida, é possivel visualizar essa tarefa no Grafico Gantt, conforme tela a seguir:

Arquivos Monitoramento & Controle Configuragoes

AAC » AAC - 2015 - FCP

Documentos  Wiki

Visao geral Atividade Tarefas Novatare.n Gantt Calendario Noticias

Gantt
v Filtros
@ Situacdo Aberta Adicionar filtro
» Opgdes
I % Ap n & Afastar
3 ‘mesesapanirde Abril v 2016 v o Aplicar § Limpar | Salva
2016-4 2016-5 2016-6 2016-7 2016-8 2016-
1415 15‘|7 181920 2122 232425 26 27 28|29 30| M |32 33 3353|3738 B9
§ Aac :
4 1 P T ® AAC - 2015 - FCP

AAC - Fundago Cultural Palmares (FCP)

Agdio de Controle

04: Encaminhar Aviso Ministerial e Oficios !
Monitorar as Recomendagdes ¥

L =— Novo(a) 3
¥ 2

Publicacio

Revisio de Relatério Tesle'

No exemplo realizado, foi inserida uma tarefa, mas é possivel a criacdo de uma subtarefa. Para
tanto, basta seguir os mesmos passos anteriores, porém deve-se informar o ID da tarefa pai,

conforme representado a seguir:

» ... » 0C » cGPRI » PROJETO PASSO A PASSO

Nova tarefa

Nova tarefa

Tipo*  Execugdo
Titulo *  Definir Processo Padrio

Descrigio B I U S C mmmw S |S BB 3T ee o

Situagdo *  pianejada
Inicio Execucdo #25577. Definir processos

Prioridade *  normal
Atribuido para  rapio Lacerda Alves P provisa| aesean
Tempo estimado 15 Horas

% Terminado (¢

do. (Tamanho méximo: 100 M8

Arquivos [ sejecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado

Observadores o

Apds clicar em “Criar” a subtarefa também poderd ser visualizada no Gantt, conforme

demonstrado a seguir:



CGU » ... » oc » cePri » PROJETO PASSO A PASSO

» Projeto Passo a Passo

Tarefas

Gantt
* Filtros
V] Situagdo Aberta Adicionar filtro
» Opgdes

S % Aproxima % A
6 meses apartirde  Abril  ~ 2016 + Aplicar @ Limpar & Salvar

2016-4 2016-5 201 2016 2016-8 2016-9

1415 16| 1718|1920 |21 | 22| 23| 24|25 26 27 282030 | 3 |32|33|4|35|3 37|30|»

g c
® S

# Projeto Pagso a Passo

Jermo de Abertura do.

TabelCer 08 sistema B

Definir 0s tipos de tarefas

3.6. Edicao de tarefas

As tarefas podem ser editadas a qualquer momento. Para tanto, o usuario pode partir da lista de
tarefas, clicando no ID da tarefa que sera editada ou do Gantt, clicando na tarefa:

CGU » ...

» oc » cGPri » PROJETO PASSO A PASSO

Tarefas

Ta refaS Aba “Tarefas”
v Filtros
v] Situacdo Aberta Adicionar filtro v
» Opcédes
« Aplicar 9
#v Tipo Titulo Situagao Atribuido para Inicio Data prevista
Execucdo Definir Processo Padrao Planejada Fabio Lacerda Alves 27/04/2016 28/04/2016
Execucdo Definir processos Novo(a) Fabio Lacerda Alves 27/04/2016 28/04/2016
Execucdo Definir os tipos de tarefas Planejada Fabio Lacerda Alves 04/05/2016 05/05/2016
Execucdo Estabelecer os conceitos dos sistema Planejada Fabio Lacerda Alves 02/05/2016 03/05/2016
grmo de Abertura Elaborar Termo de Abertura do Projeto Planejada Fabio Lacerda Alves 26/04/2016 29/04/2016

ListadeIDdas
tarefas

Exportar para §) Atonr

Clicando no ID da tarefa desejada, a seguinte tela sera exibida. Para edita-la, clique em “Editar”.



.. » bc » cGPRI » PROJETO PASSO A PASSO » Projeto Passo a Passo

de Tarefas Novatarefa t alendario Noticias e quivos Monitoramento & Controle Configuragoes

"IXA ) Exec 5
; .o id Definir Processo Padrao
ML AN

Adicionado por Fabio Lacerda Alves 17 minutos atras
Situagdo: Planejada Inicio: 27/04/2016
Prioridade: Normal Data prevista: 28/04/2016
Atribuido para: Fabio Lacerda Alves % Terminado: 0%

Tempo estimado: 16.00 h

Subtarefas

Tarefas relacionadas Adicionar

Exportar para ) Atom | PDF

(' il & nttps//projetos.cgu.gov.br/issues/25596
Editar

Alterar propriedades

Projeto ™ pojeto Passo a Passo Privado

Tipo * Execugio
Titulo *  pefinir Processo Padrio

Descrigdo .~ Editar

Situagdo *  Planejada v Tarefa pai . 25577
Prioridade * normal v Inicio  2016-04-27 &
Atribuido para Fabio Lacerda Alves v Data prevista 2016-04-28 &

Tempo estimado 160 Horas

% Terminade %

Tempo de trabalho

Tempo gasto Horas Atividade — selecione —

Comentario

11
11
Ml
Tl
3
B

¥
©

B I |U|S&|C |H H| H

notas privadas

Depois de realizadas as alteracdes, clique em “Enviar” e a tarefa serd atualizada com as
informacdes inseridas.



3.7. Relacionamento entre tarefas

E possivel relacionar tarefas baseadas em varias relagdes. As relacdes possiveis s3o:
e Relacionado - Apenas adiciona um link para outra tarefa.
e Duplica - Liga tarefas, assim que fechar uma, também vai fechar a outra (ex. fechar A
também vai fechar B)
o Se atarefa B é duplicada de A,
- Fechar B vai deixar A em aberto.
- Fechar A vai fechar B.
e Duplicada por - Reciproco de duplicada.

e Bloqueia - Liga tarefas, assim que fechar uma pode ser bloqueado por outra tarefa que
continua em aberto.

o Se atarefa B bloqueia A,
- A ndo pode ser fechada a menos que B seja fechada.
e Bloqueado por - Reciproco de bloqueio.
e Precede - Liga tarefas, assim que define uma "ordem", onde a tarefa A precisa ser
completada em X dias antes que se possa trabalhar na tarefa B.
o Se B segue A, vocé ndo pode definir a B,
- Uma data inicial igual ou menor que a data final da tarefa A.

e Segue - Reciproco de precede.

Se a tarefa B segue A (ex. A termina em 21/04 e B comeca em 22/04) e se adiciona
+2 dias a data final de A, a data inicial e final de B também vai ser +2 dias.

Para que seja possivel a simulacdo de impactos no projeto, resultantes de atrasos, antecipacdes ou
inclusdo de novas tarefas é necessario que todas as tarefas contenham relacionamentos. Para
efetuar tais relacionamentos, o usuario deve acessar a tarefa desejada e clicar em “adicionar”,
conforme representado a seguir:



Projeto Passo a Passo

SFC » PROJETO PASSO A PASSO

Tarefas Nova tarefa

Execucao #25576 Tarefas

"\Y_A_; Definir os tipos de tarefas
Observadores (0)

3RRY
Frxx, Adicionado por Fat cerda Alv dias atras. Atualizado aproximadamente 2 horas atras.
Situagdo: Planejada Inicio: 04/05/2016
Prioridade: Normal Data prevista: 05/05/2016
Atribuido para: | CGPRI_Test PRI_Teste % Terminado:

Tempo estimado: 16.00h

Subtarefas Adiciona /

Tarefas relacionadas

Historico

{ Atualizado por Fabio Lacerda Alves ha aproximadamente 2 hc
« Atribuido para

Exportar para EYAl

Escolher o tipo de relacionamento desejado e informar a qual tarefa esta esta relacionada.

Execucao #25576 Tarefas

X% Definir os tipos de tarefas

A

71X, Adicionado por Fabio Lacerda Alves 8 dias atras. Atualizado aproximadamente 3s atras
Observadores (0)

Inicio:

Situagdo: Planejada
Prioridade: Normal Data prevista:
Atribuido para: t % % Terminado: 0%

Tempo estimado: 16.00h

Subtarefas

Tarefas nlaclonﬂﬂa/ /

relacionadoa v |Tarefa#
duplica
duplicado por

Hig a

copiado

Exportar para G At

Ao clicar em “adicionar”, o relacionamento é criado e ja exibido nesta tela.

e Tarefas

Execucao #25575

"3 Estabelecer os conceitos dos sistema
Observadores (1)

> Pt
Pzl Adicionado por 3¢ alras. Aalzado atras.
Situagao Planejada Inicio:
Prioridade: Nomal Data prevista:
Atribuido para PR = % Terminado: o
Tempo estimado: 16.000

subtarefas

Tarsfas relacionadas
precede Projeto Passo a Passs - EXecucio #25576: Definir 05 ipos de tarefas Planejada 041052016 08/05/2016

&0, Atraso dias

precads Tareta
Histérico

7 Awalizado por Fabi

Os relacionamentos sdo de “n” pra “n”, isto €, ndo existe limite para a criacdo de relacionamentos

entre tarefas.

Retornando ao Gantt, é possivel visualizar o relacionamento criado por meio de uma “seta”.



Gantt

v Filtros
@ Situacdo Aberta v
¥ Tipo iguala v Execucdo v o
» Opcdes
l p Emesesa partirde  Marco v | 2016 v ¢ Aplicar § Limpar i Salvar
2016-3 2016-4
10 1 12 13 14 15 16
TAASS DS TAAS SDS TAAS S DS TAASSDS TAAS NS TAASS DS TAASS0S TAAS SDSTAASS S TAaS
% SFC
% Projeto Passo a Passo
3 Exec S77: Definir processos

596: Definir Processo Padrdo
& Ex Estabelecer os conceitos dos sistema
B Execucdo Definir os tipos de tarefas

Execucdo #27538: Tarefa Teste

3.8. Alteracao “em lote” das tarefas

E possivel realizar alteracdes em mais de uma tarefa simultaneamente, poupando tempo e

esforco.

Na tela onde sdo listadas as tarefas do projeto, selecione as tarefas que deseja altera marcando o
respectivo “checkbox”. Em seguida, clique com o botdo direito do mouse. Desta maneira serd
exibida uma lista de possibilidades de alteracdo. No exemplo que segue, as tarefas selecionadas

serdo atribuidas a um dos membros do projeto.

Tarefas Nova tarefa

Tarefas

» Filiros

@ Situacio Aberta v

» Opgdes

£ Aplicar § Limpar g Salvar

Tipe Titulo Situagao Atribuido para

Planejada
Em andamento CGPRI_Tesle CGPRI_Teste

Tarefa Teste

Execucdo

Execucdo

Novo(a) CGPRI_Teste CGPRI_Teste

./ Editar
Situagdo
Tipo
Termofe Abertur  Atfbuidopara > < mim >>

Planejada CGPRI_Teste CGPRI_Teste
CGPRI_Teste CGPRI_Tesle

, € tarefas

Mlonceitos dos sistema Planejada

Planejada CGPRI_Teste CGPRI_Teste

5674

Parar de observar CGPRI_Teste
Copiar CGPRI_Teste
& Excluir Fabio Lacerda Alves

ninguém

Quick Edit
Quick View

3.9. Filtros e Agrupamentos

Adicionar filt

2016-5
19 20 21
DS TAASSDSTAASSDS TaASS

¢ Projeto Passo a Passp

’ Planejada 0%

B Planejada 0%

Tarefas

Ver todas as tarefas
Resumo

Calendario

Gantt

Data prevista

Fabio Lacerda Aives 04/05/2016 11/05/2016

28/04/2016

27/04/2016 28/04/2016

05/05/2016

02/05/2016 03/05/2016

29/04/2016

Exportar para ) Atom | CSV | PDF



E possivel realizar filtros e agrupamentos com o objetivo de facilitar a visualizagdo de informagdes
relevantes. Tanto na lista de tarefas, como no Gantt, hd um filtro padrao do sistema que exibe
apenas as tarefas em aberto. Sendo assim, caso seja necessdrio visualizar as tarefas ja concluidas,
deve-se alterar este parametro.

e Tarefas Novatarefa ¢

Tarefas

@ Situagio v Adicionar filtro v

» Opcdes

Titulo Situagdo Atribuido para Inicio Data prevista
Execucdo Tarefa Teste Planejada Fabio Lacerda Alves 04/05/2016 11/05/2016
Execucio Definir Processo Padrio Em andamento CGPRI_Teste CGPRI_Teste 27104/2016 28/04/2016
Execucdo Definir processos Novo(a) CGPRI_Teste CGPRI_Teste 27/04/2016 28/04/2016
Execucdo Definir os tipos de tarefas Planejada CGPRI_Teste CGPRI_Teste 04/05/2016 05/05/2016
Execucdo Estabelecer os conceitos dos sistema Planejada CGPRI_Teste GGPRI_Teste 02/05/2016 03/05/2016
25574 Termo de Abertura Elaborar Termo de Abertura do Projeto Planejada CGPRI_Teste CGPRI_Teste 26/04/2016 29/04/2016
1
Exportar para ) Alom

Para utilizar outros filtros, basta utilizar a caixa “Adicionar filtro”.

SFC » PROJETO PASSO A PASSO

Tarefas N

Tarefas
« Filtros

@ Situagdo Aberta diciona filtro

Tipo Titulo Situagdo Atribuido para

Planejada Fabio

Em andamento

I
Novo(a) I
Planejada GPRI_Teste CGPRI_Tes
istema Planejada 3PRI_Teste CGPRI_Teste!
uira do Projet Planejada |

Neste exemplo, adicionaremos um filtro para listar todas as atividades atribuidas a um ou mais
membros do projeto. Escolha o(s) membro(s) do projeto do qual deseja visualizar as tarefas e
clique em “Aplicar”.

E possivel visualizar as tarefas atribuidas a mais de um membro do projeto. Para isto, utilize o
sinal de “+” ao lado da caixa de sele¢do e utilizando o botdao “Ctrl” para selecionar mais de um
membro.



SFC » PROJETO PASSO A PASSO » Projeto Passo a Passo

Tarefas Tarefas
v Filtros
¢ 3 — T v Adicionar filtro v
@ iguala v CGFRIJES‘QCGPRLTD
» Opcoes’

o Aplicar @ Limpar | Salvar

# Tipo Titulo Situagao Atribuido para Inicio Data prevista
Execucdo Definir Processo Padrdo Em andamento CGPRI_Teste CGPRI_Teste 27/04/2016 28/04/2016
Execugdo Definir processos Novo(a) CGPRI_Teste CGPRI_Teste 2710412016 2810412016
Execucdo Definir os tipos de tarefas Planejada CGPRI_Teste CGPRI_Teste 04/05/2016 05/05/2016
Execucdo Estabelecer 0s conceitos dos sistema Planejada CGPRI_Teste CGPRI_Teste 02/05/2016 03/05/2016
23574 Termo de Abertura Elaborar Termo de Abertura do Projeto Planejada CGPRI_Tesle CGPRI_Teste 26/04/2016 29/04/2016

Exportar para gy Atom | CSV

O mesmo procedimento se aplica na tela do Gréfico de Gantt.

Documentos Wiki

Gantt

v Filtros
v Situacdo Aberta v
¥ Atribuido para igual a v CGPRI_Teste CGPRI_Teste D
» Opcdes
’ 5 ’meses a partirde  Marco v | 2016 v o Aplicar 9 Limpar | Salvar
i 2016-5
16 17 18 19 20 21
5 TQASSDS|TAQSSDS TAQS S DS TAAS S TQQASSDS TAQ STQ
@ SFC
@ Projeto Passo a Passo | 2 4 Projeto Passo a Passo
Termo de Abertura #25574: Elaborar Termo de Abertura do Projeto :P
£ Definir processos '.53; a
& Execuc 96: Definir Processo Padrdo jamento 50%

: Estabelecer os conceitos dos sistema

& Execucdo #

Definir os tipos de tarefas

As consultas (com a aplicacdo dos filtros) podem ser salvas para que o usudrio possa reutiliza-las
de maneira mais rdpida. Para isto, apds aplicar os filtros, cligue em “salvar” e dé um nome para
sua consulta e defina os demais parametros na tela que segue:



Nova consulta

Nome  Consulta Atribuicio Teste CGPRI

Visivel ® para mim

© para qualguer usuario

© para os papéis:
Gerente de projeto
Gestor de negécio
Apoio técnico
Fabrica de software
Observador
Colaborador
Desenvolvedor de sistemas
Coordenador de equipe
Membro de projeto

Coordenacéo

Regional

Supervisor
Para todos os projetos [
Opcles

Exibir @ Tarefas relacionadas [J Linha de progresso
Filtros
v Situacdo todos v
<= mim == o

@ Atribuido para iguala v SerlEsEa TS a

Fabio Lacerda Alves

Ao clicar em “Salvar”, a consulta aparecera no lado direito da tela.

Consulta Atribuicao Teste CGPRI

» Filtros
» Opedes

b | meses a partir de  Maio v 2016 v  Aplicar § Limpar

2016-5 2016-6

23 A % % 7
S TQASSDS TAASSOS TQASSDS TAAS SOS TAAS:

3 1 2 2 2
S TAASSOS TQASSOS TAASSOS TAASSDS TAAS

¥ Projeto Passa a Passo

Elaborar Termo de Abertura do Projeto
Defni processos

Defint Processo Padrdo

Estabelecer s concedos dos sistema

it 05 tpos de tarefas

TarefaTeste T Planejada 0%

2016-7
bl 2
'S TQASS0S TAAS:

Tarefas

as as tarefas

Minhas consultas personalizadas
Consulta Atribuicao Teste CGPRI

k") £
S TQASSDS TAASSOS TAASS(

3 3
'S TQASSDS TAAS:

Além dos filtros é possivel realizar agrupamentos e escolher as colunas que serdo exibidas. Na tela

“Tarefas”, clique em opgdes:



SFC » PROJETO PASSO A PASSO

Tarefas

Tarefas

» Filtros

« Situacdo

Colunas disponiveis

Projeto
Tarefa pai
Prioridade
Autor
\lerado em
Categoria
Versao
Tempo estimado
Total estimated time
Tempo gasto

Exibir
Totals

Descrigdo
Tempo estimado

o Aplicar § Limpar i Salvar

#v Tipo
27538 Execucgdo
25596 Execucdo
25577 Execucdo
25576 Execugdo
25575 Execucdo

Aberta v

Colunas selecionadas
- Tipo -
Titulo
Situagio
Alribuido para
Inicio
Data prevista

Tempo gasto Exercicio RS/PE

Titulo
Tarefa Teste
Definir Processo Padrdo
Definir processos
Definir os tipos de tarefas

Estabelecer os conceitos dos

Executora

sistema

Situagio

Planejada

Em andamento

Novo(a)
Planejada

Planejada

Adicionar filtro

Atribuido para
Fabio Lacerda Alves
Fabio Lacerda Alves

CGPRI_Teste CGPRI_Teste
Fabio Lacerda Alves

CGPRI_Teste CGPRI_Teste

No exemplo que segue, foram selecionadas colunas especificas e
agrupamento utilizando o campo “Atribuido para”.

Inicio
04/05/2016
27/04/2016
27/04/2016
04/05/2016
02/05/2016

depois,

Data prevista
11/05/2016
28/04/2016
28/04/2016
05/05/2016
03/05/2016

realizado um

v Filtros
¥ Situacdo Aberta v Adicionar filtro v
» Opcdes
Colunas disponiveis Colunas selecionadas
Projeto & Tipo &
Tarefa pai Titulo
Prioridade Situacdo
Autor Atribuido para
Colunas Alterado em Data prevista
Categoria Tempo estimado
Versao Tempo gasto
Inicio % Terminado
Total estimated time
Tempo gasto geral =
Agrupar por  Atribuido para v
Exibir Descricdo
Totals Tempo estimado (] Tempo gasto [[] Exercicio (] RS/PE (] Executora
« Aplicar 9 Limpar |4 Sa
#v Tipo Titulo Situagao Atribuido para Data prevista Tempo estimado Tempo gasto % Terminado
@ CGPRI_Teste CGPRI_Teste
25577 Execucdo Definir processos Novo(a) CGPRI_Teste 28/04/2016 48.00 30.00
CGPRI_Teste
25 Execucdo Estabelecer os conceitos dos Planejada CGPRI_Teste 03/05/2016 16.00 0
sistema CGPRI_Teste
25574 Termo de Abertura Elaborar Termo de Abertura do Planejada CGPRI_Teste 29/04/2016 32.00 16.00
Projeto CGPRI_Teste
@ Fabio Lacerda Alves
27538 Execucdo Tarefa Teste Planejada Fabio Lacerda Alves 40.00 0
Execucdo Definir Processo Padrdo Em andamento ~ Fabio Lacerda Alves 28/04/2016 16.00 18.00
Execucdo Definir os tipos de tarefas Planejada Fabio Lacerda Alves 05/05/2016 16.00 0




