MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

CONTRATO N° {22 /2017 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, REPRESENTADA
PELO MINISTERIO DA TRANSPARENCIA
E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO E
A EMPRESA G A SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO PARA TERCEIROS
LTDA-ME, NA FORMA ABAIXO:

A UNIAO por meio do MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL
DA UNIAO, por intermédio da DIRETORIA DE GESTAO INTERNA, inscrita no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o niumero 26.664.015/0001-48, sediada no Setor
de Autarquias Sul, Quadra 1, Bloco "A", Edificio Darcy Ribeiro, 10° andar, em Brasilia - DF,
neste ato representada pela Diretora de Gestdo Interna Substituta, Sra. LORENA FERRER

da Uniao, Segao 2, de 01/03/2013, doravante denominada CONTRATANTE e a empresa
G A SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA TERCEIROS LTDA-ME, inscrita no
CNPJ n° 03.637.812/0001-30, com sede na Avenida NS-3, Quadra 105 norte, QI 08, Lote
23, Plano Diretor Norte, Palmas/TO, CEP: 77.001-072, neste ato representada pelo Senhor

presente contrato, tendo em vista o que consta no Processo n° 00190.105152/2017-64 com
fulcro na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002; pelo Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de
2000 e alteragdes posteriores; pelo Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005; pela Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006; pelo Decreto n® 6.204, de 5 de
setembro de 2007; pela Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008 e suas
alteragoes; pela Lei n.° 9.632, de 07 de maio de 1.998; pelo Decreto n° 2.271, de 07 de julho
de 1997; pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores, pelas demais
normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que néo citadas expressamente, mediante as
clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo, de forma continua, de servigos de
Apoio de Servicos Gerais, a serem executados nas dependéncias do Ministério da
Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CGU) e em outros iméveis que venham a
ser ocupados pelo Orgdo, em Brasilia-DF.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO

Este Contrato guarda consonancia com as normas contidas na Lei n° 8.666/93, em sua
versdo atualizada, vinculando-se, ainda, ao Pregdo Eletrdnico n® 12/2017, ao Termo de
Referéncia, a Proposta de Pregcos da CONTRATADA, as Notas de Empenhos e demais
documentos que compdem o Processo supramencionado que, independentemente de
transcrigdo, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Cabera a CONTRATANTE, sem prejuizo das demais obrigagbes e responsabilidades
insertas no Edital e daquelas constantes do Termo de Referéncia (Anexo do Edital):

1.

2

10.

11,

12.

13.

14.

15.

Efetuar o pagamento na forma convencionada no Contrato.
Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto deste Contrato.

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar os servigos,
por meio dos seus empregados, dentro das normas do Contrato.

Propiciar acesso aos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execucdo dos servigos.

Prestar as informactes e os esclarecimentos, necessarios a prestagao dos servigos, que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, por meio de servidor especialmente
designado, nos termos do art. 67, da Lei n.° 8.666/1993.

Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
empresa CONTRATADA, exigindo sua correcéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE.

Fiscalizar, mensalmente, o cumprimento do Acordo de Nivel de Servigo (ANS), conforme
indicadores constantes do Anexo lll deste Contrato - ACORDO DE NIVEL DE SERVICO,
impondo, conforme o caso, os ajustes financeiros por metas nado atingidas.

Efetuar, quando julgar necessario, inspegdo com a finalidade de verificar a prestagédo
dos servicos e o atendimento das exigéncias contratuais.

Exigir o afastamento efou substituicdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, de
qualquer empregado ou mesmo do Preposto da CONTRATADA que ndo mereca
confianga no trato dos servigos, que produza complicagbes para a supervisdo e
fiscalizagdo ou que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das
atribuigbes que lhe foram designadas.

Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execugao do servicgo.

Adotar as providéncias necessarias com vistas a impedir que terceiros executem o
objeto do Contrato.

Né&o permitir que os profissionais executem tarefas em desacordo com as condigdes pre-
estabelecidas.

Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal, do
recolhimento dos encargos sociais, beneficios, ou adotar qualquer outro procedimento
de verificagdo que julgar necessario, entre eles os previstos na IN SLTI/MP n.° 02/2008 e
suas alteragoes.

Comunicar oficialmente, por escrito, 8 CONTRATADA quando ndo houver necessidade
de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo
de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.
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16.

1

18.

19.

20.

21.

Verificar, antes de cada pagamento, a manutengdo das condigdes de habilitagao da
CONTRATADA, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de
Fornecedores (SICAF), ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa disponivel no Portal do CNJ, a Certiddo Negativa (Positiva com efeito de
Negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT, e a Certiddo Negativa de Licitantes
Inidéneos do TCU, para comprovagao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das
contribuicdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais e federais,
conforme cada caso.

Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados, por meio da
Fiscalizagdo do Contrato, cientificando o Preposto da CONTRATADA e determinando a
imediata regularizacdo das falhas eventualmente detectadas.

Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando os que n&o
apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda os que
estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas.

Aplicar & CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis,
garantidos o contraditério e a ampla defesa.

Comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, em obediéncia ao principio
da probidade administrativa, para que esta efetue a exclusdo de oficio do Simples
Nacional, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n.° 123/2006 e
alteragbes, caso a CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo efetue a
comunicagdo no prazo assinalado no item 50 da Clausula Quarta deste Contrato.

Analisar a documentagdo solicitada no subitem 41.3 da Clausula Quarta deste contrato
no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

21.1. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigbes
previdencidrias, devera oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e &4 Receita
Federal do Brasil - RFB;

21.2. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, devera oficiar ao Ministerio do Trabalho e Emprego - MTE.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cabera a CONTRATADA, sem prejuizo das demais obrigagées e responsabilidades
insertas no Edital e daquelas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital):

1.
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Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas apés a solicitagdo, os profissionais necessarios a realizagdo dos servigos,
aptos ao inicio imediato das atividades no posto para o qual estd sendo designado, de
acordo com o quantitativo solicitado e com a qualificagdo minima definida neste Contrato
(sujeito ao Acordo de Nivel de Servigo - ANS).

Apresentar a Fiscalizagdo do Contrato, no primeiro més da prestagdo dos servigos, e
sempre que solicitado, atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como
quaisquer outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma
forma, tenham relagao com o objeto do Contrato e/ou com a prestagdo dos servicos
contratados.
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3. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada otimizagao dos servigos,
dando énfase ao uso responsavel dos recursos, visando a economia no emprego de
materiais e a racionalizagdo de energia elétrica no uso dos equipamentos.

4. Manter seus empregados sempre atualizados, por meio da promogéao de treinamentos e
reciclagens, cursos de relagdes interpessoais e seguranga no trabalho e participagdo em
eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos servigos e sempre que a
CONTRATANTE entender conveniente.

5. Fornecer, no primeiro més da prestagdo dos servigos, e manter atualizada junto a
Fiscalizagao do Contrato, em Brasilia, relagdo nominal dos seus empregados, indicando
nome completo, fungdo, local e horario do posto de trabalho, nimeros de carteira de
identidade (RG) e de CPF, endereco e telefones residenciais e nimero de celular.

6. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente.

7. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte dos seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE.

8. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias,
tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

9. Manter a disciplina nos locais de prestagéo dos servigos, retirando no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas apés notificagdo, qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente pela CONTRATANTE.

10. Fornecer 02 (dois) uniformes completos, por semestre, para cada profissional
alocado nos postos relativos ao Item 1, conforme especificagdes do item 8, tudo sujeito
a aprovagdo da CONTRATANTE, vedado o repasse dos respectivos custos aos seus
empregados.

10.1. Substituir os wuniformes que apresentarem defeitos ou desgastes,
independente do prazo minimo estabelecido, sem qualquer custo adicional para
a CONTRATANTE ou para os empregados.

11. Fornecer, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés o inicio das atividades do
profissional no posto de trabalho, crachas de identificacdo com fotografia recente a todos
os empregados, sujeitos a aprovagdo da CONTRATANTE, vedado o repasse dos
respectivos custos aos seus empregados.

12. Orientar todos os empregados a se apresentarem sempre limpos, asseados e vestidos
com decoro, devendo ser substituido imediatamente o empregado que nao se portar de
acordo com esta exigéncia.

13. Registrar e controlar a assiduidade e a pontualidade de seus empregados, apresentando
a Fiscalizagdo do Contrato, tempestivamente e sempre que solicitado, o registro de
frequéncia ou de eventuais ocorréncias irregulares.

14. Manter, para controle de assiduidade e pontualidade de seus empregados, sistema de
controle de jornada conforme previsto na Subcldusula Sexta deste contrato.

15. Nomear Encarregado-Geral responsavel pelos servicos, com a missdo de garantir o
bom andamento dos mesmos, permanecendo no local do trabalho em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos executantes dos servigos. Este
Encarregado tera, entre suas obrigagoes, a de reportar-se, quando houver necessidade,
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16.

17.
18.

19.

20.

2

22.

23.

24.

25.

26.

#
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a Fiscalizagdo do Contrato e a de tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas na execugdo do Contrato, além de cuidar da
disciplina, controlar a frequéncia e a apresentagao pessoal dos empregados, manter
contato com a Fiscalizagao do Contrato sempre que necessario.

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio do seu Encarregado-
Geral.

Instruir os seus empregados, quanto a normas de seguranga € de prevengao e combate
a incéndios nas dependéncias dos edificios em que serdo prestados os servigos.

Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, objetivando a correta execugao
dos servigos.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos e informacgdes solicitados, respondendo
prontamente as reclamagbes formuladas e também as solicitagdes diversas, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da comunicagao da Fiscalizacao (sujeito
ao Acordo de Nivel de Servigo - ANS).

Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
comprovadamente causem ao patriménio da CONTRATANTE, ou a terceiros, durante a
permanéncia no local de servigo, decorrentes de agdo ou omissao culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente.

Fornecer aos seus empregados até o ultimo dia util do més que antecede ao més de
sua competéncia, os vales transporte e alimentagdo, de acordo com o horario de
trabalho, e qualquer outro beneficio que se torne necessarioc ao bom e completo
desempenho de suas atividades.

Efetivar os pagamentos e os 6nus relativos a taxas, tributos, contribuigbes sociais,
indenizacdo trabalhista, vale-transporte, vale-alimentacdo e outros encargos previstos
em lei, incidentes ou decorrentes do Contrato, tendo em vista que os empregados da
empresa nao terdo nenhum vinculo com a CONTRATANTE.

Realizar, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicavel, tanto no processo de
admissao quanto ao longo da vigéncia do Contrato de trabalho de seus empregados, os
exames de saude e preventivo exigidos, apresentando os respectivos comprovantes
anualmente ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

Manter todos os turnos preenchidos, providenciando a imediata substituicao dos
empregados designados para a execugao dos servigos, nos casos de afastamento por
falta, férias, descanso semanal, licenca, demisséo, paralizagdes, greves e outros dessas
especies, de forma a evitar a interrupgdo dos servigos, obedecidas as disposigbes da
legislagéo trabalhista vigente.

Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal de sua residéncia até as
dependéncias da CONTRATANTE, e vice-versa.

No caso de falta ou indisponibilidade do vale-transporte, qualquer que sejam os motivos,
os empregados deverdo ser ressarcidos pelo empregador na folha de pagamento
imediata, da parcela correspondente, quando tiver efetuado por conta propria a despesa
para seu deslocamento.




27.

28.
29,

30.

31.

32.

33.

35.

We
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Fornecer a Fiscalizagdo do Contrato relagbes nominais de licencas, faltas etc., se
houver, bem como escala nominal de férias dos empregados e seus respectivos
substitutos.

Emitir relatério mensal com base no controle de ponto, em subsidio & medi¢gao mensal,
que devera compor a fatura.

Fornecer mensalmente a Fiscalizacdo do Contrato, copia dos comprovantes de
pagamento do vale-alimentagao, vale-transporte e salarios, junto com a fatura mensal.

Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os saldrios dos
seus empregados utilizados nos servigos contratados, via depésito bancario na conta
dos mesmos, em agéncias situadas no Distrito Federal, de modo a possibilitar a
conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE, bem como recolher no prazo
legal, os encargos decorrentes da contratagdo, exibindo sempre que solicitado, as
comprovagoes respectivas.

30.1. Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no item acima, a
CONTRATADA devera apresentar justificativa, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a fim de que a CONTRATANTE possa verificar a realizagao do pagamento.

30.2. Ocorrendo o fato apontado no subitem 30.1 acima, ainda que a
CONTRATANTE efetue o pagamento direto acs empregados da CONTRATADA,
independente da justificativa apresentada por esta, fica configurado o grave
descumprimento da obrigagéo contratual exposta no item 30 acima, o que ensejara
a aplicagéao das sangoes previstas na Clausula Décima Quinta deste Contrato.

Nao vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados
aos pagamentos das faturas pela CONTRATANTE.

31.1. O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE, decorrente
de circunstancias diversas, nao exime a CONTRATADA de promover o pagamento
dos empregados nas datas regulamentares.

Controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e
apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da
elaboragdo da fatura mensal.

Disponibilizar nimero de telefone mével que permita contato imediato entre os Gestores
e Fiscais da CONTRATANTE e o Encarregado-Geral e o Preposto da CONTRATADA
de forma permanente, incluindo em dias nao uteis.

. Registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pela prépria CONTRATADA,

os principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados.

Efetivar a reposicdo da mao-de-obra, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo, nos
prazos a seguir estipulados (sujeito ao Acordo de Nivel de Servigo - ANS), quando
ocorrer auséncia do profissional titular, atendendo as mesmas exigéncias de qualificagdo
feitas em relagdo ao substituido, nos seguintes casos:

35.1. Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria,
no prazo maximo de 04 (quatro) horas, a contar da ciéncia da auséncia do
profissional;

35.2. Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demisséo, a
partir da data de inicio do periodo, sendo que a empresa devera apresentar a



36.

37.

38.
39.

40.

41.
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documentagdo do profissional que fara a cobertura provisoria do posto com 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagéo ao inicio das atividades;

35.3. Na hipotese da CONTRATANTE manifestar a desnecessidade de
substituicao de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, nos termos dos
subitens 35.1 e 35.2, as faltas deverdo ser deduzidas da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, ndao ensejando qualquer sangdo 8 CONTRATADA.

Encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
relacdo de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como informar
os dados daqueles que irdo substitui-los, inclusive com a apresentag@o dos documentos
que comprovem a qualificagdo técnica dos substitutos exigida neste Contrato e no
Termo de Referéncia.

Encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias
uteis do inicio do gozo de férias, os comprovantes do pagamento da remuneragéo de
férias aos empregados que usufruirdo o beneficio.

Relatar, por escrito, a Fiscalizacdo do Contrato toda e qualquer anormalidade observada
afeta a prestacao dos servigos.

Obrigar-se a manter rigorosamente em dia 0 pagamento das obrigagdes trabalhistas
devidas aos seus empregados.

Orientar os empregados para que se comportem sempre de forma cordial, e a se
apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentagao e higiene compativeis com o
local de prestagao dos servigos.

Apresentar a CONTRATANTE, em observancia as disposigdes das alineas “b”, “¢c” e “d"
do inciso |, § 5° do art. 34, da IN/SLTI/MP n.° 02/2008, nos seguintes prazos, as
informagdes efou documentos listados abaixo:

41.1. Mensalmente ou em outra periodicidade conforme o caso:
a) Nota Fiscal/Fatura;

b) Comprovantes de pagamento dos salarios, bem como as folhas de frequéncia
dos empregados, referentes ao més anterior (qual seja, o mesmo da Nota
Fiscal), juntamente com as copias das folhas de pagamento ou
contracheques ef/ou outros documentos equivalentes afetos ao mesmo més
da folha de frequéncia apresentada, com as respectivas assinaturas dos
empregados alocados na execugdo dos servigos contratados, atestando o
recebimento dos valores;

c) Comprovantes/guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria (INSS),
do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e as guias GFIP/SEFIP
do empregador e dos empregados alocados na execugdo dos servigos
contratados conforme dispde o § 3°, do artigo 195, da Constituigdo Federal,
sob pena de rescisao contratual, observada a obrigatoriedade de fornecer a
relagao nominal dos empregados a que se referem os recolhimentos;

d) Comprovante da entrega dos vales alimentagéo e transporte aos empregados
alocados na execugdo dos servigos contratados, sem o que ndo serdo
liberados os pagamentos das referidas faturas;

e) Comprovante do pagamento do 13° saldrio aos empregados alocados na
execugdo dos servigos contratados, quando necessario;




41.2.

b)

c)

d)

41.3.
dos servigos, no prazo definido no Contrato:

a)

b)

c)

41.4.

Comprovante da concessdo de férias e correspondente pagamento do
adicional de férias aos empregados alocados na execugdo dos servigos
contratados, na forma da Lei;

Informagdes trabalhistas dos empregados alocados na execugdo dos servicos
contratados exigidos pela legislagao, tais como a RAIS e a CAGED,;

Comprovagdo do cumprimento das demais obrigagbes contidas em
Convengédo Coletiva, Acordo Coletivo ou Sentenga Normativa em Dissidio
Coletivo de trabalho;

Comprovagdo do cumprimento das demais obrigacdes dispostas na
legislacao trabalhista em relagdo aos empregados vinculados ao Contrato.

Quando solicitado pela CONTRATANTE:
Qualquer dos documentos listados no subitem anterior;

Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador o 6rgéo ou entidade contratante;

Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de
depésitos bancarios;

Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de
convengao ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
prestagao dos servigos e de qualquer empregado;

Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo Contrato; e

Demais documentos necessdrios para a comprovagdo do cumprimento das
clausulas contratuais por parte da CONTRATADA.

Quando da extingdo ou rescisdo do Contrato, apés o ultimo més de prestagao
Termos de rescisdo dos Contratos de Trabalho dos empregados vinculados
ao Contrato, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

Guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado; e

Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Cabe ainda, a CONTRATADA, assumir a responsabilidade por:
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a) Todos os encargos previdenciarios e obrigagtes sociais, previstqs na
legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, vez que os seus empregados nao manterdo nenhum vinculo
empregaticio com o CONTRATANTE;

b) Todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagao especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os
seus empregados durante a execugao do Contrato, ainda que acontecido em
dependéncia da CONTRATANTE;

c) Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execu¢do deste Contrato, originariamente ou vinculada por
prevengdo, conexao ou continéncia;

d) Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagao.

42, Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, todos os com_provantes de
pagamento dos empregados e recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas.

43, Estar ciente que, a partir da assinatura do Contrato, a CONTRATANTE fica autorizada a
realizar o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e demais verbas
trabalhistas aos trabalhadores quando houver falha no cumprimento das obrigacbes
contratuais por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagéo, sem prejuizo
das sangdes cabiveis.

44. Né&o veicular publicidade ou qualquer outra informagédo acerca das atividades objeto do
Contrato sem a prévia autorizagao da CONTRATANTE.

45. Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidades a terceiros.

46. Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo, qualificagdo e regularidade
exigidas no edital.

47. Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessario, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato.

48. Comprovar o pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas referente a mao de obra
utilizada, a fim de caracterizar a execugdo completa do Contrato, em consonancia com
as prescrigdes insertas no inciso XVIll, do art. 19, da IN SLTI/MP n.° 02/2008.

49. Cumprir com as obrigagfes trabalhistas e manter as condigdes de habilitagdo, sob pena
de dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangées.

50. Apresentar, caso seja optante pelo Simples Nacional, no prazo de 90 (noventa) dias
ap6s a assinatura do Contrato, cépias dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de prestagao de servigos mediante
cessdo de mao de obra (situagdo que gera vedagédo a opgao por tal regime tributario) as
respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no
inciso Il, do § 1°, do artigo 30, da Lei Complementar n.® 123/2006 e alteragdes.

5

—

. Estar ciente que, a partir da assinatura do Contrato, a CONTRATANTE fica autorizada a
reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista na Clausula Décima Segunda.
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52. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagao dos servigos,

a emissao do Cartao Cidaddo, expedido pela Caixa Econdmica Federal, para todos os
empregados.

53. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagao dos servicos,
0 acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas.

54. Oferecer todos os meios necessérios para que seus empregados obtenham prontamente
os extratos de recolhimento sempre que solicitado pela Fiscalizagao.

55. Apresentar, no primeiro més da prestacdo dos servigos, e sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, os exames médicos admissionais dos empregados da CONTRADA
vinculados ao Contrato.

96. Apresentar todos os documentos exigidos neste Termo de Referéncia quando do inicio
da prestagéo dos servigos, sempre que houver admissdo de novos empregados.

57. E expressamente vedado 8 CONTRATADA:

57.1. Alocar para a prestagao dos servigos que constituem objeto do Contrato, nas
dependéncias do 6rgdo CONTRATANTE, familiar de agente publico que neste
exerca cargo em comissao ou fungdo de confianga;

57.2. E considerado familiar, nos termos do art. 2°, lll, do Decreto 7.203/2010, o
conjuge, companheire ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau;

57.3. No momento da contratagdo, a CONTRATADA devera providenciar que o
empregado assine declarag¢do informando nado ser familiar de agente publico que na
CONTRATANTE exerga cargo em comissdo ou fungdo de confianga.

58. Cumprir o Acordo de Nivel de Servigo, conforme indicadores constantes no Anexo Il do
Termo de Referéncia — ACORDO DE NIVEL DE SERVICO (ANS), sujeitando-se aos
ajustes de pagamento por metas nao atingidas.

59. Providenciar, em até 20 (vinte) dias corridos contados do recebimento de comunicado da
CONTRATANTE, a abertura da conta-depdsito vinculada (bloqueada para
movimentagao), para atendimento do disposto na Sumula n.° 331, do Tribunal Superior
do Trabalho, visando a garantia do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, em
consonancia com o disposto no art. 19-A, c/c a prescricdo constante no Anexo VII,
ambos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n.° 02/2008, conforme disposto na Clausula
Décima deste contrato.

CLAUSULA QUINTA — DO INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS, DA REQUISICAO, DA
DISPONIBILIZACAO E DA SUBSTITUICAO DOS PROFISSIONAIS

A prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada em, no
maximo, 48 (quarenta e oito) horas, contados da assinatura do Contrato, devendo a
CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-obra nos respectivos locais e nos horarios a
serem fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualguer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A cada solicitagio da CONTRATANTE para nova
contratagado, inclusive quando da necessidade de substituicoes, a CONTRATADA tera
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até 48 (quarenta e oito) horas para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o

recrutamento, a selegdo e o encaminhamento dos novos profissionais as areas
demandantes.

a) O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado ap6s
analise curricular submetida a aprovagdo da CONTRATANTE.

b) Aprovado pela CONTRATANTE o curriculo indicado, o profissional sera alocado
pela CONTRATADA e dar-se-a inicio & contagem do tempo de disponibilidade do
profissional, para fins de prestagéo dos servigos e de faturamento.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Sera de inteira responsabiidade da CONTRATADA
assegurar a prestagéo dos servigos durante os horarios definidos pela CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A CONTRATANTE reserva-se o direito de, eventualmente,
nao solicitar a substituigdo do profissional (cobertura) e, nessa hipotese, as horas referentes
ao posto vago serao deduzidas da fatura.

SUBCLAUSULA QUARTA - Os servigos especificados no contrato ndo excluem outros, de
natureza similar, que porventura se fagcam necessdrios para a boa execugdo da tarefa
estabelecida pela CONTRATANTE, obrigando-se a CONTRATADA a executa-los
prontamente como parte integrante de suas obrigagoes.

SUBCLAUSULA QUINTA - A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada
pela CONTRATADA, mediante a apresentagdo de diploma ou certificado emitido por
instituigéo legalmente reconhecida pelo Ministério da Educagao - MEC.

SUBCLAUSULA SEXTA - A comprovagao acima referida ser4 realizada a cada solicitagdo
da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA recrutar, selecionar e encaminhar toda a
documentagéo para andlise e aprovagdao da CONTRATANTE, de forma a respeitar o prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, para encaminhamento do novo profissional a
area demandante.

CLAUSULA SEXTA — DO _CONTROLE DA JORNADA DE TRABALHO E DO LOCAL DE
EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigcos serao prestados no horario compreendido entre 07:00 e 21:00 horas, de
segunda a sexta-feira, perfazendo uma jornada de 08 (oito) horas diarias.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Caso o horario de expediente do Orgdo seja alterado por
determinacgdo legal ou imposi¢do de circunstancias supervenientes, devera ser promovida
adequac¢ao nos horarios da prestagao de servigos para atendimento da nova situagao.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Tendo em vista o disposto nas Convengbes Coletivas
enumeradas no ltem 4 deste Termo de Referéncia, no Artigo 74, §2° da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, € no Artigo 2° da Portaria n.° 373 de 25/02/2011, do Ministério do Trabalho
e Emprego, a CONTRATADA devera realizar o controle de jornada de trabalho para
controle de assiduidade e pontualidade de seus empregados.

a) O controle da jornada de trabalho nas dependéncias da CONTRATANTE devera ser
efetuado por meio de sistema alternativo de controle de jornada de trabalho, a saber:
1) biometria; 2) outros permitidos por lei, com excegao da folha de ponto manual.

b) Deverao ser previstos dispositivos para o controle da jornada de trabalho em todos
os locais onde forem prestados os servigos objeto deste Contrato, respeitados os

seguintes quantitativos minimos:
N\
/1l \
i V'ch Visto Contratada: \ \
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Funcionarios Dispositivos
Até 100 funcionarios Minimo de 01 dispositivo
Acima de 100 funcionarios 01 a cada 100 funcionarios

c) Podera ser utilizado sistema alternativo eletrdnico (do tipo Registrador Eletronico de
Ponto - REP) para o controle de jornada de trabalhno mediante autorizagdo na
Convengao Coletiva de Trabalho, e desde que respeitados os normativos vigentes.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Os servicos serdo prestados nas dependéncias da
CONTRATANTE, localizada no SAS Quadra 01 — Bloco “A” — Edificio Darcy Ribeiro, na
Esplanada dos Ministérios - Bloco “A”, no SAS Quadra 02 - Bloco “E” - Edificio
Siderbras, em Brasilia-DF, e em outros imoéveis que venham a ser ocupados pela
CONTRATANTE, em Brasilia-DF.

a) Caso haja alguma alteragdo nos enderegos listados na Subclausula Terceira acima,

a CONTRATANTE informara a CONTRATADA o novo enderego, a fim de viabilizar
a continuidade da prestagao do servigo.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO E DA REPACTUACAO

Pelos servigos executados, a CONTRATANTE pagara o valor mensal de R$ 79.140,00
(setenta e nove mil, cento e quarenta reais), perfazendo o montante anual de R$
949.680,00 (novecentos e quarenta e nove mil, seiscentos e oitenta reais), que sera fixo
e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer
despesas incidentes na execucédo do objeto, tais como tributos, despesas com vale-
transporte, alimentagao dos funcionarios, entre outras.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Sera admitida a repactuagdo dos pregos dos servigos
contratados, desde que seja observado o interregno minimo de um ano.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira
repactuacao sera contado a partir da data do orgamento a que a proposta se referir, sendo
certo que se considera como data do orgcamento aquela do acordo, convengao, dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da apresentagdo da proposta.

SUBCLAUSULA QUARTA - Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade
sera contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagao.

SUBCLAUSULA QUINTA - Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-base diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantas
quanto forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na
contratagao.

SUBCLAUSULA SEXTA - A CONTRATADA podera exercer, perante a CONTRATANTE,
seu direito a repactuagdo, da data do registro da convengao ou acordo coletivo que fixar o
novo salario normativo da categoria profissional até a data da prorrogacdo contratual
subsequente, sendo que, se nao o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia,
prorrogar o Contrato sem pleitear a respectiva repactuagao, ocorrera a preclusido de
seu direito de repactuar (Acordao n° 1.828/2008 — TCU/Plenario e IN SLTI/MPOG n.°
02/2008).

SUBCLAUSULA SETIMA - As repactuagdes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo
forem solicitadas durante a vigéncia do contrato, também serao objeto de preclusdo com o
encerramento do contrato.
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SUBCLAUSULA OITAVA - As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo da
CONTRATADA, acompanhada de demonstragao analitica da alteragdo dos custos, por
meio de apresentagdo da planilha de custos e formagdo de pregos e do novo acordo
convengéo ou dissidio coletive que fundamenta a repactuagéo, conforme for a variagao
de custos objeto da repactuagao.

SUBCLAUSULA NONA - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagéo, de beneficios
ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengéo coletiva, o que devera
ser comprovado com a copia do documento legal que lhe deu ensejo.

SUBCLAUSULA DECIMA — A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a
variagao de custos alegada pela CONTRATADA.

SUBCLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O prego ajustado também podera sofrer corregéo

desde que reste comprovada a ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas na alinea
“d”, do inciso Il, do art. 65, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo programadas em dotagao
orcamentaria prépria, prevista no Orgamento da Unido para o exercicio de 2017, na
classificagdo abaixo:

UASG: 370003

PROGRAMA DE TRABALHO: 0412420812D5800001

NATUREZA DE DESPESA: 339037

NOTA DE EMPENHO: 2017NE800491 EMITIDA EM: 18/12/2017
VALOR: R$ 42.208,00

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente 2 CONTRATADA, por intermédio de Ordem
Bancéria que sera emitida em até 10 (dez) dias (teis, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura, compreendida nesse periodo a fase de ateste da mesma - a qual
contera o enderego, o CNPJ, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da
CONTRATADA, a descrigdo clara do item do objeto do Contrato que esta sendo faturado,
de acordo com as condigdes constantes na proposta da empresa e aceitas pela
CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - O pagamento sera efetivado apos a Nota Fiscal/Fatura ser
conferida, aceita e atestada pelo Fiscal do Contrato e ter sido verificada a regularidade da
CONTRATADA, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de
Fornecedores (SICAF), ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS),
ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
disponivel no Portal do CNJ, a Certiddo Negativa (Positiva com efeito de Negativa) de
Débitos Trabalhistas — CNDT, e a Certidao Negativa de Licitantes Iniddneos do TCU, para
comprovagao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribuigoes sociais (FGTS
e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais € federais.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O respectivo documento de consulta ao SICAF e as demais
certidoes deverdo ser anexados ao processo de pagamento.
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SUBCLAUSULA TERCEIRA - Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que
impeca a liquidagéo da despesa, aquela sera devolvida pelo Fiscal 8 CONTRATADA e o
pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagdo ou
reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA QUARTA - Constatada a situagdo de irregularidade da CONTRATADA,
a mesma sera notificada, por escrito, para, num prazo de 05 (cinco) dias lteis,
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo
contratual.

SUBCLAUSULA QUINTA - O prazo para regularizagio ou encaminhamento de defesa de
que trata a subclausula anterior podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a
critério da CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA SEXTA - O pagamento sera efetivado, sem prejuizo da comunicagao aos
drgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
fornecedor, caso esta persista, bem como da adogdao das medidas visando a rescisdo do
Contrato..

SUBCLAUSULA SETIMA - A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os
créditos existentes em favor da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis
despesas resultantes de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de
responsabilidade desta ultima.

SUBCLAUSULA OITAVA - Ressalte-se que é vedada &8 CONTRATADA a vinculagéo da
efetivacdo do pagamento mensal dos salarios dos profissionais ao recebimento mensal do
valor afeto ao contrato celebrado com a CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas na Clausula Décima Quinta deste Contrato.

SUBCLAUSULA NONA - Caso a CONTRATADA ndo efetive o pagamento até o 5°
(quinto) dia atil do més subsequente ao vencido, a CONTRATANTE suspendera o
pagamento até que a situacdo seja regularizada ou que seja adotado o procedimento
previsto na Subclausula Décima Quarta desta Clausula.

SUBCLAUSULA DECIMA - A CONTRATADA devera encaminhar 8 CONTRATANTE, até o
5° dia atil do més subsequente a prestag@o do servigo, a Nota Fiscal/Fatura, a fim de que
sejam adotadas as medidas afetas ao pagamento.

SUBCLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a
CONTRATADA devera disponibilizar as informagdes e/ou documentos exigidos no subitem
41.1 da Clausula Quarta deste Contrato.

SUBCLAUSULA DECIMA SEGUNDA - A ndo disponibilizagdo das informagdes e/ou
documentos exigidos no subitem anterior caracteriza descumprimento de clausula
contratual, sujeitando a CONTRATADA 3 aplicagédo da penalidade prevista na alinea “c” da
Clausula Décima Quinta deste Contrato.

SUBCLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Ospagamentos a serem efetuados a
CONTRATADA deverdo considerar o atendimento das metas na execugao do servigo, com
base no ACORDO DE NIVEL DE SERVICO — ANS (Anexo Ill do Contrato), conforme
previsto na Instrugdo Normativa SLTI/MP n.® 02/2008, art. 19, inc. XII.

SUBCLAUSULA DECIMA QUARTA - A partir da assinatura do Contrato, a

CONTRATANTE, fundamentada no inciso V, do Art. 19-A, da Instrugdo Normativa SLTI/MP
n.° 02/2008, fica AUTORIZADA a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
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salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuigbes previdenciarias e do FGTS, gquando estes ndo forem adimplidos pela
CONTRATADA.

SUBCLAUSULA DECIMA QUINTA - O descumprimento das obrigacOes trabalhistas,
previdenciarias e as relativas ao FGTS podera ensejar o pagamento em juizo dos valores
em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

SUBCLAUSULA DECIMA SEXTA - Ocorrera a retengiio ou glosa no pagamento, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, nas hipoteses em que a CONTRATADA:

a) Nao produzir os resultados esperados, deixar de executar ou ndo executar as
atividades contratadas com a qualidade minima exigida;

b) Deixar de utilizar os recursos exigidos para a execugéo dos servigos, ou utiliza-los
com quantidade inferior a demandada;

¢) Deixar de repassar os valores de vales transporte e alimentagdo aos empregados
alocados na execugéo dos servigos contratados;

SUBCLAUSULA DECIMA OITAVA — No caso de eventual atraso de pagamento, e
mediante pedido da CONTRATADA, o valor devido serd atualizado financeiramente, desde
a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, mediante aplicagdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100)"*® —1] x VP, onde:
AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

CLAUSULA DECIMA - CONTA-DEPOSITO VINCULADA BLOQUEADA PARA
MOVIMENTACOES

Com base na Sumula n.° 331, do Tribunal Superior do Trabalho, visando a garantia do
cumprimento das obrigagoes trabalhistas, a CONTRATANTE destacara do valor mensal
do contrato, e depositara em conta-depésito vinculada (blogueada para
movimentacdo), os valores provisionados para o pagamento das férias, 13° salario,
encargos e verbas rescisdrias aos trabalhadores da CONTRATADA envolvidos na
execugdo do contrato, em consonéncia com o disposto no art. 19-A, ¢/c a prescrigao
constante no Anexo VI, ambos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n.° 02/2008.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A CONTRATANTE mantera Termo de Cooperagdo Técnica
firmado com Instituicdo Financeira, o qual determinara os termos para a abertura da conta-
depdsito vinculada especifica e as condigées de sua movimentagéo.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A CONTRATANTE solicitara 8 CONTRATADA, via oficio, a
abertura de conta-depdsito vinculada (bloqueada para movimentagao).

a) A CONTRATADA devera apresentar a comprovagdo da abertura da conta
vinculada junto & instituicdo financeira indicada, no prazo maximo de 20
(vinte) dias corridos, contados do recebimento do comunicado da
CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo da penalidade prevista na alinea “e”
da Subclausula Décima Quinta deste Contrato.
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SUBCl_.AUSULA TERCEIRA - A CONTRATANTE solicitara & CONTRATADA, no ato da
regularizagdo da conta-depésito vinculada, a assinatura de termo de autorizagio que
permita ter acesso aos respectivos saldos e extratos.

SUBCLAUSULA QUARTA - Os valores provisionados na conta-depésito vinculada

somente serdo liberados para o pagamento direto das verbas aos trabalhadores, nas
seguintes condigdes:

a) Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

b) Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um tergo de férias previsto
na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao
contrato;

c) Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
proporcional, férias proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura
devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

d) Ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento de verbas rescisdrias; e

e) O saldo existente na conta vinculada apenas sera liberado com a execugéo
completa do contrato, apés a comprovagéo, por parte da empresa, da quitagdo
de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo
contratado.

SUBCLAUSULA QUINTA — A movimentacdo da conta-depdsito vinculada sera efetivada
mediante autorizagdo da CONTRATANTE, exclusivamente para o pagamento dessas
obrigacbes.

SUBCLAUSULA SEXTA - A CONTRATADA podera solicitar a autorizagdo a
CONTRATANTE para utilizar os valores da conta-depdsito vinculada para o pagamento de
eventuais indenizagoes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

SUBCLAUSULA SETIMA - Para a liberagdo dos recursos da conta-depésito vinculada,
para o pagamento de eventuais indenizagbes trabalhistas dos empregados ocorridas
durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE os
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento.

SUBCLAUSULA OITAVA — A CONTRATANTE expedira, apos a confirmag&o da ocorréncia
da indenizagdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, a autorizagdo para a
movimentacao, dirigida a instituicdo financeira oficial no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da data da apresentagao dos documentos comprobatérios da empresa.
SUBCLAUSULA NONA - A CONTRATADA devera apresentar 8 CONTRATANTE, no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, 0 comprovante das transferéncias bancarias
porventura realizadas para a quitagao das obrigagdes trabalhistas.

SUBCLAUSULA DECIMA - A ndo disponibilizacdo dos documentos exigidos na
subclausula anterior caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a
CONTRATADA a aplicagdo da penalidade prevista na alinea “c” da Clausula Décima
Quinta do presente Contrato.

SUBCLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O saldo remanescente da conta-depoésito vinculada
sera liberado 8 CONTRATADA, na fase do encerramento do contrato, na presenga do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apés a comprovagao da
quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos aos servigos

contratados. /_é_y
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO — ANS

O ACORDO DE NIVEIS DE SERVIGO ¢ o ajuste escrito, anexo ao Contrato, que define, em
bases compreensiveis, tangiveis objetivamente, observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestagéo do servigo e respectivas adequagbes de pagamento.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A CONTRATADA obrigar-se-a ao cumprimento de ACORDO
DE NIVEIS DE SERVICO — ANS, conforme Anexo lll deste Contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A aplicagéo de descontos com base no ACORDO DE NIVEIS

DE SERVICOS — ANS - é completamente desvinculada das aplicagbes de penalidades
previstas na Clausula Décima Quinta deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis da
assinatura do termo contratual, garantia em favor da CONTRATANTE, correspondente a
5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, numa das seguintes modalidades,
conforme opgao da CONTRATADA:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal;

b) Seguro-garantia;

c¢) Fianga bancaria.
SUBCLAUSULA PRIMEIRA - O prazo para entrega da garantia podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, caso necessario, desde que a justificativa fundamentada seja

previamente apresentada para andlise da CONTRATANTE antes de expirado o prazo
inicial.
SUBCLAUSULA SEGUNDA - A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida,
assegurara o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos causados a Administragdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA e
d) obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao adimplidas pela
CONTRATADA, quando couber.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A modalidade Seguro-Garantia somente sera aceita se
contemplar todos os eventos indicados na Subclausula anterior.

SUBCLAUSULA QUARTA - O garantidor ndo é parte para figurar em processo
administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos efou
aplicar sangdes a CONTRATADA.

SUBCLAUSULA QUINTA - A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na
legislagdo que rege a matéria.

SUBCLAUSULA SEXTA - A garantia prestada sera retida definitivamente, integralmente ou

pelo saldo que apresentar, no caso de rescisao por culpa da CONTRATADA, sem prejuizo
das penalidades cabiveis.

SUBCLAUSULA SETIMA - Para a garantia do Contrato, caso a CONTRATADA opte por
apresentar titulos da divida publica, os mesmos deverao ter valor de mercado compativel
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com o valor a ser garantido no Contrato, preferencialmente em consonancia com as

espécies recomendadas pelo Governo Federal, como aquelas previstas no art. 2°, da Lei n.°
10.179/2001.

SUBCLAUSULA OITAVA - Caso a CONTRATADA opte pela cau¢do em dinheiro, devera
providenciar o depdsito junto a Caixa Econdmica Federal, em conta especifica com correcédo
monetaria, nominal ao Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, para os
fins especificos a que se destina, sendo o recibo de depdsito o Unico meio habil de
comprovacao desta exigéncia.

SUBCLAUSULA NONA - A inobservancia do prazo de 10 (dez) dias tteis da assinatura
do termo contratual fixado para apresentagdo da garantia acarretar4 a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento).

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispbem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n.° 8.666/1993.

SUBCLAUSULA DECIMA - A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para
corrigir quaisquer imperfeigcdes na execugdo do objeto do Contrato ou para reparar danos
decorrentes da acdo ou omissdo da CONTRATADA, de seu Preposto ou de quem em seu
nome agir.

a) A autorizagéo contida nesta subclausula é extensiva aos casos de multas aplicadas
depois de esgotado o prazo recursal.

SUBCLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - A garantia sera restituida automaticamente, ou por
solicitagao, no prazo de até 3 (trés) meses contados do final da vigéncia do Contrato ou da
rescisao, em razao de outras hipéteses de extingdo contratual previstas em lei, somente
ap6s comprovacdo de que a CONTRATADA pagou todas as verbas rescisorias
trabalhistas decorrentes da contratagao.

SUBCLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Caso a CONTRATADA nao efetive 0 cumprimento
dessa obrigagao até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual ou
da rescisdo, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pela CONTRATANTE, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV, da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n.° 02/2008.

SUBCLAUSULA DECIMA TERCEIRA - A devolugdo da garantia ficard condicionada a
comprovacio pela CONTRATADA, da inexisténcia de débitos trabalhistas em relagéo aos
empregados que atuaram na execug¢ao do objeto contratado.

SUBCLAUSULA DECIMA QUARTA - A devolugdo da garantia contratual pressupde, por
sua esséncia, a plena satisfagéo de todas as obrigagdes contratuais, o que também envolve,
por certo, a quitagdo dos encargos de indole trabalhista advindas da execugéo do Contrato.
Assim, mostra-se justo e coerente condicionar a devolugdo da garantia contratual face a
prova de quitagdo de todas as verbas trabalhistas.

SUBCLAUSULA DECIMA QUINTA - A devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo
para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, sera
acompanhada de declaragao da Administragdo, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do Contrato;

SUBCLAUSULA DECIMA SEXTA - Caso ocorra a prorrogagao da vigéncia do Contrato,
observadas as disposigoes constantes no art. 57, da Lei n.° 8.666/1993, a CONTRATADA
devera, a cada celebracdo de termo aditivo, providenciar a devida renovagdo da garantia
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prestada, com validade de 3 (trés) meses apés o término da vigéncia contratual,
tomando-se por base o valor atualizado do Contrato.

SUBCLAUSULA DECIMA SETIMA - Nas hipoteses em que a garantia for utilizada total ou
parcialmente — como para corrigir quaisquer imperfeicdes na execu¢do do objeto do
Contrato ou para reparar danos decorrentes da agao ou omissdo da CONTRATADA, de seu
Preposto ou de quem em seu nome agir, ou ainda nos casos de multas aplicadas depois de
esgotado o prazo recursal — a CONTRATADA deverd, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas apés regularmente notificada, recompor o valor total dessa garantia, sob pena
de aplicacdo da sangdo prevista na alinea “d” da Clausula Décima Quinta deste
Contrato, salvo na hipotese de comprovada inviabilidade de cumprir tal prazo, mediante
justificativa apresentada por escrito e aceita pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, na
forma do art. 57, da Lei n° 8.666/93, com vistas a obtengdo de pregos e condicdoes mais
vantajosas para a Administragao.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Segundo dispde o art. 30-A, da IN SLTI/MP n.° 02/2008, a
CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual que objetiva a obtengéo
de pregos e condigbes mais vantajosos para a Administragao, conforme estabelece o inciso
Il, do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao
renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratagdo deveréo ser eliminados
como condigdo para a renovagao, em conformidade com o disposto no inciso XVII, do art.
19, da IN SLTI/MP n.° 02/2008.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Nio sera efetivada a prorrogagédo contratual quando os
precos praticados pela CONTRATADA estiverem superiores aos estabelecidos como limites
pelas Portarias do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, admitindo-se a
negociacdo como reducao de pregos.

SUBCLAUSULA QUARTA - Também nao se realizara a prorrogagéo contratual quando a
CONTRATADA tiver sido declarada inidonea, impedida ou suspensa temporariamente
de participacdo em licitagdo e/ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os efeitos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FISCALIZACAO

A execugdo do Contrato e a respectiva prestagdo dos servigos serdo acompanhadas e
fiscalizadas por servidores (Fiscal do Contrato e substitutos) a serem designados pela
Diretoria de Gestao Interna do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unigo,
na condigédo de representantes da CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Sera designado um Fiscal do contrato e um substituto para
cada um dos contratos celebrados.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execugdo de todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer.a mais
ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente por Gestores e substitutos
designados.
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SUBCLAUSULA TERCEIRA - Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucdo do Contrato e dos respectivos servigos, bem como dirimir e desembaragar
quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem no curso de sua execugdo, determinando o
que for necessario a regularizagado das faltas, falhas, ou problemas observados, conforme
prevé o art. 67, da Lei n® 8.666/1993 e suas alteragdes.

SUBCLAUSULA QUARTA - Sao atribuigdes dos Fiscais do Contrato, entre outras:

a) Receber a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, bem como os demais
documentos exigidos no subitem 41.1 da Clausula Quarta deste Contrato, e atestar a
realizagao dos servigos, para fins de liquidagdo e pagamento;

b) Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substituigdo, pela
CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente
de justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a atua¢do da Fiscalizagao
ou cuja conduta, atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse do
Servigo Publico;

c) Emitir pareceres a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos a execug¢io do
contrato, em especial quanto & aplicagdo de sangdes, alteragdes, prorrogagdes e
rescisdo do contrato;

d) Comunicar oficialmente, por escrito, ao preposto da CONTRATADA quando nao
houver necessidade de substituicAo de profissional nas ocorréncias de auséncia
temporaria, como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

e) Ter acesso ao controle de frequéncia diaria dos empregados da CONTRATADA
vinculados ao Contrato sempre que julgar necessario.

SUBCLAUSULA QUINTA - Cabe 3 CONTRATADA atender prontamente a quaisquer
exigéncias da Fiscalizagéo inerentes ao objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer
o6nus para a CONTRATANTE, ndo implicando a atividade de acompanhamento e
fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou redugdo da responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes;

SUBCLAUSULA SEXTA - As faltas ao servigo, a serem apontadas pelo Fiscal do Contrato,
desde que a CONTRATADA ndo tenha promovido as devidas substituicbes, seréo
descontadas das parcelas mensais, sem prejuizo da aplicacdo da sangao prevista na
alinea “c” da Clausula Décima Quinta deste Contrato;

SUBCLAUSULA SETIMA - E obrigagéo dos responsaveis pela fiscalizaggo rejeitar quaisquer
servigos quando entender que a sua execugdo esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade
definidos neste Contrato e no Termo de Referéncia.

SUBCLAUSULA OITAVA - A Fiscalizagdgo da CONTRATANTE tera livre acesso aos locais
de trabalho da mao-de-obra da CONTRATADA, ndo permitindo que as tarefas sejam
executadas em desacordo com as preestabelecidas.

SUBCLAUSULA NONA - A CONTRATANTE fiscalizard& o cumprimento, pela
CONTRATADA, das obrigagies e encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a
execucdo do contrato, exigindo os documentos listados no item 41 da Clausula Quarta
deste Contrato, bem como outros previstos em norma ou que se entenda necessarios ao
bom andamento dos servigos.

SUBCLAUSULA DECIMA - A Fiscalizagdo do Contrato podera solicitar informagdes ou
esclarecimentos formalmente & CONTRATADA por meio do Encarregado-Geral ou

/é
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diretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta sera aquele previsto no item 19
da Clausula Quarta deste Confrato.

SUBCLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Caso os esclarecimentos demandados impliquem
indagagbes de carater técnico, ou qualquer outra hipétese de excegédo, devera ser
encaminhada, justificativa formal, dentro do prazo supracitado, ao Fiscal do contrato para
que este, caso entenda necessario, informe novo prazo de atuagdo da CONTRATADA.

SUBCLAUSULA DECIMA SEGUNDA - As ligagdes locais e interurbanas, a serem
apontadas pelo Fiscal do contrato, ap6s conferéncia dos ramais instalados nos respectivos
postos, desde que a CONTRATADA n3o tenha promovido os devidos ressarcimentos, serdo
descontadas das parcelas mensais, sem prejuizo da aplicagdo da sangao prevista na alinea
“¢” da Clausula Décima Quinta deste Contrato.

SUBCLAUSULA DECIMA TERCEIRA - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do Fiscal do Contrato e/ou de seu Substituto serdo encaminhadas por escrito
ao Diretor de Gestao Interna do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unio,
em tempo habil para adogdo das imediatas medidas saneadoras.

SUBCLAUSULA DECIMA QUARTA - Além das disposigdes elencadas anteriormente, a
fiscalizag@o contratual afeta a prestag@o dos servigos seguira o disposto no Anexo IV da IN
SLTI/MP n.° 02/2008.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Se na execugdo do objeto do presente Contrato, ficar comprovada a existéncia de
irregularidade ou ocorrer inadimplemento contratual pelo qual possa ser responsabilizada a
CONTRATADA, esta, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 86 a 88 da Lei n°
8.666/93, podera sofrer as seguintes penalidades ou sangbes:

a) adverténcia por escrito;

b) Multa de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura mensal,
por dia de atraso, no caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo
de Referéncia e/ou neste contrato, referentes ao pagamento de salérios, encargos
ou beneficios e demais obrigagoes trabalhistas;

b.1) Em caso de reincidéncia, multa de 5% (cinco por cento), aplicada
cumulativamente, sobre o valor da nota fiscal/fatura mensal, referente
ao més em que for constatado o novo descumprimento contratual;

c) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura mensal,
referente ao més em que for constatado o descumprimento de qualquer obrigagao
prevista no Termo de Referéncia ou neste termo contratual;

c.1}) Em caso de reincidéncia, a multa a ser aplicada serd o dobro do
percentual aplicado anteriormente, calculado sobre o wvalor da nota
fiscal/fatura mensal, referente ao més em que for constatado o novo
descumprimento contratual;

d) Multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total da contratagao
devidamente atualizado, por dia de atraso, observado 0 maximo de 2% (dois por
cento), na hipétese de recusa injustificada da CONTRATADA em apresentar a
garantia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da data da assinatura do
contrato, efou recompor o valor da garantia no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas apds regularmente notificada;

e) Multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total da contratagdo
devidamente atualizado, por dia de atraso, observado o maximo de 5% (cinco por
cento), na hipétese de recusa injustificada da CONTRATADA em apresentar a
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comprovagao da abertura da conta vinculada junto a instituigio financeira indicada

no prazo de 20 (vinte) dias corridos contados do recebimento do comunicado da
CONTRATANTE;

f) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, nos casos de
rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A sang3o prevista na alinea “a” podera ser aplicada juntamente
com as demais penalidades, assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa,
no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - As sangbes previstas neste Contrato sdo independentes
entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A multa, aplicada apés regular processo administrativo,
podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA QUARTA - Se a multa for de valor superior ao do pagamento devido, a
CONTRATANTE continuara efetivando os descontos nos meses subsequentes, até que
seja atingido o montante atribuido a penalidade, ou, se entender mais conveniente, podera
descontar o valor remanescente da garantia prestada, ou ainda, quando for o caso, realizar
a cobranca judicialmente.

SUBCLAUSULA QUINTA - Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na
prestagdo do servigo advier de caso fortuito ou motivo de forga maior.

SUBCLAUSULA SEXTA - As sangdes aplicadas & CONTRATADA serao obrigatoriamente
registradas no SICAF.

SUBCLAUSULA SETIMA - Caracteriza-se como falta grave, compreendida como falha na
execugado do Contrato, o nac recolhimento do FGTS dos empregados e das contribuigbes
sociais previdenciarias, bem como o ndo pagamento do salario, do vale-transporte e do
auxilio alimentagdo, que podera dar ensejo & rescisdo do Contrato, sem prejuizo da
aplicagao de sang¢éo pecuniaria e da declaragao de impedimento para licitar € contratar com
a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
Dos atos praticados pela CONTRATANTE cabem recursos na forma prevista no art. 109, da

Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA INEXECUCAO E RESCISAQ DO CONTRATO

A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejard sua rescisdo, com as conseqiéncias
contratuais, de acordo com o disposto nos Artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes
posteriores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA CESSAO, TRANSFERENCIA, FUSAO OU
INCORPORACAO

A associagdo da CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial,
bem como a fusado, cisdo ou incorporagido devem ser comunicadas 8 CONTRATANTE para
que esta delibere sobre a adjudicacdo do objeto ou manutengdo do contrato, sendo

Q
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essencial para tanto que a nova empresa comprove atender a todas as exigéncias de
habilitagao previstas no Termo de Referéncia efou Edital.

SUBCLAUSULA UNICA - E expressamente vedada a subcontratacdo total ou parcial do
objeto deste contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagao de
penalidade prevista na alinea “f” do caput da Clausula Décima Quinta deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA ALTERACAO

O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 65
da Lei n.° 8.666/1993, sempre por meio de Termos Aditivos.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagao deste instrumento de Contrato, por
extrato, no Diario Oficial da Uniao, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugéo deste Contrato sera o da
Justica Federal, Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal.

E por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento contratual em trés vias de
igual teor e forma, para um so efeito.

Brasilia -DF, =21 de D€ 2 cma fde 2017.
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LORENA FERRER CAVALCANTI GERSON ALVESDE SOUSA
RANDAL POMPEU S )
Ministério da Transparéncia e G A Servigos de Apoio Administrativo Para
Controladoria-Geral da Uniao Terceiros Ltda-ME ~ °

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS: (m _
NOME: Learfin NOME: (3o o *ﬁ&a%m o
CPF: ek 5

RG:
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

ANEXO | DO CONTRATO N° Y 2) 12017

VALOR MENSAL E ANUAL DOS SERVIGOS
QUADRO-RESUMO

. alor Anual Tot
Categoria s i
. ; E)=(12x
@ L
'Carregador | R$ 3.231,52 R$ 19.389,12 R$ 232.669,44
Encarregado-Geral 01 R$ 6.503,47 R$ 6.503,47 R$ 78.041,64
Motorista (veiculo
Médio Porte) 01 R$ 5.396,50 R$ 5.396,50 R$ 64.758,00
Motorista (veiculo
Pagusno Porte) 02 R$ 5.396,50 R$ 10.793,00 R$ 129.516,00
Operador de maquina
fotocopiadora 01 R$ 3.242,80 R$ 3.242,80 R$ 38.913,60
Recepcionista 05 R$ 4.235,99 R$ 21.179,95 R$ 254.159,40
Técnico em Edificactes 02 R$ 4.559,41 R$ 9.118,82 R$ 109.425,84
Técnico em
Eloiinidrica 01 R$ 3.516,24 R$ 3.516,24 R$ 42.194,88
TOTAL R$ 79.140,00 R$ 949.680,00
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

ANEXO Il DO CONTRATO N° {2 /2017

ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS

| 1. DESCRIGAO, QUALIFICACAO E ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS

Os servigos objeto deste Termo de Referéncia referem-se as areas de trabalho descritas a
seguir, acompanhadas das respectivas exigéncias de qualificacéo e atribuigtes.

CATEGORIA: CARREGADOR

1.1 Considerando as atribuigdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cddigo Brasileiro de
Ocupagédo — CBO compativel é o de n.° 7832-10 (Carregador-Armazém).

1.2 Para a presente contratagao, o cargo de referéncia é¢ o de Carreqador de Mdveis,
constante da Convengdo Coletiva de Trabalho firmada entre o Sindicato das
Empresas de Asseio, Conservacgao, Trabalho Temporario, Prestagdo de Servigos e
Servicos Terceirizaveis no Distrito Federal — SEAC/DF e o Sindicato dos
Empregados de Empresas de Asseio, Conservagao, Trabalho Temporario, Prestagéo
de Servigos e Servigos Terceirizaveis no Distrito Federal — SINDISERVIGOS/DF.

1.3 Os profissionais serdo contratados para exercer atividades na categoria
denominadas “Carreqador”’, definido de acordo com a complexidade das atribuigbes
descritas a seguir:

1.3.1 Qualificagdes e atribuigdes:

I - Qualificacdo minima exigida para a categoria de Carregador:

a) Ensino Fundamental Incompleto;

Il - Principais atribuigées da categoria de Carregador:

a) Acomodar materiais e volumes em prateleiras e estantes;;
b) Movimentar mobiliario e materiais em geral;

c) Carregar e descarregar materiais e volumes em automéveis, caminhdes,
empilhadeiras e demais dependéncias;

d) Movimentar malotes;

e) Auxiliar na distribuigdo dos garrafdes de 20 litros de agua nas copas e setores
da CGU;

f) Apontar e comunicar ao Encarregado-Geral, consertos necessarios a
conservacdo de bens e instalagdes, providenciando, se for o caso, a sua
execugdo, através do Fiscal do contrato;

g) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho;

2,
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CATEGORIA: ENCARREGADO-GERAL

1.4  Considerando as atribuicGes exigidas pela CONTRATANTE, o Codigo Brasileiro de
Ocupagao — CBO compativel é o de n.° 4101-05 (Supervisor Administrativo).

1.5 Para a presente contratagdo, o cargo de referéncia é o de Encarregado-Geral,
constante da Convengao Coletiva de Trabalho firmada entre o Sindicato das
Empresas de Asseio, Conservagao, Trabalho Temporario, Prestagdo de Servigos e
Servicos Terceirizaveis no Distrito Federal — SEAC/DF e o Sindicato dos
Empregados de Empresas de Asseio, Conservagao, Trabalho Temporario, Prestagao
de Servigos e Servigos Terceirizaveis no Distrito Federal — SINDISERVIGOS/DF.

1.5.1 Qualificagbes e atribuigoes:
| - Qualificagao minima exigida para a categoria de Encarregado-Geral: ‘
a) Ensino Médio Completo; |
b) Conhecimento basico de informatica.
Il - Principais atribuigoes da categoria de Encarregado-Geral:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados, nas
dependéncias da CONTRATANTE;

b) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugbes e orientagdes
emanadas das autoridades da CONTRATANTE e da Fiscalizagéo do contrato;

c) Reportar-se ao Fiscal do contrato para dirimir quaisquer duavidas a respeito da
execugao dos servigos;

d) Relatar ao Fiscal do Contrato, de forma imediata, toda e qualquer irregularidade
observada nos locais onde os servigos estdo sendo prestados;

e) Manter sigilo sobre os assuntos afetos ao contrato;

f) Garantir que os funcionarios se reportem sempre @ empresa, primeiramente, e
ndo aos servidoresfautoridades da CONTRATADA, na hipétese de ocorréncia
de problemas relacionados a execugao contratual;

g) Acompanhar e controlar a frequéncia dos empregados da empresa;
h) Definir periodo de férias em conjunto com o fiscal da CONTRATANTE;
i) Atender aos empregados da empresa;

j) Entregar uniforme, verificar e controlar o uso dos uniformes dos empregados
alocados nos postos de trabalho, quando for o caso;

k) Providenciar as coberturas de afastamentos;

I) Entregar aos funcionarios contracheques, auxilio-transporte e auxilio-
alimentag¢ao, quando for o caso;

m) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

CATEGORIA: MOTORISTA DE VEICULOS DE PEQUENO E MEDIO PORTE

1.6  Considerando as atribuicbes exigidas pela CONTRATANTE, os Codigos Brasileiros
de Ocupagdo — CBO compativeis sdo os de n.° 7823-05 (Motorista de carro de
passeio) e n.° 7823-10 (Motorista de furgao ou veiculo similar).

1.7 Para a presente contratagdo, o cargo de referéncia é o de Motorista Executivo e
Motorista de Veiculo Pesado, constante da Convengdo Coletiva de Trabalho
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firmada entre o Sindicato dos Trabalhadores das Empresas de Transportes
Terrestres de Passageiros Urbanos, Interestaduais, Especiais, Escolares, Turismo e
de Carga do Distrito Federal — SITTRATER/DF e o Sindicato das Empresas de
Asseio, Conservacdo, Trabalhos Temporarios e Servigos Terceirizaveis do Distrito
Federal — SEAC/DF.

1.7.1 Qualificagbes e atribuigdes:
| - Qualificagdo minima exigida para a categoria de Motorista:
a) Ensino médio completo;
b) Carteira nacional de Habilitagdo CNH — Categoria “D".
Il - Principais atribuigdes da categoria de Motorista:

a) Conduzir veiculos oficiais de pequeno e médio porte, para a prestagéo de
servigos diversos;

b) Conduzir o veiculo com a necessaria documentagéo;
c) Lubrificar e abastecer o veiculo;

d) Zelar pela conservacéo do veiculo;

e) Manter o veiculo limpo;

f) Comunicar a necessidade de manutengao no veiculo;

g) Informar imediatamente a CONTRATANTE qualquer defeito que ocorrer com o
veiculo para que o mesmo seja sanado;

h) Utilizar meio de comunicagéo tipo telefone celular, para facilitar o contato entre a
CONTRATANTE e o condutor;

i) Respeitar as regras de transito e responder pelas infragdes;
j) Recolher o veiculo na garagem quando concluido o servigo;

k) Executar outras tarefas correlatas, de acordo com as necessidades do Setor de
Transportes.

CATEGORIA: OPERADOR DE MAQUINA FOTOCOPIADORA

1.8  Considerando as atribuicdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cddigo Brasileiro de
Ocupagao — CBO compativel é o de n.° 4151-30 (Operador de Maquina
Copiadora).

1.9 Para a presente contratagdc, o cargo de referéncia € o de Operador de
Fotocopiadora, constante da Convengao Coletiva de Trabalho firmada entre o
Sindicato das Empresas de Asseio, Conservagdo, Trabalho Temporario, Prestagao
de Servigos e Servigos Terceirizaveis no Distrito Federal — SEAC/DF e o Sindicato
dos Empregados de Empresas de Asseio, Conservagdo, Trabalho Temporario,
Prestacao de Servicos e Servicos Terceirizaveis no Distrito Federal -
SINDISERVIGOS/DF.

1.9.1 Qualificagoes e atribuigbes:

I - Qualificagao minima exigida para a categoria de Operador de Maquina
Copiadora:

a) Ensino médio completo;
Il — Principais atribuigées da categoria de Operador de Maquina Copiadora:

a) Reproduzir, imprimir e escanear documentos em maquinas reprograficas
instaladas nas dependéncias da CGU, conforme relacionados no Anexo I;
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b) Desmontar e montar volumes de processo efou desanexar documentos para
reprodugao e escaneamento;

c) Perfurar e encadernar documentos e afins;
d) Controlar o quantitativo de copias produzidas;

e} Comunicar ao Encarregado da CONTRATADA, que repassara imediatamente a
FISCALIZACAO, qualquer defeito que porventura venha a constatar nos
equipamentos, objetivando o devido reparo; e

f) Executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade inerentes
ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

CATEGORIA: RECEPCIONISTA

1.10 Considerando as atribuigbes exigidas pela CONTRATANTE, o Cadigo Brasileiro de
Ocupacado — CBO compativel € o de n.° 4221-05 (Recepcionista em geral).

1.11 Para a presente contratacéo, o cargo de referéncia é o de Recepcionista, constante
da Convengao Coletiva de Trabalho firmada entre o Sindicato das Empresas de
Asseio, Conservagdo, Trabalho Temporario, Prestagdo de Servigos e Servigos
Terceirizaveis no Distrito Federal — SEAC/DF e o Sindicato dos Empregados de
Empresas de Asseio, Conservacdo, Trabalho Temporario, Prestagdo de Servigos e
Servigos Terceirizaveis no Distrito Federal — SINDISERVIGCOS/DF.

1111 Qualifica¢des e atribuicoes:
| - Qualificagdo minima exigida para a categoria de Recepcionista:
a) Ensino medio completo;

b) Conhecimento do ambiente Windows e dos aplicativos ferramentas Word e
Excel.

Il - Principais atribuigdes da categoria de Operador de Maquina Copiadora:
a) Recepcionar visitantes, direcionando-os para os locais desejados;

b) Atender chamadas telefGnicas;

¢) Operar microcomputadores;,

d) Manter atualizada a agenda das atividades internas e externas das unidades
administrativas da CONTRATANTE, contemplando lista de telefones, ramais,
endereco eletronico e enderego dos principais contatos internos e externos;

e) Notificar a seguranga sobre a presen¢a de pessoas estranhas ao andamento
normal do servigo;

f) Encaminhar ao conhecimento da CONTRATANTE, por meio do Encarregado-
Geral da CONTRATADA, de forma imediata e em qualquer circunstancia, a
constatagdo de atitude suspeita observada nas dependéncias da
CONTRATANTE;

g) Realizar controle de acesso de pessoas as dependéncias da CONTRATANTE,
nas formas determinadas pela CONTRATANTE;

h) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.
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CATEGORIA: TECNICO EM EDIFICAGOES

1.12

1:13

Considerando as atribuigdes exigidas pela CONTRATANTE, o Codigo Brasileiro de
Ocupacgao — CBO compativel é o de n.° 3121-05.

Para a presente contratagdo, o cargo de referéncia é o de Técnico em Edificagbes,
constante da Convencao Coletiva de Trabalho firmada entre o Sindicato dos
Técnicos Industriais de Nivel Médio do DF — SINTEC/DF e o Sindicato das Empresas
de Asseio, Conservacdo, Trabalho Temporario, Prestacdo de Servigos e Servigos
Terceirizaveis no Distrito Federal — SEAC/DF.

1.13.1 Qualificagoes e atribuicoes:

a)
b)

a)
b)
c)

d)

| - Qualificagdo minima exigida para a categoria de Técnico em Edificagoes:
Curso Técnico Especifico da area de atuagao;

Nogdes basicas de informatica.

Il - Principais atribuigdes da categoria de Técnico em Edificagdes:

Levantar dados de natureza técnica, elaborar orgamentos, executar plantas e
desenhos técnicos;

Conduzir trabalhos técnicos e fiscalizar a execugdo de servigos tecnicos, com a
aplicag@o das normas técnicas pertinentes;

Conduzir trabalhos visando & padronizagdo, mensuragéo e controle de qualidade das
atividades relacionadas a4 manutengéo predial das instalagbes da CONTRATANTE;

Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho, sob a coordenagao de servidor da CONTRATANTE.

CATEGORIA: TECNICO EM ELETROTECNICA

1.14 Considerando as atribuigdes exigidas pela Controladoria-Geral da Unigo, o Cdédigo
Brasileiro de Ocupagdo — CBO compativel seria o de n.° 3131-05.
1.15 Para a presente contratagdo, o cargo de referéncia € o de Técnico em
Eletrotécnica constante da Convengdao Coletiva de Trabalho firmada entre o
Sindicato dos Técnicos Industriais de Nivel Médio do DF — SINTEC/DF e o Sindicato
das Empresas de Asseio, Conservagao, Trabalho Temporario, Prestagao de Servigos
e Servigos Terceirizaveis no Distrito Federal — SEAC/DF.
1.15.1 Qualificagoes e atribuigoes:

| - Qualifica¢ao minima exigida para a categoria de Técnico em Eletrotécnica:
a) Curso Técnico em Eletricidade, Eletrotécnica ou area correlata;
b) Nogdes basicas de informatica;

Il - Principais atribui¢cées da categoria de Técnico em Eletrotécnica:

a) Executar, fiscalizar, orientar e coordenar diretamente servigos de manutengdo e
reparo de equipamentos, instalagbes e arquivos técnicos especificos, bem como
conduzir e treinar as respectivas equipes;

b) Prestar assessoria nos trabalhos de vistoria, pericia, avaliagao, arbitramento e
consultoria, exercendo dentre outras, as seguintes atividades:

c) Coleta de dados de natureza técnica;

d) Desenho de detalhes e da representagéo grafica de calculos; \

\
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e) Elaboragéo de orgamento de materiais e equipamentos, instalagées e mio-de-obra:

f) Detalhamento de programas de trabalho, observando normas técnicas e de
seguranca;

g) Aplicagdo de normas técnicas concernentes aos respectivos processos de trabalho.

h) Responsabilizar-se pela elaboragdo e execucdo de projetos compativeis com a
respectiva formagao profissional;

i) Exercer atividade de desenhista de sua especialidade;

J) Conduzir, executar e fiscalizar obra e servigo técnico, compativeis com a respectiva
formagao profissional;

k) Dar assisténcia técnica na elaboragdo, execugdo e inspegdo de projetos de
instalagbes elétricas prediais, como também, no dimensionamento de circuitos
elétricos com demanda de energia das instalagdes de até 800KVA:

1) Desempenhar outras atividades compativeis com sua formagdo profissional e
inerentes ao cargo.

1.16 O perfil geral exigido para todos os profissionais a serem alocados nos postos de
trabalho acima citados, devera contemplar:

a) Responsabilidade, polidez, discricdo e boa apresentagao;

b) Dinamismo e iniciativa para o desempenho das atribuicbes demandadas;
¢) Autodominio;

d) Senso de organizagéo;

e) Fluéncia e facilidade de comunicagao;

f) Aptidao para atendimento ao publico;

g) Capacitacdo para o desenvolvimento das atividades;

h) Sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

i) Capacidade de comunicar-se com desenvoltura e cordialidade;

j) Postura compativel as atividades que sd3o desenvolvidas no ambito da
CONTRATANTE;

k) Zelo pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos e instalagdes;

I) Cumprimento de todas as normas e determinagdes legais emanadas do Fiscal do
Contrato;

m) Abster-se da execugéo de atividades alheias aos objetivos do contrato;

n) Educagéo, urbanidade, presteza, fineza e atengdo no trato de todos os servidores da
CONTRATANTE, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas;

o) Encaminhar ao conhecimento da CONTRATANTE, por meio do Encarregado-Geral
da CONTRATADA, de forma imediata e em qualquer circunstancia, a constatagéo
de atitude suspeita observada nas dependéncias da CONTRATANTE.

| 2. DO PREPOSTO DA CONTRATADA [

2.1 A CONTRATADA mantera, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, um
Preposto, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo
indica-lo mediante declaragdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios,
tais como nome completo, nimeros de identidade e do CPF, enderego e telefones
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residencial e de celular, além dos dados relacionados & sua qualificagao profissional, entre
outros.

2.1.1 O Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as
faturas dos servigos prestados.

2.1.2 A CONTRATADA orientara o seu Preposto quanto & necessidade de acatar
as orientagdes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho.

2.2 Na designagédo do Preposto é vedada a indicagdo dos prdprios funcionarios
(responsdveis pela prestagéo dos servigos junto 8 CONTRATANTE) para o desempenho de
tal fungao.

2.3 O Preposto designado n@o necessitarda permanecer em tempo integral a
disposicdo da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem observadas as exigéncias
contidas no subitem 2.1 acima, no tocante a disponibilizagdo de todas as informacdes
requeridas, de forma a garantir o pronto atendimento a quaisquer solicitagbes da
CONTRATANTE.

24 A CONTRATADA devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender
prontamente a quaisquer solicitagdes da CONTRATANTE, do Fiscal do Contrato ou de seu
substituto, acatando imediatamente as determinagdes, instrugbes e orientagbes destes,
inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de acordo com a
legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugéo dos servigos contratados.

2.5 Sao atribuicbes do Preposto, dentre outras:

2.5.1 Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servicos contratados, nas
dependéncias da CONTRATANTE, com auxilio do Encarregado-Geral;

2.5.2 Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagoes
da CONTRATANTE colocados a disposigao dos empregados da CONTRATADA,;

2.5.3 Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientagoes
emanadas das autoridades da CONTRATANTE e da Fiscalizagdo do contrato;

2.5.4 Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pelas autoridades da
CONTRATANTE e/ou pela Fiscalizagado do contrato, inerentes a execugao e as
obrigagbes contratuais, em tempo habil, conforme estabelecido no item 19 da
Clausula Quarta deste contrato.

2.5.5 Reportar-se ao Fiscal do contrato para dirimir quaisquer duavidas a respeito da
execucdo dos servigos e das demais obrigagdes contratuais;

2.5.6 Relatar ao Fiscal do contrato, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada;

2.5.7 Garantir que os funcionarios reportem-se sempre a CONTRATADA,
primeiramente, e ndc aos servidores/autoridades da CONTRATANTE, na
hipétese de ocorréncia de problemas relacionados a execugao contratual;

2.5.8 Realizar, alem das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras
que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos savi
contratados;
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2.5.9 Encaminhar ao Fiscal do contrato todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos
prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida no subitem
41.1 da Clausula Quarta deste contrato;

2.5.10 Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos
servigos prestados, ou de qualquer outra documentagdo encaminhada, sempre
que solicitado;

2.5.11 Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da CONTRATADA,
respondendo perante a CONTRATANTE por todos os atos e fatos gerados ou
provocados por eles.

3. DAS ESPECIFICAGOES E DA DISPONIBILIZAGAO DOS UNIFORMES PARA
ALGUNS POSTOS DO ITEM 1

3.1. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, desde inicio da
execucao dos servigos, uniformes NOVOS, submetendo-os previamente a aprovagédo do
Fiscal da CONTRATANTE.

3.1.1. Apés a entrega do primeiro uniforme, a CONTRATADA devera substitui-los
todos por novos, de 06 (seis) em 06 (seis) meses, independentemente do
estado em que se encontrem.

3.1.2. A CONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem
defeitos ou desgastes, independente do prazo estabelecido acima, sem
qualquer custo adicional para a CONTRATANTE ou mesmo para os empregados.

3.2. Em hipétese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais
deverao ser repassados aos seus empregados.

3.3. As pegas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
duraveis e que ndo desbotem facilmente, compativel com o clima de Brasilia e, se for o
caso, com o disposto no respectivo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

3.4. Os uniformes deverdao conter o emblema da Contratada, de forma visivel,
preferencialmente, no blazer ou na propria camisa, podendo para isso conter um bolso, do
lado esquerdo, para a sua colocagao.

3.5. Todos os sapatos ou as sandalias deverdo ser em couro maleavel de boa qualidade,
nao sintético.

3.6. Caso exista algum empregado do sexo feminino que, por determinagao médica, nao
possa calgar sapato (fechado), o0 mesmo devera ser substituido por sandalia em couro
maleavel natural, na cor preta.

3.7. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da CONTRATADA, mediante
recibo em relagdo nominal, cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao Fiscal da CONTRATANTE.

3.8. As empregadas da CONTRATADA que sejam gestantes, deverdo ser fornecidos
uniformes apropriados, substituindo-os sempre que necessario.

3.9. Os profissionais que ocupardo os postos de trabalho de Técnico em Edificagoes e
Técnico em Eletrotécnica, estdo dispensados do uso do uniforme.

Processo n* 00190.105152/2017-64 Viste Contratante: éu !Q Visto Contratada:




Categoria
Profissional

Tipo de Uniforme

QTD Anual

Motorista,

Recepcionista, |
| Sapato em couro, na cor preta — 2 pegas

Operador de
magquina
copiadora e
Encarregado-
Geral

FEMININO

Blusa branca de mangas compridas e/ou curtas,
abotoamento frontal contendo a identificagdo da
CONTRATADA — 3 pegas

Blazer na cor preta - 2 pegas

Lengo (padronizado) para o pescogo — 2 pegas

Saia, calga comprida ou vestido na cor preta — 2 pecas

MASCULINO

Camisa branca de mangas compridas e/ou curtas,
abotoamento frontal contendo a identificacéo da
CONTRATADA — 3 pegas

Blazer na cor preta — 2 pegas

Calga comprida na cor preta — 2 pegas

Sapato em couro, na cor preta — 2 pares

. Gravata — 2 pecas

- Cinto em couro, na cor preta — 2 pegas

Meia, na cor preta — 2 pares

04

Carregador

Camiseta (padronizada, em malha de algoddo, com
mangas curtas e/ou compridas — 3 pegas

Casaco de frio — 2 pegas

Calga comprida (padronizada) na cor preta, em brim ou
tipo jeans — 2 pecgas

Cinto em couro, na cor preta — 2 pegas

. Meia, na cor preta — 2 pares

Sapato/bota/botina, em couro, com solado baixo,
antiderrapante — 2 pares

Jaleco comprido, na cor azul preta, com 2 bolsos em
brim — 2 pecas

04

Processo n’ 00190.105152/2017-64

Visto Contratante: E ;;i -

Visto Contratada;




MINISTERIO DA TRANSPARENCIAI E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Finalidade

ANEXO Il DO CONTRATON® Y2 12017

ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO

Garantir que o recrutamento, selegdo e encaminhamento a éarea
demandante dos profissionais necessarios a realizagdo dos servigos,
OcolTa no prazo previsto no contrato.

Meta a cumprir

Prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apods a solicitagdo para
concluséao da contratagdo e encaminhamento do profissional contratado a
area demandante.

Instrumento de

Ordem de Servico (OS) enviada a empresa pela Fiscalizagdo do

medi¢ao contrato via e-mail, ou entregue em maos ao Encarregado-Geral.
Mensagens eletronicas efou correspondéncias oficiais trocadas entre a
fiscalizagao do contrato e a empresa.
Contagem de prazo de atendimento:

Forma de Inicio — Data da Ordem de Servigo (OS) ou mensagem eletrbnica da

acompanhamento {fiscalizagdo do contrato contendo a solicitagao;
Fim — Comprovagéo formal, pela area demandante ou por documento
apresentado pela empresa (OS ou outro), da data em que o profissional
foi encaminhado a area demandante.

Periodicidade Mensal.

Mecanismo de
Calculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as Ordens de Servigo
emitidas no més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia).
Quantidade total de horas para atendimento de todas as OS / Quantidade
total de OS = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste
no pagamento

e 0<X<72:100% do valor da fatura mensal;
e 72 <X <240 :95% do valor da fatura mensal;
e X > 240 :90% do valor da fatura mensal.

Descontos
Adicionais -
Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, sera aplicado
desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.

Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu
causa a ajuste na faixa de pagamento no més anterior.

Observacgdes

1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo
do contrato devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando
avaliar as medidas necessarias ao saneamento do problema e a ndo
incidéncia de ajustes no pagamento.

2.Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para
acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato e mensuragdo dos
resultados alcangados pelo Acordo de Niveis de Servicos.
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Finalidade

Garantlr que a substitui¢do dos proﬁssmnals tltulares ausentes necessaria

T S

para evitar mterrupr,:ao dos SCTVIQOS, 0COITa O prazo pI'CVlStO no contrato.

Meta a cumprir

Prazo maximo de 04 (quatro) horas apos a solicitagdo para efetivar a
substituigdo do titular, com encaminhamento do profissional de cobertura
a drea demandante.

Instrumento de
medigdo

Solicitagdo enviada a empresa pela fiscalizagdo do contrato via e-mail, ou
entregue em maos ao Encarregado-Geral.

Forma de
acompanhamento

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias trocadas entre a
fiscalizagdo do contrato ¢ a empresa.

Contagem de prazo de atendimento:

Inicio — Data da mensagem/ correspondéncia contendo a solicitagdo da
fiscalizagdo do contrato;

Fim — Comprovagdo formal da data em que a resposta foi encaminhada

pela empresa a fiscalizagdo do contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de Calculo

Média ponderada do tempo de atendimento das solicitagdes
encaminhadas pela fiscalizagdo do contrato ao Encarregado-Geral no
més, sendo a unidade minima de medida = 04 horas. Quantidade total de
horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total de
solicitagoes = Y.

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

e 0<Y<06:100% do valor da fatura mensal;
o 06 <Y <12:95% do valor da fatura mensal,
e Y >12:90% do valor da fatura mensal.

Descontos Adicionais -
Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, serd aplicado
desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.

Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu
causa a ajuste na faixa de pagamento no més anterior.

Observagoes

1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo
do contrato devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando
avaliar as medidas necessarias ao saneamento do problema e a ndo
incidéncia de ajustes no pagamento.

2. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para
acompanhamento pela fiscalizacdo do contrato e mensura¢do dos
resultados alcangados pelo Acordo de Niveis de Servigos.
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Finalidade

i
Garantir um atendimento célere da empres
do contrato.

Meta a cumprir

Prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para atendimento das
solicitagdes do Fiscal do contrato relativas & execugdo do mesmo.

Instrumento de
medigdo

Solicitagdo enviada @ empresa pela fiscalizagdo do contrato via e-mail, ou
entregue em maos ao Encarregado-Geral.

Forma de
acompanhamento

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias trocadas entre a
fiscaliza¢do do contrato ¢ a empresa.

Contagem de prazo de atendimento:

Inicio — Data da mensagem/ correspondéncia contendo a solicitagdo da
fiscalizagdo do contrato;

Fim — Comprovagdo formal da data em que a resposta foi encaminhada

pela empresa a fiscalizagdo do contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de Calculo

Média ponderada do tempo de atendimento das solicitagdes
encaminhadas pela fiscalizagdo do contrato ao Encarregado-Geral no
més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia). Quantidade
total de horas para atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total
de solicitagdes = Z.,

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

e 0<Z<30:100% do valor da fatura mensal;
e 30<Z<100:95% do valor da fatura mensal;
o Z.>100:90% do valor da fatura mensal.

Descontos Adicionais -
Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, serd aplicado
desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.

Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu
causa a ajuste na faixa de pagamento no més anterior.

Observagdes

1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a
fiscalizagdo do contrato devera ser comunicada imediatamente,
por escrito, visando avaliar as medidas necessarias ao
sancamento do problema ¢ a ndo incidéncia de ajustes no
pagamento.

2. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para
acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato ¢ mensuragido dos
resultados alcangados pelo Acordo de Niveis de Servigos.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

ANEXO IV DO CONTRATO N°_ Y32 12017

DECLARAGAO — RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA DE
QUITAGAO DE ESCARGOS TRABALHISTAS

A CONTRATADA declara estar ciente de que é integralmente responsavel pela execugio
do objeto contratado, incluidas a qualidade e a exatidio dos trabalhos porventura
subcontratados parcialmente, possuindo, ainda, responsabilidade exclusiva em relagio a

quitacio de todos-es encargos trabalhistas, sociais, fiscais e comerciais.

GERSON ALVES DE SOUSA
Representante.da~Contratada
%y

Y
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