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1- INTRODUCAO

Neste material demonstra as funcionalidades do médulo fiscalizagdo. O Mdédulo
fiscalizacdo do Sistema Conta, hoje, possui a gestdo de ocorréncias dos contratos.
Estas ocorréncias podem ser utilizadas para um maior controle dos responséaveis pelos
contratos. Nelas podem ser registrados atos e fatos que ocorreram e isso subsidiara o

trabalho do fiscal no ateste na Nota Fiscal, no acompanhamento do Gestor e outros.

2- MENUS

No menu do Mddulo Fiscalizagdo, temos 0s seguintes itens:

Inicio Cadastro Consulta Meu Perfil Mudar Mdédulo Sair da Aplicagéo

e Inicio
e Cadastro

» Fatura Fiscal

» Ocorréncias

» Terceirizados
e Consulta

» Contratos

» Contratos por Responsavel

» Prédio

» Ocorréncias
e Relatorios

» Terceirizados
¢ Meu Perfil

» Alterar Senha
e Mudar Modulo

e Sair da Aplicacéo

Treinamento Sistema Conta — M04.3 — Mddulo Fiscalizagdo 4



2.1- Inicio

Ao entrar no modulo Fiscalizagéo, o item “Inicio” do menu € padrao como tela
inicial. Na tela inicial do Mddulo Fiscalizagdo, na parte de cima, logo abaixo do menu,
contém uma relagdo dos contratos com inicio e fim de vigéncias dos contratos
cadastrados no sistema que o usuario logado é responsavel da UG (Unidade Gestora)
de login.

Na parte de baixo, logo abaixo do menu, contém uma relagédo dos contratos com
inicio e fim de vigéncias dos contratos cadastrados no sistema que o usuério logado é

responsavel em todas as UG’s (Unidades Gestoras) do sistema.

Na parte superior do modulo, na tarja azul, vocé tem informagdes com tais como:
Nome do mdédulo, UG (Unidade Gestora) selecionada no login do usuario, versdo do
sistema, data e nome do usudrio.

Sistema Conta - Modulo: Fiscalizagdo
UG: 110161

Inicio Cadastro Consulta Meu Perfil Mudar Médulo Sair da Aplicagdo

B seus Contratos UG: 110161 - Vencidos a 30 dias e a Vencer

Nam. CNPJ | CPF - Noths Forsoadar Vigéncia  Vigéncia Valor Giob: UG

Contrato  Fornecedor Inicio Fim Executora tuagdo

0055/2010  38.044.723/0001-65 MULTI CONSTRUTORA E INCORPORADORA LTDA  17/112015  16/11/2016 R$21.21265452 110161 o

B seus Contratos Todas Unidades - Vencidos a 30 dias e a Vencer

Nam. CNPJ | CPF - Nome Fornecedor Vigéncia uG

Contrato  Fornecedor ) Executora  tuacio

0055/2010 = 38.044.723/0001-65 MULTI CONSTRUTORA E INCORPORADORA LTDA ~ 16/11/2016 110161 o

Nestas telas, € mostrado para o usuario a relagdo dos contratos vencidos a 30
dias com o icone 0 0S que vencem nos proximos 30 dias com o icone & e por

fim aquele que vencerdo apos os préximos 30 dias com o icone @

2.2- Cadastro
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No menu cadastro pode ser encontrado formularios de cadastro de ocorréncias

dos contratos.

2.2.1- Fatura Fiscal

Neste item do menu, o usudrio tera acesso a Grid (tabela com dados) das
Faturas Atestadas dos contratos ATIVOS que tem responsabilidade no Sistema Conta.
Aqui é que sao inseridas as Faturas Atestadas pelos responsaveis por ateste na base

de dados.

Na primeira tela aparece um combobox com 0s contratos para que 0 USUArio

selecione apena um.

Fatura

Mum. Contrato * ‘ Selecione v

OBSERVACAO: Seréo listados apenas 0s contratos que 0 usuario é responsavel.

Caso nao conste o contrato, significa que o usuario ndo estéa relacionado na ABA

Responsavel do Contrato.

Apos selecionado o contrato, o sistema relaciona as faturas deste contrato.

Contrato: 00552010 - MULTI CONSTRUTORA E INCORPORADORA LTDA

Nam. Fatura® Data Emissao  Data Vencimento Data Ateste PrazoPagto Valor Total Lista Empenho  Situagao
rd 2424 15/02/2017 02/03/2017 07/03/2017 1.000.00 PEQUENOS CREDORES (Inciso Il, 24, 8.666 e paragrafo 17) @ Pago Parcial
g

Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela

abaixo:
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icone Nome Funcionalidade

Edicéo Editar o registro da linha

Ao clicar em editar sera aberto o formulario com os dados da fatura selecionada.

Esta somente podera ser alterada quando estiver com a Situagcdo PENDENTE.

Ao clicar no botao “Incluir Nova Fatura” sera aberto o formulario em branco para

inser¢ao de uma fatura nova.
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Incluir Fatura

CNPJ | CPF - Fornecedor
02405085000113

& Fornecedor

Razao Social f Nome
DEPASA

= Fatura

Nim. Processo *

Somente nimeros

Data Ateste =

- dd/mm/aaaa
Nimero Fatura *
Data Emissao *

- dd/mm/aaaa
Data Vencimento

- dd/mm/aaaa

Valor (RS) *

Més Referéncia *

Selecione v

Ano Referéncia *

Informacao Complementar

= Lista

Lista *

Selecions

© Empenho

Empenho
(] 2018NEB00023 - A Liquidar: RS 4.794.80
] 2017NE8B00063 - A Liquidar: RS 0,00

A, O
A= OH
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Preencha o formulario com as informacf6es da Nota Fiscal e relacione a uma
Lista, conforme descrito na IN N° 02, de 06/12/2016.
Selecione
FORNECIMENTO DE BENS
LDCA{:DE?
PRESTACAO DE SERVICOS
REALIZACAO DE OBRAS

PEQUENOS CREDORES (Inciso Il, 24, 8.666 e paragrafo 1°)
VINCULACOES ESPECIFICAS

Observacédo: Devera ser selecionado um Empenho, mesmo que este esteja com 0
Saldo zerado.

2.2.2- Ocorréncias

Neste item do menu, o usuério ter4 acesso a Grid (tabela com dados) das
ocorréncias dos contratos ATIVOS que tem responsabilidade no Sistema Conta. Aqui é

gque sao inseridas as ocorréncias na base de dados.

Na primeira tela aparece um combobox com 0s contratos para que 0 USUArio
selecione apena um.

Busca Contrato para Ocorréncia

Numero Contrato * _
' 00552010 - MULTI CONSTRUTORA E INCORPORADORA LTDA v |

Pesquisa Avancada

OBSERVACAO: Seréo listados apenas 0s contratos que o usuario é responsavel.

Caso nao conste o contrato, significa que o usuario nao esta relacionado na ABA
Responsavel do Contrato.

Apds selecionado o contrato, o sistema relaciona as ocorréncias deste contrato
por ordem de nimero da ocorréncia.
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Contrato: 0055/2010 - 38044723000165 - MULTI CONSTRUTORA E INCORPORADORA LTDA

Novo
Num. Ocorréncia | Data Cadastrg Data Ocoréncig Texto Ocorréncia
1 2711172016 271172016  TESTE DE OCORRENCIA 18279180125 - JUNIOR Gestor
PENDENTE TESTE

wpar | 1 visualizar | 15 1

Voltar

© Nome Fiscal | Gestor & |Funcho Fiscal | Gestop Unidade Fiscal | Gestop Notifica Preposte E-mail Preposte  Num. Ocor. Concluide  Situacho Alterade  Situache

Nao Pendente

laldel

Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:

icone Nome

Funcionalidade

o

Edicéo

Editar o registro da linha

Ao clicar em editar sera aberto o formulario com os dados da ocorréncia

selecionada. No entanto a mesmo ndo podera ser alterada.

Ao clicar no botdo “Novo” sera aberto o formulario em branco para insergéo de

uma ocorréncia nova.

Incluir Ocorréncia

Incluir
-I Dados Contrato

Numero Contrato
0055/2010

Nome Fornecedor
MULTI CONSTRUTORA E INCORPORADORA LTDA
= Tipo Ocorréncia

Situacao

Pendente v Ocorréncia Concluida

-/ Dados Ocorréncia

Data Ocorréncia *
ddimm/aaaa

Texto Ocorréncia *

Arquivos
Adicionar arquivos Iniciar upload

- Notificagoes

Notifica Preposto
Nao ) Sim

E-mail do Preposto

Voltar

CNPJICPF Fornecedor
38.044.723/0001-65

Status de Conclusao

No bloco “Dados Contrato”, sao trazidos automaticamente. No bloco “Tipo

Ocorréncia”, no campo “Situagdo” o usuario seleciona o tipo e situacao da ocorréncia

gue esta sendo registrada.
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Atendida
Atendida Parcial
Conclusiva
Mao Atendida

No bloco “Dados Ocorréncia” temos os campos “Data Ocorréncia”’, “Texto
Ocorréncia” e “Arquivos”. No campo Texto deve ser relacionado o mais descritivo
possivel o fato ocorrido. Caso queira anexar algum arquivo que subsidie o entendimento
da ocorréncia clique no botdo “Adicionar arquivos” selecione o arquivo desejado, e

clique no botéo “Iniciar upload”.
No bloco “Notificacées” o usuario tem a possibilidade de notificar o preposto.
Exemplo: fulano@dominio.gov.br

Ap0Os o preenchimento do formulério basta clicar no botéo “Incluir” para inserir a

ocorréncia.

Contrato: 0055/2010 - 38044723000165 - MULTI CONSTRUTORA E INCORPORADORA LTDA

Novo Voltar
Num. Ocorréncie | Data Cadastre Data Ocoméncig Texto Ocorréncia ¢ Nome Fiscal | Gesior & |Funcho Fiscal | Gesios Unidade Fiscal | Gestog Notifica Preposte  E-mail Preposte Num. Ocor. Concluidg  Situagho Alterads  Situaghe
1 2711172016 27112016  TESTE DE OCORRENCIA 18279180125 - JUNIOR Gestor Todas Nao Pendente
E TESTE

wpara | 1 Visualizar | 15 1 Naldey)

Uma ocorréncia quando inserida ndo ha possibilidade de alterar ou excluir. No

entanto ha possibilidade de alterar a Situacao dos seguintes tipos de ocorréncias:

> Pendente; e
> Atendida Parcial.

Para alterar estas situagfes o usuario devera inserir uma nova ocorréncia do tipo
“Conclusiva”. Ao selecionar esta situagao, abrira os campos: “Ocorréncia Concluida” e
“Status de Conclusao”.

No campo “Ocorréncia Concluida” ira listar apenas as ocorréncias com as

situacdes Pendentes ou Atendidas Parcial.

No campo “Status de Conclus&do” o usuario ird informar qual a nova situacéo da

ocorréncia selecionada.

= Tipo Ocorréncia

Situagao Ocorréncia Concluida Status de Conclusao
Conclusiva v Selecione v Selecione v

: Selecione
-IDados Ocorréncia 1
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= Tipe Ocorréncia

Situacao Ocorréncia Concluida Status de Conclusao
Conclusiva v 1 v Selecione v
-/ Dados Ocorréncia i
Data Ocorréncia * Atendida Parcial
D dd/mm/aaaa MNao Atendida

Preencha os demais campos e clique no botao “Inserir’. Com isso a ocorréncia

conclusiva ira alterar a ocorréncia selecionada para a nova situacao.

2.2.3- Terceirizados

Neste item do menu, o usuario terd acesso a Grid (tabela com dados) do cadastro
de terceirizados vinculados aos contratos ATIVOS que tem responsabilidade no
Sistema Conta. Aqui € que séo inseridos os dados dos terceirizados que prestam

servigos num determinado contrato.

Na primeira tela aparece um combobox com 0s contratos para que 0 USUAario

selecione apena um.

Cadastro Terceirizados

Nam. Contrato * ‘ 999920158 - DEPASA v

OBSERVACAO: Seréo listados apenas 0s contratos que 0 usuario é responsavel.

Caso nao conste o contrato, significa que o usuario ndo estéa relacionado na ABA

Responsavel do Contrato.

Nimero Contrato: 9999/2018

Cadastro Terceirizados Fomecedor: 0240508500013 - DEPASA
CaCmEETE @

Jomada Data Data

Escolaridade Admissdo  Desligamento  Situagio

Unidade

de
Trabalho

# | 18279180125 | ANGELAMARIA  Engenheiro Civil = 40 SEDE 12.000,00 20.000,00 | 08-SUPERIOR COMPLETO = 01/09/2018 Ativo

m (1] [1a1ded]

Ao clicar no botdo “Novo” sera apresentado um formulario o qual o usuario

preenche com os dados do trabalhador que presta servico com méo de obra.
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Cadastro Terceirizado

m
Dados Pessoais ‘ Contrato Trabalho

CPF*

Nome Completo *

Escolaridade =
00 — SEM EXIGEMCIA v

Cadastro Terceirizado

Funcéo * Jormada de Trabalho =
Selecione v
Salario Mensal Bruto (RS) Custo Mensal do Terceirizado (RS)
Data Admissao * Data Desligamento
dd/mm/aaaa 75 dd/mm/aaaa
Unidade * Situacao *
Ativo v
2.3- Consulta

No menu Consulta consolida as principais consultas. Dentre elas consulta de
contratos e Prédios (instalagfes) que estdo cadastrados no Sistema Conta.
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2.3.1- Contratos

Neste item do menu, o usudrio terd acesso a Grid (tabela com dados) dos todos
0s contratos no Sistema Conta. Nele pode ser buscado as informagfes constantes da
base de dados e gerar um relatério da forma desejada.

Consulta Contratos

CNPJ * " s Valors Venc. # ¥
Nome Fornecedor Tipo Garantia$ Garantla Garantia Shuagao

Namero

.
Contrato Nam. Processo # £omecedor

rd 0007/2013 33676.00024]./2013- ;;.314.32510020- RA CATERING LTDA Seguro Garantia R$425 48 3V12/2013 Inativo
rd 0115/2009 00485.005003/2009-  09.134.888/0001-  IMPERIAL RONDONIA FORNEC. E GESTAO RECURSOS HUMANOS PARA Seguro Garantia ~ R$18.562,91 31/03/2015 Inativo
81 20 TERCEIROS LTDA
# 001372012 ?2690 001478/2011- :2.114 090/0001- CONSELHO CULTURAL THOMAS JEFFERSON Fianca Bancarla  R$11.800,00 15/04/2013 Inativo
g 001372013 2(2!676,002sz2012— gg?Sﬁ 282/0001- CHAVEIRO HELIO S LTDA Seguro Garantia R$6.999,50 31/12/2013 Inativo
g 002172011 012420 000633/2009- ;S.BBQ‘EI.S"OOU]- ACRE FRIO AR CONDICIONADO LTDA Deposito Caugao R$496,20 26/07/2016 Inativo
rd 0008/2011 3(5)400,01255]4!201& :g .496.130/0001-  BANCA OPCAO COMERCIO DE JORNAIS E REVISTAS LTDA -ME Depdsito Caugdo ~ R$20.787,88 Inativo
# 003772013 359‘ 000397/2013- gg 1668.017/0001-  SUCESSO PRESTAGAO DE SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA Depédsito Caugio R$9.658,44 02/12/2014 Inativo
rd 002712013 ?59,000224/2013— :g 668.017/0001-  SUCESSO PRESTAGAO DE SERVIGOS DE INFORMATICA LTDA Seguro Garantia R$3.224,00 15/10/2014 Inativo
# 003572013 82400 011947/2011- 23.717‘5531'0006' MULTILASER INDUSTRIAL S.A Titulo da Divida Publica R$2.010,24 Inativo
rd 0036/2013 ?9407.00137012013- %.DBB 174/0001- FUNDAGAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA Nenhuma R$0,00 Inativo

No botao “Colunas” o usuario pode selecionar as colunas que ira apresentar na

Selecionar Colunas

Mumero Contrato

consulta.

UF Abrangéncia
Num. Processo
Nome Fornecedor
Tipo do Contrato
Vigéncia Inicio
Vigéncia Fim

Valor Global

Do lado Direito sdo as colunas que serdo apresentadas. Caso ndo queira uma
determinada coluna, basta clicar e arrasta-la para o lado esquerdo e depois disso clicar
no botéo “Ok”.

No botdo “Ordenagao” o usuério podera ordenar sua consulta pelo campo que

selecionar.

Treinamento Sistema Conta — M04.3 — Mddulo Fiscalizagao 14



Configurar Ordenacao

NOmero Contrato
UF Abrangéncia
NOm. Processo
Nome Fornecedor
Tipo do Contrato
Vigéncia Inicio
Vigéncia Fim

Valor Global

Para criar uma ordenagéo, basta clicar no item e arrastar para o lado direito e

clicar no botao “Ok”.

No Botdo “Exportagdo” o usuario pode exportar esta consulta para varias

extensdes disponiveis.

Gerar PDF
WORD
XLS

Gerar XML
CsvV
Gerar RTF

Imprimir

Por fim, no botdo “Pesquisa Avangada” o usuario pode filtrar os dados da

consulta. Nesta opcdo ha varios campos que podem ser informados que filtrara

selecionara a informagéo.

Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:

icone Nome

Funcionalidade
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r 4 Edicéo Edicdo sera aberto o formulario com os dados, porem

apenas para consulta.

Editar o registro da linha. Neste caso ao clicar em

)N

Ha também no final da linha do registro um icone M que serve para que o

usuario gere um Extrato em PDF do contrato.

N
C;.

Extrato Contrato

27/11/2016

Dados do Contrato - Contrato num.: 0007/2014 - UG: 110099 - SAD-SP

Niimero Confrato:  0007/2014
UF Abrangéncia: 5P
CNPJ/CPF / ID Genérico: 15186573000129 Fomecedor.  ONIX TERCEIRIZAGﬁO DE SERVICOS LTDA

Nim.: 005 1343 UG Recurso: 110099 - SAD-SP
Reeq. / Repac: CCT indice Reajuste
Analista: 06314572835 - EGLE MARIA ANDRADE DE SOUZA FUKAGAWA Siuagio: INATIVO
Data Documento: 04/08/2015 Tipo do Contrato: Contrato Comum
Tipo Licitagdo: ~ Dispensa Mimero Licitlagio: 0003/0003
Tipo Garania:  Nenhuma valor Garantia: 0,00 Data Venc. Garantia:
Data Vigéncia Inicio:  05/06/2015 Data Vigéncia Fim: 04/09/2015
valor Global: 7.511,37 Mam. Parcelas: 3 Valor Parcial: 2.503,79 Valor Acumulado: 9.948,70

Objeto:

Informagio Complementar:

2.3.2- Contratos por Responsavel

PRESTAGAOQ DE SERVIGOS CONTINUADOS DE COPEIRAGEM PARA ATENDIMENTO A PSU EM SANTOS - SP.

Em “Contratos por Responsavel” € uma consulta de contratos onde pode ser

efetuado a busca pelo responséavel. Possui as mesmas funcionalidades da Consulta de

Contratos mencionado no item “2.3.1 — Contratos” deste material.

Consulta Contrato por Responséavel

Numero UG do CNPJ | CPF - Nome Data Inicio  Data Fim Fungéo Fiscal | Responsavel

Contrato  Recurso  Fornecedor Fornecedor  Vigéncia Vigéncia Gestor

Instalagao
Responsavel

Situagao

#/ 002212013 110161  08.713.403/0001-90 RECHE 20160520  2017-05-19  Fiscal Substituto 63857723220 - RONALDO MAGNO FARO
GALDEANO
&CIALTDA
-EPP

rd 002212013 110161 08.713.403/0001-90 RECHE 2016-05-20 2017-05-19 Fiscal Substituto 07064276291 - RAIMUNDO SILVA SOARES
GALDEANO
&CIA LTDA
-EPP

# 002212013 110161 08.713.403/0001-90 RECHE 2016-05-20  2017-05-19 = Fiscal Titular 01332645801 - REGINALDO MONTEIRO MORAES

GALDEANO
&CIALTDA
-EPP

/ 002272013 110161 08.713.403/0001-90 RECHE 2016-05-20  2017-05-19 = Fiscal Titular 70490208220 - MARLENE OLIVEIRA DOS SANTOS

GALDEANO
&CIALTDA
-EPP

rd 002272013 110161 08.713.403/0001-90 RECHE 2016-05-20 2017-05-19 Fiscal Administrativo 26191695187 - ANTONIO SILVA VIRGINIO
GALDEANO
&CIA LTDA
-EPP

# 0022/2013 110161 08.713.403/0001-90  RECHE 2016-05-20  2017-05-19 = Fiscal Titular 33377006249 - ADRIANA REIS RODRIGUES

GALDEANO
& CIA LTDA

Treinamento Sistema Conta — M04.3 — Mddulo Fiscalizagado

Todas

Todas

Todas

Todas

Todas

Todas

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

16



2.3.3- Prédios

Na consulta a Prédios (instalagBes) o usuario consegui ter acesso as instalacdes

mantidas pelo Mdédulo Planejamento.

2.3.4- Ocorréncias

Na consulta a Ocorréncias o usuario consegui ter acesso as ocorréncias

mantidas pelo Médulo Fiscalizagéo.

Sistema Conta - Modulo: Fiscalizagdo
UG: 110161

Inicio Cadastro Consulta Meu Perfil Mudar Modulo Sair da Aplicagao

Contratos

Consulta Ocorréncias Contratos por Responsavel
Prédio Colunas Ordenagao & Exportacio - Pesquisa Avangada

- i Ll
Unidade  NUm- & Ocorréncias Texto Ocorréncia ¢ CPF Fiscal | Gestor s FuncdoFiscall $ \;nijae Fiscall Gestor & Notifica E-mail Preposto
Contrato Ocd Gestor Preposto

~ 110006 002472013 1 1710672015 17/06/2015 REPACTUAGAO 04554156419 - FELIPE JOSE DA ROCHA MUNT Fiscal Titular Todas Néo
FEITA PELA SADPE
E O NAO RESPEITO
A CONVENGAO
COLETIVA
(CONCESSAO DE
REAJUSTE DAS
REMUN .

/° 110096 0023/2013 1 05/05/2016 04/01/2016 A EMPRESA 79718825487 - IVANA LOPES BARROS SILVA Fiscal Administrativo PE - Recife - PRU_CJU_SAD Sim anderson@grupoaem.com.br
RECOLHEU O

DEVOLVEU ATE O
MOMENTO.A
COPEIRA LOTADA
N

/° 110096 0023/2013 2 230512016 23/05/2016 A EMPRESA NAO 79718825487 - IVANA LOPES BARROS SILVA Fiscal Administrativo PE - Recife - PRU_CJU_SAD Sim anderson@grupoaem.com.br
ENVIOU
SUBSTITUTO PARA
O FUNCIONARIO
SEVERINO PAULO,
NO CARGO
CONTINUO, NOS
DIAS20E ..

/* 110096 0019/2011 1 07/04/2015 07/04/2015 VER ARQUIVO 54429900515 - ALCIO RIBEIRO BRITTO Fiscal Titular BA - Salvador - CJU Sim alcio britto@agu.gov.br
ANEXO -
RE_NOVACfO_ -

‘
localhost/sc/app/Contaffiscal_menw/fiscal_menu.php# .

No botao “Colunas” o usuario pode selecionar as colunas que ira apresentar na

consulta.
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Selecionar Colunas

Aplicar Cancelar

Unidade

MNum. Contrata

Num. Ocorréncia

Data Cadastro

Data Ocoméncia

Texto Ocormréncia

CPF Fiscal / Gestor
Funcao Fiscal / Gestar
Unidade Fiscal / Gestor
Motifica Preposto
E-mail Preposto

Num. Ocor. Concluida
Status de Conclusao

Situacao

Do lado Direito sdo as colunas que serdo apresentadas. Caso ndo queira uma

determinada coluna, basta clicar e arrasta-la para o lado esquerdo e depois disso clicar

no botao “Aplicar”.

No botao “Ordenacao” o usuario podera ordenar sua consulta pelo campo que

selecionar.

Configurar Ordenagao

Data Cadastro

Data Ocoméncia

Texto Qcorréncia

CPF Fiscal / Gestor
Fungao Fiscal / Gestar
Unidade Fiscal / Gestor
Notifica Preposto
E-mail Preposto

Num. Ocor. Concluida
Status de Conclusao

Situacao

Unidade Asc v

MNom. Contrato Asc v

MNam. Ocorréncia Asc

Treinamento Sistema Conta — M04.3 — Mddulo Fiscalizagado
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Para criar uma ordenacédo, basta clicar no item e arrastar para o lado direito e

clicar no botéo “Aplicar”.

No Botdo “Exportagdo” o usuario pode exportar esta consulta para varias

extensdes disponiveis.

Gerar PDF
WORD
XLS

Gerar XML
CsvV
Gerar RTF

Imprimir

Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:

icone Nome Funcionalidade
Editar o registro da linha. Neste caso ao clicar em
¢ Edicéo Edicao sera aberto o formulario com os dados, porem
apenas para consulta.

Por fim, no botdo “Pesquisa Avangada” o usuario pode filirar os dados da

consulta. Nesta opcdo h& varios campos que podem ser informados que filtrara

selecionara a informacéo.

Consulta Ocorréncias

Unidade Selecione
Nam. Contrato Selecione

Nam. Ocorréncia

Data Cadastro Igual a (dd/mm/faaaa)
Data Ocorréncia Intervalo (dd/mm/aaaa)
Texto Ocorréncia Contém
CPF Fiscal | Gestor Selecione
Fungao Fiscal | Gestor Selecione v
Unidade Fiscal | Gestor  Sglecione v
Num. Ocor. Concluida
Situagao Selecione ¥
Pesquisa Avancada Limpar Editar Voltar
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2.4- Relatério

No menu Relatérios disponibiliza de terceirizados cadastrados e vinculados aos

contratos no Sistema Conta.

2.4.1- Terceirizados

Neste item do menu, o usuario tera acesso a Grid (tabela com dados) dos todos
os terceirizados cadastrados no Sistema Conta. Nele pode ser buscado as informacdes

constantes da base de dados e gerar um relatério da forma desejada.

Relatorio Terceirizados

Jornada
Trabalho  Unidade = Escolaridade
- 24

Data Data
Admissio  Desligamento

110161 SAD/DF ~ 02405.085/0001- DEPASA 09992018 182701.801-  ANGELA Engenheiro Civil 40 SEDE 12.000,00 2000000 08~ SUPERIOR COMPLETO  01/09/2018 Ativo
13 25 MARIA

Total Geral(1) 12.000,00 20.000,00

No Botdo “Exportagdo” o usuario pode exportar esta consulta para varias

extensdes disponiveis.

Gerar PDF
WORD
XLS

Gerar XML
CsvV
Gerar RTF

Imprimir

Por fim, no botdo “Pesquisa Avangada” o usuario pode filirar os dados da
consulta. Nesta opcdo h& varios campos que podem ser informados que filtrara

selecionara a informacao.
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Relatorio Terceirizados

Codigo UG

Fornecedor - CNFJ
Fornecedor - Razie Social

Numero Contrato

Fungio

Unidade

Escolaridade

Data Admissao

Data Desligamento

2.5- Meu Perfil

-

343026 - IPHAN
110161 - SAD/DF

I:I somente nimeros

Ajudante

Almoxarife

Arquiteto

Auxiliar de Servicos de Reprografia
Auxiliar de Servigos Diversos

Auxiliar Mecanico de Ar Condicionado
Bombeiro Hidraulico

00 — SEM EXIGENCIA

01— NAO SABE LER/ESCREVER

02 — ALFABETIZADO

03 — ENSING FUNDAMENTAL INCOMPLETO
04 — ENSINC FUNDAMENTAL COMPLETO
05 — ENSINC MEDIO INCOMPLETQO

06 — ENSINO MEDIO COMPLETO

(e [ ]

0000

Contém v

0000

-

| jguala v ‘ (dd/mmiaaaa)

| loual 2 B | (ddimm/aaaa)

Neste item o usuario tera acesso ao subitem “Alterar Senha”.

2.5.1- Alterar Senha

O usuario tem a opcéo de alterar sua senha clicar neste subitem.

Treinamento Sistema Conta — M04.3 — Mddulo Fiscalizagao
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Alterar senha

Senha antiga

Senha*

Confirme a senha *

O usuério necessita informar a senha antiga, Nova Senha e Confirmar a Nova

senha. Apds o preenchimento destes campos basta clicar em “OK” e sua senha sera

alterada.

2.6- Mudar Médulo

No item “Mudar Modulo” o usuario saira do Médulo atual e sera direcionado para

o Menu inicial para sele¢édo de Médulos.

2.7- Sair da Aplicacao

Neste item o usuario sai do sistema.

OBSERVAQAO IMPORTANTE: Quando o usuario se autentica na ferramenta, é
registrado na base de dados a sessédo deste usuario. Caso feche o browser sem
clicar em “Sair da Aplicagcao” esta sessao permanecera na base, retornando um
aviso no proximo acesso. Sendo assim clique em “Sair da Aplicagao” para

finalizar.
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