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Objetivo Neste material estdo as informacgdes relevantes sobre:

a) Manutencgao dos dados cadastrais do sistema;

b) Manutengéo do cadastro de usuarios, grupos e perfis; e

c) outras informacdes relevantes para o funcionamento do
sistema.
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1- INTRODUCAO

Neste material vamos falar do Mdédulo Administracdo do Sistema Conta. Este
mddulo possui acesso a todos as informagdes gerenciais e de configuracao do Sistema.
Nele pode-se cadastrar Orgéo, UG (Unidade Gestora), PI/CC (Plano Interno / Centro de

Custo), Usuarios, Grupos de Usuarios, perfis de acesso e muito mais.

2- MENU

No menu do Moédulo Administracdo, temos o0s seguintes itens:

Consulta Admin Sistema Meu Perfil Mudar Mddulo Sair da Aplic

e Inicio
e Cadastro
> Orgédo/ UG
= Inserir / Alterar - Orgédo
= Inserir / Alterar - UG
= Configuracdo UG Executora
> Pl/CC
» Cadigo Iltem
e Consulta
» PlouCC
¢ Administracdo Sistema
» Seguranca
= Configuragdo Sistema
= Lista de Usuarios
= Lista de Aplicativos
= Lista Grupos
= Lista de Sistemas
= Aplicativo X Grupo
= Sincronizar Aplicativos
» E-mail p/ Usuarios

e Meu Perfil
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> Alterar Senha
e Mudar Moédulo

e Sair da Aplicacéo
Na sequéncia sera abordado cada um destes itens a seguir.

2.1- Inicio

Ao entrar no médulo Administracdo, o item “Inicio” do menu é padrao como tela
inicial. Na tela inicial do Mo6dulo Administracédo, do lado esquerdo, abaixo do menu,
contém um calendéario com inicio e fim de vigéncias dos contratos cadastrados no

sistema. Do lado direito, sdo o numero total de registros de contratos na base dados.

Na parte superior do modulo, na tarja azul, vocé tem informa¢des com tais como:
Nome do médulo, UG (Unidade Gestora) selecionada no login do usuério, versao do

sistema, data e nome do usuario.

Verséo: 3.0.0
Domingo, 27 de Novembro de 2016
0l4, HELES RESENDE SILVA JUNIOR!

Sistema Conta - Médulo: Administracao
UG: 110161

< > Hoje Impressio Novembro 2016 Més Semana  Dia Age
Dom Seg Ter Qua Qui Sex sab )
1 2 3 a 5 Registros
Fim - Fim - Fim - Fim - Fim - Fim - 900
00412013 00152011 00082006 00092015 00392015 00752014
UG: 110161 UG: 110102 UG: 11009  UG: 110102 UG: 110161  UG:
Fim - Fim - Fim - 110161
00182013 00382015 00712014
UG: 110096 UG: 110161 | UG: 110161
Fim - Fim - &S
00192008 00742014 g
UG: 11009 UG: 110161 2
Fim - 2
002022013
UG: 110097
Fim -
00212013
UG: 110097 .
Fim - S
0022/2013 —— 4 o
UG: 110097
6 7 8 9 10 11 12 5 g g g g
Fim - im - im - s £ E
00762008 000822014  0026/2014 2 5 g ¥
UG: 110097  UG: 110097  UG: 110099 £ s £ & 2
Fim - 8 5 & ¥ g
002422013 3 g 8
UG: 110097 o g
13 14 15 16 17 18 19 - Tipo Contrato
> &

2.2- Cadastro

No menu cadastro pode ser encontrado formularios de cadastro gerais do
Sistema Conta. Dentre eles: Orgdo, Unidade Gestora, Configuracées destas Unidades,
PI/CC (Plano interno / Centro de Custo) e Cédigo Item.
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2.2.1- Orgdo / UG

Neste item esta os dados cadastrais da Instituicdo que utiliza o Sistema Conta

(Orgdo e Unidades Gestoras e suas configuracdes).

2.2.1.1- Inserir / Alterar - Orgéo

O cadastro de 6rgdo é mantido por este item. Neste formulario contém os
campos de Cédigo do Orgdo, Nome do Orgéo e Situagido. O campo Codigo de Orgao
devera ser o mesmo codigo do 6rgao no SIAFI - Sistema Integrado de Administracéo

Financeira.
Caédigo do Orgao * £3000
Nome do Orgao* ADVOCACIA-GERAL DA UNIAD
Situagao * ® Ativo

Inativo

" Campo de preenchimento obrigatario
OBSERVACAO: Os campos com “*” s&o campos obrigatérios.

Ap6s o preenchimento do formulario basta clicar no botdo com a funcéo
desejada.

Movo Salvar Excluir

Na parte de baixo do formulario temos a barra de navegacédo, onde pode ser

visto todos os registros de 6rgdo do sistema.

1|2 | 2 g

2.2.1.2- Inserir / Alterar - UG

No item “Inserir / Alterar — UG”, sdo mantidos os cadastros das Unidades
Gestoras que utilizam o Sistema Conta. Neste formulério contém os campos de Codigo
UG, Nome UG Telefone, Orgao, Tipo e Situagdo. O campo Cédigo UG devera ser o

mesmo codigo que consta no SIAFI - Sistema Integrado de Administracédo Financeira.
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Cadigo UG ™ 11016

Nome UG * SAD-DF

Telefone * (61)3352-9306.2

Orgao * 63000 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAQ ¥
Tipo * UG Executora r

Situacao * Ativo r

OBSERVACAO: Os campos com “*”” sdo campos obrigatorios.

Apo6s o preenchimento do formulério basta clicar no botdo com a fungéo

desejada.

Mowvo Salvar Excluir

Na parte de baixo do formulario temos a barra de navegacédo, onde pode ser

visto todos os registros de UG’s do sistema.

1|2 | 2 g

Neste formulario temos uma opc¢do de copiar para que insira uma nova UG

copiando de uma Unidade Gestora Existente.
Copiar

IMPORTANTE: Para ter contratos cadastrado em uma unidade gestora, esta

deverda ser do tipo UG Executora.

2.2.1.3- Configuracédo UG Executora

Neste item, os administradores mantem informacdes sobre os responsaveis por
contratos na Unidade Gestora. Além disso, pode ser configurado o envio de e-mails das
Rotinas DIARIA e MENSAL.
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Consulta - "public”.config_ug

Ordenacéo Novo

) . . Tel.1 4 Te.2 ¢ Enviar E-mail +  Enviar E-mail ¢ Enviar E-mail +
i, A i e * Contratos Contratos Didrio? Semanal? Mensal?
110062 - DGEP 38982064168 - PAULO DE TARSO BELLODE 26122022187 - ILDONEU ALVES PEREIRA 6120267797 6120267803 sim Nao sim
souza
110581-DIDIP 38982064168 - PAULO DE TARSO BELLODE 26122022187 - ILDONEU ALVES PEREIRA 6120267797 6120267803 sim Nao sim
souza
110097 - SAD- 25940341004 - MARTA SUSANA DIAS LEAL 49224400091 - RODRIGO DO CANTO CARDOSO 5135116533 5135116537 sim Nao sim
RS
110096 - SAD- 48752754472 - MARIA LUCIA CARVALHO DE 8121281408 8121281403 Sim Nao Sim
PE PAULA
110102 - SAD- 03564896716 - ADRIANA MELLO DE AZEVEDO 2130856100 3125192035 sim Néo sim
RJ
110161-SAD- 38282064168 - PAULO DE TARSO BELLODE 26122022187 - ILDONEU ALVES PEREIRA 6120267797 6120267803 sim Nao sim
DF souza
110099 - SAD- 21396562885 - MARCELO DALPICOLO 13777297020 - MARIA DE LOURDES DA SILVA 1135062040 1135062061 sim Nao sim
sp €00
110156 - EAGU 38982064168 - PAULO DE TARSO BELLODE 26122022187 - ILDONEU ALVES PEREIRA 6120267797 6120267803 sim Nao sim
souza
irpara | 1 Visualizar | 15 1 [1a8de§)

Ao clicar no Botao “Novo” sera aberto um formulario em branco.

-

Caso clique no icone © (edicdo do registro) poderé ser editado um registro ja

constante da tabela.

O formulario de Configuracées da UG na Aba “Dados Setor Contratos” devera
ser atualizado com as informacdes dos responsaveis pelos contratos naquela UG. Para
gue apareca usudarios para ser selecionado nos campos “Chefia Contratos” e

“Substituto” devera ter usuarios cadastrados do Grupo de Usuarios “Setor de Contratos”.

Alterar Configuragao UG 27/11/2016

Novo Salvar Excluir Voltar

Dados Setor Contratos

UG Executora*® 110062 - DGEP v

Chefia Contratos * 38982064168 - PAULO DE TARSO BELLO DE SOUZA v
Substituto 26122022187 - ILDONEU ALVES PEREIRA Y
Tel. 1 Contratos * (61)2026-7797

Tel. 2 Contratos (61)2026-7803

Na Aba “E-mail Diario” devera ser informado se a UG tera esta funcionalidade
disponibilizada ou ndo. Caso o campo “Enviar E-mail Diario?” esteja com a opgao “Sim”,

devera criar um texto padrdo para os e-mails que serdo enviados nesta rotina.
. 2 . ~
Ao colocar o mouse sobre o icone sera informado TAGS que poderdo ser
incluidas no texto do E-mail para ser substituido por dados da base de dados.

Exemplo: !'Tnomedofiscal!! = TAGS que sera substituida pelo nome do responsavel

pelo contrato no corpo do texto do e-mail.

OBSERVACAO: Os campos com “*” s&o campos obrigatérios.
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Alterar Configuragao UG 2711172016

Novo Salvar Excluir Voltar

E-mail Diario

Enviar E-mail Diario? *
® Sim () Nao
Informagao
2
Texto E-mail Diario
B 7 U EE = = i= i= Tipo de fonte ~ Tamanho - A~
= = = = = = = —
Jj | | HTML |'E'| &

S

ADVOCACIA-GERAL DA UNLAD
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAQ NO DISTRITO FEDERAL
COORDENAGAO DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS
DIVISAD DE CONTRATOS

511G, Quadra 06, Lote 800, Bloco A, Sala 206, Edificio Sede Il
70.610-460 - Brasilia/DF
dicon.sad.dii@agqu.com.br

Prezado Sr.(a) !'"nomefiscal!!;

De ordem do Senhor Superintendente Regional de Administragao no Distrito Federal e, considerando o vencimenio do confrato abaixo relacionado, solicitamos gesties
dessa Unidade no sentido de providenciar, se for o caso, os seguintes documentos:

A rotina de envio de E-mail diario é executada diariamente e o script seleciona
0s contratos que vencerdo em 30, 60, 90, 120 e 150 dias e dispara para eles um e-mail
informativo da data de vigéncia, com o texto constante do campo “Texto E-mail Diario”.
Este e-mail e envia para todos os Responsaveis pelo contrato com cépia para o “Chefe

do Contratos” informado na aba Dados Setor Contratos.

A Aba E-mail Semanal encontra-se desabilitada no sistema. Mesmo que tenha

a informacdo, ndo seré enviado e-mails semanais.

A Aba E-mail Mensal tem uma rotina mensal de envio de e-mail. Sendo assim,
todo o 1° dia de cada més, sera enviado um extrato de todos os contratos ativo que o

responsavel tem responsabilidades.

E-mail Mensal

Enviar E-mail Mensal? *
* Sim () Nao

Informagac
?

Texto E-mail Mensal

Tipo de fonte = Tamanho - A~
—

HTme (28] &

I
— 1l
1]
I
i
i
il

K g

Os campos sao iguais aos do E-mail Diario.
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Apdés o preenchimento do formulario basta clicar no botdo com a funcéo

desejada.

Movo Salvar Excluir

2.2.2-Pl/CC

No menu PI/CC sdo mantidos o cadastro de plano interno do 6érgao
(orcamentério) e centro de custo (contabilidade de custos). A informacdo de Plano
Interno, hoje ndo hé utilidade dentro da ferramenta. J4 o Centro de Custo serve para
inserir nas Instalacées do Orgdo que sera abordado no Material “M06.1 — Médulo

Planejamento”.

2.2.3- Codigo Item

O cdadigo item, é um cadastro de itens utilizados em Combobox (campo de
selecdo de dados) em todo o Sistema Conta. Dentre eles temos: Tipo de contrato, Tipo

de mao de obra, dentre outros.

Cadigo Item

Cadigo Indice Reajuste Contrato v
ool Tipo Contrato
| Tipo de Mao de Obra
Tipo Fungao Contrato
Tipo Garantia
Tipo Licitacao
Tipo Predio
‘Tipn uG

P

Neste campo basta selecionar o item que deseja atualizar informacdes
ou incluir um subitem. Apés a selegéo sera direcionado para uma tabela com todos os

subitens cadastrados.
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Cadigo Item

Movo Voltar
Cadigo ID Descricio Resumida Descricao Completa
T »* Tipo Contrato 60 Contrato Comum
T »* Tipo Contrato 43 Contrato Informatica
T »* Tipo Contrato 999 Locacao de Imdwvel
i1 »* Tipo Contrato 43 Locacao de Equipamento
i ° Tipo Contrato 999 Contrato Internacional
Ir para Visualizar 15 1 [1a5deb5]
Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:
icone Nome Funcionalidade
'|j Lixeira Apaga o registro que esta na linha
¢ Edicdo Editar o registro da linha
Caso queira inserir um novo subitem basta clicar o Botdo “Novo”.
2.3- Consulta
Neste menu pode ser encontrado consultas de cadastro em determinada tabela.
2.3.1-Pl/CC

No menu PI/CC é a consulta dos cadastros de plano interno do 6rgéo

(orcamentario) e centro de custo (contabilidade de custos). Na Grid (tabela com dados)

héa varias opgfes para 0 usuario montar sua consulta.
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Consulta Pl ou CC

Colunas Ordenagio £} Exportagio - Pesquisa Avancada
Codigo ¢+ Descricao ¢ CCouPl ¢ Tipo = Mts2 ¢ | Qtd. Pessoas  Situacao #
060400 BA - ILHEUS - PSU Centro de Custo | Instalacéo 263,00 32 Ativo
140300 PA - BELEM - CJU Centro de Custo  Instalacéo 227,00 11 Inativo
170401 MG - VARGINHA - PSF Centro de Custo  Unidade 569,95 16 Inativo
231200 RS - CANOAS - PSF Centro de Custo  Instalagéo 322,00 49 Afivo
110200 MG - UBERLAMNDIA - PSU Centro de Custo | Instalago 400,00 37 Afivo
090100 GO - GOIANIA - PU_CJU Centro de Custo  Instalagdo  2.509.,00 88  Inativo
010200 DF - BRASILIA - SEDE I Centro de Custo  Instalagdo  11.630,18 700 Ativo
210200 RO - JI-PARANA - PSF Centro de Custo | Instalacio 225,60 23 Ativo
250100 SE - ARACAJU - PF_CJU Centro de Custo | Instalacio 901.33 139 | Ativo
070300 CE - FORTALEZA -PU Centro de Custo | Instalagdo  1.165,15 116 | Inativo
190300 RJ - NITEROI - PSU Centro de Custo | Instalacio 540,00 48  Inativo
100300 MA - SA0 LUIS - CIU Centro de Custo | Instalagdo 100,00 13 Inativo
120400 MS - CAMPO GRANDE - PU (NECAP) Centro de Custo | Instalago 220,00 1| Inativo
180400 RJ - CAMPOS DOS GOYTACAZES - PSU  Centro de Custo | Instalacao 384,00 19 | Ativo
160400 PE - CARUARU - PSF Centro de Custo | Instalagdo 405,36 37 Ativo
Irpara | 1 Visualizar 15 12 3 45 [ ] H [1a15 de 619]

No botdo “Colunas” o usuario pode selecionar as colunas que ird apresentar na

consulta.

Selecionar Colunas
Cadigo
Descri¢ao
CC ou Pl
Tipo
Mts2
Qtd. Pessoas

Situagao
Aplicar Cancelar
Do lado Direito sdo as colunas que serdo apresentadas. Caso ndo queira uma

determinada coluna, basta clicar e arrasta-la para o lado esquerdo e depois disso clicar

no bot&o Aplicar.

No botdo “Ordenacgao” o usuario podera ordenar sua consulta pelo campo que

selecionar.
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Configurar Ordenacao
Cadigo
Descrigao
CCouPl
Tipo
Mts2
Qtd. Pessoas

Situagao
Cancelar

Para criar uma ordenacdo, basta clicar no item e arrastar para o lado direito e

clicar no botdo Aplicar.

No Botdo “Exportacdo” o usuario pode exportar esta consulta para varias

extensdes disponiveis.

Gerar PDF
WORD
XLS

Gerar XML
CsV
Gerar RTF

Imprimir

Por fim, no botdo “Pesquisa Avangada” o usuario pode filtrar os dados da
consulta. Nesta op¢cdo ha varios campos que podem ser informados que filtrara

selecionara a informacéo.
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Consulta Pl ou CC 2711172016

Codigo Contém v
Descricao Contém v
CC ou Pl Todos v
Tipo Todos v
Mits2 maior que ¥

Qtd. Pessoas  maiorque v

Situagao Todos v

Pesquisa Avancada Limpar Editar Voltar

2.4- Administracao Sistema

No menu “Administragao Sistema” os administradores da ferramenta mantem o
cadastro de usuarios, grupos de usuarios, perfis de acesso, configuracdes de integracao
com os dados do SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira e configuragédo

da comunicagdo com usuarios por meio de e-mail.

2.4.1- Seguranca

No item “Segurancga” estdo todos os subitens de manutengcdo de usuarios,

grupos e configuragcdes de comunicagdo e integragdo do sistema.

2.4.1.1- Configuragao Sistema

Ao acessar 0 subitem “Configuracéo Sistema” aparece apenas uma linha com

dados de configuracéo do sistema.

Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:
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icone Nome Funcionalidade
Apaga o registro que esta na linha. OBSERVACAO

ET Lixe IMPORTANTE: Essa linha ndo pode ser excluida,
ixeira
pois o sistema busca a configuracao natabelacom
o“ld=1".
4 Edicéo Editar o registro da linha

Ao clicar em editar sera aberto o formulario com as configuragbes de

comunicacao do sistema por meu do e-mail e configuracdo do acesso ao e-mail que &

integrado ao SIAFI.

(=) Dados Basicos Sistema

Path Sistema *
Mearharann

E-mail *

conta@agu.gov.br

Servidor SMTP *

localhost

Usuario SMTP

Senha SMTP

Porta SMTP
25

Segurang¢a SMTP

Nao ¥
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© Retorno Execucao Financeira

Servidor Retorno

expressov3.serpro.gov.br:993/ssl

Login

conta.siafi

Senha

E-mail Recebimento

lista-cdsdw@serpro.gov.br

Opgoes Retorno

OBSERVACAO: Os campos com “*” s&o campos obrigatérios.
Apos efetuar as atualizagbes das informacgdes, clique no botao “Salvar”.

Para que o administrador teste se as configuracbes dos “Dados Basicos
Sistema” estdo corretas e funcionando na comunica¢cdo com o usuario, sugerimos que
entre na opgao do menu: “Administracdo Sistema” > “E-mail p/ Usuarios”, e envie um
e-mail para o Grupo de Usuéarios Administradores. Se obter o retorno “OK” significa que

esta correta as configuragdes.

Para que o administrador teste a informagéao “Retorno Execucéao Financeira”, que
€ a integracdo com o SIAFI, sugerimos que abra o browser no endereco do sistema na

aplicagao “/retorno_tg”.
Exemplo: http://conta.planejamento.gov.br/retorno_tg

Se ndo retornar mensagem de erro, o0 sistema estd configurado corretamente.

Caso contrario retorne no formulario de configuragao corrija o problema.

OBSERVACAO: Para que a integracédo com o SIAFI funcione, é necesséario que o

diretério “_libs” e seus subdiretérios tenham permissao de escrita.
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2.4.1.2- Lista de Usuarios

Na “Lista de Usuarios” é listado todos os usuarios cadastrados no sistema.

Consulta 27111/2016
Todos os campos ¥ )
Login * Nome *  E-mail + Ativo¥
# 00754616509 RUSEVALDEN FREITAS DE ARAUJO rusevalden.araujo@agu.gov.br  Sim
# | 02096772443 HELDER FALCAO TORRES helder.torres@agu.gov.br Sim
S 41430530472  FRAMNCISCO ALVES DOS SANTOS francisco.a.santos@agu.gov.br | Sim
/| 05479150472  ISABEL MARTINS RAMOS DE OLIVEIRA LIBERATO | isabel.liberato@agu.gov.br Sim
# 46695990468  ERICK MARTINS NORAT erick.norat@agu.gov.br Sim
# | 34825584772  LUIZ CARLOS BISPO ALVES luiz.bispo@agu.gov.br Sim
S 42437059091  CLEUSA MARIA DAL CORTIVO cleusa.cortivo@agu.gov.br Sim
/ | 61632716372 GIOCONDA VIRGINIA ALVES DE ASSIS gioconda.assis@agu.gov.br Sim
/| 26122022187  ILDONEU ALVES PEREIRA ildonew.pereira@agu.gov.br Sim
# | 45477469153  SUELI NERY sueli.nery@agu.gov.br N&ao

BERRN . |

[1 2 10 de 791]

Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:

Icone Nome

Funcionalidade

/| Edicdo

Editar o registro da linha

No Botdo “Exportagdo” o usuario pode exportar esta consulta para varias

extensfes disponiveis.

Gerar PDF
WORD
XLS

Gerar xML
Csv
Gerar RTF

Imprimir
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Para inserir um novo Usuario basta clicar no botdo “Novo” e preencher o

formulario.

Incluir - Usuario

Sair
Login *
Nome *
E-mail *
Ativo ® 5im ' Mao
. Administrador ' Capaticagdo ' CGPS ' Conta ' CORFI " Dicon ' Dicon_Chefe
rupos Estagiario Fiscal Luana () SAD () SGA
110060 | 1110062 |1 110063
110096 | 1110097 1110099
ue 110102 (1110156 (] 110161
Vinculagao
110581
@ g3

* Campo de preenchimento obrigatdrio

OBSERVACAO: Os campos com “*”” sdo campos obrigatorios.

No campo “Login” deve ser o CPF do usuéario. Ao selecionar o Grupo do usuario,

automaticamente ele serd atribuido no perfil daquele grupo.

Quando clicar no botao “Incluir’, o sistema gerara uma senha aleatoria e enviara

um e-mail com informacdes de acesso ao usuario.

OBSERVAQAO IMPORTANTE: Para cadastrar os usuarios, primeiro é necessario

que as configuracdes de comunicacado estejam corretas.

2.4.1.3- Lista de Aplicativos

Neste item, os administradores mantem todas as aplicacbes do sistema. Esta

tabela é utilizada para atribuir os perfis nos Grupos de Usuarios.
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Consulta - Aplicacoes 2711112016

Novo £} Exportagio

Ak

Nome da aplicacao % Descricao
form_menu

form_orgao

form_predio

form_setor

form_ug

Z% gnd_predio

inicio

menu

app_change pswd Security Application
app_form_add users Security Application

12345/ p bl [1a 10 de 121]

Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:

icone Nome Funcionalidade

£ Edicdo Editar o registro da linha

Ao editar um registro atualize o formulario e cligue em Salvar.

Atualizacao - Aplicacbes 2711112016
Sair

Nome da
aplicagao form_menu
L]

Descricao
* Campo de preenchimento obrigatGrio

Movo Excluir Salvar
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No Botdo “Exportacdo” o usuario pode exportar esta consulta para varias

extensdes disponiveis.

Gerar PDF
WORD
XLS

Gerar XML
Csv

Gerar RTF

Imprimir

Para inserir novas aplicacdes, sugerimos que utilize a opg¢do do menu:

“Administracdo Sistema” > “Seguranc¢a” > “Sincronizar Aplicativos”.

2.4.1.4- Lista Grupos

Na “Lista Grupos” pode ser criado e alterado os Grupos de usuarios no sistema.

Consulta - Grupos 2711172016
Novo £} Exportagio -

Grupo ID ¢ Descricao

L 13

13 Luana
Administrador
Dicon

Fiscal

CGPS

SAD
Estagiario
Conta

CORFI

w0 =l & N W R

=
[

Capaticacao

12 p | [1a 10 de 12]
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Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:

icone Nome Funcionalidade

P Edicao Editar o registro da linha

Ao editar um registro atualize o formulario e cligue em Salvar.

Inclusao - sec_groups 27/11/2016
Descrig¢ao
- Médulos
Administracao | | Capacitacao Execucio Financeira
Fiscalizacao Gestao de Contratos Planejamento
98 oo
Incluir Sair

A permissdo para acesso aos Médulos esta por Grupo de Usuério.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Os Grupos com os ID’s 1 (Administradores), 2

(Setor de Contratos) e 3 (Fiscal) ndo podem ser alterados, pois o sistema utiliza
estes ID’s no codigo.

2.4.1.5- Lista de Sistemas

O subitem “Lista de Sistemas” mantem o cadastro dos mddulos e opcoes
especiais de usuarios.
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Cadastro Sistemas

MNowvo
Descrigio * Menu * Tipo * Imagem icone * | Situagdo *
I «F Administracao admin_menu Modulos admin_png Alivo
Ti * Gestio de Contratos  gescon_menu Mddulos contrato.png Ativo
T »* Planejamento cgps_menu Mddulos planejamento.png  Ativo
T o° Alterar Senha app_change_pswd Aplicativos Usuarios  senha.png Ativo
T »* Sair da Aplicagio sair Aplicativos Usudrios  sairpng Ativo
T »* Capacitagdo capacitacao_menu  Maodulos capacitacao.png  Ativo
Ti * Fiscalizacio fiscal_menu Mddulos fiscal.png Ativo
Ti »* Execucdo Financeira exec_menu Mddulos execucao.png Ativo
Ir para Visualizar 10 v 1 [1agde8]
Nesta tela tem alguns icones com funcionalidades conforme tabela abaixo:
icone Nome Funcionalidade
'|j Lixeira Apaga o registro que esté na linha

: Edicdo Editar o registro da linha

Ao editar um registro ou inserir um novo Médulo preencha o formulério e clique
no botao salvar.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Os arquivos de imagens dos icones ficam na pasta
“ libs/fimg”.

2.4.1.6- Aplicativo X Grupo
Neste item, os administradores criam ou editar os perfis de acesso dos Grupos

por aplicacao.

Selecione o grupo que deseja atribuir os perfis de acesso.
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|
Pesquisa - sec_groups 27/11/2016

Grupos Administrador
Administrador

Capaticacao
CGPS

| Conta I
CORFI

Dicon
Dicon_Chefe
Estagiario
Fiscal

Luana

SAD

SGA

Ao selecionar serd encaminhado para a lista de Aplicacbes e permissfes para

cada item. Selecione as permissdes e clique no botao “Salvar’ no final do formulario.

Atualizagao - Grupos/Aplicagoes Grupo: Administrador 27/112016 |
1|2 3 [ 2 rl Todos os campos ¥ o
Sglecinnar Nome da aplicagao * * A_cessn * In_serir * E:_{duir * Aluallzav;in * E:_(pon‘:ar * IlEpﬂmIr *
] ] d d d ] (]
100 admin_menu [+ Sim Sim Sim Sim Sim Sim
2 OO ajuda I Sim Sim Sim Sim Sim Sim
3 (OO ajuda_gescon [+ Sim Sim Sim Sim Sim Sim
4 |0 O app_change_pswd [+ Sim sim Sim Sim Sim Sim
5 | 0 O app_form_add_users [+ Sim #Sim | @ Sim | ¥ Sim [+ Sim ¥/ Sim
6 [ [J app_form_edit_users [+ Sim #/Sim & Sim ¥/ Sim ¥ Sim ¥ Sim
7 OlO app_form_sec_apps [+ Sim #/Sim & Sim ¥/ Sim ¥ Sim ¥ Sim
g8 OO app_form_sec_groups [+ Sim #/Sim & Sim ¥/ Sim ¥ Sim ¥ Sim
9 OO app_form_sec_groups_apps [+ Sim #Sim ¥ Sim ¥ Sim [# Sim [+ Sim
10 OO app_grid_sec_apps [+ Sim Sim Sim Sim [# Sim [+ Sim
1 olo app_grid_sec_groups [+ Sim Sim Sim Sim [+ Sim [##] Sim
12 0|0 app_grid_sec_users [+ Sim Sim Sim Sim [+ Sim [##] Sim
13| 0|0 app_logged [#I Sim Sim Sim Sim Sim Sim
14 0 | O app_Login [#] Sim Sim Sim Sim Sim Sim
15| 0 | O app_retrisve_pswd [#] Sim Sim Sim Sim Sim Sim
16 OO app_search_sec_groups [+ Sim Sim Sim Sim sim Sim
17 O | O app_sync_apps [+ Sim Sim Sim Sim sim Sim
1B 0|0 atualiza_data_historico [ sim Sim Sim Sim Sim Sim
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2.4.1.7- Sincronizar Aplicativos

O “Sincronizar Aplicativos” fara automaticamente uma varredura na pasta do
sistema que se encontra no Servidor e verifica as aplicacdes que nao estéo relacionadas
na tabela Aplicacdes.

Viocé deseja sincronizar as aplicagoes?

Ok

Ao clicar no botao “OK” sera feito a atualizagao automatica.

2.4.2- E-mail p/ Usuarios

No “E-mail p/ Usuarios”, os administradores podem enviar e-mails para grupos
de usuérios especificos ou todos 0s usuarios.

E-mail em Massa Usuarios

Enviar E-mail Sair

Destinatarios
Todos L&

Assunto *

Texto E-mail *
B J UmE=E=EE = i= Tipo de fonte = Tamanho

= | ON: ]

I=

OBSERVACAO IMPORTANTE: Para enviar e-mails aos usuarios, primeiro é

necessario que as configuracées de comunicacao estejam corretas.
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2.5- Meu Perfil

Neste item o usuario tera acesso ao subitem “Alterar Senha”.

2.5.1- Alterar Senha

O usuario tem a opcéo de alterar sua senha clicar neste subitem.

Alterar senha

Senha antiga

Senha*

Confirme a senha *

O usuario necessita informar a senha antiga, Nova Senha e Confirmar a Nova

senha. Apds o preenchimento destes campos basta clicar em “OK” e sua senha sera
alterada.

2.6- Mudar Médulo

No item “Mudar Médulo” o usuario saira do Modulo atual e sera direcionado para
0 Menu inicial para sele¢do de Modulos.

2.7- Sair da Aplicacao

Neste item o usuario sai do sistema.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Quando o usuério se autentica na ferramenta, é
registrado na base de dados a sessédo deste usuario. Caso feche o browser sem
clicar em “Sair da Aplicagcao” esta sessao permanecera na base, retornando um
aviso no proximo acesso. Sendo assim clique em “Sair da Aplicagao” para

finalizar.
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