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Elaboracao e Publicagao de Atos em
Boletim Interno de Pessoal e Servico



QUE TIPOS DE ATOS SERAO PUBLICADOS NO BOLETIM INTERNO ELETRONICO?

« Atos administrativos, inclusive os normativos, praticados no ambito do Ministério e de
suas superintendéncias regionais, de carater estritamente interno, referentes as
atividades funcionais dos servidores;

« Atos que encerrem mera reproducdo de norma ja publicada por érgao oficial (Matérias
publicadas no D.O.U);

* Matérias de cunho informativo sobre as atividades da CGU;
» Atos de aplicacao de penalidades;

« Demais atos com incidéncia pecuniaria para a Administracao

A unidade geradora do documento, no SEI, sera a unica e exclusiva responsavel pela sua
publicacao no Boletim Interno Eletronico.




ORIENTACOES PARA PUBLICACAO DE MATERIAS NO BOLETIM INTERNO ELETRONICO

Gerando um documento

1. Clicar em “Incluir Documento”
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2. Preencher todos os dados cadastrais solicitados. Para concluir, clicar em “Confirmar Dados”
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3. Para continuar o procedimento, o documento precisa ser assinado. Clique no icone # .
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADOR

PORTARIA N° 2341 DE 31 DE AGOSTOD

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce elit mi, condimentum vitae leo consequat
consectetur adipiscing elit. Nulla viverra pharetra nulla ac mollis. Fusce sit amet congue neque. Etiam p
consequat tincidunt. Ut lobortis blandit maximus. Proin laoreet risus vitae enim rhoncus, non accumsan
eu mi auctor congue. Donec ac commodo justo. Aliquam tincidunt enim nec turpis sollicitudin viverra. .
lorem nibh laoreet ligula, 1d convallis quam tellus ut tellus. Aliquam pulvinar arcu sed nibh evismod, 1d

Integer a nisl magna. Sed sit amet nisl vel sem vulputate aliquam non eget odio. Vestibulum ante ipsum
Curae; Sed et mi lectus. Vivamus gravida sapien in felis bibendum efficitur. Aliquam dictum nisl in plac
pellentesque purus malesuada. In hac habitasse platea dictumst. Cras varius euismod magna.



3.1 Proceda a assinatura do documento, com senha de rede ou certificado digital.

GJE https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar8acac_origen LLL] 1‘:r

Assinatura de Documento
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4. Apos assinar, clique no icone i=} para agendar publicacéo.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UN

PORTARIA N° 2341 DE 31 DE AGOSTO DE 2018

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce elit mi. condimentum vitae leo consequat, feugiat posuere felis.
consectetur adipiscing elit. Nulla viverra pharetra nulla ac mollis. Fusce sit amet congue neque. Etiam pretium a nisl ut pellent
consequat tincidunt. Ut lobortis blandit maximus. Proin laoreet risus vitae enim rhoncus, non accumsan massa interdum. Nulla
eu mi1 auctor congue. Donec ac commodo justo. Aliquam tincidunt enim nec turpis sollicitudin viverra. Aliquam erat volutpat.

lorem nibh laoreet ligula, 1d convallis quam tellus ut tellus. Aliquam pulvinar arcu sed nibh euismod, 1d aliquet eros egestas.

Integer a nisl magna Sed sit amet nisl vel sem vulputate aliquam non eget odio. Vestibulum ante 1psum primis mn faucibus ore1
Curae; Sed et mi lectus. Vivamus gravida sapien in felis bibendum efficitur. Aliguam dictum nisl in placerat tincidunt. Cras ali
pellentesque purus malesuada. In hac habitasse platea dictumst. Cras varius euismod magna.



4.1 Para agendar a publicacao, preencha todos os dados cadastrais solicitados, e em seguida
clique no item “Salvar”.
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Obs. Fazer um resumo sobre o tipo de documento que sera publicado (Obrigatorio)



5. Para visualizar Publicacbes Agendadas, clicar no icone E
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAQ

PORTARIA N° 2341, DE 31 DE AGOSTO DE 2018

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Fusce elit mi, condimentum vitae leo consequat, feugiat posuere felis. Lorem ip
consectetur adipiscing elit. Nulla viverra pharetra nulla ac mollis. Fusce sit amet congue neque. Etiam pretium a nisl ut pellentesque. Nu
consequat tincidunt. Ut lobortis blandit maximus. Proin laoreet risus vitae enim rhoncus, non accumsan massa interdum. Nullam ut inter
eu mi auctor congue. Donec ac commodo justo. Aliquam tincidunt enim nec turpis sollicitudin viverra. Aliquam erat volutpat. Praesent 1
lorem nibh laoreet ligula, id convallis quam tellus ut tellus. Aliqguam pulvinar arcu sed nibh euismod, id aliquet eros egestas.

Integer a nisl magna  Sed sit amet nisl vel sem vulputate aliquam non eget odio. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et
Curae; Sed et mi lectus. Vivamus gravida sapien in felis bibendum efficitur. Aliquam dictum nisl 1 placerat tincidunt. Cras aliquam dolc
pellentesque purus malesuada. In hac habitasse platea dictumst. Cras varius euismod magna.

Proin libero nulla, facilisis in sollicitudin vitae, facilisis eget eros. Nunc mattis massa ut mi dapibus molestie. Vestibulum mollis magna :
luctus a ex ullamcorper faucibus. Donec mollis, mi ut dictum semper, libero enim rutrum erat, vitae interdum neque elit non velit. Aene



6. Visualizacdo das Publicacbes e Agendamentos.
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Obs. Enguanto ndo houver confirmacéo da publicacao, € possivel alterar ou cancelar o agendamento.
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7. Caso precise retificar ou republicar matéria, clique no icone LE para gerar publicacdo
relacionada ao documento.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROL.A

00190110136201874

PORTARIA N° 2341, DE 31 DE AGO%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce elit mi, condimentum vitae leo con
consectetur adipiscing elit. Nulla viverra pharetra nulla ac mollis. Fusce sit amet congue neque. E
consequat tincidunt. Ut lobortis blandit maximus. Prom laoreet risus vitae enim rhoncus, non acct
eun mi auctor congue. Donec ac commodo justo. Aliquam tincidunt enim nec turpis sollicitudin v
lorem nibh laoreet ligula, id convallis quam tellus ut tellus. Aliquam pulvinar arcu sed nibh euism

Integer a nisl magna_ Sed sit amet nisl vel sem vulputate aliquam non eget odio. Vestibulum ante -



8. Ao clicar no icone L@, deverdo ser preenchidos todos os dados cadastrais solicitados;
Para concluir, clicar em “Confirmar Dados”
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Matérias Publicadas do Diario Oficial (D.O.U)

Documentos gerados no SEI, que exigirem publicacdo no Diario Oficial da Unido (D.O.U)
deverdo também ser publicados no Boletim Interno Eletrénico, pela unidade geradora do
documento no SEI. A area devera fazé-lo somente apds a confirmacéo de sua publicacdo no
D.O.U.

A publicacdo de documentos do D.O.U no Boletim Interno Eletronico possibilita termos uma
pagina e controle Unicos de publicacdes oficiais.



Pesquisa e Acesso ao Boletim Interno Eletronico

1. Acesse 0 Boletim Interno Eletronico pelo endereco: hitps://sei.cqu.gov.br/boletim

2. Para acesso rapido, sugerimos a instalacdo da extensdo SEI++ no navegador de internet utilizado.
* Acesse hiips://jonatasrs.github.io/sel/ e faga o download da extensao selecionando o navegador
utilizado.

* Apo0s instalacdo, acesse o Boletim Interno pelo menu ‘ Publicagdes Eletrénicas’:
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https://sei.cgu.gov.br/boletim
https://jonatasrs.github.io/sei/

A equipe da Central de atendimento ao usuario do SEI na CGU
esta disponivel para atendimento e orientacdes pelos seguintes

meios;:

@ E-mail:

@ Telefone: (61) 2020-6982
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