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1- INTRODUCAO

Neste material demonstra as funcionalidades do médulo TED. O Médulo TED do
Sistema Conta, hoje, possui controla a Gestao de Termos de Execucdo Descentralizada

- TED s das Unidades Gestoras.

2- MENUS

No menu do Modulo TED, temos o0s seguintes itens:

Meu Perfil Muda

Inicio

Cadastro

» TED

» Documentos TED
Consulta

» Saldo TED
Meu Perfil

» Alterar Senha
Mudar Modulo

Sair da Aplicacao

2.1- Inicio

Ao entrar no médulo TED, o item “Inicio” do menu é padrdao como tela inicial. Na
tela inicial do Moédulo TED, abaixo do menu, contém um Grafico com os saldos, por

centro de custo.

Na parte superior do modulo, na tarja azul, vocé tem informa¢des com tais como:
Nome do médulo, UG (Unidade Gestora) selecionada no login do usuério, versao do

sistema, data e nome do usuario.
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Verséo: 4.0.0,
Sistema Conta - Médulo: Gestdo de TED Quarta-feira, 05 de Julho de 2017|
UG: 201057 Ola, HELES RESENDE SILVA JUNIOR!
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Abastecimento - Frota Inovagio e & Agrario - Frota Exterior e Servicos - Orcamento e Gestio - Fiscalizacdo e o - Frota
Comunicacdes - Frota Frot Frota Controladorie-Geral da

Centro de Custo

Valor TED(Soma) < & i

2.2- Cadastro

No menu cadastro o usuario tem acesso ao formulario de cadastro do TED e

Documentos relacionados ao TED.

2.2.1-TED

Neste item do menu, 0 usuario terd acesso a uma Grid (tabela com dados) com

informagdes dos TED's cadastrados.

Cadastro TED

PR 19T ESET | DISFONEILZAGAD SELA UNDAOE DESCETRAUZAOAIITDE) b UNIDADE DESCENTRALZATORAGY) D0 SERYIO D2 AGEISUIENTO 02 TRANSEORTE TeseETR o 214057.00 | 28032017 | 31122017 sive
EE3808L A SERVICO D08 ORATS DR ADMINISTRAGAD =Uel A FE=RAL DIRETA O WEI0 oE TAX N AW T0 O DISTRITO FE0ERAL S ENTORNG, PresTASO FOR ®
EORNECEOGR CONTRATADO FeLA CENTRAL O D imars A CONDICOES ESTASELECIDAS NG TERNIO DE REFERENCIA LT ANEVADO RO EDITAL BO FREGAD EIoTRONICO

s | 88003 $70o03 | 201062 DISEONBLIZAGEO ZELA LNDADE DESSENTRALZADANIEDS) & UNIDADE DESCENTRALIZAD0RA (05U 00 921100 OF AGENCIAYENTD DE TRANSEORTE TemRESTRE OF 23858048 | 23022017 | 31122017 Aivo
@
PR 130005 | 201057 | BISPONBLIZACAD PELA UNDADE DESCENTRALIZADA (NPDS) A UNDAOE DESCENTRALIZADORA (VAFS) DO SERVICO DE AGENCIAMENTO DE TRANSPORTE 2136340 | 21032017 | 31122017 aivo
ERRESTRE DE PESSOAL A SERVICO DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL DIRETA, POR MEIO DE TAXI, NO AMBITO DO DISTRITO FEDERAL £ ®
RTORND. PRESTADID FOR FORNECEDOR CONTRATADO PELA CENTRAL D2 COMPRAS, NAG CONDIC 028 ESTABELLCIDAS NO TERVIG DE BEFERENCIA - T ANEXADO

AO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N 0312016

s | es0te 240101 201057 DISSOMBLIZACAD EELA UNIDADE DESCENTRALIZADA (420G & LNIDADE DESCENTRALIZADORA (MCTIC) 0O SERYICO 02 AGENCIAVENTO OE TRANSEORTE 48030e54 | 02032017 | 31122017 ative
ERRESTRE DE PESSOAL A SERVICO DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL DIRETA, POR MEIO DE TAXI, NO AMBITO DO DISTRITO FEDERAL £
LT om0, PRERTADS 08 FORNESEDOR 2oNTRATADD FELA ¢ ENTAAL D2 COVRAAS, NAR SONDIE 028 ETASE L2 BAS N TERVIG B8 SESERENCIA - TR ANEHASD
AO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N® 0312016

s | esmanz 110404 | 201057 | DISPOMIBILIZACAO PELA UNIDADE DESCENTRALIZADA (MPDG) & UNIDADE DESCENTRALIZADORA(MD) 31240008 | 28082017 | 31122017 ativo
0 SERVICO DE AGENCIAMENTO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PESSOAL A SERVICO DOS ORGAOS DAADMINISTRACAD
PUBLICAFEDERAL DIRETA, POR MEID DE TAXI, NO AMBITO, DO DISTRITO FEDERAL £ ENTORNO. PRESTADO POR FORNECEDOR
CONTRATADQ PELA CENTRAL DE COMPRAS, NAS CONDIGGES ESTASELECIDAS NO TERMO DE REFERENGIA - TR ANEXADD AQ EDITAL DO PREGAD ELETRONICO N* 0212018

/0 201002 201057 DISPONBLIACAS DO SERVICO D2 AGENCIAVENTO OF TRANSPORTE TERRESTRE OF PESSOAL A SERVICO D08 ORGEOS D2 70240224 | 17022017 | 31122017 Ativo
ADMIN (CADIRETA POR WEC BE TAX, O AUSTC 00 DISTRITO “EDERAL E BNTORNO, PAESTASS PR SCRNECE: ®
D TRETADS 2Lk UNIDADE CENTAAL, NS CONDIS RS ESTARSLECIDA NO TEAIG DE SEFERENDA T4 ANEYADA LS SOAL DE PREGAG ELETRONIED e 032318

~ esoam0 540004 | 201087 | DISPONEILZAGED PELA UNDADE DESCENTRALZADA (MPDG) b UNIDADE DESCENTE ALIZADORAITUR) 0O SERVICO DE AGENCIANENTD OF TRANSFGRTE TERRESTRE O 15088580 | 131052017 | 31122017 ativo
252508 4 SERVICO 003 CRACS DA ASMINISTRAGAD PUELICA FEDERAL DIRETA PO WEID DE TAXI NG AWEITO R0 DISTAITS FEDERAL E ENTORNG, PRESTASO 207 ®
DOR CONTRATAL A E COPaAs. A CONDIGAES ESTABELEEIDAS NG TERNID DE REFERENGIA LT ANERADO RO EDITAL BO FREGAD EIaTRONICO

o

s | esoss 101 201057 DISPONBILIZACED PELA LNDADE DESCENTRALZAOA (MPDG) A UNIDADE DESCENTEALZAD0RA (UD1C) 0.SERYI00 02 AGENSIANENTO 0F TRANSPORTE TERRESTRE OF 0160808 | 220052017 | 31122017 Ativo
ESSOAL A SERVICO DOS ORGAOS DA A A FEDERAL DIRETA, FOR M 0 AMSITO DO DISTRITO FEDERAL £ ENTORNO, PRESTADO POR ®
28 SORTAATAo0 FoLA CENTaAL DE CONPRAS. NAS CoNDI 0SS EoTABE E0IDAS NG TEANIO DF AEREAENGA L% ANEXADO AD EDIAL B0 FREokG SLoraénIco
N 0372016,

PR sxocos | 201057 | DISPOMBILEAGEO SELANIDIE SESCENTRALIZACA (PBG) b UNDADE DEECENTRALZADORA (1DSA) 50 SERVIZO OE AGENCIAVENTO DS TasNSPORTE TeRmesTAE OE 38212207 | 13042017 | 31122017 Atvo
SOAL A SERVICO DOS ORGAOS DA ADMIN LICA FEDERAL DIRETA, POR MEIO DE TAXI, NO AMSITO DO DISTRITO FEDERAL £ ENTORN
EORNECEO0R CONTAATADS FELA GENTRAL DE CONPRAS, NAS CONDIGOES B8 TASELECIOAS NG TERNO DE REFERENGA - TR ANERADO AG EDITAL DO PRESAG ELETRONICO
N 0372016,

- [
4 :
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No botdo “Colunas” o usuario pode selecionar as colunas que ira apresentar na

consulta.

Do lado Direito sédo as colunas que seréo apresentadas. Caso ndo queira uma
determinada coluna, basta clicar e arrasta-la para o lado esquerdo e depois disso clicar

no botéo “Aplicar”.

No botao “Ordenacgao” o usuario podera ordenar sua consulta pelo campo que

selecionar.

Para criar uma ordenagéo, basta clicar no item e arrastar para o lado direito e

clicar no botdo “Aplicar”.

No Botdo “Exportacdo” o usuario pode exportar esta consulta para varias

extensdes disponiveis.

Gerar PDF
WORD
XLS

Gerar XML
Ccsv
Gerar RTF

Imprimir

No Botao “Pesquisa Avancada”, o usuario pode filtrar o TED que esteja

buscando.

Para inserir um novo registro, basta clicar no botdo “Novo” localizado no canto

superior direito da Grid. Ao clicar em novo sera aberto o formulario para preenchimento.
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Inclusédo - TED

Lo [ o
o | oo

© Dados Gerais

UG Origem * UG Destino *

C [P
© Dados TED

Nam. Transferéncia SIAFI =

Objeto *

© Datas / Situagéo

Vigéncia Inicio * Vigéncia Fim *
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Limite Prorrogacao Situacao *
T
@ Arquivos
Ajuda
?

Arquivos

7

O Formulario é dividido em ABAS, que serdo disponibilizadas apés o

preenchimento da primeira ABA.

Na ABA “Cronograma Financeiro” o usuario pode inserir o cronograma que sera

enviado os valores referente ao financeiro.

Alteragado - TED

Cronograma Financeiro Centro de Custo

Cronograma Financeiro

Nim. Parcela Data Valor Situagido
w0 03/04/2017 | 66.409.25 | Enviado
w s 2 01/07/2017 = 79.691,10 | Pendente
w s 3 02/10/2017 = 67.956,65 | Pendente
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Na ABA “Centro de Custo”, o usuario relaciona esta TED a um Centro de Custo

preestabelecido.

Alteragéo - TED

oo [ [ oo

Centro de Custo

Ceniro de Custo Valor

ﬂ rs 0250001 - Advocacia-Geral da Unido - Frota | 214.057,00

2.2.2- Documentos TED

Neste item do menu, o0 usuario terd acesso a uma Grid (tabela com dados) com
os Documentos NC — Nota de Crédito e PF — Programacgéo Financeira enviados a
Unidade Gestora. Estes documentos sao carregados diariamente de forma automatica
com dados do SIAFI.

Documentos TED's

e ) [ [ | o

689003 (1)

- 2 Nim s 5 e 2

650173 (8) UG ue ¢ iy TED®  Nimero 3
A ida  Transferncia Centro Custo
ss0085 (4 Emitente  Favorecida (5" (Conta)  Documento
£enie @ 2 240101 | 201087 689019 689019 2017PF000045 PF | 07/032017  96.04195 DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS. SERVICO DE AGENCIAMENTO | 0030001 -
680213(2) DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PESSOAL A SERVICO DOS Ministério da
ORGAOS DA ADMINISTRACAQ PUBLICA FEDERAL. PROCESSO Cigncia,

689390 (6) 05110.000711/2017-15 Tecnologia,
680440 (2) Inavaclo ¢
=== Comunicagbes -
689192 (4) Frota
2012) » 130005 | 201087 689086 639036 2017PF000079  PF  07/042017 3571623 REPASSE DE RECURSOS FINANCEIRO REFERENTE ADESAO AQ 0010001 -
s0775 2) PREGAO ELETRONICO 03/2016-SERVICO DE AGENCIAMENTO DE Ministério da

TRANSPORTE TAXI-GOV-MAPA-CONFORME PROC. 5110.00071472017-  Agricultura,

== n Pecudria &
— Abastecimento -
~ Niim Transferéncia (SIAFI) Frota

) ~ | 110161 | 201087 689173 689173 2017PF000036 PF | 13/062017 7969110 ~ATENDER DESPESAS REFERENTE A SEGUNDA PARCELA DO TERMO | 0250001 -
4 DE EXECUCAO DESCENTRALIZADAN. 002/2017, REFERENTE AG Advocacia-Geral
689003 (1) PERIODO DE JULHO A SETEMBR0/2017 PROCESSO, da Unido - Frota

05110.000706/2017-02
£89019(2)
689085 (4) ~ 10407 301057 689313 689313 2017PF0008S6 PF 05052017 150.00000 TRANAFERENCIA DE RECURSOS REF. 2017NC000734 0050001 -
o Ministério da
589173(8) Defesa - Frota
seotea /| 201057 | 540004 689390 689330  2017PF000005  PF | 19/052017  -89.000,00 DEVOLUCAO DE RECURSO FINANCEIRO, FACE SOLICITACAO DO 0220001 -
680313(2) PROPRIO MTUR, TENDO EM VISTA NECESSIDADE DE ALTERACAO DE  Ministério do
Turismo - Frota
689390 (6)
850440 2) o~ 550005 | 201057 689192 689192 2017PF000021 PF | 180042017 56784697 TRANSFERENCIA DE RECURSOS FINANCEIRO PARAATENDERTED | 0060001 -
= 01/SAAISE/MDSA ENTRE MDSA = O MPDG - SERVICO DE Ministério do
689775 @) TRANSPORTE DE SERVIDORES - TAXIGOV - PROCESSO Desenvolvimento
71000.03431722017-44 (2017NC000011) (PRIMEIRA PARCELA). Social & Agrério -
Multiselect Fr

O usuario, por meio do icone de lapis, pode editar a informag&o vinculando o
documento a um TED e um Centro de Custo.
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Formulario Documento TED

UG Emitente 240101
UG Favorecida 201057
Nam. Transferéncia (SIAFI) 689019

Nam. Documento 2017PF000045
Tipo Doc. PF

Data 07/03/2017
Valor 96.041,96

DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS. SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE
Observagao PESSOAL A SERVICO DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAQ
PUBLICA FEDERAL. PROCESSO 05110.000711/2017-15

TED (Conta)

Centro de Custo 0030001 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Comunicacies - Frota v

2.3- Consulta

No menu Consulta o usuario tem acesso a consulta dos saldos de TED na base
de dados do sistema conta.

2.3.1- Saldos TED

Neste item do menu, o usuério terd acesso a Grid (tabela com dados) com os
saldos dos TED relacionados por Centro de Custos.

Consulta Saldes

T [oom [oren | oorer o)

0010001 - Ministério da Agricultura, Pecudria -Frota(1)

. R . . 5 s Vaors A Falta  Saldo$ Faita + Falta
9530001 st g2 Cnci Tecnooni novacdo Pl TeDe  ControdeCusto . Np  SldoNCE oo iole E e e e
0050001 - Ministério da Defesa - Frota (1] - & &1 i lizaca ia-
2050001 MinitErio g2 Defesa - Frota (1) 689003 gznnlng| UMY“S‘?“’B“E Transparéncia, Fiscalizacdo e Controladoria- )39 55 49 25.000,00 214.589.40 000  239.589.40 2499051 949
0060001 - Ministério do Sodial e Aarrio - Frota (1) eral da Uniao -Frof
0110001 - Ministério da Indtisiria, Comércio Exterior e Servigos - Frota (1) cegote | 0030001 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacio & 16036454 42036454 000 | 9604196 38432258 96.04196 38432258

0150001 - Ministério de Minas e Enerqia - Frota (1) G =F=FrE

0160001 - Ministério do o 1 tho - Frota (1) 689775 0150001 - Ministério de Minas & Energia - Frota 83.869.08 83.869.06 000 1397818 6989090 13.976,18  69.890,90

0200001 - Ministério da Transparéncia. Fiscalizagio e Controladoria-

- ) 689313 0050001 - Ministério da Defesa - Frota 313.400,08 150.000.00 163.400,08 = 150.000.00  163.400,08 14999464 535
Geral da Unido -Frota
0220001 - Ministério do Turismo - Frota (1) Goossp Q110001 Minitéioda ndsti, Camérao Exierir & Sanigos - 9160608 | 9160608 000 | 9150608 000 9160608 0.00
rota

0250001 - Advocacia-Geral da Unido - Frota (1)
= = 0 0160001 - Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo - Frota 79340224 108621904 -292.816,80 0.00 79340224 307.33351 778.885,53
689173 | 0250001 - Advocacia-Geral da Unido - Frota 214.057.00 214.057.00 0,00 | 146.100.35 67.956,65 66.40925  147.647.75
000 () 689086 | 0010001 - Ministério da Agricutura, Pecudria e Abastecimento - Frota | 321.343.40 | 321.343.40 000 | 7140964 24993376 3569336 28565004
89173 (1) 689390 0220001 - Ministério do Turismo - Frota 159.665,89 159 665,89 0,00 89.000,00 70.665,89 88.975,50 70.690,39
689086 (1) 689192 0060001 - Ministério do Desenvolvimento Social e Agrario - Frota 385.122,07 38512207 000 15136151 23376056 5784697  327.275.10

639019 (1)
689313 (1)
689390 (1)
580440 (1)

.. B

680102 (1)
o
689775 (1)

Para ter a informacé&o de valores empenhados e pagos, devera ter a informacgéo
do TED e Centro de Custo no empenho (conforme descrito na apostila M05.2 — M6dulo
Execucgdo Financeira, em seu item 2.2.2- Centro de Custo X Empenho).

Treinamento Sistema Conta — M07.2 — Médulo TED 9



2.4- Meu Perfil

Neste item o usuario tera acesso ao subitem “Alterar Senha”.

2.4.1- Alterar Senha

O usuario tem a opcéo de alterar sua senha clicar neste subitem.

Alterar senha

Senha antiga

Senha*

Confirme a senha *

O usuério necessita informar a senha antiga, Nova Senha e Confirmar a Nova

senha. Apds o preenchimento destes campos basta clicar em “OK” e sua senha sera

alterada.

2.5- Mudar Médulo

No item “Mudar Moédulo” o usuario saira do Médulo atual e sera direcionado para
o Menu inicial para sele¢édo de Modulos.

2.6- Sair da Aplicacao

Neste item o usuario sai do sistema.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Quando o usuério se autentica na ferramenta, é
registrado na base de dados a sessédo deste usuario. Caso feche o browser sem
clicar em “Sair da Aplicagdao” esta sessao permanecera na base, retornando um
aviso no proximo acesso. Sendo assim clique em “Sair da Aplicagao” para

finalizar.
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