MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

BOLETIM INTERNO N2 22

Brasilia-DF, 01 de junho de 2018

- Para conhecimento e devida execucao, publica-se o seguinte:

ASSUNTOS GERAIS E ADMINISTRATIVOS

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

1) SECRETARIA EXECUTIVA

ATO DO SECRETARIO-SUBSTITUTO




MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1310, DE 17 DE MAIO DE 2018

Dispde sobre procedimentos para digitalizagdo da documentagio relativa a
acdes de controle do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CGU), denominada Papéis de Trabalho (PT).

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO,
Substituto, no uso das atribui¢des que lhe conferem o art. 12, inciso VI, do Regimento Interno do Ministério da Transparéncia e
Controladoria-Geral da Unido, aprovado pela Portaria n® 677, de 10 de marco de 2017, considerando o disposto no art. 25, da Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991; considerando o disposto na Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012; e, considerando o Manual de Papéis de
Trabalho, versdo 05.2013, do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a aplicagdo de procedimentos para digitalizagdo de Papéis de Trabalho referentes as a¢des de controle deste Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido e de suas superintendéncias regionais, nos termos dos Anexos desta Portaria.

Art. 2° Os papéis de trabalho, apds cumprimento de suas finalidades precipuas, deverdo ser, obrigatoriamente, enviados 8 CGDOC, no
caso da Sede, e ao Setor de Arquivo, no caso das Controladorias-Regionais da Unido, para digitalizagdo, organizag¢do dos originais e
arquivamento.

Art. 3° Ficarevogada a Portaria n® 1.103, de 30 de abril de 2015.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

JOSE MARCELO CASTRO DE CARVALHO

Documento assinado eletronicamente por JOSE MARCELO CASTRO DE CARVALHO, Secretario-Executivo, Substituto, em
01/06/2018, as 15:55, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro
de 2015.
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ANEXO I DA PORTARIA

DIGITALIZACAO DE PAPEIS DE TRABALHO

1-OBJETIVOS

1.1 — Conciliagdo da gestdo documental e da informacdo aos procedimentos de tratamento de Papéis de Trabalho, definidos no Manual
de Papéis de Trabalho, versdo 05.2013, elaborado pela Secretaria Federal de Controle Interno desta CGU, aprovado pela Portaria n®
1.257,

1.2 — Organizagdo do acervo documental da CGU e de suas superintendéncias regionais;

1.3 — Otimizag@o dos espagos fisicos utilizados para guarda do acervo documental da CGU e de suas superintendéncias regionais.

2 - FINALIDADE:
2.1 — Digitalizagdo dos Papéis de Trabalho resultantes de agdes de controle desta CGU e de suas superintendéncias regionais,
produzidos antes da publicagdo do Manual de Papéis de Trabalho, versdo 05.2013.

2.1.1 - Os Papéis de Trabalho que ja se encontram sob a guarda da CGDOC também serdo digitalizados, mediante exaragdo de
declaragdo, conforme modelo constante do Anexo IV.

3 — CONCEITOS E DEFINICOES:

3.1 — ACERVO: conjunto de documentos de um arquivo;

3.2 — DIGITALIZACAO: processo de conversio de um documento para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um
scaner;

3.3 — DIRIGENTE DA UNIDADE: ocupante de cargo em comissdo DAS 101.4 ou superior, FCPE 101.4 ou superior, de natureza
especial e superintendentes das unidades descentralizadas da CGU nos Estados;

3.4 - DOCUMENTO DIGITAL: documento codificado em digitos binarios, acessivel por meio de sistema computacional;

3.5- DOCUMENTO ORIGINAL: primeiro documento completo e efetivo;



3.5.1 - DOCUMENTO DE PAPEL DE TRABALHO ORIGINAL: nos termos do Manual de Papéis de Trabalho, sdo considerados
originais os documentos assinados, os com atesto de recebimento ou rubricados, aqueles que recebam NUP quando recepcionados na
CGU, os documentos com o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), e aqueles originados do e-processo do Ministério da Fazenda;

3.6 — INTEGRIDADE: capacidade de um documento arquivistico transmitir exatamente a mensagem que levou a sua producdo (sem
sofrer alteragdes de forma e conteudo) de maneira a atingir seus objetivos;

3.7 — PAPEIS DE TRABALHO: conjunto de documentos ¢ apontamentos com informagdes e provas reunidas e/ou produzidas pelo
auditor, que constitui evidéncia do trabalho executado e o fundamento da opinido e conclusdes desse profissional.

4 - PROCEDIMENTOS PREVIOS A DIGITALIZACAO DOS PT
4.1 — Os papéis de trabalho deverdo ser organizados pelas respectivas unidades geradoras, as quais sdo responsaveis por:
4.1.1 — Realizar triagem para excluir possiveis documentos ndo pertencentes aos Papéis de Trabalho;
4.1.2 — Organizar os Papéis de Trabalho em volumes devidamente numerados;
4.12.1 — Em caso de Papéis de Trabalho sem Niimero Unico de Processo (NUP), as respectivas unidades geradoras deverdo
eleger o volume principal e seus anexos.
4.1.3 — Acondicionar os volumes em caixas-arquivo que deverdo conter em uma de suas laterais identificacdo de: sequéncia numérica,
unidade da CGU responsavel pela auditoria; e
4.1.4 — Preencher Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos referente aos papéis de trabalho enviados, em 02 (duas)
vias, conforme modelo do Anexo II;
4.1.4.1 — Uma das vias do Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos devera encerrar o volume principal dos
papéis de trabalho.
4.2 — Os Papéis de Trabalho organizados nos termos do item 4.1 e seus subitens serdo encaminhados, juntamente com as duas vias do
Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos, a CGDOC, no caso da Sede, e ao Setor de Arquivo, no caso das
superintendéncias regionais;
4.3 — Apods organizagdo dos papéis de trabalho, a unidade geradora da CGU Sede contatara o Setor de Arquivo da CGDOC para
agendar vistoria visual das caixas-arquivo. Caso o agente publico a servico da CGDOC identifique a adequagdo da organizagdo, incluira
a remessa dos papéis de trabalho daquela unidade em cronograma proprio de recebimento e digitalizagdo, informando-a das datas;
4.4 — Cabe a unidade geradora dos papéis de trabalho a responsabilidade e providéncias relativas ao transporte de seu acervo até o Setor
de Digitalizacao/CGDOC.
4.4.1 — O transporte do acervo até o Setor de Digitalizagdo devera ser acompanhado por um responsavel da unidade geradora.
4.5 — O acervo sera recebido por agente publico do Setor de Digitalizagdo/CGDOC que, juntamente com o responsavel da unidade
geradora, fara a conferéncia dos Papéis de Trabalho, conforme Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos;
4.6 — Estando os papéis de trabalho de acordo com o registrado no Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos, o agente
publico do Setor de Digitalizagdo/CGDOC atestara, com a anuéncia do responsavel da unidade geradora, as duas vias do referido
Termo;

5 - DIGITALIZACAO E DESCARTE DOS PAPEIS DE TRABALHO
5.1 — O processo de digitalizagdo sera realizado de forma a manter a integridade dos documentos e sera realizado pela CGDOC, no caso
da CGU Sede, e pelas proprias superintendéncias, no caso das unidades descentralizadas da CGU nos estados;
5.2 — Documentos que ndo estejam no suporte papel ou que nio sejam suportados pelo escaner (como CD, DVD, fotografias, livros,
cartilhas, plantas e afins), serdo mantidos no respectivo processo fisico e substituidos na versdo digital por formulario, conforme modelo
do Anexo III;
5.3 — Os documentos devem ser digitalizados, obedecendo a seguinte ordem de configuragéo:
I - Cor: preto e branco; resolucdo 300 dpi ou superior, para documentos em geral;
II - Cor: escala de cinza; resolu¢do 300 dpi ou superior, para papéis reciclados ou manchados, paginas com fotos que ndo necessitam de
significativa resolu¢@o ou com muitas anota¢des a caneta;
III — Cor: colorido; resolucdo 150 dpi ou superior, para fotos ou outras situagdes extremamente necessarias.
5.4 — Todas as folhas do processo fisico serdo digitalizadas frente e verso, mesmo que estejam em branco, com o intuito de garantir a
integralidade dos papéis de trabalho;
5.5 — A nomenclatura dos arquivos digitais devera conter os seguintes dados:

5.5.1 — Ntimero da ordem de servigo;

5.5.2 — Ntmero Unico de Processo - NUP do processo original de Papéis de Trabalho, quando houver; e

5.5.3 — Ntmero do sorteio - nome do municipio, se for o caso.
5.6 — O descarte dos Papéis de Trabalho, apds a digitalizagdo, seguird as seguintes regras:

5.6.1 — O volume principal e os apensos serdo mantidos em sua integralidade;

5.6.2 — Nos anexos, serdo mantidos os documentos de papel de trabalho originais e descartadas as copias.

6 — GUARDA E TEMPORALIDADE DOS ARQUIVOS DIGITAIS

6.1 — A gestdao documental dos Papéis de Trabalho seguira as normas do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, no que se refere
a organizagdo, manutengao, preservagao e eliminagdo, e também as diretrizes do Plano de Classificagdo e da Tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos: atividades-fim vigentes na CGU.

6.2 — Os arquivos digitalizados ficardo sob a guarda da DTI, e seguirdo os prazos de guarda estabelecidos na Tabela de temporalidade e
destinag@o de documentos: atividades-fim da CGU, assim como os processos fisicos.

7 — DISPONIBILIZACAO E DESARQUIVAMENTO

7.1 — A solicitagdo de desarquivamento de processo fisico devera ser encaminhada, formalmente, por dirigente da unidade, ou servidor
delegado, a CGDOC ou ao Protocolo Regional, conforme for o caso;

7.2 — Os arquivos digitalizados, apds solicitagdo via e-mail, serdo disponibilizados em local especifico na rede interna da CGU, o qual
sera informado a unidade solicitante quando da disponibilizagdo do arquivo.

8 — SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS )
8.1 — As superintendéncias regionais deverdo utilizar rotina similara do Orgdo Central, respeitadas as suas particularidades
operacionais.



9 — DISPOSICOES FINAIS
9.1 — Do contetido deste normativo devera ser dada ciéncia, pela Diretoria de Gestdo Interna (DGI), as unidades interessadas, para
adocdo das providéncias necessarias de forma ordenada e tempestiva.

ANEXO II DA PORTARIA

TERMO DE TRANSFERENCIA E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

Unidade Remetente :
Unidade Examinada :
Numero da Caixa

Data Limite

1l
Julgamento
Ordem de Servigo / Nup / Tipo de Atividade das contas
(Regular,

(de acordo com plano de Descricao dos Papéis de Trabalho Regular com

N° do sorteio - municipio

classificacao) ressalva,
Irregular)
Arquive-se.
Data / /
Responsavel pela Transferéncia Responsavel pelo Recebimento

i Identifica os anos do documento mais antigo ¢ do documento mais recente pertencente a unidade de armazenamento (caixa-arquivo,
processo, dossié, etc.).

ANEXO III DA PORTARIA

FORMULARIO

ESTA PAGINA SUBSTITUI OBJETO
NAO SUPORTADO PELO EQUIPAMENTO
UTILIZADO

(CD, DVD, LIVRO, MAPA, FOTOGRAFIA, CARTILHA)

Esse objeto permanecera como parte do dossié original

DESCRICAO DO OBJETO



Hle)))

Descrigao:

CODVD

Descrigao:

ODISQUETE

Descrigao:

CLIVRO

Descrigao:

CIMAPA

Descrigao:

OFOTOGRAFIA

Descrigao:

CJOUTROS

Descrigao:

ANEXO IV DA PORTARIA

DECLARACAO PARA DIGITALIZACAO DE PAPEIS DE TRABALHO ARQUIVADOS

Declaro que os processos listados abaixo, os quais se encontram sob guarda da CGDOC, podem ter seus documentos de papel de trabalho
originais digitalizados e suas copias descartadas, nos termos da Portaria n® 1.310/2018.

NUP

Unidade remetente

Unidade examinada

N° da caixa

Quantidade de caixas

De acordo.

Brasilia, de

de 2018.

Coordenador-Geral da area geradora

Ao Setor de Digitalizagdo, para as providéncias cabiveis.

Coordenador de Gestdo Documental

Referéncia: Processo n? 00190.104499/2018-71

Criado por cristhyanems, versdo 19 por guilhermecj em 21/05/2018 11:01:49.

SEI n® 0727130



2) SECRETARIA FEDERAL DE CONTROLE INTERNO

ATOS DO SECRETARIO FEDERAL




MINISTERIO DA TRANSPARENCIAN E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1344, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores RAFAEL LEAL GARCIA, matricula SIAPE n° 1572313,
Auditor Federal de Finangas e Controle; JULIANA FERNANDES GUIMARAES, matricula SIAPE
n° 1729342, Auditora Federal de Finangas e Controle; e CASSIO MENDES DAVID DE SOUZA,
matricula SIAPE n° 1537217, Auditor Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos
servigos prestados no planejamento, execugao e elaboragédo do Relatério de Avaliagdo da
Execucao de Programas de Governo sobre as agdes relativas a Fiscalizagao Ambiental sob
responsabilidade do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis -
IBAMA.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
EI'
wd j Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:03, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura L

eletrbnica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o cadigo verificador 0731138 e o cddigo CRC
DB12802F

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEl n2 0731138



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1345, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores MARLOS MOREIRA DOS SANTOS, matricula SIAPE n°
1432929, Auditor Federal de Financas e Controle; e STENIO CEZAR DUARTE, matricula SIAPE
n°® 1801287, Auditor Federal de Financas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no
planejamento, execucéo e elaboracdo da Nota Técnica n°® 1.188/2017, a qual apresentou os
resultados das contribuicdes do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido
(CGU) na etapa de desenho do Programa Cartdo Reforma, bem como aos servidores BIANCA
ALVES SILVEIRA, matricula SIAPE n° 1574061, Socidloga requisitada do Ministério do Esporte;
e LICHONG LEE BACELAR DE CASTRO, matricula SIAPE n° 1518834, Analista de
Infraestrutura requisitado do Ministério do Planejamento, pelo relevante servigo prestado as
atividades de assessoramento.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

‘I_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;;'?gl“\ ‘:;T_l| Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:10, conforme horario oficial de Brasilia, com
: fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o codigo verificador 0731145 e o codigo CRC
26E14DA9

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731145



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1346, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores MARLOS MOREIRA DOS SANTOS, matricula SIAPE n°
1432929, Auditor Federal de Financas e Controle; ROSA MARIA SOARES SABIONI MARTINS,
matricula SIAPE n°® 1571206, Auditora Federal de Finangas e Controle; STENIO CEZAR
DUARTE, matricula SIAPE n°® 1801287, Auditor Federal de Finangas e Controle; MARCELO
MONTALVAO REIS, matricula SIAPE n° 1571617, Auditor Federal de Finangas e Controle; JOSE
RODOLFO BATISTA, matricula SIAPE n° 1659229, Auditor Federal de Finangas e Controle; e
LUIZ AUGUSTO DOS SANTOS, matricula SIAPE n° 1441160, Auditor Federal de Financas e
Controle a época da realizacao dos trabalhos, pela exceléncia nos servigos prestados no
planejamento, execucao e elaboracdo do Relatério de Avaliagdo da Execucédo de Programa de
Governo sobre o Programa Minha Casa, Minha Vida (PMCMV) — Integralizacdo das Cotas do
FAR, bem como a servidora BIANCA ALVES SILVEIRA, matricula SIAPE n° 1574061, Socidloga
requisitada do Ministério do Esporte, pelo relevante servigo prestado as atividades de
assessoramento.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

l Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
JEI j Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:10, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura *

eletrbnica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

https //sel cgu.gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0731153 e o codigo CRC 43923E01

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731153



MINISTERIO DA TRANSPARENCIAN E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1347, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores FABIO LUIZ DE MORAIS, matricula SIAPE n° 1514567,
Auditor Federal de Financas e Controle; e GERALDO MOURAO DA SILVA, matricula SIAPE n°
6092796, Auditor Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no
planejamento, execucéo e elaboracédo do Relatério de Acompanhamento da Execucgao de
Programas de Governo sobre as agdes relativas ao Programa Transporte Ferroviario.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

o Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
Jep , X o "
e ,‘ﬂ Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:10, conforme horario oficial de Brasilia, com

fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica

& "II_-:ﬁ_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https:.//sei.cgu.gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0731156 e o cddigo CRC
5E5COBEF

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731156



MINISTERIO DA TRANSPARENCIAN E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1348, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio ao servidor FABIO LUIZ DE MORAIS, matricula SIAPE n° 1514567,
Auditor Federal de Financas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no planejamento,
execugao e elaboracao do Relatério de Avaliagao da Integridade da Empresa de Planejamento e
Logistica — EPL.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

I Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
JEI j Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:09, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura L

eletrénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

4= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei. cgu gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0731161 e o cédigo CRC
0475CBED

Referéncia: Processo n? 00190.105574/2018-11 SEl n2 0731161



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1349, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores HUGO LEONARDO TOSTO CUOCO, matricula SIAPE n°
1460120, Auditor Federal de Financas e Controle; JOAO GABRIEL MIRANDA ALVES
PEREIRA, matricula SIAPE n° 1659614, Auditor Federal de Financas e Controle; JOSE EVALDO
GONCALVES LOPES FILHO, matricula SIAPE n° 1691902, Auditor Federal de Financas e
Controle; LUIS FELIPE PARCA LOPES, matricula SIAPE n°2110320, Auditor Federal de
Finangas e Controle; ODETE RIBOLI, matricula SIAPE n° 1418395, Auditora Federal de Financas
e Controle; e SANDRO COIMBRA ASSIS, matricula SIAPE n° 1659884, Auditor Federal de
Finangas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no planejamento, execugéo e
elaboragao do Relatério de Avaliagao da Execucéo de Programas de Governo sobre o Programa
Bolsa Familia.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

l Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
JEI j Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:09, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura -

eletrénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

https //sel cgu.gov.br/conferir informando o codigo verificador 0731164 e o cédigo CRC
FO1CE364

Referéncia: Processo n? 00190.105574/2018-11 SEl n2 0731164



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1350, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores ALEXANDRE MARTINS NOGUEIRA, matricula SIAPE n°
1539973, Auditor Federal de Financas e Controle; ANDRE GUSTAVO DOS ANJOS ALMEIDA,
matricula SIAPE n° 1979868, Auditor Federal de Financas e Controle; ANTONIO FERNANDO
FERREIRA LEITE, matricula SIAPE n° 1495854, Auditor Federal de Finangas e Controle;
CRISTIANO COIMBRA DE SOUZA, matricula SIAPE n° 1547920, Auditor Federal de Financas e
Controle; JOAO GABRIEL MIRANDA ALVES PEREIRA, matricula SIAPE n° 1659614, Auditor
Federal de Finangas e Controle; e SAUL MARQUEZ DE ANDRADE JUNIOR, matricula SIAPE n°
1538179, Auditor Federal de Financas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no
planejamento, execucao e elaboracdo do Relatério de Avaliagdo da Execucédo de Programas de
Governo sobre os Servigcos de Protecédo Social Basica ofertados nos Centros de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS).

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

*l_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;;fgl’, lﬁ] Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:09, conforme horario oficial de Brasilia, com
trénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrbnica

151:;}1* A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
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https:.//sei.cgu.gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0731171 e o cédigo CRC
98DA7249

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEl n2 0731171



MINISTERIO DA TRANSPARENCIAN E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1351, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores FILIPE VALE CAMPOS, matricula SIAPE n° 1802835,
Auditor Federal de Finangas e Controle; e ROBERTO ALEXANDRE ARAUJO RIBEIRO,
matricula SIAPE n° 1178844, Auditor Federal de Finangcas e Controle, pela exceléncia nos
servigos prestados no planejamento, execucgao e elaboracao do Relatério de Auditoria sobre os
Processos de acompanhamento da sistematica da aprovacao, execucao, e prestacao de contas
de projetos realizados com recursos advindos de renuncia fiscal no ambito do Programa Nacional
de Incentivo a Cultura — PRONAC.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

I Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
JEI j Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:08, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura L

eletrénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

https:.//sei.cgu.gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0731173 e o cédigo CRC
503C0D96

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731173



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1352, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores DAVI CESAR FREIRE BEZERRA, matricula SIAPE n°
1733584, Auditor Federal de Financas e Controle; KARLA FERNANDA RODRIGUES LUGON,
matricula SIAPE n° 985668, Auditora Federal de Finangas e Controle; LEANDRO RANGEL
SANTOS, matricula SIAPE n° 1979721, Auditor Federal de Financas e Controle; MILTON
MARCELO FERNANDES FERREIRA, matricula SIAPE n° 1353283, Auditor Federal de
Finangas e Controle; TERESINHA TORRES AVELAR, matricula SIAPE n° 1099903, Técnica
Federal de Financas e Controle; VALERIA PORFIRIO CARDOSO, matricula SIAPE n° 93202,
Técnica Federal de Finangas e Controle; e WILLIAM GUEDES, matricula SIAPE n° 1459878,
Auditor Federal de Financas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no planejamento,
execucgao e elaboracéo do Relatério de Auditoria Anual de Contas do Instituto Nacional de Seguro
Social — INSS, exercicio de 2016.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

l Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;ﬁ‘gl ] lj Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:08, conforme horario oficial de Brasilia, com
trénic. fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrbnica
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% ﬁ:h‘-:.h A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0731176 e o codigo CRC
E9B5A312

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEl n2 0731176



MINISTERIO DA TRANSPARENCIAN E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1353, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores CLESSIO DE OLIVEIRA BEZERRA, matricula SIAPE n°
1395395, Auditor Federal de Finangas e Controle; CASSIO MENDES DAVIS DE SOUZA,
matricula SIAPE n° 1537217, Auditor Federal de Financas e Controle; CLAUDIO CANUTO DOS
SANTOS, matricula SIAPE n° 1349495, Auditor Federal de Financas e Controle; e ELIAS
FERNANDES DE OLIVEIRA, matricula SIAPE n° 1952617, Auditor Federal de Financgas e
Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no planejamento, execugao e elaboragéo do
Relatério de Avaliacdo da Execucao de Programas de Governo sobre os Programas de
Qualificacao Profissional.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

‘I_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;’?gli ,\';_'y Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:07, conforme horario oficial de Brasilia, com
trénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrbnica

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o cddigo verificador 0731179 e o cédigo CRC
DE8673C3

Referéncia: Processo n? 00190.105574/2018-11 SEl n2 0731179



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1354, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores CARLOS MORAES DE JESUS, matricula SIAPE n°
1688789, Auditor Federal de Financas e Controle; BRUNO CAMILO TEIXEIRA, matricula SIAPE
n° 1136778, Auditor Federal de Financas e Controle; ITALO GERVASIO CAVALCANTE,
matricula SIAPE n° 1980633, Auditor Federal de Financas e Controle; MATEUS ARAUJO
FEITOSA, matricula SIAPE n° 1729341, Auditor Federal de Finangas e Controle; NATALIA
REZENDE DE ALMEIDA SANTOS, matricula SIAPE n°® 1656245, Auditora Federal de Finangas
e Controle; OLAVO MAIA JUNIOR, matricula SIAPE n° 1693191, Auditor Federal de Financas e
Controle; e SAMUEL FRANCO LOPES, matricula SIAPE n° 1980305, Auditor Federal de
Finangas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no planejamento, execucao e
elaboragao do Relatério de Avaliagdo dos Resultados sobre os objetivos estratégicos,
macroprocessos finalisticos, o papel das unidades e principais desafios e vulnerabilidades na
execucgao da atividades do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

*l_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;‘?gli Lﬂ Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:07, conforme horario oficial de Brasilia, com
; fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o cddigo verificador 0731181 e o codigo CRC
49DCS8FFA

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731181



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1355, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores ROGERIO VIEIRA DOS REIS, matricula SIAPE n°
1459979, Auditor Federal de Financas e Controle; JOAO GABRIEL MIRANDA ALVES
PEREIRA, matricula SIAPE n° 1659614, Auditor Federal de Financas e Controle; MARCIO DA
SILVA MENDONCA PEREIRA, matricula SIAPE n° 1572842, Auditor Federal de Financas e
Controle; ARTHUR D’AVILA LINS LEMOS, matricula SIAPE n° 1914650, Auditor Federal de
Finangas e Controle; IGOR NOGUEIRA SANTOS, matricula SIAPE n° 1849298, Auditor Federal
de Financas e Controle; MARCUS GALLIAC SAAVEDRA, matricula SIAPE n° 1219662, Auditor
Federal de Financas e Controle; MONA LIZA PRADO BENEVIDES RUFFEIL, matricula SIAPE
n°® 1539367, Auditora Federal de Financas e Controle; ULYSSES SERUDO DE MENDONCA,
matricula SIAPE n° 1981851, Auditor Federal de Finangas e Controle; MOISES BEN HUR
SOUSA SEIFFERT SIMOES, matricula SIAPE n° 2122298, Auditor Federal de Finangas e
Controle; e JOAO ELESBAO HIGA DA SILVA, matricula SIAPE n°® 1516769, Auditor Federal de
Finangas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no planejamento, execugéo e
elaboracao do Relatério de Avaliagao da Execucao de Programas de Governo sobre
Desenvolvimento Regional e Territorial- Polo Industrial de Manaus.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

l Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
JEI j Federal de Controle Interno, em 23/05/2018, as 16:36, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura *

eletrbnica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

https: //sel cgu.gov.br/conferir informando o cadigo verificador 0731185 e o coédigo CRC
E1D26252

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n2 0731185



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1357, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores SERGIO TADEU NEIVA CARVALHO, matricula SIAPE n°
1789588, Auditor Federal de Financas e Controle; TIAGO CHAVES OLIVEIRA, matricula SIAPE
n°® 1350593, Auditor Federal de Financas e Controle; GUILHERME BARROSO COUTO,
matricula SIAPE n° 1880631, Auditor Federal de Financas e Controle; CLAUDIO AUGUSTO
GRUNEWALD SOARES, matricula SIAPE n° 1461673, Auditor Federal de Finangas e Controle;
MATHEUS SCATOLINO DE REZENDE, matricula SIAPE n° 1979803, Auditor Federal de
Finangas e Controle; ALEXANDRE MARTINS NOGUEIRA, matricula SIAPE n° 1539973, Auditor
Federal de Finangas e Controle; GUTEMBERG ASSUNCAO VIEIRA, matricula SIAPE n°
1360923, Auditor Federal de Financas e Controle; e NOARA GOUVEA CONCEIGAO, matricula
SIAPE n° 1331228, Auditora Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos servicos
prestados no planejamento, execugao e elaboragao do Painel de Gastos de Tl, com informacdes
consolidadas que buscam dar transparéncia a sociedade sobre como séo geridos e gastos os
recursos publicos destinados a aquisi¢ao de bens e servicos de Tecnologia da Informagao (TI) nos
orgaos e entidades do Poder Executivo Federal.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

l Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
JEI j Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:06, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura .

eletrénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

https //se| cgu.gov.br/conferir informando o codigo verificador 0731195 e o cédigo CRC
9F1C4BEB

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731195



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1358, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores FABIO SANTANA SILVA, matricula SIAPE n° 1460041,
Auditor Federal de Financas e Controle; e SILVESTRE HENRIQUE FERREIRA CEREJO,
matricula SIAPE n° 1980335, Auditor Federal de Finangcas e Controle, pela exceléncia nos
servigcos prestados no planejamento, execugao e elaboracdo da Nota Técnica n°
1402/2016/GSNOB/GAB/SFC/CGU-PR, sobre as obras do BRT- Belém/PA, no ambito do
Programa de Aceleragao do Crescimento — PAC 2 Mobilidade Grandes Cidades.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

*l_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
Je'a lﬁ] Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:05, conforme horario oficial de Brasilia, com
assnalura

fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica
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o, » A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o cddigo verificador 0731199 e o cédigo CRC
FA8DO010F

Referéncia: Processo n? 00190.105574/2018-11 SElI n2 0731199



MINISTERIO DA TRANSPARENCIAN E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1359, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores MARCELO GOMES BRAGA, matricula SIAPE n°
0988289, Auditor Federal de Finangas e Controle; PAULO CEZAR THIEBAUT, matricula SIAPE
n°® 1354885, Auditor Federal de Financas e Controle; e GLAUCO SOARES FERREIRA, matricula
SIAPE n° 1483867, Auditor Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos servigos
prestados no planejamento, execugao e elaboragédo da Nota Técnica n° 253/2016 sobre o
processo de admissao, aposentadoria e pensao relativo a professores, realizados por Instituicbes
Federais de Ensino localizadas no Estado do Espirito Santo.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

*I_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;;'?gli IF_IY Federal de Controle Interno, em 21/05/2018, as 18:04, conforme horario oficial de Brasilia, com
; fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o codigo verificador 0731201 e o codigo CRC
2D85C588

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731201



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1361, DE 21 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores ANTONIO SIMOES BRANCO JUNIOR, matricula SIAPE
n°® 1786900, Auditor Federal de Financas e Controle; MONICA RONDINA, matricula SIAPE n°
1688895, Auditora Federal de Finangas e Controle; e RODRIGO CARVALHO GONCALVES,
matricula SIAPE n° 1800772, Auditor Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos
servigos prestados no planejamento, execugao e elaboragédo do Relatério de Avaliagao dos
Resultados da Gestao sobre empreendimentos de geragao e transmisséo realizados por meio de
Sociedades de Propésito Especifico — SPE.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

l Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
Je' j Federal de Controle Interno, em 23/05/2018, as 16:40, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura -

eletrénica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

==t A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei. cgu gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0731210 e o cédigo CRC
8B69CEAS5

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20731210



MINISTERIO DA TRANSPARENCIAN E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1365, DE 22 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores MARCOS LIMA BANDEIRA, matricula SIAPE n° 1980307,
Auditor Federal de Finangas e Controle; e MONICA RONDINA, matricula SIAPE n° 1688895,
Auditora Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no
planejamento, execucao e elaboracédo do Relatério de Avaliacdo dos Resultados da Gestao sobre
a gestao da Eletronorte na condugéo do empreendimento Usina Hidroelétrica — UHE SINOP.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
EI'
wd j Federal de Controle Interno, em 23/05/2018, as 16:40, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura L

eletrbnica fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

https //sel cgu.gov.br/conferir informando o cadigo verificador 0732677 e o codigo CRC
8C70B99D

Referéncia: Processo n? 00190.105574/2018-11 SEl n2 0732677



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1366, DE 22 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores GIANE GOMES NASCIMENTO NAKANO, matricula
SIAPE n° 1437266, Auditora Federal de Financas e Controle; DEVOLA DA ROCHA
CARVALHO, matricula SIAPE n° 1483889, Auditora Federal de Finangas e Controle; OLIMPIO
RIBEIRO GOMES, matricula SIAPE n° 1379952, Auditor Federal de Financas e Controle;
GUILHERME MASCARENHAS GONCALVES, matricula SIAPE n° 1723169, Auditor Federal de
Finangas e Controle; e FRANCISCO MEDEIROS PEIXOTO, matricula SIAPE n° 1099552,
Técnico Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos servigos prestados no planejamento,
execucao e elaboracio do Relatério de Auditoria Anual de Contas do Banco do Brasil S/A,
exercicio de 2015.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

*l_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;‘?gli Lﬂ Federal de Controle Interno, em 23/05/2018, as 16:40, conforme horario oficial de Brasilia, com
; fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica

o HE

el A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o cddigo verificador 0732684 e o codigo CRC
352359D1

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20732684



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1367, DE 23 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores EDJA HOLANDA SOARES, matricula SIAPE n° 1982440,
Auditora Federal de Finangas e Controle; JOSE ANTONIO DE CARVALHO FREITAS, matricula
SIAPE n° 1178389, Auditor Federal de Financas e Controle; e TIAGO CHAVES OLIVEIRA,
matricula SIAPE n° 1350593, Auditor Federal de Finangas e Controle, pela exceléncia nos
servigos prestados no planejamento, execugao e elaboragédo do Relatério de Avaliagao dos
Resultados da Gestao sobre o sistema de cadastro corporativo, compras e aquisicoes eletrénicas
da Petrobras, Petronect.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

‘I_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
;;'?gl“\ ‘:;T_l| Federal de Controle Interno, em 23/05/2018, as 16:40, conforme horario oficial de Brasilia, com
: fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica

https://sei.cgu.gov.br/conferir informando o codigo verificador 0733008 e o codigo CRC
C70F634D

Referéncia: Processo n2 00190.105574/2018-11 SEI n20733008



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1368, DE 23 DE MAIO DE 2018

O SECRETARIO FEDERAL DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes previstas no
art. 2°da Portaria n° 433, de 24 de marco de 2008, e no inciso lldo art. 134 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 677, de 10 de marco de 2017, resolve:

Art. 1° Conceder elogio aos servidores GUSTAVO DE QUEIROZ CHAVES, matricula SIAPE n°
1688853, Auditor Federal de Financas e Controle; LUCIANA SALES LIMA, matricula SIAPE n°
1507603, Auditora Federal de Financas e Controle; OLIMPIO RIBEIRO GOMES, matricula SIAPE
n°® 1379952, Auditor Federal de Financas e Controle; e MARCOS DE MESQUITA FILHO,
matricula SIAPE n° 1459929, Auditor Federal de Finangcas e Controle, pela exceléncia nos
servigos prestados no planejamento, execugao e elaboragcédo do Relatério de Auditoria Especial
sobre a aquisicdo da Refinaria de Nansei - Okinawa.

Art. 2° Registre-se nos respectivos assentamentos funcionais dos servidores.

‘I_ Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BEZERRA LEONEL, Secretario
Je'a :;T_l| Federal de Controle Interno, em 23/05/2018, as 16:41, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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3) M!NISTE’ZRIO DA TRAN SPAR,EA)NCIA E CONTROLADORIA REGIONAL DA
UNIAO NO ESTADO DO CEARA

ATO DO SUPERINTENDENTE




MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1408, DE 30 DE MAIO DE 2018

O SUPERINTENDENTE DA CONTROLADORIA-REGIONAL DA UNIAO NO ESTADO
CEARA, no uso da competéncia que lhe foi subdelegada pelo Diretor de Gestdo Interna da
Secretaria Executiva do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, por meio da
Portaria CGU n° 1.214, de 12 de junho de 2012, publicada no Boletim Interno CGU n° 31, de 15
de junho de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar, em carater excepcional, o servidor: CARLOS PORTO JUNIOR,
ocupante do cargo de Auditor Federal de Finangas e Controle, Matricula Siape n°® 1200252, portador
da Carteira Nacional de Habilitagdo de n.° de Registro 01828013489, Categoria B, DETRAN-CE, a
dirigir o(s) veiculo(s) oficial(is) do patrimonio da Controladoria-Regional da Unido no Estado do
Ceard, até 31/12/2018, no interesse do servigco e sem prejuizo das atribui¢des do seu cargo, conforme
disposto no art. 1° da Lei n.® 9.327, de 09 de dezembro de 1996.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Documento assinado eletronicamente por ROBERTO VIEIRA MEDEIROS, Superintendente
da Controladoria Regional da Unido no Estado do Ceara, em 30/05/2018, as 14:14,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539,
de 08 de outubro de 2015.
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4) DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

ATOS DO DIRETOR




MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1398, DE 29 DE MAIO DE 2018

R O DIRETOR DE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO
DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso da
competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n°® 1.383, de 23 de junho de
2017, publicada no D.O.U de 27.06.2017, resolve:

Conceder Abono de Permanéncia ao servidor AMERICO
MARTINS, ocupante do cargo de Auditor Federal de Financas e Controle,
matricula SIAPE n° 1108091, classe S, padrao IV, pertencente ao quadro de
pessoal do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, a contar
de 09DEZ2017, enquanto permanecer em atividade ou até que se complete a
idade para aposentadoria compulséria, com fundamento no Art. 20, § 59, da
Emenda Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003, publicada no Diario
Oficial da Unido de 31.12.2003, por ter optado pela permanéncia em atividade
apds haver completado as exigéncias para aposentadoria voluntaria, em
conformidade com os autos do processo n© 00222.100149/2018-11.

l Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao Interna,
;{EI | j em 01/06/2018, as 12:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12,
trénic do Decreto n28.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1326, DE 18 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 08/03/2011 a 05/03/2016, ao servidor CLAUDIO MARCIO VALENCA PASCOAL,
Auditor Federal de Finangas e Controle, matricula SIAPE n.° 1538433, em exercicio na
Controladoria Regional da Unido no Estado do Rio Grande do Norte, no periodo de 18/06/2018
a 17/07/2018, para participar do curso Atualizacdo Juridica - Direito Administrativo - Direito
Anticorrupgdo, na modalidade a distancia, na Unieducar Inteligéncia Educacional S/S Ltda —
ME (Processo n° 00219.100096/2018-97).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1327, DE 18 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 27/08/2008 a 25/08/2013, a servidora MAIRA LUISA MILANI DE LIMA, Auditora
Federal de Finangas e Controle, matricula SIAPE n.° 2652207, em exercicio na Coordenagao-
Geral de Auditoria das Areas de Integracio Nacional e Meio Ambiente - CGIMA/DI/SFC, no
periodo de 18/06/2018 a 14/09/2018, para participar dos cursos Gestdo de Pessoas e do
Conhecimento para Inovagdo; Instrumentos de Politica e Sistemas de Gestdo
Ambiental; Solving Public Policy Problems; The science and practice of sustainable
development; Pagamento por Servigos Ambientais ¢ Governanga da Agua na América Latina na
modalidade  a distancia, na  Veduca Tecnologia em Educagdo Ltda; Berkeley
University; University of Queensland e na Agéncia Nacional de Aguas (Processo n°
00190.100326/2018-83).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1328, DE 18 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 01/07/2009 a 29/06/2014, a servidora LORENA SCHIAVON NUNES, Auditora Federal de
Finangas e Controle, matricula SIAPE n.° 1068608, em exercicio na Coordenagdo-Geral de
Auditoria de Pessoal e Tomada de Contas Especial - CGEOB/DG/SFC, no periodo
de 25/06/2018 a 24/07/2018, para participar do curso Atualizacdo Juridica - Aposentadoria do
Servidor Publico, na modalidade a distancia, na Unieducar Inteligéncia Educacional S/S Ltda -
ME (Processo n° 00190.102867/2018-46).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1329, DE 18 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 10/04/2012 a 08/04/2017, ao servidor ROBERTO CHOGI HOCHINO, Auditor Federal de
Finangas e Controle, matricula STAPE n.° 1569295, em exercicio na Controladoria Regional da
Unido no Estado de Sao Paulo, no periodo de 28/06/2018 a 27/07/2018, para participar
do curso Atualizacgdo Juridica - Direito Administrativo — Direito Anticorrup¢do, na modalidade
a distancia, na Unieducar Inteligéncia Educacional S/S Ltda (Processo n® 00225.100162/2018-
40).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1330, DE 18 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 07/12/2009 a 05/12/2014, a servidora PAULA PAES MONTANDON VASCONCELOS,
Assistente em Ciéncia e Tecnologia, matricula SIAPE n.° 1742880, em exercicio na
Coordenacdo-Geral de Acompanhamento e Controle das Atividades de Ouvidoria -
CGOUV/OGU, no periodo de 25/06/2018 a 24/07/2018, para participar dos cursos Técnicas de
Cerimonial, Etiqueta e Regras de Protocolo e Qualidade no Atendimento Aplicada ao Servigo
Publico, na modalidade a distancia, na Unieducar Inteligéncia Educacional S/S Ltda (Processo
n° 00190104488/2018-91).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1331, DE 18 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 31/08/2009 a 29/08/2014, ao servidor RODRIGO GIMENEZ RIBEIRO, Auditor Federal
de Finangas e Controle, matricula SIAPE n.° 1466137, em exercicio na Diretoria de Tecnologia
da Informagdo - DTI/SE, no periodo de 25/06/2018 a 05/08/2018, para participar dos cursos
de Oratdria; Motivagdo, Lideranga e Formacdo de Equipes; Preparatorio PRINCE2®
Foundations e Practitioner; E-learning oficial preparatorio para exame EXIN Agile Scrum
Foundation (ASF) e E-learning preparatdrio para exame PMI Agile Certified Practitioner (PMI-
ACP), todos na modalidade a distancia, no Servi¢co Nacional de Aprendizagem do Transporte -
SEST SENAT; Escola Aberta - CETEB; Site Campus - Frederico Aranha e TIEXAMES
Consultoria e Treinamento Ltda (Processo n° 00190.104495/2018-92).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1363, DE 22 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 10/10/2008 a 08/10/2013, ao servidor FRANCISCO BELMIRO WERNECK
MAGALHAES, Auditor Federal de Finangas e Controle, matricula SIAPE n.° 1659704, em
exercicio na Controladoria Regional da Unido no Estado do Rio de Janeiro, no periodo
de 14/06/2018 a 13/07/2018, para participar dos cursos Lideranca, Gestdo de Pessoas e do
Conhecimento para Inovagdo; Gestdo da Inovagdo e Improbidade Administrativa, na
modalidade a distancia, no Veduca Tecnologia em Educacdo LTDA e no Conselho Nacional da
justica (Processo n° 00218.100346/2018-07).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1394, DE 28 DE MAIO DE 2018

O DIRETORDE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Alterar, no interesse da Administracdo, o periodo da Licenca para Capacitacao
concedida ao servidlor MAURICIO DA CUNHA ALMEIDA, Auditor Federal de Finangas e
Controle, matricula SIAPE n°® 2571475, em exercicio na Controladoria Regional da Unido no
Estado da Bahia, por meio da Portaria n® 1233 de 10/05/2018, publicada no Boletim Interno n°
20 de 18/05/2018, de 11/06/2018 a 10/07/2018 para 18/06/2018 a 17/07/2018 (Processo n°
00205.100159/2018-64).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1397, DE 28 DE MAIO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des
conferidas no art. 36, § 2°, da Portaria 2217, de 17 de outubro de 2017, ¢ com base no art. 87 da
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Conceder Licenga para Capacitagdo, referente ao periodo aquisitivo
de 10/10/2008 a 08/10/2013, a servidora MARIA EVE GABURRO, Auditora Federal de
Finangas ¢ Controle, matricula SIAPE n° 1659722, em exercicio na Coordenagdao-Geral de
Licitagdes, Contratos ¢ Documentacao - CGLCD/DGI/SE, no periodo de 18/06/2018 a
16/08/2018, para participar dos cursos de Introdu¢do a Governanga Publica; Gestdo da
Qualidade na Administragao Publica; Aplicagdo de Penalidades em Contratos Administrativos,
na modalidade presencial, na Escola de Administracio Fazendaria — ESAF. A servidora
participara, também, dos cursos de Planejamento Estratégico para Organizagdes Publicas; Etica
e Servigo Publico; Resolucdo de Conflitos, na modalidade a distancia, na Escola Nacional de
Administragao Publica - ENAP (Processo n.° 00190.104479/2018-08).

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 30/05/2018, as 15:12, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.

il 3
assinatura
eletronica

https:.//sei.cgu. gov.br/conferir informando o codigo verificador 0738473 e o codigo CRC
3A49E705

Referéncia: Processo n2 00190.104479/2018-08 SEI n2 0738473



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1383, DE 24 DE MAIO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto
nos artigos 58, inciso 11l e 67, da Lei n.° 8.666/1993 e suas alteragdes resolve:

Art. 1° Designar os servidores, JOSE LUCIANO PACHECO DE FREITAS FILHO, CPF n°
490.776.601-78, ¢ sua substituta, JURCELANIA LUCENA MANGUEIRA, CPF n°
610.332.861-68, como Representantes do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da
Unido - CGU, no acompanhamento da execucdo e fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos
abaixo indicada, firmada com a empresa DIGITAL PAPELARIA E INFORMATICA
EIRELLI - EPP, cujo objeto ¢ a aquisicdo de material de expediente para o Ministério da
Transparéncia e Controladoria-Geral da Uniao - CGU.

EMPRESA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

DIGITAL PAPELARIA E INFORMATICA

EIRELLI - EPP 06/2017

Art. 2° S3o competéncias dos Representantes da CGU, dentre as previstas na legislacao
mencionada:

I - Manter copias do instrumento contratual e de seus aditivos, se for o caso, juntamente com
outros documentos que possam dirimir dividas acerca das obrigagdes contratuais, devidamente
anexados ao processo;

IT — Controlar a vigéncia da Ata de Registro de Pregos;

III - Exigir da Contratada o fiel e total cumprimento das obrigagdes previstas na Ata de Registro
de Precos, bem como das demais disposi¢oes da Lei n® 8.666/93 que disciplina a matéria;

IV - Anotar nos respectivos processos todas as ocorréncias, de qualquer natureza, verificadas
durante a execugao, notificando por escrito a Contratada e determinando o que for necessario para
regulariza-las;

V - Acompanhar e controlar a execucao dos servigos e o fornecimento dos bens, recusando o que
estiver em desconformidade com o contratado;

VI - Acompanhar e controlar o saldo de valor da contratacdo de modo a evitar que seu objeto seja
executado apos esgotado seu valor total contratado, para ndo dar causa ao consequente
reconhecimento de divida;



VII - Caso, no decorrer da execu¢ao contratual, se incorra em reconhecimento de divida,
encaminhar para pagamento com a devida justificativa obrigatdria, sujeitando-se ainda a apuragdo
de responsabilidade de quem der causa;

VIII - Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso, em conformidade com a
Norma Operacional n° 3 de 19 de maio de 2017, da Diretoria de Gestao Interna, e alteragdes
posteriores;

IX - Conferir os dados das notas fiscais/faturas compatibilizando-os com os servigos prestados,
antes de atesta-las e encaminha-las para pagamento;

X — Notificar por escrito a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfeigdes na execucdo do
objeto contratado;

XI - Encaminhar a Coordenagdo-Geral de Licitagdes, Contratos e Documentagdo proposta de
aplicacdo de penalidades a Contratada, ou mesmo de cancelamento do Registro de Precos, sempre
que ocorrerem situagdes previstas na legislagdo que ensejem a adogdo dessas medidas;

XII - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da Contratada,;

XIII — Obter da Administragdo, tempestivamente, todas as providéncias a seu cargo necessarias ao
bom andamento dos servigos;

XIV - Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento da Ata de Registro de Preco,
tanto por parte da CGU quanto da Contratada.

Art. 3° Os Representantes respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular
das atribui¢des do encargo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicagdo, ficando revogada a
Portaria N° 2800, de 27 de dezembro de 2017.

SERGIO AKUTAGAWA

Diretor de Gestao Interna

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 28/05/2018, as 09:01, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.

il 3
assinatura
eletronica

A .._ |[_.‘__ :
'FH' £ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https: //sel cgu.gov.br/conferir informando o cddigo verificador 0735474 e o codigo CRC
32B66E03

Referéncia: Processo n2 00190.114442/2017-07 SElI n2 0735474



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1387, DE 25 DE MAIO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto
nos artigos 58, inciso III e 67, da Lei n°® 8.666/1993, e na IN n° 05/2017-SEGES/MPDG, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizacdo do
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU, responsavel pelo
acompanhamento do Contrato n® 42/2017, firmado com a empresa G A SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO PARA TERCEIROS LTDA-ME, cujo objeto ¢ a prestagao de
servigos de Apoio de Servicos Gerais, a serem executados nas dependéncias do Ministério da
Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CGU) e em outros imoveis que venham a ser
ocupados pelo Orgdo, em Brasilia-DF.

I — Gestor do Contrato:

1. SOLANGE MACHADO VIEIRA, CPF n° 042.487.239-05, como Titular;

2. ELEILSON DA CONCEICAO SILVA , CPF n° 017.593.781-86, como
Substituto; e

3. NARA DE OLIVEIRA CAIAFA DUARTE, CPF n° 077.288.496-03, como
Substituta.

II — Fiscal Técnico do Contrato:
1. SANDRA SANTOS DA SILVA , CPF n° 851.861.121-00, como Titular; e
2. MAURICIO PACHECO DA ROSA, CPF n° 787.698.337-53, como
Substituto.

III — Fiscal Administrativo do Contrato:

1. GILBERTO DE OLIVEIRA MAXIMO, CPF n° 829.191.271-87, como

Titular; e

2. MARCOS GERALDO ALVES MARIA, CPF N° 027.803.576-06, como
Substituto.
Art. 2° Sao atribui¢cdes da Equipe de Fiscaliza¢ao do Contrato:

I. Realizar Reuniio Imicial com o representante da Contratada, com a
participagdo do fiscal técnico, do fiscal administrativo, € do representante da area demandante,
quando for o caso, para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros, conforme previsto no art. 45 da
IN n°® 05/2017;



I1. Participar da elaboracdo dos Estudos Preliminares na etapa de Planejamento
da Contratacdo com vistas a definir Termo de Referéncia ou Projeto Basico para novas
contratagdes de objeto similar, conforme previsto no Anexo III da IN n® 05/2017;

III. Elaborar Relatério de Registro de Ocorréncias sobre a prestacao dos
servigos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo, conforme previsto no art. 42, §3°, da IN n°® 05/2017;

IV. Manter Historico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais das
ocorréncias acerca da execu¢do do Contrato, conforme previsto no art. 46, inc. VI, da IN n°
05/2017

V. Requerer a Administragdo, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento dos servigos;

VI. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da Contratada;

VIL.Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do Contrato,
tanto por parte da CGU quanto da Contratada.

Art. 3° Sao atribui¢cdes do Gestor do Contrato e seu substituto:

I. Realizar, com auxilio da fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e do
publico usuario, as atividades de gestao e fiscalizacido da execucdo contratual com o
objetivo de aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio para os
servigos contratados, verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual ¢ o encaminhamento da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogacio, pagamento, eventual aplicacdo de
sancdes, extincdo de contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencadas e a solu¢do de problemas relativos ao objeto, conforme previsto no art. 39

da IN n° 05/2017;

II. Coordenar a realizacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatorios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros,
conforme previsto no art. 40, inc. I, da IN n° 05/2017;

III. Realizar o Recebimento Definitivo dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, conforme previsto no art. 40, §2° e na Subsec¢do III — Do
Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n°® 05/2017, bem
como na Norma Operacional DGI que trata do assunto;

IV. Encaminhar ao superior hierdrquico em tempo hdbil para a adocdo de
medidas saneadoras, por escrito, relato das situagdes que exigirem decisoes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do Gestor, conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n°® 05/2017;

V. Controlar a vigéncia do Contrato, notificando o setor solicitante a respeito dos
prazos;

VI. Exigir da Contratada o cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato,
bem como das demais disposi¢des da Lei n° 8.666/93 que disciplinam a matéria;

VII. Acompanhar e controlar o saldo de valor do Contrato de modo a evitar que
seu objeto seja executado apos esgotado o valor total contratado. Caso, no decorrer da execucao



contratual, a Administragdo incorra na tomada de servigos com o respectivo saldo insuficiente,
formalizar a declaracdo de reconhecimento de divida e encaminhar para pagamento com a
devida justificativa, sujeitando-se ainda a apuragdo de responsabilidade de quem der causa;

VIII. No caso de aditamento contratual, com base na documentacao contida no
Histérico de Gestdo do Contrato e nos principios da continuidade do servigo publico,
economicidade e oportunidade da contratagdo, encaminhar a Coordenagao-Geral de Licitagdes,
Contratos e Documentagao, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término do
Contrato, documentacgdo explicitando os motivos para tal aditamento;

IX. Encaminhar a Coordenagao-Geral de Licitagdes, Contratos ¢ Documentagao
proposta de aplicagdao de penalidades a Contratada, ou mesmo de cancelamento do Registro de
Precos ou rescisdo do Contrato, sempre que ocorrerem situagdes previstas na legislacdo que
ensejem a adogdo dessas medidas.

Art. 4° Sao atribui¢oes do Fiscal Técnico do Contrato ¢ seu substituto,

I. Realizar o acompanhamento do Contrato com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados e, conforme o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliados pela fiscalizacdo pelo publico usudrio, conforme previsto no art. 40, inc.
I, da IN n° 05/2017;

II. Realizar o Recebimento Provisorio dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, juntamente com o fiscal administrativo ou setorial, quando
houver, conforme previsto no art. 40, §2° e na Subsecdo III — Do Procedimento para
Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n°® 05/2017, bem como na Norma
Operacional DGI que trata do assunto;

III. Aplicar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento
equivalente estabelecido no Termo de Referéncia, com vistas a definicao do valor exato da Nota
Fiscal ou Fatura a ser emitida para pagamento, conforme previsto no Anexo VIII-A, da IN n°
05/2017,

IV. Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situagdes que
exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a sua competéncia, para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo hdbil para a adog¢do de medidas saneadoras,
conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n® 05/2017;

V. Comunicar a autoridade competente do setor de licitagdes e contratos para que
esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993,
sempre que constatar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada sem perda da
qualidade na execugdo do servigo, conforme previsto no art. 62 da IN n°® 05/2017;

VI. Com o apoio do Gestor do Contrato, verificar a manutencao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, a fim de demonstrar que o prego praticado
continua vantajoso para a Administracao, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou reajustes
do Contrato;

VII. Realizar pesquisa de precos, a fim de demonstrar que o preco praticado
continua vantajoso para a Administracao, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou reajustes
do Contrato;

VIII. Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso, em
conformidade com a Norma Operacional da Diretoria de Gestdo Interna que trata do assunto;



IX. Efetuar as medicoes do servico prestado ¢ conferir os dados das Notas
Fiscais/ Faturas compatibilizando-os com os servigos prestados, antes de atestd-las e
encaminha-las ao Gestor do Contrato com vistas ao prosseguimento do pagamento;

X. Registrar no moddulo Sistemas de Gestao de Contratos -—
SICON/Cronograma - a medi¢do das Notas Fiscais/Faturas recebidas e processadas para
pagamento;

XI. Verificar a manutencdo das condi¢des classificatorias referentes a
habilitacao técnica da Contratada;

XII. Realizar vistorias, por amostragem, nos postos de servicos, anotando as
ocorréncias em Livro de Registro de Ocorréncias, dando ciéncia a Contratada e determinando
sua imediata regularizacao;

XIII. Manter o controle nominal dos empregados da Contratada que executam
os servigos referentes ao Contrato, bem como exigir que se apresentem devidamente
uniformizados e portando crachas de identificacdo, solicitando a Contratada a substituigdao
daqueles que comprometam a perfeita execucdo dos servigos, inclusive quanto ao
comportamento inadequado;

XIV. Adotar as providéncias relativas ao preenchimento de posto de servico
vago, quando necessario, apds a aprovacgao da autoridade competente, se for o caso;

XV. Atuar junto a Contratada para evitar que os empregados desta executem
tarefas em desacordo com as condi¢des estabelecidas no Contrato;

XVI. Realizar constantes reavaliagdes do objeto do Contrato, propondo medidas
com vistas a redug¢do dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizacdo dos
Servigos;

XVII. Notificar, por escrito, a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfei¢des
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para sua corregao;

XVIII. Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades
de transicdo contratual, bem como elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de
execucdo do Contrato apds a conclusdo da prestacdo do servigo, observando o disposto nos art.
69 e 70 da IN n° 05/2017.

Art. 5° Sao atribuigdes do Fiscal Administrativo do Contrato e seu substituto,

I. Realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos
servigos nos contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra quanto as obrigagdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento, conforme previsto no art. 40, inc. I1I da IN n® 05/2017;

II. Realizar a fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais
em conformidade com o previsto no Anexo VIII-B da IN n°® 05/2017: fiscalizag¢do inicial (no
primeiro més da prestagdo dos servigos, fiscalizagdo mensal, fiscalizacdo diaria, fiscalizacao
procedimental, fiscalizagdo por amostragem (fiscalizacdes periddicas a critério da
Administragdo), fiscalizacdo quando da admissdo de novos empregados pela contratada, e
quando da extingao ou rescisao do Contrato;

III. Verificar mensalmente a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao Gestor do Contrato, conforme previsto no
item 9 do Anexo VIII-B da IN n° 05/2017;



IV. Realizar o Recebimento Provisorio dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, juntamente com o fiscal técnico ou setorial, quando houver,
conforme previsto no art. 40, §2°, e na Subsecdo III — Do Procedimento para Recebimento
Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n® 05/2017, bem como na Norma Operacional DGI
que trata do assunto;

V. Anexar ao processo de pagamento os documentos que comprovem a
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993, conforme previsto no item 2 do
Anexo XI da IN n° 05/2017;

VI. Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situagdes que
exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo hdbil para a ado¢do de medidas saneadoras,
conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n® 05/2017;

VII. Verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou,
alternativamente, dos documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho,
quando da rescisdo do contrato de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
conforme previsto no art. 64 da IN n° 05/2017;

VIII. Orientar a Contratada sobre os procedimentos relacionados a Conta
Vinculada;

IX. Realizar os célculos de retengdes e liberagdes da Conta Vinculada, sempre a
partir do recebimento das medi¢des do servico efetuadas pelo Fiscal Técnico;

X. Acompanhar e controlar mensalmente a Conta Vinculada, adotando as
providéncias necessarias para a solicitacdo de movimentacao da mesma quando necessario;

XI. Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades de
transicao contratual, bem como elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de
execucdo do Contrato apds a conclusdo da prestacdo do servigo, observando o disposto nos art.
69 e 70 da IN n° 05/2017.

Art. 6° O encargo de Gestor ou Fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar
de ordem ilegal, conforme previsto no art. 43 da IN n°® 05/2017.

Art. 7° Os agentes aqui designados respondem civil, penal e administrativamente pelo
exercicio irregular das atribui¢des do encargo.

Art. 8° Esta Portaria tem validade de 24 meses, prorrogéavel por igual periodo no interesse
da Administracao.

Art.9°  Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacdo, ficando revogada a
Portaria n° 275, de 24 de janeiro de 2018.

SERGIO AKUTAGAWA
Diretor de Gestdo Interna

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 28/05/2018, as 09:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1388, DE 25 DE MAIO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto
nos artigos 58, inciso III e 67, da Lei n°® 8.666/1993, e na IN n° 05/2017-SEGES/MPDG, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizacdo do
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU, responsavel pelo
acompanhamento do Contrato n° 25/2015, firmado com a empresa CITY SERVICE
SEGURANCA LTDA, cujo objeto a contratacdo de empresa especializada na prestagao, de
forma continua, de servigcos de preven¢do e combate a incéndio e panico, e de elaboracdo e
atualizagdo de Plano de Prevencdo Contra Incéndio e Panico (PPCI), por meio de brigada de
Incéndio Particular, nas edificagdes da contratante, em Brasilia-DF.:

I — Gestor do Contrato:

1. LI CHONG LEE BACELAR DE CASTRO, CPF n° 030.314.324-01, como
Titular;

2. MARCELO OLIVEIRA GOMES, CPF n° 909.250.761-04, como Substituto;
e

3. NARA DE OLIVEIRA CAIAFA DUARTE, CPF n° 077.288.496-03, como
Substituta.

II — Fiscal Técnico do Contrato:

1. MARCELO OLIVEIRA GOMES , CPF n° 909.250.761-04, como Titular; e
2. ALVARO ALVES DA SILVA, CPF n° 496.421.627-68, como Substituto.

III — Fiscal Administrativo do Contrato:

1. GILBERTO DE OLIVEIRA MAXIMO, CPF n° 829.191.271-87, como

Titular; e

2. MARCOS GERALDO ALVES MARIA, CPF N° 027.803.576-06, como
Substituto.
Art. 2° Sao atribuicdes da Equipe de Fiscaliza¢ao do Contrato:

I. Realizar Reuniio Imicial com o representante da Contratada, com a
participagdo do fiscal técnico, do fiscal administrativo, € do representante da area demandante,
quando for o caso, para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros, conforme previsto no art. 45 da
IN n°® 05/2017;



I1. Participar da elaboracdo dos Estudos Preliminares na etapa de Planejamento
da Contratacdo com vistas a definir Termo de Referéncia ou Projeto Basico para novas
contratagdes de objeto similar, conforme previsto no Anexo III da IN n® 05/2017;

III. Elaborar Relatério de Registro de Ocorréncias sobre a prestacao dos
servigos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo, conforme previsto no art. 42, §3°, da IN n°® 05/2017;

IV. Manter Historico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais das
ocorréncias acerca da execu¢do do Contrato, conforme previsto no art. 46, inc. VI, da IN n°
05/2017

V. Requerer a Administragdo, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento dos servigos;

VI. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da Contratada;

VIL.Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do Contrato,
tanto por parte da CGU quanto da Contratada.

Art. 3° Sao atribui¢cdes do Gestor do Contrato e seu substituto:

I. Realizar, com auxilio da fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e do
publico usuario, as atividades de gestao e fiscalizacido da execucdo contratual com o
objetivo de aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio para os
servigos contratados, verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual ¢ o encaminhamento da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogacio, pagamento, eventual aplicacdo de
sancdes, extincdo de contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencadas e a solu¢do de problemas relativos ao objeto, conforme previsto no art. 39

da IN n° 05/2017;

II. Coordenar a realizacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatorios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros,
conforme previsto no art. 40, inc. I, da IN n° 05/2017;

III. Realizar o Recebimento Definitivo dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, conforme previsto no art. 40, §2° e na Subsec¢do III — Do
Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n°® 05/2017, bem
como na Norma Operacional DGI que trata do assunto;

IV. Encaminhar ao superior hierdrquico em tempo hdbil para a adocdo de
medidas saneadoras, por escrito, relato das situagdes que exigirem decisoes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do Gestor, conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n°® 05/2017;

V. Controlar a vigéncia do Contrato, notificando o setor solicitante a respeito dos
prazos;

VI. Exigir da Contratada o cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato,
bem como das demais disposi¢des da Lei n° 8.666/93 que disciplinam a matéria;

VII. Acompanhar e controlar o saldo de valor do Contrato de modo a evitar que
seu objeto seja executado apos esgotado o valor total contratado. Caso, no decorrer da execucao



contratual, a Administragdo incorra na tomada de servigos com o respectivo saldo insuficiente,
formalizar a declaracdo de reconhecimento de divida e encaminhar para pagamento com a
devida justificativa, sujeitando-se ainda a apuragdo de responsabilidade de quem der causa;

VIII. No caso de aditamento contratual, com base na documentacao contida no
Histérico de Gestdo do Contrato e nos principios da continuidade do servigo publico,
economicidade e oportunidade da contratagdo, encaminhar a Coordenagao-Geral de Licitagdes,
Contratos e Documentagao, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término do
Contrato, documentacgdo explicitando os motivos para tal aditamento;

IX. Encaminhar a Coordenagao-Geral de Licitagdes, Contratos ¢ Documentagao
proposta de aplicagdao de penalidades a Contratada, ou mesmo de cancelamento do Registro de
Precos ou rescisdo do Contrato, sempre que ocorrerem situagdes previstas na legislacdo que
ensejem a adogdo dessas medidas.

Art. 4° Sao atribui¢oes do Fiscal Técnico do Contrato ¢ seu substituto,

I. Realizar o acompanhamento do Contrato com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados e, conforme o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliados pela fiscalizacdo pelo publico usudrio, conforme previsto no art. 40, inc.
I, da IN n° 05/2017;

II. Realizar o Recebimento Provisorio dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, juntamente com o fiscal administrativo ou setorial, quando
houver, conforme previsto no art. 40, §2° e na Subsecdo III — Do Procedimento para
Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n°® 05/2017, bem como na Norma
Operacional DGI que trata do assunto;

III. Aplicar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento
equivalente estabelecido no Termo de Referéncia, com vistas a definicao do valor exato da Nota
Fiscal ou Fatura a ser emitida para pagamento, conforme previsto no Anexo VIII-A, da IN n°
05/2017,

IV. Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situagdes que
exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a sua competéncia, para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo hdbil para a adog¢do de medidas saneadoras,
conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n® 05/2017;

V. Comunicar a autoridade competente do setor de licitagdes e contratos para que
esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993,
sempre que constatar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada sem perda da
qualidade na execugdo do servigo, conforme previsto no art. 62 da IN n°® 05/2017;

VI. Com o apoio do Gestor do Contrato, verificar a manutencao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, a fim de demonstrar que o prego praticado
continua vantajoso para a Administracao, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou reajustes
do Contrato;

VII. Realizar pesquisa de precos, a fim de demonstrar que o preco praticado
continua vantajoso para a Administracao, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou reajustes
do Contrato;

VIII. Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso, em
conformidade com a Norma Operacional da Diretoria de Gestdo Interna que trata do assunto;



IX. Efetuar as medicoes do servico prestado ¢ conferir os dados das Notas
Fiscais/ Faturas compatibilizando-os com os servigos prestados, antes de atestd-las e
encaminha-las ao Gestor do Contrato com vistas ao prosseguimento do pagamento;

X. Registrar no moddulo Sistemas de Gestao de Contratos -—
SICON/Cronograma - a medi¢do das Notas Fiscais/Faturas recebidas e processadas para
pagamento;

XI. Verificar a manutencdo das condi¢des classificatorias referentes a
habilitacao técnica da Contratada;

XII. Realizar vistorias, por amostragem, nos postos de servicos, anotando as
ocorréncias em Livro de Registro de Ocorréncias, dando ciéncia a Contratada e determinando
sua imediata regularizacao;

XIII. Manter o controle nominal dos empregados da Contratada que executam
os servigos referentes ao Contrato, bem como exigir que se apresentem devidamente
uniformizados e portando crachas de identificacdo, solicitando a Contratada a substituigdao
daqueles que comprometam a perfeita execucdo dos servigos, inclusive quanto ao
comportamento inadequado;

XIV. Adotar as providéncias relativas ao preenchimento de posto de servico
vago, quando necessario, apds a aprovacgao da autoridade competente, se for o caso;

XV. Atuar junto a Contratada para evitar que os empregados desta executem
tarefas em desacordo com as condi¢des estabelecidas no Contrato;

XVI. Realizar constantes reavaliagdes do objeto do Contrato, propondo medidas
com vistas a redug¢do dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizacdo dos
Servigos;

XVII. Notificar, por escrito, a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfei¢des
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para sua corregao;

XVIII. Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades
de transicdo contratual, bem como elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de
execucdo do Contrato apds a conclusdo da prestacdo do servigo, observando o disposto nos art.
69 e 70 da IN n° 05/2017.

Art. 5° Sao atribuigdes do Fiscal Administrativo do Contrato e seu substituto,

I. Realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos
servigos nos contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra quanto as obrigagdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento, conforme previsto no art. 40, inc. I1I da IN n® 05/2017;

II. Realizar a fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais
em conformidade com o previsto no Anexo VIII-B da IN n°® 05/2017: fiscalizag¢do inicial (no
primeiro més da prestagdo dos servigos, fiscalizagdo mensal, fiscalizacdo diaria, fiscalizacao
procedimental, fiscalizagdo por amostragem (fiscalizacdes periddicas a critério da
Administragdo), fiscalizacdo quando da admissdo de novos empregados pela contratada, e
quando da extingao ou rescisao do Contrato;

III. Verificar mensalmente a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao Gestor do Contrato, conforme previsto no
item 9 do Anexo VIII-B da IN n° 05/2017;



IV. Realizar o Recebimento Provisorio dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, juntamente com o fiscal técnico ou setorial, quando houver,
conforme previsto no art. 40, §2°, e na Subsecdo III — Do Procedimento para Recebimento
Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n® 05/2017, bem como na Norma Operacional DGI
que trata do assunto;

V. Anexar ao processo de pagamento os documentos que comprovem a
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993, conforme previsto no item 2 do
Anexo XI da IN n° 05/2017;

VI. Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situagdes que
exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo hdbil para a ado¢do de medidas saneadoras,
conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n® 05/2017;

VII. Verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou,
alternativamente, dos documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho,
quando da rescisdo do contrato de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
conforme previsto no art. 64 da IN n° 05/2017;

VIII. Orientar a Contratada sobre os procedimentos relacionados a Conta
Vinculada;

IX. Realizar os célculos de retengdes e liberagdes da Conta Vinculada, sempre a
partir do recebimento das medi¢des do servico efetuadas pelo Fiscal Técnico;

X. Acompanhar e controlar mensalmente a Conta Vinculada, adotando as
providéncias necessarias para a solicitacdo de movimentacao da mesma quando necessario;

XI. Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades de
transicao contratual, bem como elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de
execucdo do Contrato apds a conclusdo da prestacdo do servigo, observando o disposto nos art.
69 e 70 da IN n° 05/2017.

Art. 6° O encargo de Gestor ou Fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar
de ordem ilegal, conforme previsto no art. 43 da IN n°® 05/2017.

Art. 7° Os agentes aqui designados respondem civil, penal e administrativamente pelo
exercicio irregular das atribui¢des do encargo.

Art. 8° Esta Portaria tem validade de 24 meses, prorrogéavel por igual periodo no interesse
da Administracao.

Art.9°  Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacdo, ficando revogada a
Portaria n° 163, de 13 de janeiro de 2017.

SERGIO AKUTAGAWA
Diretor de Gestdo Interna




Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 28/05/2018, as 09:01, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1389, DE 25 DE MAIO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto
nos artigos 58, inciso III e 67, da Lei n°® 8.666/1993, e na IN n° 05/2017-SEGES/MPDG, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizacdo do
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU, responsavel pelo
acompanhamento do Contrato n° 16/2017, firmado com a empresa RCS TECNOLOGIA
LTDA, cujo objeto ¢ a prestacao de servigos continuos, por empresa especializada no ramo de
engenharia, para operacdo, manutencdo predial preventiva, corretiva e preditiva, com
fonecimento de pecas, materiais de consumo e insumos ¢ mao-de-obra, bem como para a
realizacdo de servigos eventuais diversos, nos sistemas, equipamentos e instalacdes prediais
utilizados pela contratante, e em quaisquer novas instalagdes que venham a ser ocupadas por ela
no Distrito Federal.:

I — Gestor do Contrato:

1. LI CHONG LEE BACELAR DE CASTRO, CPF n° 030.314.324-01, como
Titular;

2. MARCELO OLIVEIRA GOMES , CPF n° 909.250.761-04, como
Substituto; e

3. NARA DE OLIVEIRA CAIAFA DUARTE, CPF n° 077.288.496-03, como
Substituta.

II — Fiscal Técnico do Contrato:

1. MARCELO OLIVEIRA GOMES, CPF n° 909.250.761-04, como Titular; e
2. ALVARO ALVES DA SILVA JUNIOR , CPF n° 496.421.627-68, como
Substituto.

III — Fiscal Administrativo do Contrato:

1. GILBERTO DE OLIVEIRA MAXIMO, CPF n° 829.191.271-87, como
Titular; e

2. MARCOS GERALDO ALVES MARIA, CPF N° 027.803.576-06, como
Substituto.

Art. 2° Sao atribui¢cdes da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato:

I. Realizar Reunido Inicial com o representante da Contratada, com a
participagdo do fiscal técnico, do fiscal administrativo, e do representante da drea demandante,
quando for o caso, para apresentacdo do plano de fiscaliza¢dao, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de



afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros, conforme previsto no art. 45 da
IN n°® 05/2017;

I1. Participar da elaboracdo dos Estudos Preliminares na etapa de Planejamento
da Contratacio com vistas a definir Termo de Referéncia ou Projeto Bésico para novas
contratacdes de objeto similar, conforme previsto no Anexo III da IN n°® 05/2017;

III. Elaborar Relatério de Registro de Ocorréncias sobre a prestacao dos
servigos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo, conforme previsto no art. 42, §3°, da IN n° 05/2017;

IV. Manter Historico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais das
ocorréncias acerca da execu¢do do Contrato, conforme previsto no art. 46, inc. VI, da IN n°
0572017

V. Requerer a Administragdo, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento dos servigos;

VI. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da Contratada;

VIL.Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do Contrato,
tanto por parte da CGU quanto da Contratada.

Art. 3° Sao atribui¢cdes do Gestor do Contrato e seu substituto:

I. Realizar, com auxilio da fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e do
publico usuario, as atividades de gestao e fiscalizacido da execucdo contratual com o
objetivo de aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio para os
servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacées previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual ¢ o encaminhamento da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogacio, pagamento, eventual aplicacdo de
sancdes, extincdo de contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencadas e a solu¢do de problemas relativos ao objeto, conforme previsto no art. 39
da IN n° 05/2017;

II. Coordenar a realizacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatorios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros,
conforme previsto no art. 40, inc. I, da IN n° 05/2017;

III. Realizar o Recebimento Definitivo dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, conforme previsto no art. 40, §2° e na Subsec¢do III — Do
Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n°® 05/2017, bem
como na Norma Operacional DGI que trata do assunto;

IV. Encaminhar ao superior hierdrquico em tempo hdbil para a adocdo de
medidas saneadoras, por escrito, relato das situacdes que exigirem decisoes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do Gestor, conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n°® 05/2017;

V. Controlar a vigéncia do Contrato, notificando o setor solicitante a respeito dos
prazos;

VI. Exigir da Contratada o cumprimento das obrigac¢des previstas no Contrato,
bem como das demais disposi¢des da Lei n°® 8.666/93 que disciplinam a matéria;



VII. Acompanhar e controlar o saldo de valor do Contrato de modo a evitar que
seu objeto seja executado apos esgotado o valor total contratado. Caso, no decorrer da execucao
contratual, a Administragdo incorra na tomada de servigos com o respectivo saldo insuficiente,
formalizar a declaragdo de reconhecimento de divida e encaminhar para pagamento com a
devida justificativa, sujeitando-se ainda a apuracdo de responsabilidade de quem der causa;

VIII. No caso de aditamento contratual, com base na documentacao contida no
Histérico de Gestdo do Contrato e nos principios da continuidade do servigo publico,
economicidade e oportunidade da contratagdao, encaminhar a Coordenagao-Geral de Licitagdes,
Contratos ¢ Documenta¢do, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término do
Contrato, documentacgdo explicitando os motivos para tal aditamento;

IX. Encaminhar a Coordenagao-Geral de Licitagdes, Contratos ¢ Documentagao
proposta de aplicagdao de penalidades a Contratada, ou mesmo de cancelamento do Registro de
Precos ou rescisdo do Contrato, sempre que ocorrerem situagdes previstas na legislacdo que
ensejem a adogdo dessas medidas.

Art. 4° Sao atribui¢oes do Fiscal Técnico do Contrato ¢ seu substituto,

I. Realizar o acompanhamento do Contrato com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados e, conforme o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliados pela fiscalizacdo pelo publico usudrio, conforme previsto no art. 40, inc.
I1, da IN n°® 05/2017;

II. Realizar o Recebimento Provisorio dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, juntamente com o fiscal administrativo ou setorial, quando
houver, conforme previsto no art. 40, §2° e na Subsecdo III — Do Procedimento para
Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n® 05/2017, bem como na Norma
Operacional DGI que trata do assunto;

III. Aplicar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento
equivalente estabelecido no Termo de Referéncia, com vistas a definicao do valor exato da Nota
Fiscal ou Fatura a ser emitida para pagamento, conforme previsto no Anexo VIII-A, da IN n°
05/2017,

IV. Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situagdes que
exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a sua competéncia, para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo habil para a ado¢do de medidas saneadoras,
conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n® 05/2017;

V. Comunicar a autoridade competente do setor de licitagdes e contratos para que
esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993,
sempre que constatar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada sem perda da
qualidade na execugdo do servigo, conforme previsto no art. 62 da IN n° 05/2017;

VI. Com o apoio do Gestor do Contrato, verificar a manutencao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, a fim de demonstrar que o prego praticado
continua vantajoso para a Administracao, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou reajustes
do Contrato;

VII. Realizar pesquisa de precgos, a fim de demonstrar que o prego praticado
continua vantajoso para a Administracao, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou reajustes
do Contrato;



VIII. Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso, em
conformidade com a Norma Operacional da Diretoria de Gestdo Interna que trata do assunto;

IX. Efetuar as medicdes do servico prestado e conferir os dados das Notas
Fiscais/ Faturas compatibilizando-os com os servigos prestados, antes de atestd-las e
encaminhé-las ao Gestor do Contrato com vistas ao prosseguimento do pagamento;

X. Registrar no moddulo Sistemas de Gestao de Contratos -—
SICON/Cronograma - a medi¢do das Notas Fiscais/Faturas recebidas e processadas para
pagamento;

XI. Verificar a manutencdo das condi¢des classificatorias referentes a
habilitacao técnica da Contratada;

XII. Realizar vistorias, por amostragem, nos postos de servicos, anotando as
ocorréncias em Livro de Registro de Ocorréncias, dando ciéncia a Contratada e determinando
sua imediata regularizacao;

XIII. Manter o controle nominal dos empregados da Contratada que executam
os servigos referentes ao Contrato, bem como exigir que se apresentem devidamente
uniformizados e portando crachas de identificacdo, solicitando a Contratada a substituigdao
daqueles que comprometam a perfeita execucdo dos servigos, inclusive quanto ao
comportamento inadequado;

XIV. Adotar as providéncias relativas ao preenchimento de posto de servico
vago, quando necessario, apds a aprovacgao da autoridade competente, se for o caso;

XV. Atuar junto a Contratada para evitar que os empregados desta executem
tarefas em desacordo com as condi¢des estabelecidas no Contrato;

XVI. Realizar constantes reavaliacdes do objeto do Contrato, propondo medidas
com vistas a reducdo dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionaliza¢do dos
Servigos;

XVII. Notificar, por escrito, a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfei¢des
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para sua corregao;

XVIII. Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades
de transicdo contratual, bem como elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de
execucdo do Contrato apds a conclusdo da prestacdo do servigo, observando o disposto nos art.
69 e 70 da IN n° 05/2017.

Art. 5° Sao atribuigdes do Fiscal Administrativo do Contrato e seu substituto,

I. Realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos
servigos nos contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra quanto as obrigagdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento, conforme previsto no art. 40, inc. I1I da IN n® 05/2017;

II. Realizar a fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais
em conformidade com o previsto no Anexo VIII-B da IN n°® 05/2017: fiscalizag¢do inicial (no
primeiro més da prestagdo dos servigos, fiscalizagdo mensal, fiscalizacdo diaria, fiscalizacao
procedimental, fiscalizagdo por amostragem (fiscalizacdes periddicas a critério da
Administragdo), fiscalizacdo quando da admiss@o de novos empregados pela contratada, e
quando da extingdo ou rescisao do Contrato;

III. Verificar mensalmente a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre



outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao Gestor do Contrato, conforme previsto no
item 9 do Anexo VIII-B da IN n° 05/2017;

IV. Realizar o Recebimento Provisorio dos servicos para fins de
encaminhamento para pagamento, juntamente com o fiscal técnico ou setorial, quando houver,
conforme previsto no art. 40, §2°, e na Subsecdo III — Do Procedimento para Recebimento
Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n® 05/2017, bem como na Norma Operacional DGI
que trata do assunto;

V. Anexar ao processo de pagamento os documentos que comprovem a
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993, conforme previsto no item 2 do
Anexo XI da IN n° 05/2017;

VI. Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situagdes que
exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo habil para a ado¢do de medidas saneadoras,
conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n® 05/2017;

VII. Verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou,
alternativamente, dos documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho,
quando da rescisdo do contrato de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
conforme previsto no art. 64 da IN n° 05/2017;

VIII. Orientar a Contratada sobre os procedimentos relacionados a Conta
Vinculada;

IX. Realizar os calculos de retencdes e liberagdes da Conta Vinculada, sempre a
partir do recebimento das medigdes do servigo efetuadas pelo Fiscal Técnico;

X. Acompanhar e controlar mensalmente a Conta Vinculada, adotando as
providéncias necessarias para a solicitacdo de movimentacao da mesma quando necessario;

XI. Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades de
transicao contratual, bem como elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de
execucdo do Contrato apds a conclusdo da prestacdo do servigo, observando o disposto nos art.
69 e 70 da IN n° 05/2017.

Art. 6° O encargo de Gestor ou Fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar
de ordem ilegal, conforme previsto no art. 43 da IN n°® 05/2017.

Art. 7° Os agentes aqui designados respondem civil, penal e administrativamente pelo
exercicio irregular das atribui¢des do encargo.

Art. 8° Esta Portaria tem validade de 24 meses, prorrogéavel por igual periodo no interesse
da Administracao.

Art.9°  Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacdo, ficando revogada a
Portaria n° 1559, de 14 de julho de 2017.

SERGIO AKUTAGAWA
Diretor de Gestao Interna



Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 28/05/2018, as 09:01, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1391, DE 25 DE MAIO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto
nos artigos 58, inciso III e 67, da Lei n°® 8.666/1993, e na IN n° 05/2017-SEGES/MPDG, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizacao do
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU, responsavel pelo
acompanhamento do Contrato n® 11/2015, firmado com a empresa WR COMERCIAL DE
ALIMENTOS E SERVICOS LTDA, cujo objeto ¢ a contratacdo de pessoa juridica para a
prestacdo, de forma continua, de servicos de apoio administrativo e de servigos técnico-
especializados de bergario, quais sejam, Coordenador Pedagoégico, Auxiliar de
Desenvolvimento Infantil, e Cozinheiro Geral/Merendeiro, na Sede da CGU, em Brasilia — DF,
pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis na forma da lei:

I — Gestor do Contrato:
1. SIMEI SUSA SPADA, CPF n° 153.204.561-15, como Titular; e
2. DANIEL RODRIGUES PELLES, CPF n° 979.666.571-91, como Substituto.

II — Fiscal Técnico do Contrato:

3. SIMONE HADDAD MELO COSTA, CPF n° 000.501.901-05, como
Titular; e

4.ALTIVO FAUSTUS E DOSTOIEWSKI MARTINS, CPF n° 295.614.936-
91, como Substituto.

III — Fiscal Administrativo do Contrato:

5. GILBERTO DE OLIVEIRA MAXIMO, CPF n° 829.191.271-87, como
Titular; e

6. MARCOS GERALDO ALVES MARIA, CPF n° 027.803.576-06, como
Substituto.

Art. 2° Sao atribui¢cdes da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato:

1. Realizar Reuniao Inicial com o representante da Contratada, com a participacao do fiscal
técnico, do fiscal administrativo, e do representante da area demandante, quando for o
caso, para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros, conforme previsto no art.
45 da IN n° 05/2017;



Participar da elaboragdo dos Estudos Preliminares na etapa de Planejamento da
Contratag¢do com vistas a definir Termo de Referéncia ou Projeto Bésico para novas
contratagdes de objeto similar, conforme previsto no Anexo III da IN n® 05/2017;

Elaborar Relatério de Registro de Ocorréncias sobre a prestacao dos servigos referentes
ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo,
conforme previsto no art. 42, §3°, da IN n® 05/2017;

Manter Historico de Gestao do Contrato, contendo registros formais das ocorréncias
acerca da execucao do Contrato, conforme previsto no art. 46, inc. VI, da IN n® 05/2017;

Requerer & Administragdo, tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom
andamento dos servigos;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do Contrato, tanto por parte
da CGU quanto da Contratada.

Art. 3° Sao atribui¢coes do Gestor do Contrato ¢ seu substituto:

1.

Realizar, com auxilio da fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e do publico
usuario, as atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual com o objetivo
de aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administra¢do para os
servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacoes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual ¢ o encaminhamento da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual
aplicacdo de sangdes, extingdo de contratos, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avencadas e a solugcdo de problemas relativos ao objeto,
conforme previsto no art. 39 da IN n°® 05/2017;

Coordenar a realizacao das atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos preparatorios a instrugao processual e
ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacao de sangdes, extingdo dos contratos,
dentre outros, conforme previsto no art. 40, inc. I, da IN n° 05/2017;

Realizar o Recebimento Definitivo dos servigos para fins de encaminhamento para
pagamento, conforme previsto no art. 40, §2°, e na Subsecdo III — Do Procedimento para
Recebimento Provisério e Definitivo dos Servigos - da IN n° 05/2017, bem como na
Norma Operacional DGI que trata do assunto;

Encaminhar ao superior hierdrquico em tempo habil para a adocdo de medidas
saneadoras, por escrito, relato das situagdes que exigirem decisdes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do Gestor, conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n°
05/2017,

Controlar a vigéncia do Contrato, notificando o setor solicitante a respeito dos prazos;

Exigir da Contratada o cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato, bem como das
demais disposi¢des da Lei n° 8.666/93 que disciplinam a matéria;

Acompanhar e controlar o saldo de valor do Contrato de modo a evitar que seu objeto
seja executado apos esgotado o valor total contratado. Caso, no decorrer da execugdo
contratual, a Administracdo incorra na tomada de servicos com o respectivo saldo



insuficiente, formalizar a declaragdo de reconhecimento de divida e encaminhar para
pagamento com a devida justificativa, sujeitando-se ainda a apuragdo de responsabilidade
de quem der causa;

No caso de aditamento contratual, com base na documentacao contida no Histérico de
Gestao do Contrato e nos principios da continuidade do servigo publico, economicidade e
oportunidade da contratagcdo, encaminhar a Coordenagao-Geral de Licitagdes, Contratos e
Documentagdo, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término do
Contrato, documentacgdo explicitando os motivos para tal aditamento;

Encaminhar a Coordenagdo-Geral de Licitagdes, Contratos € Documentagdo proposta de
aplicacdo de penalidades a Contratada, ou mesmo de cancelamento do Registro de Pregos
ou rescisdao do Contrato, sempre que ocorrerem situagdes previstas na legislagdo que
ensejem a ado¢do dessas medidas.

Art. 4° Sao atribui¢oes do Fiscal Técnico do Contrato ¢ seu substituto,

1.

Realizar o acompanhamento do Contrato com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto
nos moldes contratados e, conforme o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos
de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o
resultado, podendo ser auxiliados pela fiscalizacdo pelo publico usuario, conforme
previsto no art. 40, inc. II, da IN n° 05/2017,

Realizar o Recebimento Provisorio dos servicos para fins de encaminhamento para
pagamento, juntamente com o fiscal administrativo ou setorial, quando houver, conforme
previsto no art. 40, §2° e na Subsecdo III — Do Procedimento para Recebimento
Provisorio e Definitivo dos Servigos - da IN n° 05/2017, bem como na Norma
Operacional DGI que trata do assunto;

Aplicar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente
estabelecido no Termo de Referéncia, com vistas a definicdo do valor exato da Nota
Fiscal ou Fatura a ser emitida para pagamento, conforme previsto no Anexo VIII-A, da
IN n° 05/2017,

Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situacdes que exigirem
decisdes e providéncias que ultrapassem a sua competéncia, para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo habil para a adog¢do de medidas
saneadoras, conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n° 05/2017;

Comunicar a autoridade competente do setor de licitacdes e contratos para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666/1993, sempre que constatar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada sem perda da qualidade na execu¢do do servico, conforme previsto no art. 62 da
IN n°® 05/2017;

Com o apoio do Gestor do Contrato, verificar a manutencdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, a fim de demonstrar que o prego praticado
continua vantajoso para a Administracdo, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou
reajustes do Contrato;

Realizar pesquisa de prec¢os, a fim de demonstrar que o prego praticado continua
vantajoso para a Administra¢do, quando das prorrogacdes, repactuacdes e/ou reajustes do
Contrato;



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso, em conformidade
com a Norma Operacional da Diretoria de Gestao Interna que trata do assunto;

Efetuar as medicdes do servico prestado ¢ conferir os dados das Notas Fiscais/ Faturas
compatibilizando-os com os servigos prestados, antes de atestd-las e encaminha-las ao
Gestor do Contrato com vistas ao prosseguimento do pagamento;

Registrar no modulo Sistemas de Gestao de Contratos — SICON/Cronograma - a
medi¢ao das Notas Fiscais/Faturas recebidas e processadas para pagamento;

Verificar a manuten¢ao das condigdes classificatorias referentes a habilitacao técnica da
Contratada;

Realizar vistorias, por amostragem, nos postos de servi¢os, anotando as ocorréncias em
Livro de Registro de Ocorréncias, dando ciéncia a Contratada e determinando sua
imediata regularizagao;

Manter o controle nominal dos empregados da Contratada que executam os servigos
referentes ao Contrato, bem como exigir que se apresentem devidamente uniformizados e
portando crachés de identificagdo, solicitando a Contratada a substitui¢do daqueles que
comprometam a perfeita execucdo dos servigos, inclusive quanto ao comportamento
inadequado;

Adotar as providéncias relativas ao preenchimento de posto de servi¢o vago, quando
necessario, apos a aprovagao da autoridade competente, se for o caso;

Atuar junto a Contratada para evitar que os empregados desta executem tarefas em
desacordo com as condi¢des estabelecidas no Contrato;

Realizar constantes reavaliagdes do objeto do Contrato, propondo medidas com vistas a
reduc¢do dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizagdo dos servigos;

Notificar, por escrito, a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para sua corre¢ao;

Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades de transicido
contratual, bem como elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execugao
do Contrato apos a conclusdo da prestaciao do servico, observando o disposto nos art. 69 e
70 da IN n°® 05/2017.

Art. 5° Sao atribui¢des do Fiscal Administrativo do Contrato e seu substituto,

Realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucao dos servigos nos
contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos
casos de inadimplemento, conforme previsto no art. 40, inc. III da IN n° 05/2017;

Realizar a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais em
conformidade com o previsto no Anexo VIII-B da IN n°® 05/2017: fiscalizacao inicial (no
primeiro més da prestagdo dos servigos, fiscalizacdo mensal, fiscalizacdo diaria,
fiscalizacdo procedimental, fiscalizagdo por amostragem (fiscalizagdes periodicas a
critério da Administracdo), fiscalizacdo quando da admissdo de novos empregados pela
contratada, e quando da extingdo ou rescisao do Contrato;

Verificar mensalmente a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao Gestor do Contrato, conforme previsto no
item 9 do Anexo VIII-B da IN n° 05/2017;



4. Realizar o Recebimento Provisorio dos servigos para fins de encaminhamento para
pagamento, juntamente com o fiscal técnico ou setorial, quando houver, conforme
previsto no art. 40, §2° e na Subsecdo III — Do Procedimento para Recebimento
Provisério e Definitivo dos Servigos - da IN n° 05/2017, bem como na Norma
Operacional DGI que trata do assunto;

5. Anexar ao processo de pagamento os documentos que comprovem a regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993, conforme previsto no item 2 do Anexo
XI daINn®05/2017;

6. Encaminhar ao Gestor do Contrato, por escrito, relato das situagdes que exigirem
decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal para que sejam
encaminhadas ao superior hierdrquico em tempo habil para a adog¢do de medidas
saneadoras, conforme previsto no art. 46, §2°, da IN n° 05/2017;

7. Verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou, alternativamente, dos
documentos que comprovem que os empregados serao realocados em outra atividade de
prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de trabalho, quando da
rescisdo do contrato de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra,
conforme previsto no art. 64 da IN n° 05/2017;

8. Orientar a Contratada sobre os procedimentos relacionados a Conta Vinculada;

9. Realizar os célculos de retengdes e liberacdes da Conta Vinculada, sempre a partir do
recebimento das medi¢des do servico efetuadas pelo Fiscal Técnico;

10. Acompanhar e controlar mensalmente a Conta Vinculada, adotando as providéncias
necessarias para a solicitacdo de movimenta¢cdo da mesma quando necessario;

11. Promover, juntamente com os demais fiscais do Contrato, as atividades de transicao
contratual, bem como elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de execucao
do Contrato apds a conclusdo da prestagdo do servigo, observando o disposto nos art. 69 e
70 da IN n°® 05/2017.

Art. 6° O encargo de Gestor ou Fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar
de ordem ilegal, conforme previsto no art. 43 da IN n°® 05/2017.

Art. 7° Os agentes aqui designados respondem civil, penal e administrativamente pelo
exercicio irregular das atribui¢des do encargo.

Art. 8° Esta Portaria tem validade de 24 meses, prorrogéavel por igual periodo no interesse
da Administracao.

Art.9°  Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacdo, ficando revogada a
Portaria n° 1168, de 07 de maio de 2018.

SERGIO AKUTAGAWA

Diretor de Gestao Interna



Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 28/05/2018, as 09:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1392, DE 25 DE MAIO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o
disposto nos artigos 58, inciso 11l e 67, da Lei n°® 8.666/1993 e suas alteragdes resolve:

Art. 1° Designar o servidor SIDNEY AMORIM DOS SANTOS, CPF n° 639.399.670-68 ¢ sua
substituta JURCELANIA LUCENA MANGUEIRA, CPF n° 610.332.861-68, como
Representantes do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido - CGU, no
acompanhamento da execug¢do e fiscalizagdo do Contrato n° 24/2015, firmado com a empresa
CINCO ESTRELAS TRANSPORTES E LOGISTICA LTDA, cujo objeto ¢ contratagdo de
empresa especializada na prestacdo, de forma continua, de servigos de transporte rodoviario de
carga local, intermunicipal e interestadual, compreendendo bens patrimoniais, veiculos
automotores e demais objetos de propriedade ou de interesse da CONTRATANTE e suas
Unidades Regionais, bem como mobiliario e bagagens de propriedade de servidores, de modo a
atender as necessidades da CONTRATANTE.

Art. 2° S3o competéncias dos Representantes da CGU, dentre as previstas na legislacdo
mencionada e no Contrato:

I - Manter cdpias do instrumento contratual e de seus aditivos, se for o caso,
juntamente com outros documentos que possam dirimir dividas acerca das obrigacdes
contratuais, devidamente anexados ao processo;

II - Controlar a vigéncia do contrato;

III - Exigir da Contratada o fiel e total cumprimento das obrigacdes previstas no
Contrato, bem como das demais disposi¢des da Lei n® 8.666/1993 que disciplina a matéria;

IV - Anotar no respectivo processo todas as ocorréncias, de qualquer natureza,
verificadas durante a execug¢do, notificando por escrito a Contratada e determinando o que for
necessario para regulariza-las;

V - Acompanhar e controlar a execucao dos servicos € o fornecimento dos bens,
recusando o que estiver em desconformidade com o contratado;

VI - Acompanhar e controlar o saldo de valor do contrato de modo a evitar que
seu objeto seja executado apds esgotado seu valor total contratado, para nao dar causa ao
consequente reconhecimento de divida;

VII - Caso, no decorrer da execu¢ao contratual, se incorra em reconhecimento
de divida, encaminhar para pagamento com a devida justificativa obrigatoria, sujeitando-se
ainda a apuragao de responsabilidade de quem der causa;

VIII - Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso, em
conformidade com a Norma Operacional n° 3 de 19 de maio de 2017, da Diretoria de Gestao
Interna, e alteragdes posteriores;

IX - Conferir os dados das notas fiscais/faturas compatibilizando-os com os
servigos prestados, antes de atesta-las e encaminhé-las para pagamento;



X — Notificar por escrito a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes na
execucao do objeto do contrato;
XI - Encaminhar a Coordenacao-Geral de Licitagdes, Contratos € Documentagao

proposta de aplicagao de penalidades a Contratada, ou mesmo de rescisao do contrato, sempre
que ocorrerem situagdes previstas na legislagdo que ensejem a adogao dessas medidas;

XII - Registrar no modulo Sistemas de Gestdo de Contratos -—
SICON/Cronograma, a medi¢cdo das notas fiscais/faturas recebidas e processadas para
pagamento;

XIII - Realizar pesquisas de mercado, a fim de demonstrar que o prego praticado
continua vantajoso para a Administracao, quando das prorrogagdes, repactuagdes e/ou reajustes
do contrato;

XIV - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da Contratada;

XV — Obter da Administracdo, tempestivamente, todas as providéncias a seu
cargo necessarias ao bom andamento dos servigos;

XVI — Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do contrato,
tanto por parte da CGU quanto da Contratada.

Art. 3° Os Representantes respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular
das atribui¢des do encargo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicagdo, ficando revogada a
Portaria n° 2773, de 22 de dezembro de 2017.

SERGIO AKUTAGAWA

Diretora de Gestao Interna

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 28/05/2018, as 09:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §19, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA N° 1426, DE 01 DE JUNHO DE 2018

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto
nos artigos 58, inciso III e 67, da Lei n°® 8.666/1993, e na IN n° 05/2017-SEGES/MPDG, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizacao do
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido — CGU, responsavel pelo
acompanhamento do Contrato n° 39/2017, firmado com a empresa ENGEMIL-
ENGENHARIA, EMPREENDIMENTOS, MANUTENCAO E INSTALACOES LTDA,
cujo objeto € a contratacdo direta de empresa remanescente do Pregao Eletronico n° 21/2015,
especializada, no ramo da engenharia construtiva, para a execu¢do do projeto de adaptacao dos
sanitarios coletivos do Edificio Darcy Ribeiro, totalizando cerca de 840m? (oitocentos e
quarenta metros quadrados) de area adaptada, com fornecimento de toda mao-de-obra, materiais
e equipamentos necessarios a perfeita execugdo dos servicos, na sede desta CGU, em Brasilia-
df, nos termos e condi¢des constantes no presente Edital e seus anexos.:

I — Gestor do Contrato:

1. LI CHONG LEE BACELAR DE CASTRO, CPF n° 030.314.324-01, como
Titular;

2. MARCELO OLIVEIRA GOMES, CPF n®° 909.250.761-04, como
Substituto; e

3. NARA DE OLIVEIRA CAIAFA DUARTE, CPF n° 077.288.496-03, como
Substituta.

II — Fiscal do Contrato:

1. MARCELO VICTOR BARBOSA DA SILVA, CPF n° 717.041.161-04,
como Titular; e

2. ANDRE MURICI NEPOMUCENO, CPF n° 804.261.151-04, como
Substituto.

Art. 2° Sao competéncias dos Representantes da CGU, dentre as previstas na legislacao
mencionada e no Contrato:

I - Manter cdpias do instrumento contratual e de seus aditivos, se for o caso,
juntamente com outros documentos que possam dirimir dividas acerca das obrigacdes
contratuais, devidamente anexados ao processo;

IT — Controlar a vigéncia do contrato;

III - Exigir da Contratada o fiel e total cumprimento das obriga¢des previstas no
Contrato, bem como das demais disposi¢des da Lei n°® 8.666/1993 que disciplina a matéria;



IV - Anotar no respectivo processo todas as ocorréncias, de qualquer natureza,
verificadas durante a execug¢do, notificando por escrito a Contratada e determinando o que for
necessario para regulariza-las;

V - Acompanhar e controlar a execucao dos servicos e o fornecimento dos bens,
recusando o que estiver em desconformidade com o contratado;

VI - Acompanhar e controlar o saldo de valor do contrato de modo a evitar que
seu objeto seja executado apds esgotado seu valor total contratado, para ndo dar causa ao
consequente reconhecimento de divida;

VII — Caso, no decorrer da execucdo contratual, se incorra em reconhecimento
de divida, encaminhar para pagamento com a devida justificativa obrigatoria, sujeitando-se
ainda a apurac¢do de responsabilidade de quem der causa;

VIII — Providenciar a abertura do processo financeiro, quando for o caso, em
conformidade com a Norma Operacional n° 3 de 19 de maio de 2017, da Diretoria de Gestdo
Interna, e alteracdes posteriores;

IX - Conferir os dados das notas fiscais/faturas compatibilizando-os com os
servicos prestados, antes de atesta-las e encaminha-las para pagamento;

X — Notificar por escrito a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfei¢des na
execuc¢ao do objeto do contrato;

XI - Encaminhar & Coordenagao-Geral de Licitagdes, Contratos € Doucmentacao
proposta de aplicagdao de penalidades a Contratada, ou mesmo de rescisao do contrato, sempre
que ocorrerem situagdes previstas na legislagdo que ensejem a adogdo dessas medidas;

XII - Registrar no modulo Sistemas de Gestdo de Contratos -—
SICON/Cronograma, a medi¢do das notas fiscais/faturas recebidas e processadas para
pagamento;

XIII - Realizar pesquisas de mercado, a fim de demonstrar que o prego praticado
continua vantajoso para a Administracdo, quando das prorrogagdes, repactuacdes e/ou reajustes
do contrato;

XIV - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da Contratada;

XV — Obter da Administracdo, tempestivamente, todas as providéncias a seu
cargo necessarias ao bom andamento dos servigos;

XVI - Exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do contrato,
tanto por parte da CGU quanto da Contratada.

Art. 3° Os Representantes respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular
das atribui¢des do encargo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicagdo, ficando revogada a
Portaria n° 14, de 03 de janeiro de 2018.

SERGIO AKUTAGAWA
Diretor de Gestao Interna



Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 04/06/2018, as 10:30, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, §12, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

NORMA OPERACIONAL N° 4 DE 29 DE MAIO DE 2018

SECRETARIA EXECUTIVA
DIRETORIA DE GESTAO INTERNA

O DIRETOR DE GESTAO INTERNA, DO MINISTERIO DA
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO - CGU, no uso das
atribui¢des previstas no inciso I, art. 16 do Regimento Interno, publicado pela Portaria n° 677, de
10 de margo de 2017, em conformidade com o disposto na Instrugdo Normativa n° 6, de 31 de
outubro de 2007, da Secretaria do Tesouro Nacional, em observancia a Instru¢do Normativa n° 04,
de 11 de setembro de 2014, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo —
SLTI/MPOG, e em cumprimento as Instru¢gdes Normativas n° 02, de 06 de dezembro de 2016 e n°
05, de 25 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, resolve:

Art. 1° Estabelecer e aprovar a documentacdo minima necessaria que compora os
processos financeiros no ambito das unidades do Orgao Central deste Ministério.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Para os efeitos desta Norma, considera-se:

I - PROCESSO FINANCEIRO: ¢ o processo administrativo formalmente instruido
contendo o conjunto de documentos que geram para a administracdo publica o compromisso de
pagamento oriundo da aquisicdo de bens ou servigos, podendo ser decorrente de contrato
administrativo ou de simples emissao de nota de empenho;

II - FISCALIZACAO TECNICA: é o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execucao do objeto nos moldes do contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo de servigos estdo compativeis com os niveis minimos dos
indicadores de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme
resultado;

III - FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA: é o acompanhamento do contrato no
que se refere aos aspectos administrativos da execugdo dos servigos nos contratos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais, trabalhistas e
sociais, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;



IV - GESTAO DO CONTRATO: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica e administrativa, bem como aos atos preparatorios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos e demais atividades correlatas ao contrato;

V - AREA REQUISITANTE DA SOLUCAO: ¢ a unidade do 6rgdo que demanda a
contratagao de uma Solucdo de Tecnologia da Informagao;

VI - AREA FINANCEIRA: é a unidade do 6rgdo competente para realizar o devido
pagamento conforme processo financeiro.

CAPITULO 11
PROCESSO FINANCEIRO DERIVADO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Art. 3° O processo financeiro derivado de contrato administrativo seré aberto pelo
gestor do contrato, mediante autuagdo no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) e
relacionado ao respectivo processo or¢amentario.

§ 1° O processo financeiro decorrente de contrato administrativo serd composto, no
minimo, pelos seguintes documentos:

I - Contrato Administrativo;
IT - Nota de Empenho;
IIT - Portaria de designagao dos fiscais e gestor do contrato.

§ 2° Apds a abertura do processo financeiro, o gestor do contrato tramitara os autos
ao fiscal técnico para que acompanhe a execuc¢ao do contrato e os respectivos pagamentos a serem
realizados pela CGU.

Art. 4° No caso de processo financeiro oriundo de
contrato administrativo plurianual, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

I - o processo financeiro sera iniciado por meio de memorando, conforme modelo
constante no Anexo I, destinado a Coordenagao-Geral de Or¢camento, Financas e Contabilidade -
CGCOF, at¢ o quinto dia util do més de janeiro, solicitando a emissdo da Declaragdo de
Disponibilidade Or¢amentaria e da nota de empenho, detalhando os valores mensal e anual do
contrato;

IT - a Coordenagdo de Org¢amento e Finangas - COFIN/CGCOF providenciard a
Declaragao de Disponibilidade Orgamentaria, conforme as dotagdes langadas no SIAFI por meio
da fita SOF, e, posteriormente, enviard os autos a Coordenag¢do de Execucdo Orgcamentaria e
Financeira - CEOFI/CGCOF para emissao de empenho;

IIT - a CEOFI, apos a emissao da nota de empenho, tramitard o processo financeiro
ao gestor do contrato, até o ultimo dia util do més de janeiro do exercicio corrente, para que
acompanhe a sua execucao e a apresentagdo dos documentos fiscais, conforme Anexo II.

CAPITULO 111
PROCESSO FINANCEIRO NAO DERIVADO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Art. 5° O processo financeiro ndo derivado de contrato administrativo se aplica aos
casos em que a obrigacdo de pagamento decorreu de simples emissao de nota de empenho e se
destina a aquisicao de bens ou servicos, incluso neste ambito a contratagao de capacitacao.



§ 1° O ateste dos bens ou servicos sera formalizado pela unidade demandante e o
relatorio simplificado, conforme Anexo VIIl,devera ser assinado em nivel de Coordenagao-Geral
ou equivalente, por meio dos documentos indicados nos incisos VI e VII do art. 6° e devera
ocorrer em até 05 (cinco dias) uteis apos o recebimento da nota fiscal .

§ 2° Quando se tratar de prestagdo de servigos de capacitacdo, o servidor
capacitado devera observar os procedimentos previstos nos normativos internos que disciplinam a
politica de capacitagdo no ambito da CGU e anexar ao processo financeiro o comprovante de sua
efetiva participagdo no evento, observando os seguintes prazos:

I - até 05(cinco) dias contados de sua conclusdo, no caso de evento de curta ¢ média
duracao;

IT - até¢ 90 (noventa) dias contados de sua conclusdo, no caso de evento de longa
duragao.

CAPITULO IV
DOCUMENTOS NECESSARIOS AO PAGAMENTO DA DESPESA

Art. 6° A partir do recebimento dos comprovantes de despesa, o processo
financeiro devera ser instruido, no minimo, pelos seguintes documentos:

I - Nota fiscal, fatura ou outro documento fiscal legalmente aceito que comprove a
realizagdo da despesa;

IT - Termo Circunstanciado de Recebimento — fiscal técnico e/ou requisitante,
conforme previsto na IN n® 05 e fiscais técnico e requisitante conforme previsto na IN n°® 04,
constante do Anexo III;

III - Termo Circunstanciado de Recebimento — fiscal administrativo, conforme
previsto na IN n° 05, constante do Anexo IV;

IV - Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo - gestor de contrato,
conforme previsto na IN n° 05 e gestor de contrato e fiscal requisitante, no caso da IN n° 04,
constante do Anexo V;

V - Controle de saldo do contrato — gestor do contrato, constante do Anexo VI,

VI - Termo de ateste de recebimento, devidamente assinado pela unidade
demandante (ndo derivado de contrato administrative), conforme Anexo VII;

VII - Relatério de Fiscalizagdo Simplificado, devidamente assinado pela
Coordenagdo-Geral ou equivalente (nao derivado de contrato administrativo), conforme Anexo
VIII;

VIII - Registro da medi¢do da despesa no Sistema Integrado de Administra¢do de
Servigos Gerais - SIASG, quando se tratar de contrato;

IX - Documento de comunicagdo ao fornecedor em razdo de glosa, quando
aplicéavel;

X - Despacho da area responsavel pelo registro da aquisi¢do de materiais no
Sistema Integrado de Administragdo de Servigos — SIADS;

XI - Certiddes e/ou documento de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores - SICAF e demais certiddes e documentos necessarios a comprovacao de aptidao
para pagamento, exigidas conforme o caso;

XII - Check-list para pagamento, da area financeira, conforme Anexo IX;

XIII - Despacho de autorizagao de pagamento, constante do Anexo X;



XIV - Documentos do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI
relativos ao pagamento;

XV - Despacho declarando a conformidade de registro de gestdo do processo
financeiro, conforme Anexo XI.

§ 1° No caso de pagamento de processo financeiro sem contrato administrativo, a
unidade demandante da contratacdo da despesa devera incluir no processo os documentos
indicados nos incisos I, VI e VII.

§ 2° Os documentos indicados nos incisos XI, XII, XIII, XIV e XV sao de
responsabilidade da area financeira.

§ 3° Em caso de glosa, os fiscais técnico e/ou administrativo, no ambito de sua
competéncia, deverdo anexar ao processo financeiro a comunicacdo enviada a contratada, com a
respectiva resposta da mesma, quando houver, antes do envio do processo a CGCOF.

§ 4° Compete a Area Financeira averiguar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
contém o prazo de validade, a data da emissdo, os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante, o
periodo da prestacdo dos servigos, o valor a pagar, o destaque do valor da retengdo de 11% (onze
por cento), dos tributos retidos na fonte pagadora de demais despesas dedutiveis da base de
calculo de retengdo. Complementarmente, compete ainda, a consulta ao SICAF e demais certiddes
e documentos necessarios a comprovagao de aptidao para pagamento.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° No caso da abertura de processo financeiro de contrato administrativo
plurianual, a nota de empenho substituira o termo de apostilamento, uma vez que a vinculagao ao
contrato ocorrera quando da emissao do empenho no SIASG.

Art. 8° O processo financeiro cujo objeto seja a aquisi¢do de materiais devera ser
encaminhado a Coordena¢do de Almoxarifado, Servicos Gerais ¢ Patrimonio -
COASP/CGLPE para registro no SIADS, antes do pagamento.

Art. 9° Quando se tratar de pagamento de despesas classificadas como Restos a
Pagar e Despesas de Exercicio Anterior, as notas fiscais e/ou faturas deverdo ser anexadas no
processo financeiro correspondente ao ano de competéncia da despesa.

Art. 10 Em razdo da complexidade da fiscalizacdo, tanto para os contratos
celebrados com base na IN SLTI/MP n° 04/2014 como para os contratos firmados com amparo na
IN SEGES/MP n°® 05/2017, a designa¢ao do fiscal administrativo se aplica apenas aos casos de
despesas que envolvam prestacao de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Art. 11. Para atendimento aos prazos previstos na IN SLTI/MP n° 04/2014, IN
SEGES/MP n° 02/2016 e IN SEGES/MP n° 05/2017, detalha-se abaixo os prazos a serem
observados quanto aos procedimentos de analise, ateste e pagamento do documento fiscal:

I - Fiscais (Técnico, Requisitante, Administrativo): responsaveis pela analise do
recebimento dos bens e/ou servigos, deverao concluir esta atividade em até 03 (trés) dias uteis a
contar do seu recebimento e encaminhar ao Gestor do Contrato;

IT - Gestor do Contrato: apos a analise do recebimento dos bens e/ou servigo,
descritos no inciso I, devera em até 02 (dois) dias realizar o ateste dos bens e/ou servigos,
observada a sua data de vencimento;

III - Area Financeira: devera efetuar o pagamento em até 05 (cinco) dias teis.

§ 1° Caso o prazo previsto nos incisos I e II, deste artigo ndo sejam observados, o



gestor do contrato devera apresentar as razdes que justifiquem a sua nao
observancia no Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo.

§ 2° O ateste dos documentos referentes as despesas com energia, agua e
saneamento, telefonia, e outras cujo pagamento decorre de faturas e boletos bancarios devera
ocorrer com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis a contar do prazo de vencimento.

Art. 12. A CEOFI, respeitada a data de vencimento do documento fiscal, devera se
atentar para o cumprimento do art. 6° desta Norma e efetuar o pagamento do documento fiscal em
até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de seu recebimento, observado o saldo de limite de
saque da Unidade Gestora.

Art. 13. A documentacdo basica definida no art. 6° desta Norma nao desobriga o
fiscal ou responsavel pelo ateste dos bens e/ou servigos, devendo incluir outros documentos
necessarios a boa e regular fiscalizagdo da despesa, contidos nas Instru¢des Normativas SLTI/MP,
n°® 04/2014 e SEGES/MP n° 05/2017, bem como em outros normativos que venham a altera-las.

Art.14. A respeito do Anexo IX (Checklist para Pagamento), as informagdes a
serem registradas no SIAFI poderdo ser alteradas conforme as determinagdes da Secretaria do
Tesouro Nacional — STN, ndo carecendo de ajustes na presente norma.

Art.15. A CEOFI, apos realizar a conformidade de gestdo documental, enviard o
processo ao fiscal técnico quando se tratar de contrato com pagamentos mensais.

Pardgrafo unico. Em se tratando despesas com unico pagamento, apds a
conformidade o processo devera ser arquivado.

Art.16. Fica revogada a Norma Operacional DGI n°® 03/2017.

Art. 17. Esta Norma Operacional entrard em vigor a partir da data de sua
publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO AKUTAGAWA, Diretor de Gestao
Interna, em 01/06/2018, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, §192, do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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ANEXO I
MODELO DE MEMORANDO PARA INICIAR PROCESSO FINANCEIRO

Memorando n. °

A Coordenacio-Geral de Or¢amento, Financas e Contabilidade,

Assunto: Disponibilidade Orcamentaria e emissdo de Nota de Empenho — Contrato xx/20xx.

Senhor Coordenador-Geral,

Com fulcro no art.27 do Decreto n® 93.872/1996 e na Norma Operacional DGI n°® 04/ 2018, encaminho o presente processo solicitando a manifestagdo da disponibilidade or¢amentaria
para o ano de 20xx, bem como a emissdo de nota de empenho visando atender ao Contrato n® xx/20xx, cujo objeto é a (detalhar o objeto do contrato), conforme informagdes abaixo:

Valor anual do Contrato: R$ xxx,xx
Valor estimado mensal: R$ xxx,xx

(em caso de necessidade diferenciada, consultar previamente a CGCOF)

Atenciosamente,

(Nome )

Gestor de Contrato

ANEXO II
MODELO DESPACHO CEOFI

( para envio ao gestor do contrato apos a abertura do processo financeiro de contrato administrativo plurianual)



Processo: 00190.xxx

Assunto: Processo Financeiro 20xx — Contrato xx/20xx

Senhor Diretor de Gestdo Interna,

Informamos que foi gerada a Nota de Empenho n° 20xxNExxxx (linkar o n° SEI), a qual est4 vinculada ao Contrato xx/20xx, celebrado com a empresa (informar o nome da empresa), que tem por
objeto (descrever o objeto da contratagdo).

Desse modo, encaminhamos o presente processo, por meio do qual se dard a execucdo financeira do corrente exercicio, com proposta de envio ao gestor deste contrato, para acompanhamento e
inclusdo das notas fiscais vindouras, em observancia 8 Norma Operacional DGI n° 04/2018.

NOME NOME
Coordenador de Execu¢do Orcamentaria e FinanceirajCoordenador-Geral de Or¢amento, Finangas ¢ Contabilidade

1. De acordo.
2. Ao Sr. Gestor do Contrato n® /20xx para acompanhamento da execug@o deste contrato.

NOME
Diretor de Gestao Interna

Ordenador de Despesas

ANEXO III
MODELO TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

(Incluir Cabegalho da Unidade)

TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO

(FISCAL TECNICO e/ou REQUISITANTE)

1. INFORMACOES PARA PAGAMENTO

iObjeto:

iContratada (o):

CNPJ:

IContrato: xx/20xx (SEI XxXXXXX)

Vigéncia: (indicar a publica¢do no DOU — SEI xxxxxx)
Nota de Empenho: 20xxNExxxxxx (SEI xxxxxx)

INota Fiscal n°:

(indicar o n° - SEI xxxxxx)

'Vencimento da NF: (quando houver)

|Periodo dos Servicos Prestados:

Valor da NF:

Glosa (servico nio prestado): RS % de %
Glosa:

[Retenc¢io (para verificacio de penalidade): RS

[Processo de sancio administrativa em andamento (p/ retencio) - quando

técnica:

Multa: RS I[;//‘I)u(}:a: %

[Processo de san¢do administrativa concluido (p/ multa) — quando técnica:

2. ANALISE PROCESSUAL

1. Trata-se de contrato referente a servicos continuados (servigos cuja
interrupgdo possa comprometer a continuidade das atividades da
Administragdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-se por mais
de um exercicio financeiro e continuamente)?

( )Sim ( )Nao

2. A prestacdo de servigos esta adequada as condi¢des pactuadas na
contratacdo, em relacdo ao desempenho e a qualidade exigida?

( )Sim ( )Nao

3. O material utilizado na execu¢do dos servicos esta de acordo com o

( )Sim ( )Nao ( )Niose Aplica




estabelecido no contrato? (observar quantidades e especificagdes técnicas)

4. Em caso negativo para 2) e 3), o prestador do servigo apresentou
justificativa para a prestag@o do servigo/utilizagdo de material em ( )Sim ( )Nao ( ) Naose Aplica
desconformidade com o pactuado entre as partes?

5. A justificativa foi aceita? (desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao ( )Sim ( )Nao ( ) Naose Aplica
controle do prestador)

6. O objeto descrito no comprovante da despesa/nota fiscal ¢ igual aquele

constante da nota de empenho/contrato? ()Sim () Nao

7. Os valores unitarios dos produtos constantes da NF estdo em conformidade

com aqueles previstos no contrato? ()Sim (")Nao () Naosc Aplica

8. Consta no processo o Termo de Recebimento Provisorio quando da entrega
do objeto resultante de cada Ordem de Servico ou de Fornecimento de ( )Sim ( )Nao ( )Naose Aplica
Bens?

3. EXECUCAO E AVALIACAO

(O fiscal, ao receber a nota fiscal, devera encaminhd-la ao gestor em até trés dias uteis apos o seu recebimento, observada a data de vencimento, e, desde que os bens/servicos
tenham efetivamente sido comprovados. Quando ndo for cumprido o prazo de trés dias uteis, conforme consignado no art.11 da Norma Operacional DGI n° 04 /2018, o fiscal devera
apresentar justificativas para o atraso).

(Descrever os fatos ocorridos durante o més de fiscalizagdo, identificando, obrigatoriamente, o regular cumprimento do objeto contratual ou ndo, expondo inclusive, se apos o
pagamento, ainda haverd medi¢des pendentes relativas ao més de competéncia em questdo. Neste capitulo o fiscal devera informar, quando for o caso, sobre os niveis de
conformidade definidos no contrato, o desempenho e a qualidade da prestacdo dos servigos. Devera informar sobre a ocorréncia de glosa, o registro da medigdo no SIASG e todas
as demais informagdes que julgar relevantes, conforme descrito no Anexo VIII-A da IN 05/2017 — DA FISCALIZACAO TECNICA e Art. 34, incisos II a VII da IN 04/2014 — DO
MONITORAMENTO DA EXECUCAQ. Inclusive notificacées pendentes ou resolvidas junto a empresa - em caso de pendéncia SEMPRE colocar o desfecho quando este acontecer;
denuncias feitas a CGCON devem ser relacionadas ao processo or¢amentario tdo logo sejam registradas no SEI, mas também devem ser mencionadas aqui).

4. CONCLUSAO

Ressalto que os documentos apresentados para pagamento estdo de acordo com as exigéncias contratuais, que a despesa estd devidamente liquidada e que a prestagdo do
servigo/entrega dos produtos ocorreu em conformidade com o Contrato n® XXX/XXXXX.

Desse modo, recomendo ao gestor deste contrato que o presente processo seja encaminhado a CEOFI/CGCOF, para pagamento da referida Nota Fiscal.
ou

Desse modo, considerando que se trata de aquisi¢do de material, recomendo ao gestor deste contrato que, o presente processo seja encaminhado 8 COASP/CGLPE para registro do
Sistema Integrado de Administragdo — SIADS, e, posteriormente, 8 CEOFI/CGCOF para que efetue o pagamento da referida Nota Fiscal.

NOME

(Fungdo Técnico ou Requisitante)

DOCUMENTO SEI n° Fls. Nio se Aplica

Copia da Portaria de Designagdo do Fiscal




Controle das Ordens de Servico (demonstrativo) (inclusdo facultativa)

Afericdo do Indice de Medicao de Resultado / Acordo de Nivel de Servigo /
lanilha de medi¢do / outros instrumentos de avaliagdo da presta¢do dos servi¢os

Documento de comunica¢do a contratada em razdo de glosa

SIASG (registro de medicao)

ANEXO 1V
MODELO TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO (apenas nos casos de dedicacio exclusiva de mao de obra)

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

(Incluir Cabegalho da Unidade)

TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO -

FISCAL ADMINISTRATIVO (apenas nos casos de dedicacdo exclusiva de mdo de obra)

1. INFORMACOES PARA PAGAMENTO

Objeto:

Contratada (o0):

CNPJ:

Contrato: xx/20xx (SEI xxxxxx)

Vigéncia: (indicar a publicacdo no DOU — SEI xxxxxx)
Nota de Empenho: 20xxNExxxxxx (SEI xxxxxx)

Nota Fiscal n°: (indicar o n° - SEI xxxxxx)

'Vencimento da NF: (quando houver)

Periodo dos Servicos Prestados:

Valor da NF:

Glosa (servigo nio prestado): RS$ 7o de %
Glosa:

|Retencao (para verificacio de penalidade): RS

Processo de san¢ido administrativa em andamento (p/ reten¢io): Indicar n° do processo

Multa: RS %% de %




| IMulta:|

[Processo de sancio administrativa concluido (p/ multa): Indicar n° do processo
h)epésito em garantia (IN n° 3/2009 SLTI): RS

Tipo de garantia: 0001 — Contratos Administrativos

Numero da conta garantia: X XXXXXXXXX

Nome do evento: XxxxxxxxxxX (Nome ¢ CNPJ da empresa)

2. ANALISE PROCESSUAL

1. Trata-se de contrato referente a servigos continuados (aqueles
servigos cuja interrupg@o possa comprometer a continuidade
das atividades da Administragdo e cuja necessidade de ( )Sim ( )Nao
contratagdo deva estender-se por mais de um exercicio
financeiro e continuamente)?

2. A prestagdo de servicos estd adequada as condigdes pactuadas
na contratagdo, em relagdo ao cumprimento das obrigagdes ( )Sim ( )Nao
sociais, previdencidrias e trabalhistas?

3. Em caso negativo para o item 2), o prestador do servigo
apresentou justificativa para a prestacdo do servigo em ( )Sim ( )Nao ( )Nao se Aplica
desconformidade com o pactuado entre as partes?

4. A justificativa foi aceita? (desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de ( )Sim ( )Nao ( )Naose Aplica
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador)

5. Os dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, ( )Sim ( )Nao
dentre outros, foram efetivamente realizados?

3. EXECUCAO E AVALIACAO

(O fiscal, ao receber a nota fiscal, deverda encaminhd-la ao gestor em até trés dias uteis apos o seu recebimento, observada a data de vencimento, e, desde que os bens/servicos tenham

sido efetivamente comprovados. Quando ndo for cumprido o prazo de cinco dias uteis, conforme consignado no art.11 da Norma Operacional DGI n° 04 /2018, o fiscal devera
lapresentar justificativas para o atraso).

(Descrever os fatos ocorridos durante o més de fiscalizagdo, identificando, obrigatoriamente, o regular cumprimento do objeto contratual ou ndo, expondo inclusive, se apos o
pagamento, ainda haverd medicoes pendentes relativas ao més de competéncia em questdo. Neste item o fiscal deverd informar, quando for o caso, sobre os niveis de conformidade
definidos no contrato, sobre a ocorréncia de glosa e todas as demais informagoes que julgar relevantes. Inclusive notificagdes pendentes ou resolvidas junto a empresa - em caso de
pendéncia SEMPRE colocar o desfecho quando este acontecer, denuncias feitas a CGCON devem ser relacionadas ao processo or¢amentdario tio logo sejam registradas no SEI, mas
também devem ser mencionados aqui).

(Além disso, o fiscal administrativo deve mencionar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, incluindo as providéncias quanto a realizagdo da fiscalizagdo por
lamostragem, fazendo referéncia a apresentacdo dos documentos que devem ser comprovados, conforme descrito no Anexo VIII-B da IN 05/2017 — DA FISCALIZACAO
UDMINISTRATIVA (no que couber).)

(Informar que a consulta ao SICAF e demais certidoes e documentos necessarios a comprovagdo de aptiddo para pagamento serd realizada pela CEOFI, conforme consignado no
4°, art. 6°da Norma Operacional DGI n° 04/2018).




4. CONCLUSAO

Ressalto que os documentos apresentados para pagamento estdo de acordo com as exigéncias contratuais, que a despesa esta devidamente liquidada e que a prestagdo do servigo em
relacdo ao cumprimento das obrigac¢des sociais, previdenciarias, fiscais e trabalhistas ocorreu em conformidade com o Contrato n® XXx/XXxXXx.

Desse modo, sugiro ao gestor deste contrato que o presente processo seja encaminhado a CEOFI/CGCOF, para pagamento da referida Nota Fiscal.

NOME

Fiscal Administrativo do Contrato n® xxxxx

DOCUMENTO SEI n° Fls.) Nio se Aplica

Copia da Portaria de Designacdo do Fiscal

Comprovante de pagamento de salario

Comprovante de pagamento de vale-alimentagdo (pagamento
antecipado)

Comprovante de pagamento de vale-transporte (pagamento
antecipado)

GFIP/SEFIP e Protocolo de Conectividade Social

Guia FGTS e comprovante de pagamento de competéncia do meés
anterior a execucdo do servico

Guia GPS e comprovante de pagamento de competéncia do més
anterior a execucdo do servico

Memoria de calculo de depdsito em garantia

IDocumento de comunica¢do em razdo de glosa, quando aplicavel

OBS: O TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DEVERA SER ASSINADO, NO SEI, PELO FISCAL DO CONTRATO.

ANEXO V
MODELO DE TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO



(incluir cabe¢alho da unidade)

TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Em cumprimento ao art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, ao art. 36 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e ao Inciso II, alinea “b” do art.50, da IN n°5
UC1] de 30 de maio de 2017 e inciso VIII, art. 34, da IN n® 04 de 11 de setembro de 2014, e ainda em conformidade ao (s) Termo (s) Circunstanciado (s) de Recebimento (/inkar o n°
SEI), ATESTO que os Materiais e/ou Servigos constantes na NOTA FISCAL/ FATURA n° (linkar o n° SEI), datadade _ / / , da empresa , no valor total de
RS (por extenso ), foram fornecidos e/ou prestados e aceitos, por estarem em conformidade com as exigéncias e os valores atualizados praticados no ambito
do Contrato n® XX/201X e suas alteragdes promovidas por intermédio de Termos Aditivos, bem como com o saldo contratual (/inkar o n°do SEI).

2. Diante do exposto, envio o presente processo 8 CEOFI/CGCOF para pagamento da supramencionada nota fiscal.

Ou (Quando o processo referir-se a aquisi¢do de materiais, o gestor do contrato, apos sua avalia¢do, devera encaminhd-lo a COASP/CGLPE. Somente apos o registro dos materiais
no SIADS o processo sera encaminhado a CEOFI/CGCOF para pagamento)

Diante do exposto, considerando que se trata de aquisicdo de material, envio o presente processo 8 COASP/CGLPE para que efetue o registro dos materiais adquiridos no Sistema
Integrado de Administragdo de Servicos (SIADS), conforme detalhado na referida nota fiscal, com posterior envio a CEOFI/CGCOF para as providéncias afetas ao pagamento.

NOME
Gestor de Contrato (IN 05) ou

Gestor de Contrato e Fiscal Requisitante (IN 04)

Obs: Quando necessério, incluir paragrafo apresentando as informagoes/ressalvas que julgar necessarias como necessidade de aplicacdo de multas, glosas e outras informagoes que impactem na
execugdo do contrato e no pagamento)

ANEXO VI
MODELO CONTROLE DE SALDO DOS CONTRATOS

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO



Processos

Or¢amentario:

Financeiro 201x:

Financeiro 201x:

Controle de Saldo dos Contratos (nome da empresa e resumo do objeto)

Valor total anual
do contrato ou
Termo Aditivo

Saldo contratual
anterior

(-) Valor bruto da NF

(+) Glosas

(=) Saldo contratual
[posterior

INF n° (incluir as
faturas relativas
a0 mesmo més de|

Referéncia da NF (més

de prestagdo de

Apos este pagamento, ainda havera
pendéncias relativas a este més de

referéncia) servigo) (1) referéncia? - indicar SIM ou NAO (2)
RS RS - RS -
RS R$ - RS -
RS R$ - RS -
RS R$ - R$ -
RS R$ - R$ -
RS R$ - R$ -
RS R$ - R$ -
RS R$ - R$ -
RS R$ - R$ -
RS R$ - R$ -
RS RS - RS -
RS R$ - RS -




INF n° (incluir

Referéncia da

ApOs este
pagamento, ainda

Novo valor total Saldo (=) Saldo contratual las faturas INF (més de havera pendéncias
anual do contrato ou |contratual (-) Valor bruto da NF (+) Glosa . u relativas ao ~ relativas a este més
. posterior N prestacdo de PO
TA anterior mesmo més de servigo) (1) de referéncia? -
referéncia) ¢ indicar SIM ou
NAO (2)
RS RS . RS .
RS RS - RS -
RS RS - RS -
RS RS - RS -
RS RS - RS -
. RS
XX° Termo Aditivo ao Contrato n° i RS - RS -
00/0000 - Vigéncia: de 00/00/0000 a
00/00/0000 R$ RS ] RS )
RS RS - RS -
RS RS - RS -
RS RS - RS -
RS RS - RS -
RS RS : RS .

(1) Considerar o més de referéncia/periodo da prestagdo dos servigos, e ndo a data da emissdo da Nota Fiscal/Fatura. Se a NF referir-se a periodo proporcional ou a periodo que ndo coincida com

0 més, indicar o periodo.

(2) Quando da assinatura de novo Termo Aditivo ou Termo de Apostilamento que estabelegca novo valor anual, o saldo ndo utilizado do contrato ou Termo Aditivo anterior devera ser debitado da
conta de contrato no SIAFI pela CEOFI/CGCOF. Tal lan¢amento prescinde da informagdo do gestor do contrato quanto a inexisténcia de faturas pendentes de pagamento a Contratada relativas a
esse periodo. Assim, a atualizagio da coluna em questio com SIM/NAO, de forma a evidenciar a existéncia de créditos a Contratada, permitird que os ajustes contdbeis obrigatorios sejam
realizados tempestivamente, acompanhando a execugdo do contrato.




(Ndo derivado de contrato administrativo)

ANEXO VII
MODELO TERMO DE ATESTO DE RECEBIMENTO

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

(incluir cabe¢alho da unidade)

TERMO DE ATESTO DE RECEBIMENTO

Em cumprimento ao art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, e art. 36 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, ATESTO que os Materiais e/ou Servicos constantes na NOTA

FISCAL n°. da empresa

, datada de /|, (linkar o n° SEI) no valor total de R$

prestados e aceitos, em conformidade com a Nota de Empenho n°. (s)

NOME
Cargo/Funcio

(Representante da unidade demandante)

ANEXO VIII

MODELO RELATORIO DE FISCALIZACAO SIMPLIFICADO

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

(por extenso

), foram recebidos e/ou



RELATORIO DE FISCALIZACAO SIMPLIFICADO

Interessado(a): Empresa

Assunto: Pagamento de NF/Fatura n® xxxx

Trata-se da Nota Fiscal n° xxxxx, no valor de R$ xxxxxx (por extenso), emitida em xx/xx/xxxx pela empresa XXXXXXxxxxx, referente a (detalhar o servi¢o ou produto adquirido) (SEI n°
xxxxxxx). O documento fiscal foi recebido por esta Unidade em xx/xx/XxxX e tem vencimento em XX/XX/XXXX.

Ressalta-se que a empresa esta cadastrada junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil sob o CNPJ n® xx.xxx.xxx/xxxxx-xx e seus dados bancarias estdo detalhados abaixo:
Banco:
Agéncia:
Conta Corrente:

Para fins de comprovag@o da despesa realizada, apresento, ainda, os documentos relacionados a seguir:

Relacionar os documentos referentes a comprovagdo da despesa, citando o respectivo n° SEI atribuido ao mesmo quando da sua anexagdo ao processo (Certificado de participagdo
em cursos, ordens de servigos, requisigaes, etc.);

Quando necessario, incluir paragrafo apresentando as informagoes/ressalvas que julgar essencial como aplicagdo de multas, glosas e outras informagdes que impactem no
pagamento.

Considerando as informagdes acima, tendo em vista o Termo de Atesto de Recebimento, SEI n® xxxxxx, informo que o presente processo se encontra devidamente liquidado, e em
conformidade com as exigéncias legais.

Desse modo, sugiro que o presente processo seja encaminhado 8 CEOFI/CGCOF para pagamento no valor de R$ xxxxxxxx (valor por extenso).
ou

Desse modo, considerando que se trata da aquisicdo de material, sugiro que o presente processo seja encaminhado a COASP/CGLPE para registro no Sistema Integrado de
Administragdo - SIADS, e, posteriormente, 8 CEOFI/CGCOF para que efetue o pagamento da supramencionada nota fiscal.

Respeitosamente,
NOME

Cargo/Fungdo

De acordo.



A CEOFI/CGCOF
Para que efetue o pagamento na forma acima proposta.
NOME

Coordenador-Geral (FCPE 4 ou superior) ou Chefe de Regional

De acordo.
A COASP/CGLPE

Para que efetue o registro dos materiais adquiridos no Sistema Integrado de Administra¢do de Servicos (SIADS), conforme documento fiscal n® xxxxxx da empresa XXXXxXxX, com posterior envio a
CEOFI/CGCOF para providéncias acerca do pagamento.

NOME

Coordenador-Geral (FCPE 4 ou superior) ou Chefe de Regional

ANEXO IX

MODELO DE CHECK-LIST PARA PAGAMENTO

CHECK-LIST PARA PAGAMENTO

UG/GESTAO: PROCESSO N°:
Credor: CNPJ/CPF/UG/IG:
Contrato n°: |Vigéncia do Contrato: Conta de Contrato:
Banco: Agéncia: |C/C: Lista de Fatura:

Tipo de Documento Habil:




Finalidade:

Periodo de referéncia:

|Data de emissao:

|Data de atesto:

Valor Bruto:

[Valor Liquido (Tipo de OB):

[Numero do cronograma:

|Data da medigdo:

IND:

[nscricao E:

Classificagdo A: |Classiﬁcag:io B: |Classiﬁcag:io D:
PRINCIPAL COM ORCAMENTO
X N°DO CONTAS A
SITUACAO EMPENHO | SUBITEM [ CONTA VPD PAGAR VALOR (R$)
PRINCIPAL SEM ORCAMENTO
X FONTE DE CATEGORIA
SITUACAO RECURSO DE GASTO VALOR (RS)
DEDUCOES
% : CODIGO DE BASE DE
SITUACAO ALIQUOTA | p A Ol HIMENTO CALCULO (RS) VALOR (RS)
DESPESA A ANULAR
SITUACAO N° DO EMPENHO SUBITEM| CONTA VPD VALOR (RS)




OUTROS LANCAMENTOS

" TEM FAVORECIDODO | CONTA DE
SITUACAO CONTRATO? CONTRATO CONTRATO VALOR (RS)
ITEM DOC. SEI [PAG|SIM NAO N/A

1. Comprovante da despesa (NF, FATURA, RECIBO) em nome da CGU

2. Data do comprovante da despesa IGUAL/MAIOR que a data da Nota de
Empenho

3. ATESTO de bens/servigos pela area competente (despesas nio derivada de
contrato)

4. Relatorio de Fiscalizagdo Simplificado (despesa ndo derivada de contrato)

5. Termo Circunstanciado de Recebimento - Fiscal Técnico e/ou Requisitante

6. Termo Circunstanciado de Recebimento - Fiscal Administrativo

7. Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo - Gestor do Contrato

8. Registro e classificacdo do Almox./Setor de Patrimdnio, quando se tratar
de material

9. SICAF/CNDT/CNJ/CEIS

10. Declaragdo de Opgdo pelo Simples Nacional

11. Comprovante da despesa emitido dentro da DATA LIMITE DE
EMISSAO

12. Verificar dados bancéarios da Nota Fiscal/Fatura atual

13. Consulta da autenticidade da Nota Fiscal Eletronica no portal nacional da
INF-e

14. Termo Circunstanciado de Recebimento - Fiscal Técnico e/ou
Requisitante

15. Termo Circunstanciado de Recebimento - Fiscal Administrativo

16. Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo - Gestor do Contrato

Obs.: O responsavel pela conferéncia devera colocar "ciente" no Sistema SEI, neste documento.




ANEXO X
MODELO DESPACHO CEOFI - AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
DESPACHO CEOFI
AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

Interessado: Preencher

Assunto: Preencher

Considerando que o presente processo encontra-se devidamente liquidado, conforme Relatério de Fiscalizagdo Simplificado ou Termo de Recebimento Definitivo (SEI n° XXXXX), e que apds
a andlise da despesa realizada, o proprio esta em conformidade com as exigéncias legais, proponho o pagamento no valor bruto de R$ xxxxx (por extenso) na forma do Checklist para Pagamento (SEI
n° XXXXX).

NOME
Cargo/Fung@o do (a) servidor(a)
Responsavel pela Analise
1. Ciente.
2. Ao Sr. Coordenador-Geral de Orgamento, Finangas e Contabilidade.
NOME
Cargo/Fung@o do(a) servidor(a)

Responsavel pela Conferéncia



1. De acordo.

2. Ao Sr. Ordenador de Despesas, para autorizagdo do pagamento da despesa.

Coordenador-Geral de Or¢amento, Finangas e Contabilidade

Autorizo o pagamento na forma acima proposta (checklist para pagamento SEI n° ).

NOME
Diretor de Gestao Interna

Ordenador de Despesas

ANEXO XI
MODELO DESPACHO CEOFI CONFORMIDADE DE REGISTRO

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
DESPACHO CEOFI
CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

Interessado: Preencher

Assunto: Preencher

1. Em atendimento a solicitacdo contida no Despacho [SETOR] (xxxxxx), informa-se que foi providenciado o pagamento da Nota Fiscal n® xxxx, estando a documentagdo
constante no presente processo em conformidade com a Instrugdo Normativa STN/MF n° 6, de 31/10/2007 ¢ a Macrofungdo 02.03.14 do Manual SIAFI. Segue abaixo a lista dos documentos
emitidos referentes ao pagamento e ao recolhimento dos impostos:



IAutorizacio de Pagamento| xxxxx
201xNS800xxx XXXXX
201xOB800xxx XXXXX
201xDF800xxx XXXXX
201xDR800xxx XXXXXX|
201xGP800xxx XXXXXX|

2. Face ao exposto, restitua-se ao [fiscal técnico] para ciéncia e prosseguimento.

Responsavel pela Conformidade de Registro de Gestéo

NOME

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 00190.105207/2017-36

Criado por tatianacj, versdo 28 por fernandacs em 30/05/2018 11:20:04.

SEI' n2 0740094



5) COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

ATO DA COORDENADORA-GERAL




MINISTERIO DA TRANSPARENCIA_ E CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO

PORTARIA N© 1395, DE 28 DE MAIO DE 2018

A COORDENADORA-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS
DA DIRETORIA DE GESTAO INTERNA DO MINISTERIO DA TRANSPARENCIA
E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, no uso da competéncia que lhe foi
subdelegada pela Portaria CGU n2 1.385, de 23 de junho de 2017, publicada no
Diario Oficial da Unido de 27 de junho de 2017, resolve:

A Conceder Licenca Prémio por Assiduidade ao
servidor ANTONIO BORGES DOS SANTOS - Motorista Oficial, no periodo de 04
de junho a 03 de julho de 2018, referente ao quinquénio de 25DEZ1990 a
23DEZ1995, prevista no art. 79 da Lei Federal n® 9.527, de 11 de dezembro de

1997.

*l_ Documento assinado eletronicamente por SIMEI SUSA SPADA, Coordenador-Geral de Gestao
;;fgl’, lﬁ] de Pessoas, em 28/05/2018, as 18:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Snica art. 69, §19, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

eletrénica

https:.//sei.cgu.gov.br/conferir informando o cédigo verificador 0738081 e o codigo CRC
OCFB051B

Referéncia: Processo n2 00190.105786/2018-06 SEl n2 0738081



MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

BOLETIM INTERNO N2 22

ELISA MIDORI OKAMURA
Chefe de Servico/SECAD/COGEP/DGI

De acordo. Autorizo a publicagio.
Em 01 de junho de 2018

SIMEI SUSA SPADA
Coordenadora-Geral de Gestao de Pessoas



