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Atos da Presidéncia

PORTARIA N° 38, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2010

Dispde sobre o cadastramento de processos
disciplinares do IPHAN no Sistema de Gestdo
de Processos Disciplinares — CGU-PAD.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 21
do Anexo I ao Decreto n.° 6.844/2009, de 07 de maio de 2009, visando a necessidade de
normatiza¢do do acompanhamento/gerenciamento dos trabalhos das Comissdes Disciplinares, no
ambito deste Instituto, e considerando o que as Comissdes de Sindicancia sdo instauradas pelos
Superintendentes do IPHAN nos Estados e Diretores de Unidades Especiais, conforme art. 2°, §2°,
inc. II, da Portaria IPHAN n° 673/2009, de 20 de outubro de 2009;

RESOLVE:

Art. 1° Os Presidentes das Comissdes dos Processos Administrativos Disciplinares e
Sindicancias, instaurados pelo IPHAN, deverdo encaminhar nos dias 05 e 21 de cada més, as
informacgdes relativas ao andamento dos processos que estejam sob sua responsabilidade a
autoridade instauradora para acompanhamento e ao DPA para controle.

§1° O encaminhamento das informagdes serd operacionalizado por meio de preenchimento
de formuldrio, nos moldes do Anexo I desta Portaria, preferivelmente via correspondéncia
eletronica.

Art. 2° A fim de atender o disposto no Art. 1°, § 3°, da Portaria n° 1.043, de 24 de julho de
2007, editada pela Controladoria-Geral da Unido - CGU, publicada no Didrio Oficial da Unido em
25 de julho de 2007, ou seja, cadastrar os processos disciplinares no CGU-PAD no prazo maximo
de 30 (trinta) dias ap6s a instaurag@o, atribuo aos dirigentes dos 6rgaos descentralizados ou aqueles
a quem estes delegarem o dever de encaminhamento do Formuldrio CGU-PAD, Anexo II desta
Portaria, ao Departamento de Planejamento e Administragdo, no prazo de 20 (vinte) dias a partir da
Instauracdo, bem como as respectivas atualizagdes de cada andamento, até o arquivamento do
Processo.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

LUIZ FERNANDO DE ALMEIDA
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Identificagdo

Anexo I

FORMULARIO DE ATIVIDADES

1.1 — Numero do Processo:

1.2 — Assunto:

1.3 — Portaria Instauradora:

1.4 — Membros da Comissio

2 — Atividades

Deliberacdo

PLANEJAMENTO EXECUCAO
Atividades a serem realizadas Atividade
realizada no Data
periodo

2.2 — Deliberagdo
(citar n° da Ata)

2.2.1. Instalacdo da Comissao e
estudo do processo

( )Sim ( ) Nio

( )Sim ( ) Nio

2.2.2. Deligéncias
Descrigao:

( )Sim ( ) Nio

( )Sim ( ) Nio

2.2.3. Notificacdo de acusado(s)
Descricdo — identificar o(s)
Acusado(s)

Acusado 1: (SIAPE ou CPF)
Acusado 2: (SIAPE ou CPF)

( )Sim ( ) Nao

( )Sim ( ) Nao

2.2.4. Intimagdo de testemunha(s)
Descricao — identificar a(s)
Testemunha(s)

Testemunha 1: (STAPE OU CPF)
Testemunha 2: (STAPE OU CPF)

()Sim () Nio

()Sim ( ) Nio

2.2.5. Oitiva de testemunha
Descricdo — identificar a(s)
Testemunha(s)

Testemunha 1: (STAPE OU CPF)
Testemunha 2: (STAPE OU CPF)

()Sim ( ) Nio

()Sim ( ) Nio

2.2.6. Interrogatorio de acusado(s)
Descricdo — identificar o(s)
Acusado(s)

Acusado 1: (SIAPE OU CPF)
Acusado 2: (STIAPE OU CPF)

( )Sim ( ) Nao

( )Sim ( ) Nao

2.2.7. Elaboragdo de Relatorio
Final

()Sim () Nio

()Sim ( ) Nio

2.2.8. Outro(s)
Descricao:

()Sim () Nio

()Sim ( ) Nio

2.3 — Observacdes (nimero do item: )
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Anexo I1

FORMULARIO CGU-PAD

0 cCadastrado
0 Cadastrar
0 Nao vai cadastrar, pois

CADASTROS>Cadastro Inicial>CAPS LOCK

ABA: Dados do PAD

Tipo de processo fls.
Tipo de ato instaurador [l Portaria fls.
Nimero do ato instaurador fls.
Data do ato instaurador fls.
Cargo da autoridade instauradora [ Diretor do DPA
H Superintendente da  * SR

Data de publicagdo do ato instaurador fls.
Veiculo de publicacio do ato instaurador [ Boletim interno [ fls.
Fato sob apuracao
Data ou periodo da suposta irregularidade fls.
Data da ciéncia pela autoridade fls.
instauradora
Informe o n° do PAD principal fls.

0 Nio
Existem PAD’s vinculados? 0 Sim. Quais?
Orgao/entidade (local onde ocorreu a
irregularidade sob apuracio) fls.
UF fls.
Localidade fls.

Possivel ocorréncia de improbidade administrativa

S Nioconsta a Sim fls.

INSTAURACAO SOLICITADA PELA CGU

S Nioconsta a Sim fls.

Tipo de expediente

Nuimero do expediente

Data do expediente

Nimero do processo CGU

ABA: Comissao apuratoria

e-mail*

S Nidoconsta a Sim fls.

Telefone contato

S Nidoconsta a Sim fls.
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Endereco comissao apuratoria
fls.

Membros

Nome* CPF* 0 Sim [ Nio

Matricula SIAPE

Atribuicao O Presidente s Membro fls.
Nome* CPF* 0 Sim [ Nio

Matricula SIAPE

Atribuigdo Q Presidente s Membro fls.
Nome* CPF* 0 Sim [ Nao

Matricula SIAPE

Atribuigdo Q Presidente s Membro fls.

ABA: Agentes — Dados do agente

nao preencher se for investigativa

Nome* CPF*
Matricula SIAPE* fls.

Servidor cedido ? (de outro 6rgdo para o
IPHAN)

0 Sim [ Nao

Origem (6rgio/entidade de onde ele foi
cedido)

fls.

Orgao/entidade (lotagdo do agente na
época em que ocorreu o fato)

fls.

Situacdo

Nome* CPF*
Matricula SIAPE* fls.

Servidor cedido ? (de outro 6rgdo para o
IPHAN)

0 Sim [ Nio

Origem (6rgdo/entidade de onde ele foi
cedido)

fls.

Orgao/entidade (lotacdo do agente na
época em que ocorreu o fato)

fls.

Situacdo
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CADASTROS>Ato Instaurador

Finalidade do ato

fls.

[ Alteragdo de presidente na apuracdo (atualizar a aba “Comissdo
apuratdria”)

[ Alteragdo de presidente na apuragdo/Continuidade da
Apuragdo/Reconducgao (reconduz comissdo depois da prorrogacdo do
prazo) (atualizar a aba “Comissao apuratéria” e nimero de dias)

[ Alteracdo de presidente na apuragdo/prorrogacdo do prazo (atualizar
a aba “Comissio apuratéria” e nimero de dias)

ABA: Comissio apuratoria

Nome do presidente

fls.

Finalidade do ato

[ Continuidade da apuracdo/Recondugio (sem alterar o
presidente)(ndo altera a comissao)

[ Prorrogacdo de Prazo (sem alterar o presidente)(ndo altera a
comissao)

Tipo de ato atual

0 Portaria fls.

Numero do ato atual

Data do ato atual

Data de publicacgéo do ato
atual

fls.

Cargo da autoridade
instauradora

0 Diretor do DPA
[ Superintendente da

0

*SR

Veiculo de publicacio

0 Boletim interno [

>>>CONFERE DOS DADOS, EXCLUSAO DE ATO INSTAURADOR - Lixeira<<<
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CADASTROS>Atualiza fase do processo (o sistema cadastra cada atualizacdo em separado)

ABA: Fase do processo Data fls.
Instauracdo/Instrucao Automatico -
ABA: Agentes

Situacao | Investigado(Automatico) | -
>>>ATUALIZAR<<< >>>GRAVAR<<<

ABA: Fase do processo Data fls.

Indiciamento (demais processos)/citagao/defesa
escrita/relatério final

ABA: Agentes

0 Indiciado

Situacao 0 Nzo indiciado

>>>SATUALIZAR<<< >>>GRAVAR<<<

ABA: Fase do processo Data fls.

Encaminhado para julgamento

JAutoridade do 6rgao/entidade. Cargo:
0 Diretor do DPA

Autoridade (para a qual foi encaminhado o [ Superintendente da  * SR

Processo) I

0 Ministro de Estado

[l Presidente da Republica

ABA: Agentes

Situagdo Nao altera nada
>Fase do processo< Data fls.
>Encaminhado para PROFER<
ABA: Fase do processo Data fls.
Processo julgado

ABA: Agentes

0 Absolvido

[ Apenado

[l Submetido a outro processo disciplinar
[ Penalidade prescrita

Situacao

Penalidade aplicada

Enquadramento legal

[ Remessa de Informagio ao Ministério
Publico (responsabilidade criminal)
Outras conseqiiéncias do processo disciplinar [ Remessa de processo a Procuradoria da
Entidade/AGU (responsabilidade civil)

[ Instauracdo de TCE

Observagdes (p.40)

ABA: Fase do processo Data fls.

Reconsideracao/recurso hierdrquico

ABA: Agentes
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Situacao

[ Nao atualizar (caso o agente nio fez
pedido de reconsideragdo)
[ Reconsideragdo/Recurso Hierdrquico

Recurso julgado

0 Absolvido
[ Apenado
[ Penalidade prescrita

Penalidade aplicada

Enquadramento legal

ABA: Fase do processo

Data fls.

Revisdo do processo

ABA: Agentes

Revisao do processo

[ Nao atualizar (caso o agente ndo fez
pedido de revisio)
[ Revisdo do processo

Revisao julgada

[ Absolvido
[ Apenado
[ Penalidade prescrita

Penalidade aplicada

Enquadramento legal

ABA: Fase do processo

Data fls.

Anulado por decisao administrativa

ABA: Agentes

Anulado por decisao administrativa

[l Nio atualizar (se a anulago € parcial e
ndo afeta o agente)

0 Anulado administrativamente (se a
anulacdo alcancar o agente, gerando
alteracdo de sua situagdo no processo)

ABA: Fase do processo

Data fls.

Anulado por decisao judicial

ABA: Agentes

Anulado por decisao judicial

[l Nio atualizar (se a anulago € parcial e
ndo afeta o agente)

0 Anulado administrativamente (se a
anulacdo alcangar o agente, gerando
alteracdo de sua situagdo no processo)

>>> Fase do processo<<<

Data fls.

>>>Arquivado<<<




