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1. FINALIDADE

1.1.

Definir as diretrizes e as responsabilidades das unidades internas acerca da Investigacéo
Preliminar e do Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR, previstas na Leli
n° 12.846/2013 e no Decreto n° 8.420/2015, dispondo sobre a responsabilizacao objetiva
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos a Casa da Moeda
do Brasil - CMB.

2. ABRANGENCIA

2.1.

Esta norma abrange todas as areas da CMB.

3. CONCEITOS

3.1.
3.2.

3.3.

Atos lesivos a CMB: todos aqueles previstos no artigo 5° da Lei n® 12.846/2016.
Investigacdo Preliminar: procedimento de carater preparatorio, sigiloso e ndo punitivo,
que visa coletar indicios de autoria e materialidade para verificar o cabimento da
instauracao de PAR.

Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR: procedimento de carater
apuratério e sancionador que visa oportunizar a pessoa juridica o exercicio do

contraditorio e da ampla defesa.

4. DIRETRIZES

4.1.

4.2.

Os indicios de atos lesivos praticados por pessoas juridicas contra a CMB serdo

comunicados ao Presidente da CMB pelos empregados e demais colaboradores que

tiveram ciéncia do fato.

4.1.1. A comunicacdo citada no item 4.1 sera feita, preferencialmente, pelos
ocupantes de funcdes de confianca de 1° nivel de gestdo e pelos Diretores.

4.1.2.  Adotar medidas visando que o fato chegue ao conhecimento do Presidente da
CMB ¢ dever de todos, sendo a omissdo passivel de responsabilizacao
disciplinar.

Tendo conhecimento da existéncia de indicios de atos lesivos praticados por pessoas

juridicas contra a CMB, de oficio ou mediante provocacdo, o Presidente da CMB

encaminhara o expediente a Corregedoria - CORREG para realizacdo de juizo de

admissibilidade.
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
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4.2.1. A atuacdo de oficio ocorre quando o Presidente da CMB tem ciéncia por
conta propria em suas atribuigdes rotineiras ou por fontes externas, tais como
meios de comunicacdo, enquanto que a atuacdo mediante provocacao se da
por noticias de autoridades ou empregados da CMB ou por meios oficiais
externos, tais como comunicacdo de Orgaos de controle externo ou outras
autoridades publicas.

Apos a manifestacdo da CORREG, o Presidente da CMB decidira pelo(a):

4.3.1.  Arquivamento da matéria, por auséncia de fundamentos que justifiguem a
abertura de Investigacdo Preliminar ou a instauracao de PAR.

4.3.2.  Abertura de Investigacdo Preliminar, destinada a apuracdo de indicios de
autoria e materialidade, incluindo hip6tese de denuncia ndo identificada.

4.3.3. Instauracdo imediata de PAR, diante da existéncia de indicios de autoria e
materialidade de atos lesivos a CMB.

A Investigacdo Preliminar serd conduzida por comissdo designada mediante portaria,

composta por dois ou mais empregados efetivos.

A Comissdo da Investigagcdo Preliminar concluird o processo no prazo de até 60

(sessenta) dias, contados da data da publicacdo do ato que a instituir, podendo ser

prorrogado por igual periodo, mediante solicitacdo justificada do presidente da

comissao a autoridade instauradora; apresentando, ao final, relatério conclusivo acerca
da existéncia de indicios de autoria e materialidade de atos lesivos a administracdo
publica federal, para decisdo sobre a instauragdo do PAR.

O Processo de Investigacdo Preliminar serd remetido ao Departamento Juridico -

DEJUR por meio da CORREG, que o devolvera em até 15 (quinze) dias acompanhado

de parecer juridico, e sera encaminhado ao Presidente da CMB para julgamento.

O PAR seré conduzido por comissdo designada mediante portaria, composta por dois ou

mais empregados, preferencialmente com no minimo 3 (trés) anos de tempo de servico

na CMB.

4.7.1. A comissdo exercera suas atividades com independéncia e imparcialidade,
assegurado o sigilo, sempre que necessario a elucidacdo do fato e a
preservacdo da imagem dos envolvidos, ou quando exigido pelo interesse da
administracdo publica, garantido o direito a ampla defesa e ao contraditorio

Instalada a comissdo, sera a pessoa juridica notificada da abertura do PAR para

acompanhar todos os atos instrutdrios e para, no prazo de 10 (dez) dias, especificar as

provas que pretende produzir.
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4.9.

4.10.

4.11.

4.8.1. Na notificacdo prévia, a Comissdo informara a pessoa juridica dos fatos
ilicitos apurados.

4.8.2.  Os atos processuais poderdo ser realizados por meio de videoconferéncia ou
outro recurso tecnoldgico de transmissdo de sons e imagens em tempo real,
assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

4.8.3. N&o havendo mais provas a serem produzidas de interesse da comissdo, a
pessoa juridica sera intimada para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
especifique eventuais outras provas que pretenda produzir antes do
encerramento da fase de instrucéo.

A Comissao do PAR, além dos poderes probatorios regulares, podera solicitar, por meio

da CORREG:

49.1. Ao DEJUR as medidas judiciais necessarias para a investigacdo e o
processamento das infracdes, inclusive de busca e apreensao.

4.9.2. Ao Presidente da CMB que suspenda os efeitos do ato ou do processo objeto
da investigagéo.

4.9.3. A atuacdo de especialistas com notdrio conhecimento, de 6rgdos e entidades
publicos ou de outras organizacfes, para auxiliar na analise da matéria sob
exame.

Apos a tipificagdo do ato lesivo, através da indiciacdo, com a especificacdo dos fatos e

das respectivas provas, a pessoa juridica terd prazo de 30 (trinta) dias para defesa

escrita, contados a partir da intimagé&o.

4.10.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a pessoa juridica
poderd apresentar alegacdes escritas no prazo de 10 (dez) dias, contado da
data do deferimento ou da intimacgé&o de juntada das provas pela comissao.

4.10.2. Transcorrido o prazo de defesa sem que a pessoa juridica tenha se
manifestado, a comissdo procedera a elaboracdo do relatério final com base
exclusivamente nas provas produzidas e juntadas nos autos do processo.

A Comissdo do PAR concluira o processo no prazo de 180 (cento e oitenta) dias,

contados da data da publicacdo do ato que a instituir, podendo ser prorrogado por igual

periodo, mediante solicitacdo justificada do presidente da comissdo a autoridade
instauradora, que decidira de forma fundamentada; apresentando, ao final, relatorio
sobre os fatos apurados e eventual responsabilidade da pessoa juridica, sugerindo, de
forma motivada, as san¢des a serem aplicadas, a dosimetria da multa ou o arquivamento

do processo.
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4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.11.1. No caso de opinar pela responsabilizacdo da pessoa juridica, devera
manifestar-se acerca de:

l. Eventuais prejuizos suportados pela CMB, indicando o valor a ser
ressarcido, com o apoio do Departamento Contébil e Financeiro -
DECOF.

Il. Multa a ser aplicada, acompanhada do calculo do valor devido, com
base na legislagdo, em especial a Instrucdo Normativa CGU n°
01/2015, e com o0 apoio do DECOF.

1. Publicacdo extraordinaria da decisdo condenatoria.

Concluido o relatorio final, os autos serdo remetidos a CORREG que devera intimar a

pessoa juridica para, querendo, manifestar-se sobre no prazo maximo de 10 (dez) dias.

O PAR sera remetido ao DEJUR por meio da CORREG, que o devolverd em até 15

(quinze) dias acompanhado de parecer juridico, e serd encaminhado ao Presidente da

CMB para julgamento.

4.13.1. Na hipotese de decisdo contraria ao relatorio da comissdo processante, esta
deveré ser fundamentada com base nas provas produzidas no PAR.

A decisao proferida pelo Presidente da CMB ao final do PAR sera publicada no Diario

Oficial da Unido - DOU e no sitio eletronico da CMB.

Da decisdo administrativa sancionadora cabe pedido de reconsideragdo com efeito

suspensivo, no prazo de 10 (dez) dias, contado da data de publicacdo da deciséo.

4.15.1. A pessoa juridica contra a qual foram impostas san¢Ges no PAR e que ndo
apresentar pedido de reconsideracdo devera cumpri-las no prazo de 30 (trinta)
dias, contado do fim do prazo para interposicdo do pedido de reconsideracéo.

4.15.2. A CORREG elaborara manifestacdo acerca do pedido de reconsideracao, que
sera remetido ao DEJUR para parecer juridico, que devolvera em até 15
(quinze) dias, para em seguida ser submetido ao Presidente da CMB para
decisdo.

O Presidente da CMB tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir sobre a matéria

alegada no pedido de reconsideracgéo e publicar nova deciséo.

4.16.1. Mantida a decisdo administrativa sancionadora, sera concedido a pessoa
juridica novo prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento das sanc¢des que lhe

foram impostas, contado da data de publicacdo da nova decisao.
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4.16.2.

4.16.3.

Decorrido o prazo para atendimento da decisdo condenatoria sem o devido
cumprimento, a CORREG encaminhara os autos ao DEJUR para adocdo das
medidas cabiveis visando a cobranca da pessoa juridica, incluindo por meio
da esfera judicial.

Caso a pessoa juridica expresse interesse na celebracdo de acordo de
leniéncia, a Comissdo do PAR remeterd os autos a CORREG, que
comunicard o fato ao Presidente da CMB, para, em seguida, encaminhar
oficio ao Ministério da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controladoria-Geral da
Unido - CGU.

5. RESPONSABILIDADES

5.1.  Compete ao Presidente da CMB

5.1.1.

5.1.2.

Decidir pelo arquivamento da denlncia, pela abertura de Investigacao
Preliminar ou pela instauracdo de PAR;
Decidir, ap6s concluidos os processos, a Investigacao Preliminar e o PAR,

com o auxilio do relatorio da comissdo processante e do parecer juridico.

5.2. Compete a CORREG

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

Efetuar o juizo de admissibilidade previamente a decisdo do Presidente da
CMB pelo arquivamento da dendncia, pela abertura de Investigacao
Preliminar ou pela instauragdo de PAR;

Encaminhar aos responsaveis as solicitacGes especiais feitas pela Comissao

do PAR, previstas expressamente nesta norma;

Remeter ao Presidente da CMB os autos da Investigacdo Preliminar e do PAR

para julgamento, apds concluido o relatério da comissdo processante e

apresentado o parecer juridico, acompanhados de manifestacéo;

Comunicar a pessoa juridica o teor da decisdo do PAR e do pedido de

reconsideracao.

l. No caso de decisdo sancionadora, devera indicar a forma pela qual a
pessoa juridica quitard o valor da multa e do eventual ressarcimento,
além de arcar com a publicacio da decisdo administrativa
sancionadora na forma de extrato de sentenca.

Publicar a decisdo sancionadora e a decisédo do pedido de reconsideragéo no

DOU e no sitio eletronico da CMB;

Comunicar ao Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo e a CGU e ao

Ministério Publico Federal - MPF a abertura do PAR e encaminhar cdpia dos

autos apo6s o julgamento;
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5.3.

5.4.

5.2.17. Na hipdtese de decisdo sancionadora no PAR, devera:

l. Encaminhar os autos ao DEJUR para ado¢do de medidas visando a
responsabilizacdo na esfera judicial;

. O registro no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, por
meio do Sistema CGU-PJ (https://siscor.cgu.gov.br), quando houver
condenacéo de pessoa juridica apos conclusdo do PAR.

5.2.8.  Comunicar o Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo, a CGU, o0 MPF e o
DEJUR acerca da decisdo do pedido de reconsideragéo.

l. A exclusédo do registro na hipotese de o pedido de reconsideracdo ser
acolhido.

5.2.9.  Encaminhar oficio ao Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo e a CGU,
caso a pessoa juridica pretenda celebrar acordo de leniéncia, acompanhando o
desenrolar dessa fase processual.

Compete ao DEJUR

5.3.1. Elaborar o parecer juridico que precederd o julgamento do Presidente da
CMB na Investigagao Preliminar e no PAR;

5.3.2.  Auxiliar a Comissdo do PAR, quando solicitado;

5.3.3.  Adotar as providéncias cabiveis visando a responsabilizacdo na esfera judicial
apos a condenacgdo administrativa.

Compete ao DECOF

54.1. Auxiliar a Comissdo do PAR no célculo da multa e do valor a ser ressarcido,

quando solicitado.

DISPOSICOES FINAIS

6.1.

6.2.

A apuracdo de responsabilidade dos agentes publicos supostamente envolvidos em fatos
previstos na Lei n° 12.846/2013 ocorrera, quando se tratar de empregados da CMB, por
meio de Processo Administrativo Disciplinar — PAD, instaurado conforme Regulamento
de Pessoal e Processo Administrativo da CMB, enguanto que os demais casos serdo
remetidos ao Ministério da Fiscaliza¢do, Transparéncia e CGU.

A Investigacdo Preliminar e o PAR, bem como eventuais san¢des, ndo prejudicam
processos administrativos e judiciais relativos a ato de improbidade administrativa, nos
termos da Lei n® 8.429/92, e atos ilicitos alcangados pela Lei n°8.666/93 ou outras

normas de licitagBes e contratos da administragdo publica.
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6.3.

6.2.1.  Caso os atos previstos como infracdes administrativas pela Lei n° 8.666/93,
pela Lei n® 13.303/2016 ou por outras normas de licitacbes e contratos da
administracdo publica também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
aplicando-se o rito procedimental previsto nesta norma.

6.2.2. Na hipotese de ser aplicavel a pessoa juridica investigada san¢do com base na
Lei 13.303/16 ou em outras normas de licitagcdes e contratos da administracéo
publica, o processo serd4 encaminhado primeiramente ao Presidente da CMB,
para que julgue conforme a competéncia prevista nesta norma.

O Presidente da CMB podera delegar a atribuicdo para abertura de processos e

julgamento, vedada a subdelegacao.
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