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FINALIDADE

1.1.

Definir o procedimento de conducéo do Processo de Sindicancia Patrimonial.

ABRANGENCIA

2.1.

Esta norma deve ser observada pela Corregedoria - CORREG e pelos empregados que

serdo designados como membros das Comissdes de Sindicancia Patrimonial.

DESCRIGAO DO PROCESSO

3.1.

3.2.

3.3.

A publicacdo na intranet de Portaria assinada pela autoridade competente instaura o
Processo de Sindicancia Patrimonial, designando pelo menos dois membros da
comissdo de Sindicancia Patrimonial, sendo presidida por empregado lotado na
CORREG.

3.1.1.  Apo6s publicacdo da Portaria, copia da mesma sera enviada a CORREG,
instruindo o processo que deu origem a Sindicancia Patrimonial.

3.1.2. Ao receber os autos, o Gerente Executivo da CORREG ir4 solicitar abertura
de processo de Sindicancia Patrimonial a Secdo de Gestdo Documental -
SELD para, em seguida, despachar os autos ao presidente da comissao
designada.

3.1.3. O Gerente Executivo da CORREG devera enviar o procedimento que deu
origem a Sindicancia Patrimonial a SELD para ser apensado aos autos da
Sindicancia Patrimonial.

Aberto o processo de Sindicancia Patrimonial, empregado lotado na CORREG

designado pelo Gerente Executivo ira efetuar o cadastro em planilha de controle

gerencial da CORREG e no sistema de CGUPAD, disponibilizado pelo Ministério da

Transparéncia, Fiscalizacdo e Controladoria-Geral da Unido — CGU.

A instalacdo da Sindicancia Patrimonial sera formalizada por ata de reunido realizada

entre os membros designados na Portaria.

3.3.1. A reunido de instalacdo é o primeiro ato da comissédo e serd agendada pelo
presidente da comissdo assim que receber os autos do processo de

Sindicancia Patrimonial do Gerente Executivo da CORREG.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.3.2. A comissdo de Sindicancia Patrimonial terd, inicialmente, 30 (trinta) dias para
a concluséo dos trabalhos, podendo solicitar a prorrogacdo por uma vez, caso
seja necessario novo prazo.

l. O pedido de prorrogacdo, devidamente fundamentado, sera
encaminhado ao Gerente Executivo da CORREG que, caso concorde,
0 submeterd a autoridade competente.

Apdbs a realizacdo da instalacdo, o sindicado serd notificado pela comissdo para

apresentar no prazo de 10 (dez) dias esclarecimentos por escrito, podendo requerer

prorrogacédo do prazo para entregar documentos.

3.4.1. No momento da notificagdo a comissdo deverd solicitar ao sindicado a
renuncia expressa aos sigilos fiscal e bancério.

3.4.2.  Caso o sindicado concorde, apresentard as informacGes e os documentos
necessarios para instrucdo do procedimento.

As reunides da comissao serdo registradas em atas, que devem detalhar as deliberagoes

adotadas.

A instrucdo processual da Sindicancia Patrimonial a ser conduzida pela comissdo

admitira todos os meios legais de provas, produzidas a seu critério.

As solicitagdes de informacbes aos 6rgaos internos serdo realizadas por memorando ou

por mensagem eletrbnica elaborada pelo presidente da comissdo de Sindicancia

Patrimonial, devendo ser atendidos em até 5 (cinco) dias.

As solicitacBes de informacdes aos 6rgdos externos serdo encaminhadas ao Gerente

Executivo da CORREG, que, caso considere necessario, enviara oficio ao demandado.

Na hipdtese de ser necessaria a obtencdo de provas resguardadas pela reserva de

jurisdicéo ou outros atos em que deve atuar 6rgdo juridico da instituicdo, a comissdo de

Sindicancia Patrimonial submeterd o pedido ao Gerente Executivo da CORREG que,

caso considere necessario, encaminhard o pedido por memorando ou por mensagem

eletronica ao Departamento Juridico — DEJUR.

Nos casos de afastamentos de sigilos e de realizacdo de pericias a comissdo devera

assegurar a preservacédo dos dados sigilosos disponibilizados.

A solicitacdo de producdo de provas pelo sindicado sera avaliada pela comisséo, que

podera negar aquelas consideradas ilegais ou desnecessarias.

3.11.1. O sindicado devera ser notificado previamente dos depoimentos que serdo

prestados, no prazo minimo de 3 (trés) dias.
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3.12.

3.13.

3.14.

3.15.
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l. O depoimento da testemunha, intimada pela comissado, sera prestado
oralmente e reduzido a termo, ndo sendo permitido trazé-lo por
escrito, devendo ser realizado na presenca de pelo menos dois
membros da comisséo.

Il. O sindicado e o seu procurador, caso haja, poderdo presenciar o
depoimento, efetuando perguntas ao final, por meio do presidente da
comissao.

Na sequéncia, a comissao deliberara sobre a conclusdo da instrucdo processual e

elaborardo o Relatorio Final.

O Relatério Final devera ser assinado por todos os membros da comissdo, apresentar o

objeto da Sindicancia Patrimonial, os fatos apurados, as acGes adotadas e as provas

utilizadas para construcao da conclusdo que sera apresentada.

3.13.1. Caso entendam que existem indicios de enriquecimento ilicito por parte do
sindicado, concluirdo pela instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar
—PAD.

3.13.2. Caso a comissdao de Sindicancia Patrimonial identifique fragilidades de
procedimentos ou normativos internos da CMB, poderd apresentar
recomendacdes visando o aperfeicoamento das atividades da empresa.

3.13.3.  Concluido o Relatorio Final, seré elaborado termo de encerramento e enviado
0s autos do processo ao Gerente Executivo da CORREG.

O Gerente Executivo da CORREG analisard o processo, podendo solicitar informacdes

complementares antes de envia-lo a autoridade julgadora, devendo apresentar suas

considerac@es acerca da Sindicancia Patrimonial.

Apbs julgamento, o Gerente Executivo da CORREG devera imediatamente encaminhar

para conhecimento e providéncias o resultado da Sindicancia Patrimonial ao DEJUR, ao

Ministério Publico Federal — MPF, ao Tribunal de Contas da Unido —TCU, a Secretaria

da Receita Federal do Brasil — RFB e ao Conselho de Controle de Atividades

Financeiras — COAF.
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