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MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

PORTARIA N¢ 218, DE 22 DE JUNHO DE 2017

Cria a Comissdo Permanente Disciplinar do
Ministério do Meio Ambiente-CPD, subordinada
ao Gabinete do Ministro de Estado do Meio
Ambiente.

O MINISTRO DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE, no uso das atribui¢des previstas
no art. 87, paragrafo Unico, incisos I, II e IV, da Constituicdo Federal, e tendo em vista o disposto no
Decreto n® 5.480, de 30 de junho de 2005, na Portaria n® 461, de 20 de dezembro de 2012, e o que
consta do Processo n? 02000.002228/2012-10, resolve:

Art. 12 Criar a Comissdo Permanente Disciplinar do Ministério do Meio Ambiente-CPD,
subordinada ao Gabinete do Ministro de Estado do Meio Ambiente, com o objetivo de administrar as
demandas disciplinares relativas a servidores deste ministério.

Art. 2° A CPD sera composta por 4 (quatro) membros titulares, servidores estaveis, a se-
rem designados por ato normativo do Ministro de Estado para o exercicio de mandato de 2 (dois) anos,
renovaveis a critério da administracéo.

Art. 32 A CPD compete:

I - planejar, coordenar, orientar, executar, controlar e avaliar as atividades de correi¢do
desenvolvidas no 4ambito do Ministério;

IT - analisar, em carater preliminar, as dentncias recebidas, classificando-as segundo o
critério de admissibilidade e, sob motivagao, reportar-se a autoridade instauradora chamando o feito a
ordem, quando flagrante a ocorréncia de situacdo que torne o processo juridicamente invidvel, tais
como:

a) falta de identificacdo do servidor acusado;

b) auséncia de acusagdo objetiva;

¢) ndo ser o fato crime ou infrag¢@o disciplinar;

d) prescrigdo evidente;

e) morte do acusado;

IIT - realizar investigagdes preliminares, de oficio ou mediante dentncia, e comunicar seu
resultado integral a autoridade instauradora;

IV - propor a autoridade instauradora o arquivamento ou o prosseguimento do feito, por
meio de analise fundamentada;

V - requisitar diligéncias, informagdes, processos e documentos necessarios ao desempe-
nho de suas atividades;

VI - sugerir medidas para aprimorar os procedimentos disciplinares;

VII - verificar os aspectos disciplinares dos procedimentos administrativos;

VIII - preparar as minutas de portaria de instauragdo, prorroga¢do e reconducdo, bem
como os despachos de julgamento e demais atos necessarios ao desenvolvimento das atividades correici-
onais;

IX - manter registro atualizado de todos os procedimentos disciplinares, em curso ou pen-
dentes de instauragdo, contendo informagdes sobre prescricdo, dados dos membros das comissdes pro-
cessantes, nimero e objeto dos processos, situacdo processual e resultado final;
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X - encaminhar ao Ministro de Estado e a autoridade delegada, trimestralmente, dados
consolidados, sistematizados sobre o andamento e o resultado final de sindicancias e de processos admi-
nistrativos disciplinares;

XI - acompanhar o andamento das comissdes processantes em sindicancias € processos
administrativos disciplinares;

XII - orientar as comissdes processantes para encaminharem, obrigatoriamente, o check-
list do processo a Consultoria Juridica para cadastro no Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares da
Controladoria-Geral da Unido - CGU/PAD, logo apos a instauragdo, prorrogacdes; recondugdes; indicia-
mentos; encaminhamentos dos autos a autoridade julgadora, alteragdes de presidente ¢ membros de Co-
missdes de PAD e instauragdes de processos de revisdo;

XIII - encaminhar & Consultoria Juridica o checklist do processo para cadastro no Sistema
CGU-PAD, logo apds o julgamento, anulagdes, de natureza administrativa ou judicial, pedido de recon-
siderag@o e recursos hierarquicos; e

XIV - preparar respostas aos expedientes disciplinares e acompanhar as inspe¢des corre-
cionais.

Paragrafo unico. Séo atribui¢des do Presidente da CPD:

I - representar a CPD;

II - gerenciar a divis@o de trabalho entre os membros da CPD;

IIT - designar membro da CPD para elaborar estudos e pareceres, e promover averigua-
coes e a instrugdo de expedientes submetidos ao exame da Comissédo;

IV - propor a autoridade instauradora o arquivamento ou a instauragdo do procedimento
apuratorio cabivel ao término das investiga¢des preliminares;

V - zelar pela observancia dos prazos de processos e procedimentos em andamento;

VI - planejar, orientar, supervisionar, avaliar e acompanhar as atividades desenvolvidas na
CPD; e

VII - emitir declaragdes e prestar informagdes relativas as demandas disciplinares em cur-
so, respeitadas as hipdteses de sigilo, na forma da lei.

Art. 4¢ Sio deveres funcionais dos membros da CPD:

I - atuar com discric¢do, assegurando o sigilo necessario a elucidagdo dos fatos investiga-
dos;

I - resguardar o sigilo da documentagdo que lhe seja submetida em razio do exercicio de
sua fungdo, sob pena de responsabilidade administrativa;

IIT - exercer suas atribui¢cdes com imparcialidade e independéncia; e

IV - seguir orientacgdes e preceitos do Ministério da Transparéncia, Fiscalizag¢do e Contro-
ladoria Geral da Unido-CGU.

§ 12 Os membros da CPD nio estdo impedidos de participar de comissdes processantes,
como presidentes ou membros, em sindicancias e processos administrativos disciplinares, observadas as
causas de impedimento e suspeicdo previstas na Lei n® 8.112, de 1990.

§ 22 Os membros da CPD ndo apreciardo recursos administrativos interpostos contra os
atos praticados pelas comissdes processantes.

Art. 5° Fica criada a figura dos membros volantes da CPD, a serem designados por ato
normativo do Ministro de Estado para o exercicio de mandato de 2 (dois) anos, renovaveis a critério da
administraco.

Paragrafo unico. Os membros volantes ndo exercerdo as competéncias previstas no art. 3¢
desta Portaria.

Art. 62 Os membros volantes poderdo ser convocados a qualquer tempo pelo Subsecreta-
rio de Planejamento, Or¢amento e Administracdo para comporem comissdes processantes em sindican-
cias e processos administrativos disciplinares.

§ 12 A convocacdo na forma do caput é irrecusavel por parte do servidor e de sua chefia,
exceto por impedimento ou suspei¢do devidamente justificados.

§ 22 A designag@o como membro volante e a convocagdo para a composicdo de comissdes
processantes ndo ensejam a mudanga de lotagdo do servidor.



BS_07/2017 03/07/2017

§ 32 Os membros volantes deverdo participar de treinamentos em processos disciplinares
e sindicancias.

Art. 72 Os servidores convocados na forma do art. 6¢ ficardo a disposi¢do do Presidente
da comissdo processante em tempo integral, sempre que necessario, consoante o disposto no art. 152, §
19, da Lei n2 8.112, de 1990.

§ 12 Quando desnecessdria a participag@o do servidor em atividades da comissdo, o Presi-
dente devera libera-lo para o exercicio das atividades habituais em sua unidade de lotag@o.

§ 22 A chefia que obstar o pleno cumprimento dos deveres do servidor enquanto membro
de comissdo processante estard sujeita a responsabiliza¢do, na forma da lei.

Art. 82 O término do mandato de um membro volante da CPD néo implica a sua substi-
tuicdo em comissdes processantes que estejam em curso, devendo o servidor atuar até a conclusdo dos
trabalhos.

Art. 92 A Consultoria Juridica prestara a CPD orientagdo sobre a interpretagéo e a aplica-
¢do da legislag@o aos casos em andlise.

Art. 10. A CPD e as comissdes processantes utilizardo os modelos de documentos apro-
vados, conforme Anexo desta Portaria.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 12. Fica revogada a Portaria n® 461, de 20 de dezembro de 2012, publicada no Bole-
tim de Servigo n2 12, de 27 de dezembro de 2012, paginas 03 a 32.

SARNEY FILHO
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ANEXO

MODELOS DE DOCUMENTOS

COMISSAO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA/PROCESSO ADMINISTRATIVO

DISCIPLINAR
SUMARIO
Modelo de Portaria de Instauracdo de Comissio de SindicAncia/PAD......uvveeeeeeieeeeeieeiiiiiiennnnnn... 2
Modelo de Memorando de comunicacio a chefla imediata de designacio de membro............... 3
Modelo de Memorando de convocacdo de membros da COMISSA0. . .uueieieiiiiieiiiiiireiieeieiieieeeeess 4
Modelo de Ata de Instalacdo e Inicio dos Trabalhos de comissio de sindicdncia/PAD................ 5
Modelo de Portaria de designacio de SECTEIATIO. i euei it ittt eteeeeteeeeeeeeeeeeeeeaaereeeeeenaaaass 6
Modelo de Memorando de comunicacio a autoridade instauradora..........oevveeieiiiiiiiiiiiiiieienneeeess 7

Modelo de Memorando de comunicacio a Coordenacio Geral de Gestdo de Pessoas e solicitacio de

dOSSIE RH..uieuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicii i 8
Modelo de Ata de Deliberagdo de comissdo de sindicancia/PAD........oceeeeeeeieiiiiiiiiieiiiennne. 9
Modelo de Notificag8o Prévia.........eeeieeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieiieeiieiieeieeeeiese e 10
Modelo de Memorando comunicando chefia imediata de intimacdo de servidor (acusado)...... 11

Modelo de Memorando comunicando chefia imediata de intimacéo de servidor (testemunha)13

Modelo de NOtifICACA0 . uuuueieiiisiiiiiieseeeeeeeseees e 14
Modelo de Termo de juntada de dOCUMENTOS. ..uueeueeeieiiieiiieiieesieeeeeseeee 15
Modelo de Termo de oitiva de testemunhas.........cceeeeeeesiiiiniiiiiiiisieeeeseeseeeee, 16
Modelo de Termo de oitiva de testemunhas.........cceeeeeeeniiiiiiiiiiiiisiieesesee, 18
Modelo de Termo de IndiCiacfo...couereereniiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieseiieiee 20
Modelo de Citacdo para apresentac@o de defesa escrital...eureneeneneiniiininiiiiiiiiiiiiiiiiinene, 21
Modelo de Relatdrio Final......oeeeeeerieiiiiiiiiiiiiiieieeseeeeseeieeeieseeieeen 22
Modelo de Termo de Encerramento do Process0.. e ueueeneeieniiiiiiiiiiiiiiiieieeiieeeene, 24
Modelo de Despacho de envio a Consultoria Juridica para emissdo de Parecer ........................ 25
Modelo de Decisdo € Julgamento.....e.weeeeneeriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei e 26
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Modelo de Portaria de Instauracio de Comissio de Sindicincia/PAD

MINSTERIO DO MEIO AMBIENTE

PORTARIA N¢ DE DE DE 20.....

O CARGO DA AUTORIDADE INSTAURADORA, no uso da competéncia que lhe foi

conferida pela Portaria n® ......... , de ....... de i de ......... , publicada no D.O.U de .......
de .o de ......... , € considerando 0s termos do .......cccceeeereennnnn (citar o documento que deu
origem ao processo), proferido nos autos do Processo n® .........ccccceeeeneee. [ -..e...s TESOLlVE!

Art. 12 Instaurar Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar, de
acordo com o disposto no art. 143 da Lei n® 8.112/1990, com a finalidade de apurar eventual
responsabilidade funcional daqueles que deram causa Na .........ccceevveeeiierieerieenieeieeie e , objeto do
Processo n® .......cccceeeeeiiennnn. oveeunn. -....., bem como as demais infragdes conexas que emergirem no
decorrer dos trabalhos.

Art. 22 Designar 0s Servidores .........ccecceeveerveenieennenne. , matricula SIAPE n? .................... , CPF
N s e (nome completo, matricula, CPF e cargo),
....................................... , matrlcula SIAPE N2 ..vvvvvvviiiiniesy, CPE N2 iim ity e,
(nome completo, matricula CPF e cargo), € ......ccccomiiiiniiiinicennne. , matrlcula SIAPE
N2 s , CPEFN® e, ety e (nome completo, matricula, CPF e cargo),

para, sob a presidéncia do primeiro, apurar a 1rregular1dade ora apontada.
Art. 3¢ Estabelecer o prazo de 30 (trinta) (ou 60 - PAD) dias para a conclusdo dos trabalhos.

Art. 42 A Comissdo devera observar as disposi¢cdes contidas na Portaria n? ........ , de ...
de .oooieies de ........... , publicada no Boletim de Servigo n® ......... ,de...... de ..covennnnne. de ........

Art. 5¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servigo.

NOME E ASSINATURA
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Modelo de Memorando de comunicaciio a chefia imediata de designacdo de membro

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMISSAO DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N S DE DE , PrROCESSO N@

Memorando n? /CS/CPAD

Brasilia/DF, ........... de oo de 20.....

Ao cargo do dirigente

Senhor (a) cargo do dirigente,

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo
Administrativo Disciplinar designada pela Portarian® ............ ,de.....de . de ......, publicada no
Boletim de Servigo n® ......... , de ... de .o de ....... , no uso das atribuicdes que me sdo
conferidas e tendo em vista o disposto no art. 149 da Lei n® 8.112/1990, comunico & Vossa Senhoria que
o servidor , ocupante do cargo .........cccceeueen. lotado nNa ....occeeeiieiiieiee , esta
sendo convocado para integrar-se & Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo
Disciplinar que serd instalada no dia ........ de .o de ..., nasalan®..... , para apurar os fatos
constantes no Processo n® ..........ccccceeeeeunee 120....m.......

2. Outrossim, solicito providéncias de Vossa Senhoria no sentido de liberar o referido

servidor nos dias e horarios em que forem convocados, a fim de que possa participar das atividades
desta Comissdo conforme o constante no paragrato 12 do artigo 152 da Lei n® 8.112/1990.

Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicancia/PAD
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Modelo de Memorando de convocacio de membros da comissao

MINSTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMissA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N S DE DE , PrROCESSO N@

Memorando n® /CS/CPAD
Brasilia/DF, ........... de oo de 20.....

Ao nome do membro da Comissdo

Senhor (a) nome do membro da Comisséo,

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo

Administrativo Disciplinar, designada pela Portarian® ............ ,de.....de i, de ......, publicada no
Boletim de Servigo n? ......... ,de .....ode i, de ....... , com objetivo de apurar os fatos constantes

no Processo N2 ........cccceeevieneennnn. , no uso das atribuigdes que me sdo conferidas e tendo em vista o
disposto no art. 149 da Lei n® 8.112/1990, CONVOCQO Vossa Senhoria para a reunido de instalagdo da
referida Comissdo a realizar-se no dia ........ de oo, de 200...., as ......... horas, na sala ne.........
(local onde funciona a comissao).

Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicincia/PAD
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Modelo de Ata de Instalac¢io e Inicio dos Trabalhos de comissdo de sindicincia/PAD

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMisSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@

ATA DE INSTALACAO E INICIO DOS TRABALHOS DA

COMISSAO DE SINDICANCIA
INVESTIGATIVA/PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR DESIGNADA PARA APURAR OS FATOS

CONSTANTES NO PROCESSO No—

/ -

A0S ......... dias do més de ....oeevvvvreennnnnen. do ano de dois mil € ............. L AS e, horas,
1 R (endereco completo da sala onde funcionara a Comissdo) com a
PIESENECA ..vveverrerieeereeireenann s erreeereeeee e e Cetreereeere e e e ere et et e e e ens , respectivamente presidente e
membros da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar, designada pela
Portaria n2 ............ , de ... de .o de ...... , publicada no Boletim de Servigo n? ......... , de ...
4 (S de ....... , procedeu-se a instalagdo da Comissdo e tiveram inicio os trabalhos relacionados
com a apuracdo dos fatos mencionados no processo acima referido, DELIBERANDO-SE
preliminarmente: a) designar como Secretario da referida ComisSA0 O ST. .cceevverssercsersserssancsnnenns ; b)

comunicar a autoridade instauradora; c) informar a Coordenagdo-Geral de Gestdo de Pessoas da
instauracdo do Processo e solicitar ficha funcional do servidor acusado (se for o caso); Nada mais
havendo a tratar, €u ........ccceeevevvennnneen. , na qualidade de membro da Comissdo, lavrei a presente ata, que
vai assinada por todos.

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

12 Membro da Comissdo de Sindicidncia/PAD

NOME E ASSINATURA
22 Membro da Comissdo de Sindicincia/PAD

10
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Modelo de Portaria de designacio de secretario

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMISSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@

PORTARIA N° DE DE DE 20.....

O PRESIDENTE DA COMISSAO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA/PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISICIPLINAR, designada pela Portaria n® ............ , de ... de .o
de ...... , publicada no Boletim de Servi¢o n? ......... , de ..... de v, de ....... , 1o uso de suas
atribui¢des e tendo em vista o disposto no § 12 do art. 149 da Lei n® 8.112/1990, resolve:

Art. 12 Designar 0 SEIVIdOT ueeeeeesseesssrsssnesesssssessessnsene , matricula SIAPE n? .............. , ocupante
do €argo .....cceeeecieeiieieeieee, , 10tadO o , para desempenhar as
fungdes de Secretéario da referida Comissdo.

Art. 2¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo.

NOME E ASSINATURA

11
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Modelo de Memorando de comunicac¢io a autoridade instauradora

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMisSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@

Memorando n® /CS/CPAD
Brasilia/DF, ........... de oo, de 20.....

Ao cargo da autoridade instauradora

Senhor (a) cargo da autoridade instauradora,

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo

Administrativo Disciplinar, designada pela Portarian® ............ ,de.....de i, de ......, publicada no
Boletim de Servigo n® ........ , de ... de i de ....... , no uso das atribuigdes que me sdo
conferidas e tendo em vista o disposto no art. 149 da Lei n® 8.112/1990, COMUNICO a Vossa Senhoria
que no dia ....... de .o, de ... , esta Comissdo instalou-se e deu inicio aos seus trabalhos,

conforme consta na respectiva Ata de Instalag@o, copia anexa.

Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicancia/PAD

12
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Modelo de Memorando de comunicacio a Coordenacao Geral de Gestiio de Pessoas e solicitacao
de dossi¢ RH

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMISSAO DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N® s DE DE , PrROCESSO N®

Memorando n? /CS/CPAD

Brasilia/DF, ........... de oo, de 20.....

Ao Coordenador Geral de Gestio de Pessoas - CGGP/SPOA

Senhor (a) Coordenador Geral,

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela Portarian? ............ ,de....de ..o de ......, publicada no
Boletim de Servigo n? ......... , de ... de .o de ....... , para apurar os fatos relacionados no
Processo n2 ......ccocceevieeicenen. /20....-......, COMUNICO Vossa Senhoria que esta Comissdo Processante
foi instalada as ..... horas, do dia ....... de i, de 20....., na sala no........... (local de
funcionamento da comiss?o).

2. Na oportunidade, informo que esta Comissdo Disciplinar notificou o
1< 0 14Te (o) U URS , na condicio de acusado. Assim, solicito que seja remetido a esta
Comissao copia do dossié RH do referido servidor.

3. Por fim, lembro a Vossa Senhoria que, em fun¢fo desse fato, o mencionado servidor
somente podera ser removido ou autorizado a entrar de férias, licengas ou qualquer tipo de afastamento
que a administragdo tenha poderes discricionarios para conceder, bem assim deslocar-se a servigo para
fora da sede de sua unidade, apos o julgamento do processo, salvo se expressamente autorizado pela
autoridade instauradora do procedimento disciplinar.

Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicincia/PAD

13
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Modelo de Ata de Deliberac¢io de comissio de sindicancia/PAD

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMisSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@
ATA DE DELIBERACAO Ne ............... DA COMISSAO DE
SINDICANCIA INVESTIGATIVA/PROCESSO

ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR DESIGNADA PARA
APURAR OS FATOS CONSTANTES NO PROCESSO N¢-

/ -

Aos ......... dias do més de .....ccceevvvrennnnnnn. do ano de dois mil € ............. , AS e horas,
N oot (enderego completo da sala onde funcionara a Comissdo) com a
PIESENECA .uvveerrenreeeereeerennnaes 5 rreerreeneeere e Cetreereenreereeeae e nnteenee e , respectivamente presidente e
membros da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar, designada pela
Portaria n? ............ , de ... de .o de ...... , publicada no Boletim de Servigo n® ......... , de ...
de e de ....... , DELIBEROU-SE: a) NOTIFICAR e INTIMAR 0 St..ccccoocvvveverveiennen.
(servidor denunciado), INTIMAR o Sr. .....ccceeunneee. (servidor denunciante), € 0 SI. ...cccccvveeeereennnee.

(testemunha relacionada), para prestarem depoimentos e esclarecimentos necessarios para apuragdo dos
fatos relatados pelo referido Processo em tela; b) realizar diligéncias (solicitar documentos, pericia etc.);
€ ¢) marcar a proxima reunido para o dia ....... de .o de 20...., as ........ horas, na sala n®
nada mais havendo a tratar, €u ......cccccvvveeereennnnns , na qualidade de Secretario da Comissdo, lavrei a
presente ata, que vai por mim assinada e pelo Presidente e demais membros da Comissdo de Sindicancia
Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar.

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA
12 Membro da Comissdo de Sindicancia/PAD

14
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NOME E ASSINATURA
29 Membro da Comissdo de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

Secretario da Comissio de Sindicancia/PAD

15
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Modelo de Notifica¢cao Prévia

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMISSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@
NOTIFICACAO PREVIA
Processo n® .......ccccoeveneenne. 120......-.....
AO ST. i
............................................................... (endereco)
Senhor ....oceeeveeeeeeeiieeeee, ,
1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela Portarian® ............ ,de....de ..o de ......, publicada no
Boletim de Servigo n? ......... , de ... de .o de ....... , para apurar os fatos relacionados no
Processo n2 .....cccoeeviveieennn. /20....-......, comunico Vossa Senhoria que esta Comissdo Processante foi
instalada as ............... horas, do dia ......... de oo, de 20...., na sala n2........ (local onde esta

funcionando a comissio), localizada no Ministério do Meio Ambiente.

2. Na oportunidade, venho NOTIFICA-LO dos fatos constantes no referido processo, no
qual Vossa Senhoria figura como acusado (a) da denuncia ali constante, sendo-lhe facultado
acompanbhar, por si ou procurador legalmente constituido, todos os atos e diligéncias a serem praticados,
nos termos do inciso LV do art. 52 da Constituigdo Federal.

3. Poderd Vossa Senhoria juntar provas e indicar elementos de prova de que dispuser.
Aproveito ainda para intima-lo a apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias, conforme art. 24 da Lei n®
9.784/1999, o rol de testemunhas que deseja arrolar, com qualificagdo e endereco, que depordo para
esclarecimentos dos fatos objeto de apuracdo.

4. Por fim, informo que os autos estdo a sua disposicdo, ou de seu procurador, na sala
ne ... , localizada no Ministério do Meio Ambiente, ..........ccccceeevieeeiiieeiiiieecieeeeiee e (endereco
completo), no hordrio de .....h as ....... hede...has....h
Brasilia/DF, ........... de oo, de 20.....
NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicincia/PAD

Recebiem ......... [oiiiin. [oveeeenann

Assinatura do Servidor
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Modelo de Memorando comunicando chefia imediata de intimag¢ao de servidor (acusado)

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMissA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrROCESSO N@

Memorando n® /CS/CPAD
Brasilia/DF, de de 20....

Ao cargo do dirigente

Senhor (a) cargo do dirigente,

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela Portarian® ............ ,de.....de i, de ......, publicada no
Boletim de Servigo n? ......... ,de ... de .o, de ....... , € tendo em vista o disposto no paragrafo
unico, do art. 157, da Lei n¢ 8.112/1990, COMUNICO Vossa Senhoria que o
SEIVIAOT .eviiiiieiciie et e (nome, cargo e matricula SIAPE), lotado e em
EXEICICIO NESSA .vvvvvreerreereerreeieenreeseesneennees (indicar da unidade), foi notificado, como acusado, para
depor perante esta Comissdo, que se encontra instalada na sala n®................. (endereco completo da
sala onde funciona a Comissio), as ....... horas, do dia ........ de .oovvennnnnn de 20....

2. Dessa forma, lembro a V. Sa. que, em funcdo desse fato, o mencionado servidor somente
podera ser removido ou autorizado a entrar de férias, licencas ou qualquer tipo de afastamento que a
administragdo tenha poderes discriciondrios para conceder, bem assim deslocar-se a servigo para fora da
sede de sua unidade, apds o julgamento do processo, salvo se expressamente autorizado pela autoridade
instauradora do procedimento disciplinar, devendo atender imediatamente a qualquer convocac¢do da
Comissdo disciplinar.

3. Por fim, solicito especial atencdo de Vossa Senhoria para liberagdo do referido servidor
para comparecimento no dia e hora marcados.

Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissio de Sindicancia/PAD
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Modelo de Intimacio de servidor para depor

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMISSAO DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

PoRTARIA N® B DE DE , PrOCESSO N©
INTIMACAO
Processo n® .......ccceevenennee. 120.....m......
AO SEu e
............................................................... (endereco)
Senhor () ..cceeeeveereeeveenenne, ,
1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela Portaria n® ............ ,de.....de i, de ......, publicada no
Boletim de Servigo n? ......... ,de ..... s (SO de ....... , INTIMO Vossa Senhoria a comparecer na
audiéncia a ser realizada as ......... horas, do dia ...... de oo, de 20....,nasala ........... , localizada
no Ministério do Meio AmDbiente, ........cccceceveeevieeecieeeieecee e (endereco completo), a fim de
ser ouvido a respeito dos indicios de irregularidades apontados nos autos do Processo n—
........................... /20....-......, na qualidade de testemunha.
Brasilia/DF, de de 20....
NOME E ASSINATURA
Presidente da Comissdo de Sindicancia/PAD
Recebiem ......... [eveenn Joveeeanne

Assinatura do Servidor
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Modelo de Memorando comunicando chefia imediata de intimac¢ao de servidor (testemunha)

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMissA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrROCESSO N@

Memorando n® /CS/CPAD
Brasilia/DF, de de 20....

Ao cargo do dirigente

Senhor (a) cargo do dirigente,

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela Portarian® ............ ,de.....de i, de ......, publicada no
Boletim de Servigo n? ......... ,de ... de .o, de ....... , € tendo em vista o disposto no paragrafo
unico, do art. 157, da Lei n¢ 8.112/1990, COMUNICO Vossa Senhoria que o
SEIVIAOT .eviiiiieiciie et e (nome, cargo e matricula SIAPE), lotado e em
EXEICICIO TIESSA uvvvvveriieeeeieeeeeneeeeeeeeeeeeanneees (indicar da unidade), foi notificado, como testemunha,
para depor perante esta Comissdo, que se encontra instalada na sala n2................ (endereco completo
da sala onde funciona a Comissao), as ....... horas, do dia ........ o [ de 20....

2. Por fim, solicito especial atencdo de Vossa Senhoria para liberagdo do referido servidor

para comparecimento no dia e hora marcados.

Atenciosamente,

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicincia/PAD
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Modelo de Notificaciao

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMissA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

PORTARIA N N DE DE , PrROCESSO N@
NOTIFICACAO
Processo n® .......ccccoeveneenne. 120.....-......
AO ST. i
............................................................... (endereco)
Senhor ....oceeeveeeeeeeiieeeee, ,
1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo
Administrativo Disciplinar, designada pela Portarian® ............ ,de.....de .. de ......, publicada no
Boletim de Servigo n? ......... , de ... de .o de ....... , para apurar os fatos relacionados no
Processo n ......coovveevvvevnennnn. /20....-......, e com fulcro no art. 156 da Lei n® 8.112/90, COMUNICO que
esta Comissdo procedera a oitiva da testemunha ............cccceeviierieenene , AS ... horas, do dia ......
de oo de .........
2. Saliento que essa oitiva sera realizada na sede desta Comissdo de Inquérito, na sala
n . , localizada no Ministério do Meio
AMDICNTE, ..vviiiiiiiiieeiiciiecie et (endereco completo).
3. Na oportunidade, aproveito para INTIMAR Vossa Senhoria a apresentar, no prazo de 5

(cinco) dias, conforme art. 24 da Lei n® 9.784/99, o rol de testemunhas que deseja arrolar, com
qualificacdo e enderego.

Brasilia/DF, ........... de coviiiiieieeee, de 20......

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissio de Sindicancia/PAD

Recebiem ......... foeenn. [oeeeeaann,

Assinatura do Servidor
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Modelo de Termo de juntada de documentos

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMissA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrROCESSO N@

TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

A0S ..ovenen dias do més de .......cceeuvennnne do ano de dois mil ................... , por ordem do Sr.
Presidente da Comissdo, juntei aos autos deste processo de sindicancia/processo administrativo
disciplinar n® ........cccoeeenneee. [.ccecom..... 08 documentos a seguir discriminados, que, apés numerados e

rubricados, passam a constituir as folhas de nimeros que se lhes seguem:

a) Procurag@o do St. ......ccoeveeiiiieiiiiiee, ,afl. ... ;
b) Dossi€ RH do Sr. ....oocvvieiiiciiieiee ,asfls. .......... ie
¢) Folha de ponto do Sr. .......cccveeneeneee. referente ao més de .............. de ....... ,afl ...

Do que, para constar, lavrei, na qualidade de secretario da Comissdo, o presente termo.

NOME E ASSINATURA

Secretario da Comissdo de Sindicancia/PAD
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Modelo de Termo de oitiva de testemunhas

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMisSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@

TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHAS

Aos ... dias do més de .oiiiiiiiiinnns do ano de dois mil e ... ,
T TSRS (endereco completo de onde funciona a Comissio),.......... horas,
presentes 0s SIS. s (nome do Presidente da
Comissan), .......cccccvvvveeeciiieeeinennn. € eeerrereeeeeire e e e e e e e e——e e e e e aa e e e e eaaaaaeanns (nome dos vogais),
respectivamente Presidente e vogais da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo
Disciplinar, designada pela Portaria n? ............ , de ... de .ooovennne de ...... , publicada no Boletim de
Servigo n? ......... ,de ... de oo, de ....... 3 O ST i (nome, cargo e
matricula do acusado), e o advogado do acusado, Dr. .......cceceeiiiiiiiininnnnen. (nome do advogado),
inscricdo na OAB n? ... , conforme procuragdo anexa as fls. ... do presente processo,
COMPARECEU 0 SE. , residente e domiciliada
B et ae e (endereco completo), portador da cédula de identidade
N2 e , € do CPF n2 . s reeereeeseeeenaeens (estado civil), lotada
DA ceveeiieeieeiee e eereeereebeeaee e , a fim de prestar depoimento sobre os atos e fatos relacionados com o

referido inquérito. Perguntado pelo Presidente se, em relagdo ao acusado, ¢ amigo intimo ou inimigo
notorio, se ¢ conjuge ou parente até 32 grau, se atua ou atuou como procurador ou se esta litigando
judicial ou administrativamente ou se tem interesse direto ou indireto na matéria do processo, aos
costumes disse nada. Prestado o compromisso legal, foi advertido de que se faltar com a verdade incorre
no crime de falso testemunho, nos termos do art. 342 do Coédigo Penal. Neste momento, o advogado do
acusado contraditou a testemunha, alegando animosidade entre ela e seu cliente. Questionada pelo
Presidente acerca do alegado pela defesa, a Sra. Elis Pimenta negou. Instado pelo Presidente a
apresentar provas do alegado, a defesa apenas aduziu genericamente que qualquer pessoa da repartigéo,
se ouvida, pode confirmar sua alegag¢do. Diante da alega¢do desamparada de prova, a comissdo
deliberou manter o compromisso firmado, considerar a Sra. Elis Pimenta como testemunha, passando-se

as perguntas. A seguir, 0 St. Presidente perguntol .........cceecueeruieriiieiiesiieenis cerieeeieeee e (indicar
o conteuido da pergunta), ao que respondeu: QUE ..., ;
QUE e ; QUE e ;
(618 5 QUE e ;  Indagado
S€  eereeerre e (esclarecer a  pergunta), respondeu: QUE ... ;
QUE e 5 QUE e Perguntado pelo  Sr.
Vogal ..o (nome do vogal) respondeu que ........occcoeeeeriiennnn. (indicar a

resposta ou se absteve de responder). Encerrada as perguntas, foi franqueada a palavra para o acusado
para que se desejasse acrescentar mais alguma coisa que se relacionasse com o assunto objeto do
processo, ao que respondeu qUe ........ccecvevveveiennne. (registrar o que acrescentou ou que disse nio ter
mais nada a acrescentar ou esclarecer). A seguir, foi realizada a leitura do presente termo para que o
acusado, se desejasse, indicasse as retificagdes que entendesse necessarias, de modo a registrar
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expressamente a espontaneidade de suas declara¢des, que foram prestadas sem nenhuma forma de
coagdo, ao que disse ndo ter retificagdes a fazer, por estar de inteiro acordo com o seu teor. Nada mais
disse nem lhe foi perguntado, pelo que, na qualidade de Secretario da Comissdo, lavrei o presente termo,
que vai por todos assinado.

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissio de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

12 Membro da Comissdo de Sindicidncia/PAD

NOME E ASSINATURA
29 Membro da Comissdo de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

Secretario da Comissdo de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

Acusado

NOME E ASSINATURA

Advogado do Acusado
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Modelo de Termo de oitiva de testemunhas

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMisSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@

TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHAS

A0S . dias do més de .ooiriiiiiiiennn do ano de dois mil e ... ,
D8.eiiieeiiieeiieeerieee et e et e eieeeeieee s (endereco completo de onde funciona a Comissao),.......... horas,
presentes 0s SIS, (nome do Presidente da
Comissan), ....ccccoeeveveviieeniiennnnen. € rrteerree et (nome dos vogais),
respectivamente Presidente e vogais da Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo
Disciplinar, designada pela Portaria n? ............ , de ..... de .cooevenn. de ...... , publicada no Boletim de
Servigo n? ......... ,de ... de oo de ....... ,€O DI (nome do advogado),
inscricdo na OAB n? .......... , COMPATECEU O ST. eoiieeiiieiiieerieeerieeeieeeeieeesveeens (nome, cargo e
matricula do acusado), ..................... (naturalidade), .................... (estado civil), filho
de i € reerreeere e e (nome do pai e da mae), residente e
domiciliado & .....ccceeeeviiieiiiecieeeeeee, (endereco completo), a fim de ser interrogado sobre os atos e
fatos que lhe sdo atribuidos no presente processo disciplinar de n® .............ccooeunennee. /20....-......, do qual
foi regularmente citado, conforme documento de fls. ...... Aos costumes disse nada. (ou disse que é

parente, amigo, inimigo, etc. de testemunhas, depoentes, integrantes da Comissao, etc.). O Sr.
Presidente observou ao acusado que embora néo esteja obrigado a responder as perguntas que lhe forem
formuladas, o seu siléncio podera constituir elemento para a formagdo do convencimento da autoridade

julgadora. A seguir, 0 Sr. Presidente perguntoul ...........ccoceeriierieriiieiienis eereeeiee e (indicar o
conteido da  pergunta)), ao que respondeu: QUE e, ;
QUE e ; QUE e ;
QUE. ..o 5 QUE e ;  Indagado
SE e e (esclarecer a  pergunta), respondeu: QUE ... ;
QUE e ;0 QUE Perguntado pelo  Sr.
Vogal ...oooovieiieieeee e (nome do vogal) respondeu que ..........cccoeeereirennenn. (indicar a

resposta ou se absteve de responder). Encerrada as perguntas, foi franqueada a palavra para o acusado
para que se desejasse acrescentar mais alguma coisa que se relacionasse com o assunto objeto do
processo, ao que respondeu qUe .........ccceeeveeereennene (registrar o que acrescentou ou que disse nio ter
mais nada a acrescentar ou esclarecer). A seguir, foi realizada a leitura do presente termo para que o
acusado, se desejasse, indicasse as retifica¢des que entendesse necessarias, de modo a registrar
expressamente a espontaneidade de suas declara¢des, que foram prestadas sem nenhuma forma de
coagdo, ao que disse ndo ter retificagdes a fazer, por estar de inteiro acordo com o seu teor. Nada mais
disse nem lhe foi perguntado, pelo que, na qualidade de Secretario da Comissdo, lavrei o presente termo,
que vai por todos assinado.
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NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

12 Membro da Comissdo de Sindicincia/PAD

NOME E ASSINATURA

22 Membro da Comissdo de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

Secretario da Comissio de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

Acusado

NOME E ASSINATURA

Advogado do Acusado
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Modelo de Termo de Indiciacio

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
ComissA0 DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

PORTARIA N N DE DE , PrROCESSO N@
TERMO DE INDICIACAO
Aos ......... diasdomésde ....ccovvuvuvrennnnnnn. do ano de doismil e ............. ,hasalan®........ , localizada no
Ministério do Meio Ambiente, .......c.ccccceeevveeeenneennne. (endereco completo), reuniu-se a Comissdo de
Processo Administrativo Disciplinar, designada pela Portaria n® ............ , de ... s (ST de ...... ,
publicada no Boletim de Servigo n? ........ , de ... de i de ....... , constituida pelos
SEIVIdOTES oo , presidente, ..o, , membro
€ ittt , membro, para INDICIAR o (a) servidor (a) , por
infringir o constante no art. ...... da Lei n° 8.112/90, e estara sujeita as sangdes previstas no art. ..... da
Lei n° ............. Nada mais havendo a tratar, eu SECIEtArio ...........ccceoveeevrrerrreenneenne , designado pelo

Presidente da Comissdo, lavrei o presente termo, que vai por mim assinado e pelos membros da
Comissao.

NOME E ASSINATURA

Secretario da Comissio de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissio de Sindicancia/PAD

NOME E ASSINATURA

12 Membro da Comissdo de Sindiciancia/PAD

NOME E ASSINATURA

22 Membro da Comissdo de Sindicdncia/PAD
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Modelo de Citacao para apresentacio de defesa escrita

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMisSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@
CITACAO
Ao (A) Senhor (@) . .oveeeeeeeeeeeeeeeeeeen. (nome do servidor citado)

.................................................... (enderego completo)

Senhor (a) nome do acareando,

1. De acordo com o disposto no art. 161, da Lei n? 8.112/90, e tendo em vista o que consta
do Processo Administrativo Disciplinar n? ...........cccccveevveennnnn. [wenn. -....., que Vossa Senhoria responde
neste Ministério, conduzido pela Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar, designada pela
Portaria n2 ............ , de ... de .oovveen de ...... , publicada no Boletim de Servigo n? ......... ,de ...
4 [T de ....... , fica Vossa Senhoria CITADO para, no prazo de 10 (dez) (ou vinte) dias,
apresentar defesa escrita no referido processo, para o que lhe serd dada vista dos respectivos autos, que
se encontra na salan® ............... , localizada no Ministério do Meio Ambiente, ..........cecouveeeeecneeeeeeineeeeenns
(endereco completo de onde esta instalada a comissio), nos dias uteis, das ....h as ...h. e de ...... h.
as .....h.

Brasilia/DF, ......... de cooviiiieienea, de 20......

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicancia/PAD

Recebiem ......... overn. [oveeean.
Assinatura do Servidor

Observacio: havendo dois ou mais indiciados, o prazo serd comum e de 20 (vinte) dias - Fundamento
Legal - art. 161, § 22 da Lei n® 8.112/1990.
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Modelo de Relatorio Final

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMisSA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrOCESSO N@

RELATORIO FINAL

Ref. Processon® ......ooevvveeeveveeennnnnn.. ouern. _——

Ao Senhor cargo da autoridade instauradora

Senhor cargo da autoridade instauradora,

A Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar, designada

pela Portaria n? ............ ,de ... de .o, de ...... , publicada no Boletim de Servi¢o n? ......... ,de ...
de oo de ....... , para apurar os fatos constantes no Processo n2 ............ccccceenennne. [veernn. ey qUE
trata de possiveis irregularidades ..........cccccoeeievieniinienn. (citar o objeto da sindiciAncia/PAD), vem

apresentar a Vossa Senhoria o Relatério Final de seus trabalhos.
1 - Os fatos (resumo dos fatos):
Do que foi possivel a esta Comissdo apurar, verifica-se:

D) QUE oo (relatar, com precis@o e sem comentarios,
0s acontecimentos);

2 - Defesa dos indiciados:

Das defesas acostadas nos autos, cumpre fazer os seguintes comentérios, para efeito,
principalmente, de confrontd-las com o que se contém no capitulo anterior, tal como se vé abaixo:

I) Servidor ...ccveeeeveeeeiiiceieeeeeeeee e, (nome do indiciado € comentarios).
IT) SEIVIAOT v (idem).
3 - Responsabilidades:

De todo o exposto, somos de opinido:

I - quanto a0 acusado .........ccceevvveeveeiiienieeieeireeeeen (nome, cargo e matricula do indiciado):
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Q) QUE 1eereeeeeeeieeieeeteenreeteenseeeseeneessneenseesnseeneennns (tecer os comentarios cabiveis precisando a culpa ou a
inocéncia).

D) QUE e (idem);

C) QUE 1neteeniieeireeteeeeteeeteeetteeteeseaeesseesssaesseesssaenseenseaans (idem);

IT - quanto ao acusado ........ccceeveeeieenieeieeie e (nome, cargo e matricula do indiciado):

) QUE eeeeeeuieeeeieeeeitee ettt e ettt e st e e stee e st e s e et e e eane (idem);

D) QUE et (idem);

C) QUE oeiieneieenieeieeeteeeeeeeteessaeenseessseesaesnsaenseesnseenneas (idem)

III - quanto a0 acuSAdO .....cc.covevveriinieiieieeeeeieeeee (nome, cargo e matricula do indiciado):
Q) QUE eeeeenieeeeieeeeitee ettt e eite e et e st e st e st e eaneeeeane (idem);

D) QUE e (idem);

C) QUE oeieeniieeieeieeeteeeereeseeseseesseessseesaessseeseesnseenseas (idem)

4 - Conclusdes:

Definida a situac¢do de cada um dos acusados, concluimos:

Q) QUE .eveeereeireeiieeieannn (nome, cargo e matricula do indiciado) infringiu o inciso ........ do art. ..........
daLein?8.112/90;

b) qQUE oo (nome, cargo e matricula do indiciado) cometeu a infracdo previstano § ......
do art. ....... daLein?8.112/90;

[ ¢ 18 (S (nome, cargo e matricula do indiciado) ndo violou dispositivo legal (se for o
€aso)

Este é o relatério.

Brasilia/DF, ........ de oo, de 20......

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissdo de Sindicincia/PAD

NOME E ASSINATURA

12 Membro da Comissdo de Sindicincia/PAD

NOME E ASSINATURA

22 Membro da Comissdo de Sindicdncia/PAD
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NOME E ASSINATURA

Secretario da Comissdo de Sindicancia/PAD
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Modelo de Termo de Encerramento do Processo

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
CoMissA0 DE SINDICANCIA/PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PORTARIA N N DE DE , PrROCESSO N@

TERMO DE ENCERRAMENTO DO PROCESSO E ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE

Aos ......... dias do més de

N2 e [
01 (um) a de n® ...
N e Y

Processon® ....coovvveeeeeeeeenen.
e Processo n.2 ...

rubricadas.

INSTAURADORA

....................... do ano de dois mil e ............., encerro o presente Processo
ORI , cyjas folhas foram devidamente numeradas e rubricadas, vao de n®
...... , que corresponde a este termo. Além dos anexos, Processo
T , contendo ........... folhas, que foram numeradas e rubricadas,
..... [ewiveeieimnnnnnn, contendo ........... folhas, que foram numeradas e rubricadas
.............. [eveeeveeimevune, contendo ......... folhas, que foram numeradas e

NOME E ASSINATURA

Presidente da Comissio de Sindicancia/PAD
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Modelo de Despacho de envio a Consultoria Juridica para emissao de Parecer

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
ComissAo PERMANENTE DiSCIPLINAR

DESPACHO

Processo n?: 02000.000357/2012
Assunto: Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar (Portaria n° ......... , de ...
de oo de ........ )

Senhor Consultor Juridico,
1. Encaminho a Vossa Senhoria, para analise e emissdo de Parecer conclusivo, o processo de
Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar em epigrafe, em virtude da emissdo do
Relatério Final (fls. ......... ) da comissdo designada pela Portaria n° ......... , de ... de oo
de ......... , publicada no Boletim de Servigo n® ........ ,de ... de oo de ..........
2. Solicito que, apés  andlise, os  autos sejam  encaminhados ao
Senhor .....ccccveeiiiiiiiieee (cargo da autoridade instauradora), que proferird julgamento ou

submetera o processo a Excelentissima Senhora Ministra de Estado do Meio Ambiente.

Brasilia/DF, ........ de oo, de ............

NOME E ASSINATURA
Presidente da CPD
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Modelo de Decisao e Julgamento

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

DECISAO EM PROCESSO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA/PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Referéncia: 02000.000357/2012-65

Sintese: Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar. Apuragdo eventual
responsabilidade funcional dos envolvidos Na .........cccccevvierviieriiiniiienieniierieeins (resumo do objeto).
Abertura de Processo Administrativo Disciplinar/Arquivamento.

I - BREVE RELATO

1. Trata-se o presente processo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo
Disciplinar instaurada (0) com o objetivo de apurar eventual responsabilidade funcional dos
ENVOIVIAOS ..ottt e (descrever o objeto do processo).

2. Para conduzir as investigacdes o (@) Senhor (@) ......cccccevvveveeniieisiiennenns (cargo da
autoridade instauradora) designou Comissdo de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo
Disciplinar, por meio da Portaria n? ......... ,de ... de .o de ....... , publicada no Boletim de
Servigo n? ......... , de ....... s (SO de.......... (fl. ...... ), que teve seus trabalhos registrados nos
autos processuais de N2 .ccccccervercseessencsnessannes A -...., © culminaram no Relatério Final, de .....
de oo de........ (fls. ........ ).

II - DO RELATORIO FINAL

3. A Comiss@o de Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar, no
referido Relatério, entendeu que 0s fatos que cercam 0 objeto de
INVESHIZACAD  1ovvviiiieiieeieeieeeie e (citar o entendimento da comissdo), sugerindo
T (citar a conclusido da comissdo), conforme os trechos do referido Relatorio
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III - DO PARECER JURIDICO

4. No que se refere aos aspectos formais, verifica-se que o feito peregrinou em todas as
etapas de intervengdo, sobretudo na douta Consultoria Juridica deste Ministério - CONJUR, que, apos
analisar seu conteudo, concordou/discordou com os fundamentos apontados pela Comissdo de

Sindicancia Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar para ............cccccceeevevieeneenen. (citar a
conclusio da comissio), como pode ser constatado em seu Parecer n® ............. /CONJUR, de .......
de oo de ........ (fls. ........ ), do qual alguns trechos estdo transcritos abaixo:

"

Conclusdo

IV - DA DECISAO

5. Portanto, considerando o Parecer n? ............. /CONJUR, de ....... de oo, de ........
acolho/rejeito/rejeito em partes o Relatorio Final da Comissio de Sindicincia
Investigativa/Processo Administrativo Disciplinar e determino:

(deciséo final da autoridade julgadora).

6. Dessa forma, os autos deverdo ser encaminhados 8 CONJUR para registro no sistema de
Controle de Processos Administrativos Disciplinares CGU-PAD. Apds o registro, & Comissdao Perma-
nente Disciplinar - CPD para providenciar o atendimento do paragrafo 59, alinea "a", deste Despacho.

Brasilia/DF, ........ de oviviiiie, de ...

NOME E ASSINATURA

Cargo da autoridade julgadora
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