MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

TERMO DE REFERENCIA — PROPREVINE N° 8

1. OBJETO

Trata-se de solicitacdo para contratacdo de servicos especializados de empresa
produtora de eventos para o lancamento do novo Portal da Transparéncia do
Governo Federal, que ocorrera nos dias 28 e 29/06/2018, em Brasilia,
compreendendo organizacdo e acompanhamento, observadas as condi¢cdes e
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DO OBJETO CONTRATUAL

Responséavel pelas acdes de transparéncia do Governo Federal Brasileiro, o
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CGU) vem
desenvolvendo progressiva e permanentemente mecanismos que aumentem a
transparéncia e 0 acesso a informacgdo publica e aproxime Estado e cidadaos.
Em 2004, lancou o Portal da Transparéncia para facilitar o acompanhamento e o
controle dos gastos publicos do Poder Executivo Federal pela sociedade. Este
Portal hoje redane também informacbes sobre receitas, servidores publicos,
san¢des administrativas, programas sociais, iméveis funcionais e outras.

A CGU acredita que a transparéncia € o melhor instrumento contra a corrupcao e
tem investido em formas de dar acesso as informacdes necessarias para uma
participacdo ativa da sociedade. Esses esfor¢cos tém sido reconhecidos nacional
e internacionalmente e proporcionado o avanco de politicas e legislacbes no pais.

Nesse contexto, a CGU vem investindo no continuo aperfeicoamento de suas
ferramentas, tendo iniciado em 2015 o Projeto de Reestruturacédo do Portal da
Transparéncia de modo a atualizar uma das mais tradicionais e bem-sucedidas
experiéncias de ferramenta online para integridade publica do mundo. Com a
finalizacdo desse relevante Projeto, surge a necessidade de lancar o Novo Portal
para que o0 maior numero de pessoas 0 conhegcam e possam utiliza-lo da melhor
forma possivel. Assim sendo, estamos organizando evento de langcamento que



reunira servidores publicos, jornalistas e sociedade civil. Nesse evento serdo
realizados workshops de treinamento de uso do novo Portal.

3. ESPECIFICACAO TECNICA E DO QUANTITATIVO

As especificacoes dos materiais e servicos a serem fornecidos/prestados pela
empresa contratada estdo discriminadas no Anexo 1 — ESPECIFICACOES DOS
MATERIAIS E SERVICOS deste Termo de Referéncia

4. LOCAL E HORARIO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

O Conselho Federal da OAB (CFOAB) cedeu espaco com estrutura adequada as
necessidades do evento (SAUS Quadra 5, Lote 1, Bloco M). Descricdo dos
espacos cedidos:

28/06 - (08h30 as 18h) - 01 auditério com capacidade para 250 pessoas

28/06 - (08h30 as 12h) - 01 sala para transmissao, para o caso do auditério lotar
na abertura do evento;

28/06 - (14h as 18h) - 03 salas com capacidade para aproximadamente 25/30
pessoas para realizagao de workshops

29/06 - ( 8h30 as 18h) - 01 auditorio com capacidade para 250 pessoas

29/06 - (8h30 as 18h) - 03 salas com capacidade para aproximadamente 25/30
pessoas para realizacdo de workshops

Quase toda a estrutura de iluminacao e sonorizacao sera oferecida pelo Conselho.
As contratacdes necessarias estdo descriminadas nos itens a seguir.

5. ORGANIZACAO E RECEPCAO

a. A CONTRATADA sera responsavel pela execucdo das tarefas logisticas
inerentes a organizacao, tais como recepc¢ao/credenciamento, organizacao,
seguranca e alimentacao;

b. No preco da diaria referente & jornada de trabalho dos profissionais ja estardo
incluidas as despesas com uniforme, transporte e alimentacao dentre outras;

c. A recepcionista bilingue (inglés) responsabilizar-se-a pelo credenciamento
das autoridades, convidados, palestrantes e participantes do evento na
abertura do evento, dia 28/06, de 8h as 12h;



. Para a conducdo da abertura do evento no dia 28/06, também se faz
necessaria a contratacao de mestre de ceriménias. Espera-se que 0 mestre
de cerimOnia coordene a abertura do evento, convide palestrantes a
comporem a mesa, conceda espaco para perguntas e auxilie no controle do
tempo de cada painel.

. E responsabilidade da CONTRATADA a substituicdo imediata dos
profissionais a servi¢co do evento, na sua auséncia ou dispensa.

. ALIMENTACAO

. A CONTRATADA devera providenciar a alocacéo de equipe de empregados
(garcom, copeiro e outros necessarios), devidamente uniformizados, bem
como a disponibilizacdo de material necesséario para a realizacdo dos
servicos de coffee break, tais como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas
individuais, copos em vidro, talheres, loucas e material de servico e limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros).

. Os precos devem incluir todas as taxas de servigos e impostos.

. A CONTRATADA devera fornecer agua mineral em garrafas individuais de
300 ml sem gés, copos de vidro e bandejas para a mesa diretora durante a
abertura do evento;

. O servico de coffee break deve ser realizado no local do evento e
ter duracao estimada de 45 (quarenta e cinco) minutos.

. Qualquer dano ou extravio de talheres, loucas, bandejas, copos, etc. sera de
responsabilidade da CONTRATADA.

. CONFECCAO DE MATERIAL — BANNERS E PAPELARIA

. A arte que sera utilizada para impressdo do material de identificacao (faixa
de mesa e banners), bem como pastas, crachas e blocos de anotacao, sera
fornecida pela CONTRATANTE a CONTRATADA,

. Os materiais deverédo estar a disposicdo da CONTRATANTE até no maximo
2 (dois) dias uteis antes do inicio do evento.

. A faixa de mesa e os banners deverao ser instalados no local do evento,

impreterivelmente, no dia 27/06/2018, de 8h30 as 12h.

. EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO e INFORMATICA

. Durante o periodo do evento, as despesas com provedor, instalacbes e
desativacdo de pontos para conexdo com a Internet serdo de
responsabilidade da CONTRATADA;



b. A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel
com o0s equipamentos contratados (notebooks; tela de projecao, projetor de
multimidia, microfones e fones de ouvido), responsabilizando-se pela
ininterrupcéo de sua utilizacao;

c. Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo imediata de
equipamentos defeituosos ou que nao estejam atendendo satisfatoriamente
as demandas do servi¢o ou dos organizadores;

d. Todos os itens que compdem este servico deverdo estar em perfeito
funcionamento no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio
do evento.

9.DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

a. Os servicos serdo recebidos durante o evento, mediante aprovacéo do Fiscal
do Contrato, que devera confirmar se foram realizados conforme as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

10.DA CONTRATACAO

a. A contratacdo dos servi¢os objeto deste Termo de Referéncia dar-se-a por
meio de contrato administrativo, a ser assinado com a empresa vencedora
da comparacao de precos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
convocacao de comparecimento para a celebracdo do contrato.

b. O contrato referido no subitem anterior tera vigéncia de 1 més, contados a
partir da data de sua assinatura.

c. A execucdo do contrato, bem como 0s casos omissos, sera regulada pelas
clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se Ihe,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes
de direito privado, na forma do art. 54 da Lei n° 8.666/1993, combinado com
o inciso XllI do art. 55 do mesmo diploma legal.

d. A inexecucéo total ou parcial do contrato ensejara sua rescisdo, com as
devidas consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, de
acordo com o disposto nos arts. 78 a 80 da Lei n° 8.666/1993.

11. AS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

a. Fiscalizar e gerir o contrato mediante ateste dos resultados esperados e dos
niveis de qualidade exigidos frente aos servigos prestados.



e A execucao dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidores, na
condicdo de representantes da CONTRATANTE, os quais deverdo atestar
os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execucéo
do servico, para fins de pagamento.

« No curso da execucdo dos servicos objeto desta contratacdo, cabera a
CONTRATANTE, diretamente ou por quem vier a indicar, o direito de
fiscalizar o cumprimento das especificacbes exigidas, sem prejuizo daquela
exercida pela CONTRATADA.

e A presenca da fiscalizagdo da CONTRATANTE néo elide nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

b. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;

c. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento dos produtos e na prestacdo dos servigos;

d. Efetuar o pagamento nas condi¢cdes estabelecidas no Contrato e com 0s
documentos que o integram, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias previstas.

e. Permitir, durante a vigéncia do Contrato, o acesso dos representantes ou
prepostos da CONTRATADA ao local de prestacéo dos servigcos, desde que
devidamente identificados.

f. Verificar a preparacéo dos ambientes e a disponibilizacdo dos equipamentos
antes do inicio dos eventos.

g. Solicitar a substituicdo ou correcdo dos servigcos ou equipamentos que néo
tenham sido considerados adequados.

h. Assegurar-se da boa prestacdo e do bom desempenho dos servigos.

I. Designar gestor para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato e ateste
da execucdao do objeto do contrato.

12. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Sem prejuizo de outras obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
caberd & CONTRATADA o cumprimento das seguintes obrigacdes:

a. Responsabilizar-se, em relacdo aos seus profissionais, por todas as
despesas decorrentes da execucdo dos servicos objeto do contrato, tais
como salérios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribui¢des,
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indenizagdes, auxilio-refeicdo, auxilio-transporte, uniforme completo e outras
despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.
Instruir os seus profissionais, quanto a prevencao de acidentes e incéndios,
assumindo, também, a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho,
gquando forem vitimas os seus empregados na execucdo dos servicos
contratados ou em conexao com eles.

Auxiliar a CONTRATANTE no planejamento de ocupacéao do local contratado
para montagem do evento

Adotar medidas para a prestacdo dos servi¢os solicitados, observando todas
as condicoes e especificagdes aprovadas pela CONTRATANTE.

Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, relatorio de situacao
das atividades de organizacao do evento

Providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado
inadequado ou que ndo atenda as necessidades da CONTRATANTE durante
a realizacao do evento.

Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e
uniformizados quando em trabalho, devendo substitui-los, imediatamente,
caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas
disciplinares da CONTRATANTE.

Repor imediatamente os profissionais a servico do evento, no caso de
auséncia ou dispensa.

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragéo praticada por seus
empregados, desde que relacionadas a prestacao dos servicos contratados.
Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos solicitados.

Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as condi¢des de habilitacéo e
qualificacdo exigidas para a contratacao.

Manter limpo o local em que for realizado o evento

. Responsabilizar-se por todo o tipo de transporte de material, ferramentas,

funcionarios e equipamentos para o local do evento.

Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condicdes exigidos e
observar as datas, horarios e local de realizacdo de cada servico
estabelecidos pela CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelos custos de montagem e desmontagem de
eguipamentos para a realizacao do evento;

Acatar a fiscalizagdo da CONTRATANTE levada a efeito por pessoa
devidamente credenciada para tal fim, e cuja solicitagdo atender-se-a
imediatamente, comunicando-o de quaisquer irregularidades detectadas
durante a execuc¢ao dos servigos.

. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO



A CONTRATADA devera observar os mais altos padrées éticos durante a execucao
do Contrato, estando sujeitas as sancdes previstas na legislacdo brasileira e nas
normas do BID.

O BID reserva-se o direito de, diretamente ou por agente por ele designado, realizar
inspecdes ou auditorias nos registros contadbeis e nos balancos financeiros da
CONTRATADA relacionados com a execucédo do Contrato.

Se, de acordo com o procedimento administrativo do Banco, ficar comprovado que
um funcionario da CONTRATADA ou quem atue em seu lugar incorreu em praticas
corruptas, o Banco podera declarar inelegiveis a CONTRATADA e/ou seus
funcionarios diretamente envolvidos em praticas corruptas, temporaria ou
permanentemente, para participar em futuras licitagdes ou contratos financiados
com recursos do Banco

O BID considera que as Praticas Proibidas compreendem atos de:

i) “pratica corrupta”consiste em oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou
indiretamente, qualquer coisa de valor para influenciar indevidamente as acdes de
outra parte;

(ii)“pratica fraudulenta”é qualquer ato ou omissao, incluindo a tergiversacdo de
fatos ou circunstancias que deliberada ou imprudentemente engane ou tente
enganar uma parte para obter beneficio financeiro ou de outra natureza ou para
evadir uma obrigacao;

(iii)“pratica coercitiva” consiste em prejudicar ou causar dano ou ameacar prejudicar
ou causar dano, direta ou indiretamente, a qualquer parte ou a seus bens para
influenciar indevidamente as a¢fes de uma parte;

(iv) “pratica colusiva” € um acordo entre duas ou mais partes efetuado com o intuito
de alcancar um propdésito impréprio, incluindo influenciar inapropriadamente as
acOes de outra parte; e

(v) “pratica obstrutiva” consiste em: destruir, falsificar, alterar ou ocultar
deliberadamente evidéncia significativa para a investigacao ou prestar declaracdes
falsas aos investigadores com o fim de obstruir materialmente uma investigacao do
Grupo do Banco sobre dendncias de uma pratica corrupta, fraudulenta, coercitiva
ou colusiva; e/ou ameacar, assediar ou intimidar qualquer parte para impedir a
divulgacdo de seu conhecimento de assuntos que sao importantes para a
investigacdo ou a continuacdo da investigacdo, ou todo ato que vise a impedir
materialmente o exercicio de inspecéo do Banco e dos direitos de auditoria.

Aplicam-se a contratada todas as disposicdes referentes as praticas proibidas e a
incorporacdo do reconhecimento reciproco de sangfes por parte de Instituicdes
Financeiras Internacionais (IFI).



14.DA ESTIMATIVA DA DESPESA

Estima-se despesa de R$ 118.441,64

15.D0 PAGAMENTO

a. O pagamento seré feito em parcela Unica e dependera do Aceite Final pela
equipe técnica da CONTRATANTE, formalizado por meio do respectivo
Termo de Aceite, e realizado apés verificacdo da adequacdo dos servicos
prestados e produtos entregues as especificacdes exigidas;

b. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA, até o 10° (décimo) dia dutil,
contado do aceite definitivo do objeto, compreendido nesse periodo o ateste
da Nota Fiscal/Fatura - a qual contera o endereco, o CNPJ, o nUmero da Nota
de Empenho, os numeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da
empresa, a descricao clara do objeto da contratacdo - em moeda corrente
nacional, por intermédio de Ordem Bancaria e de acordo com as condi¢fes
constantes na proposta da empresa e aceitas pelo MTFC;

c. Para execucdo do pagamento, a CONTRATADA devera fazer constar como
beneficiario/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem
rasuras, ao Ministério da Fiscalizacdo Transparéncia e Controle - MTFC,
CNPJ n° 05.914.685/0001-03;

d. A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo Fiscal
designado pela CONTRATANTE, o qual somente atestara a execu¢ao do
objeto e liberara a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando
cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes pactuadas relativas ao
objeto do contrato;

e. A emissdo da Ordem Bancaria sera efetuada somente apds a Nota
Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada por servidor responsavel,
caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade
da CONTRATADA, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de
Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS), do Portal da Transparéncia, ao Cadastro
Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
disponivel no Portal do CNJ (Conselho Nacional de Justica) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), além do devido recolhimento das
contribuicdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos
estaduais e federais, conforme cada caso;

f. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da
CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a
data a que o0 mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo indice
de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, mediante aplicacdo da seguinte
formula:

AF =[(1 + IPCA/100)N/30 -1] x VP, onde:



AF= atualizagao financeira,

IPCA= percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa,;

N= numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;

VP=valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.
16.DA PROPOSTA

A proposta comercial deve ser preenchida de acordo com o modelo constante do
Anexo | deste termo de referéncia.

17.DAS DEMAIS DISPOSICOES

a. Ja deverdo estar incluidas no preco total todas as despesas de frete,
embalagens, impostos, transporte, mao-de-obra, e demais encargos
indispensaveis ao perfeito cumprimento da prestacao do servico;

b. A CONTRATANTE ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades

17.1 - DAS PENALIDADES

Se no decorrer da execucdo do objeto da presente Contratacao, ficar comprovada
a existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento pelo qual possa
ser responsabilizada a CONTRATADA, esta poderd sofrer as seguintes
penalidades:

a) adverténcia por escrito;

b) pelo atraso injustificado para entrega do objeto, multa de 0,33% (zero virgula
trinta e trés por cento) incidente sobre o valor total da contratacao, por dia de atraso,
a ser cobrada pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias. A partir do 31° (trigésimo
primeiro) dia de atraso, o contrato podera ser rescindido e a Ata de Registro de
Precos podera ser cancelada;

¢) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratacdo, nos casos de
rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA.



A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunicacéo enviada pela CGU.

O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito
existente na CGU, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa
seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

A contratada que, convocada no prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo do objeto desta contratacdo, ndo mantiver a
proposta/lance, falhar ou fraudar na execucdo do objeto, comportar-se de modo
iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo, no Contrato e das
demais cominagdes legais.

As sancles previstas neste Termo sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

N&o sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o0 atraso na execugao
do objeto advier de caso fortuito ou de for¢ca maior.

A atuacdo da CONTRATADA no cumprimento das obrigagBes assumidas sera
registrada no Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF.

Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancbes, serdo assegurados a licitante
vencedora o contraditorio e a ampla defesa.

17.2 - DA SUBCONTRATACAO

Considerando as peculiaridades do objeto sera possibilitado a contratada
subcontratar servicos desde que seja garantida a entrega do objeto.



