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MANUAL DE NORMAS DA EMBRAPA

TITULO: Procedimentos para ressarcmento ao erario 037.003.001.002
decorrente de danos causados a Embrapa
1. Objetivos

Esta Norma tem como objetivo normatizar os procedimentos a serem observados
para o ressarcimento ao erario em decorréncia de danos causados a Embrapa.

2. Campo de aplicacao

Esta Norma se aplica a todas as Unidades da Embrapa.

3. Referéncias

Brasil. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988;

Brasil. Consolidagéo das Leis do Trabalho. Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de maio de 1943.

Controladoria-Geral da Unido. Manual de Direito Disciplinar para Empresas Estatais.

Embrapa. Acordo Coletivo de Trabalho 2012/2013.

Embrapa. Norma “Controle e Utilizacdo de Veiculos da Embrapa”. (Norma
037.04.07.02.5.002)

Embrapa. Norma “Gestdo de Bens Patrimoniais da Embrapa”. (Norma
037.011.001.001)

Embrapa. Norma “Procedimentos para aplicacdo de Penalidades”. (Norma
037.009.006.005)

Embrapa. Norma “Sindicancia Investigativa”. (Norma 037.003.001.001)

4. Definicbes

4.1 Bens intangiveis

Categoria de bens patrimoniais incorp6reos que nao podem ser vistos ou tocados e
gue representam direitos assegurados a Embrapa, como titular da respectiva propriedade
ou dominio juridico, tais como: a) de duracao ilimitada: direitos sobre marcas de industria
e marcas de comércio; b) de duracdo limitada: privilégios ou direitos sobre invencgdes,
modelos de utilidade, desenhos industriais; variedades de plantas ou cultivares; direitos
autorais patrimoniais; direitos de uso de processo (know-how); direitos de exploragao e de
extracao; etc.
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4.2 Bens patrimoniais

Conjunto de todos os bens patrimoniais imoveis, moveis e semoventes, registrados
contabilmente como bens destinados a uso préprio da Embrapa para fins de
implementacdo de suas atividades, cujos controles, manutencdo, guarda e supervisdo
sao disciplinados na Norma intitulada “Gestdo de Bens Patrimoniais da Embrapa” (Norma

n°037.011.001.001.

5. Siglas
AJU - Assessoria Juridica
AUD - Assessoria de Auditoria Interna
BCA - Boletim de Comunicac¢des Administrativas
CLT - Consolidacéo das Leis do Trabalho
DGP - Departamento de Gestédo de Pessoas
DPS - Departamento de Patrimdnio e Suprimentos
Embrapa - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria
SGP - Setor de Gestédo de Pessoas
SPS - Setor de Patrimonio e Suprimentos
TCA - Termo Circunstanciado Administrativo
TR - Taxa Referencial
ucC - Unidade Central da Embrapa
ubD - Unidade Descentralizada da Embrapa

6. CondicOes gerais

6.1 Os danos causados a Embrapa deverdo ser ressarcidos integralmente, mediante o
pagamento da respectiva indenizacdo, cujo valor devera ser corrigido monetariamente
pelo Sistema Débito do TCU e juros moratorios de 1% (um por cento) ao més a contar do

evento danoso.
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6.2 E vedada a concessao de qualquer desconto, salvo se previsto em lei.

6.3 O valor da indenizacdo podera ser parcelado em até 60 (sessenta) meses a pedido
do responsavel pelo dano.

6.4 O ressarcimento integral ao erario ndo exclui a incidéncia das responsabilidades
penal e administrativa, ressalvada, quanto a responsabilidade administrativa, a
celebracdo de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA) previsto no Capitulo 8.

6.5 O acompanhamento do procedimento para ressarcimento ao erario, inclusive
qguando for realizado mediante TCA, sera realizado pela Auditoria, a qual cabera proceder
as devidas orientacBes as autoridades competentes, bem como a avaliacdo do desfecho
dos procedimentos instaurados.

6.6 O ressarcimento de que trata esta Norma poderé ocorrer:
a) por meio de pagamento;
b) desconto em folha de pagamento; ou

c) pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao bem
danificado ou extraviado.

6.7 A definicdo do valor a ser ressarcido e a adequacao do ressarcimento quando este
se der na hipdtese da alinea “c” da seg¢do 6.6 desta Norma serdo objeto de prévia
manifestacdo do DPS/SPS.

6.8 Constatada a indicacdo de responsabilidade de pessoa juridica decorrente de
contrato celebrado com a Administracdo Publica, serd remetida copia do processo de
ressarcimento ao fiscal do contrato administrativo para que adote as providéncias
necessarias ao ressarcimento do valor do bem danificado ou extraviado, de acordo com a
forma avencada no instrumento contratual e conforme a legislacéo pertinente.

7. Procedimentos pararessarcimento ao erario

7.1 Verificada uma situacdo que tenha causado dano a Embrapa, o Chefe de UC ou o
Chefe-Geral ou o Gerente-Geral da UD em que o prejuizo foi constatado devera adotar
medidas para obtencdo das informacdes necessarias com o fim de esclarecer a situagéo
fatica, essencialmente o responséavel pelo dano e a respectiva quantificacao, facultada a
coleta de informacgdes nos setores pertinentes.

7.1.1 Se o dano estiver vinculado a fato objeto de sindicancia, deve-se aguardar o
término das apuracdes para aplicagdo dos procedimentos previstos nesta Norma.
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7.1.2 Na hipotese de o Chefe de UC ou o Chefe-Geral ou o Gerente-Geral da UD
Unidade estar envolvido no dano a ser apurado, os levantamentos pertinentes deverao
ser realizados pelo Diretor-Executivo de Administragéo e Finangas.

7.1.3 Quando nado houver elementos suficientes que indiguem com clareza a
responsabilizacdo do dano € obrigatéria a instauracdo de sindicancia, na forma
estabelecida em norma propria.

7.2 A autoridade responsavel pela apuracdo do dano poderd designar empregado
especifico para conduzir as verificacdes de que tratam a secdo 7.1 desta Norma.

7.3  As apuracgOes, com a indicacdo das diligéncias realizadas, serdo consignadas em
relatorio conclusivo, a ser encaminhado a decisédo da autoridade responsavel, que podera
determinar a complementacdo dos trabalhos, o arquivamento do processo ou a
notificacdo do empregado envolvido na forma da secéo 7.5 desta Norma.

7.3.1 Se tratar de danos em bens patrimoniais e veiculos, sera remetida uma cépia do
relatorio conclusivo ao DPS/SPS para as providéncias cabiveis.

7.4 A autoridade responséavel pela apuracdo do dano podera solicitar a AJU orientacdes
juridicas que serao fornecidas mediante parecer, ao qual serd dado o tratamento definido na
secéo 7.5 da Norma intitulada “Gestao de Protocolo e Tramitacdo de Documentos” (Norma n°
037.001.002.001).

7.5 Se o conjunto de documentos e informacdes apresentados comprovar a existéncia
do dano, o Chefe da Unidade deverd providenciar a notificacdo do envolvido para
audiéncia escrita, na forma do anexo A.

7.6. O Chefe de Unidade Descentralizada podera delegar ao Chefe Adjunto de
Administracéo a notificacdo a que se refere a segéo 7.5 desta Norma.

7.7 O envolvido dispora do prazo de 8 (oito) dias, contados a partir do recebimento da
notificacdo, para apresentar suas justificativas e consideracdes, facultando-lhe fazer-se
representar por advogado e juntar a documentacao que julgar pertinente.

7.8  Se, no momento da notificacdo, o envolvido recusar apor o ciente, a sua via devera
Ihe ser entregue e o fato devera ser atestado na via a ser anexada aos autos, contendo a
assinatura de duas testemunhas.

7.9 Na hipotese de confissdo e tratando-se de dano abrangido na hip6tese normativa
tratada no Capitulo 8 da presente norma, ao envolvido € facultada a celebracdo de TCA,
na forma do Anexo B.

7.10 Na hipdtese de confissao e ultrapassado o limite estipulado na subsecédo 8.1.1, ao
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envolvido é facultada a celebracdo de Termo de Reconhecimento e Parcelamento de
Divida, o que néo dispensa a apuracdo das responsabilidades funcional e penal, nos
termos da legislagdo e normativas aplicaveis, pelas autoridades competentes para as
referidas apuracdes.

7.11 A elaboracdo do termo mencionado na secdo 7.10 desta Norma devera ser
solicitada a AJU pelo responsavel pela apuracdo do dano mediante consulta especifica,
na qual deverao estar anexados o relato dos fatos e a documentagé&o pertinente.

7.12 Ao analisar a resposta do envolvido ou decorrido o prazo sem manifestacdo deste, a
autoridade competente decidira, no prazo de 8 (oito) dias, de modo fundamentado e por
escrito, indicando:

a) descricao fatica do evento danoso;

b) o dolo (se a conduta foi intencional ou assumiu o risco de produzir a resultado)
ou a culpa (negligéncia, imprudéncia ou impericia);

C) 0 nexo causal entre a conduta e o dano;

d) o valor atualizado e a gravidade do dano;

e) aimputacao de responsabilidade;

f) a necessidade de reparacédo do dano e de se notificar o envolvido para proceder
ao ressarcimento ao erario.

7.13 Recebida a resposta do envolvido, a autoridade competente podera solicitar a AJU
orientacdes juridicas que serdo fornecidas mediante parecer, ao qual sera dado o tratamento
definido na segdo 7.5 da Norma intitulada “Gestdo de Protocolo e Tramitacdo de
Documentos” (Norma n° 037.001.002.001).

7.14 O envolvido serd comunicado da decisdo na forma do anexo C, facultando-lhe a
interposicao de recurso ao Presidente da Embrapa.

7.15 Havendo recusa do interessado em apor o ciente na notificacdo, deve-se cumprir o
disposto na secado 7.8 desta Norma.

7.16 O recurso sera feito por escrito, no prazo maximo de 8 (oito) dias, contado a partir
do recebimento da notificacdo, facultado ao envolvido juntar os documentos que julgar
convenientes.

7.16.1 Para auxiliar na andlise do recurso, podera o Presidente podera solicitar orientacdes a
AJU.

7.16.2 Ao analisar o recurso do interessado, o Presidente decidir4, no prazo de 8 (oito)
dias, de modo fundamentado e por escrito.
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7.17 A decisao e o julgamento fora do prazo nao implicam nulidade do processo.

7.18 O envolvido devera ser notificado da decisdo do recurso e, caso nao efetue
0 pagamento no prazo de 15 (quinze) dias do recebimento da notificacdo ou nao solicite
o parcelamento do débito dentro do mesmo prazo, a autoridade responsavel pela
apuracdo do dano devera remeter os autos ao DGP/SGP para tomar as providéncias
relativas ao desconto em folha.

7.19 O DGP/SGP devera notificar previamente o empregado acerca do desconto em
folha com a indicacdo das datas de inicio e de encerramento, da quantidade de parcelas
e do valor que sera descontado.

8. Termo Circunstanciado Administrativo

8.1 Em caso de extravio ou dano a bem da Embrapa que implicar em prejuizo de
pequeno valor, a apuracdo do fato podera ser realizada por intermédio de TCA.

8.1.1 Para os fins do disposto neste capitulo, considera-se prejuizo de pequeno valor
aguele cujo preco de mercado para aquisicdo ou reparacdo do bem extraviado ou
danificado seja igual ou inferior ao limite estabelecido no art. 1°-B da Lei n°® 9. 469, de 10
de julho de 1997.

8.1.2 Os bens intangiveis também sao incluidos na estimativa do valor do dano sofrido
pela Embrapa.

8.1.3 E vedada a utilizacdo do TCA quando o extravio ou o dano do bem publico
apresentarem indicios de conduta dolosa do envolvido.

8.2 O TCA devera ser lavrado pelo Chefe da Unidade na qual ocorreu o prejuizo e, caso
ele esteja envolvido nos fatos, devera ser lavrado pelo Diretor-Executivo de Administracdo
e Financas da Embrapa.

8.2.1 O TCA devera conter, necessariamente, a qualificacdo do envolvido e a descricao
sucinta dos fatos que acarretaram o extravio ou 0 dano do bem, assim como o0 parecer
conclusivo do responsavel pela sua lavratura.

8.2.2 Quando for o caso, as pericias e 0s laudos técnicos cabiveis deverdo ser juntados
aos autos do TCA pela autoridade responsavel pela sua lavratura.

8.2.3 O envolvido indicado no TCA poderda, no prazo de 8 (oito) dias, se manifestar nos
autos do processo, bem como juntar os documentos que achar pertinentes

8.3 Concluido o TCA, o responsavel pela sua lavratura decidird quanto ao acolhimento
da proposta constante no parecer de que trata a subsecédo 8.2.1.
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8.4 No julgamento a ser proferido apos a lavratura do TCA, caso a Chefia conclua que
o fato gerador do extravio ou do dano ao bem publico decorreu do uso regular deste
ou de fatores que independeram da acdo do agente, a apuragdo sera encerrada e 0s
autos serdo encaminhados ao DPS para prosseguimento quanto aos demais controles
patrimoniais internos.

8.5 Verificado que o dano ou o extravio do bem publico resultaram de conduta culposa
do agente, o encerramento da apuracao para fins disciplinares estara condicionado ao
ressarcimento ao erario do valor correspondente ao prejuizo causado devidamente
atualizado.

8.6 A celebracdo do TCA dependera da prévia manifestacdo do DPS de que trata a
secao 6.7 desta Norma.

8.7 Na&o ocorrendo o ressarcimento ao erario ou, ainda que tenha havido, mas se existir
indicios de dolo, a apuracéo da responsabilidade funcional do empregado devera feita na
forma da Norma intitulada “Procedimentos para Aplicagdo de Penalidades” (Norma n°
037.009.006.005), aprovada pela Resolugdo Normativa n° 8, de 14 de maio de 2012,
publicada no BCA n° 20, de 14.05.2012.

9. Responsabilidades

9.1 Do Presidente:

a) decidir sobre as apuracdes acerca dos danos causados a Embrapa quando
houver interposicdo de recursos contra decisdes proferidas pelas autoridades
competentes no ambito desta Norma,;

b) observar os prazos definidos nesta Norma.

9.2 Do Diretor-Executivo de Administracdo e Financas:

a) efetuar os levantamentos pertinentes com vistas a obtencdo de informacfes
necessarias para o esclarecimento de situacdo fatica que possa caracterizar
dano a Embrapa e exarar a respectiva decisdo quando houver envolvimento dos
Chefes das Unidades nos fatos a serem apurados;

b) observar os prazos definidos nesta Norma.

9.3 Do Chefe de Unidade:

a) efetuar os levantamentos pertinentes com vistas a obtencdo de informacdes
necessarias para o esclarecimento de situacdo fatica que possa caracterizar
dano a Embrapa;

b) lavrar os TCA;
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9.4

9.5

9.6

9.7

c) notificar o envolvido para audiéncia escrita e da decisdo final acerca da
apuracao do dano;

d) decidir sobre as apuragdes acerca dos danos causados a Embrapa;

e) acompanhar e gerenciar os procedimentos para ressarcimento ao erario
instaurados pela Unidade;

f) observar os prazos definidos nesta Norma.

Do Chefe Adjunto de Administracéo:

notificar o envolvido para audiéncia escrita e da decisao final acerca da apuracéo do
dano, em caso de delegacédo do Chefe da Unidade.

Do DPS/SPS

a) Manifestar-se previamente acerca do valor a ser ressarcido e da adequagéo do
ressarcimento quando este se der na forma da alinea “c” da secédo 6.6 desta
Norma,;

b) efetuar os procedimentos administrativos de rotina referentes aos controles
patrimoniais internos em face das decisdes proferidas no ambito desta Norma.
Do DGP/SGP:

a) efetuar os procedimentos pertinentes ao desconto em folha nos termos da
legislacao vigente;

b) notificar o empregado acerca do desconto em folha com a indicagdo das datas
de inicio e de encerramento, da quantidade de parcelas e do valor que sera
descontado.

Da AJU:

emitir parecer juridico acerca das situacfes que Ihe forem submetidas pelo Chefe
de UC, Chefe-Geral ou Gerente-Geral de UD, e pelo Presidente;

9.8 Da Auditoria

a) acompanhar indiretamente o0s procedimentos de ressarcimento ao erario
realizados no ambito da Embrapa, inclusive mediante TCA;

b) orientar as autoridades competentes na execucdo dos procedimentos para
ressarcimentos ao erario decorrente de danos causados a Embrapa;

c) orientar a autoridade nomeante sobre as providéncias a serem adotadas no que
diz respeito ao ressarcimento ao erario nos aspectos de sua competéncia
contidos em seu Regimento Interno;
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d) avaliar os resultados dos procedimentos instaurados no ambito da Embrapa para
ressarcimentos ao erario decorrente de danos causados a empresa;

e) manter o controle dos resultados dos procedimentos instaurados para
ressarcimento ao erario, inclusive mediante TCA;

f) fornecer as informacgdes relativas ao ressarcimento ao erario decorrente de dano
causado a Embrapa solicitadas pela CGU.

10. Disposicdes Finais

10.1 A autoridade nomeante, antes de exarar a decisdo, devera encaminhar os autos do
processo a AUD para a avaliacdo, inclusive quando o ressarcimento ao erario for
mediante TCA.

10.2 O responsavel pela apuracdo do dano serd responsabilizado pelos prejuizos,
porventura advindos para a Embrapa decorrentes do n&o cumprimento da presente
Norma.

10.3 Para contagem dos prazos definidos nesta Norma exclui-se da contagem o dia do
comeco e incluem-se o do vencimento.

10.4 Quando o vencimento do prazo cair em dia em que ndao houver expediente ou este
for encerrado antes da hora normal, considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia
atil subsequente.

10.5 E assegurado ao envolvido o direito de conhecer do processo pessoalmente ou por
intermédio de procurador, podendo extrair cépias dos documentos que o acompanham
mediante ressarcimento das despesas correspondentes.

10.6 Quando a infracdo estiver, em tese, capitulada como crime, devera ser remetida
copia dos autos ao Ministério Publico.

10.7 O Presidente da Embrapa podera avocar a competéncia para decidir sobre qualquer
apuracao em curso.
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Anexo A (normativo)

NOTIFICACAO PARA AUDIENCIA

Ao (A) Senhor (a)

Embrapa

'Em virtude da conduta de Vossa Senhoria a seguir relatada, foi determinada a
sua AUDIENCIA escrita, para que, no prazo de 8 (oito) dias, apresente justificativas em
relacdo aos fatos, condutas e ou conclusdes abaixo discriminados:

a) [descricédo fatica do evento danoso];

b) [explicitar se houve dolo (se a conduta foi intencional ou assumiu o risco de
produzir a resultado) ou culpa (negligéncia, imprudéncia ou impericia)];

c) [informar o nexo causal entre a conduta e o dano];
d) [informar o valor e a gravidade do dano].

Em consequéncia dessas constatacdes, ha indicativos de seu dever de
ressarcimento a Embrapa pelos prejuizos suportados, no valor de R$ = ,

correspondente ao valor do prejuizo a época, devidamente atualizado e com juros moratorios
nos termos da normatizacdo interna (sec¢éo 6.1 da Norma n° 037.003.001.002).

Esclarece-se, por oportuno, que, nesse prazo, Vossa Senhoria podera ter acesso
aos autos do respectivo processo, ficando-lhe facultada a obtencdo de copia integral,
mediante o ressarcimento das despesas correspondentes.

Atenciosamente,

(Nome da autoridade responsavel
pela apuracdo do dano)

Cargo
Recebiem [/ [
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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Anexo B (normativo)

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR ENVOLVIDO

NOME

CPF

MATRICULA

CARGO

UNIDADE DE LOTACAO

UNIDADE DE EXERCICIO

E-MAIL DDD/TELEFON
E
2. DADOS DA OCORRENCIA
() EXTRAVIO ESPECIFICACAO DO BEM ATINGIDO Ne DO
() DANO PATRIMONIO

/ /

DATA DA OCORRENCIA|LOCAL DA OCORRENCIA (LOGRADOURO, MUNICIPIO, U.F.)

DESCRICAO DOS FATOS

PRECO DE MERCADO

ATINGIDO (R$)

AQUISICAO OU REPARACAO DO BEM

PARA|FONTES CONSULTADAS PARA OBTENGAO DO PREGO DE MERCADO

3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME MATRICULA
FUNCAO UNIDADE DE EXERCICIO
LOCAL / DATA ASSINATURA
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4. CIENCIA DO ENVOLVIDO

Eu, , declaro-me ciente da descricdo da

ocorréncia acima e de que me é facultado apresentar, no prazo de 08 (oito) dias, a contar da presente data, manifestagdo escrita e/ou o

ressarcimento ao erario correspondente ao prejuizo causado, bem como outros documentos que achar pertinentes.

LOCAL DATA
/ /

ASSINATURA

5. PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

O envolvido apresentou: MANIFESTACAO ESCRITA( )SIM  ( )NAO RESSARCIMENTO AO ERARIO( )SIM () NAO
ANALISE

ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO
(preencher somente em caso de conduta culposa do servidor envolvido e de néo ter ocorrido o ressarcimento no prazo concedido no item 4 acima)

Em razdo do exposto na analise acima, ofereco ao envolvido a oportunidade de apresentar ressarcimento ao erario correspondente ao
prejuizo causado, no prazo de 08 (oito) dias, a contar da presente data.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ANALISE ASSINATURA DO ENVOLVIDO DATA
I
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MANUAL DE NORMAS DA EMBRAPA

TITULO: Procedimentos para ressarcimento ao erario

decorrente de danos causados a Embrapa 037.003.001.002

CONCLUSAO

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico indica a responsabilidade de pessoa juridica decorrente de
contrato celebrado com a Administragdo Publica, de modo que se recomenda o encaminhamento destes autos ao fiscal do contrato
administrativo para que adote as providéncias necessarias ao ressarcimento do valor do bem extraviado/danificado, de acordo com a
forma avencgada no instrumento contratual e conforme a legislagdo pertinente.

( ) O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico decorreu do uso regular deste e/ou de fatores que
independeram da ag&o do agente, de modo que se recomenda o encerramento da presente apuracdo e o encaminhamento destes
autos ao setor responsavel pela geréncia de bens e materiais para prosseguimento quanto aos demais controles patrimoniais internos.

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima apresenta indicios de conduta dolosa do envolvido, de modo que se recomenda a
apuracdo de responsabilidade funcional deste na forma definida na norma “Procedimentos para Aplicagdo de Penalidades” (Norma
037.009.006.005)

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa do envolvido, contudo este ndo realizou o adequado
ressarcimento ao erario correspondente ao prejuizo causado, de modo que se recomenda a apuragdo de responsabilidade funcional
deste na forma definida na norma “Procedimentos para Aplicagéo de Penalidades” (Norma 037.009.006.005).

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa do envolvido, contudo recomenda-se o arquivamento
dos presentes autos em razdo do adequado ressarcimento do prejuizo causado ao erario por meio de:

® Pagamento (GRU)
@ Entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou extraviado.

6. DECISAO

Diante do exposto e de acordo com o disposto na norma “Procedimentos para ressarcimento ao erario decorrente de danos

causados a Embrapa” (Norma 037.003.001.002), concluo o presente Termo Circunstanciado Administrativo e

() ACOLHO a proposta elaborada ao final deste Termo Circunstanciado Administrativo. Encaminhem-se os presentes autos ao

para atendimento da recomendacao feita.

( )REJEITO a proposta elaborada ao final deste Termo Circunstanciado Administrativo, conforme motivos expostos no despacho de
fls.

NOME MATRICULA

LOCAL / DATA ASSINATURA
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MANUAL DE NORMAS DA EMBRAPA

TITULO: Procedimentos para ressarcimento ao erario

decorrente de danos causados a Embrapa 037.003.001.002

Anexo C (normativo)

NOTIFICACAO PARA PAGAMENTO

Ao Senhor (a)

Embrapa

Por meio das apuracgdes realizadas por esta Chefia/Diretoria constatamos a
ocorréncia _[explicitar o dano]_, cuja responsabilidade comprovou-se ser de V.Sa., 0 que
enseja o devido ressarcimento ao erario mediante pagamento da respectiva indenizacéo,
no valor constante da planilha anexa.

Desta forma, usando das atribuicbes outorgadas pela norma
“Procedimentos para Ressarcimento ao Erario Decorrente de Danos Causados a
Embrapa” (Norma 037.003.001.002), NOTIFICO V. S2,, para, no prazo de 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento desta, proceder ao pagamento do débito, o qual,
em caso de ndo pagamento, sera devidamente atualizado no termos da citada normativa
até a plena quitacao.

Em havendo interesse, o pedido de parcelamento do débito devera ser
efetuado dentro deste mesmo prazo.

Esgotado tal prazo, serdo tomadas as providéncias no sentido de se
proceder ao desconto em folha na forma prevista em lei.

(Cidade - UF), de de 20 .

(Nome da autoridade responsével
pela apuracao do dano)
Cargo
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