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Consultar Processos
Na tela inicial do sistema, existem duas op¢des: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio

., Gadistia rocessas Novidades e Comunicados

Consultar PAD
Instaurar
Et/'

Conexao Hercules-d.CorreicaoProd
Este servidor estd conectado no banco de

dados Hercules-d.CorreicaoProd Este banco foi
restaurado de produca (...}
@ (07/10/2016)

=

Cadasirs um nove PAD - Processo " e 4 N
A e Consulte e alters os PADs j& existentes
AEmine=irafives Bseplinar ‘Cadastre um nowo Processo & instsursr Aiterad 05 Rece ntemente
b, V.
Consultar Processo a . Consultar Modelos de
Configurar Conta
Instaurar Documentos

21/03/2018 00150.500070/2016-45

’ 19/03/2018 00190.500211/2014-61

@ \ 16/03/2018 0015 070/2016-45

Q_'/‘ 16/03/2018 00120.001676

Visusize e sere s confguragies de 15/03/2018 00150 000054/2014-03

Conzutte e alters os Processos g sus conis no sistema Consufte Modelos de Documentas dos
netaursr 4 existentes. Sistemss Comesionsis 1510312018 00190 500025/2015-11

Gerenciar Usuarios m

Se for selecionada a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na
listagem de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual no manual
0- PAD Pesquisa de processos.

Relatérios/Consultas

Detalhamento do processo
Essa tela apresenta, na barra de tarefas, botGes com as agdes possiveis para o processo.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@ @ B e © ¥ U ®

Alterar Mova Fase Portarias Anexos Historico de Agdes Exportar Notificagbes Voltar
Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos 2
PAD 8112190

Tipo de Processo®

Encaminhado para Julgamento - Processo Administrative Disciplinar(Lei 8.112/90) v
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario Nimero do Processo” Data de Cadastro
(10/02/2018)
00190001676201434 16/03/2018

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatorio Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (0512/2015) 01/05/2015 a 20/09/2015

Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade
Data ou periodo da suposta iregularidade* instauradora*®

Instauragao/instrugao - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015) Adicionar

Processos Vinculados

‘Nl'nnern do Processo
[D0190001548201470 |




Cadastro de nova fase: Julgamento — usuario Delegacia da Receita Federal em
Campinas
Na tela de detalhamento do processo, clique na opgao Nova Fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

o(elm @ © = O ®

Alterar Nova Fase |  Portarias Anexos Histdricode AcBes ~ Exportar  Nofificagdes Voltar

Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos %

PAD 8112/90

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Quando hd mais de um local do fato cadastrado é necessario cadastrar a fase de forma
independente para cada um dos locais. Primeiramente cadastra-se a fase para um local do fato, e
apos sua gravagdo para o outro.

Seleciona-se o local do fato que terd sua fase alterada e em seguida a nova fase. A alteracdo pode
ser feita para todos os locais do fato no mesmo momento de atualizacdo, ou em momentos
distintos, por usudrios com perfis hieradrquicos distintos, desde que com acesso ao processo.

Os locais do fato sdo selecionados em uma lista:

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190500070201649

B ®

Gravar Cancelar
Processo 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2
PAD 8112190
Local do Fato®
Encaminhado para Julgamento - ‘ Selecione i |
Superintendéncia de Administragao Selecione
{30/10/2016) Servico de Controle e Acompanhamenio Tributario
Supernntendéncia de Administragdo
Encaminhado para Julgamento - JCTEC UG UTTT Te5E
Superintendéncia de Administragio =
(30/1012016) EEEEEEISE

Encaminhado para Julgamento -
Servigo de Controle e

Aramnanhamanta Trikitirin

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegdo.



B ®

Gravar Cancelar
Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2
PAD 8112/80

Local do Fato™

Encaminhado para Julgamento - menta Tributario

Servigo de Controle &
Acompanhamento Tributario
(10/02/2016)

Fase do Processo®

Selecione

Indiciamento/Citagdo/Defesa Selecione
Escrita/Relatério Final - Servigo de Processo Julgado
Controle e Acompanhamento Anulado por Decis&o Administrativa
Tributaric (05/12/2015) Anulado por Decisdo Judicial
Avocacdo/Requisicéo pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

Instauracioilnstrucio - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03110/2015)

Data da Fase*®

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do

cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma fase

mais avangada sem o cadastramento da fase anterior.

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, entdo sdo apresentadas

em todos os cadastramentos de fase.

Cadastraremos o julgamento do processo. Selecionamos a fase Julgado.

Fase do Processo 2

Local do Fato™®

Servico de Controle e Acompanhamento Tributario

Fase do Processo™ Data da Fase™

Selecione T

Selecione

Processo Julgado

Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Avocacdo/Requisicdo pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

Preencha os dados relacionados.

No campo Data da Fase, registrar a data da decisdo da autoridade julgadora.



Y

Pracesso 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Falo®

Encaminhado para Julgamento - Servico de Controle € Acompanhamento Tributario v
Superintendéncia de Administragio

(30/10/2018) Fase do Processo* Data da Fase*

Encaminhado para Julgamento - Processo Julgado v 15122016

Superi iéncia de istragio =

(30/10/2016) Obseracies

Encaminhado para Julgamento -
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario
(10/02/2016)

Indiciamento/Citagio/Defesa
Escrita/Relatério Final -
Superintendéncia de Administragio

(03/01/20186) Agentes 2

Indiciamento/Citagio/Defesa

Escrita/Relatdrio Final - Servigo de
Dados dos Agentes
Controle e Acompanhamento

Tributério (03/01/2016)

lePF Nome ituaga Local

InstauragdolInstrugdo - Encaminhado para -

(03/10/2015)

Instauragdo/lnstrugdo - Servigo de

A atualizacdo da fase somente esta completa com a atualizacdo dos agentes.

Agentes em situacdo “Nao-Indiciado” ndo tem sua situacdo alterada, pois ja foram absolvidos pela
comissao.

Agentes em situacdo “Indiciado” devem ter sua situacdo ajustada conforme a decisdo do
julgamento, na tabela sdo mostrados como “Encaminhado para julgamento”.

Os agentes tem sua situagdo atualizada no momento em que hd a atualizagdo da fase do seu
orgao.

Na tela do agente, selecionar a nova situac¢do, conforme a lista de selecao.

onsultar Processo a Instaurar Gerendiar Usuarios
- 7=
E ( i\\ L
bl rio
Gravar Cancelar

B isa
Escrita/Relatério Final -
Superintendéncia de Administragao

(03/01/2016) Rjeits A
2

Indiciamento/Citacao/Defesa

Escrita/Relatério Final - Servigo de
Dados dos Agentes
Controle ¢ Acompanhamento

Tributario (03/01/2016)

Instauragaofinstrucdo - EPF*
Superintendé&ncia de Administragio _
(03/10/2015)

Instauragio/instrugio - Servigo de
Controle e Acompanhamento

TR =

Vinculo®

Nome*

Comissionado/Ocupante de fungio v

Situagdo™

‘ Encaminhado para Julgamenio v ‘

Selecione
Absolvido ou Arguivado

nado
Submetide a outro processo disciplinar
Penalidade prescrita ‘
Encaminhado para Julgamento

U206 |
03/1012015 |




Vamos tratar o caso de aplicacdo de apenacdo. Neste caso a atualizacdo é realizada em 2 etapas,
apos a selecdo da situacao:

a. Registro da penalidade aplicada, e;
b. Atualizacdo do agente apds a inclusdo da penalidade.

Selecionando a situacdo Apenado, abrem-se campos para cadastro da penalidade.

Nome*

Vinculo*
Comissionado/Ocupants de funcdo v
Situagdo™

Apenado v

Dados da Penalidade

Numero do Ato Data de Publicagao

Veiculo de Publicacdo

Selecione v

Penalidade Aplicada®

Selecione v
Enquadramentos Legais da Irregularidade*

Selecione v
Outras Conseqiiéncias do Processo Disciplinar

|Remessa de Informacdo ao Ministério Publico (Responsabilidade Criminal)

_JRemessa de Processo & Procuradoria da Entidade/Consultoria Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

linstauracdo de TCE
Observacoes

Preencher as informag¢des do Niumero do ato, Data da Publicagdo e Veiculo de Publicagdo se
disponiveis.

Em Tipo da Sancdo, selecionar na lista a penalidade aplicada.



Penalidade Aplicada™

Seleciona L

Adverténcia

Suspensao

Suspensdo Convertida em Multa
Demiss3o de Cargo Efetivo
Demissdo por Justa Causa
Demiss3o sem Justa Causa
Destituicac de Diretor de Emprasa
Cassac3o de Aposentadoria F
Destituicdo de Cargo em Comissao
Destituicdo de Fungao Comissionada
Clutra

Vamos cadastrar a penalidade de demissao de cargo efetivo para este agente.

Devem ser selecionados os enquadramentos legais da irregularidade, e clicar em adicionar para
gue seja atribuido a penalidade do agente:

Ciario Cicial v
Penalidade Aplicada®

Demissdo de Cargo Efetivo v
Emuadramttasl_egaisda Iregulandade* )

Selecione a
8§112-116-1 - Nao exercicio das atribuigBes do cargo com zelo e dedicagio

8112-116-1ll - N3o cbhservancia das normas legais e regulamentares

8112-116-1X - Conduta incompativel com a moralidade administrativa

8112117 -

B112-117-1 - Auséncia do servico durante o expediente

8112-117-1l - Retirada de qualguer documente ou objeto da reparticio I
8112-117-IV - Oposi¢3o injustificada ao andamento de documento e processo ou execucio de servico ’
8112-117-V - Promogdo de manifestacio de apreco ou desapreco

8112-117-V1 - Cometimento a pessoa estranha o desempenho de atribuic&o

8112-117-VIl - Coacdo ou aliciamento de subordinados

8112-117-VII - Chefia cénjuge, companheiro ou parente até o segundo grau civil

8112-117-1X - Valimento de cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem

8112-117-X - Participac3c na geréncia ou administracdo de empresa privada ou sociedade civil

8112-117-XI - Atuacio, como procurador ou intermediario, junto a reparticBes publicas

B112-117-Xll - Recebimento propina, comissao, presente ou vantagem

B112-117-X11l - Aceitacio de comiss3o, emprego ou pensdo de estado estrangeiro

8112-117-XIV - Pratica de usura

8112-117-XV - Conduta desidiosa -

g i) Hel s R (Wi es paegis)
[Indiciado 1710412018
|Investigade 16/03/2018
[CPF Nome Situagao Local Julgamento |

Outras consequéncias do processo disciplinar devem ser marcadas se houver alguma destas agdes.



CJRemessa de InformacZo ao Ministério Publico (Responsabilidade Criminal)

JRemessa de Processo & Procuradoria da Entidade/Consultoria Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

Dlnstauracio de TCE

Agora é necessario atualizar a situacdo do agente:

Demissdo de Cargo Efetivo v

CIremessa de Informacéo ao Ministério Pablico (Responsabilidade Criminal)

[JIRemessa de Processo a Pracuradoria da Entidade/Consultoria Juridica/AGU (Responsabilidade Civily

Clinstauracéo de TCE

e Agente

Perceba que a situagdo do agente na tabela mudou:



Agentes 2

Dados dos Agentes

=

Nome

Situagao
Apenado

Local Julgamento
Ministério da Fazenda

Atencdo: a fase ainda ndo estd gravada! Para isso é necessario clicar no botdo “Gravar”.

onsultar Processo a Instaurar

B ®

Gravar Cancelar

Frocesso 00190.500070/2016-49

PAD 8112/80

Encaminhade para Julgamento -
Superintendéncia de Administragio
(30/10/2018)

Encaminhado para Julgamento -
Superintendéncia de Administragio
(30/10/2016)

Encaminhado para Julgamento -
Servige de Controle @
Acompanhamento Tributario
(10/02/2016)

Indiciamento/Citacao/Defesa
Escrita/Relatorio Final -
Superintendéncia de Administragao
(03/01/2018)

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/Relatoric Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/01/2016)

Instauragdo/instrugdo -
Superintendéncia de Administracio

moMamascy

Gerenciar Usuarios
c U0 FTOCC

Fase do Processo 2

Local do Fato*

Servigo de Controle & Acompanhamento Tributario v

Fase do Processo” Data da Fase”

Processo Julgado v 15112/12016

o 5

Agentes 2

Dados dos Agentes

Local Julgamento |
Ministério da Fazenda |

cPE Nome

Caso ndo haja problemas, o sistema apresenta uma mensagem de sucesso. Caso tenha algum erro
ele informa qual para corregao.

Fase Julgado cadastrada com suUcesso.

[oK ]|

e

A fase “Julgado” é inserida no menu lateral esquerdo:



Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00120500070201649

= 32
<) (%)
NovaFase  Excluir Fase
Processo 00190.500070/2016-49 Fask RO FIOcesse. 2
PAD 8112/90
Local do Falo™
Processo Julgado - Servigo de Servico de Controle € Acompanhamento Tributario v
Controle e Acompanhamento
Tributario (15/12/2016) Fase do Processo®™ Data da Fase®
Encaminhado para Julgamento - Processo Julgado v 15M12/2016

Superintendéncia de Administragio

(30/10/2016) Observacoes

Encaminhado para Julgamento -

Superintendéncia de Administragio
(30/10/2018)

Encaminhado para Julgamento - Y
Servigo de Controle e
Acompanhamento Tributario

Cadastramento da fase: Julgamento por usuario com perfil CONAB

Neste exemplo a sugestdo de penalidade dada pela comissao foi de demissado do servidor da CONAB,
portanto o processo sera julgado pela autoridade da entidade, e o cadastramento deste
encaminhado sera realizado por um servidor com perfil CONAB.

Consulta ao processo
O processo ndo estara listado no menu de procedimentos alterados recentemente porque foi
cadastrado por um usuario com perfil na Delegacia da Receita Federal em Campinas.

Portanto é necessdrio consultar o processo pelo nimero na ferramenta “Consultar PAD”, para
promover a atualizacdo do mesmo.

Ula, CUNA}

Unidade: Companhia Nacional de Abasteciment

- - ] =
Sistemas Correcionais BRI G

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido Vocé esta utilizando o sistema [S{e]¥[ZZ10]g]
Sua sessao expira em 25:09 minutg

Inicie Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé esta aqui: Inicio

Novidades e Comunicados

Cadastrar Processo a
Instaurar

Cadastrar PAD Consultar PAD
[J Conexao Hercules-d.CorreicaoProd
Este servidor estd conectado no banco de
T dados Hercules-d.CorreicacProd Este banca foi

R

*) a)

restaurado de produca (...}

\

— (07/10/2016)
Ehkesie v poR o) Procase Consulte e sitere os PADs j existentes
BeimiSiales Dishipingr Cadsstre um novo Processo & instaurar A[te rados Recentemente
Consultar Processo a Consultar Modelos de
Configurar Conta
Instaurar Documentos

A

\isusize & shere 83 configursghes de
Consute & sters oz Processas = sus corta o sistams Consiéte Modelos de Documentos dos
nstausar 8 existentes Sistemas Corredionsis

Para realizar a consulta é necessario:



- inserir o numero do processo no campo “Numero do Processo”
- limpar o campo “Org3o de cadastro (Acesso)”

- clicar em “Consultar”.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processe a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé estd aqui: Consultar PAD

Consultar PAD

Mimere Processo I
§ 0019050007

MNamero Portana

Orgo de Cadastro (Acesso)
Companhia Nacional de Abastecimento I¥ Buscar Orgéo l Limpar

Incluir érg3os infenores

Local do Fato (Orgao/Entidade)

Buscar Crg3o Limpar

Incluir 6rgdos inferiores

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé esta aqui: Consultar PAD

Consultar PAD

B

Novo Proc

© ®

Limpar Voltar

Filiros para a pesquisa -~

Nimero Processo

00190500070201648

Namero Portaria

Orgdo de Cadastro (Acesso)

Buscar Grgdo || Limpar

O resultado da consulta é mostrado no final da pagina. Para abrir o processo clicar sobre o seu
namero.



Todos

8 112/90)

OrgaolEntidade Data
M 2 ipo Processo (Cadastro) Publicagéio Instrumento/Nimero Local do Fatol/Situagéo Setorial? Notificagbes Excluir
0019050007020164% Processo 17 Delegacia da 03/10/2015 Portaria/556 Ir | Servigo de Controle e Nao #Nio avaliadow
ministrativo Receita Federal do Acompanhamento Tributario-
Disciplinar(Lei Brasil em Campinas Encaminhade para Julgamento

1r | Superintendéncia de
Administrac&o-
Indiciamento/Citac 8o/Defesa
Escrita/Relatdrio Final

Na tela de detalhamento do processo, clique na opgdo Nova Fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Cansulta de PAD

Consulta de PAD

ole|lm @ o » O

Alterar Nova Fase Portarias  Anexos Histérico de Acdes  Exportar  NotificacBes

Processo 00190.500070/2016-49 Dados Basicos 2

®

Voitar

PAD 8112/90

Tipo de Processo®

Processo Julgado - Servigo de Processo Administrativo Disciplinar{Lei 8.112/90)
Controle e Acompanhamento

Tributario (15/12/2016) Namero do Processo”

Encaminhado para Julgamento - 00190500070201649

Superintendéncia de Administragio

(30/10/2016) )
Data ou periodo da suposta irregularidade*

Encaminhado para Julgamento -
Superintendéncia de Administragio
(30/10/2018)

15/05/2015 a

Processos Vinculados

Encaminhado para Julgamento -

Daia de Cadastiro

16/03/2018

Data de ciéncia da suposia imegularidade pela autoridade
instauradora*

20/09/2015

Servigo de Controle e
- EREEET

Rranbae

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

7

Quando had mais de um local do fato cadastrado é necessario cadastrar a fase de forma
independente para cada um dos locais. Primeiramente cadastra-se a fase para um local do fato, e

apos sua gravagdo para o outro.

Seleciona-se o local do fato que tera sua fase alterada e em seguida a nova fase. A alteragdo pode
ser feita para todos os locais do fato no mesmo momento de atualizacdo, ou em momentos
distintos, por usuarios com perfis hierarquicos distintos, desde que com acesso ao processo.

Os locais do fato sdo selecionados em uma lista:



Inicio Cadastrar PAD

Consultar PAD

Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.500070/2016-49

PAD 8112/90

Encaminhado para Julgamento -
Superintendéncia de Administragao
(20/10/2018)

Encaminhado para Julgamento -
Superintendéncia de Administragio
(30/10/2016)

Encaminhado para Julgamento -
Servigo de Controle e

Aramnanhamanta Trihotdrin

Fase do Processo - 00190500070201649

Fase do Processo 2

Local do Fato™

| selecione v

Selecione
Servico de Controle e Acompanhamento Tributario

Supernntendéncia de Administragdo
SETECIONE U Ta5E

Observacdes

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegao.

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.001676/2014-34
PAD 8112190
Encaminhado para Julgamento -
Servigo de Controle e

Acompanhamento Tributario
(10/02/2018)

Indiciamento/Citagio/Defesa

Escrita/Relatério Final - Servigo de

Controle e Acompanhamento
Tributario (05/12/2015)

Instaurag3o/instrucio - Servigo de

Controle e Acompanhamento
Tributério (03/10/2015)

Fase do Processe 2

Local do Fato®

mento Tributario .

Data da Fase®

Fase do Processo”

Selecione

Selecione
Processo Julgade
Anulade por Deciséo Administrativa
Anulade por Decisao Judicial
Avocacdo/Requisicdo pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do

cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessario cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma fase
mais avangada sem o cadastramento da fase anterior.

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, entdo sdo apresentadas
em todos os cadastramentos de fase.

Cadastraremos o julgamento do processo. Selecionamos a fase Julgado.



Fase do Processo 2

Local do Fato™

Servico de Controle e Acompanhamento Tributario v

Fase do Processo® Data da Fase®

Selecione A

Selecione

Processo Julgado

Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Avocacao/Requisicdo pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

Preencha os dados relacionados.

No campo Data da Fase, registrar a data da decisdo da autoridade julgadora.

a

Processo 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Fato*

Processo Julgado - Servigo de Superintendéncia de Administracdo v
Controle e Acompanhamente

Tributario (15/12/2018) Fase do Processo™ Data da Fase™

Encaminhado para Julgamento - Processo Julgado X 15/01/2017

Superintendéncia de Administragido

(30/10/2016) Observagbes

Encaminhado para Julgamento -

Superintendéncia de Administragao
(30/10/2018)

Encaminhado para Julgamento - y
Servige de Controle e
Acompanhamento Tributario

A atualizacdo da fase somente esta completa com a atualizacdo dos agentes.

Agentes em situacdo “Ndo-Indiciado” ndo tem sua situacdo alterada, pois ja foram absolvidos pela
comissao.

Agentes em situagdo “Indiciado” devem ter sua situagdo ajustada conforme a decisdo do
julgamento, na tabela sdo mostrados como “Encaminhado para julgamento”.

Os agentes tem sua situagao atualizada no momento em que hd a atualiza¢do da fase do seu
6rgao.

Na tela do agente, selecionar a nova situac¢do, conforme a lista de selecao.
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B ®

1ento - )
Gravar Cancelar )
- rio
(10/02/2016)
Indiciamento/Citagio/Defesa Agentes 2

Escrita/Relatério Final -

Superintendéncia de Administragio
Dados dos Agent
(03/01/2018) ados dos Agentes

Indiciamento/Citagdo/Defesa

Escrita/Relatério Final - Servigo de CPF*

Controle e Acompanhamento _
Tributario (03/01/2016)

Instauragdolinstrugio -

Superintendéncia de Administragio Nome*

Instauragdel/instrugio - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario {03/10/2015)

Vincuio™

Comissionado/Ocupante de funcéo v

Situagda*

| Encaminhado para Julgamento v

Selecione

Absalvido ou Arquivado
Apenado
bmetido a outro processo disciplina
Penalidade prescrita
En

CAMINNAD AR
indiciado 03/01/2016
investigado 21/03/2018

Vamos tratar o caso de aplicagdo de apenacgdo. Neste caso a atualizacdo é realizada em 2 etapas,
apos a selecdo da situacdo:

a. Registro da penalidade aplicada, e;
b. Atualizacdo do agente apds a inclusdo da penalidade.

Selecionando a situacdo Apenado, abrem-se campos para cadastro da penalidade.
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Gravar Cancelar
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“elculo de Publicacdo

Boeletim de Pessoal ou de Recursos Humanos v
Penalidade Aplicada*®

Demissdo de Cargo Efetivo v

Enguadramentos Legais da Irregularidade™

Selecione

[3112-117-1 - Valimento de cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem Excluir

Outras Conseqiiéncias do Processo Disciplinar
CIRemessa de Informac&o ao Ministério Piblico (Responsabilidade Criminal)

[IRemessa de Processo a Procuradoria da Entidade/Consultoria Juridica/AGU (Respensabilidade Civil)

Uinstauracdo de TCE
Observacdes

Histdrico de Situagbes

y o

ISituagio patada
“ situagio
Encaminhado para Julgamento 30/10/2016
Encaminhado para Julgamento 30M10/2016
Indiciado 03/01/2016
Investigado 21/03/2018
Atualizar Agente | Cancelar Atualizacdo de Agente
|GPF Nome Situagao Local

—

Julgamento

Encaminhade para  Companhia Macienal
de Abastecimento

Preencher as informacgdes do Numero do ato, Data da Publicacdo e Veiculo de Publicacdo se

disponiveis.

Em Tipo da Sancdo, selecionar na lista a penalidade aplicada.

Penalidade Aplicada™

| Seleciona

N |

Selecione

Adverténcia

Suspensao

Suspensdo Convertida em Multa
Demiss3o de Cargo Efetivo
Demissdo por Justa Causa
Demiss3o sem Justa Causa
Destituicac de Diretor de Emprasa
Cassac3o de Aposentadoria
Destituicdo de Cargo em Comissao
Destituicdo de Fungao Comissionada
Clutra

Vamos cadastrar a penalidade de demissao de cargo efetivo para este agente.




Devem ser selecionados os enquadramentos legais da irregularidade, e clicar em adicionar para
que seja atribuido a penalidade do agente:

Ciario Cficial v
Penalidade Apicada™

Demissao de Cargo Efetivo v

Enquadramentos Legais da Imegularidade® A

Selecione -
8112-116-1 - Nao exercicio das atnbuigBes do cargo com zelo e dedicagio

8112-116-1l - N3o observdncia das normas legais e regulamentares

8112-116-1X - Conduta incompativel com a moralidade administrativa

B112-117 -

8112-117-1 - Auséncia do servigo durante o expedients

8112-117-1l - Retirada de qualguer documento ou objeto da repartico

8112-117-lll - Recusa de fé a documentos pablicos

8112-117-1V - Oposig 3o injustificada ao andamento de documento & processo ou execuc3o de servico
5112-117-V - Promog3o de manifestac3o de apreco ou desapreco

8112-117-V1 - Cometimentc a pessoa estranha o desempenho de atribuicdo

8112-117-V1l - Coacdo ou aliciamento de subordinados

8112-117-V1ll - Chefia conjuge, companheiro ou parente até o segundo grau civil

8112-117-1X - Valimento de cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem

8112-117-X - Participac 3o na geréncia ou administracdo de empresa pnvada ou sociedade civil
8§112-117-XI - Atuacdo, como procurador ou intermediario, junto a reparticdes publicas

8112-117-Xll - Recebimento propina, comissdoe, presente ou vantagem

B112-117-Xlll - Aceitacio de comiss3e, emprego ou pensao de estado estrangeiro

B112-117-XIV - Pratica de usura

B12-117-XV - Conduta desidiosa -

findiciado_ ' N 1710472018
[Investigado 16/03/2018
|CPE Nome Situacao Local Julgamento |

Outras consequéncias do processo disciplinar devem ser marcadas se houver alguma destas ac¢des.

QOutras Censequéncias do Processo Disciplinar
['Remessa de Informagio ao Ministério Publico (Responsabilidade Criminal)
'Remessa de Processoe a Procuraderia da Entidade/Consultenia Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

Ulnstauracao de TCE

Mibemnnn e

Agora é necessdrio atualizar a situacdo do agente:
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s Veiculo de Publicacdo
v Eansey Boletim de Pessoal ou de Recursos Humanos v
Penalidade Aplicada™

Demissio de Cargo Efetivo v

Enguadramentos Legals da Irregularidade™

Selecione r

6112-117-1X - Valimento de cargo para lograr proveito pessoeal ou de outrem Excluir

Outras Conseqiiéncias do Processo Disciplinar
[URemessa de Informagdo ao Ministério Pablico (Responsabilidade Criminal)
[CJRemessa de Processo & Procuradoria da Entidade/Consultoria Juridica/AGU (Responsabilidade Civil)

Uinstauragdo de TCE
Observacoes

Histérico de Situacdes

Situagio D_au df
Encaminhado para Julgamento 30/10/2016
Encaminhado para Julgamento 30/10/2016
indiciado 03/01/2016
Investigado 21/03/2018
Atualizar Agente Cancelar Atualizas
lePF Nome Situagéo Local
B e
Julgamento de Abastecimento
Perceba que a situacdo do agente na tabela mudou:
Agentes 2
Dados dos Agentes
|CPF Nome Situagao Local Julgamento

Companhia Nacional
I oo

de Abastecimento

Atencdo: a fase ainda ndo estd gravada! Para isso é necessadrio clicar no botdo “Gravar”.
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/
e

eiculo de Publicagdo

Cancelar Boletim de Pessoal ou de Recursos Humanos e

Penalidade Aplicada®

Demisséo de Cargo Efetivo v

Enquadramentos Legais da Iregularidade”

Selecione Al Adicionar

8112-117-1X - Valimento de cargo para lograr praveito pessoal ou de outrem Excluir




Caso ndo haja problemas, o sistema apresenta uma mensagem de sucesso. Caso tenha algum erro
ele informa qual para correcao.

Fase Julgado cadastrada com suUcesso.

7

A fase “Julgado” é inserida no menu lateral esquerdo:

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190500070201649

©@ ®

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2
PAD 8112/90
Processo Julgado - Supen éncia de Administracéo v
Superi déncia de inistragio N
(15/01/2017) ‘Fase do Processo” Data da Fase™
Processo Julgado - Servigo de Processo Julgado v 15/01/2017

Controle e Acompanhamento
Tributario {15/12/2016)

E inhado para -
Superintendéncia de Administragiao
(20/10/20186)

Eimcamfihosio para . i
Superintendéncia de Administragdo :



