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Sistemas Disciplinares

CGU-PAD — Cadastro de fase de
PAD — Indiciamento em mais de
um local do fato
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Introducao

Nesta versdo do Sistema é possivel incluir mais de um local do fato. O primeiro local do fato a
serinserido deve estar sempre dentro da hierarquia do usudrio cadastrador. A partir do segundo
local do fato é possivel selecionar qualquer érgdo dentro da hierarquia SIORG.

Atenc¢do: Quando ha mais de um local do fato cadastrado no processo, para cada local do fato
é necessdrio o cadastramento de ao menos um agente. Ndo é possivel cadastrar processo com
mais de um local do fato sem agentes.

Permanece a possibilidade de cadastramento de procedimento sem agentes apenas para os
procedimentos que possuem apenas um local do fato cadastrado. Os procedimentos
investigativos devem sempre ser cadastrados sem agentes.

O primeiro local do fato sempre estard vinculado a hierarquia do usuario cadastrador. A partir
do segundo local do fato toda a hierarquia SIORG é liberada e qualquer érgdo pode ser

cadastrado. Neste caso o processo é acessado pelo usudrio cadastrador e sua hierarquia

superior, e por usuarios que tenham o perfil hierarquico igual ao local do fato adicional, e sua
hierarquia superior.

O cadastramento de qualquer fase do processo é realizado por edicao do mesmo apds consulta

a0 processo.

Consultar Processos

Na tela inicial do sistema, existem duas op¢des: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.

Inicio Cadastrar PAD

Vocé estd aqui: Inicio
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Se for selecionada a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na
listagem de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual 0- PAD
Pesquisa de processos.

Alterados Recentemente

Instaurados

20/04/2018 00190.001676/2014-34
_21/03/2018 00190.500070/2016-49
19/03/2018 00190 500211/2014-61
16/03/2018 00190.500070/2016-49
15/03/2018 00190.000084/2014-03
15/03/2018 00190.500025/2015-11

Detalhamento do processo
Ao abrir o processo é mostrada a tela de detalhamento do processo, ela apresenta, na barra
superior, botdes com as acdes possiveis para o processo.

Perceba que, para um processo em fase de “Instauragdo/Instrugdo”, existe uma fase dessa
cadastrada para cada érgao.

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

©@ @ B e 9 ¥ L @

Alterar Nova Fase Portarias ANEXos Histérico de Acbes Exportar Notificagdes Voltar
Processo 00190.500070/2016-49 Dados Basicos #
PAD 2112190

Tipo de Processo*

Instauragiofinstrugio - Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90) A
Superintendéncia de Administragio
(03/10/2015) Numero do Processo™ Data de Cadastro
Instaurago/instrugéio - Servigo de 00180500070201643 16/03/2018
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015) Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade
Data ou periodo da suposta imegularidade® instauradora*
15/05/2015 a 20/09/2015

Processos Vinculados

|N|:|mem do Processo Vi
|p05230300000017201697 |

Cadastro de nova fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opgdo Nova Fase.



Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

ele|lBm @ © ¥ O @

Alterar Nova Fase | Portarias ANEX0S Historico de Acdes  Exportar  Notificacdes Voltar

Processo 00190.500070/2016-49 Dados Basicos 2
PAD 8112/90
Tipo de Processo*
Instauragao/instrugdo - Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)
Superintendéncia de Administragdo
{03/10/2015) Namero do Processo™ Data de Cadastro
Instauragiolinstrugiio - Servigo de 00190500070201649 16/03/2018

Controle e Acompanhamento

Tributario (03/10/2015) Data de ciéncia da supt

Data ou periodo da suposta irregularidade” instauradora®

15/06/2015 a 20/09/2015

Processos Vinculades

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a instaurar Consultar Processo a instaurar Gerenc|

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190500070201649

B

Gravar Cancelar
Processo 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2
PAD 8112/00
Local do Fato*
Instauragdo/instrugao - Selecione
Superintendéncia de Administragio
(03/10/2015) Fase do Processo”
Instauragao/Instrugio - Servigo de Selecione uma fase

Controle e Acompanhamento

Tributrio (03/10/2015) Observagdes

Quando had mais de um local do fato cadastrado é necessario cadastrar a fase de forma
independente para cada um dos locais.

Primeiramente seleciona-se o local do fato que tera sua fase alterada e em seguida a nova fase. A
alteracdo pode ser feita para todos os locais do fato no mesmo momento de atualizacdo, ou em
momentos distintos, por usudrios com perfis hierdrquicos distintos, desde que com acesso ao
processo.



Os locais do fato sdo selecionados em uma lista:

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190500070201649

B ®

Gravar Cancelar
Processo 00130.500070/2016-49 Fase o Process. 2
PAD 8112/90
Local do Fato*
Instauragiofinstrugio - ‘ Selecione '|
Superintendéncia de Administragao Selecione
(03/10/2015) Servico de Controle e Acompanhamento Tributario
Superintendéncia de Administracdo
Instauracao/instrugéo - Servigo de SIS Ui AR e
Controle e Acompanhamento _
Observacoes

Tributario (03/10/2015)

Por se tratar de uma fase que ocorreu simultaneamente para ambos os locais gravaremos a
atualizacdo de todos.

Primeiramente selecionamos o “Servigco de Controle e Acompanhamento Tributario” e a fase numa
lista de selegdo:

B ®

Gravar Cancelar

~

Processo 00180.500070/2016-49 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Fato*

Instauragiofinstrugio - Servico de Controle & Acompanhamenta Tributério

Superintendéncia de Administragio ” ~

(03/10/2015) Fase do Processo™ Data da Fase*
Instauragao/Instrugio - Servigo de Selecione ¥

Controle e Acompanhamento Selecione

Tibutirio (03/10/2015)

Anulado por Decisdo Administrativa
Anulado por Decisdo Judicial
Avocacdo/Reqguisicdo pela CGU
Termo ce Ajustamento de Conduta

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessério cadastrar as fases em sua ordem cronoldgica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avancada sem o cadastramento da fase anterior.

7

A primeira fase disponivel para cadastramento é "Indiciamento/Citagdo/Defesa Escrita/Relatério
Final". Esta fase deve ser cadastrada com os dados do indiciamento no processo.



As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, portanto sdo
apresentadas em todos os cadastramentos de fase.

Selecione a fase e preencha os dados pertinentes. No campo Data da Fase, registrar a data do
Termo de Indiciagdo.

Caso ndo ocorra nenhum indiciamento com os agentes listados, devem ser cadastrados os dados
relativos ao Relatério Final.

Cada agente é mostrado vinculado ao seu local do fato.

m Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios
= TN
B ®
Gravar Cancelar
Processo 00190.500070/2016-49 EasedoPlocesso 2
PAD 8112/80
Local do Faio™
Instauragiolinstrugio - Servigo de Controle e Acompanhamento Tributdrio v
Superintendéncia de Administragio
{03/10/2015) Fase do Processo® Data da Fase*
Instauragiofinstrugio - Servigo de Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatdrio Final v 03/01/2018
Controle e Acompanhamento -
Tributério (03/10/2015) SIESTIEL
4
Agentes 2
Dados dos Agentes
PF Nome Situagido ‘

Investigado ‘

Alteracdo da situacdo dos Agentes
Para finalizar o cadastramento da fase, devemos alterar a situag¢do dos agentes investigados.

Cada agente deverd ter sua situagdo atualizada de acordo com o processo, para acessa-lo clicar
sobre o n? do CPF.

Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situagio

Investigado

Caso ndo tenha sido informado anteriormente, é necessario informar o tipo de vinculo que o agente
tem com o érgdo/entidade, selecionando em uma lista.



Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios
= Pt
)

Gravar Cancelar

Agentes 2

Dados dos Agentes
CPFE

Nome*

Vinculo®

| Selecione ¥

Selecione

Comissionado/Ocupante de fungdo

Efetivo

Efetivo e Comissionado/Ocupante de fungdo

Situagdo D_ata d:i

investigado 03/10/2015

Nesse caso ele é um servidor efetivo que ocupa um cargo comissionado.

Vamos alterar a situacdo desse agente.

Agentes 2

Dados dos Agentes

cPF*

Nome*

Vinculo®

Efetivo e Comissionado/Ocupante de fungio v

Situacac™

Indiciado v

Historico de Situagoes

Data da
Situagao
Investigado 03/10/2015

Atualizar Agente Cancelar Atualizacao de Agente

CPF Nome Situagao
Investigado

Situagao

O agente pode ter sido "Indiciado" ou "Nao-indiciado".

No caso, este agente foi "Indiciado".



Nao esqueca de clicar no botdo "Atualizar Agente" para mudar a situacdo do agente.

A situacdo foi alterada, observe a coluna “Situacdo”.

Agentes 2

Dados dos Agentes
PF Situagao
Indiciado

» Nao se esqueca de clicar no botdo "Gravar" para registrar as altera¢des realizadas.

Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios
B|®
Gravar Cancelar
Processo 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2
PAD 8112/80
Local do Fato®

[nsﬂura;éo[lnstrugan - Servico de Controle e Acompanhamento Tributario

Superintendéncia de Administragio

(03110/2015) Fase do Processo” Data da Fase”
Instauragiolinstrugio - Servigo de Indiciamente/Citag4o/Defesa Escrita/Relatorio Final v 03/01/2016
Controle e Acompanhamento ) »
Tributdrio (03/10/2015) Observactes
%
Agentes 2
Dados dos Agentes
PE Nome Situagdo |
Indiciado |

Fase gravada com sucesso, clicar em OK.

Fase Indiciamento/Citacao/Defesa Escrita/Relatorio Final cadastrada

COM SUCeSSO.




Observe que na coluna a esquerda foi acrescentada a nova fase para o 6rgao “Servigo de Controle
e Acompanhamento Tributario”.

/ o3 \\V {f_\"\
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Nova Fase Excluir Fase

A

Processo 00190.500070/2016-43 Fase do Processo 2

PAD 8112/00
Local do Fato*®

Indiciamento/Citagdo/Defesa Servico de Controle & Acompanhamento Tributario
EscritaiRelatorio Final - Servigo de

Controle e Acompanhamente Fase do Processo*

Tributario (023/01/2016)

Indiciamento/Citagdo/Defesa Escrita/Relatorio Final v

Instauragaol/Instrugao - =
Superintendéncia de Administragao CEEENECOtS
(03/10/2015)
Instauragdofinstrugio - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (023/10/2015)

Agentes 2

Agora iremos cadastrar a fase de Indiciamento para a “Superintendéncia de Administracdo”.

Selecionamos o 6rgdo “Superintendéncia de Administracdo” e a fase numa lista de selecgdo:

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190500070201649

B ®

Gravar Cancelar

a

Processo 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2

PAD 2112/90
Local do Fato®
indiciamento/Citagio/Defesa Superintendéncia de Administracéio v

Escrita/Relatorio Final - Servigo de

Controle e Acompanhamento ase do Processo® ala da Fase* |
Tributario (03/01/2016) . R i
Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatdrio Final v 03/01/2016

Instauragéo/instrugdo - =
superintendéncia de Administragao Observacdes
(03/10/2015)

Instauragao/instrugio - Servico de
Controle e Acompanhamento
Tributarie {03/10/2015)

Como detalhado anteriormente o campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades
vidveis naquele momento do cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).



E necessério cadastrar as fases em sua ordem cronolégica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avancada sem o cadastramento da fase anterior.

,

A primeira fase disponivel para cadastramento é "Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatério
Final". Esta fase deve ser cadastrada com os dados do indiciamento no processo.

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, portanto sdo
apresentadas em todos os cadastramentos de fase.

Selecione a fase e preencha os dados pertinentes. No campo Data da Fase, registrar a data do
Termo de Indiciagao.

Caso ndo ocorra nenhum indiciamento com os agentes listados, devem ser cadastrados os dados
relativos ao Relatério Final.

Cada agente é mostrado vinculado ao seu local do fato.

Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

J N
B ®
Gravar Cancelar
B4 Fase do Processo 2
PAD 8112/90
Local do Fato®
Indiciamento/Citagio/Defesa Superintendéncia de Administracdo v
Escrita/Relaterio Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento Fase do Processo™ Data da Fase”
Tributario (03/01/2018) 2 o = = =
Indiciamento/Citagéo/Defesa Escrita/Relatdrio Final ¥ 03/01/2016

Instauragdo/Instrugao -

Superintendéncia de Administragio GIsevEcoes
(03/10/2015)
Instauragdo/instrugdo - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015)
A
Agentes 2
Dados dos Agentes
lcPe Nome Situagio |

Investigado ‘

Alteracdo da situacao dos Agentes
Para finalizar o cadastramento da fase, devemos alterar a situagdo dos agentes investigados.

Cada agente deverd ter sua situagdo atualizada de acordo com o processo, para acessa-lo clicar
sobre o n2 do CPF.

Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situagio

Investigado




Caso ndo tenha sido informado anteriormente, é necessario informar o tipo de vinculo que o agente
tem com o érgdo/entidade, selecionando em uma lista.

Nesse caso ele é um servidor efetivo.

Vamos alterar a situagdo desse agente.

Agentes 2

Dados dos Agentes

Vinculo®

Efetivo v

Situacdo®

Indiciado r

Histérico de Situacdes

Situacio Data da
& Situagdo
Investigado 21/03/2018
Atualizar Agente Cancelar Atualizacéo de Agente
Nome Situagio
Investigado

O agente pode ter sido "Indiciado" ou "N&o-indiciado".
No caso, este agente foi "Indiciado".
N3o esqueca de clicar no botdo "Atualizar Agente" para mudar a situacdo do agente.

A situacdo foi alterada, observe a coluna “Situacao”.

Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situagao

Indiciado




N3o se esqueca de clicar no botdo "Gravar" para registrar as alteragdes realizadas.

Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

B|®

Gravar Cancelar

Processo 00190.500070/2016-49 Fase do Processo 2

JAD 8112/90
Indiciamento/Citagao/Defesa Superintendéncia de Administracdo v
Escrita/Relatério Final - Servigo de : - -
Controle e Acompanhamento ‘Fase do Processo” ‘Data da Fase™

Tributdrio (03/01/2016
( ) Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatério Final T 03/01/2016

Instauragdol/instrugio -
Superintendéncia de Administragio
(03/10/2015)

Instauragao/instrugio - Servigo de
C eA 1to
Tributdrio (03/110/2015)

Agentes 2

Dados dos Agentes

Fase gravada com sucesso, clicar em OK.

Fase Indiciamento/Citacao/Defesa Escrita/Relatorio Final cadastrada
COM SUCesSso.

Observe que na coluna a esquerda foi acrescentada a nova fase para o 6rgao “Superintendéncia
da Administracao”.



Processo 00190.500070/2016-49

PAD 811240

Fase do Processo 2

Indiciamento/Citagdo/Defesa
Escrita/Relatorio Final -
Super é de Admi ragio

~ (03/01/2016)

Indiciamento/Citagao/Defesa
Escrita/RelatSrio Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/01/2016)

Instauragao/Instrugio -
Superintendéncia de Administragio
(03/10/2015)

A 3 gdo - Servigo de
Controle e Acompanhamento




