CG u Controladoria-Geral da Unido

Bem-vindo(a) aos tutoriais do Sistema Integrado de Registro
CEIS/CNEP (SIRCAD)!

Neste tutorial (n2 4.2), vocé aprendera a usar o SIRCAD para
cancelar uma sancao.

Se necessario, nao deixe de ver os outros tutoriais:
4.1 Cadastramento de Sancao

4.3 Consulta e Alteracao de Sancao

4.4 Importacao de dados por planilha

4.5 Reativacao de Sancao

5.1 Inclusao de legislacao

5.2 Alteracao e revogacao de legislacao

5.3 Consulta e exclusao de legislacao
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Este é um pedaco da tela de login do SIRCAD.

Sistema Integrado de Registro
do CEIS/CNEP

Governo Federal

Nao se esqueca de
checar se vocé
estd no ambiente
oficial!

Versdo 1.0.1

sexta-feira, 08/05/2015

r==

Portal da Transparéncia - CEIS | Material de Apoio

JA SOU CADASTRADO

Comunicados

Bem-vindo

O ambiente oficial
€ o que alimenta
as penalidades. O

CPF Todos os entes publicos podem solicitar seu O Sistema Integrado de Registro do
I:l pré-cadastro no Sistema pela internet e é CEIS/CNEP foi desenvolvido para publicar. de treinamento é
necessario que possuam certificacio digital (e- no Portal da Transparéncia. os dados do Spia d
: CNPJ). O titular do certificado digital. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e uma copia do
SENHA . , .
~ conforme cadastrado no CNPJ da Receita Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional das oficial. mas ele n3o
recuperar N - - . 7
I:l — Federal. sera cadastrado no Sistema como Empresas Punidas (CNEP | atendendo as .
Admmistrader de sua umidade. determinacdes da Lei 12.846/2013 (Les pu blica as
CODIGO DE VERIFICACAO Este Admimstrador podera conceder acesso a Aunticorrupgio). informagaes

outros servidores para cadastramento das
sangdes no Sistema.

Para informacgdes detalhadas. consulte o
Material de Apoio.

O CEIS tem por objetivo consolidar a relagio
das empresas e pessoas fisicas que sofreram
sancdes que restringiram o direito de participar
de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracio Publica. Ja o CNEP busca
consolidar a relagio de penalidades aplicadas
pela Administracio Publica a pessoas juridicas
com base na Le1 12.846/2013.

O acesso ao Sistema & feito de forma restrita
pelos entes publicos para que seja preservada a
fidedigmidade dos dados registrados.

inseridas. Serve
para voce treinar,
experimentar,
errar e explorar
sem medo de
publicar uma pena
por engano.
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Sistema Integrado de Registro
do CEIS/CNEP

Governo Federal

Portal da Transparéncia - CEIS | Material de Apoio

Versdo 1.0.1

sexta-feira, 08/05/2015

JA SOU CADASTRADO Comunicados

CPF Todos os entes publicos podem solicitar seu
I:l pré-cadastro no Sistema pela internet e é
necessario que possuam certificacio digital (e-
SENHA CNPJ). O titular do certificado digital. .
conforme cadastrado no CNPJ da Receita

recuperar N .-
I:l ~erha Federal. sera cadastrado no Sistema como

Admustrader de sua umdade.

CODIGO DE VERIFICACAO Este A{hmmstrador podera conceder acesso a
| outros servidores para cadastramento das

sangdes no Sistema.

Para informacgdes detalhadas. consulte o
Material de Apoio.

Bem-vindo

O Sistema Integrado de Registro do
CEIS/CNEP foi desenvolvido para publicar.
no Portal da Transparéncia. os dados do
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional das
Empresas Punidas (CNEP . atendendo as
determmacdes da Le1 12.846/2013 (Les
Anticorrupcio).

O CEIS tem por objetivo consolidar a relagio
das empresas e pessoas fisicas que sofreram
sancdes que restringiram o direito de participar
de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracio Publica. Ja o CNEP busca
consolidar a relagio de penalidades aplicadas
pela Administracio Publica a pessoas juridicas
com base na Le1 12.846/2013.

O acesso ao Sistema & feito de forma restrita
pelos entes publicos para que seja preservada a
fidedigmidade dos dados registrados.

Para entrar no
Sistema, utilize
este box. Insira
CPF, senhaeo
cadigo de
verificacao
(“captcha”).
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Governo Federal

Cadastrar Sangdo

Q.
L
.—'('i'\'

Cadastre uma Sancdo para uma
DESS0Aa OU EMpresa

Gerenciar Usuéario

2

N

Consulte & alters informacdes de
usudrios cadastrados

Gerenciar Sangdo

&,
oN
=)

Consulte e altere informagdes de
sancdes cadastradas no sistema

Aprovar Pré-Cadastro

|
@’.

Aprovar/rejeitar pré-cadasiro de

usuarios

Bem vindo ao CEIS

Importar Plani

.

Submeta um arquivo para
cadastro em bloco de sangiies

Alterar Conta

L)

Altere seus dados cadastrais no
sistemna

- SAIR

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislag3o

Gerenciar Legislagdo Cadastrar Usuario

LH—2s

Consulte/Altere as legWgeies Cadastre e altere dados de
utilizadas como fundameMgs usudrio

egais

Gerenciar Sistema

©

Acessar funcionalidades de
gerenciamento do sistema

Depois de colocar
login e senha, vocé
entrara aqui, na
tela inicial do
Sistema.

Caso queira voltar
a esta tela inicial,
basta clicar em
“Inicio”.

Aproveite que esta
barra estd sempre
disponivel
enguanto vocé
estiver dentro do
Sistema!
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Governo Federal

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislag3o

Cadastrar Sangdo
-
o
)

Cadastre uma Sancdo para uma
DESS0Aa OU EMpresa

Gerenciar Usuéario

\
&)

Consulte & alters informacdes de
usudrios cadastrados

Bem vindo ao CEIS

Gerenciar Sangdo

&,
oN
=)

Consulte e altere informagdes de
sancdes cadastradas no sistema

®)

Submeta um arquivo para

cadastro em bloco de sangiies

Aprovar Pré-Cadastro

|
@’.

Aprovar/rejeitar pré-cadasiro de

usuarios

Alterar Conta

L)

Altere seus dados cadastrais no
sistemna

q ;> .

Consulte/Altere as legislagies Cadastre e altere dados de
utilizadas como fundamentos usudrio

egais

Gerenciar Sistema

©

Acessar funcionalidades de
gerenciamento do sistema

Cligue aqui para
iniciar o
cancelamento da
sancao.
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Inicio | Cadastrar Sancio | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Gerenciar Sancao

Cligue aqui para consultar as sancdes ja cadastradas.

Cligue aqui para alterar uma sangao.

Clique aqui para cancelar uma sancio.

Clique agui para reativar uma sangdo.

O menu “Gerenciar” abre 4 opgoes. Use o link correspondente para
Neste tutorial, vamos ver a iniciar o cancelamento.

funcionalidade de “cancelamento”.
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Tutorial de cancelamento de penalidade

Inicio | Cadastrar Sanc3o | GerenciarSan¢3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislagdo

Consultar San¢ao para Cancelamento

Exibir filtros ¥

Filtro(s) selecionado(s); PODER: Executivo / ESFERA: Estadual / FONTE: GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL / SITUACAQ: Ndo Canceladas

Total de registros: 19

Cligue aqui na barra
cinza para abrir os
filtros e iniciar a
pesquisal

O cancelamento de
penalidades se inicia
nesta tela de
pesquisa. Por padrao,
o SIRCAD ja “puxa”
automaticamente as
penalidades aplicadas
pelo 6rgao do
usuario.

FEDERAL

Licitacoes

" , , . Inicio Término Data
AcGes CPF/CNP) Sancionado Orgéo Sancionador Tipo da Sangdo Cancelada E
Sancdo Sancdo Registro
GOVERMNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
i - 1/08/2011 01,/01/1900
Selecionar FEDERAL LicitagBes 1 8/20 0 1/190
GOVERMNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
i : 07/03/2013 0/03/2013
Selecionar FEDERAL LicitagBes Q7 0 20 0
GOVERMNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
i - 5/06/2011 01,/0 ago
Selecionar FEDERAL LicitagBes 15/06/20 0 1/190
GOVERMNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
i : 07/03/2013 0/03/2013
Selecionar FEDERAL LicitagBes 07 0 20 0
01.234.567/0001- GOWVERMNO DO DISTRITO [Multa - Lei
selecionar| .~ = """ |Empresta de teste Ltda. |~ - . 02/01/2015 26/05/2015
95 FEDERAL Anticorrupcao
GOVERMNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
S i : . 11/08/2011 01/01/1900
siecionat FEDERAL Licitactes ?
GOVERMNO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
S i : . 07/03/2013 20/03/2013
siecionat FEDERAL Licitactes ! g
. GOVERNO DO DISTRITO |Suspensdo - Lei de -
Selecionar|464.070.676-69 ose das Couves = 02/01/2015(01/01/2017 26/05/2015
A FEDERAL Licitagdes ’
GOVERNC DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
Selecionar = 07/03/2013 19/03/2013
' FEDERAL Licitagdes !
GOVERNC DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei de
selecionar SevEr 11/08/2011 01/01/1900

12

Voltar para o Menu Sancéo
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Tutorial de cancelamento de penalidade

Inicio | Cadastrar San¢3o | Gerenciar San¢3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislag3o

Consultar Sancao para Cancelamento

Esconder filtros 2
Filtro(s) selecionado(s): PODER: Executivo / ESFERA: Estadual / FONTE: GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL / SITUACAO: Nio Canceladas

Total de registros: 19

Poder: |Executivo ¥ |

Note que os dados bdsicos
do 6rgdo do usudrio ja sao
preenchidos por padrao, e
sdo eles que geram aquela Orgdo Sancionador: | |
pesquisa da tela inicial. CPE/CNP): | |

Esfera: |Estadual v |

Nome da Fonte: (GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL |

Mome do Sancionadao: | |

Neste exemplo, desejamos
cancelar a penalidade da
empresa ”Laranjas e MN® ProcessofContrato: | |

Pizzas” Ltda. Vamos niciodasancgo: | [ERate[ |EH

pesquisar por um pedaco
de seu nome. Término da Sancdo: I:I j até I:I E

Situacdo: |N&o Canceladas v |

Tipo de Sancdo: | Selecione v |

Consultar || Limpar
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Tutorial de cancelamento de penalidade

Inicio | Cadastrar San¢3o | Gerenciar San¢3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislag3o

Consultar Sancao para Cancelamento

Esconder filtros #

Filtro(s) selecionado(s): PODER: Executivo / ESFERA: Estadual / FONTE: GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL / SITUA{;RD: MNao Canceladas
Total de registros: 19

Poder: |Executivo v |

Esfera: |Estadual v |

Nome da Fonte: [GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL |

Grgdo Sancionador: | |

CPF/CNPY; | |

Mome do Sancionade: ||Iaranja

Tipo de Sancdo: | Selecione v |

M® ProcessofContrato: | |

Digitado o nome,

clique em “consultar” Inicio da Sanc3o: I:I ] até |:| EEi
ara rodar a pesquisa. _ .

Situacdo: |N&o Canceladas v |

\
Consultar ||| Limpar |
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Tutorial de cancelamento de penalidade

Para facilitar, ele também
mostra aqui, na barra cinza, os
filtros que vocé utilizou para a
pesquisa. A barra nos lembra
que pesquisamos no Poder
Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancdo | Importar Planilha | Gerenciar [N e I EIR e Rrer el R
sancionados chamados “laranja”
Consultar Sancao para Cancelamento | cujas penas foram informadas

pelo Distrito Federal.

Exibir filtros ¥ v
Filtro(s) selecionado(s): PODER; Executivo / ESFERA: Estadual / FONTE: GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL / SANCIONADQ: laranja / SITUACAO: N3o
Canceladas

Total de registros: 1

- . . ) Inicio Término Data
Acdes CPF/CMP] Sancionado Orgdo Sancionador Tipo da Sanc¢do Cancelada .
Sancdo Sancdo Registro
01.234.567/0001- GOWVERMO DO DISTRITO |Inidoneidade - Lei d
Selecionar ;5 e Laranjas e Pizzas Ltda. ::DJ:R . I:.Igira:cfs.rac c ®  lo1/01/2015 26/05/2015

Voltar para o Menu Sancéo

Para abrir o registro

completo da penalidade,
clique em “Detalhar”. Aqui, o SIRCAD exibe os
resultados da pesquisa.

10
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Tutorial de cancelamento de penalidade

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sancdo | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Cancelar Sancao

Agora, vamos preencher os dados do
cancelamento da penalidade. Os 3 campos sao
de preenchimento obrigatdrio.

Dados da Sancdo

Tipo de Pessoa Juridica

CPR/CNP) 01.234.567/0001-95 /
Sancionado Laranjas e Pizzas Ltda. /

Tipo de Sancdo Inidoneidade - Lei de Licitagdes

Dados do Cancelamento

A data de cancelamento deve ser preenchida
com a data a partir da qual o cancelamento é
efetivo. Por exemplo, se uma decisao de
cancelamento vale a partir do dia 23/05, mas
vocé sé cadastra no dia 30/05, preencha 23/05
mesmo assim.

Motivo

Selecione

Data Cancelamento

Cbservacao

Gravar Cancelamento

Voltar para a tela de Consulta |

Atencao especial ao preencher a “Observacao”.
Procure preencher os motivos do cancelamento
de maneira que qualquer pessoa, mesmo
consultando meses depois, consiga entendé-los.
Descreva também referéncias que permitam
localizar esses motivos do cancelamento.

Por exemplo, se a penalidade foi cancelada por
decisao judicial, é fundamental indicar pelo
menos o nimero do processo, a vara, a
localidade da vara etc. Se o cancelamento foi
por decisao publicada em meio oficial, preencha
TODOS os dados da publicacao.

11
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Tutorial de cancelamento de penalidade

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sancdo | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Dados da Sancdo

Cancelar San§§0 Em nosso exemplo, a decisdao que cancelou foi
administrativa e tem efeitos a partir de
01/05/2015.

Nao se preocupe se a observagao que vocé

Tioo de Pessoa Juridica escrever for maior do que o campo. Ele registra
CPF/CNP) 01.234.567/0001-95 tudo mesmo, como veremos no proximo slide.
Sancionado Laranjas e Pizzas Ltda.

Tipo de Sangao Inidoneidade - Lei de Licitagdes /

Dados do Cancelamento

Motivo Decisao Administrativa

yd
i

Data Cancelaments  [01/052015

Observacdo 00 e publicada no DOU de. .

4

| Gravar Cancelamento (€deltarpara-a-tela-de-Consuita

Com todos os campos preenchidos, é so clicar

em “Gravar Cancelamento”.

12
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Tutorial de cancelamento de penalidade

Inicio | Cadastrar San¢3o | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislagdo

Cancelar Sancao

Isto encerra o tutorial de
cancelamento de penalidade!

Note como a observagao completa foi mesmo

registrada, apesar de s6 um pedaco dela ] .
Confira também nossos

Dados da Sanciio aparecer na hora de escrever. rutoriais sobre oUtras
ferramentas do Sistema, todos

Tipo de Pessoa Juridica disponiveis em nossa pagina

CPF/CNP) 01.234.567/0001-95 na internet.

Sancionado Laranjas e Pizzas Ltda.

Tipo de Sancdo Inidoneidade - Lei de Licitacdds

Dados do Cancelamento

Motivo [ Decis@io Administrativa v |

Data Cancelamento  01/05/2015

Reabilitacdo concedida nos autos do processo n®

Observacs
rvagao 00190.000000/2015-00 e publicada no DOU de...

| Voltar para a tela de Consuita | Pronto! O SIRCAD confirma o sucesso do
cancelamento com uma mensagem aqui no
Sangdo cancelada com sucesso, & rodapé da pagina.




